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DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2023-MPHBBA/A

Huacaybamba, 13 de junio de 2023

VISTO :

El Informe N° 18-2023-MPHBBA/ATEC/RAC, de fecha 12 de junio de 2023 y el Oficio N°
1229-2023-INDECOPI-SRB, de fecha 01 de Junio de 2023 y Oficio N° 1062-
203/INDECOPI/SRB.,y ;

CONSIDERANDO :

e

= \ Que, el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Perii seriala que las Municipalidades
£ J' ; provinciales y distritales son érganos de gobierno local con autonomia politica, econémica
W |y administrativa en los asuntos de su competencia. Asimismo, el Articulo II del Titulo
“— " Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, seriala que la autonomia
e que la Constituciéon Politica establece para las municipalidades radica en la facultad de
ejercer actos de gobiermno, administrativos y de administracién, con sujecion al
ordenamiento juridico.

Que, el Articulo 42° de la Ley N° 27972, Ley Orgdanica de Municipalidades, sefiala
gue los decretos de Alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacién de
las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y
eficiente administracion municipal, resuelven y regulan asuntos de orden general
y de interés para el vecindario, que no sean de competencia del Concejo
Municipal.

Que, el numeral 44.5 del Articulo 44° del Texto Unico Ordenando de la Ley N°
27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS, establece que Una vez aprobado el RUPA. Toda
modificacion que no impligue la creacién de nuevos procedimientos, incremento
de derechos de tramitacién o requisitos, se debe realizar por Resolucion
Ministerial del Sector, o por resolucién del Titular del Organismo Automdtico
conforme a la constitucién Politica del Perii, o por resolucion del Consejo Directivo
de los Organismos Reguladores, Resolucién del Organo de direccion o del titular
de los organismos técnicos especializados, segiin corresponda, Decreto Regional
o Decreto de Alcaldia, segtin el nivel de gobierno respectivo..”

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 004-2022-MPHBBA/A, de fecha 21 de
Abril del afio 2022, se Aprueba la modificacién y actualizacion del Texto Unico de
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Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), es un documento
de gestién que contiene toda la informacion relacionada a la tramitaciéon de
procedimientos administrativos que los administrados realizan ante las distintas
dependencias estatales. Su importancia consiste en ser un instrumento que
permite unificar, reducir y simplificar todos los procedimientos administrativos
llevados a cabo en una entidades publica, a fin de proporcionar servicios optimos
al administrado.

Que, segiin OFICIO N° 1229-2023-INDECOPI-SRB, de fecha 01 de Junio de 2023,El
Secretario Técnico Regional de Eliminacién de barreras Burocrdticas de INDECOF],
informa acerca del estado en el que se encuentra la Municipalidad en relacién al Programa
de Eliminacién Voluntaria, el cual consiste en la promocién de eliminacién voluntaria de
barreras burocraticas ilegales y/o carentes de razonabilidad identificados en el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos TUPA de la Municipalidad; asimismo, ha
identificado determinados requisitos y exigencias contenidos en el TUPA las cuales
estarian contraviniendo las normas de alcance nacional conforme el adjunto anexo I
PRESUNTAD BARRERAS BURUCRATICAS, referidas a los Procedimientos N° 54
Duplicado y/ o Rectificacién de datos en licencia de funcionamiento definitiva o temporal”,
Procedimiento N° 55 “ Comunicacién de anulacién de licencia de funcionamiento por cese
de actividades”, Procedimiento N° 140 “Autorizacién para instalacién y/ o reubicacion de
, .. antena y/o postes necesarios para la prestacién de servicios de comunicaciones y de
vy \ .} energia eléctrica”.

- Que, el decreto Legislativo N° 1256, aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de
barreras Burocrdticas. La misma que faculta a INDECOPIL Que a través de su Comisioén
de Eliminacion de barreras Burocrdaticas y de la Secretaria Técnica Regionales de
Eliminacién de Barreras Burocrdticas, a realizar acciones de investigacion, inspecciones
y/ o acciones de supervision para identificar barreras burocrdticas ilegales o carentes de
razonabilidad.

Que, el Responsable de Administracion Tributaria y Rentas mediante Informe El Informe
N° 18-2023-MPHBBA/ATEC/RAC, de fecha 12 de junio de 2023, solicita la emisién de
Decreto de Alcaldia para el cumplimiento al Decreto Supremo N° 200-2020-PCM y el
Decreto Supremo N° 043-2021.

Que, el articulo 39° del TUYO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 006-2017-JUS. Seriala en su articulo
39.3 que las disposiciones concernientes a la eliminacién de procedimientos o requisitos
o a la simplificacién de los mismos, podrdan aprobarse por Resolucién Ministerial, Norma
Regional de rango equivalente o Decreto de Alcaldia, segun se trate de entidades
dependientes del Gobierno Central, Gobiernos Regionales o locales respectivamente.
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Que, estando a lo expuesto, y conforme a las atribuciones y competencias conferidas en
la Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades, lo dispuesto en el numeral 44.5 del
articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General , y el OFICIO N° 1229-2023-INDECOPI-SRB; contando, ademds,
con la conformidad de la oficina General de Planeamiento y Presupuesto, visacion de la
Gerencia Municipal, en uso de las atribuciones conferidas en el articulo 20° numeral 6) de
la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

DECRETA :

ARTICULO 1°- APROBAR, la modificacién del Texto Unico de procedimientos.
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Huacaybamba, Departamento

de Hudnuco, aprobado por Ordenanza Municipal N° ° 004-2022-MPHBBA/ A, de fecha
21 de Abril del ano 2022, cumpliendo con eliminar las Barreras Burocrdticas
ilegales en los Procedimientos Administrativos N° 54,55 y 140 identificados en el
OFICIO N° 1229-2023-INDECOPI-SRB, conforme a los Anexos I que forma parte
integrante del presente Decreto de Alcaldia.

ARTICULO 2°.- DISPONER, que las diferentes Unidades Orgdnicas de la Municipalidad
provincial de Huacvaybamba, que han venido utilizando los requisitos serialados en el
anexo antes mencionados, para resolver los procedimientos administrativos a su cargo,
deberan dejar de hacerlo a partir de la emisién y publicacién del presente Decreto de
Alcaldia.

ARTICULO 3°.- ENCARGAR, al Especialista en Comunicaciones la publicacién del
presente decreto de Alcaldia, en el Diario Encargado de la publicacién de las avisos
Jjudiciales de la regién de Hudnuco o el de mayor circulacién Regional, asi como a la
Oficina de Tecnologias de la informacién su publicacién en el Portal web institucional.

ARTICULO 4°.- El presente Decreto de Alcaldia, entrara en vigencia al dia siguiente de
su publicacién.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.




INICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

1 p v o imento que ma 10 dias Mesa de Partesy  |Unidad Organica que  |No aplica Tribunal de
informacion Habiles |Tramite Documentario |posee la Informacion Transparencia y
2 De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso Accesc a la
el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el Banco Informacién
de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*. Puiblica
3 Pago porl derecho de tramitacién (solo costos de reproduccién | Plazo méximo de
de informacitn) presentacién 10
dias habiles.
* Este req sep al ingreso
de la solicitud, La entidad a partir del sexto dia habil de Plazo maximo de
p da la solicitud, pone a disposicién del cludad respuesta 15
ol costo do duccién de la infe én requerida a ! dias habiles
* Informacidn por envio a correo electrdnico Gratuito Gratuito
* Informacién en CD o DVD (por Unidad) 0.022% 107
* Per copia simple formato A4 (Por unidad-hoja) 0.002% 011
Notas:

* Soliciiud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacian
Pdblica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud se dirige
#l funcionario que tlene en su poder la informacién requerida o al superior
inmediato.

* La solicitud puede ser presentada a través del Fortal de Transparencia de
la Entidad, de forma personal ante a unidad de recepcion documentaria, o

8 fravés de otros canales creados para tal fin,

[} * La liquidacién del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida
se pone a disposicién del solicitante a partir del sexto dia de presentada la
solicitud. En tal supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad, cancela &l monto,

& efectos que la entidad efectie la rep  de la a
¥ pueda poner a disposicin la informacion dentro del plazo estabiecido
lagaiments.

* No se puede negar informacidn cuando se solicite que esta sea entregada
en una determinada forma o medio, siempre que el sclicitants asuma el costo
Gue suponpa ei pedido.

* En casoc de de Recurso de Ap \, @l plazo méximo de
presantacién es de 15 dias habiles, de alf

emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la informacién Pablica,
segun Resolucién N°® 010300772020, El plazo méximo de respuesta es de 10
dias habiles, a partir de la del racurso por el Tribunal
de Transparencia y Acceso a la Pablica, de idad con
la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo
N° 011-2018-JUS, que incorpera el articulo 16-B en el Reglamento de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica.




CION DE COPIAS CERTIFICADAS DE

s prestados en Exclusividad)

E

43.2, 53, 118y 121 del TUO de la Ley N° 27444,
‘ocedimiento Administrativo General aprobado por
upremo N* 004-2019-JUS, publicado el 26-01-2019

(o0 del Servicio Exclusivo;

través del cual toda persona natural o juridica,
sxpedicion de copias certificadas de documentos
n y control de la entfidad piblica, sin expresar

@ su pedido y recibe la copia simple certificada,
ue asuma el costo del servicio. El Plazo de

s automético

Solicitud dirigide a la Gerencia correspondients

En el caso de representacion, presentar poder general formalizado
mediante carta poder simple con firma del administrado

Pago de derecho del derecho de tramite:

a) Por cada hoja de copla certificada

DA DE DOCUMENTOS EN EL ARCHIVD

@ N

L DE LA MUNICIPALIDAD
s prestados en Exclusividad)

10, 11, 18, 20, del TUO de la Ley N° 27806, Ley
arencia y Acceso a Informacién Publica, aprobado
© Supremo N° 021-2019-JUS (11.12.2019)

10, del Decreto Supremo N* 072-2003-PCM,
lo de la Ley de Transparencia y Acceso a la
n Pdblica, publicado el 07-08-2003

43.2, 53 del TUO de la Ley N° 27444, Ley del
into Adminisirativo General aprobado por Decreto
\I° 004-2018-JUS, publicado el 25-01-2019
in del Sewvicio Exclusivo:

Iravés del cual foda persona natural o juridica,
usqueda de documentos en el archive Municipal
1e asuma el costo del servicio, El Plazo de atencion es automético,

\DO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

s prestados en Exclusividad)

43.2, 138 del TUQ de la Ley N* 27444, Ley del

nto Administrativo General aprobado por Decreto

I° 004-2019-JUS, publicado el 25-01-2018

in del Servicio Exclusivo:

ravés del cual toda perscna natural o juridica,

dateado de la copia de documentos oficiales
lidad. El Plazo de ion es autométi

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

Mesa de Partes y

Oficina General de

Sollcitud dingida al Alcalde I o: Nombre y apelidos, ' DI, RUG
Detalle de la informacién que se requiers

Pago del derecho de busqueda de documento en archivo central;
segln Medic en que requiere la informacion (escrito. magnético,
electronice):

n n

Yy um
para su fedateado al interior de la Municipalidad.

habil Trémite Documentario |  Atencién al Ciudadano
y Gestion Documentaria
0.054%) 260
FUT Tdi Wasa de Partes y iicing General g8 No apica Noaplica |
hébil Trémits Documentario |  Atencion al Ciudadano
0.239% 11.84 y Gestion Documentaria
FUT | Grawito | Gratuito Tda Masa de Pares y Oficina General de o apica No apiica |
hébil Trémits D vario 6nal G
y Gestion Documentaria
Fadatario Municipal




NCIAL DE HUACAYBAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVI

¢ PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS onvecwo e umconey [T B | ol RECURS0S
INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 0 - P P il _
| Numero y Denominacién | uavos b RecompsuaEn | APELACION
4.950.00 | Soles {81}
RESPONSABLE DE CATASTRO it
DE EDIFICACION - MODALIDAD A
in Automética con Firma de Profesionales
ICIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 0B dias | Mesa de Partes y Desarrollo Teritorial Gerencia de Alcalde
CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA Documentos Comunes: habil Tramite Documentario y Catastro Desarrolio Teritorial
@ Infragstructura

jue construya la Unica edificacién en el lote)
n NUeva)

I: (PA)

10, 25 y 31 del TUO de la Lay N 29090, Ley de
de Habilitaciones Urbanas y de Edfficaciones,

or Decreto Supremo N* DUB-2017-Vivienda,

| 28-02-2017.

i del 18/12/2009, Decreto Legislativo N*1225 del
, Ley 30494 del 02-08-2016. Dacreto Legislativo
29-12-2016, que modifican el articulo 10 de la

476 del 18/12/2009, Ley N"30230 del 11/07/2014,
gislativo N* 1225 del 25-09-2016, Ley N* 30484
1016 y Decreto Legislativo N*1287 del 28,1216,

a Articulo 25° de la Ley 29090,

478 del 18/12/2009, Decreto Legisiativo N* 1287
018; que modifica Articulo 31 de la Ley 28080

568 Articulo 5, Modlifica el Art. 25 de la Ley

nina requisitos para solicitar Licencla de

¢ Licencla de Funcionamiento,

, numeral 58,1 literal a); Articulo 61, Articulo 63,
1 y 63.2 del Reglamento de Licencias de
Urbana y Licencias de Edificacion del TUQ de
1080, aprobado por Decreto Supremo N
Ivienda; pubiicado el Us-11-2019,

lel 10 al 18 del Decreto Supremo N° 002-2017-
1@ aprueba el Reglamento de Verificacién

va y Técnica; modificado algunes articulos por
sSupremo N” 007-2021-Vivienda, publicado
21.

egisiativo N* 1246 gue Apruepa aiversas
Simplificacién Administrativa, Art. § publicado
18

egisiativo N* 1256 gue Aprusba la Ley de

y sliminacién de barreras Burocréticas
08/12/2018.

Numeral 1.4.1 del articulo 79, numeral 1.8. del
92 de la LOM 27972 (27-05-2003), sélo para
ides Provinciales.

ieral 58.1 del articulo 58 del Decreto
©029-2019-Vivienda

snsideradas en esta modalidad:

§ de ecificacion en bienes iInmuebles Integrantes
sio Cultural de la Nacién y su érea de Influencia,
par el Ministerio de Cultura e incluidos en el

e debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
sido en el literal f) del numaral 2 del Articulo 3

} que requieran la ejlecucion de sotanos o
3, a una profundidad de excavacion mayer a

linden con edificaciones existentes. En diche caso debe

3 Licencia de Edificacién bajo la modalidad B.

0 o~ue

-
- O

Formularie Unico de Edificacionas (FUE), firmado por &l usuario y
por los profesionales responsables, donde sefiale ol nimero de
recibo y la fecha de pago del tramite, en tres (3) juegos originales.
Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,
en caso no sea el propletario del predio.

Declaracién jurada del representante legal, si es persona juridica,
seflalando que cuenta con representacion vigente y consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste la inscripcién
de la misma,

Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen én el
proyecto, acreditando gue son habiles para el ejercicio de la
profesién.

Recibo de pago por derecho de tramitacion para obtener la
Licencia de Edificacién.

Documentos Técnicos:

Memoria descriptiva

Plano de ubicacion y localizacién

Planos de arquitectura (planta, cortes y alevaciones)

Planos de estructuras

Planos de instalaciones sanitarias

Planos de Instalaciones eléctricas

Estos documentos debe ser presentada también en archivo digital

VERIFICACION TECNICA
{Servicio no exclusivo que realiza el Goblerno Local)
Requisitos y mento a pagar esth an el TUSNE

Notas;

{a) EI Formulano y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

{b) Todos los planos y documentos tecnicos deden estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmadas
por el propietario o ésla doc i6n debe ser
presentada en archivo digital y en tres juegos originales.

{c) La licencia tiene una vigencia de treinta y sels (36) meses
prorrogables por 12 meses calendario por Unica vez.

Descripeién del Procedimiento
Procedimiento Administrativo a través del cual toda persona
natural o juridica, solicita una Licencia de Edificiacién, que autoriza
Ia @jecucion de contruir una obra de cardcter permanente sobre
un predio que cuente como minime con proyecto de habilitacion
urbana aprobado, Existen 4 modalidades, el Plazo de Atencion

as Automdtica con firma de profesionales, para la modalidad A

1.98% 98.52




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

5 Gerencia de

Documentos Comunes: habit y Catastro Desarrolio Territorial

1 Formulario Unico de Edificaciones (FUE), firmado por el usuario y @ Infraestructura

por los profesionales responsables, donde sefiale el nimero de

recibo y la facha de pago del trémite, en tres (3) juegos originales.
L 2 Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar,
\atoria del area techada de ambas no debe en caso no sea el propietario del predio.
‘los 200 m2,) 3 Declaracion jurada del representante legal. si es persona juridica,
pal: sefialando que cuenta con rep vigente y 0
8 10, 25 y 31 del TUO de la Ley N° 29080, Ley de datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste la inscripcion
5n de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, de la misma.
| por Decreto Supremo N* VU6-2017-Vivienda, 4 D i6n Jurada de los p que intervi enel
18l 28-02-2017. proyecto, acreditando que son hébiles para el ejercicio de la
76 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N"1225 del profesion.
15, Ley 30494 del 02-08-2018, Decreto Legislativo 5 Recibo de pago per derecho de tramitacién para obtener la KRRLY 15388
{el 20-12-2018, que modifican el articulo 10 de la Licencia de Edificacion.
0 6 Copia del documento que acredita la declaratoria de fébrica o de
19476 del 18/12/2009, Ley N"30230 del 11/07/2014, edificacién con sus respectivos plancs en case no haya sido expedido
egisiativo N° 1225 del 25-09-2015, Ley N* 30484 por la municipalidad; en su defecto, copia del certificado de
+2018 y Decreto Legislativo N*1287 del 20-12-2016, conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
‘ica Articulo 25° de la Ley 28090. edificacién de la construccién existents.
184786 del 18/12/2008, Decreto Legislativo N* 1287
12016; que modifica Articulo 31 de la Ley 29080, Documentos Técnicos:

7  Memoria descriptiva
'B568 Articulo 5, Modifica el Art. 25 de la Ley 8 Plano de ubicacién y localizacién
limina requisitos para solicitar Licencia de § Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones)
1y Licencia de Funcionamiento, 10 Planos de estructuras
11 Planos de instalaciones sanitarias
18, numeral 58,1 literal b); Ariculo 81; Articulo 83, 12 Planos de instalaciones eléctricas
3.1y 63.4 del Reglamento de Licencias de Estos d ntos debe ser p tada tamblén en archivo digital
n Urbana y Licencias de Edificacién del TUO de
28030, aprobado por Decreto Supremo N*
Vivienda; pubiicado el 08-11-201Y.
del 10 al 18 del Decreto Supremo N° 002-2017- B VERIFICACION TECNICA
jue aprueba el Reglamento de Verificacion {Servicio no exclusivo que realiza el Goblerno Local)
tiva y Técnica; modificado algunos articulos por Requisitos y monto a pagar estd en el TUSNE
+ Supremo N* 007-2021-Vivienda: publicado
021, Notas:
(a) E! Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus
meral 58.1 del articulo 58 del Decreto paginas y cuando corr jos por el propietario o por el
N° 029-2019-Vivienda solicitante y los profesionales que interviene.
zonsideradas en esta modalidad: (b) Todos ios planos y documentos tecnicos deben estar seilados
§s de edhcacion en bienas inmuebies integrantes y firmados por el profesional le de los y firmados
snio Cultural de |a Nacién y su érea de influencia, por el propietario o solicitante: ésta documentacion debe ser
i por el Ministeric de Cultura e incluidos en el en archivo digital y en tres juegos originales.
jue debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo {c) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
yen el literal f) del numeral 2 del Articulo 3 de la Ley. prorrogables por 12 meses io por Unica vez.
18 Que requieran la ejecucion de Sotanas o
»8, a una profundidad de excavacion mayor a
olinden con edificaciones existentes. En dicho
tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la
B. s ",
DAL Pa

\
S 15‘ %\




iNCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

lificacién estructural, ni cambio de uso,
1to de érea techada)

10, 25 y 31 del TUO de la Ley N° 29090, Ley de
n de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
por Decreto Supremo N* DUB-2017-Vivienada,

ol 28-02-2017.
8 del 18/12/2009, Decreto Legisiativo N°1225 del

5. Lay 30404 del 02-08-2018. Decreto Legislative
el 20-12-2018, que medifican el articulo 10 de la
0
3476 del 18/12/2008, Ley N*30230 del 11/07/2014,
sgislativo N* 1225 del 25-06-2016. Ley N* 30484
2016 y Decreto Legislativo N°1287 del 29-12:2016,
ica Articulo 25* de la Ley 28090,

1476 del 18/12/2008, Decreto Legislativo N* 1287
12018; que modifica Articulo 31 de la Ley 29080,

8566 Articulo 5, Modifica el Arl. 25 de la Ley
limina requisitos para solicitar Licencia de
1y Licencia de Funcionamiento.

8, numeral 58,1 literal c); Articulo 84; Articulo 63,
3.1y 63.5 del Reglamento de Licencias de

n Urbana y Licencias de Edificacién del TUC de
29080, Aaprobado por Decreto Supremo N*
Vivienda; pusiicado el 06-11-2019.

23vm~

12

REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Documentos Comunes:

Fi rio Unico de Edificack (FUE), firmado por el usuario y
por los profesionales responsables, donde sefiale el nimero de
recibo y la fecha de pago del irdmite, en tres (3} juegos onginales.
Documentacin que acredile que cuenta con derecho a edificar,

en caso no sea el propietario del predio.
Declaracion jurada del representante legal. si es persona juridica,
seflalando que cuenta ep vigente y

datos de la Partida Registral y el asiento en el que conaste la inscripcion
de la misma.

D Jurada de los prof ales que intervienen en el
proyecto, acreditando que son hibiles para el ejercicio de la

profesion.

Recibo de pago per dereche de tramitacién para obtener la
Licencia de Edificacion.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacién con sus respeclivos planos en caso no haya sido expedido
por la municipalidad, en su defecto, copia del certificado de
conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
edificacién de la construccidn existente.

Documentos Técnicos:

Memoria descriptiva

Plano de ublcacién y localizacién

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones)
Plancs de estructuras

Planos de instalaciones sanitarias

Planos de instalaciones eléctricas

Estos d los debe ser presentada también en archivo digital

A%
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Desarrolio Territorial
y Catastro

Gerencia de
Desarrollo Territorial
@ Infraestructura

"Jel 70 al 18 del Decrelo Supremo N' 002-2017-
que aprueba el Reglamento de Verificacién

itiva y Técnica: modificado algunos articulos por
» Supremo N* 001-2021-Vivienda; publicado
021,

meral 58.1 del articulo 58 del Decreto

N° 029-2018-Vivienda

consideradas en esta modalidad:

@s de edfcacion en bienes iInmuebles integrantes
onio Cultural de la Nacion y su érea de influencia,
s por el Ministerio de Cultura e incluidos en el

que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
ecido en el literal f) del numeral 2 del Articulo 3

8s que requieran la ejecucion de sotanos o
os, a una profundidad de excavacion mayor a
:olinden con edificaciones existentes. En dicho
1 tramitarse la Licencia de Edificacién bajo la
I1B.

VERIFICACION TECNICA
{Servicio no exclusivo que realiza el Goblerno Local)
Requisitos y monto a pagar esth en ol TUSNE

Notas:
{a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péginas y cuando corresponda, firmades por el prop o por el

solicitante y los profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el prepietario o , ésla doc 6n debe ser

presentada en archivo digital y en tres juegos originales.
(c) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses

bles por 12 meses por Unica vez.

P g




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

NCIADE EDITICACION - MODAL

tros de longitud, siempre que el Inmueble
:uentre bajo el régimen de unidades

ias de propledad exclusiva y de propledad
r acuerdo a la legislacién de la materia)

10, 25 y 31 del TUO de la Ley N* 26090, Ley de
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
iof Decreto Supremo N* DUB-2017-Vivienda,

! 28-02-2017

3 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N*1225 del
i, Ley 30494 del 02-08-2016, Decreto Legislativo

1 28-12-2016, que modifican el articulo 10 de la

1476 del 18/12/2009, Ley N*30230 del 11/07/2014,
»gislativo N° 1225 del 25-09-2015, Ley N° 30484
2016 y Decreto Legislativo N°1287 del 20-12-2018,
:a Articulo 25" de la Ley 29080,

1476 del 18/12/2009, Decreto Legisiativo N* 1287
2016; que modifica Articulo 31 de la Ley 28080.

1666 Articulo 5, Modifica el Art, 25 de |a Ley
mina requisitos para solicitar Licencia de
y Licencia de Funcionamiento.

3. numeral 58.1 literal d); Arficulo 81; Articulo 83,
1.1y 63.6 del Reglamento de Licencias de

1 Urbana y Licencias de Edificacién del TUC de
UYL, aprobado por Lecreto Supremo N
Vivienda; publicado el 08-11-2014,

del 10 al 18 del Decreto Supremo N°* 002-2017-

|ue aprueba &l Reglamento de Verificacion

liva y Técnica: modificado algunos articulos por
P N” 001-2021 Pt

021

meral 58.1 del articulo 58 del Decreto

N° 029-2018-Vivienda

sonsideradas en esta modalidad

1S 0 eaimcacion en bienes inmuebles Integrantes
snio Cultural de la Nacién y su érea de influencia,
i por el Ministerio de Cultura e incluidos en el

que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
ecido en el literal f) del numeral 2 del Articulo 3

s que req la e de -]
o0s, a una profundidad de excavacién mayor a
wolinden con edificaciones existentes. En dicho
tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la
B.

2ave®~

12

REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Documentos Comunes:

Formulario Unico de Edificaciones (FUE), firmado por el usuario y
por los profesionales responsables, donde sefiale el nimero de
recibo y la fecha de pago del irdmite, en tres (3) juegos onginales.
Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar,

en caso no sea el propietario del predio.

Declaracion jurada del representante legal, si es persona juridica,
sefialande que cuenia con representacidn vigente y consignando
datos de la Partida Registral y el aslento en el que conste la inscripcion
de la misma,

Declaracion Jurada de fos que Intervi enel
proyecto, acreditando que son hablles para el ejercicio de la
profesion,

Recibo de pago por derecho de tramitacién para obtener la
Licencia de Edificacin,

Copia del documento que acredita la declaraloria de fabrica o de
edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la municipalidad; en su defecto, copia del certificado de
conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
aedificacién de la construccion existente.

Documentos Técnicos:

Mermoria descriptiva

Plano de ubicacién y localizacion

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones)

Planos de estructuras

Planos de instalaciones sanitarias

Planos de instalaciones eléctricas

Estos documentos debe ser presentada también en archivo digital

VERIFICACION TECNICA
(Servicio no exclusivo que realiza el Goblerno Local)
Requisitos y monto a pagar esth en el TUSNE

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y deben estar
y firmados por el profesional ble de los mismos y firmados
por el propietario o solici ésla 6n debe ser

presentada an archivo digital y en tres juegos originales.
(€) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
por 12 meses por tnica vez.

P 9
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=NCIA DE EDIFICACION - MOI

A D ICION TO D

a tres 03 pisos de altura, que no cuenten
lisotano ni sétanos, siempre que no haga
ixplosivos).

110, 25 y 31 del TUQ de la Ley N* 29090, Ley de
n de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
por Lecreto Supremo N 008-2017-Vivienda,

ol 28-02-2017,

78 del 18/12/2008, Dacreto Legislativo N*1225 del
5, Ley 30494 de| 02-08-2018, Decreto Legislativo
el 28-12-2016, que modifican el articulo 10 de la

"]

9476 del 18/12/2009, Ley N*30230 del 11/07/2014,
egislativa N° 1225 del 25-08-2015, Ley N° 30484
+2018 y Decreto Legislativo N* 1287 del 28-12-2016,
ca Articulo 25° de la Ley 29090,

8476 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N* 1267
2016 que modifica Articulo 31 de la Ley 29080,

3586 Articulo 5, Modifica el Art. 25 de la Ley
imina requisitos para solicitar Licencia de
1y Licencia de Funcionamiento,

8, numeral 58.1 literal e); Articulo 61; Articulo 63,
1.1y 63.7 del Reglamento de Licencias de

1 Urbana y Licencias de Edificacion del TUO de
‘900, aprobado por Decreto Supremo N”
Vivienda; publicado el U§-11-2014,

del 10 al 18 del Decreto Supremo N° 002-2017-
|ue aprueba el Reglamento de Verificacién

liva y Técnica; modificado algunos articulos por
Supremo N* 001-2021-Vivienda: publicado
21,

neral 58.1 del articulo 58 del Decreto
1° 029-2019-Vivienda
onsideradas en esta modalidad:

S de edifcacion en bienes NMmuebles integrantes
nio Cultural de la Nacién y su drea de influencia,
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el

jue debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo
cido en el literal f) del numeral 2 del Articulo 3

§ que requieran la ejecucion de sotanos o

s, a una profundidad de excavacién mayor a
sinden con edificaciones existentes. En dicho
ramitarse la Licencia de Edificacién bajo la

3

10
1
12
13
14

REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Documentos Comunes:

Formulario Unico de Edificaciones (FUE), firmado por el usuario y
por los profesionales responsables. donde sefiale el numero de
recibo y la fecha de pago del rdmite, en tres (3) juegos originales.
Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar,
en caso no sea el propietario del predio.

D ion jurada del rep legal. sl @s persona juridica,
seflalando que cuenta con representacion vigente y consignando

datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste la inscripcion

de la misma.

Declaracion Jurada de los profesionales que Intervienen en al

proyecto, acreditando que son habiles para el ejercicio de la

profesion.

Recibo de pago por derecho de tramitacién para obtener la

Licencia de Edificacion,

Copia del documento que acredita la declaratoria de fébrica o de

edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido

por la municipalidad; en su defecto, copia del certificado de

conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

edificacion de la construccion existente,

En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la

a én respectiva, se deberd pr R

7.1 Plano de ublcacion y localizacién a demoler.

7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler, diferanciando en

ol caso de demolicién parcial, las dreas a demoler de las remanentes.

Encaso la ria de edific 50 @ Inscrita en los
gl de Predios, declaracion jurada por parte del solicitante

sefialando que sobre el bien no recaigan cargas o gravémenes.

En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o

gravamen,
Documentos Técnicos:

Memoria descriptiva

Plano de ubicacién y localizacién

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones)
Planos de estructuras

Planos de instalaciones sanitarias

Plancs de instalaciones eléctricas

Estos documentos debe ser presentada también en archivo digital

VERIFICACION TECNICA
(Servicio no exclusivo que realiza el Goblerno Local)
Requisitos y monto a pagar esta en el TUSNE

Notas:
(@) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
piginas y cuando comrespond por el fio © por el

ylosp les que interviene.
(b} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propi o ésta 6n debe ser
presentada en archivo digital y en tres juegos originales.
(c) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses
prorrogables por 12 meses calendario por Unica vez.

EARE
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_TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PRVINCIAL DE HUACAYBAMBA

lo establecido en la Norma Técnica G.040
iones" del Reglamento Nacional de
iones - RNE)

110, 25 y 31 del TUO de la Ley N° 20080, Ley de
n de Habllitaciones Urbanas y de Edificaciones,
por Decreto Supremo N* 0UB-2017-Vivienda,

el 28-02-2017.

78 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N*1225 del
5, Ley 30494 del 02-08-2016. Decreto L

ol 28-12-2018, que modifican el articulo 10 de la

0

9478 del 18/12/2008, Ley N°30230 del 11/07/2014,
egislativo N* 1225 del 25-08-2016, Ley N° 30484
2016 y Decreto Legislativo N*1287 del 28-12-2018,
ca Articulo 25° de la Ley 26090,

8476 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N* 1287
'2016; gue modifica Articulo 31 de la Ley 28080

0568 Articulo 5, Modifica el Art, 26 de la Ley
imina requisitos para solicitar Licencia de
1y Licencia de Funcionamiento,

8, numeral 58.1 literal f); Articulo 61; Articulo 63,

1.1 y 83.3 del Reglamento de Licencias de

n Urbana y Licencias de Edificacién del TUO de

180, Bprobado por Decreto Supremo N*

Vivienda; pubiicado el U6-11-2014.

del 10 al 18 del Decreto Supremo N* 002-2017-

jue aprueba el Reglamento de Verificacion

tiva y Técnica; madificado algunos articulos por
p N 007-2021-V

021

P

neral 8.1 del articulo 58 del Decroto

N° 028-2019-Vivienda
:onsideradas en esta modalidad:

15 de edificacion en bienes Inmuebles integrantes
inie Cultural de la Nacion y su érea de Influencia,
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el

jue debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo

2 en el literal f) del numeral 2 del Articulo 3 de |a Ley.

18 que requieran la ejecucion de solanos o

18, @ una profundidad de excavacion mayor a
slinden con edificaciones existentes. En dicho
tramitarse |a Licencia de Edificacion bajo la
B.

R

12

REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Documentos Comunes:

Formulario Unico de Edificaciones (FUE), firmado por el usuario y
por los profesionales responsables. donde sefiale el nimero de
recibo y la fecha de pago del tramite, en tres (3) juegos originales.
Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar,
on caso no sea el propletario del predio.

D jurada del rep tante legal. si es persona juridica,
seflalando que cuenta con represantacién vigente y consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste la inscripcion
de la misma,

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, acreditando que son habiles para el ejercicio de la
profesion,

Recibo de pago por derecho de tramitacién para obtener la
Licencia de Edificacion,

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respactivos planos en caso no haya skdo expedido
por la municipalidad, en su defecto, copia del certificado de
conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
edificacién de |a construccién existente.

Documentos Técnicos:
Memoria descriptiva

Plano de ubicacion y locallzacion
Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones)
Planos de estructuras

Planos de instalaciones saniarias
Planos de instalaciones sléctricas
Estos tos debe ser p

también en archivo digital

VERIFICACION TECNICA
(Servicio no exclusivo que realiza el Goblerno Local)
Requisitos y monto a pagar esti en el TUSNE

Notas:

(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péginas y cuando cofresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(b) Todos ios planos y itos deben estar
y firmados por el profesional responsable de los mismas y firmadas
por el propl ] ésta d debe ser

presentada en archivo digital y en tres juegos originales.
(c) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses

prorregables por 12 meses calendario por dnica vez.

311%

153.88




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

:idos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la
'829, Loy que crea el Bono Familiar Habitacional)

1ak

110, 25 y 31 del TUO de la Ley N* 26080, Ley de
n de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
por Decreto Supremo N* 0UB-2017-Vivienda,

el 28-02-2017.

76 del 18/12/2009, Decreto Legislative N*1225 del
15, Ley 30494 del 02-08-2016, Decreto Legislativo
lel 29-12-20186, que modifican el articulo 10 de la
0

REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Documentos Comunes:
Fi rio Unico de Edifi {FUE), firmado por el usuario y

por los profesionales responsables, donde sefiale el nimero de

recibo y la facha de pago del tramite, en fres (3) juegos onginales.
Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,

on caso no sea el propietario del predio,

Declaracion jurada del legal. si es p juridica,
sefialando que cuenta con representacidn vigente y consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste la inscripcion
de la misma.

Declaracion Jurada de fos profesionales que intervienen en el
proyecto, acreditando que son hablles para el ejercicio de la

profesion,

Recibo de pago por derecho de tramitacién para obtener la
Licencia de Edificacion,

3N%

15388

Mesa de partas y
Tramite Documentario

e Infraestructura




20476 del 1811212008, Ley N'30230 del 11/07/2014,
Legislativo N* 1225 del 26-09-2018, Ley N° 30494

3-2016 y Decreto Legislativo N*1287 del 28-12-2016,

fica Articulo 25° de la Ley 29090,
28476 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N* 1287
120186; que modifica Articulo 31 de Ia Ley 28090.

19566 Articulo 5, Modifica el Art. 25 de la Ley
dimina requisitos para solicitar Licencia de
n y Licancia de Funcicnamiento.

i8. numeral 58.1 literal g): Articulo 81; Articulo 83,
3.10 del Reglamento de Licencias de Habiltacion
Licencias de Edificacion del TUO de la Ley N*
robado por Decreto Supremo N* 0Z9-2018-
publicado e U-11-2019,

del 10 al 18 del Decreto Supremo N* 002-2017-
que aprusba el Reglamento de Verificacién

tiva y Técnica; modificado algunos articulos por
) Supremo N* 001-2021-Vivienda; publicado
021.

meral 58,1 del articulo 58 del Decreto

N° 029-2019-Vivienda

consideradas en esta modalidad:

s de en bienes ]

snio Cultural de la Nacién y su drea de influencia,
1 por el Ministerio de Cultura e inciuidos en el

que deba remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo

3 en el literal ) del numeral 2 del Articulo 3 de la Ley.

88 que requieran ia ejecucion de solanos o
28, & una profundidad de excavacién mayor a
clindlen con edificaciones existentes. En dicho
tramitarse la Licencia de Edificacion bajo la
B.

Iovo~N®

12
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Documentos Técnicos:
Memoria descriptiva
Plane de ubicacién y localizacién

Planos de arquitectura (planta, cortes y slevaciones)
Planos de estructuras

Planos de instalaciones sanitarias
Planos de instalaciones eléctricas
Estudios técnicos (mecdnica de suelos)
Estos debe ser p

también en archivo digital

VERIFICACION TECNICA
(Servicio no exclusivo que realiza el Goblerno Local)
Requisitos y monto a pagar esti en ol TUSNE

Notas:

(@) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando ponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene,

{b) Todos los planos y deben estar i
y por al da los mismas y firmad
por el prop o ésta docy 6n debe ser

presentada en archivo digital y en tres juegos originales.
{c) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses

prorrogables por 12 meses calendario por Gnica vez.

N

m“w
i
i ( i
, R e
\EN B




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

i{NCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

10, 25y 31 del TUO de la Ley N* 28090, Ley de
1 de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
01 Decreto Supremo N* 00B-2017-Vivienda,

s 28-02-2017.

6 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N°1225 del
5, Ley 30494 del 02-08-2016, Dacreto Legislativo
)l 26-12-20186, que modifican el articulo 10 de la

1478 del 18/12/2009, Ley N°30230 del 11/07/2014,
sgislative N° 1225 del 25-09-2015, Ley N* 30484
2016 y Decrato Legislativo N°1287 del 28-12-2016,
:a Articulo 25° de la Ley 29000,

478 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N* 1287
1016; gue modifica Articulo 31 de la Ley 28090.

566 Articulo 5, Modifica el Art. 25 de la Ley
Tina requisitos para solicitar Licancia de
y Licencia de Funcionamiento.

, numeral 58.1 literal h); Articulo 81; Articulo 63,
.8 del Reglamento de Licencias de Habilitacién
cencias de Edificacion del TUO de la Ley N°
’bado por Decreto Supremo N 0Z9-2019-
ublicado el U6-11-2019,

lel 10 al 18 del Decreto Supremo N° 002-2017-

i@ aprueba el Reglamento de Verificacion

va y Técnica; maodificado algunos articulos por
supremo N* 001-2021-Vivienda: publicado

21,

ieral 58.1 del articulo 58 del Decreto
°029-2019-Vivienda

nsideradas en esta modalidad:

i e edincacion en bienes inmuebles ntegrantes
lio Cultural de la Nacién y su érea de influencia,
sor el Ministerio de Cultura @ incluidos en el

1e debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
en el iteral f) del numeral 2 del Articulo 3 de la Ley.
| que requieran la ejecucion de sotanos o

i, a una profundidad de excavacién mayor a

inden con edificaciones existentes. En dicho caso
wrse la Licencia de Edificacién bajo la modalidad B.

A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Documentos Comunes:

1 Formularic Unico de Edificaci (FUE). firmado por el usuario y
por los profesionales responsables, donde seftale el nimero de
recibo y |a facha de pago del trémite, en tres (3) juegos originales.

2 Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar,

en caso no sea el propletario del predio.

3 D jurada del rep legal. sl es persona juridica,
sefialando gue cuenta con rep on vigente y
datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste la inscripcion
de la misma.

4 D Jurada de los profesionales que Intervienen en el
proyecto, acreditando que son habiles para el ejercicio de la
profesion,

5 Reclbo de pago por derecho de tramitacion para obtener ia
Licencia de Edificacion.

Documentos Técnicos:
6 Memoria descriptiva
7 Plano de ublcacién y localizacién
8 Planes de arquitectura (planta, cortes y elevaciones)
9 Planos de estructuras
10 Planos de instalaciones sanitarias
11 Planos de instalaciones eléclricas
12 Estudios lécnicos (mecanica de suelos)
13 Certificado de Factibilidad de Servicios
Estos d tos debe ser presentada lambién en archivo digital

B VERIFICACION TECNICA
{Serviclo no exclusivo que realiza el Gobierno Local)
Requisitos y monto a pagar estd en el TUSNE

Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péginas y cuando P por el prop o porel

solicitante y los profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos deben estar y por ei
profesional responsable de los mismos y dos par el p o

ésta ion debe ser p en archivo digital y en tres juegos originales.

(::Tlrn licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
por tnica vez.

prorrog: por 12 meses

IN%

153.88

Tramite Documentario

y Catastro

Gerencia de
Desarrolio Territorial
# Infraestructura




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

ién a los Planes de Acondicionamiento
y Desarrollo Urbano)

L

10, 25 y 31 del TUO de la Ley N° 29080, Ley de
de Habllitaciones Urbanas y de Edificaciones.
or Decreto Supremo N* 006-2017-Vivienda,
128-02-2017.

3 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N*1225 del
. Ley 30404 del 02-08-2018, Decreto Legislativo
128-12-2018, que modifican el articulo 10 de la

476 del 18/12/2008, Ley N*30230 del 11/07/2014,
gisitivo N* 1225 del 25-09-2015, Ley N* 30494
1016 y Decreto Legislativo N°1287 del 26-12-2016,
a Articulo 25° de la Ley 29090,

476 del 16/12/2009, Decreto Legisiativo N* 1267
1016; que modifica Articulo 31 de la Ley 29090,

566 Articulo 5, Modifica el Art, 25 de la Ley
Tnina requisilos para solicitar Licencia de
y Licencia de Funcicnamiento.

, numeral 58.1 literal i); Articulo 61; Articulo 63,
.8 del Reglamento de Licencias de Habilitacién
cencias de Edificacién del TUO de la Ley N*
’sbado por Decreto Supremo N* 029-2019-
uplicado el Us-11-2014.

iel 10 al 18 del Decreto Supremo N* 002-2017-

ue aprueba el Reglamento de Verificacion

lva y Técnica; modificado algunos articulos por
Supremo N* 007-2021-Vivienda: publicado

21

neral 58.1 del articulo 58 del Decreto

1° 029-2019-Vivienda

onsideradas en esta modalidad:

§ ge edincacion en bienes Inmuebles integrantes
nio Cultural de la Nacién y su area de influencia,
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el

iue debe remitir el citado Ministerio, de acuerde a lo
»en el literal f) del numeral 2 del Aticulo 3 de la Ley.
S que requieran la ejecucion de sotanos o

s, a una profundidad de excavacion mayor a
sinden con edificaciones existentes. En dicho
framitarse la Licencia de Edificacién bajo la

8.

2o ~Nooaw

REQUIS ARA VERIFI

Documentos Comunes:

Formulario Unico de Edificaciones (FUE), firmado por el usuario y
por los profesionales responsables, donde sefiala el nimero de
recibo y la fecha de pago del trémite, en tres (3) juegos onginales.
Recibo de pago por derecho de tramitacion para obtener la
Licencia de Edificacién.

Documentos Técnicos:

Memoria descriptiva

Plano de ubicacién y localizacion

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones)
Planos de estructuras

Planos de Instalaciones sanitarias

Planos de instalaciones eléclricas

Estudios técnicos (mecdnica de suelos)

Certificado de Factibilidad de Servicios

Sefialar ol Numero de Cédigo Unico de inversion-CUI
Estos d tos debe ser p ftambién en archivo digital

VERIFICACION TECNICA

{Servicio no exclusivo que realiza el Goblemo Local)
Requisitos y monto a pagar esth en el TUSNE

Notas:

{(a) El Formulanio y sus anexos deben ser visados en lodas sus
piginas y cuando corresponda, firmacdos por el propletario o por el
solicitanie y los profesionales que interviene.

{b) Todos los planos y documentos tecnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y fimados
por &l propletario o solicitante; ésta documentacion debe ser
presentada en archivo digital y en tres juegos originales.

{c} La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
prorrogables por 12 meses calendario por dnica vez.

3%

1563.88

s
habil

Mesa de partes y
Tramite Documentario




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

ENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

1clén a los Planes de Acondicionamiento
| y Desarrolio Urbano)

ak

10, 25y 31 del TUO de la Ley N* 29080, Ley de
n de Hablitaciones Urbanas y de Edificaciones,
por Decreto Supremo N* 008-2017-Vivienda,
el 28-02-2017.
'8 del 18/12/2008, Decreto Legislativo N*1225 del
5, Ley 30494 del 02-08-2018, Decreto Legislativo
8l 29-12-2016, que medifican el articulo 10 de la
)
B, numeral 8.1 literales j), k) y I); Articulo 61;

, numeral 63.8 del Reglamento de Licencias de
n Urbana y Licencias de Edificacién del TUC de
29090, aprobado por Decreto Supremo N
Vivienda; pubkcado el 08-11-2019.

neral 68.1 del articulo 58 del Decreto

N° 029-2019-Vivienda

ionsideradas en esta modalidad;

18 de ediMCACION &N bienes iINMuebies Integrantes
inio Cultural de ia Nacidn y su drea de influencia,
per el Ministerio de Cultura e incluidos en el

|ue debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo

«cido en el literal f) del numeral 2 del Articulo 3

8 que requieran la ejecucion de sotanos o

s, @ una profundidad de excavacién mayor a
sinden con edificaciones existentes. En dicho
ramitarse |a Licencia de Edificacion bajo la

3

ZT3oowuoasw

REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Documentos Comunes:
Fi rio Unico de Edificaciones (FUE), firmado por el usuario y
por los profesionales responsables, donde sefiale el nimero de
recibo y |a fecha de pago del trémite, en tres (3} juegos originales.
Recibo de pago por derecho de tramitacién para cbtener la
Licencia de Edificacion,

Documentos Técnicos:

Memoaria descriptiva

Plano de ubicacién y localizacion
Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones)
Planos de estructuras

Planos de instalaciones sanitarias

Planos de instalaciones eléctricas

Estudios técnicos (mecdnica de suelos)

Certificado de Factibilidad de Servicios
Sefialar el Numero de Cédigo Unico de Inversion-CUI
Estos documentos debe ser presentada tamblén en archivo digital

VERIFICACION TECNICA
{Servicio no exclusivo que realiza ¢l Gobisrno Local)
Requisitos y monto a pagar esté en el TUSNE

Notas:

(&) EI Formulanio y sus anexos deben ser visados en todas sus
péginas y cuando P por el prop o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(b} Todos los planos y deben estar selladt

y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados.
por el i o ésta de debe ser

presentada en archivo digital y en tres juegos originales.
(c) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
profrogables por 12 meses calendario por tnica vez.

3.11%

153.88

Gerencia de
Desarrolio Territorial
e Infraestructura




#s a § pisos siempre que el proyecto
sdximo de 3000 m2 de érea techada).

10, 25y 31 del TUQ de la Ley N* 20000, Ley de
de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones,

of Decreto Supremo N* 008-2017-Vivienda,

11 28-02-2017.

3 del 18/12/20089, Decreto Legislativo N*1225 del

i, Ley 30494 de! 02-08-2018, Decreto Legislativo
| 28-12-20186. que modifican el articulo 10 de la

476 del 18/12/2009, Ley N*30230 del 11/07/2014,
igislativo N° 1225 del 25-09-2015, Ley N* 30494
2016 y Decreto Legislativo N°*1287 del 28-12-2016,
@ Articulo 25° de la Ley 26080

476 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N* 1287
1016; que modifica Articulo 31 de la Ley 28080,

i, numeral 58.2 literal a); Articulo 61; Articulo 84,
.1 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
cencias de Edificacion del TUO de la Ley N*
3bade por Decreto Supremo N° 029-2019-
ublicado el UG-11-2019.

el 10 al 18 del Decreto Supremo N* 002-2017-
ue aprueba el Reglamento de Verificacién

Iva y Técnica; modificado algunos articulos por
Supremo N* 0U1-2021-Vivienda, publicado
121,

Jislativo N” 1246 que Aprueba diversas

1 Simplificacién Administrativa, publicado

16

Jisiativo N” 1256 que Aprueba la Ley de

y eliminacién de barreras Burocréticas
108/12/2018,

Numeral 1.4,1 del articulo 79, numeral 1.8. del
YZ ae 1a LUM 27972 (2/-Ub-2008). Marn 1a

ad Provincial.

reral 58.2 del articulo 58 del Decreto

I° 029-2019-VIVIENDA

ontempladas en esta modalidad:

le edificacion en bienes inmuebles integrantes
nio Cultural de la Nacion y su drea de influencia,
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
ue debe remitir al citado Ministerio, de acuerde
cido en el segundo parrafo del literal f) del

lel articulo 3 de la Ley,

10
1
12
13
14
15

REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Documentos Comunes:

Formulario Unico de Edificaciones (FUE), firmado por el usuario y
por los profesionales responsables, donde sefiale el nimero de
recibo y la fecha de pago del trdmite, en tres (3) juegos originales.
Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,
@n caso no sea el propietaric del predio.

! Jurada del Iegal, sl es p juridica,
sefialando que cuenta con rep 4n vigente y consignand
dalos de la Partida Registral y el asiento en el que conste la inscripcion
de la misma.

Declaracién Jurada de (os profesionales que intervienen en el
proyecto, acreditando que son habiles para el ejercicio de la
profesion.

Racibo de pagoe por derecho de tramitacién para obtener la
Licencia de Edificacion,

Certificado de factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda,

Documentos Técnicos:

Mamoria descriptiva

Plano de ubicacién y localizacion del lote

Planos de arquitectura (planta, corles y elevaciones)

Planos de estructuras

Planos de instalaciones sanitarias

Planos de instalaciones eléctricas

Estudios técnicos (mecénica de suelos)

GufdﬂudoleldﬂldlddaSonu

De ser ol caso, Plano de i i de

MBMUnﬂnﬂwbuuhmEoﬁu'SuuMy
del o de Edif RNE

lmplﬂadndsllummdnnﬂpﬁvummdummmﬂm

de la obra, ademds de las edificaci d indicando el

numero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

Estos documentos debe ser presantada también en archivo digital

VERIFICACION TECNICA
{Serviclo no exclusive que realiza ! Goblerno Local)
Requisitos y monto a pagar esth en ol TUSNE

Notas:

(&) EI Formuiano y sus anexos deben ser visados en todas sus

péginas y cuando firmados por el propietaric o por el
ylos

{b) Todos los planos y deben estar

y porel p responsable de os mil y firmad

por @l propi o solicil docur 6n debe ser

presentada en archivo digital y en tres (03) juegos originales.
{c) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses

ptonugahlnpnﬂi‘muuulﬂndu‘lopurﬂnlﬂvu.
(d ) Debe el inicio del p con una

antelacién de 15 dias calendario en el FUE.

2.88%

14248

10 dias
hablles

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

Masa de Partes y
Tramite Documentario

Desarrolio Teriterial
y Catastro

Gerencia de
Desarrolio Teritorial
e Infraestructura

Alcalde




REQUISITOS PARA VERI ADMINISTRATIVA
Documentos Comunes:

10 dias
hibiles

Gerancia de
Desarrolio Territorial

L CONSTRUCCION DE CERCOS

sbles que se encuentren bajo el régimen
ies inmobiliarias de Propiedad Exclusiva
ad comin, de acuerdo a la legislacién de

}

10, 25 y 31 del TUO de la Ley N* 29080, Ley de
1 de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
20 Decreto Supremo N” 0UB-2017-Vivienda,

sl 28-02-2017.

6 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N*1225 del
5, Ley 30494 del 02-08-2018, Decreto Legislativo
»l 28-12-2016, que modifican el articulo 10 de la

|
1476 del 16/12/2009, Ley N°30230 del 11/07/2014,

»gistativo N° 1226 del 26-08-2015, Ley N° 30484

2016 y Decreto Legislativo N"1287 del 26-12-2018,

:a Articulo 25° de la Ley 29090.
1478 del 16/12/2009, Decreto Legislativo N° 1267
20186, que modifica Articulo 31 de la Ley 29080,

1, numeral 58.2 literal b); Articulo 61; Articulo 84,
.4 del Reglamento de Licenclas de Habiitacian
icencias de Edificacion dei TUQ de la Ley N°
2bado por Decreto Supremo N° 029-2019-
wblicado &l US-11-2019.

jel 10 al 18 del Decreto Suprema N* 002-2017-
ue aprueba el Reglamente de Verificacion

iva y Téenica; modificado algunos articulos por
supremo N 001-20Z1-Vivienda; publicado
21,

reral 58.2 del articulo 58 del Decreto

I° 029-2019-VIVIENDA

ontempladas en esta modalidad:

e edificacion en bienes inmuebles integrantes
1o Cultural de la Nacién y su Area de influencia.
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el

ue debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo
zido en el segundo pamafo del literal f) del

el articulo 3 de la Ley.

@~ >

1
12
13

Formulario Unico de Edificaciones (FUE), firmado por el usuario y
por los profesionales responsables, donde sefiale el nimero de
recibo y |a fecha de pago del irdmite, en tres (3} juegos originales.
Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar,
@n caso no sea el propletario del predio.

Declaracion jurada del representante legal, si es persona juridica,
sefialando que cuenta con rep vigente y o]
datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste la inscripcion
de la misma.

Dy Jurada de los profe les que Intervienen en el
proyecto, acreditando que son hibiles para el ejerciclo de la
profesion,

Recibo de pago por derecho de tramitacién para obtener la
Licencia de Edificacion.

Documentos Técnicos:

Memoria descriptiva

Plano de ublcacién y localizacién del lote

Planos de arquiteciura (planta, cortas y elevaciones)
Planos de estructuras

Planos de instalaciones sanitarias

Planos de instalaciones eléctricas

Estudios técnicos (mecénica de suelos)

Certificado de Factibliidad de Servicios
Eslos tos debe ser da también en archivo digital
VERIFICACION TECNICA

(8ervicio no exclusivo que realiza el Goblerno Local)

Requisitos y monto a pagar astd en ol TUSNE

Notas:

(@) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus

péginas y cuando corresponda, firmados por el prop o por el

solicitante y los profesionales que interviene,

(b) Todos los planos y documentos tecnicos deben estar sellados

y firmados por el profesional responsable de los mismos y firnadas

por el propietario o solicilante: ésta documentacion debe ser

presentada en archivo digital y en tres (03) juegos onginales.

(c) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses

pror les por 12 meses io por Unica vez.

{d ) Debe el Inicio del p! edificatorio con una
6n de 15 dias en el FUE.

1.07%

63.156

® Infraestructura




_TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

NCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
EDIFICACION EXISTENTE, PARA FINES DE
A

ificacién estructural, aumento del drea

rcamblo de uso, asi como las demoliciones
sujetas a esta modalidad).

10, 28 y 31 del TUO de la Ley N* 26000, Ley de

1 de Habllitaciones Urbanas y de Edificaciones,

Jor Decreto Supremo N* 0068-2017-Vivienda,

sl 28-02-2017.

6 del 18/12/2009. Decreto Legislativo N*1225 del
5, Ley 30494 del 02-08-2016, Decreto Legislativo
3 29-12-2016, que modifican el articulo 10 de la

)

1476 del 18/12/2008, Ley N*30230 del 11/07/2014,
sgisiativo N* 1226 del 25-09-2015, Ley N* 30494

2018 y Decreto Legislativo N*1287 del 29-12-2016,

a Articulo 25" de la Ley 29080,
3476 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N° 1287
2016; gue modifica Articulo 31 de la Ley 26080,

8, numeral 58.2 literal c); Articulo 61; Articulo 64,
1.2 del Reglamento de Licencias de Habilitacién
JIcencias de Edificacion del TUO de la Ley N°
‘obado por Decreto Supremo N* 029-2019-
puplicado el U5-11-2019.

del 10 al 18 del Decreto Supremo N* 002-2017-

|ue aprueba e! Reglamento de Verificacion

tiva y Técnica; modificade algunos articulos por
Supremo N” 001-2021-Vivienda; publicado

021.

meral 58.2 del articulo 68 del Decreto

N° 029-2019-VIVIENDA

sontempladas en esta modalidad:

de edificacion en bienes inmuebles integrantes
anio Cultural de la Nacién y su drea de influencia,
i por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
gue debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo
scido en el segundo parrafo del literal f) cel

del arficulo 3 de la Ley.

1 del Administrado:
solicitar Licencia de Edificacion para obras de
, remodelacion y damoildbn parcial @n un mismo

’JUJ y gl

ara cada unu de ellos. Sen&n el numeral 64. 5
1 64 del Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda

10
11
12
13
14
15
16

17

REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Documentos Comunes:

Formulario Unico de Edificack (FUE), firmado por el usuario y
por los profesionales responsables. donde seriale el nimero de
recibo y la facha de pago del trdmite, en tres (3) juegos originales.
Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar,

en caso no sea el propietario del predio.

Dy jon jurada del rep tante legal, si 8s p Juridica,
seflalando que cuenta con representacion vigm y consignando
datos de la Partida Registral y ef asiento en el que conste la inscripcion
de la misma.

Declaracion Jurada de los profesionales que Intervienen en el
proyecto, acreditando que son hébiles para el ejercicio de la

profesion,
Recibo de pago por ho de itacién para ob la
Licencia de Edificacion,

Certificado de factibilidad de servicios para obras de ampliacion de
vivienda Multifamiliar, obras de remadelacién de Vivienda unifamiliar
a Multifariliar o a otros fines diferentes al de vivienda.

Copia del d que acredite la de edificacién
{fabrica) con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida
por la municipalidad: en su defecto copia de Certificado o Finalizacion
de Obra, o de cor de obray de edificacion o la
licencia de obra o de edificacién de la Construccién existente.

Documentos Técnlcos:

Memoria descriptiva

Plano de ubicacion y localizacion del lote

Planos de arquitectura (plania, cortes y elevaciones)

Planos de estructuras

Planos de instalaciones sanilarias

Planos de instalaciones eléctricas

Estudios técnicos (mecdnica de suelos)

Certificado de Factibilidad de Servicios

De ser el caso, Plano de de E de acuerdo

con lo eslablecido en el articulo 33 de la Norma E.050 "Suelos y

c del de Edifi RNE
yoaftado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando al

numero de pisos y sotanos, complementando con folos,

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de propiedad

exclusiva y prop comun, se adj

a) Copla del Reglamento Interno

b) Planc de Independizacion correspondiente a la unidad

©} Autorizacién de |a Junta de Propietarios, segiin corresponda.

Estos documentos debe ser presentada también en archivo digital

VERIFICACION TECNICA

{Servicio no exclusivo que realiza el Goblerno Local)

Requisitos y monto a pagar estd en el TUSNE

Notas:

(a} El Formulanio y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

(b) Todos fos pianos y /deben estar
y firmados por el pml'ednnllmpunuuedalm m|mvﬂrm-dnl
por el p o | debe sar

mmmﬂmymmmnmmoﬂgmHu
(c) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses

prerrogables por 12 meses calendario por Unica vez.
{d) Debe @l Inicio del pi edificatorio con una

de 15 dias cal enel FUE.

4.37%

216.32

Desarrolio Territorial
y Catastro




IONES

isos de altura y/o que cuenten con

»8 y s6tanos, siempre que no requiera
xplosivos)

L
0, 25 y 31 del TUO de la Ley N° 28080, Ley de
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
ar Decreto Supremo N 008-2017-Vivienda,
28-02-2017
del 18/12/2009, Decreto Legislativo N*1225 del
, Ley 30494 del 02-08-2016. Decreto Lagislat. N* 1287
016, que modifican el articulo 10 de la Lay 29080
476 del 18/12/2009, Ley N*30230 del 11/07/2014,
pislativo N° 1225 del 25-09-2015, Ley N* 30484
016 y Decreto Legislativo N*1287 del 28-12-2018,
a Artlculo 25° de la Ley 29080.
476 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N* 1287
016; que modifica Articulo 31 de la Ley 29080,

, numeral 58.2 literal d); Articulo 61; Articulo 84,
3 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
sencias de Edificacion del TUO de la Ley N°
ibado por Decreto Supremo N* 029-2019-
ublicado e UB-11-2019,

lel 10 al 18 del Decreto Supremo N* 002-2017-
Je aprueba el Reglamento de Verificacién

va y Técnica, modificado algunos articulos por
Supremo N* 001-2021-Vivienda; publicado
21,

1eral 58.2 del articulo 58 del Decreto
°029-2019-VIVIENDA

ontempladas en esta modalidad:

e edificacidn en bienes inmuebles integrantes
aio Cultural de la Nacion y su érea de influencia,
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el

ue debe remitir al citado Ministerio, de acuerde
cido en el segundo parrafo del literal f) del

el articulo 3 de la Ley.

15
16

REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Documentos Comunes:

Formulario Unico de Edificacienas (FUE), firmado por el usuario y
por los profesionales responsables. donde sefiale el nimero de
recibo y la facha de pago del trémite, en tres (3) juegos originales.
Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar,
en caso no sea el propletario del predio.

D Jjurada del rep: legal. sies p Juridica,

sefialande que cuanta con representacion vigente y cansignando

datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste la inscripeién

de la misma,

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el

proyecto, acreditando que son habiles para el ejercicio de la

profesion,

Recibo de pago por derecho de tramitacion para obtener la

Licencia de Edificacién,

Documentos Técnicos:

Memoria descriptiva

Planc de ubicacién y localizacion del lote

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones)

Planos de estructuras

Planos de Instalaciones sanitarias

Planos de instalaciones eléctricas

Estudios técnicos (mecanica de suelos)

Certificado de Factiblidad de Servicios

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de

la obra que se vaya a ajecutar con coberfura por dafios materiales

¥p les a ¥ como comple al Seguro Complemen-

tario de Trabajo Ley N* 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad

Soclal en salud. Documento de entrega obligatoria a la municipalidad

come maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una

vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio,

Carta de seguridad de Obra firmada por un ingeniero civil.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de propiedad
¥ prop comin, se adj o

a) Copia dei Reglamento Internc

b) Plano de Ind dizacid P a la unidad

¢} Autorizacién de la Junta de Proplstarios

VERIFICACION TECNICA
{Servicio no exclusivo que realiza el Goblerno Local)
Requisitos y monto a pagar estd en el TUSNE

Notas:

(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus

péginas y cuando d dos por el propietario ¢ por el
ylosp que -

{b) Todos los planos y deben estar

y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados

por el prop io o ésta do debe ser

presentada en archivo digital y en tres (03) juegos originales.
{c) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
prorrogables por 12 meses calendario por tnica vez.

{d) Debe comunicarse el inicic del procese edificaterio con una
antelacion de 15 dias calendario en el FUE.

4.93%
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

310, 25 y 31 del TUO de la Ley N° 20080, Ley de
in de Habllitaciones Urbanas y de Edificaciones,
por Decreto Supremo N* 008-2017-Vivienda,
el 28-02-2017,
76 del 18/12/2009, Decreto Legislativa N°1225 del
15, Ley 30494 del 02-08-2016. Decreto
lel 29-12-2016, que modifican el articulo 10 de la
0
19476 del 18/12/2009, Ley N°30230 del 11/07/2014,
.egislativo N* 1226 del 26-09-20185, Ley N* 30404

-2016 y Decreto Legislativo N°1287 del 26-12-2016,

ica Articulo 25° de la Ley 29080,
9478 del 18/12/2009, Decreto Legisiativo N* 1287
2016; que modifica Articulo 31 de la Ley 28080

8, numeral 58.2 literal e); Articulo 61; Articulo 64,
4.6 del Reglamento de Licencias de Habilitacion
.Icancias de Edificacién del TUO de la Ley N*
robado por Decreto Supremo N 028-2019-
publicado el U6-11-2019.

del 10 al 18 dei Decreto Supremo N* 002-2017-
jue aprueba el Reglamento de Verificacion

tiva y Técnica; modificado algunos articulos por
1 Supremo N* U01-2021-VIvienda; pubicado
021,

, Numeral 1.4.1 del articulo 79, numeral 1,8. del
, 92 de la LOM 27972 (27-05-2003)

neral 58.2 del articulo 58 del Decreto

N® 029-2018-VIVIENDA

rontempladas en esta modalidad:

de edificacion en bienes inmuebles integrantes

»nio Cultural de la Nacién y su drea de influencia,
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el

jue debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo
wcido en el segundo parrafo del iteral f) del

iel articulo 3 de la Ley.

16
16

REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Documentos Comunaes:
Farmulario Unico de Edificaciones (FUE), firmado por el usuario y

por los profesionales responsables, donde sefiale el nimero de

recibo y |a fecha de pago del trémite, en tres (3) juegos originales.
Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edlficar,

on caso no sea el propietario del predio.

Declaracion jurada ddml!mhﬂll sl 88 persona juridica,
sefialando que cuenta con repi vigente y

datos de la P-ﬂdum'dydmml!qmenmhll Inscripeion
de la misma.

D Jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, acreditando que son habiies para el ejercicio de la
profesion,

Reclbo de pago por derecho de tramitacién para oblener la
Licencia de Edificacién.

Documentos Técnicos:

Memoria descriptiva

Plano de ubicacion y localizacion del lote

Planos de arquitectura (planta, cortes y ele

Planos de estructuras

Planos de instalaciones sanitarias

Planos de instalaciones eléciricas

Estudics técnicos (mecdnica de suelos)
Certificado de Factibilidad de Servicios

Poliza CAR (Todo Riesgo Coniratista), segun las caracteristicas de
la obra que se vaya a ejecular con cobariura por dafios materiales

¥ personales a lerceros y como I al Seguro Ci nen-
tario de Trabajo Ley N* 26790, LwdoModsmludGndull&gundld
Social en salud. D de entrega oblig & la municipali

como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una

vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Carta de seguridad de Obra firnada por un Inginiero civil.

En caso el predio a intervenir esté sujeto al régimen de propiedad
lusiva y propiedad comin, se adjuntaré lo sigul

a) Copla del Reglamento Interno

b) Plano de Independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria

c} Autorizacién de |a Junta de Propistarios

VERIFICACION TECNICA
{Servicio no exclusivo que realiza el Gobierno Local)
Requisitos y monto a pagar estd en el TUSNE

4.93%

e Infraestructura




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

n del Procedimiento

nto Administrative a través del cual toda persona
ridica, solicita una Licencia de Edificacion, que
sjecucién de construir una obra de cardcter

+ sobre un predio que cuente como minimo con

+ habilitacién urbana aprobado. Existen 4

8, el Plazo de Atencidn es con evaluacion previa
a la modalidad B. Aprobacion de Proyecto con
por la Municipalidad o con evaluacidn previa por
es Urbanos.

Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos daben eslar sellados
y por el profesional resp: ble de los mismos y firmados
por el o solici ésta tacion debe ser

en archivo digital y en tres (03) juegos originales.
{€) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
prorrogables por 12 meses calendario par unica vez.
{d) Debe el inicio del p adificatorio con una
antelacion de 15 dias calendario en el FUE,

DE EDIFTCACION - MODA
6n de Proyecto con mlulclen prwia
nisioén Técnica)

LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE
MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS,
UYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR

& pisos y/o mas de 3000 m2 de

la, el conjunto residencial se encuentra

1o en la figura del condominio)

LAS EDIFICACIONES PARA FINES
'ES DE VIVIENDA
in de las provistas en la Modalidad D)

LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON

NTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
08 CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE
IMONIO CULTURAL DE LA NACION.

1 por el Ministerio de Cultura)

.AS EDIFICACIONES PARA LOCALES
ALES, CULTURALES, CENTROS DE
N'Y SALAS DE ESPECTACULOS
ualmente o en conjunto cuenten con

de 30,000 m2 de 4rea techada)

co@™~N®

1"
12

REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Documentos Comunes:

Fermulario Unico de Edificaciones (FUE), firmado por &l usuario y
por los profesionales responsables, donde seftale el namero de
recibo y la fecha de pago del trémite, en tres (3) juegos originales.
Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar,
N caso no sea el propietario del predio,

Declaracién jurada del representante legal, 8i es persona juridica,
seflalando que cuenta con representacién vigents y consignando
datos de la Partida Registral y ol asiento en el que conste la inscripcién
de la misma.

Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, acreditando que son habiles para el ejercicio de la
profesién.

Recibo de pago por derecho de tramitacion para obtener la
Licencia de Edificacion.

Documentos Técnicos:

Memoria descriptiva

Plano de ubicacién y localizacion dei lote

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones)
Planos de estructuras

Planos de instalaciones sanitarias

Planos de instalaciones eléctricas

Estudios técnicos (mecénica de suelos)

6'; Pm%

g

7.27%

350,95

18 dias
héblles

Tramite Documentario

Dasarrollo Territerial
y Catastro

Gerencia de
Desarrolle Territorial
@ Infraestructura

Alcaltie




iten con un méaximo de 15000 m2 de
ada)

\ LOS LOCALES PARA ESPECTACULOS
vos
20000 ocupantes)

\ TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE
NCUENTREN CONTEMPLADAS EN LAS
JADES AByD

10, 25 y 31 del TUO de la Ley N* 29080, Ley de
| de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
or Decreto Supremo N* 008-2017-Vivienda,

)l 28-02-2017.

8 del 18/12/2009, Decreto Legislative N*1225 del
3, Ley 30494 del 02-08-2018, Decreto Legislative
1 29-12-2016, que modifican el articulo 10 de la

1476 del 18/12/2009, Ley N°30230 del 11/07/2014,
wislativo N° 1225 del 25-09-2016, Ley N° 30484
2018 y Decreto Legislativo N*1287 del 28-12-2016,
a Articulo 25° de la Ley 29090,

476 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N* 1287
1016; que modifica Articulo 31 de la Ley 29080,

, numeral 58.3 literales del a) al i}; Articulo 81;

. humeral 65.1 al 65.8 del Reglamento de Licencias
i6n Urbana y Licencias de Edificacién del TUO

* 29000, ap por Decreto Sup N
Ivienda; publicado el Us-11-2019.

lel 10 al 18 del Decreto Supremo N° 002-2017-
1e aprueba el Reglamento de Verificacion

va y Técnica; modificado algunos articulos por
supremo N* 001-2021-Vivienda: publicado
1.

lislativo N* 1246 que Aprueba diversas meaidas
acién Administrativa, publicado el 10/11/2016

14

15

16

17

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

Ceriificado de Factiblidad de Sarvicios
De ser el caso, Plano de sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo
con lo establecido en el erticulo 33 de la Norma E.050 "Suelas v
Cimentaciones" del Reglamento Nacional de Edificaciones-RNE
acompaliado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra, ademas de las edifi L]
nimero de pisos y sdtanos, complementando con fotos.
Centificacion Amblental y el estudio de Impacto Vial-EIV aprebados
por las entidades compatentes an los casos que se requiera.
Copia del comprobante de pago por revision de proyecio.
Plano de seguridad y evacuacion cuando requiera |a intervencién
del delegado Ad Hoc del CENAPRED=Centro Nacional de Estimacion
Prevencién y Reduccién del rieago de Desastres.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion.
Ampliacitn, Puesta en Valor Histérico, ademas debard presentarse
lo siguiente:
17.1 Planas de arquitectura deben contener:
a) Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique
los elementos a sliminar, ampliar y/o remodelar.
b} Flano de la Edificacion resultante.
c) Para las obras de Puesta en Valor Historico, deben graficar los
gl con valor histéri propios
de la edificacion, identificandolos claramente y diferenciando
aguellos que serén objeto de restauracién, reconstruccion o
conservacién, de ser el caso,
17.2 Planos de estructura deben diferenciar los elementos
estructurales existentes, los slemenios que se van a eliminary los
slementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
17.3 Planos de Instalaciones deben:
a) Diterenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar
¥ las que se eliminan, detaliand los empalm
b) Evaluar fa factibilidad de servicios teniendo en cuenta

6n de cargas electricidad y de i6n de agua potable.
17.4 En el caso que el predio este sujeto al Regimen de propledad
Exclusiva y Propiedad, ademds se deberd presentar lo sigulente:
a) Copla del Reglamento Interno.
b) Autorizacion de la Junta de Propietarios
<) Planos de zacion p a la unidad
17.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de edificacion;
luego de haber obtenido el dictamen conforme de la comision Técnica
en las de A y de el

puede iniclar la obra, solicitando |a emisién de licencia de naturaleza
Temporal.




egisiativo N* 1256 que Aprueba la Ley de
n y eliminacién de barreras Burocraticas

8, Numeral 1.4.1 del articulo 78, numeral 1.8. del
1, 92 de la LOM 27872 (27-05-2003); para la
dad Provincial

16n del Procedimiento

ento Administrativo a través del cual toda persona
juridica, solicita una Licencia de Edificacién. que

) ejscucion de construir una obra de cardcter

fte sobre un pradio que cuente como minimo con

fe habilitacién urbana aprobado. Existen 4

les, el Plazo de Alencién es con evaluacion previa
\ara la modalidad C, Aprobacién de Proyecto con

1 previa por la Comisién Técnica.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

B VERIFICACION TECNICA
(Servicio no exclusivo que realiza el Goblerno Local)
Requisitos y monto a pagar estd en ol TUSNE

Notas:
{a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus
péiginas y cuando sponda, fi por el prop o por el

solicitante y los profesionales gue interviene.
(b} Todos los planos y documentos tecnicos deden estar sellades
y firmados por el p ponsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante; ésta documentacion debe ser
en archivo digital y en tres (03) juegos originales.

{c) La licencla tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
prorogables por 12 meses calendario por dnica vez.
{d) Debe el inicio del p adificaterio con una

lacion de 18 dias calendario en el FUE.
(e} Se puede adjuntar las copias de los planos del anteproyectc en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual
tiene efecto para ol p cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.
() En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
p tados en secciones con escala lente que parmita
su fécil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(@) Se requiere la intervencion del delegado Ad Hoc del CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco
pisos, la verificacién de las normas de seguridad por la Comisién
Técnicao delegado Ad Hoc. No requerirén de pronunciamiento de
seguridad del delegado Ad Hoc del CENEPRED, las edificaciones
para uso residencial de més de cinco pisos en las cuales la
circulacién comtn llegue sélo hasta el quinto piso y los pisos

superiores formen una unidad inmobiliaria.

{h) Despues de del uitimo del
debe desig al resp ble de obra.

(1) El inicio de la de las obras estara sujeto




\LA A
de 5 pisos o que requieran el uso de
5)

ak:

10, 25y 31 del TUO de la Ley N* 29080, Ley de

1 de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,

J0r Decreto Supremo N* DUS-2017-Vivienda,

ol 28-02-2017,

5 del 18/12/2009, Decreto Legisiativo N*1225 del
5, Ley 30484 del 02-08-2018, Decreto Legislativo
sl 28-12-2016, que modifican el articulo 10 de la

)

14786 del 16/12/2009, Ley N*30230 del 11/07/2014,
sgisiativa N° 1226 del 25-09-2015, Ley N* 30484
2018 y Decreto Legislativo N°1287 del 29-12-2016,
sa Articulo 25" de la Ley 28090,

1478 del 18/12/2009, Decreto Legisiativo N* 1287
2018; que modifica Articulo 31 de la Ley 29090,

3, numeral 58.3 literales del a) al i): Articulo 61;

, numeral 85,1 65,8 del Reglamento de Licencias
2i6n Urbana y Licencias de Edificacion del TUC
[~ 28080, aprobado por Decreto Supremo N”
{ivienda; puplicado el Ug-11-2019.

del 10 al 18 del Decreto Supremo N° 002-2017-

ue aprueba el Reglamento de Verificacion

iiva y Técnica; modificado algunos articulos por
P N* 001-2021-V p

21,

pislativo N* 1246 que Aprueba diversas

» Simplificacion Administrativa, publicade
16

pislativo N” 1268 que Aprueba la Ley de
y eliminacién de barreras Burocréticas

il 08/12/2018.

Numeral 1.4.1 del articulo 79. numeral 1.8. del
92 de la LOM 27972 (27-05-2003), para
ad Provincial

cveNo

1
12
13
14

REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Documentos Comunaes:

Farmulario Unico de Edificacionas (FUE), firmado por el usuario y
por los profesionales responsables, donde sefiale el nimero de
recbo y la fecha de pago del irdmite, en tres (3) juegos originales.
Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,
en caso no sea el propietario del predio.

D jurada del rep legal. si 8s psrsona juridica,
sefialando que cuenta con rep on vigente y

datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste la inscripcion
de la misma.

D Jurada de los profesionales que Intervienen en e
proyecto, acreditande gue son hibiles para el ejercicio de la
profesion,

Recibo de pago por derecho de tramitacién para cbiener la
Licencia de Edificacién.

Documentos Técnicos:

Memoria descriptiva

Plano de ublcacién y localizacién del lote

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones)

Planos de estructuras

Planos de instalaciones sanitarias

Planos de instalaciones eléctricas

Estudios técnicos (mecdnica de suelos)

Certificado de Faclibllidad de Servicios

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento

de demalicion a utliiizar, donde se consideren las medidas de

seguridad contampladas an la Norma Técnica G.050 "Seguridad

durante la C ion" de! Reg de Edificaci

y dernas normas de la mataria.

En caso de uso de se debe p lo sig

a). Autorizacién de las autoridades competentes (SUCAMEC,

Comando conjunto de las Fuerzas Armadas, CENEPRED), segtn

cofresponda.

bj. Copla del cargo del documento dirigido a los propletarios yiu
1p de las edifi alaobra, icandol

las fechas y horas en que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA
{Servicio no exclusivo que realiza el Gobierno Local)
Requisitos y monto a pagar esth en el TUSNE

Notas:

(a) El Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus

péginas y cuando corresponda, firmades por el propletario o por el

solicitante y los profesionales que interviene,

{b) Todos los planos y documentos tecnicos deben estar sellados

y por el prof i responsable de foa mi y 3

por el propietario o : ésta de cion debe ser

presentada en archivo digital y en tres (03) juegos originales.

(¢) La licencla tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses

prorrogables por 12 meses calendario por Unica vaz.

{d). Debe comunicarse el inicio de |as cbras de demolicion con una
de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado

en el FUE.

{@). La Foliza CAR o la poliza de responsabilidad Uivil se entrega al

dia (tll anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o

mayor a la duracién del proceso edificatorio.

(1), Despues de la notificacion del uitimo dictamen conforme del

Proyecto debe designarse al responsable de obra.

{g). El inicio de Ia ejecucion de las obras autorizadas estara sujeta a

la presentacién de los requisitos 1, 2, 3y 4.

7.21%
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

" 2 L INSTANCIAS DE ¢ DE
| REQUISITOS el o o L
MNACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL VRS -l ST 2| oy | PROCEOMENTO | COMPEIENTERARA :
‘ Nimeroy Denominacién Oodo ! ¢ Nuevos i i m RECONSIOERACION |  APELACION
] Lo 4,950.00 | Soles (87.)

Fl - 4 X 18 dias Mesa de Partes y Desarrolio Territorial Gerencla de Alcalde
ién de Proyecto con evaluacién previa Habiles Tramite Documentario y Catastro Desarrollo Territorial
evisores Urbanos) (FA) e infrasstructura
 LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
A MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS Documentos Comunes:

LUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR 1 Formulario Unico de Edificaciones (FUE), firmado por &l usuario y
# 6 pisos yio mas de 3000 m2 de rea por los profesionales responsables, donde sefiale el nimero de
recibo y la fecha de pago del tramite, en tres (3) juagos originales.
2 Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,
.LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES &n caso no sea el proplelario del predio.
NDA 3 Decl én jurada del rep legal, si @s persona juridica,
6n de las previstas en la Modalidad D) sefialando que cuenta con representacion vigente y consignando
datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste |a ingcripcion
. LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON de la misma.
3 4 Declaracidn Jurada da los profesionales que intervienen en el
INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN proyecto, acreditando que son hdblles para el ejerciclo de la
108 QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE profesién.
‘RIMONIO CULTURAL DE LA NACION. 5 Recibo de page por derecho de tramitacion para obtener la 7.10% 351.34
»s por el Ministerio de Cultura) Licencia de Edificacion.
LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES Documentos Técnicos:
IALES, CULTURALES, CENTROS DE & Memoria descriptiva % ;ﬁ o
IN Y SALAS DE ESPECTACULOS. 7 Plano de ubicacién y localizacién del lote \‘\’C-",_-% A
idualmente o en conjunto cuenten con B Planos de arquilectura (planta, cortes y elevaciones) ,/ Sine
3 de 30,000m2 de érea techada) 9 Planos de estructuras
10 Planos de instalaciones sanitarias
LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS 11 Planos de instalaciones sléctricas
ten con un méximo de 16,000m2 de érea 12 Estudios técnicos (mecdnica de suelos)
13 Certificado de Facliblidad de Servicios —
14 De serel caso, Plano de sostenimiento de Excavaciones, de acuerdo -_“_'J‘ _‘;“_-
LOS LOCALES PARA ESPECTACULOS con lo establecido en el articulo 33 de la Norma E.050 "Suelos y
vos i " del Reg de Edific RNE J
20,000 ocupantes) acompafiado de la Memoria descriptiva que pracise las caracteristicas
de la obra, ademas de las edificaciones colindantes Indicando el
TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE nimero de pisos y sdtanos, complementanda con folos, /
ICUENTREN CONTEMPLADAS EN LAS 16 Certificacién Ambiental y el estudio de Impacto Vial-EIV aprobados
ADESAByD por las entidades competentas en los cascs qua se requiera.
Copla del comprobante de pago por revisién de proyecio,
L 16 Plane de seguridad y evacuacion cuando requiera la intervencién
10, 28 y 31 del TUO de la Ley N° 26090, Ley de del delegado Ad Hoc del CENAPRED=Centro Nacional de Estimacion
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Pravencion y Reduccién del riesgo de Desastres. =
oF Decreto Suf N* 0UB-2017-V s 17 En caso se solicie Licencia de Edificacion para Remodelacion,
| 28-02-2017 Ampliacién, Puesta en Valor Histérico, ademas deberd presentarse
3 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N*1225 del lo siguiente:
. Lay 30484 del 02-08-2016. Decreto Legislafivo 17.1 Planos de arquitectura deben contaner:
| 26-12-2018, que modifican el articulo 10 de la a) Flano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar, |
476 del 18/12/2009, Ley N"30230 del 11/07/2014, b} Flano de ia Edificacion resultante. %,
igislalivo N® 1225 del 25-09-2015, Ley N® 30494 ¢) Para las obras de Puesta en Valor Historico, deben graficar los b=
1018 y Decreto Legislative N°1287 del 29-12-20186, elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios g
a Articulo 25° de la Ley 29090. de la edificacién, identificandolos claramente y diferenciande i
4786 del 18/12/2008, Decreto Legislativo N° 1287 aquellos que seran objeto de restauracién, reconstruccién o
'016; que modifica Articulo 31 de la Ley 28080, conservacion, de ser al caso.
17.2 Planos de estructura deben diferenciar los elementos
. numeral 58.3 literales del a) al i); Articulo 51; estructurales existentes, los elementos que se van a eliminery los
., numeral 65.1al 5.9 del Reglamento de Licencias elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
i6n Urbana y Licencias de Edificacion del TUO 17.3 Planos de Instalaciones deben:
* 289080, aprobado por Decreto Supremo N* a) Diferenciar claramente las instalaclones que se van a incorporar
Ivienda; pubiicado el U8-11-2019. ylas que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.




i del 10 al 18 del Decreto Supremo N* 002-2017-
que aprusba el Reglamento de Verificacién

liva y Técnica; modificado algunos articulos por
2 Supremo N” 001-2021-Vivienda: publicado
2021,

pgIsiativo N* 1246 que Aprueba diversas
le Simplificacién Administrativa, publicado
016

pgisiativo N 1266 que Aprueba ia Ley de
ny eliminacion de barreras Burocriticas
ol 08/12/2018,

3, Numeral 1.4.1 del arlicule 79, numeral 1 8. del

, 82 de la LOM 27972 (27-05-2003); Para

dad Provincial

¢n del Procedimiento

ento Administrativo a través del cual toda persona
wridica, solicita una Licencia de Edificacién, que
ejecucion de construir una obra de caracter

le sobre un predio gue cuente como minime con
@ habilitacién urbana aprobado, Existen 4

es, el Plazo de Atencién es con evaluacion previa
ara la modalidad C, Aprobacién de Proyecto con

| previa por los Revisores Urbanos.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

liacion de cargas el y de dotacion de agua potable.

17.4 En ol casc que ol predio este sujete al Regimen de propledad
Exclusiva y Propledad, ademds se deberd presentar o siguiente:
a) Uopla del Reglamento Intemo.,

b) Autonzacion de la Junta de Propletarios

¢} Planos de p @ la unidad Ir
11.oenmouumuumLmd-Tmmuemuum
luego de haber obtenido el d do la comisién Técnica
en las esp de Arquits y de E: el solicitante

puede iniciar la cbra, solictando la emisién de licencia de naturaleza
Temporal,

VERIFICACION TECNICA
{Ssrvicio no exclusivo que realiza el Goblerno Local)
Requisitos y monto a pagar esth en el TUSNE

Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben sef visados en lodas sus
péginas y cuando ponda, fi por el propletario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
{b) Todos los planos y documentos tecnicos deben estar sellados
ymmwdmwmﬁmmmyﬂmm
por el p 0 6n debe ser
an archivo digital y en trcl (03) juegos originales.

(¢) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses.
prorrogables por 12 meses calendario por Unica vez.
(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una
antelacién de 15 dias calendario en el FUE.
(@) Se puede adjuntar las coplas de los planos del anteproyecto en

lta aprobado, de wvigente su aprobacién, el cual
tiene efeclo vinculante para el procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificaterios con los que fue aprobado,
{f) En caso de proyectos de gran magnitud, los plancs podran ser
presentados en secciones con escala convenlente que permita
su ficil lactura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
{g) Se requiere 1a intarvencicn del delegado Ad Hoc del LENEPRI:D
en proyectos de edifi de uso may de cinco
pisos, la verificacion de las normas de seguridad por la Comision
Técnica o delegado Ad Hoc. No requerirdn de pronunciamiento de
seguridad del delegado Ad Hoc del CENEPRED, las edificaciones
para uso residencial de mas de cinco pisos en las cuales la
circulacion comun llegue sdlo hasta el quinto piso y los pisos
superiores formen una unidad inmobiliaria.
{n) Despues de notificacion del ultimo dictamen conforme del

proyecto, debe designarse al responsable de obra.
(1) El Inicio de la ejecucion de |as obras autorizadas estara sujeto

a la presentacion de los requisilos 1, 2,3y 4




de cinco 5 pisos, o que requieran el uso
Ivos)

10, 26 y 31 del TUO de la Ley N* 290860, Ley de
1 de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
por Pecreto Supremo N DUS-2017-Vivienda,
bl 28-02-2017,

'6 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N°*1225 del
5, Ley 30494 del 02-08-2016, Decreto Legislativo

3l 20-12-2018, que modifican el articulo 10 de la

)

3476 del 18/12/2009, Ley N"30230 del 11/07/2014,
agislativo N* 1225 del 25-09-2015, Ley N* 30494
2018 y Decrelo Legislativo N'1287 del 28-12-2016,
sa Articulo 25° de [a Ley 20080,

1476 del 168/12/2008, Decreto Legislativo N* 1287
1016; que modifica Articulo 31 de la Ley 28080.

i, numeral 58.3 literales del a) al i): Articulo 61;

. numeral 65.1 al 5.9 del Reglamento de Licencias
ii6n Urbana y Licencias de Edificacién del TUO

~ 29080, aprobado por Decreto Supremo N*
'iviencia; pubiicado el U8-11-2014,

lel 10 al 18 del Decreto Supremo N* 002-2017-
Je aprueba el Reglamento de Verificacion

va y Técnica; modificado algunos articulos por
supremo N* 001-2021-Vivienda; publicado
21.

|islativo N* 1246 que Aprueba diversas
Simplificacién Administrativa, publicado
8

'Islative N* 1266 que Aprueba la Ley de
y aliminacién de barreras Burocraticas
08/12/2016.

Numeral 1.4.1 del articulo 78, numeral 1.8. del
32 de la LOM 27972 (27-05-2003); para la
d Provincial

=
3oe~e

1
12
13
14

REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Documentos Comunes:

Formulario Unico de Edificaciones (FUE), firmado por el usuario y
por los profesionales responsables, donde seifiale el nimero de
recibo y la fecha de pago del frdmite, en tres (3) jusgos originales.
Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar,
en caso no sea el propietario del predio.

D jurada del rep: tante legal. si es p Juridica,
sefialande que cuenta con representacion vigents y consignando
dalos de la Pariida Registral y el asiento en el que conste |a inscripcion
de la misma.

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, acreditando Gue son hébiles para el ejercicio de la
profesion.

Recibo de pago por derecho de tramitacion para obtener la
Licencia de Edificacion.

Documentos Técnicos:

Memoria descriptiva

Plano de ublcacién y localizacién del lote

Planos de arquiteciura (planta, corles y elevaciones)

Planos de estructuras

Planos de instalaciones sanitarias

Planos de instalaciones eléctricas

Estudios técnicos (mecénica de suelos)

Certificado de Factibilidad de Servicios

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento
de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de
seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 "Seguridad
durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones
y demds normas de la matenia.

En caso de uso de explosivos, se debe presentar lo siguiente:

a). Autorizacién de |as autoridades competentes (SUCAMEC,
Comando conjunto de las Fuerzas Armadas, CENEPRED), segin
comesponda.

b). Copla del cargo del dirigido a los prop yiu
ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles
Ias fechas y horas en que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA
(Servicio no exclusivo que realiza el Goblerno Local)
Requisitos y monto a pagar esth en TUSNE

Notas:

{a) El Formulano y sus anexos deben ser visados en todas sus
péginas y cuando corresponda, firmados por el propletario o por &l
solicitante y los profesionales que interviene.

(b) Todos los pianos y documentos tecnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propletario o solicitante; ésta documentacion debe ser
presentada en archivo digital y en tres (03} juegos originales.

() La kcencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
prorrogi por 12 meses por Unica vez,

{d). Debe comunicarse el iniclo de (s obras de demoliclon con una antelacion de
15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarade en el FUE,
(e). La Poliza CAR o |a poliza de responsabliiad Civil se entrega al
dia Util anterior al Inicio de Ia obra y debe tener una vigencia igual o
mayor a la duracion del proceso edificatorio.

(). Despues de la notificacion del uitimo dictamen conforme del
Proyecto debe designarse al responsable de obra.

(@). El inicic de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeta
a la presentacién de los requisitos 1, 2, 3y 4.

7.10%

18 dias
hébiles
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A DE EDIFIGACION - MODALIDAD [
cién con evaluacion previa del Proyecto
omisién Técnica o por Revisores Urbanos)

EDIFICACIONES PARA FINES DE
RIA

EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES
tALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS
ECTACULOS

vidualmente o en conjunto cuenten con

0,000m2 de drea techada)

EDIFICACIONES PARA MERCADOS
iten con més de 15,000 m2 de drea techada)

ALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS
nvos
ie 20,000 ocupantes)

EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS,
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE

0 DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES
\SPORTE

110, 25 y 31 del TUO de la Ley N°* 26080, Ley de

n de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,

por Decreto Supremo N 0US-2017-Vivienda,

el 28-02-2017.

78 del 18/12/2008. Decreto Legislativo N*1225 del
5, Ley 30494 del 02-08-2018, Decreto Legislativo
el 20-12-2016, que modifican el articulo 10 de la

]

0476 del 18/12/2009, Ley N*30230 del 11/07/2014,
agisiativo N° 1225 del 25-09-2015, Ley N* 30494
2018 y Decrefo Legisiativo N*1287 del 20-12-2016,
ica Articulo 25° de la Ley 29090,

8476 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N* 1287
'2018; gue modifica Articule 31 de la Ley 29080

8. numeral 58.4 literales del a) al 8). Articule 81;

i, numeral 65,1 al 65.9 y articulo 70 del Reglamento
as de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
®1a Ley N" 29080, aprobado por Decreto

N* 029-2019-Vivienda; pubhicado el UE-11-2018.

del 10 al 18 del Decreto Supremo N* 002-2017-
jue aprueba el Reglamento de Verificacion

tiva y Técnica; modificade algunos articulos por
1 Supremo N 001-2021-Vivienda; publicado
021,

igisiative N* 1246 que Aprueba diversas
e Simplificacién Administrativa, publicado
18

'gisiativo N* 1256 que Aprueba la Ley de
1y eliminacion de barreras Burocréticas
8l 08/12/20186.

, Numeral 1.4.1 del articulo 79, numeral 1.8. del
, 92 de la LOM 27972 (27-05-2003); para
lad Provincial

seoN®

11
12
13
14

17

REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Documentos Comunaes:

Formulario Unico de Edificaciones (FUE), firmado por el usuario y
por los profesionales responsables. donde sefiale el numero de
recibo y |a facha de pago del trémite, en tres (3) juegos onginales.
Documentacion que acredite qua cuenta con derecho a edificar,

on caso no sea el propietario del predio.
Declaracion jurada del rep tante legal, sl es p Juridica,
seflalando que cuenta con r ién vigente y ignand

datos de la Partida Registral y el aslento en el que consle la inscripcion
de la misma,

D Jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, acreditando que son hébiles para el ejercicio de la
profesion,

Recibo de pago por derecho de tramitacian para oblener la
Licencia de Edificacin.

Documentos Técnicos:

Memoria descriptiva

Plano de ubicacian y localizacién del lole

Planos de arquiteciura (planta, cortes y elevaciones)
Planos de estructuras

Planos de Instalaciones sanitarias

Plancs de instalaciones eléctricas

Estudios técnicos (mecdnica de sualos)
Cerlificado de Faclibilidad de Servicios

De ser el caso, Plano de sostenimiento de Excavaclones, de acuerdo
con lo eslablecido en el articulo 33 de la Norma E.050 "Suelos y
Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones-RNE
acompafado de la Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el
nimero de pisos y sotanos, complementando cen fotos.
Certificacion Ambiental y el estudio de Impacto Vial-EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera.

Copia del comprobante de pago por revision de proyeclo,

Plano de seguridad y ién cuando reg In intervencién
del delegado Ad Hoc del CENAPRED=Centro Naclonal de Estimacion
Py don y én del riesgo de D
En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,
Ampliacidn, Puesta en Valor Histérico, ademas debard prasentarse lo siguiente:
17.1 Planos de arquitectura deben contener:
a) Plano de levantamiento de la edificacion existentes, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
b) Plano de la Edificacion resultante.
¢) Para las obras de Puesta en Valor Historico, deben graficar los
elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental propios
de la edificacién, identific { y dife
aquellos que serén objelo de restauracién, reconstruccion o
conservacion, de ser el caso,
17.2 Planos de deben los

los ei que se van a eliminary los

elementos nuevas, detallando adecuadamente los empaimes.
17.3 Planos de Instalaciones deben:
a) Diterenciar claramente 1as instalaciones que se van a incorporar
y las que se eliminan, detaliando adecuadamente los empaimes.
b) Evaluar |a factibiidad de servicios teniando en cuenta la

pliacion de cargas y de ion de agua potable.
17.4 En ol caso que el predio estd sujeto al Regimen de propledad
Exclusiva y Propledad, ademas se deberd presentar lo sigulente:
a) Copla del Reglamento Intemo.
b) Autorizacion de la Junta de Propietarios
¢) Planos de independizacion F ala unidad Ir
17.5 En caso se solicite una Licencla Temporal de edificacion;
luego de haber obtenido el dictamen conforme de la comisién Técnica
en las esp des de Arqui yde el

puede iniciar la obra, solicitando la emision de licencia de naturaleza Temporal.

9.28%
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

B VERIFICACION TECNICA
{Serviclo no exclusivo que realiza el Goblerno Local)
Requisitos y monto a pagar estd en el TUSNE

2n del Procedimiento Notas:
#nto Administrativo a través del cual toda persona (&) EI Formulario y sus anaxos deben ser visados en lodas sus
uridica, solicita una Licencia de Edificiacion, que péginas y cuando ponda, por el propletario o por el
ejecucién de construir una obra de cardcter solicitante y los profesionales que interviene.
le sobre un predio que cuente como minimo con () Todos los planos y documentos lecnicos deben estar sellados
e habiitacion urbana aprobado. Existen 4 y por el p Sp da los mismos y firmados
es, el Plazo de Atencién es con evaluacién previa por el prop o ésta d on debe ser
ara la modalidad D. Aprobacién de Proyecte con presentada en archivo digital y en tres (03) juegos originales,
1 previa por la Comisién Técnica o por los (c) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
Urbanos. prorrogables por 12 meses calendario por unica vez.

(d) Debe el inicio del p edificatorio con una

6n de 15 dias calenderio en el FUE.
(@) Se puede adjuntar las copias de |os planos del anteproyecto en
i de vigente su aprobacién, el cual
tlene efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del
mismo proyacto sin madificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.
{f) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
p en con escala que permita
su fitcil lectura, conjuntamante con el planc del proyecte integral.
(@) Se requiers la del Ad Hoc del CENEPRED
en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco
pisos, la verificacion de las normas de seguridad por la Comisién
Téenica o delegado Ad Hoc. No de pronunciamiento de
seguridad del delegado Ad Hoc del CENEPRED, las edificaciones
para uso residencial de mas de cinco pisos en las cuaies la
circulacion comun llegue slo hasta el quinto piso y los pisos
superiores formen una unidad inmobitiaria.
{h) Despues de notificacion del utimo dictamen conforme del
proyecto, debe designarse al responsable de obra.
(1) El inicio de la ejecucion de |as obras autorizadas estara sujeto
@ la presentacion de los requisitos 1,2, 3y 4
{1} Se requiere la Intervencion del delegado Ad Hoc del CENEPRED
en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de 10 pisos
y las edificacit en las i CyDde
uso diferente al residencial y de concurrecia masiva de publico.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVI

AINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRARITACIONG)

b~

[TEVWOMG | e ven

NCIAL DE HUACAYBAMBA

Provin

Namero y Denominacion

Formlari

2023 En
Nuevos
4,050 00 | Soles {8/

NE

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

Yi NCI

: (M
JIFICACION PARA MODALIDAD B, C o D, CON
CION PREVIA DE LA COMISION TECNICA
emitida la Licencia de Edificacién)
al:
', numeral 72.1 del Reglamento de Licencias de
n Urbana y Licencias de Edificacion del TUO de
19060, aprobado por Lecreto Supremo N*
Vivienda; publicado &l 08-11-2014,

gn del Procedimiento

snto Administrativo o través del cual toda persona
iridica, solicita la modificacion de un proyecto
mitida la Licencia de Edificacion en las medalidades
on evaluacién previa por la Comision Técnica,

Solicitud indicande la modificacién parcial previo al otergamiento
de Ia Licencia de Edificacion respectiva.

Documentacin téenica necesaria de acusrdo a la modificacién
propuesta y la Modalidades B, C y D materia de aprobacion.
Planocs de Proyecto modificado, segln la modalidad.

Copla del comprobante de pago por derecho de revision, de la
Comisién Técnica, segun las especialidades que correspondan.
Pago por derechos de tramitacion correspondiente de revisién
Notas:

{a) Los datos del monte, numero del comprobante de Fago y fecha
de pago, deberd consignar en la solicitud

FUE 08

2.51% 124.28

X & dins
habiles

Mesa de Partes y
Tramite Documentario

Desarrolio Territorial
y Catastro

Gerencia de
Desarrollo Territorial
& Infraestructura

o
%

- MUM’C

Alcalde

SFTCATION PARA LA MODALIDAD B, C o D.
de emitida la Licencia de Edificaciones)
siones no sustanciales)

[1H

, numeral 72.2.1 del Reglamento de Licencias de
7 Urbana y Licencias de Edificacién del TUD de
'90%0, aprobado por Uecreto Supremo N”
vivienda; publicado el 06-11-2019.

nto Administrativo a través del cual toda persona
Iridica, solicita la modificacién de un proyecto

& emitida la licencia de Edificacidn, que cumplan
‘ametros urban(sticos y edificatorios.

Bolicitud de modnicacion parcial de 1a Licencia de EAcacion que
cuenta con aprobacion de acuerdo a la modalidad respectiva,
Documentacién técnica necesaria de acuerdo a la modificacion
propuesta y la idades B, Cy D ap

Planos de Proyecto modificado, segun la modalidad.

Copia del comprobante de pago por derecho de revision del proyecto
Comisién Técnica, segun las especialidades que correspondan.
Pago por derechos de tramitacion de modificacion del Proyecto

Notas:
(a) Los datos del monto, numaro del comprobante de Pago y techa

de pago, debera consignar en a soliclud.

FUE 07

251% 124.28

X 8 dins
hébiles

Mesa de Partes y
Tramite Documentario

Desarrolio Territorial
y Catastro

Gerencia deNx /(] »
Desarrollo Territorial
& Infrassiructura

JFICACION PARA LA MODALIDAD A

de emitida la Licencia de Edificaciones)
:iones sustanciales)

I

, numeral 72.2.5 del Reglamento de Licencias de

1 Urbana y Licencias de Edificacion del TUQ de
4080, aprobado por Decreto Supremo N*
/lvienda; publicado el Ug-11-2014,

in del Procedimiento

nto Administrativo a través del cual toda persona
rridica, solicila la medificacién de un proyecio de

+ Edificacién, de modalidad A, previo a su sjecucion

-

Solicitud de modificacion en el FUE debidamente suscrito.,
Documentacion técnica por triplicado necesaria exigida para la
Modalidad A y de acuarde a la medificacion propuesta.

Pago por darechos de tramitacién de modificacion del Proyecto

Notas:
(&) Los datos del monto, numero del comprobante de Pago y fecha

de pago, deberd consignar en [a solicitud

2.51% 124.28

& dias
héblles

Mesa de Partes y
Tramite Documentario

Desarrolio Territorial
y Catastro

Desarrolia Territorial
@ Infraestructura

Alcalde

NMFTCACTON PARA LA MODALIDAD B

de emitida la Licencia de Edificaciones)
iiones sustanciales)

il:

, numeral 72 2.8 del Reglamento de Licencias de
1 Urbana y Licencias de Edificacion del TUO de
YUYU, aprobado por Decreto Supremo N
fivienda; publicado el U6~11-2019.

in dell Procedimianto

into Administrativo a través del cual toda perscna
ridica, solicita la modificacién de un proyecio de
1 Edificiacion, de modalidad B, previo a su

Solicitud de modicacion &n el FUE debldamente suscrio.
Documentacion técnica por triplicado necesaria exigida para la
Modalidad B y de acuerde a la modificacion propuesta y tipo de obra.
Factiblidad de servicios segun sea el caso.

Pago por derechos de tramitacion de madificacién del Proyecto

Notas:
() Los datos del monto, nurmero del comprobante de Pago y fecha

de pago, deberd consignar en la solicitud

FUEG8

2.51% 124.28

X 8 dias
habiles

Masa de Partes y
Tramite Documentario

Desarrolio Territarial
y Catastro

Gerenciacde |
Desarrolio Tarritorial
e Infraestructura




AS MODALIDADES C y D

Solicitud de modificacién del proyecto en el FUE firmados.

_TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

IFICACION PARA
J0 POR LA COMISION TECNICA 2 B xigidos para las Cy D que sean materia hébil Tramite D y Catastro Desarrollo Territorial
de emitida la Licencia de Edificaciones) de la modificacién propuesta, e Infraestructura
iones sustanciales) 3 Planos del proy modificade por triplicad
i 4 F dad de servicios de
numeral 72.2.7 del Reglamenta de Licencias de 5  Copla del comp de pago por Revision del proyecto de la
1 Urbana y Licencias de Edificacién del TUO de Comisién Técnica, segun coresponda.
8UYU, aprobade por Decreto Supremo N° 6 Pago por revision de proyeclo materia de modificacion 251% 124.28
fivienda; publicado el 06-11-2014,
i del Procedimiento Notas:
nto Administrativo a través del cual toda persona (a) Los datos del monto, numero del comprobante de Pago y techa
ridica, solicita la modificacién de un proyecto de de pago, debera consignar en la solicitud.
1 Edificacion, de las modalidades C o D aprobado
isién Técnica
[ T smmmmmmmmmmm ikl 3 dias | Wesade Panesy Desarrolo Terrtorial
CON EVALUACION PREVIA POR LOS 2 1t gidos para la Modalidad B,C y D, que sean materia hébiles | Tramite Documentario y Catastro
ES URBANO dl la modificacion propuesta,
u ef y siempre que el proy 3 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
se encuentre dentro de los supuestos 4 Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el revisor o los
dos en los numerales 58.2, 58.3 y 58.4 del revisores urbancs que carresponda por triplicado.
i del Regla DS 028-2018 a) 5§ Pago por derechos de tramitacion de modificacion del Proyeclo 2.51% 124,29
liones sustanciales)
Notas:
H a) Todos los d serd p por trip
, numeral 72.5 del Reglamento de Licencias de b) Elfommmoymmaubmurvwnommwlm
1 Urbana y Licencias de Edificacion del TUO de y cuando corresponda, firmados por ef propietario o por el solicitante
YUY0, Bprobadc por Decreto Supremo N* y los profesionales que interviene.
/ivienda; pubiicado el 08-11-2014. ©) Todos los pianos y documentos técnicos deben estar sellados y
dos por el p al resp le de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
d} Las modifi no st 50N ag que no imf
in del Procedimignto disminucién de los par isticos y edificals o
nto Administrativo & través del cual toda persona disminucion da!nenndldumnnuntmud-rﬁuﬁnpmlnmmnl -
rridice, solicita la modificacién de un proyecto de Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento del érea techada,
e Edificiacién, de las modalidades B, C, D con incremento de |a densidad neta y/o cambio de uso; las cuales podran ,I
Previa por los Revisores Urbanos ser regularizadas en el trémite de conformidad de obra. f
e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalldad | ) /
de aprobacién, éstas debardn ser aprobadas de acuerdo a lo regulado §
para la nueva modalidad, deblendo cumplir con los requisitos exigidos
para ella. No aplicable para licencias otorgadas en la modalidad A, ~
1)  Los datos del monto, nimero del comprobante de Pago y fecha
de pago, deberé consignar én la solicitud.
{LARATORIA DE EDIFICACION T Solicitud con Ia seccion del FUE al Anexo G - Pre Deciaratona de FUE 12 X B dias Mosa de Partes y Desarrollo Terrtoral
as las Modalidades: A, B, C o D) Edificacién, debidamanie suscrito y por iriplicado; consighando en hébiles | Tramite Documentario y Catastro
#l rubro 5, "Anotaciones Adicionales para Uso Multiple” los datos
[ del pago efectuado por derecho de trdmite: N* de Recibo, fecha
1y 74, del Reglamento de Licencias de de pago y Monto,
1 Urbana y Licencias de Edificacién del TUO de 2 Encaso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta
19090, aprobado por Decrete Supremo N* a quien inicié el procedimiento de edificacién, presenta los documentos 2
Vivienda; publicado el 06-11-2019. sefialados en los literales b) y c) del numeral 61,1 del reglamento. x = A 4{.,
a) La Documentacion gue acredite gue cuenta con el derecho a edificar. . =
b} En caso el sea una p Juridica, D 5 =
Junﬂdulmmunhm-lnsﬂdwomwmm j 5
6n vigente, consig datos de la Partida Registral o . *
v el asiento en el que conste inscrita fa misma. 3 ) Qd')
3 Copia de los planos de | \ y Localizacién y de la i 2.51% 12429
de Arquitectura de la Licencia respectiva, por trplicado. k
4 Pago por derecho de 1
4n del Procedimiento Notas: "
:nto Administrative a través del cual toda persona a 0
Jridica, sclicita la predeciaratonia de edificaciones corresponda, firmados por el prop oporel ylosp que interviena.

esra de las modalidades de aprobacién

b)

Los datos del monto, nimero del comprobante de Pago y fecha
de pago, debera consignar en la solicitud.




JFORMIDAD DE OBRA Y LA DECLARATORIA
ICAUIUN SIN VARIACIONES

las las Modalidades: A, B, Cy D)

ak:

i1y 78, del Reglamento de Licencias de

n Urbana y Licencias de Edificacion del TUO de
19080, aprobado por Decreto Supremo N*
Vivienda; publicado el 08-11-2014.

IFORMIDAD DE OBRA Y LA DECLARATORIA
CACIUN SIN VARIACIONES

IFICACIONES CON LICENCIA DE LA

IAD A,

Ificaciones "no sustanciales” y siempre

nplan con la normativa)

k

| y 78, numeral 78.4 del Reglamento de Licencias
cién Urbana y Licencias de Edificacién del TUO
1* 29090, aprobado por Decreto Supremo N*
Ivienda; publicado el Ug-11-2014.

ORMIDAD DE OBRA Y LA DECLARATORIA
SAGIUN SIN VARIAGIONES
FICACIONES CON LICENCIA DE LAS
ADESB,CyD

“no sustanclales" y siempre
iplan ton la normativa)

y 78, numeral 78.5 del Reglamento de Licencias
ién Urbana y Licencias de Edificacién del TUO

* 29080, ap por D sup N
vienda; pubiicado el 06-11-2019.

to Administrativo a través del cual toda persona
dica, solicita que se otorgue la Conformidad de
tlaratoria de Edificacién sin variaciones

1

a)

b)

c)

La seccion del FUE - C idad de Obra y D de
Edificacion, en tres (3) juegos originales, suscrilos por al administrado
y por el profesional responsable.
En caso que fitular del derecho a edificar sea una persona distinla
a quien inicio el procedimiento administrativo de edificacion.
a) La Documentacion que acredite que cuenta con el derecho a
edificar.
b) En caso el sea una p Juridica, D
Jurada del representante Legal sefialando que cuenta con

1 vigente, datos de la Partida Registral
yd-ﬂunbundmummuhllm
Copia de los Planos de L y de bad
mmdbnmnlllunuhdudﬂmdonnpormm
Documento que registre |a fecha de ejecucion de la obra. En caso
el administrado no cuente con éste documento, puede presentar
una declaracién jurada en la que indique dicha fecha.
Pago por derecho de trémitacion de licencia y revision

Notas:
El anndldoymanm deben ser visados en todas sus paginas
y cuando P por el prop o por @l solicitante

yluwwhulmdumeimnﬁune
Solo pera edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud
del administrado se podré extender la conformidad de obra a nivel
de "casco habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
l}Enmbhmvlmﬂnlmﬂmm Contar con estructuras, cbras

d fachad: o interl muros, pisos,
escaleras y techos; i yde serel
caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra insendlo
y agua polable, sistema de bombeo de desague y ascensores u olras
lnlulndumml\ndnmrrumm Lmundhmy.mmeomum

no deben p p to de
b) En las dreas d prop clusiva: Contar talsos pisos
ylo ter puertas y ventar riores con vidrios

oammuum @si como un bafio larminado con aparatos
sanitarios, puertas y ventanas.

Los datos del monto, nimaro dal comprobante de Pago y fecha
de pago, debera consignar en la solicitud.

3.74%

188.08

S dias
hébiles

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD RVINClAL DE HUACAYBAMBA
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\RA EDIFICACIONES CON LICENCIA DE LAS
IDADAYB

sdificaciones "sustanciales” y slempre

:umplan con la normativa)

gal

81y 79, numeral 79.2 del Reglamento de Licencias
itacién Urbana y Licencias de Edificacién del TUO

¢ N” 28080, aprobado por Decreto Supremo N*
\-Vivienda; publicado el Ug-11-2019.

¢n del Procedimiento

ento Administrativo a través del cual toda persona
Jridica, solicita que se otorgue la Conformidad de
Jaclaratoria de Edificacion con variaciones para
jades Ay B.

a)

b)

<)

La seccion del FUE - C idad de Obra y D de
Edificacién, en lres juegos originales debidamente suscrilo por el
administrado y profesional responsable.

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta
a quien inicié el procedimiento de edificacion, deberd
a)uDowmuonqwammwmmﬂmn
edificar.

b) En caso el solicitante sea una persona Juridica, Declaracion

mwmmnlumanwmm

opi vigenta, o datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Plancs de rep jpor trip Plancs de i6n y de

arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecio aprobado y que

pondan a la obra ej debldamente suscrito por el
ndninbhdnynl fi | able o ef da
ria designado como de obra,

comuolnewandalcudmduot:onmbmuew
de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de obra.

Documento que registra la fecha de ejecucién de la obra. En caso
no se cuente con éste documento, el adminisirade pusde presentar
una declaracién jurada en la que indique dicha fecha.

Pago por derecho de trémitacién correspondiente.

Notas:

El Formulario y todos los Planos y documentos técnicosdeben ser
sellados y fimados en todas sus péginas por el profesional

uspomabhdobsmlsmusyﬁmadospord propietario o solicitante.

En todas las de ap el proy tiene una
vigencia de 36 meses.

Los datos del monto, nimero del comprobante de Pago y fecha
de pago, debera consignar en |a solicitud.

FUE 14

2.45%

121.08

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA
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@ Infraestructura




La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

Desarrolio Territorial

Gerencia de

DADESCyD Edificacién, en tres (3) juegos originales debidamente suscrito por habiles | Tramite Documentario y Catastro Desarrollo Taritorial
fificac tanciales” y p do y por e e Infraestructura
implan con la normativa) 2 En caso que titular del derecho a edificer sea una persona distinta
& quien obluvo la licencia de edificacion, deberd
: -;unwmmnmmmqmmmmumam
31 y 79, numeral 79.5 del Reglamento de Licencias b} En caso el sea una Juridica, D Jurada del
acién Urbana y Licencias de Edificacion del TUO representante Legal seflalando que cuenta con rep ion vigente, gnando
N” 28090, aprobade por Decreto Supremo N” datos de la Partida Regiatral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
‘Vivienda; pubiicado el 06-11-2019. 3 Planos de replantes por triplicado; Planos de ubicacién y de arquitectura (plantas,
cortes y elevaciones) y planos de seguridad, w-ndnluumndomntﬁudn
involucren |a modificacion del proy de idad apr
suscritos por el adminisirado y el p I rasp nnl fe | de
arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profasional constatador de obra,
4 Copla de los comprobantes de page por derecho de revisién,
corespondientes a la especialidad de Arquitectura .
5 Documento que regisire la fecha de ejecucién de la obra.
6 Copia de la seccién del cuaderno de obra en |a que el Responsable
de la obra, acredite las modificaciones efectuadas.
6n del Procedimiento 7 Pago por derecho de trémitacion de licencia y por revisién.
ento Administrativo a través del cual toda persona Notas:
uridica, solicita que se otorgue la Conformidad de @) ElFormulario y lodos los Planos y documentos técnicos deben ser
Declaratoria de Edificacién con variaciones para sellados y firnados en todas sus paginas por el profesicnal responsable
dadesCyD. de los mismos y firmados por el propletario o solicitante. 2.45% 121.06
b) En todas las modalidades de aprobacién, el Anteproyecto tiene una
vigencia de 36 meses.
¢) Los datos del monto, nimerc del comprobante de Pago y fecha
de pago, dsberd consignar en | solicitud,
OYECTO EN CONSULTA
tA LA MODALIDAD A 1 Solicitud en FUE en dos jusgos originales debidamente suscrito FUE 18 Bdias Mesa de Partes y Desarrolic Teritorial Gerencia de Alcalde
2 Plano de Ubicacién y Localizacion del lote hébiles Tramite Documentario y Catastro Desarrollo Territorial
3 ® Infraestructura

ak

|, del Reglamento de Licencias de Habiltacién
.icencias de Edificacion del TUO de la Ley N*
robado por Decreto Supremo N* 028-2018-
publicado el 08-11-2019,

6n del Procedimiento

snto Administrativo a través del cual toda persona
Jridica, solicita la aprobacién del Anteproyecto en
ara la modalidades A,

a)
b)

<)

Planos de arquitectura {plantas, corfes y elevaciones) en
escala 1/100

Plano de ridad que cont distancia da recorrido, aforo,
anchos de pasillo y seftalizacion a la evacuacion,

Memoria descriptiva
Pago por derecho de
Notas:

Los os son p
E1l Formularic y todos los Planos y documentos técnicos deben ser
seliados y firmados en todas sus péginas por el profesional
respansable de los mismos y por el propietario o

En todas las de ap on, el proy tiene una
vigencia de 36 meses.

de revision.

de licencia y

2.51%

12420




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD P

aal:

'3, del Reglamento de Licencias de Habilitacién
Licencias de Edificacién del TUO de la Ley N*

arobado por Decreto Supremo N* 0Z8-2018-

| publicado el 06-11-2019,

I6n del Procedimiento

ianto Administrativo a través del cual toda persona
juridica, solicita la aprobacién del Anteproyecto en
sn las modalidades B, Cy D.

A\RIZACION DE LICENGIA DE EDIFICAGIONES

a edificaci idas sin licencia o
ngan conformidad de Obra)
1k

3, del Reglamento de Licencias de Habilitacién
Licencias de Edificacion del TUO de la Ley N°
yrobado por Decreto Supremo N* 029-2019-
publicado &l UB-11-2019.

egisiativo N° 1246 que Aprueba diversas
ie Simplificacion Administrativa, publicado
016

egisiativo N 1266 que Aprueba la Ley de
in y eliminacién de barreras Burocraticas
@l 08/12/20186.

3, Numeral 1.4.1 del articulo 79. numeral 1.8. del
1, 92 de la LOM 27972 (27-05-2003)

©6n del Procedimiento

ento Administrativo a través del cual toda persona
Jridica, solicita la regularizacion de edificaciones

s sin la correspondiente licencia.

WK -

@ o;

a)
b)

c)

d)

Solicitud en FUE en dos juegos originales debidamente suscrito
Plano de Ubicacion y Localizacion del lote
Planos de arquilectura {plantas, corles y elevaciones) en
escala 1/100

Plano de seguridad que contenga distancia de recorrido, aforo,
anchos de pasillo y seftalizacion a la evacuacion.

Memoria descriptiva
Pago por derecho de
Notas:

Los d son p por duplicad|

El Formulario y todos los Planos y documentos técnicos daben ser
sellados y firmados en todas sus paginas por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante
En todas las modalidades de aprobacion, el Anleproyecto tiene

una vigencia de 38 mases.

En la Modalidad B, C y D, esté sujeta a la evaluacion y dictamen por
parte de la comision Técnica o del Revisor Urbano, seguin cormesponda.

ho de revisién.

de licencla y d

2.51%

124.28

ROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

Tramite Dx rio

y Catastro

a)

b)

)

Formulano Unico dé Reguianzacion, en 1ras 3 Juegos ongl , d e A

por el administrado y en |a seccién que coresponda. por el profesional responsable.

En el caso que el no sea el propietario del predio, debe presentar
Ia documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
Documentacién técnica, firmada por el p | 3 p por:
a) Plano de Ubicacion y Localizacion del lote, segin formato
b} Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones)
©) Memoria descriptiva
Carta de seg de obra, d
ingeniero civil colegiado.
Para regularizacién de ampliaci
deberd presentarse ademds:
Copia del documento que acredite la declaraloria de fébrica o de
edificacién con sus respectivos plancs en caso no haya sido expedido
por la municipalidad; en su defecto, copia del Certificade de
Conformidad o Finalizacion de Obra. ¢ la Licencia de Obra o de
edificacion de la construccion existente que no es materia de regularizacién.
En caso de demoliclones totales o parciales de edificaciones cuya

de fibrica se inscrita en el Registro de Predios,
se acredita que sobre é| blen no recaigan cargas y/o grava
en su defecto presentar |a autorizacion del titular de la carga o gravamen.
Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia.
£l valor de multa es equivalente al 10% del valor de |a obra a regularizar
formularic Unico de Regularizacion, en tres 3 juegos originales,
a la fecha de sus ejecucién y de |a fecha de solicitud de regularizacion
En caso que el predio esté sujeto al régimen de propledad exclusiva y propl
comun, se adjunta la ién de la Junta de lempre que ésta se
encuentre inscrita ante el Registro de Predios. De no estar inscrita
© no estar actualizada la Junta de
propletarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas
g los pard icos y edificatorios, asi como las

de seg y i se presenta un documento
suscrito por los propi Ia ej ion de las obras.
Pago por derecho de trdmitacion comrespondiente,
Notas:
El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propistario o por al solicitante
y los profesionales que Interviene.
Todos los plancs y documentos tacnicos deben estar selladoes y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
La regularizacién de edificaciones que cuenten con Licencia y no
tengan conformidad de obra, no estan afectas al pago de multa por
construir sin licencia antes del 27 de setiembre de 2008.

sellada y firmada por un

o demoliciones,

P

5.34%

10% VOC

7

P
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

ACION DE LICENCIA DE EDIFICACION FUE 6 del FUHU segun coresponda, debidamente suscrito. 10 dias
ENCIA DE HABILITACION URBANA Pago por derecho de tramitacion d revalidacion : hébiles
plazo se puede revalidar por el mismo plazo) Notas: e Infrasstructura
L (FA) La Revalidacién de Licencia solo procede cuando exista avance
del TUQ de la Ley N°* 29090, Ley de Regulacidn de la ejecucion de ia obra, do por la Municipalidad luego
siones Urbanas y de Edificaciones, aprobado por de la presentacion de la solicitud de revalidacion. Este avance puede
ipremo N* 006-2017-Vivienda, pudlicado el presentar modificacionas no sustanciales.
| del 18/12/2009, Decrelo Legislative N*1225 del
. Ley 30484 del 02-08-2018, Decreto Legislativo
28-12-2016. que modifican el articulo 11 de la
del Reglamento de Licencias de Habilitacién Descripcidn del Procedimiento
sencias de Edificacién del TUO de la Ley N° Procedimiento Administrativo a través del cual toda persona
bado por Decreto Supremo N* 029-2018- natural o juridica, solicita la revalidacion de licencias de
ublicado 8! Ub-11-2019. habilitacion urbana y/o de Edificacion,
SA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION T Solcitud firmada por el solcitants. FUE | GRATUITO | GRATUITO X Tdias ‘Mesa de Parten y Desarrolio Temitorial Garencia de Alcaide
ILITACION URBANA 2 Copia del documento que acredite ef nimero de la Resolucién de héblles | Tramite Documentario ¥ Catastro Desarrolio Terrtorial
H la Licencia y/o del expedients, @ Infraestructura
del TUO de la Ley N° 29080, Ley de Regulacion Nota:
ones Urbanas y de Edificaciones, aprobado por a}  La prorroga deberd soliciarse dentro de los 30 dias calendarios
premo N* DU6-2017-Vivienda, publicado el anteriores al vencimiento de la licencia materia de prémoga.
del 18/12/2009, Decreto Legislativo N*1225 del
Ley 30494 del 02-08-2016, Decreto Legislativo
28-12-2016, que modifican el articulo 11 de la
lel Reglamento de Licencias de Habilitacién Descripcién del Procedimiento
encias de Edificacion del TUO de la Ley N* Procedimiento Administrativo a través del cual toda persona
Jado por Decreto Supremo N” 029-2019- natural o juridica, solicita la prorroga de licencias de
Iblicado el U6-11-2019, habilitacién urbana y/o de Edificacion.




A DE HABILITACION Ul
24D A

al;

10, 18 y 31 del TUO de la Ley N°* 29080, Ley de
n de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
por Decreto Supremo N* 00B-2017-Vivienda,

ol 28-02-2017.
'8 del 18/12/2009. Decreto Legislativo N*1225 del
5, Ley 30494 del 02-08-2016, Decreto Legislativo
8l 28-12-2016, que modifican el articulo 10 de la
b)
8476 del 18/12/2008, Ley N*30230 del 11/07/2014,
egisiativo N* 1225 del 25-08-2015, Ley N°* 30494
12018 y Decreto Legislativo N*1287 del 28-12-2018,
ca Articulo 16° de la Ley 29080,

3478 del 18/12/20089, Decreto Legisiativo N* 1267
20186; que modifica Articulo 31 de la Ley 29080,

19.1, 22 y 24 del Reglamento de Licencias de

n Urbana y Licencias de Edificacion del TUO de
{9090, aprobado por Decreto Supremo N*
Vivienda; publicado el U8-11-2014.

del 10 al 18 del Decreto Supremo N* 002-2017-
jue aprueba el Reglamento de Verificacion

tiva y Técnica; modificado alguncs articulos por
' N* 001-2021 | p

021,

Igislativo N* 1248 que Aprueba diversas
e Simplificacién Administrativa, publicado
16

Igisiativo N” 1266 que Aprueba la Ley de
1y eliminacién de barreras Burocréticas
»l 08/12/2016,

.3 del articulo 73 de la LOM 27972 (27-05-2003)

sogerse a esta modalidad:

litaciones urbanas de terrenos en los que se
proyectos de inversion publica, de asociacion
vada o de concesion privada que se realicen
lacién de servicios publicos escenclales o

ucién de infraestructura publica

itaciones urbanas correspondientes a programas
+ por el sector Vivienda, para reubicacion de

s de alencion extracrdinaria del bono Familiac

Il establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo

N* 27829, Ley que crea el bono Familiar habitacional

on del Procedimiento

snto Administrativo a través del cual toda persona
rridica, solicita una Licencia de Habilitacidn Urbana
srtir un terreno riistico o enazo en urbano, para
enda. Contempla dos etapas: Aprobacion del

e habiltacion urbana y recepcion de las Obras.
nodalidades, el Plazo de Atencién es Automatico
dalidad A, con firma de profesionales.

~ o

10
1
12

13
"

a)

b)

]

d)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico en tres juegos originales, debidamente suscritos,
porel y los pi P en el que se

iMbnulnﬂmmdemdbothdopsmdnluﬁmhdah
licencia ante la municipalidad, asi como la copia del recibo dei pago
ante los coleglos profesi . segun la lidad que

comresponda.
Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral
y el asiento donde se encuentra inscrito &l inmusble.
En caso que el admi no sea el p del predio, dabe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habiliter y de ser el caso a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
Jurada del legal; sef) que cuenta con

1 vigenle consigi datos de la Partida Registral
y ol asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene
en ¢ proyecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacién
técnica.

Documentacion Técnica (por duplicado)

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Faclibllidad de Servicios de agua, alcantarillado y de
energla eléctrica, vigentes.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacién técnica, en tres juegos originales, firmada por el
solicitante y los profesionales responsables del disefic de acuerdo
& lo siguiente:

* Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM
* Plano perimétrico y topogréfico.

* Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias
y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno;
planc de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.

* Plano de orr tacion de parg: al disefio, omato
y equipamiento de las éreas de recreacién pablica, de ser el caso.
* Memoria descriptiva.

Copia del Pk integral ap , cuando

Certificado Ambiental, segun o di en ol Reglament
Certificado de de Restos A 6gicos en li
ummmnuw-ﬁnmdnurulmuwpowwn
un drea previ como parte del P
Cultural de la Nacién.

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién.

Pago por derecho de tramitacion correspondiente.

VERIFICACION TECNICA

{servicio no exclusivo prestado por ol GL)

Requisitos y monto a pagar estd en el TUSNE

Notas:

Los planos deben ser elaborados en forma georeferenciada al

Sistema Geodésico Oficial, segtin los establecido en la Ley N*

28294, Loy que crea el Sistema Nacional Inlegrado de Catastro y

su Vinculacién Ley que crea el Sistema Nacional integrado de

Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento,

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas

y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante

y los profesionales que interviene.

Todos los planos y d tos té deben estar y firmados por el
mmmmmmmymwumpmomm
Los proy dela lidad A se 1
realizar aportes rios, segun el
Ley N° 29080 modificado con ley N° 30494,

1) del art, 360!5

4.981%

243.19

habil
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e Infraestructura




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

Gerencia da

DE HABILITACION URI VERIFICACION ADMINISTRATIVA
AD B Requisitos comunes héabiles | Tramite Documentario y Catestro Desarrolia Terrtorial
1 Formulario Unico en tres juegos original por el e Infrasstructura
k y los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha
10, 16 y 31 del TUQ de la Ley N* 28080, Ley de de pago del trdmite de la licencia ante la municipalidad; asi como la copia del recibo
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, del pago efectuado ante los colegios p segUn ia que corespond
‘or Decreto Supremo N 008-2017-Vivienda, 2 D Jurada, @l nimero de |a Partida Registral
1 28-02-2017. y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
3 del 18/12/2009. Decreto Legislativo N*1225 del 3 En caso que el administrado no sea el propistario del predio, debe presentar la
i, Lay 30484 del 02-08-2018, Decreto Legislativo documentacién que acredite que cuenta con darecho a habilitar y de ser el caso a edificar.
| 28-12-20186. que modifican el articulo 10 de la 4 Encaso el administrado sea una persona juridica, Jjurada dal rep legal,
seflalando que cuanta con rep vigante g datos de la Partida Registral
476 del 18/12/2009, Ley N*30230 del 11/07/2014, y el asiento en el que conste inscrita la misma.
igisiativo N* 1226 del 25-08-2015, Ley N° 30494 § Declaracién Jurada de habilitacién de ios profesionales que interviene
018 y Decrefo Legislativo N*1287 del 28-12-2018, on ol proyecto de encontrarse habiles para suscrbir la documentacién técnica.
a Articulo 16° de la Ley 29090. Documentacion Técnica (por duplicade)
476 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N* 1287 6 Certificado de Zonificacion y Vias.
'016; gue modifica Articulo 31 de la Ley 20080. 7 Certificado de Factibllidad de Servicios de agua, alcantarillado y de
energia eléctri i De do al reglamento,
9.2, 22 y 25 del Reglamento de Licencias de B8 Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Urbana y Licencias de Edificacién del TUO de 9 Documentacién técnica, en tres juegos originales, firmada por el
2080, aprobado por P L solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo
'ivienda; pubiicado el U6-11-2019. a lo siguiente:
* Planc de 6n y localizacién del terreno con umm
iel 10 al 18 del Decreto Supremo N° 002:2017- * Plano perimétrico y topografico,
ue aprueba el Reglamento de Verificacion * Plano de lrazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de
iva y Técnica: medificado alguncs articulos por evias, ejes de trazo y habiltaciones colindantes, en caso sea necesario para
Supremo N* 007-2021-Vivienda; publicado comprender la intagracion con el entomo; plano de pavimantos, con indicacion
121, de curvas de nivel cada metro.
* Plana de de parques, al disefio y
Jisiativo N* 1246 que Aprueba civersas equipamiento de las dreas de recreacion plblica, de ser el caso.
+ Simplificacién Administrativa, publicado * Memoria descriptiva,
16 10 Copia del Pi integral ap cuando p
Jislativo N” 1266 que Aprueba la Ley de 11 Certificado Ambi I, segun lo en el Regl o,
y aliminacién de barreras Burocréticas 12 Cenificado de Inexi ia de Restos Arg gicos en 1l
1 08/12/2016. casos on que el perimetro del érea a habilitar se superponga con
un drea previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
3 del arliculo 73 de la LOM 27872 (27-05-2003) Cultural de la Nacién.

13 Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién.
14 Pago por derecho de tramitacién correspondiente

ogerse a esta modalidad:

ades prediales no mayores de cinco (05)

|ue constituyan i1sias rusticas y que contormen
© come resultado de |a habilitacion urbana,

uando el lote no se encuentre efecto al Plan T11% 351.88
dal.
itaciones urbanas de predios que cuenien B VERIFICACION TECNICA
\eamienta Integral aprobado con anteriaridad. (servicio no exclusivo prestado por el GL)

Los Requisitos y derecho de pago esta en ol TUSNE
n del Procedimiento Notas:
nto Administrativo a través del cual toda persona a) Los planos deben ser s en forma geor al /1
+dica, solicita una Licencia de Habilitacién Urbana Sislema Geodésico Oficlal, seguin los establecido en la Ley N* 28204, 4,
rtir un terreno rastico o eriazo en urbano, para Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién f/‘.,_
inda. Contempla dos etapas: Aprobacién del con el Registro de Predios y su Reglamento. -
+ habilitacion urbana y recepcién de las Obras. b) El Formularic y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas 'ﬁi'
odalidades, el Plazo de Autorizacion es previa y cuando corresponda, firmados por el propletario o por el solicitante A
positiva para la modalidad B, con evaluacién por y los profesionales qua interviane.
lidad o con evaluacién previa por los Revisores c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y

firmados por el profesional responsable de los mismas y firmados por

el propietario o solicitante.

d) El solicitante para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la Licencia definitiva,
tiene que ante la Municipalidad el Anexo H y la Poliza CAR, suscritos.




2ADB,CoD
:i6n de Proyecto con evaluacién previa
levisores Urbanos)

Ak

10, 16 y 31 del TUO de la Ley N° 28080, Ley de

1 de Hablltaciones Urbanas y de Edificaciones,
por Decreto Supremo N 0US-2017-Vivienda,

ol 28-02-2017.

'8 del 18/12/2008, Dacrelo Legislativo N*1225 del
5, Ley 30484 del 02-08-2018, Decreto Legislativo
&l 28-12-2016, que madifican el articulo 10 de la

)

8476 del 18/12/2009, Ley N*30230 del 11/07/2014,
egislativo N* 1225 del 25-09-2016, Ley N° 30484
2018 y Decreto Legislativo N*1287 del 28-12-2016,
ca Articulo 16 de la Ley 29080,

3476 del 18/12/2009, Decreto Lagislativo N* 1287
20186; que modifica Articulo 31 de la Ley 29080,

19.3, 22, 25 y 27 del Reglamento de Licencias de
n Urbana y Licencias de Edificacion del TUQ de
18080, aprobado por Decreto Supremo N*
Vivienda; publicado el 6-11-2019.

del 10 al 18 del Decreto Supremo N* 002-2017-
jue aprueba el Reglamento de Verificacién
fiva y Técnica; modificado alguncs articulos por
1 Supremo N* 001-2021-Vivienda. publcado
021.

Igisiativo N” 1246 que Aprueba aIversas

@ Simplificacién Administrativa, publicade
E:Wo N“ 1266 que Aprueba la Ley de

1 y eliminacién de barreras Burccraticas

el 08/12/2018.

.3 del articulo 73 de la LOM 27972 (27-05-2003)

cogerse a esta modalidad:

ilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar

i con sujecién a un Planeamiento Integral
ilitaciones urbanas con construccién

1 que soliciten venta garantizada de lotes
iltacionas urbanas con construccién

1de viviendas en las que el nimero,

#s de lotes a habilitar y lipo de viviendas

ie definan en el proyecto, siempre que

1 sea la venta de viviendas edificadas.

6n del Procedimiento

anto Administrativo a través del cual toda persona
Jrldica, solicita una Licencla de Habilitacién Urbana
artir un terreno ristico o eriazo en urbano, para
lenda. Contempla dos etapas: Aprobacién del

e habiitacién urbana y recepcién de las Obras.
nodalidades, el Plazo de Autorizacién es previa

| positiva para la modalidad B, C o D con evaluacién
los Revisores Urbanos

~ &

10
1
12

13
14

a)

b)

o)

d)

Roquhlhlnnmun-

Formulanio Unico en tres juegos orig

por el administrado y los profesionales responsables. en el que se

indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de la

licencia ante la municipalidad: asi como la copia del recibo del pago
anta log colegi segun la lidad que

cofresponda.

Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Ragistral

y el aslento donde se encuentra Inscrito el inmusble.

En caso que ol admi do no sea el p del predio, debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y de ser el caso a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
Jjurada del representante legal: sefialando que cuenta con
representacion vigente consignando datos de la Partida Reglstral
y @l asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habllitacion de los profesionales que
Interviene en el proyecto de ancontrarse hibiles para suscribir la
documentacion técnica.
Documentacion Tecnica (por duplicado)
Certificado de Zonificacion y Vias.

Cerlificado de Factibilidad de Servicios de agua, aicantarillado y de
energia elécirica, vigentes. De acuerdo al reglamento.

Dy Jurada de de f

Documentacitn técnica. en tres juegos originales, firmada por el
solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo
a lo siguiente:

* Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM
* Plano perimélrico y topogréfico.

*Plano de trazado y lotizacidn con indicacién de lotes, aportes, vias
y secciones de vias, 8jes de trazo y habilitaciones colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entomo;
plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
*Plano de on de parques, reft al disefio y
equipamiento de |as dreas de recreacion publica, de ser el caso.

* Memoria descriptiva.

Copia del F Integral aprob cuando

Certificado Ambiental, lmnbdlmﬂumdﬂqlm
Certificado de ia de Resios A gicos en aquelios
mmquoﬂmwmlhmuwm
un drea previamente como parle integ del Patrimonio
Cultural de la Nacién.

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
Pago por derecho de tramitacion correspondiente

VERIFICACION TECNICA

{servicio no exclusivo prestado por ol GL)

Los Requisitos y derecho de pago esth en ol TUSNE

Notas:

Los planos daben ser elaborados en forma georeferenciada al Sislema Geodésico
Oficial, segun los establecido en la Ley N* 28284, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
E!lelriuwunmdmnmvhldumhdnmm

y cuando por al © por el solicitante

y los profesionales que interviene,

Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propletaric o solicitante.

El solicitante para iniciar la ejecucién de la obra autorizada con |a Licencia definitiva,

tiene que presentar ante la Municipalidad el Anexo H y la Poliza CAR, suscritos.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

7.57%

\cla de
Desarrollo Territorial
e Infraestructura




A DE HABILITACION URBANA

2ADC
:i6n del proyecto con evaluacién previa
ymision Técnica )

10, 18 y 31 del TUQ de la Ley N* 28080, Ley de

4 de Habllitaciones Urbanas y de Edificaciones,
por Decreto Supremo N 006-2017-Vivienda,

ol 28-02-2017,

'8 del 18/12/2009, Dacreto Legislativo N*1225 dei
5, Ley 30494 del 02-08-2018, Decreto Legislativo
3 20-12-2016, que modifican el articulo 10 de la

)

3476 del 18/12/2009, Ley N*30230 del 11/07/2014,
sgislativo N° 1225 del 25-09-2015, Ley N* 30484
2018 y Decreto Legislativo N*1287 del 26-12-20186,
:a Articulo 16° de la Ley 29090.

1476 del 18/12/2008, Decreto Legislativo N* 1287
2016; gue modifica Articulo 31 de la Ley 26080

19.3, 22, 25 y 26 del Reglamento de Licencias de
1 Urbana y Licencias de Edificacion del TUO de
908U, aprobado por Decreto Supremo N*
fivienda; publicado el U6-11-201%,

del 10 al 18 del Decreto Supremo N* 002-2017-
ue aprusba el Reglamento de Verificacion

iva y Técnica; modificado algunos articulos por
Supremo N 001-2021-Vivienda; publicado
21,

Jislativo N* 1246 que Aprueba diversas meaidas
acién Administrativa, publicado el 10/11/2018
Jislativo N* 1266 que Aprueba la Ley de Hrevencion
n de barreras Burocréticas publicado el 08/12/2016.
3 del arficulo 73 de la LOM 27972 (27-05-2003)

ogerse a esta modalidad:

itaciones urbanas que se vayan a ejecutar

con sujecién a un Planeamiento Integral.
urbanas con construccién

que soliciten venta garantizada de loles

taciones urbanas con construccion

de viviendas en las que el numero,

s de lotes a habiiitar y tipo de viviendas

+definan en el proyecto, siempre que

sea la venta de viviendas edificadas

1to Administrativo a través del cual toda persona
idica, solicita una Licencia de Habilitacién Urbana
tir un terreno ristico o eriazo en urbano, para
nda, Contempla dos etapas: Aprobacién del
habilitacion urbana y recepcién de las Obras.
>dalidades, el Plazo de Autorizacién es previa
rositiva para la modalidad C con evaluacién
Comisién Técnica

~ o

10
n
12

13
14

a)

b)

e

d)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico en tres juegos originalas, debidamente suscritos.

por el administrado y los prefesionales responsables. en el que se

indica el niimero de recibo y la facha de pago del trémite de la

licencla ante la municipalidad; asi como la copia del recibo del pago

fectuado ante los colegios p wales, segan la modalidad que comesponda.
D ion Jurada, &l nimero de la Partida Registral

y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la
documentacién que acredits que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar.
En caso 8l administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del
representante legal; sefalando que cuenta con rep i6n vigente e
datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene

en el proyecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacion técnica.

Documentacion Técnica (por duplicado)
Centificado de Zonificacién y Vias.

Certificado de Factiblidad de Servicios de agua, alcantarillado y de
energia eléctrica, vigentes. De acuerdo al reglamento.
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Documentacion técnica, en tres juegos originales, firmada por el

soliciante y los profesi ponsables del disefio de acuerd
alo siguiente:

* Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
* Plano perimétrico y topogréfico.

* Plano de trazado y lotizacién con indicacion de otes, aportes, vias

y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en

caso sea para prender la integracion con el entormo;
plano de pavimentos, con Indicacién de curvas de nivel cada metro.
*Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio y
equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el caso.

* Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando corresponda,
Certificado A I, segun lo disp en el Reg o,

Certificado de de Restos Ang en aquellos casos en
que el perimetro del érea a habilitar se superponga con un érea previamente
declarada como parte integr del Patri Cultural de la Nacién,
Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion,

Pago por derecho de tramitacion correspondiente

VERIFICACION TECNICA

{servicio no exclusivo prestado por el GL)

Los Requisitos y derecho de pago estd en ol TUSNE
Notas:

Los planos deben ser elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficlal, segun los establecido en la Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Infegrado de Calastro y
su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas
y cuando sponda, firmados por el prop o porel

y los profesionales que interviene.

Todos los planos y documentos técnicos deben estar seilados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propletario o salicitante.

El para iniciar la ejecucién de la obra conla
Licencia definitiva, tiene que presentar ante la Municipalidad el

10.50%

§18.75

hébiles

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

Masa de Partes y
Tramite Documentario

y Catastro

Desarrolio Territorial
e Infrasstructura




‘ADD
6n del proyecto con evaluacion previa
nisién Técnica)

10, 18y 31 del TUQ de la Ley N°* 28080, Ley de
de Habiltaclones Urbanas y de Edificaciones,

or Decreto Supremo N DUB-2U17-Vivienda,

| 28-02-2017.

| del 18/12/2009, Decreto Legisiativo N°*1226 del
, Ley 30494 del 02-08-2018, Decretc Legislative
29-12-2016. que modifican el articulo 10 de la

476 del 18/12/2008, Ley N*30230 del 11/07/2014,
gislativo N° 1225 del 25-09-2015, Ley N° 30494
‘016 y Decreto Legislativo N*1287 del 26-12-2016,
2 Articulo 16° de la Ley 28090,

476 del 18/12/2008, Decreto Legislativo N* 1287
0186; que modifica Articulo 31 de la Ley 28080.
3.4, 22, 25 y 26 del Reglamento de Licencias de
Urbana y Licenclas de Edificacién del TUO de
1080, aprobado por Decreto Supremo N*
Ivienda; publicado el U&-11-2019.

el 10 ai 18 del Decreto Supremo N° 002-2017-
1e aprueba el Reglamento de Verificacion

/a y Téenica; modificado alguncs articulos por
supremo N” 001-2021-Vivienda; pubiicado
21,

Islativo N“ 1246 que Aprueba diversas
Simplificacién Administrativa, publicade
-]

islativo N” 1256 que Aprueba la Ley de

7 eliminacion de barreras Burocraticas
08/12/2016.

del articulo 73 de la LOM 27972 (27-05-2003)

igerse a esta modalidad:

‘aciones urbanas, de predios que no colinden
banas o colinden con predios que cuenten

s de habiltacion urbana aprobados y no

¥ por lo tanto, se requiere de la formulacion
imiento integral

aciones urbanas, de predios que colinden
queoclégicas, con bienes inmuebles intagrantes
io Cultural de la Nacién, o con Areas Naturales

construccion simultanea para fines de industria
508 especiales,

del Procedimiento

‘0 Administrativo a iravés del cual toda persona

dica, solicita una Licencia de Habilitacién Urbana

r un terrena ristico o eriazo en urbano, para

da. Contempla dos etapas: Aprobacién del

rabilitacion urbana y recepcién de las Obras.
lidades, el Plazo de Autorizacion es previa

ssiiva para la modalidad D con evaluacion

Comisién Técnica

10
11
12

13

14

a)

b)

c)

d)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes
Formulario Unico en tres juegos originales, debidamente suscritos,
por el y los profesional p en &l que se

indica el nimero de recibo y la fecha de pago del trdmite de la
licencia anle la municipalidad; asi como la copla del recibo del pago
f do ante los colegk segun la modalidad
cofespondiente,

Declaracién Jurada, congignando el nimaro de la Partida Ragistral
y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

En caso que el no sea el prop del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y de ser el caso a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal; seflalando que cuenta con
representacion vigente consignando datos de la Partida Registral
y @l asiento en al que conste inscrita la misma.
Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que Interviene

en el proyacio de enconirarse habiles para suscribir la documentacion técnica.

Documentacion Téenica (por duplicado)
Certificado de Zenificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantariliado y de
energla eléctrica, vigentes. De acuerdo al raglamento.
Declaracion Jurada de Inexistencia de feudatarios.
Documentacién técnica, en tres juegos originales, firmada por el
solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo
alo siguiante;

* Plano de ubicacion y locallzacion del terreno con coordenadas UTM
* Plano perimétrico y topogréfico.

* Plano de frazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias
y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en
caso sea necesario para comprender la 6n con el ent
plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada melro.
* Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio y equipamiento
de las dreas de recreacion publica, de ser el caso.

*Memoria descriptiva.

Copia del integral cuando P
Certificado segun lo disp en el Regl
Certificado de de Restos Arqueoldgicos en aquell

casos en que el perimetro del drea a habliitar se superponga

un drea previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacién.

Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacién.

Pago por deracho de tramitacién correspondiente

VERIFICACION TECNICA
(servicio no exclusivo prestado por el GL)
Los Requisitos y derecho de pago esté en el TUSNE

Notas:

Los plancs deben ser en forma g al

Sistema Geodésico Oficlal, segin los establecido en la Ley N*

28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y

su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas

y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante

y los profesionales que interviene.

Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por

el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

El solicitante para Iniciar la ejecucién de la obra autorizada con la
Licencia definitiva, iene que presentar ante la Municipalidad el
Anexo H y la Poliza CAR, suscritos,

13.22%

hibiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

ROYECTOS DE HABILITACION

0, 16 y 31 del TUO de la Ley N° 29080, Ley de
de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones,
ir Decreto Supremo N* U06-2017-Vivienda,
28-02-2017.

del 18/12/2008, Decreto Legislativo N*1225 del
Ley 30494 del 02-08-2018, Decreto Legislativo
29-12-2018, que modifican el articulo 10 de la

76 del 18/12/2009, Ley N°30230 del 11/07/2014,
Jislativo N* 1225 del 25-08-2015, Ley N°* 30494
016 y Decreto Legislativo N*1287 dei 28-12-20186,
1 Articulo 18° de la Ley 20090.

176 del 18/12/2009, Decreto Legisiativo N* 1287
016; que modifica Articuio 31 de la Ley 29080,
del Reglamento de Licencias de Habilitacién
sencias de Edificacion del TUQ de la Ley N*

‘bado por Decreto Supremo N* 029-2079-
ublicado el U8-11-2019.

Jislativo N* 1246 que Aprueba diversas medidas
acién Administrativa, publicado el 10/11/2018
Jislativo N 1266 que Aprueba ia Ley de

y aliminacién de barreras Burocréticas

| 08/12/2018.

) del articulo 73 de la LOM 27972 (27-05-2003)

n del Procedimiento

to Administrativo a través del cual foda persona
idica, solicita la modificacion no sustancial de
probados de Habilitacién Urbana. El plazo de

| para la modalidad A es automatico y para las
s B, C o D es previa evaluacién positiva.

1
2
3

1
2
3

W N =

BN -

b)

C
d)

€)

Planos por trip

| MODALDADB

MODALIDAD A
Solicitud indicando numero de reclbo y fecha habil Tramite Doc rl y Catastro Desarrolio Tarritorial
y demés d que su petitorio, e Infrasstructura
Pago por derecho de tramitacion correspondiente, 0.78% 484,24
FUHU Sdins Masa de Partes y Desarrollo Temitorial Gerencia do Alcalde
Solicitud indicando numero de recibo y fecha Tramite Documentario y Catastro Desarrolio Territorial
mmwmmvmdmmmﬁnmmmwwmrb. @ Infraestructura
Pago por derecho de 8p 0.78% 484.24
MODALIDAD B, C v D (Evaluacion pi FURU Bdias Mesa de Faries y Desarrolc Temioral | Gerencia de Alcaide
Solicitud hdlnmdummwdnrluhuyfema Tramite Documentario y Catastro Desarroifo Territorial
Planos por triplicado y demas acion que sustenta su peitorio. e infraestructura
El informe Técnico favorable de los revisores urbanos segin reglamento,
Pago por derecho de tramitacion correspondiente. 9.78% 48424
MODALIDAD C v D (Evaiuacion p FUHU Gdias Masa de Fartes y Desarralio Temional Gerencla de Alcaide
Solicitud indicando nunmdarldbuvhdw hibiles Tramite Documentario y Catastro Desarrolio Territorial
Planos por triplicado y demids documentacién que sustente su petitorio. ® Infraestructura
Copia del comprobante de pago por revision de proyecio
9.78% 48424

Pago por derecho de tramitacién corespondiente.

Notas (para la modalidad B, C y D):

Los planos deben ser an forma g clada al
Sistema Geodésico Oficlal, segun los esiablecido en la Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y
su Vinculacién con el Registro de Pradios y su Reglamento.

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas

ponda, por el propletario o por el
y los profesionales que Interviene.
Todu-muumydmum-umlmdobmumulmyhnmmrol
de los mismos y por el prog o solici

L-mmaonmmwmmumm debiendo presentarse
las dos copias adicionales cuando la comision emita Dictamen conforme.

Procede la medificacién de un proyecto de habilitacién urbana

aprobado anles de la ejecucion de la modificacién propuesta, siempre y cuando
86 mantengan o incrementen los aportes reglamentarios aprobados en la licencia,




esA,B,CyD)

1y 31 del TUO de la Ley N° 29090, Ley de

‘& Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

f Decreto Supremo N* 0UB-2017-Vivienda,
28-02-2017.

del 18/12/2009, Decreto Legisiativo N*1225 del
Ley 30494 del 02-08-2018, Decreto Legislativa
28-12-2018, que modifican el articulo 19 de la

76 del 18/12/2009, Decreto Legisiativo N” 1287
)18; que modifica Articulo 31 de |a Ley 29080

numeral 36.2.1 del Keglamento de Licencias
on Urbana y Licencias de kditicacion del |UQ
28080, aprobado por Decreto Supremo N¥
Ivienda; publicado el U8-11-2019,

[isiativo N* 1246 que Aprusba aiversas
Simplificacién Administrativa, publicado
[

Jislativo N* 1266 que Aprueba la Ley de
y eliminacién de barreras Burocraticas

108/12/2018.

ndel Procedimiento
moAdrnhhtrdmalﬂvﬁdlleuddmmnm

ue recibié los dos
mpdéndeObmunvarhﬁbndenundnun

1 dias hébiles previa evaluacion positiva para las
des

a)

b)

€

d)

Fermulario Unico en tres (03} juegos originales, debidamente
suscritos por el administrado, sefialando el nimero de resolucién
de la licencia de habilitacién urbana respectiva, asi come el nimero
de recibo y la fecha de pago del trdmite de Recepcién de Obras,
En caso que el litular del derecho a habilitar sea persona distinla a
la que Inicié &f procedimiento de habilitacion urbana, la documentacién
que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso, ha edificar.
En caso que el solicitante no sea una persona Juridica, declaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente consignando
datos de la Partida Registral y e asiento en el que conste inscrita la misma.
Conformidad de obra de servicios emifidos por las entidades
prestadoras de los servicios plblicos
Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la transferencia de
las dreas de aportes a las entidades receptoras de los mismos y/o copia
de los comprobantes de pago de la redencién de los mismos, de ser el caso,
Plancs de replanteo de trazado y lotizacion y de ornamentacién de

cuando se requiera y mcﬂplmeonmmvodw
mmmnmmmnwm

Notas:

Los planos deben ser elaborados en forma georeferenciada al
Sistema Geodésico Oficial, segun los establecido en la Ley N*
28294, Ley que crea el Sistema Naclonal Integrado de Catastro y
su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
¥y cuando ponda, fi por el propistario o por el solicitante
y los profesionales que interviene.

Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propletario o solicitante.

Las que modifi generando
la disminucién de las dreas de aportes con las cuales fue autorizada
la licencia, deben iniciar un nuevo procedimienta de licencia.

9.89%
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

3ILITACION URBANA

{CIALES
iad A, B, C y D con Revisores Urbanos y
n Técnica)

jal:
119y 31 del TUC de la Ley N° 26080, Ley de

in de Habllitaciones Urbanas y de Edificaciones.
por Dacreto Supremo N* QUB-2017-Vivienda,

el 28-02-2017,

76 del 18/12/2009, Decrsto Legislativo N°1225 del
5. Ley 30494 del 02-08-2016, Decreto Legisiativo
el 28-12-2018, que modifican el articulc 19 de la
0

6476 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N* 1287
'2016; que modifica Articulo 31 de la Ley 28080.
6, numeral 36.2.2 del Reglamento de Licencias
cién Urbana y Licencias de Edificacion del TUC
* 29080, aprobado por Decreto Supremo N*
Vivienda; publicado el 08-11-2019,

gislativo N* 1246 que Aprueba iversas
e Simplificacién Administrativa, publicado
116

gisiativo N” 1266 que Aprueba la Ley de
1y eliminacién de barreras Burocréticas

)l 0B/12/2018.

in del Procedimiento

nto Administrativo a través del cual el funcionario
ue recibié los documentos del proyecto aprobado
scepcién de Obras con variacién y que existan
nes no sustanciales en el plazo de 10 dias habiles
uacién positiva para las 4 modalidades

a)

b)

c)

d)

)

FUHU- Recepcién de Obras, en tres (3) juegos originales, debidamente

suscritos por el administrado, y en la seccién que comesponda, por

el profesional respensable, en el gue se debe consignar la
procadimiento que se requiere iniclar,

En caso que el titular del derecho a habilltar sea persona distinta a

la que inicié el procedimiento de habilitacion urbana, la documentacion

que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso,

a edificar.
En caso que el solicitante no sea una persona Juridica, declaracion
Jjurada del rep: legal que cuenta con

P én vigante consignando datos de Ia Partida Registral y
ol asiento en el que consle Inscrita la misma.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los sarvicios
publicos otorgande conformidad a las obras de su competencia,
Copia de las minutas firmadas por &l administrado, acredi facha
clerta mediante las cuales se confirme la transferencia de las dreas
de aportes reglamentarios a las entidades receploras de los mismos
o, s& ser el caso comprobante de pago de la rendicién de los mismos
En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de
Habilitacién Urbana, se presentan debidamente suscrito lo siguientes:
* Plano de replantec de trazado y lotizacié

* Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera,

* Memoria descriptiva con su respective archivo digital

Declaracion Jurada de habllitacion de los profesionales que suscriben
los plancs sefialados lineas arriba.

Pago por derecho de tramitacién correspondiente.

Notas:

Los plancs deben ser elaborados en forma georeferenciada al
Sisterna Geodésico Oficial, segun los establecido en la Ley N* 26294,
Ley que crea el Sistema Naclonal Integrado de Catastro y su Vinculacion

con el Registro de Predios y su Reglamento.

El Formulario y sus anexos deben ser visacios en fodas sus paginas
¥ €uanto corresponaa, por el prop oporel

y los profesionales que interviene,

Todos los planos y decumentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario
o solicitante,

Las que Impl modificaci lales, gt dl
la disminucion de las &reas de aportes con las cuales fue autorizada

la licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de licencia,

Los planos y la memoria descriptiva se presentan en tres (03) juegos

8.80%

489.62

# Infraestructura




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

ARIZACION DE HABILITACIONES Formulario Unico de F 6n, en tres (3) juegos originales Gerencia de

AS EJECUTADAS debldamente suscritos por el administrado y en la seccién que habiles | Tramite Documentario y Catastra Desarrolio Teritorial

respondiente licencia corresponda, por el profesional responsable, en el que se consigne ® Infraestructura
la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar,

: adjuntando copia del recibo de page efectuado e el colegio

8 30 y 31 del TUO de la Ley N° 26080, Ley de profesional por derecho de revision.

5n de Habiltaclones Urbanas y de Edificaciones, 2 Encasoguael no sea el del predio, la

| par Decreto Supremo N” DUB-2017-Vivienda, documentacion con la que acredite que cuenta con derecho a

1ol 28-02-2017. realizar una habilitacién urbana.

9300 del 17/12/2008, Ley N° 30494 del 02-08-2016 3 En caso el administrado sea una persona juridica, deciaracion

fica Articulo 30 de la Ley 29080. jurada del rep logal; sl que cuenta con

9476 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N° 1287 vigente igr datos de la Partida Registral

/20186, que modifica Articulo 31 de |a Ley 20080, y @l asiento en al que conste inscrita la misma.

18 y 30 del Reglamento de Licencias 4 Pago por derecho de tramitacion de la licencia y revision. 4.70% 23243

acidn Urbana y Licenclas de Edificacién del TUO 5 Documentacién técnica, firmada por el profesional constatador,

N" 29090, aprobado por Decreto Supremo N* compuesta por:

Wivienda; publicado el 08-11-2019, * Planc de ubicacién con Ia localizacién del terreno con cordenadas
ut™

*Plano de lotizacién, conleniendo el périmetro del terreno, el disefio
de la lotizacién, de las vias, aceras y bermas: y las éreas correspondientes

agisiativo N¥ 1246 que Aprueba diversas a los aportes. La lofizacién deberd estar en concordancia con el
le Simplificacion Administrativa, publicado Plan de Desarrolio Urbano-PDU aprobado por la Municipalidad
18 Provincial correspondienta.
)gisiativo N 1266 que Aprueba la Ley de *Plano perimétrico y Topogréfico del terreno, Incluyendo la referencia
2 y eliminacion de barreras Burocraticas topogréfica a la via da méas cercana o con
ol 08/12/2016. aprobacién de proyectos.
“Plano que indique los lotas ocupados y las alturas de las edificaciones e
3 del articuio 73 de la LOM 27672 (27-05-2003) existontes. A
2 s i las de ponder, las /87. k~ (.4'?\
dreas de los lotes, la numeracion y los aportes reglamentarios. 5 T L=k
& Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia a( s
1 valor de la multa es squivalente hasta 10% del valor de la obra W\ BB Jo
g do el dio de los valores unitarios oficiales % RO
de edificacion a la fecha de su ejecucion y de |a fecha de solicitud n o
de la regularizacion. \Vm 'y -
En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no e
8P p plana de ién con la izacién del
terrenc y el plano de lotizacién. debiendo presentar en su reemplazo:
* Resolucién y planos de los estudios preliminares aprobados. e e
* Planos de replanteo de la Habllitacién Urbana, de corresponder. . ¢ "
n del Procedimiento Notas:
nto Administrativo a través del cual se solicita la a) ElFormulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péginas
6n de habiltaciones urbanas. La aprobacion y cuando corresponda, firmados por el propletario o por el solicitante
saluacion positiva v los profesionales que interviane.
b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
dos por el P ble de los mismos y firmados

por el propletario o solicitante.

) El procedimiento de regularizacién solo es de aplicacién a las
habilitaciones urbanas ejecutadas con anterioridad & la Ley,
deblendo acreditarse con documento de fecha cierta, tal y como lo

dispone el articulo 36,1 del Reglamento. i Py
d) Los administrados que hubieren ejecutado obras de habiltacién y S WA e C ﬁ)mp
‘ : £ :

urbana sin contar con la autorizacién municipal corespondiente 4 5 2 JOMINIG,
podran solicitar la regularizacién de la misma, slempre que est . 1 ,'E? A
cuenten con: i | | = § }5 "'
1) Qbras de distribucion de agua potable y recoleccion de desague, st i . 5] ‘% £

y de on de anergia e lluminacion publica, segtin |1 \ \% ]
corresponda | 1 ' .‘1’0

1) Editi pen con un area techada minima de 25 ma, id " NPT 5

de las edificaciones construidas con cimientos, muros y techos. A




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

[

31 del TUO de la Ley N° 20090, Ley de

| de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
Jor Decreto Supremo N* DUB-2017-Vivienda,
W 28-02-2017.

1476 del 16/12/2009, Decreto Legislativo N* 1287
2016; que modifica Articulo 31 de |a Ley 29080.
?, 29 y 30 del Reglamento de Licencias

si6n Urbana y Licencias de Edificacién del TUO
* 28080, aprobado por Decreto Supremo N*
fivienda; publicado el 08-11-2014.

gislativo N 1246 que Aprueba diversas

1 Simplificacion Administrativa, publicado
16

pisiativo N” 1266 que Aprueba la Ley de
y eliminacién de barreras Burocraticas

108/12/2018,

0 del Procedimiento

nto Administrativo a través del cual se solicita la
1 de independizacién o parcelacion de ferrencs
cados dentro de | drea urbana o del drea

inmediata, previa evaluacidn positiva

~ @ w;n

a8)

b}

<)

d)

e)

FUHU, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el

administrado y en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria
al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad

correspondiente.

En caso que el no sea el prop del predio, debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y de ser el caso a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal. sefialando que cuenta con
representacion vigente consignando datos de la Partida Registral

y el asiento en el gue conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que
interviena en el proyecto de encontrarse hébiles para suscribir la
documentacion técnica

Pago por derecho de tramitacion correspondiente.

Anexo E: Independizacion de terreno Rustico / Habilitacién Urbana
Certificado de Zonificacién y vias expedide per la Municipalidad
Provincial.

Declaracién Jurada de i ia de
Documentacién técnica compuesta por:

* Plano de ubicacién y localizacién del terreno matriz con coordenadas
Ut™

* Plano del predio ristico matriz, indicando el perimaetro, linderos,
déirea, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes
registrales.

* Plano de independizacion. |a parcela independizada y
las parcelas remanentes, indicando perimetro, linderos, areas, curvas
de nivel y nomenclatura original segun antecadentes registrales

* Cuando wda, el Plano de parcelacion identifica el

nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

* Memoria descriptiva indicando dreas, linderos y medidas perimétricas
del predio matriz del drea independizada y del drea

Notas:

Los planos deberdn estar georefe dos al Sistema

Oficial, segun los establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea el

Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el

Registro de Predios y su Reglamento.

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas

y cuando comresponda, firmados por el propletario o por el solicitante

y los profesionales que interviena.

Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellades y

firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados

por el propietario o solicitante.

Cuando corresponda el plana de parcelacién identificard el nimero de

parcelas con los sufijos del predio matriz.

En caso se solicite la independizacion y la habilitacién urbana en forma
p los requisitos de habllitacion urbana que corresponda.

Siendo de aplicacion los plazos previstos para dicha medalidad.

3.16%

156.57

Desarrollo Territorial
y Catastro
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ON DE LOTE URB FUHU, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el
administrado y en la seccién que ponda, por los p hébiles | Tramite Documentario y Catastro Desarrolio Territorial
It responsables, en el que se debe 1a inf 6 e Infraestructura
11 del TUO de la Ley N* 29080, Ley de al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, comespondiente,
or Decreto Supremo N” 006-2017-Vivienda, 2 Encaso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
| 28-02-2017. presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
476 del 18/12/2009, Decreto Legislativo N* 1287 a habilitar y de ser el caso a edificar.
'016; que modifica Articulo 31 de |la Ley 29080.
3 Encaso el administracdo sea una persona Juridica, declaracion
.31y 32 del Reglamento de Licencias jurada del representante legal. sefalando que cuenta con
#6n Urbana y Licencias de Edificacion del TUO representacion vigente consignando datos de |a Partida Registral
~ 29050, aprobado por Decreto Supremo N* y el asiento en el que conste inscrita la misma.
'lvienda; pubicado el 06-11-2019. 4 Declaracién Jurada de habllitacion de los profesionales que
interviene en el proyacto de encontrarse hdbiles para suscribir la
documentacion técnica.
5§ Pago por deracho de tramilacion diente. 2.564% 12590
isiativo N 1256 que Aprueba la Ley de 6 Documentacién técnica sigulente:
y eliminacién de barreras Burocréticas Anexo F del FUHU: Subdivisién de lote urbano
1 08/12/2018, Plano de ubicacién y localizacién del lote materia de subdivision
Plano dal lote a subdividir, sefialandc el drea, lindaros, medidas
pisiativo N 1246 que Aprusba diversas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante.
+ Simplificacién Administrativa, publicade en concordancia con lo establacido en la Norma Téenica GH.020
16 Componentes de Diseflo Urbano del RNE
Memoria descriptiva, indicando éreas, linderos y medidas perimétricas
del lote materia de subdivision y de ios prop resultantes,
Los documentos son firmados por el administrado y el profesional
responsable del proyecio.
in del Procedimiento Notas:
into Administrativo a través del cual se solicita la a) ElFormulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas
n de subdivisién de lote urbano, la municipalidad y cuando ponda, por el p o por el solicitante '/'-
3zc de 10 dias habiles, previa evaluacion positiva y los profesionales gue interviene. /
b} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y {
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por & propletario o solicitante, 5\
€) En caso se solicite la subdivisién de un lote que cuente con obras N
de habilitacion urbana Inconch dichas obras deberan ser
ejecutadas y recepcionadas en el mismo procedimiento.
:ADO CATASTRAL Y/O CONSTANCIA T 1 Soliciud dinigida al Alcaide 3dlas Mesa de Partes y Desarrolio Tarritoriel Gerencia de
- 2 Plano de Ublcacion y localizacién con denadas UTM, en hibiles Tramite Documentario y Catastro Desarrolio Territorial
Al (PA) formato A-3, firmado por el p resp ¥ prop @ Infraestructura
.0 y articulo 53, numeral 53.1 del TUO de la Ley 3 Carta poder vigente, en caso de actuar como representante.
ey de Procedimiento Administrativo en General 4  Documento que acredite la propledad: Compra venta, Titulo de
son Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, publicado propiedad, ficha registral o partida electrénica o copla literal,
Mo ademés adjuntar los siguientes requisitos, segin corresponda:
'9*, Numeral, 1.4.2y 3.3 de la LOM N° 27972, * Plano de arquitectura (distribucion, cortes y elebaclones)
2003 impreso en formato A-3, fimado por el profesional responsable
3294, Ley que crea el Sistema Nacional integrade y el propietario, para inscripcién del predio Malriz. (sélo en caso
3y su vinculacién con el Registro de Predios. de predios bajo el Regimen de propiedad Horizontal)
, Numeral 5 del 21-07-2004 Modif. DL 1288. * Copia de testimonio de acumulacion o solicitud de acumulacion
39°, 40°, 41° y 42° del Decrato Supremo N° 005- de lotes dirigida a la SUNARP, con firmas legalizadas, para lotes.
del 30-03-2018, que modifica al DS N* 005-2006- acumulados,
\prueba el Reglamento de la Ley 28284, * Copia de Resolucién de subdivision; en caso de subdivisién de lotes P 2=
56-2008-VIVIENDA, Art. 182° (14-06-06) 5 Pago por de tramitacion p e, 1.804% 89.31 S 4
supremo N° 002-89-JUS
ento Administrativo a través del cual se solicita el ¢
) Catastral o certificade negativo de predio.
1cién es Automético




AMETROS URBANISTICO

rgal: (FA)

114, numeral 2 del TUO de |a Ley N” 20090, Ley
lacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

o con Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, del
17

§, numeral 5.2 del Decretc Supremo N° 029-2019-
. que aprueba el Reglamento de Licenclas de

{6n Urbana y Licencia de Edificacion, del TUO de la
8090, publicado el 068/11/2018

26568, Articulo 5° del 28-07-2010

iién del Procedimiento

riento Administrativo a través del cual se solicita el

Reion es de 5 dias previa evaluacion positivo

[CADO DE ZONIFICACION Y VIAS_Y/0
ICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO

I
jal: (FA)

14, numeral 1 del TUO de la Ley N* 28080, Ley
icién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
con Decreto Supremo N* 006-2017-Vivienda, del
T

i, numeral 5.1 del Decreto Supremo N* 028-2018-
que aprusba el Reglamento de Licencias de

n Urbana y Licencia de Edificacién, del TUO de la
090, publicado el 08/11/2018

on del Procedimiento

snto Administrativo a través del cual se solicita el

1 de Zonificacion y Vies que tiene vigencia de 36 meses
icién es en 5 dias previa evaluacién positivo

2 thdeumudﬁnymuuddnwnwdamdum un

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

$ADU DE ALINEAMIENTO VIAL

ZON LOS PLANES URBANOS APROBADOS
il: (PA)

3. numeral 4 de la LOM N° 27972 del 27-05-03
I-A, literal d} del TUO de la Ley N° 29080, Ley
sién de Habilitaci Urb y Edificaci

hébiles Tramite Documentario y Catastro Desarrolio Taritorial
formato A-3, firmado por el p | rasp y propietari e Infraestructura
3 Documento que acredite la propiedad: Compra venta, Titulo de
mwmwnmmouphmm
4 Pago pordi ho de itacion corr di 1.826% 90.38
Nota:
Los datos del monto, niimero del comprobante de Pago y fecha
de pago, debera consignar en la solicitud.
lo de parametros Urbanisticos y Edificatorios, fiene vigencia de 36 meses
[T Solcitud dirigida al Alcaide. FUT X 7 aias Masa do Pares y Desarrolio Teritoral
2 Plano da L ony con denadas UTM, en hébiles Tramite Documentario y Catastro
formato A-3, firmado por el profesional resp ¥ prof
3 Documento que acredite la propiedad: Compra venta, Titulo de
propledad, ficha registral o partida electronica o copia literal.
4 Pago porderecho de framitacién correspondiente. 1.826%| 9039
Nota:
Los datos del monto, nimero del comprobante de Pago y fecha
de pago, deberd consignar an la solicitud.
T Solicitud dingida &l Alcaide. FUT 5 Dias Mesa de Partes y Desarrolio Terriorial
2 Plano de ubicacion del terreno a la escala 1; 10,000 habiles | Tramite Documentario y Catastro
3 Plano de zonificacién general vigente
4 Documento que acredite la propiedad: Compra venta, Tilulo de
propiedad, ficha registral o partida electrénica o copla Iiteral.
5 Pago por derecho de tramitacién correspondiente. 3.565% 176.48

on Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, del

, literal ¢) del Decreto Supremo N* 028-2019-
Je aprueba el Reglamento de Licencias de
Urbana y Licencia de Edificacién, del TUO de la

30, publicado el 06/11/2018

1y articulo 53, numeral 53.1 del TUO de la Ley
2y de Procedimiento Administrativo en general

n Decreto Supremo N° 004-2018-JUS,
25/01/2019.

prema N° 156-2004-EF, que aprueba el TUO
Legislativo 776 Ley de Tributacién Municipal

04,

1del Progedimiento

to Administrativo a través del cual se solicita el
e Alineamiento Vial, definido el manzaneoc y

orde con les planes urbanos aprobados, la

e evaluacién negativa

Nota;

Los datos del monto, niimero del comprobante de Pago y fecha
de pago, deberd consignar en s solicilud.

p )
-

N

-‘»,"




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

Solicitud dirigida al Alcalde Gerencia de

A DE HABITABILIDAD
1 (PA) 2 Copia de titulo de propiedad o minuta de compra - venta habiles Tramite Documentario y Catastro Desarrolio Teritorial
3% numeral 3 de la LOM N° 27972 (27-05-2003) 3 Plano de ubicacién, localizacion y distribucion, con firma del & Infraestructura
2y aticulo 53, numeral 53.1 del TUO de la Ley profesional responsable
ey de Procedimiento Administrativo en general 4 Informe de estabilidad de obra y de cumplimiento con la noma urbanistica
on Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, suscrito por Arquitecto o Ingeniero Civil Habilitado
125/01/2018. 5 \Verificacion Técnica
upremo N* 156-2004-EF, que aprueba el TUO 6 Pago por derecho de P 1.80% 89.31
Legislativo 776 Ley de Tributacién Municipal Nota:
004. Los datos del monto, niimero del comprobante de Pago y fecha
premo N* 11-2006-Vivienda Reglamentc Nacional de pago, debera consignar en la solicitud.
nes del 08-05-2006
n del Procedimignto
nto Administrativo a través del cual se solicila el
de Habitabilidad, aspectos de uso, accesibilidad,
® iluminacion, seguridad. La calificacién de
negaliva
ADU O CONS TANCIA DE POSESION PARA [T Solicilud dinigida al Alcaide, Indicando nombre, DNI y Qrecoion FOT 3 3 dins Tesa de Fartes y Desarrollo Terorial
IDAD DE SERVICIOS BASICOS DE 2 Documentos sustentatorios de la propledad; minuta, Escritura Publica, hébiles | Tramite Documentario y Catastro
IRBANO, contrato privado u otros similares
il: (PA) 3 Copia de constitucion de la asociacion (en caso necesario).
1.4 del Articulo 73, numeral 1.4.3. del art 78°y 4  Plano simple de ubicacion del predio
lel art. 96 de la LOM N° 27972 (27-05-2003) 5 Acta de verificacion de posesion efectiva del predio emitida por un
) y articulo 53, numeral 53.1 del TUO de la Ley ionario de la dad p y suscrita por todos
»y de Procedimiento Administrativo en general los colindantes del predio o acta policial de posesion suscrita por
an Decreto Supremo N° 004-2019-JUS. todos los colindantes del predio.
125/01/2019. 6 Pago por derecho de correspondient 0.74% 36,59
387, Titulo I, Articulo 26° Ley de Desarrollo y Nota:
taria de formalizacién de la propiedad informal y Los datos del monto, nimero del comprobante de Pago y fecha
Jelo y dotacion de servicios basicos (17-03-2008) de pago, debera consignar en la solicitud.

upremo N° 017-2006-VIVIENDA, Aprueba el

1de los fitulos |l y [Il de la Ley N° 28687, Articulos
del (27-07-2008)

ampiia plazos de la titulacion de terrenos ocupados
nes informales y dicta medidas de formalizacién

.5, 8,7. 8,9y 3ra disposicion complementaria

10-2020

121-Viivienda, aprueba el reglamento de la Ley 31056

.5,6,7,18, 19, 20, 21, 22, 23, 24 numeral 24.2

ra disposicion complementaria transitoria del

1 del Procedimiento

1to Administrativo a través del cual se solicita el
» Constancia de Posesion para la factibilidad de
sicos de predio urbano. La evaluacion previa




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDA_D PROVI

NCIAL DE HUACAYBAMBA

T REQUISITOS DERECHO 0 TRAWTACON) [~ WM m INSTANCIAS: it RESOLUGION DE
INAGION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL T pdcioDEL | compeTente pana
Numero y Denominacién o Nuevos | 8 i } i SRBOLYEN RECONSDERAOION | APELACION
‘ \weuckn | 495000 | Soles {81.) ! 4
ADO O CONSTANCIA DE POSESION PARA 1 Solicitud dirigida al Alcalde, Indicando el fin del pedide FUT x & dias. Mesa de Partes y Desarrolio Territorial Gerencia de Alcalde
PCION ADQUISITIVA DE DOMINIO Y 2 Documentos sustentatorios de la propiedad; minuta de compra y hébiles | Tramite Documentario y Catastro Desarrollo Tarritorial
i P D ENP 10N vanta, Escritura Publica, contrato privada u otros similares e Infraestructura
Fl 3 Copia de constitucion de la asociacién (en caso PJ)

RIC DE PREDIO URBANO 4  Plano simple de ubicacion del predio.
al: (PA) § Declaracion Jurada firmada por los vecinos colindantes Gue acreditan
1.4 del Articulo 73, numeral 1.4.3 y 3.5 del art 79° la posesion.

del art.98 de la LOM N° 27872 (27-05-2003) 6 Memoria Descriptiva y plano perimétrico, pago autovaluo 2 ultimos afios.
) y articulo 53, numeral 53.1 del TUO de la Ley 7 Pago por derecho de tramitacién correspondiente. 3.57% 176.48
py de Procedimiento Administrativo en general Nota:
sn Decrelo Supremo N* 004-2018-JUS, a) La emision de la Resolucién del Certificade o Constancia de Posesién
| 26101/20189. que declare regularizado el trato sucesivo a favor de los propietarios
387, Titulo |, Articulo 2, 9, 19, 26° Ley de Desarrollo y recurrentes que haya acreditado el cumplimiento de los requisitos
taria de formalizacion de la propiedad informal y que establece la Ley y el reglamento aprobado con Decreto Supremo
selo y dotacion de servicios bésicos (17-03-2008)
upramo N° 006-2008-VIVIENDA, Aprueba el
1to del Tilulo | de la Ley N* 28687, Modificado
30-2008-Vivienda Arts. 57 al 96 del (30-11-2008)
 amplia plazos de |a titulacién de terrenos ocupados
nes informales y dicta medidas de formalizacion

, 5,8, 7. 8, 9y 3ra disposicion complementaria
10-2020
-2021-Vivienda, aprueba el reglamento de la Ley 31056
3,5, 6,7, 18,19, 20, 21, 22, 23, 24 numeral 24.2
28. 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36 y la 1ra, 2da y 3ra
complementaria transitoria del 16/01/2021
ito Administrative a través del cual se solicita la

que Cerlifica la Posesion por prescripcion

sicos de predic urbano.

ZACION DE LA PROFIEDAD INFORMAL Dl 1 Soliciiud dingida al Alcaide, indicando el fin del pedido FUT X 16 dias Mesa de Partes y Desarrolio Tarritorial Gerencia de Alcalde
S UBICADOS POR POSICIONES INFORMALES, 2  Documentos sustentatorios de la propiedad; minuta da compra y héblles | Tramite Documentario y Catastro Desarrolio Territorial
URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES venta, Escrifura Piblica, contrato privada u otros similares. @ Infrasstructura
ES DE LAS AREAS NO INTERVENIDAS POR 3 Copia de constitucién de la asociacion (en caso PJ)

il 4 Plano simple de ublcacion dei predio.

il: (PA) § Declaracidn Jurada firmada por los vecinos colindantes que acreditan

1.4 del Articulo 73, numeral 1.4.3 y 3.5 del art 79° la posesion,

del art.96 de la LOM N° 27972 (27-05-2003) 6 Memoria Descriptiva y plano perimétrico

Iy articulo §3, numeral 53.1 del TUO de la Ley 7 Pago por derecho de tramitacién correspondients, 2.48% 12287

sy de Procedimiento Administrativo en general Nota:

n Decreto Supremo N* 004-2019-JUS, a) COFOPRI transfiere el acervo documental e informacion grafica

25/01/2018. g da o p da o p! tada por los adm

187, del Titulo |, Ley de Desarrollo y para que la palidad inicie acch sobre las juri

laria de formalizacion de la propiedad informal y b) La propiedad incrita en el Registro de predios a favor de la

Jelo y dotacion de servicios bésicos (17-03-2006) Municipalidad Provincial, s con fines operativos para la continuacion

ipreme N° 008-2008-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento de la formalizacion hasta su culminacién conforme al marco normativo

' 28687 establecido en el Subcapitulo 2 y 3 del

8l Titulo 1V, del del Titulo |, Modificade por el DS

ivienda Arts. 57 al 96 del (30-11-2008)

amplia plazos de |a titulacién de terrenos ocupados

nes informales y dicta medidas de formalizacién

,5,8,7. 8,9y 3ra disposicion complamentaria

10-2020

-2021-Vivienda, aprueba el reglamento de la Ley 31056

wmeral 37.2, Articulo 38, Numeral 38.2;

1y 4ta Disposiciones Complementarias Trangitorias

ciones Complementarias Modificatorias que modifica

eptima Disposicién Complementaria y Final del

«del Titulo | de la Ley N° 28687 de fecha 16/01/2021

1del Procedimiento

Ito Administrativo a través del cual se solicita la

5n de la propiedad informal de terrencs ubicados

es informales de centros urbanos informales

1a por COFOPRI




;ADO DE NUMERACION MUNICIPAL DI
o]

jal: (PA)
27972 LOM- Articulo 40 y 79°, 3.4 (27-05-2003)
40 y articulo 53, numeral 53.1 del TUO de la Ley
Ley de Procedimiento Administrativo en general
+ con Decreto Supremo N° 004-2018-JUS,
el 25/01/2019.
ién Directoral N* 011-2021-Vivienda/\VMVU-DGPRVU
tos para la Nomenclatura Vial y Numeracidn Municipal
-2021
26 del TUO de la Ley N° 26090, Ley de
‘n de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
con Decreto Supremo N° 006-2017-Vivienda, del
&
'1 del Decreto Supremo N* 028-2018-Vivienda,
ba el Reglamento de Licencias de Habiltacion
-lcencia de Edificacion, publicado el 06-11-2019
8294 Ley que crea el Sistama Nacional Integrado
3y su vinculacién con registro de predios del 21-07-2004
nento aprobado por Decreto Supremo N*
JUS del 12-02-2006
5n N° 087-2013-SUNARP/SN, Articulo 82 del
8l 03/05/2013.
2n del Procedimiento
mnto Administrativo a través del cual se solicita el
de numeracién municipal del predio
i6n previa es positivo

Solicitud dirigida al Alcaide, consignando el numero de Resolucién

\CION DE PROPIEDAD PRIVADA
l: (PA)

'972 LOM- Articulo 79° (27-05-2003)
0y articulo 53, numeral 53.1 del TUO de la Ley
ey de Procedimiento Administrativo en general
on Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

1 25/01/2018,

n del Procedimiento
nto Administrativo a través del cual se solicita la
1 de propiedad privada

én previa es positivo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

Mesa de Partes y

\CTON PARA LA OCUPACION DE AREZA

1.2, del Articulo 79 de la LOM N° 27872

1 & del Decreto Legislativo N* 1014 del 15-05-2008,
sor Ley N° 30056 Ley que modifica diversas
acilitar la inversion, impulsar el desarrolio

| crecimiento empresarial del 02-07-2013

Dy 53 del Decreto Supremo N° 004-2018-JUS,

1 8l TUO de la Ley N° 27444, Ley Procedimientos
0 General del 25-01-2019

77, Ley que regula la ejecucidn de obras de
slicos autorizadas por la municipalidad en areas
iblico, Articulo 2°, 3°, 4°, 9° y 18° del 20-06-2016
_del Procedimignto

to Administrativo a través del cual se solicita la
para la ocupacién de la via plblica con desmonte
de ion previa evaluacion positiva

Gerencia de
de Licencla. hébiles | Tramite Documentario y Catastro Desarrollo Teritorial
2 Presentar copia de que dite la pi d & Infraestructura
3 Copia de recibo de agua o luz
4 Pago por ho de itacion pondiern 3.54% 17540
Nota:
a) Los datos del monto, niimero del comprobante de Pago y fecha
de pago, deberd consignar en la solicitud.
/“.1‘:--..
T
/ .9}/"—-\"/0
Q o
187 g ¢
[!5( B2 \2
I = (-c: HTE ]
W\ 2% -
A Q*‘L s/
“\(’4&\ :/ _;;-"'
N 'ﬂ'E'". T3 -Er.,-s
T Soliciud dirigida al Alcaide. FUT Adins Wasa de Paries y Desarrolio Territonal Gerencia de Acaide |
2 Minuta de compra venta, escritura publica o copla literal. bil Tramite Doct i y Catastro Desarrolio Territorial
3 Plano perimétrico y ubicacién del predio e Infraestructura _ .
4 Pago por derecho de tramitacion correspondiante. 1.83% 90.39 N
Nota:
Los datos del monto, nimaero del comprobante de Pago y fecha
de pago, debera consignar en la solicitud.
T Solicitud smple dinigida &l Alcaide, Indicando el numero de Licencia FUT Zdios Wiasa de Paries y Desarolio Terioral
de Edlficacién habiles | Tramite Documentario y Catastro
2 Copia Planos de ubicacion y planta
3 Cronograma de avance de obra.
4 Pago por derecho de tramitacién correspondiente. 1.38% 68.24
Nota: -
Los datos del monto, niimero del comprobante de Pago y facha “JToX
de pago, debera consignar en la solicitud, -
w z |
<At SF A .
pdl “




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALID

EB B, ..l

{
£ PISTAS Y VEREDAS

\ INSTALACION DE SERVICIOS BASICO
POTABLE Y DESAGUE Y ELECTRICIDAD
REPOSICION, REPARACION, PARCHADO )

O LINEAL

AL

)y articulo 53, numeral 53.1 del TUO de la Ley

sy de Procedimiento Administrativo en general

on Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, publicado
19

', Ley N* 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
y 5 del Decreto Legislativo N° 1014 del 15-05-2008,
por Ley N* 30056 Ley que modifica diversas
facilitar la inversién, impulsar el desarrolio

y el crecimiento empresarial del 02-07-2013

del TUO del Decreto Legisiativo N° 776, de la
utacién Municipal aprobado con Decreto Supremo
14-EF del 11-11-2004

1477, Ley que regula la ejecucién de obras de
Ublicos autorizadas por ia municipalidad en areas

‘ publico, Articulo 2°, 3°, 4°, 8* y 18° del 29-08-2016

into Administrative a través del cual se solicita la
n para rotura de pistas y veredas de la via publica
acion de servicios basicos, previa evaluacion positiva

I
]

et

i

i‘_

i

p

A QBRAS CIVILES EN GENERAL A MAS D

FAL:

10 y articulo 63, numeral 53,1 del TUO de la Ley
Ley de Procedimiento A istrativo en gt |
con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, publicado
ne

* del TUO del Decreto Legislative N° 778, de la
butacién Municipal aprobadoe con Decreto Supremo
04-EF del 11-11-2004

9, Ley N* 27872, Ley Orgénica de Municipalidades
4y 5 del Decreto Legisiativo N° 1014 del 15-05-2008,
> por Ley N* 30056 Ley que medifica diversas

1 facilitar la inversion, impulsar el desarrolio

1y el crecimiento empresarial del 02-07-2013

0477, Ley que regula la ejecucion de obras de
aUblicos autorizades por la municipalidad en areas

o publico, Articulo 2°, 3°, 4°, 9° y 18° del 29-06-2016
[on del Procedimiento

iento Administrativo a través del cual se solicita la
6n para rotura de pistas y veredas de la via piblica
civiles en general, previa evaluacion positiva

a). Concrelo o asfalto por mefro lineal

Nota:
Los datos del monto, nimero del comprobante de Page y fecha
de pago, debera consignar en |a solicitud,

1 Solicitud dirigida al Alcalde. FUT 2dias Mesa de Partes y Dasarrolio Terrtorial Gerencia de Alcaide
2 Croquis de ubicacién y localizackén hébiles | Tramite Decumentario y Catastro Desarrclio Territorial
3 Pago por derecho de ¥ corresp te @ Infraestructura
a). Concrelo o asfalto por metro lineal 0.81%, 39.89
Nota:
Los datos del monto, nimero del comprobante de Pago y facha
de pago, debera consignar en la solicitud.
T Solicitud dinigida al Alcaide. FUT Zdias Masa e Partes y Desarrollo Terrtorial Gerencia de ‘lcalde
2 Copia de Plano de ubicacién y localizacién y memoria descriptiva hébiles Tramite Documentario y Catastro Desarrolio Teritorial
3 Cronograma de Ejecucion de Obra firmado por profesional colegiado. ® Infraestructura
4 Pago por ds de y auterizacion pondiente:
0.81%)] 39.89

Pégina 50




UACAYBAMBA

40 y articulo 53, numeral 53,1 del TUO de a Ley

. Ley de Procedimiento Administrativo en general

1 con Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, publicado
018

5° del TUO del Decreto Legisiativo N° 776, de la
ibutacién Municipal aprobado con Decreto Supremo
J04-EF del 11-11-2004

79, Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
4y 5 del Decreto Legislativo N* 1014 del 15-05-2008,
o por Ley N* 30056 Ley que modifica diversas

1 facilitar la inversion, impulsar el desarrolio

1y el crecimiento empresarial del 02-07-2013

WUZ2Z Ley para |a expansion de Infraestructura en
nicaciones del 20-05-2007; Modificado con Ley

Ley para la expansion de Infraestructura en
inicaciones del 11-07-2014,

Supremo N° 003-2015-MTC del 18-04-2015, aprueba
ento de |a Ley 28022, Ley para la Expansion de
sura en Telecomunicaciones, Modificade por DS N*
M 1L PUDHCAAs ' /-U-201Y

0477, Ley que regula la Ejecucién de Obras de
iblicos autorizadas por la municipalidad en 4reas

) pliblico, Articulo 2°, 3%, 4°, 8° y 18° del 29-06-2018
tn del Procedimiento

ito Administrativo a través del cual se solicita la autorizacion
ie pistas y veredas de |a via pUblica para plantado de posies
16n y tendido de redes, previa evaluacién positiva

JON DE VIAS

Solicitud dirigida ai Alcalde.
Copla de Plano de y locallzacis i

|

|
|

STRATIVOS - T

—
|
{

.!

R

k

0 y articulo 53, numeral 53.1 del TUO de la Ley
8y de Procedimiento Administrativo en general

on Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, publicado
19

del TUQ del Decreto Legislativo N* 776, de la
utacién Municipal aprobado con Decreto Supremo
4-EF del 11-11-2004

, Ley N° 27872, Ley Orgénica de Municipalidades
y 5 del Decreto Legisiativo N* 1014 del 15-05-2008,
por Ley N° 30056 Ley que modifica diversas
acilitar la inversién, impulsar el desarrollo

1 el crecimiento empresarial dsl 02-07-2013

J22 Ley para la expansicn de Infraestructura en
caciones del 20-05-2007; Modificado con Ley

ey para la expansion de Infraestructura en
icaciones del 11-07-2014.

premo N° 003-2015-MTC del 18-04-2015, aprueba
‘to de la Ley 20022, Ley para la Expansion de

ira en Telecomunicaciones, Modificado por DS N*
TC publicado 17-02-2019
\77. Ley que regula la Ejecucién de Obras de
Iblicos autorizadas por la municipalidad en areas
siblico, Articulo 2°, 3°, 4°, 9° y 18° del 26-06-2016
1 del Procedimiento

Administrativo & través del cual se solicita la autorizacién
pistas y veradas de la via publica para instalacion de tuberias
itruccién de casetas previa evaluacion positiva.

Los datos del monto, nimero del comprobante de Pago y fecha
de pago, deberé consignar en la solicitud.

y Catastro Desarrolio Temitorial
Sp m presup e Infraestructura
Cronograma de Ejecucién de Obra firmado por profesional colegiado.
Pago por d ho de tramitacién y au ion de instalacié 0.81% 39.89
Nota:
Los datos del monto, nimero del comprobante de Pago y fecha
de pago, debera consignar en la solicitud.
=]
L
P SIT y
s*/ﬁ &
S( i D
= . |
2\ eerfVE /')
Uy &,
d?A_MﬁP j\:
T Solcitud dingida & Alcaide. FOT A dins Mesa de Partes y T de Acaide
2 Copia de Plano de ubicacion y localizacién, memoria descriptiva, habiles | Tramite Documentario y Catastro Desarrolio Teritorial
P téeni tracos, presup @ Infraestructura
3 Cronograma de Ejecucion de Cbra fimado por profesional coleglado.
4 Pago por derecho de on y rizacién de 6 0.81% 39.80 4
a). Concreto ¢ asfalto por metro lineal =y
Nota:




HUACAYBAMBA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

ZACION PARA INSTALACION DE TORRES

Solicitud dirigida al Alcalde. Mesa de Partes y
Copia de la resoluciton, mediante la cual se otorga autorizacion Tramite Documentario
PARA TRANSPORTAR ELECTRICIDAD, ylo concesién al Operador para prestar el servicio pablico en © Infraestructura
\RES. caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucién
3 Daeserelcaso descriptiva y planos de i6
e las fisicas y técnicas de las instalaciones firados.
10 y articulo 53, numeral §3.1 del TUO de la Ley 4  Inspeccién Ocular
Ley de Procedimiento Administrativo en general § Pago por derecho de Tasa Municipal por instalacion de cada torre: 4.70% 23243
con Decreto Supreme N° 004-2018-JUS, publicado
18
* del TUO del Decrelo Legislativo N° 776, de la Nota:
ttacién Municipal aprobado con Decreto Suj Los datos del monto, niimero del comprobante de Pago y fecha
)4-EF del 11-11-2004 de pago, deberd consignar en la solicitud.
3, Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
.egislativo N° 1014 del 15-05-2008. Articuio 4 y
, modifciado con por Ley N* 30056 del 02-07-2013
sce medidas para propiciar la inversién en materia
s pablicos y obras publicas de infraestructura,
i del Procedimiento
nto Administrativo a través del cual se solicita la
1 para instalacién de torres de alta tensién
des de cableadc aérec para transportar electricidad
aacion positiva
\CION PARA LA INSTALCACION DI T FUT e lenado y SUSCHIO por 8l solciiante 0 5u faprasentante FOT X [Zdias Mesa de Partes y Desarrollo Tertonal Gerencia de Alcaide
legal, dirigido al titular de la entidad solicitando el otorgamiento de hébiles Tramite Documentario y Catastro Desarrolio Tertitorial
JES DE RADIOCOMUNICACION, autorizacion, © Infraestructura
icla, Torre de Telecomunicaciones, 2 Copla simple de la Resolucién mediante la cual se otorga concesién
, Poste, Rooftop, Similares) de Radio, al sclicitante para prestar el servicio de Telecomunicaciones y/o
Internet, TV Cable, Television, icacién. Si es empresa copla simple de autorizacién.
PA) 3 Plan de obras, el cual debe contener la documaentacién siguiente:
, 6,11 de la Ley N° 28022, Ley para expansion a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto
ictura en Telecomunicaciones del 20-05-2007 b) Memoria descript lando fa naturaleza de los trabajos asi
7.1, 12, 14, 15, 17, 24 del Decreto Supremo N* como las ticas fisicas y té de las instalaci
TC, aprueba Reglamento de la Ley 28022, adjuntar plano de ubicacién de la infraestructura a escala 1/5000
wor el Decreto Supremo N° 004-2019-MTC de ©) Declaracién Jurada de Ingeniero Civil Colegiado, que reune las
2018 condiciones que asaguren su eslabilidad en condiciones de riesgo
del Nuevo Reglamento de Inspecciones taies como sismos, vientos, entre otros
Seguridad en Edificaciones, aprobado por ) Carta de compromiso del operador o proveedor de infraestructura
remo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018, por lo cual se compromete a adoptar medidas necesarias para
72, LOM Articulo 79° numeral 3.2; Articulo revertir o mitigar el ruido, vibraciones u otro impacto ambiental.
1.8, Articulo 83° numeral 3.8; Articulo 88° 4 Instrumento de gestion ambisntal aprobado por el ministerio
y 1.3 del 27-05-2003. § Derecho de Pago por derecho de Autorizacion 9.130% 45195
1y 53.1 del TUQ de la Ley N* 27444, Ley de
o Administrativo General aprob por Decreto
004-2019-JUS de fecha 25-01-2019
literal b del Decreto Supremo N* 156-2004-EF
el TUO de la Ley de Tributacién Municipal
del Procedimiento
o Administrativo a través del cual se solicita la
)ara instalacién de infraestructura de
ciones © i de radio icacio
wcién positiva
e )




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

2NES DE RADIOCOMUNICACION.

Ancla, Torre de Telecomunicaciones,

Id, Poste, Rooftop, Similares) de Radio,

@ Internet, TV Cable, Television.

I (PA)

13, 8, 11 de la Ley N° 20022, Ley para expansion
tructura en Telecomunicaciones del 20-05-2007
3,7.1,12, 13, 14, 15, 17, 24 del Decreto Supremo
16-MTC, aprueba Reglamento de la Ley 28022,

2 por el Decreto Supremo N° 004-2018-MTC de
12-2018

20 del Nueve Reglamento de inspecciones

ie Seguridad en Edificaciones, aprobado por
upremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.
7672. LOM Articulo 78° numeral 3.2; Aticulo

‘al 1.8; Articulo 83* numaral 3.6; Articulo 86°

2y 1.3 del 27-05-2003.

40y 53.1 del TUO de la Ley N* 27444, Ley de
ento A G | aprobado por Decreto
\* 004-2019-JUS de fecha 25-01-2019

i8, literal b del Decreto Supremo N* 156-2004-EF
ba el TUO de la Ley de Tributacién Municipal

pn del Procedimiento

snto Administrativo a través del cual se solicita la
n para regularizacion de instalacion de

lura de telecomunicaciones o estaciones de
Inicacion previa evaluacion positiva

FUT debidamente llenado y suscrito per el solicitante o su representante
legal, dirigido al titular de la entidad solicitando el olorgamiento de
autorizacién.

Copia simple de la Resolucién mediante la cual se otorga concesién
al solicitante para prestar el servicio de Telecomunicaciones y/o
Radiocomunicacion, Si es empresa copia simple de autorizacion.

Plan de obras, el cual debe contaner la documentacion siguiente:

a)( grama detallado de ejecucion del proy
b) descriptiva, d la naturaleza de los trabajos asi
como las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones,
adjuntar plano de ubicacién de la infraestructura a escala 1/5000

Mesa de Partes y
Tramite Documentario

Desarrolio Territorial

y Catastro

| DE PLANO Y MEMORIA DESCRIPTIVA

7s Prestados en Exclusividad)

[

40, 45y 53, numeral 53,1 del TUO de la Ley

.oy de Procedimiento Administrativo en general
:on Decreto Supremo N* 004-2018-JUS,

W 25/01/2019.

{° 248-2008-8UNARP-SN, Articulo 20°(28-08-08)
‘872, LOM Articulo 79° (27-05-03)

w del Servicio en Exclusividad

restado a través del cual se solicita la visacion
 memotia di ',." pr tados a la ", lidad
uacién positiva

c) Declaracién Jurada de Ing Civil C do. que reune las
que aseguren su lidad en i de riesgo
tales como sismos, vientos, entre otros
d) Carta de compromiso del dor o pr dor de
por lo cual se P adoptar med| rias para
revertir o mitigar el ruido, vibraciones u otro impacto ambiental.
4 Instrumento de gestion apl por el
6 Copia de Comprobante de pago do Regularizacién de Autorizacié 6.913%| 34218
1 Solicitud dirigida al Alcalde. FUT 2 dias Mesa de Partes y Desarrolio Temitorial Gerencia de Alcalde
2 Planode Ub n y Localizacién a una escala ad: d hiéibiles Tramite Documentario y Catastro Desarrolio Territorial
detallando caracleristicas tecnicas, reas, linderos y medidas ® infraestructura
perimétricas firmado por el profesional y el propletaric (3 juegos)
3 Memoria Descriptiva.
4  Documento que acredite la propiedad; Escritura Publica, compra
venta, Titulo de propiedad, ficha registral o copia literal.
& Pago por he de 6n corresp te. 3.52% 174.32
Nota:

Los datos del monte, nimero del comprobante de Pago y fecha
de pago, debera consignar en la solicitud.




306 hasta 1000 m2 sin sub division)

al: (PA)

la Ley N” 27972 LOM (27-05-2003)

TUOQ de la Ley de Procedimiento Administrativo
probado con Decreto Supremo N* 004-2018-JUS
¥y 26 de la Ley N* 28687 Ley de desamollo y
ntaria de formalizecion de la propledad informal,
sualo y dotacion de servicios basicos.(17-03-2008)
del Decreto Supremo N® 008-2008-Vivienda,

ta parcialmente la Ley N* 28687, Ley que regula
acién de la propiedad informal,(16-03-2008)

6n del Procedimiento

ento Administrativo a través del cual se solicita la
de uso de inmuebles o terrenocs ldbiudu por

iA

trados, previa evall neg

corrn

Il ik

Solielmd Hmple dirigida al Aicqlda

Phnode ubiueiényloﬂlndﬁnl escala 1/10,000 y 1/5000,
Georeferenciado en coordenadas UTM

Pago por derecho de tramite

Nota:

Los Planos y la Memaria Descriptiva, deberéan estar firmados por el
prop ¥ y por Ing Civil o Arge ¥
Adjuntar D 60 Jurada de b prof I

|

3.554%

;w

hébiles

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUN!CIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMEBA

Tramite Documentario

CION DE LOTES URBANGS

al:

131 del TUO de la Ley N* 26080, Ley de

n de Habiltaciones Urbanas y de Edificaciones,
por Decreto Supremo N* 008-2017-Vivienda,
ol 28-02-2017.

18476 del 18/12/2008, Decreto Legislativo N* 1287
12018; que modifica Articulo 31 de la Ley 29080
n de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
22, 31 y 32 del Reglamento de Licencias

acion Urbana y Licencias de Edificacion dolTUO
N* 29080, ap por p
Vivienda; publicado el 08-11-2019,

egisiativo N 1266 que Aprueba la Ley de
n y eliminacion de barreras Burocréticas

el 08/12/2016.
1 del Decreto legisiativo N” 1310 que Aprueba
medidas de Simplificacion Adminisirativa, publicado
5 del Decreto legisiativo N* 1246 que apruedba
medidas de Simplificacién Administrativa,
1el 10/11/2018

ilén del Procedimiento

liento Administrativo a través del cual se solicita la
i6n de Unificacién de lotes urbanos, la municipalidad
slaze de § dias hébiles, previa evaluacion positva
ttencién

a)

b}

c)

FUHU, en tres (03) Juegos ofiginales debidamente Suscrlos por el

administrado y en la seccién que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria
al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad

En caso que el adr ne sea el del predio, debe
P tar la docy 6n que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y de ser el casc a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal. sefialando que cuenta con

repr ) vigenta consig datos de la Partida Registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que
interviene en el proyecto de encontrarse habiles para suscribir la
documentacion técnica,

Pago por derecho de tramilacio I

D técnica !
Plano de ublcacién y localizacién del lote materia de Unificacion
Plano del lote a unificar, sefialando el rea, linderos, medidas
m-ynmmummmm

con lo en la Norma Técnica GH.020
c:mnponnnmuamummu-lmz
Memoria descriptiva, indicando éreas, linderos y medidas perimétricas
de los iotes materia de unificacion propuestos,

Los d 80N por el 1 y el p
responsable del proyecto.

Notas:

El Formularic y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas
y cuando ponda, firmados por el p o o por el solicitante
¥ los prof que intervi

Todos los plancs y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el | ble de los mismos y fi

por el propietario o solicitante.

En caso se solicite la unificacién de lotes que cuente con obras
de habilitacién urbana inconclusas, dichas obras deberan ser
ejecutadas y recepcionadas en el mismo procedimiento.

FUHU

3.60%

178.08

ddies
habiles

Mesa de Partes y
Tramite Documentario

Desarrolio Teritorial
y Catastro

Gerencia de
Desarolio Termitorial
@ Infraestructura




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

ik

'972 LOM- Articulo 69, numeral 9 (27-05-2003)
1221, Articulos 1°, 3° y 6° del 11-05-2004.

s los Articulos del 1 al 8 en la misma Ley e

2 los Articulo 7 y B con fecha 07-04-2010,

0y articulo 53, numeral 53.1 del TUO de a Ley
.8y de Procedimiento Administrativo en general
:on Decreto Supremo N° 004-2019-JUS,

i 25/01/2019.

i&n Politica del Perd, Articulo 184, 195, 196.

> el 28-12-1883, entra en vigencia el 01/01/1994
i del Procedimiento

nto Administrativo a través del cual se solicita la

1 para la extraccién de materiales de construccién
n los alveos y cauces de los rios y canteras,
uacién positiva

a)

b)

Solicitud dirigida al Alcalde,

Memoria descriptiva que ga la descripcion del tipo de material
a L del mismo en métros ), asl
como ubicacién y drea donde se realizard la operacién de extraccion
Documento de Opinidn técnica vinculante de la Autoridad Local del
Agua, para el otorgamiento de autorizaciones de extraccién de
material de acameo dentro de cauces naturales de agua.

Planc de zonificacién y ubicacion a escala 1/5000 de la zona a
exiraer con los puntos de inicio y final, asi como el acceso debida-

ments autorizado por la Municip denadas de UTM.
Planc de 6n de las es de ény acopio si
las hublere.

D Jurada de Comp para preservacién de diveos,

cauces de los rios y canteras en la jurisdiccion del Distrito.

Pago por derechos de Autorizacién para extraccion de materiales de construccion
Nota:

Los datos del monto, nimero del comprobante de Pago y fecha

de pago, debera consignar en la solicitud,

En la Solicitud consignar el N* RUC de |a Persona natural o juridica

breve descripcion del sistema de extraccion y caracteristicas de

las maquinarias a utilizar y plazo de extraccién.

2.13%

154,96

Mesa de Partes y
Tramite Documentario

ACION PARA INSTALAGION DI

I: (PA)

72, LOM Articulo 78° numeral 3.8.4; Articulo 81

¥ Articulo 83 numeral 3 6: Articulo 86 numeral

Wl 27-085-03)

1y articulo 53, numeral 53.1 del TUO de la Ley

ey de Procedimiento Administrativo en general

on Decreto Supremo N* 004-2018-JUS,

1 25/01/2019.

| del TUQ de la Ley N* 28978, Ley Marco de
Funcionamiento aprobado con Decreto

° 163-2020-PCM, publicado el 03-10-2020

del Decreto Supreme N° 029-2018-Vivienda,

a el Reglamento de Licencias de Habilitacion
cencia de Edificacion Publicado el 08-11-2019
n del Procedimiento

nto Administrativo a través del cual se solicita la
1 para instalacion de campamentos y similares
ar obras o expl inerales o si previa
positiva

5w N -

Soliciud dingida al Alcalde.
Plano de Ubicacion y Localizacion a una escala adecuada,
Copia de escritura de constitucion en caso de empresas
Derecho de page por Inspeccion de campo, Supervisién final
¥ por derecho de tramitacién de Licencia para instalacidn

de Campamento x m2

Nota:

Los datos del monto, nimero del comprobante de Pago y fecha
de pago, deberé censignar en la solicitud.

5.337%

& dias.
hablles

Masa de Partes y

Tramite Docur

& infraastructura

D

Tarritorial
e infraestructura

Alcalde




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

GERENCIA DE DESARROLLO

TADE FUNCIONAMTENTO: FOC-BJ X Zdias Wesa de Partes y Gerencia de No aplica Noaplca |
'AMBIO DE GIRO A Requisitos hablies Tramite Docomentario Desarroll Econtmico
ndar) 1 Declaracién jurada para informar el cambio de giro
pal: 2 Pago por derecho Tramite de Licencia de Funcionamiento para 0.738% 36.59
3 del TUO de la Ley N°* 28876, Ley Marco de cambio de giro
de Funcionamiento y los formatos de
rackén Jurada, aprobado por Decreto Supremo N*
-PCM, publicado el 03-10-2020. y que entré en
3l dia 04-04-2021.
I6n del Procedimiento:
iento a fravés del cual, toda persona natural o
ue cuenta con licencia de funcionamiento para
nientos calificados con nivel de riesgo bajo o medio,
ide cambiar de giro de negocio, puede realizar en
cimiento obras de i6n y/o acondicionamient
Jecuar sus instalaciones al nueve giro, sin
1 condick de seguridad, ni in la
5n del nivel de riesgo a alto o muy alte, EI
enlo es de aprobacion automética.
A DE FUNCIONAWIENTO: A Requisitos FUL-DJ X ZDias “Meta de Pares y Gorencia de
JIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE 1 Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Hébiles Trémits D [
BAJO (Con ITSE posterior) Declaracion Jurada, que incluya:
dar) a) Traténdose de personas juridicas u ofros entes colectivos:
ak su nimero de R.U.C. y el nimerc de D.N.|. o Camé de Extranjeria
8, 7 y B del Texto Unico Ordenado de | a Ley N° de su representante legal.
1y Marco de Licencia de Funcionamiento y los b) Traténdose de personas naturales: su nimero de RU.C y el
ctualizados de Declaracién Jurada, aprobade nimerc D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimerc de D.N.|. o Carné de
‘0 Supremo N° 183-2020-PCM, publicado el Extranjeria del representante en caso actien mediante representacién.
D. y que entra en vigencia el dia 04-04-2021. 2 En el caso de personas juridicas u ofros entes colectives,
10 del Nuevo Reglamento de Inspecciones Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando
le Seguridad en Edificaciones, aprobado por que su poder se encuantra vigente, consignando el nimero de
Jpremo N° 002-2018-PCM, publicada el 05/01/2018. Partida Electronica y asiento de inscripcion en la
7972, LOM Anticulo 79° numeral 3.6.4; Articulo uperintendencia Nacional de Registros Plblicos (SUNARP).
al 1.8, Articulo 83° numeral 3.8; Articulo 86" Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
2y 1.3 del 27-05-2003 carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
40y 53.1 del TUQ de la Ley N°* 27444, Ley de obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se
inte Administrativo General aprobade por Decreto trale de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo
1" 004-2019-JUS de fecha 25-01-2019 caso basta una Declaracién Jurada en Jos mismos términos
establecidos para personas juridicas.
3 Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de
in del Procedimiento: seguridad en la edificacion.
into a través del cual, toda persona natural o 4 Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se /
licita la autorizacién para el desarrolio de una indican, son exigibles los siguientes requisitos:
sondmica en un establecimiento determinado a) Declaracion Jurada de contar con fitulo profesional vigente
» riesgo bajo. La municipalidad previa presentacién y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente
ud determina el nive! de riesgo bajo en funcién en el caso de servicios relacionados con la salud.
je riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial —— g
plimiento de los requisitos y otorga de respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la P L NN
la licencia de funcionamiento. En el plazo de requieran de manera previa al olorgamiento de la licencia AT w1 \
s hébiles emite y notifica la licencia de funcicnamiento, ¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante NZN
+ vigencia indeterminada. F te, reaiiza del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copla simple de % i\
5n Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme <
fica el certificado ITSE en un plazo maximo de ala Ley 28296, Ley General del Patimonio Cultural de la Nacién = f
ias habiles, El certificado ITSE se renueva cada excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya J
s participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de W\ . 4
sjecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia ' el / A 4
del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura Na]lOa g - R PAnh-
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente ] — —
para los inmuebles declarados Monumentos integrales del
Patrimonio Cultural de la Nacién.
Pago por derecho Trémite de Licencia de Funcionamiento para
5 Edificaciones calfficaciones calificadas con nivel de riesgo bajo 2478% 122,67




A DE FUNCIONAMIENTO:

)IFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
GO MEDIQ (Con ITSE posterior)

dar)

m .

8, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de | a Ley N*
Iy Marco de Licencia de Funcionamiento y los
\ctualizados de D 6n Jurada, aprobad

0 Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el

0. y que entra en vigencia el dia 04-04-2021.

20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones

le Seguridad en Edificaciones, aprobado por
apremo N° 002-2018-PCM, publicado ef 05/01/2018.

71972, LOM Articulo 78° numeral 3.8.4, Articulo

al 1.8; Aticulo 83° numeral 3.8; Articulo 86"

2y 1.3 dei 27-05-2003.

40y 53.1 del TUO de la Ley N* 27444, Ley de
wnte Admir | aprobado por Decreio
{* 004-2019-JUS de fecha 25-01-2019

in del Procedimignto:

nto a través del cual, foda persona natural o
licita la autorizacion para el desarrollo de una
conémica en un establecimiento determinado

e riesgo medio. La municipalidad previa

5n de la solicitud determina el nivel de riesgo
Incion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud,
lidad verifica el cumplimiento de los requisitos y
nanera automatica la licencia de funcionamiento.
de dos (2) dias hébiles emite y notifica la licencia
imiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
ente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad
iones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE

» maximo de nueve (9) dias hébiles. El certificado
\ueva cada dos (2) afios.

Requisitos
Solicitud de Licencia de Funci iento, con caré de
Declaracion Jurada, que incluya:
a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimerc de D.N.|. o Camé de
Extranjeria de su representante legal.
b) Traténdose de personas naturales: su nimero de RU.Cy
el nimera D.N.1. o Carné de Extranjeria, y el nimero de DNi o
Carné de Extranjeria del representante en caso actien mediante
representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracion Jurada del representante legal o apoderado
sefalando que su poder se encuentra vigente, consignando el
ntmero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la
Superinte ia | de Regi Publicos (SUNARP),
T de rep! tacion de p naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el poderdante indicando e manera
obligatoria su namero de documento de identidad, salvo que se
de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso
basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos
para personas juridicas.
Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacién.
Requisilos especiales: en los supuestos que a continuacion se
indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con fitulo profesional vigente
y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente
&n el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al ctorgamiento de la licencia
de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copla simple de
Ia autorizacidn expedida por el Ministerio de Cultura, conforme
a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn
excepto en os casos en que ef Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de
de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio
de Cultura para ctorgar licencias de funcionamiento se aplica
axclusiv para los i bles declarados Monumentos
integrantes del Patrimonio Cultural ce la Nacién.
Pago por derecho Tramite de Licencia de Funcionamiento

FUL-DJ

2.49%
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Tramite Docomentario

Desarrollo Econémico




A DE FUNCIONAMIENTO:
WFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
ALTO (Con ITSE previa)

dar)

6,7 y 8 del Texto Unico Ordenado de | a Ley N°

y Marco de Licencia de Funcionamiento y los
ctualizados de D ién Jurada, aprobad

o Supremo N° 183-2020-PCM, publicado el

), ¥ que entra en vigencia el dia 04-04-2021,

5 del Nuevo Reglamento de Inspecciones

® Seguridad en Edificaciones, aprobado por
ipremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

‘972, LOM Articulo 76° numeral 3.6 4, Articulo
al 1.8; Articulo B3* numeral 3 6; Articulo 86°
2y 1.3 del 27-05-2003.

40y 53.1 del TUO de la Ley N* 27444, Ley de

nto Adrr General ap do por Decreto
I° 004-2019-JUS de fecha 25-01-2019
n del Procedimiento:

nto a través del cual, toda persona natural o

icita la autorizacién para el desarrollo de un negocio
Jlecimiento determinado con nivel de riesgo alto.
alidad previa presentacion de la solicitud

sl nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de
ibida la solicitud, la municipalidad verifica el

to de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica
ad en Edificaciones (ITSE) y emite el cerificado
plazo méximo de siete (7) dias habiles.

3nte, emite la licencia de funcionamiento en un (1)
mbos documentos se notifican en un solo acto.
je funcionamiento tiene vigencia indeterminada
ado ITSE se renueva cada 2 afios.

A
1

s W

@© ~

10

Requisitos
Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de
Declaracién Jurada, que incluya
a) Traténdose de personas juridicas u ofros entes colectivos:
su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.
b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el
namero D.N.|. o Camé de Extranjeria, y el nimero de DNl o
Carmné de Extranjeria del representante en caso actiien mediante
representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefalando que su poder se encuentra vigente, consignando el
niimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registros Piblicos {(SUNARP).
Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documente de identidad, salvo que se
trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo
caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.
Croquis de ubicacion.
Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del
célculo de aforo,
Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares
y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de
puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.
Memoria o protacolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra
incendio.
Requisitos especiales: an los s que a conti i6n se
indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente
y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con |a autorizacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme
a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia
de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copla simple de
la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme
ala Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion
excepto en los casos en que of Ministerio de Cultura haya
participado en las etapas de remedelacion y monitorec de
ajecucion de obras previas atas a la dela
del local. La axigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente
para los inmuebles declarados Monumentos integrales del

Patrimonio Cultural de la Nacién.

Pago por derecho de Tramitacién Licencia de Funcionamiento
Nota:

No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arg

de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano
de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan
con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, si
es que se trata de d ntos p ala Municipalidad
durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

287%
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Waric

Econdmico

(presantar recursa)
16 dias

30 dias

(presantar recurso)
15 dias

(Resolver Recursas)
30dias




ndar)
12k

16, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de | a Ley N°

ey Marco de Licencia de Funcionamiento y los
actualizados de Dy 6n Jurada, aprobad

lo Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el

0. y que entra en vigencia el dia 04-04-2021.

25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones

de Seguridad en Edificaciones, aprobado por
iupremo N* 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

17972, LOM Articulo 79° numeral 3.6.4, Articulo

ral 1.8; Articulo 83° numeral 3.6 Articulo 86"

.2y 1.3 de| 27-05-2003.

3§40y 53.1 del TUO de [a Ley N* 27444, Ley de
iento Administrativo General aprobado por Decreto
N’ 004-2019-JUS de fecha 25-01-2019

i6n del Procedimiento;

iento a través dei cual, toda persona natural o
solicita la autorizacién para el desarrolio de un negocio
ablecimiento determinado con nivel de riesgo muy
unicipalidad previa presentacion de la solicitud

1 8l nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz

. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
into de los requisitos, realiza la Insp Técnica
idad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado
in plaze méxime de siete (7) dias hébiles.

nente, emite la licencia de funcionamiento en un (1)
Ambos documentos se notifican en un solo acto.

a de funclonamiento tiene vigencia indeterminada
:ado TSE se renueva cada 2 afios.

1

& W

@~

Solicitud de Licencia de Fi iento, con cardcter de
Declaracién Jurada, que incluya:

a) Traténdose de p juridicas u otros entes colectivos:

su numero de R.U C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
de su representante legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimesro de RU.Cy

el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimerc de DNi o
Carné de Exiranjeria del representanie en caso act(en mediante
representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracion Jurada del tante legal o ap d
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el
nimere de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la
Superintendencia Nacional de Registros Pablicos (SUNARP).
Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el poderdante indicando de
manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo
que se frate de apoderados con poder inscrito en SUNARF, en
cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas,

Croguis de ubicacién.

Planc de arquitectura de la distribucién existente y detalle del
cdlculo de aforo.

Plane de distribucion de tabl éciricos, diag unifilares
y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de
puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o
mandnmh de los equipos de seguridad y proteccion contra
ind .

Requisitos aspeciales: en los supuestos que a continuacién se
indican, son exigibles los sigulentes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habllitado por el colegio profesional correspondiente
an ol caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con |a autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a
Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de |a licencia
de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de |a Nacién, presentar copia
simple de |a autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28286, Ley General del Patrimenio Cultural
de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya pariicipado en las stapas de remodelacion y
monitorec de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud
dela ia del local. La exigencia de la izacién del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcicnamiento
se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patimonio Cultural de la Nacién,
Pago por derecho de Tramitacién Licencia de Funcionamiento
Nota:

No son exigibles el croquis de ubicacion. plano de arquitectura
de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo, plano
de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadro de cargas; en el casc de edificaciones que cuentan

con conformidad de obra y no hayan sufrido modificaciones,
sismpre que se frate de documentos presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

5.32%
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Mesa de Partes y

Trémite D

]

Gerencia . .
Desarrollo Econdmico

(presentar recurso)
15 dias

(Resover Recursos)
30 dias

(prasenter recurso)
15 dias

{Resclver Reoursos)
30 dias




A DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA:

ZIALES Y CENTROS COMERCIALES
E previa)
dar)

8,7, 8y 9 del Texto Unico Ordenado de | a Ley
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
\clualizados de Declaracion Jurada, aprobado

10 Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el

0. y que entra en vigencia el dia 04-04-2021,

15 del Nuevo Reglamento de Inspecciones

18 Seguridad en Edificacionss, aprobado por
Jpremo N° 002-2018-PCM, publicado el 06/01/2018.

7972, LOM Articulo 78° numeral 3.6 4, Ariculo

al 1.8: Articulo 83* numeral 3.8; Articulo 86*

2y 1.2 del 27-05-2003

40y §3.1 del TUO de Ia Ley N* 27444, Ley de
snto Administrativo General aprobado per Decreto
\* 004-2019-JUS de fecha 25-01-2018

in del Procedimiento:

nto através del cual, toda persona natural o

licita la autorizacién en forma corporativa para el
de un negocio en dos de galeri
somerciales, a favor del ente colectivo, razén o
16n social que los representa o la junta de

s, La municipalidad previa presentacion de la solicitud
el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz
Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el
ito de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica
ad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado

| plazo méximo de siete (7) dias habiles.

ente, emite la licencia de funcionamiento en un (1)
mbos documentes se notifican en un solo acto.
de funcionamiento tiene vigencia indsterminada
ado ITSE se renueva cada 2 afios.

»s, puestos o stand, pueden a su vez optar por
licencia de funcienamiento individual, cuyo tramite
# la clasificacion del nivel de riesgo que determine
slidad segun la matriz de riesgo.

A
1

& W

@™~

Requisitos

Solicitud de Licencia de Funci miento, con caré de
Declaracién Jurada, que incluya:

a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos:

su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.|. o Carmné de

Extranjeria de su representante legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de RU.C y el
niémere D.N.|, o Carné de Extranjeria, y el nimero de DNl o
Carné de Exiranjeria del representanie en caso act(en mediante
representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colactivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el
namero de Partida El y asiento de inscripcién en la
Superintendencia Nacional de Regi Publicos (SUNARP).
Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el poderdante indicando de
manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo
que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacién.

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del

célculo de aforo.

Plano de distribucién de tableros eiéctricos, diagramas unifilares

y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de
puesta a tierra.

Plan de Seguridad del Establ to Objeto de Inspeccion

Memoria © protocolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra
incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se
indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracitn Jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habiitado por el colegio profesional correspondiente
en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a
Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de Ia licencia
de funcicnamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarade Monumento
infegrante del Patrimenio Cultural de la Nacién, presentar copia
simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 26296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacién, excepto en los casos en gue el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud
de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Pago por derecho de Tramitacién Licencia de Funcionamiento
Notas:

No son exigibles el croquis de ubicacion. plano de arquitectura
de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano
de i6n de diagramas unifilares y
cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan

con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones,
siempre que se trate de documentos presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

6.848%
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

A DE FUNCIONAMIENTO:
SIONARIOS EN EDIFICACIONES
\DAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
E posterior)

dar)

m 0

3, 8, 7 y 8 del Texto Unico Ordenado de |a Ley

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
ctualizados de Declaracion Jurada, aprobado

2 Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el

). y que entra en vigencia el dia 04-04-2021.

0 del Nusvo Reglamento de Inspecciones

@ Seguridad en Edificaciones, aprobado por

Ipremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

872, LOM Articulo 79° numeral 3 6 4, Articulo

1l 1.8; Artlculo 83* numeral 3.6; Articulo 86°

2y 1.3 del 27-05-2003

40 y 53,1 del TUO de la Ley N“ 27444, Ley de
nto Administrativo General aprobado por Decreto
* 004-2019-JUS de fecha 25-01-2019

n del Procedimiento:

nto a través del cual, un tercero, persona natural
olicita la autorizacién para el desarrolio de
simulténeas y adicionales en un establecimiento
@ riesgo medio que ya cuenta con licencia de
snto. La municipalidad previa presentacién de la
:ermina el nivel de riesgo medio en funcién a la
3sgo. Recibida |a solicitud, la municipalidad
Amplimiento de los requisitos y otorga de manera
la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos
iles emite y notifica la licencia de

nto, la cual tiene vigencia indeterminada.

nte, realiza la Inspeccidn Técnica de Seguridad
anes (ITSE), emite y netifica el cerlificado ITSE
méximo de nueve (8) dias hébiles. El certificado
ueva cada dos (2) afios.

Requisitos

Solicitud de Licencia de Funcionamiento. con carécter de
Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratéandose de personas juridicas u oftros entes colectivos:

su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representante legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el
namero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de DN| o
Carmné de Extranjeria del representants en caso actlien mediante

representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracién Jurada del representante legal o apoderad
sefalando que su poder se encuentra vigente, consignando el
nimera de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la
Superintendencia Nacional de Registros Pdblicos (SUNARP).
Traténdose de representacién de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el poderdante indicando de
manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo
que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacion.

Requisitos aspeciales: en los supuestos que a continuacién

se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con fitulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente
en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a
Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia
de funcionamiento.

©) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia
simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitorec de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud
de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento

se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Menumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Pago por derecho de Tramitacién Licencia de Funcionamiento

Notas:

No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva
licencia de funci lento, ni una licencia de funcionamiento

para cesionarios, cuando el fitular de una licencia de funcionamiento
© un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular,
desarrolla alguna de las actividades simultaneas y adicionales

que establece el Ministerio de Produccion, si no se afectan las
condiciones de seguridad del establecimiento.

2.935%

145.27




A DE FUNCIONAMIEN T0O:

dar)
’k .

3,6, 7y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
ctualizados de D ion Jurada, aprobad

to Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el

0. y que entra en vigencia el dia 04-04-2021.
25 del Nuevo Reglamento de Inspecciones

e Seguridad en Edificaciones, aprobado por
upremo N* 002-2018-PCM, publicado el 06/01/2018.

7872, LOM Articulo 76° numeral 3.6 4, Articulo

ral 1.8; Articulo 83°* numeral 3.8; Articulo 86”

2y 1.3 del 27-05-2003

140y 53.1 del TUO de la Ley N’ 27444, Ley de
ento Administrativo General aprobade por Decreto
N* 004-2018-JUS de fecha 25-01-2019

(60 del Procedimiento:

ento através del cual, un tercero, persona natural
solicita la autorizacion para el desarrollo de

s simuténeas y adicionales en un establecimiento
Je riesgo alto que ya cuenta con licencia de

riento. La municipalidad previa presentacién de la
jetermina el nivel de riesgo alto en funcién a la
iesgo. Recibida la solictud. s municipalidad
cumplimiento de los requisitos, realiza |a Inspeccion
e Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el

» ITSE en un plazo méximo de siete (7) dias hébiles.
nente, emite la licencia de funcionamiento en un (1)
Ambos documentos se notifican en un solo acto.

1 de funcionamiento tiene vigencia indeterminada
cado ITSE se renueva cada 2 afios.

» e W

@ ~N®

10

Requisitos
Solicitud de Licencia de Fur o, con cardcter de
Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos:
su nimero de R,U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria de su representants legal.
b) Traténdose de perscnas naturales; su nimerc de R.U.C y el
namero D.N.I. o Carné de Extranjeria. y el nimero de DNl o
Camé de Extranjeria del representante en caso actiien mediante
representacion.
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada
del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP),
Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder
simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero
de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder
inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los
mismos términos establecidos para personas juridicas.
Croguis de ubicacion.
Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.
Planc de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifiares
y cuadro de cargas.
Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de Segundad del Establecimiento Objeto de Inspeccion
Memoria o prolocolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se

indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y

encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente

en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial

respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la
requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento

integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia

simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,

conforme a la Ley 28206, Ley General del Patrimonio Cultural

de la Nacion, excepto en los casos en gue el Ministerio de
Cultura haya participado en |as etapas de remodelacién y
monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la
de |a licencia del local. La exigencia de ia autorizacion del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento
se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
Monumentos integrantes del Patimonic Cultural de la Nacién.
Pago por derecho de Tramitacién Licencia de Funcionamiento

o

Notas:

*No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando

el titular de una licencla de funclonamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrclia alguna de las actividades
simulténeas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no se
afectan s condiciones de seguridad del establecimiento,

“No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucié
de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucion
de tabl léctri g unifilares y cuadro de cargas; en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

2.913%

144.19
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A DE FUNCIONAMENTO:

wdar}
al:
3,8, 7y B del Texto Unico Ordenado de la Ley
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado
to Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el
0. y que entra en vigencia el dia 04-04-2021,
25 del Nuevo Reglamento de Inspacciones
de Seguridad en Edificaciones, aprobado por

upremo N° 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

7672, LOM Articulo 79° numeral 3.6 4, Articulo

ral 1.8; Articulo 83* numeral 3.8, Articulo 86*

2y 1.3 del 27-05-2003.

40 y 53.1 dal TUO de la Ley N* 27444 Ley de
ento Administrativo General aprobado por Decreto
N* 004-2019-JUS de fecha 25-01-2019

60 del Procedimiento:
ento a través del cual, un tercero, persona natural
solicita la autorizacion para el d ilo de

s simulténeas y adicionales en un establecimiento
de riesgo muy alto que ya cuenla con licencia de
riento. La municipalidad previa presentacion de la
jetermina el nivel de riesgo muy alto en funcién a

le riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad
cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién
# Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el

5 ITSE en un plazo méxime de siete (7) dias habiles.
nente, emite la licencia de funcionamiento en un (1)
Ambos documentos se notifican en un solo acto.

1 de funcionamiento tiene vigencia indeterminada
cado ITSE se renueva cada 2 afios.

w

@~ >

Requisitos

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de
Declaracién Jurada, que incluya:

a) Traténdose de personas juridicas u ofros entes colectivos:
su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de
Extranjeria de su representante legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el
nimero D.N.|. o Carné de Extranjeria, y el nimero de DNI o

Carné de Extranjeria del representante an caso acilien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada
del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién
en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP),
Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder
simple firmada por el poderdante indicando de manera obligaloria su numero
de documento de identidad, salve que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo casc basta una Declaracién Jurada en los mismos
términos establecidos para personas juridicas.

Croquis de ubicacion.

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo,
Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares

y cuadro de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o

mantenimiento de los equipes de seguridad y proteccion contra incendio.
Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se

exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y

encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondients

en el caso de servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar can la &n sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcicnamiento,

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento

integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia

simple de la iGn expedida por el Ministerio de Cultura,

conforme a la Ley 28298, Ley General del Patrimenio Cultural

de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de

Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y

monitorec de ejecucién de cbras previas inmediatas a la solicitud

de la licencia del local, La exigencia de la autorizacién del

Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento

se aplica exclusivaments para los ir bl larad

Monumentes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Pago por derecho de Tramitacion Licencia de Funcionamiento

Notas:
*No se requiere solicitar una modificacién, ampliacion o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando

el titular de una licencia de funcionamiente o un tercero cesionario, bajo
rasponsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simulténeas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no se
afectan las condiciones de seguridad de! establecimiento.

*No son exigibles el croquis de ién, plano de itectura de la distribucién
existente y detalle del céiculo de aforo, plano de distribucion de tableros
eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificacicnes
que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre
que se trate de documentos p dos a la Municipalidad durante los cinco
(5) afios anteriores inmediatos.

7.478%

37047

hdbiles
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO: g
DEGAS Requisitos habiles Trémite D D Econémi
lar) 1 Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con
k cardcter de Declaracién Jurada.
de la Ley N° 30877, Ley General de Bodegueros, En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado
3l 05/12/2018. en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del
§, 19, 20, 21 y 22 del Reglamento de la Ley N° objeto social, accionistas y representante legal; informacién de
G | de Bodegueros, ap! por Decreto la ubicacion del establecimiento.
* 010-2020-PRODUCE, publicado el 14/06/2020. 2 Declaracion Jurada de cump de las condici de
i del Procedimiento; seguridad de la bodk forme @ las Condiciones de
nto que constituye una alternativa a través del Seguridad en Edificaciones establecidas por el Ministerio de
ersona natural o juridica, puede solicitar Vivienda, Construccion y Saneamiento.
n para el funcionamiento de su bodega Gratuito| Gratuito
on nivel de riesgo bajo. Nota:
nlidad otorga de manera gratuita y automatica Solo se ctorga licencia provisional de funcionamiento a las
ormidad de la zonificacién y compatibilidad de bodegas que realizan sus actividades en un drea total no
ondiente, Ia licencia provisional de mayor de (60 m2) cincuenta metros cuadrados, calificadas
2N10 por una vigencia de doce (1Z) meses; de riesgo bajo, conformadas por unc o més ambientes
stificada la licencia, en un plazo que no supera contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
meses, se notifica la fecha de Ia inspeccién la vim pliblica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la
seguridad en edificaciones, que tiene carécter misma.
Vencide el plazo de vigencia de la licencia
de funcionamiento, no detectando iregularidades, o //“pz;‘-‘-:
ise y siendo éstas sub das, la palidad 2 \'\‘D“‘O 9 .
ifica la kicancia de funcionamiento definitva de iy G
fomética y gratuta dentro del plazo de los diez 757 e e
:alendario. I;.'—.'/ e | e
RENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO FUL-DJ X 1dia Mesa de Partes y Gerencia de W\ .rﬁ-pﬁ' p;; 'P}Mmlet
Requisitos habiles Tramite D e | O s \\‘%{7 \:/ 3 _§
1AL DE LA PERSONA JURIDICA 1 Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. N
dan Copla simple del contrato de transferencia, en caso el o
W transferencia de la licencia de funcionamiento.
13, del Texto Unico Ordenado de la Ley N* Pago por derecho de Tramitacién de Transferencia de Licencia 67.79
{ Marco de Licencia de Funcionamiento y los de Funcionamiento o cambio de denominacién o nombre
ctualizados de Declaracién Jurada, aprobado comercial de la persona juridica
o Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el
). y que entra en vigencla el dia 04-04-2021. /
snlo a través del cual, foda persona natural o
licita transferir a otra persona natural o juridica ia
funcionamiento, para lo cual se deben mantener
utorizados y la zonificacion. El procedimiento es
rara los casos de cambio de denominacién o
ymercial de la persona juridica, y s de aprobacién
|8
L ACTIVIDADES FUT | Graito | Gratuto | X 1 dia habil Mesa do Partes y Gerancia do
de funcionamiento y Autorizacién conjunta) A Requisitos Trémite O varo | O 6
idar) 1 Solicitud simple en donde se comunigue de cese de actividades
al
14, del Texto Unico Ordenado de Ia Ley N°
y Marco de Licencia de Funcionamiento y los
ictualizados de Declaracion Jurada, aprobado
to Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el

0. y que entra en vigencia el dia 04-04-2021,
7972, LOM Articulo 79° numeral 3.6.4; Articulo
-al 1.8; Articulo 83 numeral 3.6; Articulo 86"

2y 1.3 del 27-05-2003.

6n del Procedimiento:

ento a través del cual, toda persona natural o
slicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento
El cese de aclividades puede ser solicitado por

1 con legitimo interés, para lo cual debe acreditar
ién ante la municipalidad. El procedimiento es de

n automatica.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

4DO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

s Prestados en Exclusividad)

al

114, del Texto Unico Ordenado de la Ley N°

y Marco de Licencia de Funcionamiento y los
actualizados de Declaracién Jurada, aprobado
to Supremo N° 163-2020-PCM, publicado el

0. y que antra en vigencia el dia 04-04-2021.
7872, LOM Acrticulo 79° numeral 3.8.4; Articule
-al 1.8; Adiculo 83" numeral 3.6; Articulo 86*
.2y 1.3 del 27-05-2003.

¢n del Procedimiento:

snto a través del cual, toda persona natural o

slicita el duplicado de licencia de funcionamiento

fo de licencia de funcionamiento puede ser solicitado
:aro con legitimo interés, para lo cual debe acreditar
3n ante la municipalidad. El procedimiento es de

1 automaética.

R

Requisitos

Solicttud indicando los datos personales y duplicado de licencia
En caso de representacion de Personal Natural, presentar carta
poder simple con firma del administrado. En case de Persona
Juridica presentar declaracién jurada de vigencia de poder
indicando el numero de PE de la inscripcién en SUNARP

Pago por derecho de Tramitacién de duplicado de Licencia

de funcionamiento

AGION TEMPORAL PARA USQ CONERC

1l: (PA)

'0, 86 de la LOM N° 27972,

53, numeral 531 del TUO de la Ley N° 27444,
cedimientos Administrativo General, aprobado

© Supremo N*004-2018-JUS del 25-01-2019.

B, iteral b y  del Decrato Supremo N* 156-2004-EF
3a el TUO de la Ley de Tributacion Municipal

in del Procedimiento:

nto a través del cual se solicita autorizacion para
sial de la via publica (temporal).

niento de aprobacién es previa evaluacién positivo

I

3°, 86 de la LOM N° 27972, (27-05-03)

53, numeral 53.1 del TUO de la Ley N° 27444,
sedimientos Administrativo General, aprobado
3 Supremo N°004-2019-JUS del 25-01-2016.
2y & de Resolucién Directoral N° 006-2018-INACAL/DM,
¥l control metrolégico de balanzas utilizadas en
es comerciales, publicado el 04-08-2018

n del Servicio Exclusivo;

slusive a través del cual solicita la constancia
le peso exacto y conformidad de las balanzas
1 aprobacion del servicio es previa evaluacion

Solicitud simple umE- &l Alcaide.

0.500%

2475

hébiles

Tramite Docomentario

Desarrolio Economica

Para los casos de personas juridicas presentar la Copla Literal
debid: inscrita en los F de los socios y para
el caso de P Jurada con sus datos
del comarciante.

Pago tasa municipal de autorizacion por mes

0.728%

2 dias
habiles

Masa de Partes y
Tramite Documentario

ncia de
Desarrollo Econémico

Municipal

Acaidia |

de.
Pago del derecho de la tasa municipal de conformidad de pesas
(Convenio INDECOP! ¢ INACAL):
Surtidor de Combustibles de grifos.
Balanzas andlogas, digitales y analiticas como son:
* Balanzas C les. G as o de precision
* Balanza de Plataforma.
* Balanzas Industriales de rampa.
* Balanza Mecénica y tipo pallet
* Balanza Colgantes, marcy

0.935%

48.27

Zdias
héblles

Mesa de Partes y
Trémite D \ario

Gerencia de

D oy

Gerencia
Municipal

Alcaldla




INICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

1

Solicitud dirigida al Alcalde, indicando N* DNI, nombre y apellida,
Direccién y numero de contrato o similar

2 Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

0.728%

hébiles

Trémite Dx

~Bolicitud de autorizacion dingida al Alcaide.
Folegrafia con del ito de p exterior en el
cual se debe apreciar el entomo y el bien o edificacion donde se
instalaria el elemento.

Declaracion jurada de que cuenta con Licencia de Funcionamiento
ol establecimiento de actividad econémica o giro.

Autorizacion escrita del propletario del predio para el cual se
solicita la autorizacién de instalacién.

Constancia de inscripcion de constitucion como Persona Juridica
on el Reg| Plblico i

Pago por derecho de tramitacion para autorizacién correspondiente.

Nota:
Los datos del monto, numero del comprobante de Pago y fecha
de pago, deberd consignar en la solicilud.

FUT

1.16%

57.30

Tdias
habiles

Mesa de Partes y

Tramite D

Gerencia Municipal

Alcaldia

=

Solicilud de autorizacion dingida al Alcaide.

Fotografia con del el de pi d exterior en el
cual se debe apreciar el enforno y el bien o edificacion donde se
Instalaria el elemento.

Declaracion jurada de que cuenta con Licencia de Funcionamiento
el establecimiento de actividad econémica o giro.

Autorizacién escrita del propietario del predio, y/o vehiculo para el
cual se solicita la autorizacion de instalacion,

Constancia de ipeion de titucién como Persona Juridica
en el Regisiro Plblico correspondiente.
Especificaciones tecnicas y Planc de Estruciuras a escala
conveniente, certificado por el profesional responsable.

Pago por deracho de P

Nota:
Los datos del monto, niimero del comprobante de Pago y fecha
de pago, debera consignar en la solicitud.

Adiss

TMesa de Partes y
Tramite D

Gerencla de

Gerencia Municipal

Acaidla |




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

1

Soliitud de aulorizacion diigida al Alcalde,

7 dlas

Mesa de Partes y

2 Fotografia con fotomontaje del elemento de publicidad exterior en el hébiles Tramite Documentario Desamoilo Econémico Munigipal
cual se debe apreciar el entorno y el bien o edificacion donde se
instalaria el elemento.

ensual 3 Pago porderecho de tramitacién para autorizacio p 0.696% 34.43
al: (PA)
172, LOM Articule 78° numeral 144y 3.6.3
13) Nota:
10 y arficulo 53, numeral 53.1 del TUO de la Ley Los datos del monto, numero del comprobanta de Pago y fecha
ey de Procadimiento Administrativo en general de pago, debera consignar en la solicitud,
son Decreto Supremo N°® 004-2018-JUS.
»l 26/01/2018,
1 del TUO de la Ley N* 28576, Ley Marco de
# Funcionamiento aprobado con Decreto
J* 163-2020-PCM, publicado el 03-10-2020
gn del Procedimiento:
snto a través del cual solicita la amudzlddn de

licitarios en paneles y les municip
niento de ap 1 @8 previa ion
CION DE AUTORIZACION PARA COLOCTAR 1 “de renovacion dirigida al Alcalde, Indicando el numero de 2 dias Mesa de Partes y Gerencia de
2S PUBLICITARIOS EN PANELES la Resolucién de autorizacién. hébiles | Tramite Documentario | Desarrollo Econbmico
ENTALES, LUMINOSOS, ILUMINADOS Y 2 Declaracitn Jireda do ge cuenis oon autorizacion para publicidad
ERAS DE PROPIEDAD DE LA MUNICIPALIDAD el tividad econdmica o giro.
al: (PA) 3 Certificado de establiidad estructural firmado por un profesional
372, LOM Articulo 768° numeral 144y 363 4 Pago por derecho de lramitacién correspondiente. 0.696% 34.43
23) Nota;
10 y articulo 53, numeral 53.1 del TUQ de la Ley Los datos del monto, nimero del comprobante de Pago y fecha
ey de Procedimiento Administrativo en general de pago, deberé consignar en la solicitud, B
con Decreto Supremo N* 004-2018-JUS, B
el 25/01/2019,
11 del TUQ de la Ley N* 28976, Ley Marco de :
e Funcionamiento aprobado con Decreto \
\® 183-2020-PCM, publicado el 03-10-2020
pn del Procedimiento:
ento a través del cual solicita la autorizacion de
1 de anuncios publicitarios para paneles
tales, avisos luminosos. El procedimiento de 4
1 es previa evaluacion positiva.
IACION TEMPORAL PARA LA UBICACION 1 Solicitud de autorizacion dirigida al Alcalde. FUT 1dias Alcaldia
HES, CARTEL, PASACALLE O BANDEROLAS 2 Folografia con fotomontaje del elemento de publicidad exterior habiles
2ANA POLITICA Y EVENTOS TEMPORALES del espacio o lugar piblico de Ia ciudad donde ubicard la publicidad
neses) 3 Caso instal delap en un predio privado,
JLAS O PASACALLES adjuntar A escrita del p i
‘GRAFIAS 4 Pago por derecho de tramilacion para autorizacion
O CARTELES %
EO Y VOLANTEO Nota: =
al: (PA) Los datos del monto, numero del comprobante de Pago y fecha [
372, LOM Articulo 79° numeral 144y 3.6.3 de pago, deberd consignar en la solicitud. .%
03) Cumplidos los tres meses, el partido o agrupacién politica esta 1.358% 67.25 ’
10 y articulo 63, numeral 63.1 del TUO de la Ley obligado a retirar la publicidad ubicada
Ley de Procedimiento Administrativo en general
con Decreto Supremo N° 004-2018-JUS,
el 25/01/2019.
38, literal by f del Decreto Supremo N* 156-2004-EF \
ba el TUO de la Ley de Tributacion Municipal \
©6n del Procedimiento: i
ento alravés del cual solicita la autorizacién de 'y
»aiia de publicidad y propaganda politica exterior ’

1eses. El procedimiento de aprobacion es previa
1 positiva.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

EN CEMENTERIO MUNICIPAL PARA:

‘ION DE RESTOS MORTALES PARA

D INTERNO O EXTERNO PARA INHUMACION.
prestados en exclusividad)

N® 27972, Articulo 87

3, numeral 53.1, del TUO de la Ley N* 27444,
edimiento Administrativo General aprobado con
premo N°004-2019-JUS del 25-01-2019.

n.del Servicio Exclusivo;
solicitante para exhumacién de resto mortal y
o o exteno del cementeric municipal para
. El servicio es automatico

B oW N -

Servicios Municipales

Municipal

RE CERTIFICADO SANITARIQ YIO

i prestados en exclusividad)

I:
5 del Articulo B0 de la LOM N° 27972 {27/05/2003)

i del Servicio Exclusivo:

clusivo a través del cual solicita emisién de
sanitario o camnet de sanidad y/o duplicado
ion del servicio es automético

w N

Copia de Partida de defuncién Habit Caja - Rentas
Autorizacién MINSA y Gestién Ambiental

Pago de la tasa por Exhumacion y traslado para inhumacién: 0.250% 1238

a). Interno

b). Externo

Solicitud dirigida al Alcalds, Indicando 16408 103 dalos personales Zdlas | Tramie Documentaro Gerencia de Gerencia
Una Fotografia tamafio camat |habiles Servicios Municipales Municipal
Pago del derecho de la tasa pal p 0.239% 11.84 y Gestidn Ambiental




3RIPCION ORDINARIA DE PARTIDA DE: A. NACIMIENTO OCURRIDO EN EL DISTRITO FUT |GRATUITO |GRATUITO

il: (PA)

10° y 73° numeral 2.7 de la LOM Ley N° 27672,
-2003.

53 y 54 del TUQ de la Ley N* 27444, aprobado

to Supremo N*004-2019-JUS del 25-01-2018.

18 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF, que
TUOQ del Decreto Legislativo 776, Ley de

1 Municipal del 11-11-2004

1 de la Ley N° 20462, Ley que establece la

ie inscripcion de nacimiento, del 28-11-2004,
48,47 y 51 de la Ley N° 26457, Ley orgénica
C, del 12-07-1995,

15°, Inc. C) 23°, 24°, 25° 26° y 98° del Decreto

\® 015-98-PCM, Reglamento de Inscripciones del

el 25-04-1998.

1°de |a Ley N° 28720, Ley que modifica articulos

3l Codigo Civil (25-04-06)

}° de la Ley N° 28882, Ley que elimina la atribucidn

sia Nacional del Perl a expedir Certificados

os del 07-08-2008.

egislalivo N° 1246 aprueba diversas medidas

cacién Administrativa, del 10-11-2016.

MIENTO DE:

al:

+N® 27972, Articulo 40° y 73° numeral 2.7 del
)

53 y 54 del TUO de la Ley N° 27444, aprobado
o Supremo N°004-2019-JUS del 25-01-2019.
38 del Decreto Supremo N° 166-2004-EF, que
| TUO del Decreto Legislativo 776, Ley de
1 Municipal del 15-11-2004
2°de la Ley N® 20462, Ley que establece la
de inscripcion de nacimiento. del 28-11-2004.

46,47 y 51 de la Ley N° 26497, Ley organica
iC, del 12-07-1995.

15° Inc, C) 23° 24°, 25°, 26° y 98" del Decreto
N°® 015-88-PCM, Reglamento de Inscripciones del
lel 25-04-1998.
1° de la Ley N° 28720, Ley que modifica articulos
el Codigo Civil (25-04-06)

Legislativo N°* 1256, Ley de eliminacién de
iurocréticas. Del 08-12-2016.

legisiativo N* 1246 aprueba diversas medidas
icacién Administrativa. Del 10-11-20186.

-

REGISTRO CIVIL

(Dentro de los 60 dias calendarios establocidos por Lay)

Certificado del Nacide Vive (original), expedido, firmado y
sellado por p patente del establec de
salud, donde se atendid el parto.

Presentar DNI(s) original(es) vigentes de los padres.

Adicionalmente a loa requisitos solicitados:

Certificado del Nacido Vivo (original), expedido, firmada y sellado por
el profesional competente del establecimiento de salud, donde se
atendio el parto.

Presentar Declaracion Jurada con firma de los padres.
Constancia de no inscripcion de ocurrencia del lugar de nacimiento

y viceversa emilida por la jefatura de la Oficina de Registro de Estado
Civil o de quién haga sus veces,

Certificade Domiciliario Municipal o Notarial (para los padres que
domicilian fuera del distrito).

(Fuera de los 80 dias calendarios establecidos por Ley)

Solicitud segtin formato,

Declaracién Jurada de Inscripcién Extemporénea, suscrita por dos
personas mayores de edad en presencia del Registrador
Certificado del Nacido Vivo, otorgado por p
del establecimiento de salud dende se atendi6 el parto; o en su
defecto cualquiera de los siguientes documentos:

* Constancia otorgado por persona autorizada por el MINSA, de
haber atendido o constatado el parto.

* Partida de Bautismo original certificada por autoridad del Arzobispo
Constancia de no inscripcion de ocurrencia del lugar de nacimiento

y viceversa emitida por la jefatura de la Oficina de Registro de estado
Civil o de quien haga sus veces.

Certificado Domiciliario Municipal o Notarial (para los padres que
domicilian fuera del distrito),

Presentar Declaracion Jurada firmada por los padres y de los testigos

B.MAYOR DE EDAD

Solicitud segiin formato

Declaracién Jurada de Inscripcién Extemporanea, suscrita por dos

p y de edad en p ia del Registrador

Certificado del Nacido Vivo, otorgado por profesional competente

del establecimiento de salud donde se atendi6 el parto; o en su
defecto cualquiera de los siguientes documentos:

* Partida de Bautismo original certificada por autoridad del Arzobispo
* Certificado de Estudios con mencién de grados cursados,
Presentar Declaracion Jurada firmada por los padres y de los testigos
* Para personas que nacieron fuera del Distrito, ademés presentar:
Constancia de no inscripcién de ocurrencia del lugar de nacimiento

y viceversa emitida por la jefatura de la Oficina de Registro de estado
Civil o de quien haga sus veces.

Certificado Domiciliario Municipal o Notarial

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

1 dia Mesa de Partes y Registro Civil Gerencia de
habil Tramite Documentario Servicios Municipales
y Gestién Ambiental
GRATUITO |GRATUITO 1 dia Mesa de Partes y Registro Civil
habil Tramite Documentario
6.00]  10.00] Zdias Mesa de Partes y Registro il
habil Tramite Decumentario
I C \"- &
1\
e
0.25 10.00] 2 dias Mesa de Partes y Registro Civil Gerencia de | A
habll Tramite Documentario Servicios Municipales

y Gestién Amblental




45‘ 171° de la Ley N° 27337, Aprueba el Nuevo
1 los Nifios y Adolescentes, del 21-07-2000

}0® y 73° numeral 2.7 de la LOM N° 27972, del
13)

6n del Procedimiento;
anto através del cual solicta inscripcién de ordinaria,
aria, judicial de nacimientos de menor y mayor de edad

1

miento de ap ion es previa evaluacion posit

oal

CION DE NACIMIENTOS EN ACTAS

{ALES EN LINEA PARA:

CION DE ADOPCION DE HIJOS

al: (PA)

749° 781°y 785° del Decreto Legisiativo N° 768,
uiga en Cédigo Procesal Civil del 23-04-1983
28" de la Ley N° 27337, aprueba el Nuevo Codigo
o8 y Adolescentes, del 21-07-2000

2° de la Ley N° 26981, Ley de adopcion de

le edad declarados judicialmente en abandono
-1998)

1° al 23° de la Ley N° 26862, Ley de competencia
asunlos no contenciosos(13-10-1998)
.egislativo N* 1256, Ley de eliminacién de
urccréticas. Del 08-12-2016.

egisialivo N° 1246 aprueba diversas medidas
sacidn Administrativa, Del 10-11-20186,

bn del Procedimiento:

snto através del cual sclicita inscripcion de actas
en linea de adopcién de hijos

miento de aprobacién es previa evaluacion positivo

Oficio y partes judiciales conteniendo la copia certificada de la
Resolucién Judicial firme que declara el abandono legal del menor
de edad.

GRATU|T

habil

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

Tramite Documentario

Gerencia de
Servicios Municipales
y Gestion Ambiental

A. POR MANDATO JUDICIAL DE MENG
Oficio y Parte con Resolucién Judicial
segln coresponda.

Prasencia de los adoptantes intervinientes o representantes legales
con sus DNIs , en case de exirangercs presentar original y copia
simple dal Carné de Extrangeria o Pasaporie.

Documento que acredite la representacion, en caso de representante
Legal,

Pago del derecho de la tasa municipal correspondiente

MVRMMMMM-MMWM-d
eompmnulrdldlmnmonmndonom
Presencia de los adoptantes intervi o

legales con sus DNIs , mmod-mmompmoﬂnind
y copia simple del Carné de Extrangeria o Pasaporte.
Documento que acredite la representacion, en caso de
representanie Legal.

Pago del derecho de la tasa municipal correspondiente

€. POR MANDATO JUDICIAL DE MAYOR DE EDAD

Oficio y Parte con Resolucién Judicial consentida o ejecutoriada,
seg(n cormesponda,.

Copia Certificada del Acta de Nacimiento eriginal, materia de
archivamiento, siempre que el Acta Original sea conservada

por una Oficina de Registros del estado Civil.

Presencia de los adoptantes intervinientes o representantes
legales con sus DNIs , en caso de extrangeros presentar original

y copia simple del Camné de Extrangeria o Pasaporte.
Documento que acredite la rep en caso de representante

Legal.
Pago del derecho de |a tasa municipal correspondiente

Oficio de la Notaria correspondiente, acompafando el testimonio
de la Escritura Pablica segun corresponda.

Copia Certificada del Acta de Nacimiento original, materia de
archivamiento, siempre que el Acta Original sea conservada por
una Oficina de Registros del estado Civil.

Presencia de los adeptantes intervinientes o representante legal
con sus DNIs , en caso de extrangeros presentar original y copia
simple del Carné de Extrangeria o Pasaporte.
Documento que acredite la rep i6n, en caso de repi
Pago del derecho de |a tasa municipal correspondiente

tante Legal.

0.40%

0.40%|

0.40%)|

0.40%

20,00

20.00

3dias
hébiles

3 dias
habiles

3 dies
hébiles

Tramite Documentario

Mesa de Partes y
Tramite Documentario

Mesa de Parfes y
Tramite Documentario

Mesa de Partes y
Tramite Documentario

Registro Civil

Registro Civil

Registro Civi

Registro Civil

Gerencia de
Servicios Municipales
y Gestion Ambiental

Gerencia de
Servicios Municipales
y Gestion Ambiantal

Gerencia de
Servicios Municipales
y Gestién Ambiental

Gerencia de
Servicios Municipales
¥ Gestion Amblantal




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINC

ONES Y ANOTACIONES MARGINALES

JALES PARA RECONOCIMIENTO:
i6n de una Nueva Partida o Acta de Nacimiento)
Jal: (PA)
73, numeral 2.7 de la LOM N° 27972 (27-05-2003)
Legislativo N°® 295, Arts, 389° y 384° (25-07-84)

vil

41°, 43% y 44° de |a Ley N° 26407, Ley orgénica

C. (12-07-1985)

0032, Expedicién de una nueva partida de Nacimiento
Reconecimiento se realiza con posterioridad

de Inscripcion

22 y 36° del Decreto Supremo N° 015-88-PCM,
1o de Inscripciones del RENIEC del 25-04-1998
21° al 23° de la Ley N° 26662, Ley de competencia
1asuntos no contenciosos (13-10-1898)
-egislativo N® 768, que promulga el articulo 826

sl Codigo Procesal Civil. Del 23-04-1683

43, 44 y 45 del TUOQ de la Ley N* 27444, aprobado
lo Supremo N°004-2019-JUS del 25-01-2019,

5n del Procedimiento:
nto a través del cual solicita inscripeion y

s marginaies y textuales para imient
niento de aprobacitn es previa evaluacion negativo

N -

w N

A. DIRECTO O ACTO VOLUNTARIO
Solicitud al Alcalde, No se requiere la Presencia de los padres
Pago del derecho de la tasa ipal

Recapcién con Oficio, la Escritura piblica otarial
No se requerie la Presencia de los padres y exhibicién de sus DNIs
Pago del derecho de la tasa municipal correspondiente

C. POR MANDATO JUDICIAL
Recepcién con Oficlo, sentencia Judicial Firme y Resolucién
ntida o ejf riada, segun P
No se requiere la Presencia de los padres y exhibicién de sus DNis
Pago del derecho de la tasa municipal correspondiente

ACTONES DE INSCRIPCIONES

ONES MARGINALES Y TEXTUALES DE
O ACTAS DE: NACIMIENTO, MATRIMONIO
CION.

I: (PA}

19, 43 y 44 de |la Ley N° 26497, Ley orgénica

', (12-07-1995)

2, 36" y 98 del Decreto Supremo N° 015-88-PCM,
> de Inscripciones del RENIEC del 25-04-1998
egislativo N* 1256, Ley de eliminacién de
rocréticas. Del 08-12-2016.

gislativa N* 1246 aprueba diversas medidas
acion Administrativa, Del 10-11-20186.

A. RECTIFICACION ADMINISTRATIVA POR Ef

ATRIBUIBLES AL REGISTRADOR CIVIL

Solicitud escrita por el interesado si @s mayor de edad, o por la parte
legitimida si @s menor de edad o por su representante legal

Partida o Acta original cbservada por el RENIEC u otra instancia
correspondiente

Mostrar el DNI del solicitante, las personas que no cuenten con

ol DNI presentar: Declaracién Jurada simple de no contar con DNI

NO ATRIBUIBLES AL REGISTRADOR CIVIL

Solicitud escrita por el interesado si s mayor de edad, o por la parte
legitimida si es menor de edad o por su representante legal
Partida o Acta original observada por el RENIEC u ofra Instancia
correspondiente

Mostrar el DN! del solicitante, las personas que no cuenten con

el DNI presentar: Deciaracién Jurada simple de no contar con DNI
Pago del derecho de |a tasa municipal correspondiente

* Aquellos que no cuenten con Registros en el Distrito,

ademas presentar:

En caso de Actas de Nacimiento:

Copia certificada del Acta de Nacimiento de los padres y/o
declarantes o partida de bautismo de estos, este ltimo caso inscritas
antes del 14 de noviembre de 1936.

En caso de Actas de Matrimonio:

Copia certificada del Acta de Nacimiento de los contrayentes y/o

de los testigo o partida de bautismo este Gltimo caso inscritas antes
del 14 de noviembre 1936

=~
B

v

—
-
s

Fah
3

MU,

0.203%

0.293%

0.203%

IAL DE HUACAYBAMBA

mb‘fﬁerurro

Gerencia de
1452 habil Tramite Documentario Servicios Municipales
y Gestién Amblental
2 dias Mesa de Partes y Registro Civil Gerencia de Alcalde
hébiles | Tramite Documentario Servicios Municipales
y Gestion Ambiental
14.52
2 dias Mesa de Partes y Registro Civil Gerencia de Alcaide
habiles Tramite Documentario Servicios Municipales
y Gestién Ambiental
14.52
Sdis Mesa de Paries y Registro Cwil Garancia do Alcaide |
habiles Tramite Decumentario Servicios Municipales
y Gestién Ambiental
& dias Mesa de Partes y Ragistro Civil Gerencia de Alcalde
hibiles Tramite Documentario Servicios Municipales
y Gesilén Ambiental

10.00




En caso de Actas do Defuncion:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

§ Copia certificada de Acta de Nacimiento del Difunto y/o Conyuge ¢ de
los padres o constancia de inscripcién de RENIEC o partida de
bautismo este (litimo caso inscritas antes del 14 de noviembre de
0 del Procedimiento; 1936 o acta de matrimonio del difunto.
anto a través del cual selicita inscripeién y
18 marginales y textuales de actas o partidas de 2 dias Mesa de Partes y Registre Civil Gerencia de Alcalde
1, matfimonio o defuncién. 1 Oficio, Partes notariales o Sentencla Judiclal Firme y Resolucién habiles Tramite Documentario Sarvicios Municipales
Tiento de ap es previa evaluacién positivo consentida o aj segun y Gastion Ambiental
2 Pago del derecho de la tasa " p 0.202% 10.00
TON Y ANOTACIONES MARGINALES Y POR INSCRIPCION ORDINARIA DE MA TRIMONIO FUT Zdins Tiesa de Paries y Registro Cvil Gorencia de ‘Alcaide
1 Conlacel ion del Acta de M o y el A GRATUITO |GRATUITO habil Tramite D Servicios Municipales
: de los y se los y Gestién Ambiental
il: (PA)
del 43 al 48 y los Articulos del 67 al 98 del POR MANDATO JUDICIAL DE MATRIMONIO
premo N° 015-88-PCM, Reglamento de 1 Oficio, Partes Judiciales conteniendo copia certificada de la
es del RENIEC del 25-04-1998 Resolucion firme que dispone la Sentencia e Inscripcian en el Registro
189, 271, 828 del TUO del Cédigo Procesal Civil Civil. emitidos por el Juzgado competente.
gislativo N° 768, del 23-04-1983. 2 Pago del derecho de la tasa municipal correspondiente 0.203% 14,52
4n del Procedimiento:
o através del cual solicita inscripcidn y
18 textuales de matrimonio en las actas registrales
miento de aprobacion es previa evaluacion positiva
[ONES Y ANOTACIONES MARGINALES ¥ . paracion Canvenclonal) FUT 2 dins. Mesa de Paries y Registro Civil Gerencia de Alcalde
: 1 Sclicitud del interesado si es mayor de edad, o la parte legitima si es hébiles Tramite Documentario Servicios Municipales
CION DE DISOLUCION MATRIMONIAL mencr de adad. y Gestitn Ambiantal
10} 2 Copia certificada legible y completa de las actas sujeta a materia.
al: (PA) 3 Declaracién jurada simple indicando &l numero de DNI y datos,
57° de la Ley N® 26487, Ley organica de RENIEC, 4 Pago del derecho de |a tasa municipal correspendiente 0.293% 14.52
15)
22 y 36° del Decreto Supremo N° 015-88-PCM, B. POR ORDEN JUDICIAL 2 dias Mesa de Partes y Registro Civil Gerencia de Alcaide
lo de Inscripciones del RENIEC del 25-04-1988 1 Oficio, Sentencia Judicial Firme y Resolucion consentida o ejecutoriada. habiles Tramite Decumentario Servicios Municipales
2 Pago de Derecho de tramite 0.293% 14.62 y Gestidn Amblental
20 del Procedimiento:
nto através del cual solicita inscripeién y
1s textuales en reverso de acta para divorcio
miento de aprobacién es previa evaluacién positive
1ION DE DEFUNCION EN ACTA REGISTRA
INEA PARA: 1 Certificado de defuncién debidamente firmado y sellado por GRATUITO |GRATUITO 1dia Mesa de Partes y Registro Civil Garencia de Alcalde
CION ORDINARIA (Muerte Natural y Violenta) profesional competente, sélo en el caso que en la localidad no habiles | Tramite Documentario Servicios Municipales
al: (PA) hubiera un médico que pueda acreditar la defuncién, se aceptara la ¥ Gestion Ambiental
3° numeral 2.7 del LOM N° 27872, (27-05-2003) Declaracion Jurada de la autoridad politica, judicial y/o religiosa.
‘9 al 52 del Decreto Supremo N° 03-84-SA, 2 Declaracién Jurada indicando numero DN| y demés datos de
‘o de la Ley de Cementerios y Ss. funerarios (12.10.1994) fallecido.
44°y 45° de la Ley N° 26497, Ley orgénica de 3 Mostrar DNI el declarante, en caso de extranjeros presentar
lel (12-07-1995) original y copia simple del Camé de Extranjeria o Pasaporte.
49, 51° y 98 del Decreto Supremo N° 015-88-PCM, 4 En caso de muerte violenta, presentar:

o de Inscripciones del RENIEC del 25-04-1998
13, 44 y 45 del TUQ de la Ley N” 27444, aprobado
‘o Supreme N°004-2019-JUS del 25-01-2019.

on del Procedimiento:

nio através del cual se realiza la inscripcion

e defuncién en acta registral y/o en linea
miento de aprobacién es previa evaluacion positivo

* Parte judicial del juez competente.
* Oficia y parte con la Reselucion Judicial
segun corresponda.

tida o ejecutoriada,




)N DE DEFUNCION EN ACTA REGISTRAI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

|~ 1 Oficio, Sentencia Judicial Firme y Resolucion consentca o

ejecutoriada o parte Policial o de Ministerio Publico.

hablles

Tramite Documentario

Registro Civil Gerencia de

Senviclos Municipales
y Gestién Ambiental

EAPOR:
JUDICIAL, POR OFICIO DEL 2 Pago del derecho de |a tasa municipal correspondiente 0.283% 13.89
0 PUBLICO Y POR PARTE POLICIAL.
(PA)
3, Ley que regula la ausencia por desaparicién
nte el periodo 1980-2000 (11-12-2004); las
s Finales: Que modifica el Articulo 44 de la
del RENIEC. Y
ciso 2 del Articulo 2030 del Codigo Civil
_del Procedimiento:
lo a través del cual se realiza la inscripcion de
' acta registral y/o en linea per mandato judicial,
| ministerio publico y parte policial
iento de aprobacién es automitico
JI5 CIVIC
'R DE EDAD (Soleteros) 1 Carpeta Matrimenial y Formatos 10 dias Mesa de Partes y Registro Civil
(PA) 2 Actas (partidas) de nacimientos, originales y vigentes de contrayentes héabiles Tramite Documentario
1° 27972, Articulo 20° numeral 16 (27-05-2003) 3 Certificado Domiciliario Municipal o Notarial, que acredite la
il Articulo 241° y 248° residencia de los contrayentes.
87, Ley orgénica de RENIEC, Articulos 40°, 4  Certificado Médico Pre-Nupcial (Hospital o Centro de salud),
-07-1985) expedida nc menor a 30 dias.
1premo N° 015-88-PCM, Reglamento de 5 Certificado de Solteria de los contrayentes del lugar de
s del RENIEC Arficulos 43, 44, 46 al 48° del procadencia o Declaracion Jurada.
6 Dos etigos mayores de edad ; mostrar su DNI al momento de firmar
igislativo N°* 1286, Ley de eliminacién de 7  Publicacién del Aviso del Edicto Matrimenial (Municipio).
‘goréticas. Del 08-12-2016. B Pago del derecho de |a tasa municipal correspondiente para la
gislativo N° 1248 ba di did firma. Suscripcion del Acta de Matromonio Civil por los
acién Administrativa. Del 10-11-2016, contrayentes, los Testigos, Registrador y por la autoridad,
Funcionario o Servidor Plblico responsable de calebrar el
matromonio en los siguientes casos:
* Dentro de la Municipalidad 1.80% BO.
* Fuera de la Municipalidad; dentro del horario normal de trabajo 3.000% 148.50
(Domicilio y/o local contratado de contrayentes)
* Fuera de la Municipalidad y fuera de horario normal de trabajo 3.500% 173.25 g
del Funcicnario o Servidor publico.
JRDEEDAD T Carpela Matnmonial y Formalos 10 diss Mesa de Partes y Registo Gl Alcalde
k 2 Actas (partidas) de nacimientos, criginales y vigentes de los hébiles | Tramita Documentario
vil Articulo 244° contrayentes.
N® 27972, Articulo 20° numeral 16 (27-05-2003) 3 Certificado Domiciliario Municipal o Notarial, que acredite la residencia
497, Ley orgénica de RENIEC, Articulos 40°, de los contrayentes.
2-07-95) 4 Certificado Médico Pre-Nupcial (Hospital o Centro de salud), expedida
upremo N* 015-88-PCM, Reglamento de no menor a 30 dias. 2
38 del RENIEC Articulos 43, 44, 46 al 48° del 5 Certificado de Solteria de los contrayentes de! lugar de su procedencia i
o Declaracién Jurada Notarial. o
egislativo N° 1256, Ley de eliminacion de & Dos tetigos mayores de edad ; mostrar su DNI al momento de firmar m
irocréticas. Del 08-12-2016, 7 Publicacién del Aviso del Edicto Matrimonial (Municipio). r
sgislativo N° 1246 aprueba diversas medidas 8 Pago del derecho de la tasa municipal correspondiente para ia firma,
:acion Administrativa, Del 10-11-2016. Suscripcion del Acta de Matro io Civil por los contrayentes, los
Testigos, Registrador y por la autoridad, Funcionario o Servider Pablico
responsable de celebrar el matromonio en los siguientes casos: =
* Dentro de la Municipalidad 1.80% 89.31 ’ \
* Fuera de la Municipalidad; dentro del horario normal de trabajo 3.000% 148.50 &
(Domicilio y/o local contratado de contrayentes) \ t
3.500% 17325 \

* Fuera de la Municipalidad y fuera de horario normal de trabajo
del Funcionario o Servidor piblico,




I:
vil Articulo 243°

N° 27972, Articulo 20° numeral 16 (27-05-2003)
487, Ley orgénica de RENIEC, Articulos 40°,
2-07-95)

upremo N° 015-88-PCM, Reglamento de

18 del RENIEC Articulos 43, 44, 46 al 48° del

egislativo N° 1256, Ley de eliminacién de
rocraticas. Del 08-12-2016.

igislativo N° 1246 aprueba diversas medidas
acidn Administrativa. Del 10-11-2016.

@~ >

10

Carpela Matrimonial y Formatos
Actas (p ) de nacimientos, originales y vig de los

conirayentes.

Certificado Domiciliario Municipal o Notarial, que acredite la residencia

de los contrayentes.

Certificado Médico Pre-Nupcial (Hospital o Centro de salud), expedida

no menor a 30 dias.

Certificado de Solteria de los contrayantes del lugar de su procedencia

o Declaracién Jurada Nolarial,

Dos tetigos mayores de edad ; mostrar su DNI al momento de firmar

Publicacién del Aviso del Edicto Matrimenial (Municipio).

Copias certificacdas de acta de matrimonio con la anotacién de la

disolucién del vinculo matrimonial.

Declaracién Jurada de no administrar bienes de hijos menores o

inventario judicial

Pago del derecho de la tasa municipal correspandiente para ia firma,

Suscripcidn del Acta de Matromonio Civil por los contrayentes, los

Testigos, Registrador y por la auteridad, Funcienaric o Servidor Pdblico
de celebrar el en los siguientes casos:

* Dentro de la Municipalidad

* Fuera de la Municipalidad

(Domicilio )

* Fuera de la Municipalidad y fuera de horario normal de trabajo
del Funcionario o Servidor publico.

1.80%
3.000%

3.600%

89.31
148.50

173.25

hébiles

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

Tramite Documentario

Gerancia de
Servicios Municipales
¥ Gastién Ambiental

08
[
ivil Articulo 243°, inciso 2, y 248°

N° 27972, Articulo 20° numeral 16 (27-05-2003)
1497, Ley orgédnica de RENIEC, Articulos 40°,
2.07-95)

Supremo N° 015-88-PCM, Reglamento de

es del RENIEC Articulos 43, 44, 46 al 48° del

3

.egislativo N* 1256, Ley de eliminacion de
urocraticas. Del 08-12-2018.

egislativo N° 1246 aprueba diversas medidas
sacién Administrativa. Del 10-11-2018.

pn del Procedimiento:

ento a través del cual se solicita la celebracién
@ matrimonio civil: menor de edad, divorciados
I Procedimiento de aprobacién es previa

1 positivo

-

@~ o,

10
"

12

Carpeta Matrmonial y Formatos

Actas (partidas) de nacimientos, originales y vigentes de los

confrayentes.

Certificado Domiciliario Municipal ¢ Notarial, que acredite la
idencia de los confrayent

Certificado Médico Pre-Nupcial (Hospital o Centro de salud),

expedida no menor a 30 dias.

Certificado de Solteria de los contrayentes del lugar de su

procedencia o Declaracién Jurada Notarial,

Dos tetigos mayores de edad ; mostrar su DNI al momento de firmar

Publicacién del Aviso del Edicto Matrimonial (Municipio).

Copias certificadas de acta de matrimonic con la anotacién de

la disolucitn del vinculo matrimonial.

Copia certificada de Acta de Defuncién del conyuge fallecido.

Copia certificada del Acta de Matrimonio.

Declaracién Jurada de no administrar bienes de hijos menocres

o inventario judicial

Pago del derecho de |a tasa municipal correspondiente para la

firma, Suseripeién del Acta de Matromonio Civil por los

contrayentes, los Testigos, Registrador y por la autoridad,

Funcionario o Servidor Plblico responsable de celebrar el

matromenio en los siguientes casos:

* Dentro de la Municipalidad

" Fuera de la Municipalidad

(Domicilio Contrayentes)

* Fuera de la Municipalidad y fuera de horaric normal de trabajo

del Funcionario o Servidor publico.

1.80%
3.000%

3.500%

89.31
148.50

173.25

10 dias
hibiles

Tramite Documentario

Registro Civil

Gerencia de
Servicios Municipales
y Gastién Ambiental

Alcalde




ONIO CIVIL COMUNITARIO - MASH
EXPEDIENTE MATRIMONIAL Y CEREMONIA)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

I: (PA) 2 R o pciones que se estab de doala ¥ Gestion Ambiental
iivil Articulo 239; aprobado con Decreto N Municipal pondiente
295 (25-07-1884)
8 Ley que modifica el articulo 248 del Cédigo
5-1999)
337 Nuevo Codigo del nifio y adolescente,
13 (21-07-2000);
'201 Ley que modifica el articulo 48 y 241
| Codigo Civil (14-11-1988)
N° 27972, Articulo 20° numeral 18 (27-05-2003)
3n del Procedimisnto:
into a través del cual se solicita la celebracion
»nio civil comunitario.
niento de aprobacion es previa evaluacidn negativo
ADEPUBLICACIONDEL AVISODEL | 1 Solckud dingido ol Alcalde de Ta Municipaidad, FOT T Wiesa de Paries y Regito Gl Goronoa 6e Tearde ]
MATRIMONIAL 2 Declaracién jurada del solicitante indicando todos sus datos hébiles | Tramite Documentario Sarvicios Municipales
il: (PA) personales, y Gestion Ambiental
N° 27972, Ariculo 73° numeral 2.7 (27-05-2003) 3  Documento que acredite causa razonable para la dispensa, como:
ivil, articulo 252, aprobado con DL 285 (25-07-84) * Declaracién Jurada Notarial por mas de 3 aftos de convivencia.
43, 44 y 45 del TUO de la Ley N* 27444, Ley de * Ceriificado médico de gravidez original.
snto Administrativo General que apruaba el Decreto 4 Pago del derecho de |a tasa municipal correspondiente 0.239%| 11.84
1°004-2018-JUS del 26-01-2018,
1 del Procedimlento:
‘nto a través del cual se solicita la dispensa de
del aviso del edicto matimonial
niento de aprobacién es automético
[ON DE COPIAS CERTIFICADAS DI T Soliohud ¥ pago de Derecho de Tramile, de acuerdo a los siguientes casos. FOT Mesa de Pares y Registro Civl Gerencia de

¥ A} COPIA PARA USO NACIONAL Tramite Documentario Servicios Municipales

(Formato de: Partida de Nacimiento, Matrimonio y Defuncién) y Gastién Amblental
3 prestados en exclusividad) * Copia certificaca simple del libro matriz 0.230% 11.84
I: * Impresitn Transcrita dal libro matriz 0.500% 2475
487, Ley orgénica de RENIEC, Articulos 45°,
5) B) COPIA PARA USO EN EL EXTRANJERO
upremo N° 015-88-PCM, Reglamento de (Formato de: Partida de Nacimiento, Matrimonio y Defuncién)
18 del RENIEC Articulos 4 y 62° del 25-04-1986 * Copia certificada del libro matriz con firma legalizada por el Alcalde 0.435% 21852
n del Servicio Exclusivo: * Impresién transcrita del libro matriz con firma legalizada por el Alcalde 0.870% 43.04
slusivo a través del cual solicita copla certificada
vitales de partidas de nacimiente, matrimonio y defuncién
i6n del servicio es automatico
SN DE PARTIDAS DE HECHOS VITALES T Sollciiud dinigida al Alcalde. FUT Z dias Mesa de Partes y Registro Civil Gorenca de
2 Pago del derecho de |a tasa municipal correspondiente 0.239% 11.84 héblles | Tramite Documentario Servicios Municipales

i prestados en exclusividad) y Gestion Ambiental
I:

i3, numeral 63.1 del TUO de la Ley N° 27444,
sedimientos Administrativo General aprobado
o Supremo N°004-2016-JUS del 25-01-2019.

n del Servicio Exclusivo:

slusivo a través del cual solicita ublicacién de
nacimiento, matrimonio y defuncién

én del servicio es automatico




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UAYBAMBA

E ACTA DE HECHOS VITALES DE

{TO, MATRIMONIO Y DEFUNCION

)JAS O DESAPARECIDAS POR NEGLIGENCIA,
"ORTUITOS O ACTOS DELICTIVOS

i prestados en exclusividad)

I:

i3, numeral 53,1 del TUO de la Ley N* 27444,
sedimientos Administrativo General, aprobado

o Suprerma N*004-2018-JUS del 25-01-2019.

', B, 9y 10 de la Ley N° 29312, Ley que regula
liento de reposicién de partidas de nacimiento.

y defuncién destruidas o desaparecidas por

. hechos fortuitos o actos delictivos.(07-01-2008)

n del Serviclo Exclusivo:

susivo a Iravés del cual solicita la reposicién
hechos vitales destruidas, desaparecidas por
, hechos fortuitos o actos delictivos de

r )y 1, La ap ) del
automatico.

DECERTFICADG NEGATVODE — |
JONENLOS REGISTROS CIVILES

‘0, Defuncién y Matrimonio

: prestados en exclusividad)

I:

i3, numeral 53.1 del TUO de la Ley N* 27444, Ley
nientos Administrativo Genaral aprobado con

oremo N°004-2018-JUS del 25-01-2019.

n del Servicio Exclusivo:

Jusivo a fravés del cual solicita emision de

Iegativo de inscripcidn en registro civil de nacimiento,
y defuncién. La aprobacion del servicio es automaético
DE CERTIFICADO DE VIUDEZ O SOLTERIA

. prestados en exclusividad)

I:

497, Ley orgdnica de RENIEC, Articulos 45°,

3)

ndel Servicio Exclusivo:

‘lusivo & través del cual solicita emision de
le viudez o solteria

6n del servicio es automatico

IACTON DE FECHA DE MATRIMONIO

. prestados en exclusividad)

Ik

i3, numeral 53.1 del TUO de la Ley N* 27444,
edimientos Administrativo General ap /

» Supremo N°004-2019-JUS del 25-01-2019.

n del Sewvicio Exclusivo:

Jusivo a través del cual solicita postergacién de
atimonio o retiro de expediente matrimonial

6n del servicio es automatico

2
3
4

Solicitud dirigida al Alcalde, indicando los nombre y apeilidos,
N° DN, direccién de domicilio actual de la persona legitimada.
Ficha RENIEC desde 1998 hasta la fecha

Adjuntar medio probatoric de la inscripcién que salicita reponer
o en forma pcional con Declaracién Jurada del afectad

y mas de dos testigos que la corroboren

Pago del derecho de la tasa municipal correspondiente

0.543%

Mesa de Partes y
Tramite Documentario

Registro Civil

|
|
|
|

Gerencia de
Servicios Municipales
y Gastion Ambiental

i )
Presentar declaracion jurada indcando todos los datos personales
del solicitante.

Partida de Bautismo original y certificada y/o Declaracion Jurada
Notarial

Pago del derecho de |a tasa municipal correspondiente

0.253%

1250

habil

WMesa de Paries y
Tramite Documentario

Registro Civil

Copia del Acta de Defuncién sélo para los viudos
Presentar declaracion jurada indicando todos los datos personales
Pago del derecho de |a lasa municipal correspondiente

FUT

0.253%

Tam
habil

Mesa de Partes y

Registro Civil

Pago del derecho de la tasa municipal correspondiente

FUT

0.47%

2314

Mesa de Parles y
Tramite Documentario

Registro Chvil

ON DE PARTIDAS EN FAPEL MEMBRETADO DE:

\LIDAD DE HECHOS VITALES:

prestados en exclusividad)

i3, numeral 53.1 del TUO de la Ley N® 27444,
dimientos Ac General aprobad

» Supremo N°004-2019-JUS del 25-01-2019.

n del Servicio Exclusivo:

:usivo a través del cual solicita expedicion de partidas
o, defuncién y matrimonio en papel memt do, con
meracién. La aprobacién del servicio es automitico

Soliciud dingida el Alcalde.

Pago del derecho de la {asa municipal correspondiente
Por partida de Nacimiento

Por partida de defuncién

Por partida de Matrimonio

FOT

0.33%
0.33%
0.33%

16.14
1614
18.14

Registro Cvil




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVI

NCIAL DE HUACAYBAMBA

! - 4T i e PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
‘ REQUISITOS DRRCHODRTRAMTAGNY. [T w RESOLVER RECURSOS
| . ~ AUTORIDAD
INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL B L e = e ] e o |
| Namero y Denominacion oo Nuevos | ; “habiles) RECONSIDERACION APELACION
Usionetin 485000 | Soles (S/)
2|ON DE CERTIFICADOS DE : 1 Solicitud dirigida al Alcalde. FUT x 1 dia Mesa de Partes y Registro Civil Gerencia de
NTH | 2 Constancia expedida por el diplomético del Perd habil Tramite Documentario Servicios Municipales
3 Pago por dereche da inscripcion de certificado 0.505% 25.00 y Gestién Ambiental
s prestados en axclusividad)
[ H
53, numeral 53.1 del TUQ de la Ley N" 27444, Ley
mientos Administrativo General aprobado con
ipremo N°004-2018-JUS del 26-01-2019,
497, Ley orgénica de RENIEC, Articulos 43°,
5}
iupremo N° 015-88-PCM, Reglamento de
88 del RENIEC Articulos 47 y 48° del 25-04-1998
i del Serviclo Exclusivo;
clusivo a través del cual solicita inscripeién de
. de nacimiento, defuncién y matrimonio de peruanos
en el exiranjero. La aprobacion del servicio es automatico
TS, N— ik i
GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION AMBIENTAL _TECNICO ADMINISTRATIVA SEGUIRIDAD VIAL (TRANSITO Y TRANSPORTES )

ACION PARA PRESTAR SERVICIO DI 1 Solicitud bajo la forma de b ion Jurada, jo el DNI, FUT x 11 dias Mesa de Partes y Trénsito y Gerencia de Alcaldia

5 1 domicilio y nombre del 'representante legal y Registro Unico de habiles Trémite Documentario Transportes Serviclos Municipales

Contribuyente (RUC) y gestién Ambiental

- it
RA PERSONAS JURIDICAS

I

1, numeral 3 de la LOM Ley N° 27972,(27-05-03)
18° al 58° del Decrate Supremo N° 017-2009-MTC
» Nacional de Administracién de Transporte del
2008)

148 al 158 del Decreto Supremo N° 068-2003-MTC
» Nacional de vehiculos del (03-03-2003)

. 13. 14 y 15 del Decreto Supremo N* 055-2010-
imento Nacional de transporte publico especial

15 y carga en vehiculos menores motorizados y
idos de la Ley 27189 del (02-12-2010)

2 y 3dela Ley 27189, Ley de transporte plblico
® pasajercs en vehiculos menores, 14-10-1999

o del Procedimiento:

nto a fravés del cual se solicita autorizacion

f servicio de transporte pablico para vehiculos
lototaxis, motos lineales por un afio

liento de aprobacion es previa evaluacion negativo

10
"

12

13

Copia del Testimonio de Constitucién sélo para Persona Juridica
Copia de ficha literal vigente de la Partida Registral. Expedida por
Oficina Registral correspendiente, con una antigliedad mayor a 15
dias calendario.(séle para personas Juridicas)

Copia fotostética de Ia tarjsta de identificacion vehicular de cada
vehiculos, emitidas por la SUNARP

Copia fotostatica de |a Poliza de Seguro Obligatoria contra accidentes
de trénsito(SOAT) vigente o CAT autorizados de cada vehiculo.
Exhibir Documento Nacional de Identidad - DNI de cond a8
Copla de Carné de Educacion y Seguridad Vial del Conductor
emitida por la Municipalidad,

Relacion de propietarios y conductores que contenga los nombres,
apeliidos, N° de DNI, diraccidn, teléfono y numere de licencia de
conducir con la cotegoria respectiva,

Copia fotostética de las Licancias de Conducir de los conduciores
afiliados y con ia categoria correspondiente BII-C, emitida por la
Municipalidad

Copia de la Constancia de 'Verificacion Fisico-Mecénica aprobade.
Constancia de no adeudar papeleta de infraccién al trénsito y
transporte a la Municipalidad de su Jurisdiccion.

Padrén de unidad o vehiculos con antigtiedad no mayor a ocho afios,
con indicacién de la placa, marca, modelo, color, nimero de serie

y numero de motor, numerc de SOAT y fodos los datos del propietario.
Céodigo de paraderos incluidos en el Plan Regulador de vehiculos
Menores para el distrito

Pago del derecho de |a tasa municipal correspondiente para:

* Pago por Empresas y sociedades (Personas Juridicas)

1.60%

79.20

Pagina 77




e

CION DE AUTORIZACION PARA PRESTAR
2 DE TRANSPORTE PUBLICO PARA:

2 DE VEHICULOS MENORES MOTOTAXIS
:16n del Permiso de Operaciones)

vehiculo menor.
jal: (PA)
1%, numeral 3 del LOM N° 27972, (27-05-03)

48° al 58° del Decreto Supremo N° 017-2008-MTC
lo Nacional de Administracién de Transporte del
9)

148 @l 158 del Decreto Supremo N° 058-2003-MTC
le Nacional de vehiculos del (03-03-2003)

7 y 14 del Decreto Supremo N* 055-2010-MTC
lo Nacional de transperte publico especial de
y carga en vehiculos mencres motorizados y
ados de |a Ley 27180 del (02-12-2010)

, 2y 3de la Ley N°27189, Ley de transporte publico
ie pasajeros en vehiculos menores. 14-10-1998

6n del Procedimiento;

snto a través del cual se solicita renovacion de autorizacion
ar servicio de transporte publico para vehiculos menores
miento de aprobacion es previa evaluacion negativo

ACION PARA INCREMENTO DE FLOTA D

jal:

81°, numeral 3 de la LOM N° 27872, (27-05-03)

49° al 58° del Decreto Supremo N° 017-2008-MTC
to Nacional de Administracion de Transporte del
-2009)

148 al 158 del Decreto Supremo N°® 068-2003-MTC
to Nacional de vehiculos del (03-03-2003)

7 y 14 del Decreto Supremo N* 055-2010-MTC
to Nacional de transporte piblico especial de

y carga en vehiculos menores motorizados y
:ados de |a Ley 27188 del (02-12-2010)

, 2y 3de |a Ley N° 27188, Ley de transporte plblico
& pasajeros en vehiculos menores. 14-10-1899

©6n del Procedimiento:

ento através del cual se solicita incremento de
thiculos menores, mototaxi. moto lineal

imiento de aprobacién es previa evaluacion negativo

Solicitud dirigida al Am

Copia fotostética del wmmmmumo
Padrén de vehiculos y cond del

Copia fotostética fedateada de la prueba del guémdm

Copia folostalica fedateada de las tarjeta de identificacion vehicular
emitidas por la SUNARP mas copia del DNI .

Copia fotostatica fedateada de licencia de conducir con la categoria
correspondiente B-11-C, emitida por la Municipalidad
Adjuntar la vigencia de poder no mayor a 30 dias de haber sido
expedida por la SUNARP (Sélo persona Juridica)

Pago del derecho de |a tasa municipal correspondiente para:

* Pago por Empresas y sociedades (Personas Juridicas)

* Pago por cada Persona Natural

2.83%
0.80%

126.00
39.60

Copia de resolucién de permiso de operaciones y renovacion (vigente)
Padrén de vehiculos y conductores autorizado.

Copia de ceriificado de SOAT vigente

copia de la Verificacién fisico mecanico vigente

Copia de tarjeta de propiedad del registro ante la SUNARP
Conlhnehder.eﬂddlirmleddn

Prueba superada de g (exigible a vehiculos con mas de 3
afios de antigliedad)

Copia de licencia de conducir A-ll come minime

Pago del derecho de la lasa municipal correspondiente para:
Mototaxi. moto lineal, trimoto - Empresa por affo

10 dias
habiles

Masa de Partes y
Trémite Documentario

Transito y
Transportes

5

Gerencia de
Servicios Municipales
¥y pestién Ambiental

Alcaldia

Pagina 78




ON DE FLOTA DE VEHICULOS MENORES
X1, MOTO LINEAL. CUATRIMOTO

al:

1°, numeral 3 de la LOM N° 27972, (27-05-03)

46° al 58° del Decreto Supremo N° 017-2008-MTC

o Nacional de Administracién de Transporte del

2009)

148 al 158 del Decreto Supremo N° 058-2003-MTC
o Nacional de vehiculos del (03-03-2003)

7 y 14 del Decreto Supremo N° 066-2010-MTC

o Nacional de transp publico esp de

+carga en vehiculos mencres motorizades y

\dos de la Ley 27188 del (02-12-2010)

2y 3dela Ley N* 27186, Ley de transporte pablico
pasajeros en vehicules menores. 14-10-1998

0 del Procedimiento:

nto através del cual se solicita sustitucion de
liculos menores, mototaxi, moto lineal

slento de aprobacién es previa evaluacion negativo

Solicitud dirigida al Alcalde.

Copia de resolucién de permiso de operaciones y renovacion (vigente)
Padrén de vehiculos y conduclores autorizado.

Copia de certificado de SOAT vigente

copia de la Verificacion fisico mecanico vigente

Copia de tarjeta de propledad del registro ante la SUNARP
Constancla de recerd de infraccidn

Prueba superada de gaseometro (exigible a vehiculos con més de 3
aflos de antigledad

Copia de licencia de conducir A-ll como minime

Pago del derecho de la tasa municipal correspondiente

Moto taxi, Moto lineal - Empresa por afio

;AWM

-5

ON_DE STIKER PARA VEHICULO MENOR

H
19, numeral 3 de la LOM N° 27972, (27-05-03)
i3, numeral 53.1 del TUO de la Ley N* 27444,
on Decreto Supremo N°004-2018-JUS del

2y 3de la Ley N 27189, Ley de transporte piblico
pasajeros en vehiculos 14-10-1989

n del Procedimiento:

1to a través del cual se solicita expedicion de
rehiculos menores y otras constancias

ilento de aprobacién es previa evaluacién positivo

[CTA DE RECORD DE INFRAGGIONES D

numeral 4,2.5 del Decreto Supremo N° 007-2016-
‘ba Reglamento Nacional de Emisién de Licencias
*, Modifica el TUO del Reglamento Naclonal de
obado con DS 016-2008-MTC y El Reglamento
Adm. De Transporte aprobado con DS N° 017-
del 23-06-2018.

10, 191, 192, 193 y 194 Decreto Supremo N°

ATC, Reglamento Nacional de Administracion de

3 publicado el 05-03-2004,

2° del Decrelo Supremo N* 033-2001-MTC;
‘Nacional de Transito, del (24-07-2001)

3, numeral 53 1; del TUO de la Ley N* 27444,

n Decreto Supremo N°004-2018-JUS del

1del Procedimiento:

ito a fravés del cual se solicita record de

de vehiculos mencres

lento de aprobacién es previa evaluacion positivo

2.22%

109.60

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAC

AYBAMBA

y gestién Ambiental

-

Topia de constancia de no ‘adeudar a [a empresa a la que pei
2 Pago del derecha de la tasa municipal correspondiente anual

0.370%

18.20

7 dias
habiles

Caja - Rentas

Transio y
Transportes

Gerenca de
Sarvicios Municipales
¥ gestién Ambiental

pia de Tal e vehicular
2 Pago derecho para oforgar la constancia de record de infracciones

0.283%

1399

7 dias

Trénsito y
Transportas

Garencia de
Serviclos Municipales
¥ gestién Ambiental

Acadia |




3al:

36° del Decreto Supremo N* 017-2008-MTC;
nto Nacional de Administracion de Transporte (21-04-2008)
5 53, numeral 53.1 del TUO de la Ley N" 27444,
+con Decreto Supremo N* 004-2018-JUS del

19.

I6n del Procedimiento:

iento & través del cual se solicita certificado de

in técnica de terminales terrestres

imiento de aprobacidn es previa evaluacién positive

ADO DE LA RESOLUCION DEL PERMISO

RACIONES (Autorizacién)

158, numeral 53,1 del TUO de la Ley N° 27444,
con Decreto Supremo N* 004-2018-JUS del

0.
, 2y 3de la Ley N° 27189, Ley de transporte piblice
e pasajeros en vehiculos menores. 14-10-1999

6n del Procedimiento:

ento a través del cual se solicita duplicado de
de autorizacién y permiso de operach

miento de aprobacion es previa evaluacion positivo

Solicitud dirigida al Alcalde

Copia simple de |a escritura publica de constitucion en la SUNARP
Plano de distribucién de areas e instalaciones firmado por profesional
Certificado de Habilitacidn Técnica otorgado por defensa civil
Licencia de funcionamiento para terminal terrestre copia

Pago del derecho de |a tasa municipal correspondiente

o s LN =

247%

122.30

Tramite Documentario

Transportes

a o
2 Recibo de pago por derecho de duplicado

\ UNICA DE CIRCULAGION
JADO DE HABILITACION VEHICULAR
jal:
30° del Decreto Supremo N° 017-2008-MTC;
‘o Nacional de Administracién de Transporte,(21-04-2009)
1°, numeral 3 de la LOM N° 27872, (27-05-03)

2y 3de la Ley N" 27188, Ley de transporie publico
1 pasajeros en vehiculos menores. 14-10-1999

del Decreto Supremo N* 026-2020-MTC, que

1 la Licencia de Conducir elecirénica, la Tarjeta

irculacion Electrdnica y el Certificado de Habilitacion
‘special electrénico

i del Procedimiento:

nto a iravés del cual se solicita tarjeta dnica de
certificado de habilitacién de vehiculo menor

riento de aprobacién es previa evaluacién positive
[ON DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION

*ION DE CERTIFICADO DE HABILITACION
AR.

al:

1* del Decreto Supremo N* 017-2008-MTC;

1 Nacional de Administracion de Transperte, (21-04-2009)
|, numeral 3 de la LOM Ley N° 27972 (27-05-03)

2y 3dela Ley N° 27185, Ley de transporte publico
pasaj en vehiculos i 14-10-1899

del Decreto Supremo N° 026-2020-MTC, que

la Licencia de Conducir electrénica, |a Tarjeta
‘culacién Electrénica y el Certificado de Habilitacién
ipecial electronico

1del Procedimiento:

ito a través del cual se solicita renovacion de tarjeta
:ulacidn, certificado de habilitacion de vehiculo menor

lento de aprobacién es previa evaluacién positivo

s wN

~®

» A wWwN

@~ >

-

1.15%

5dias
hébiles

Masa de Partes y
Tramite Documentario

Transio y
Transportes

Servicios Municipales
¥ gestién Ambiental

Holictud dirgida al Alcalde, indicando el numero de Resolucion
de Autorizacion para prestar el servicio de transporte publico.
Copia de Licencia de conducir vigente del conductor.

Copia fotostélica de la tarjeta de propiedad del vehiculo,
Certificado de Segure Obligatorio (SOAT) vigente.
Certificado de capacitacién del conductor del vehiculo en el
Reglamento de Transito, emitido por las entidades autorizadas.
Constancia de 'Verificacion Fisico-Mecanica vigente.

Pago del derecho de la tasa municipal correspandiente

Nota:

* El oforgamiento de |a Tarjeta Unica de Circulacion se emitira por un
afio y/o hasta el vencimiento de la Autorizacion para prester el
servicio de transporte publico.

* Las tarjetas de propiedad que registren datos de otros propietarios
adjuntar la Minuta de Compraventa del vehiculo del propietario actual

7 dias
habiles

Mesa de Partes y
Trémite Documentario

Transito y
Transportes

0l a i n numero

de Autorizacion para prestar el servicio de fransporie publico.
Copia de Licencia de conducir vigente del conductor.

Copia fotostdtica de |a tarjeta de propiedad del vehiculo.
Certificado de Seguro Obligatorio (SOAT) vigente.
Certificado de capacitacién del conductor del vehiculo en el
Reglamento de Transito, emitido por las entidades autorizadas.
Constancia de 'Verificacion Fisico-Mecénica vigente.

Adjuntar la Tarjeta Unica de Circulacion vencida (original)

Pago del derecho de la tasa municipal correspondiente

Nota: La renovacion de la |arjeta Unica de Lirculacion se emitira por
un afio y hasta el vencimiento de Aulorizacion para prestar el servicio

0.34%

17.00

7 dias
hébiles

Mesa de Partes y
Trémite Documentario

Tréansito y
Transportes

Gerencia di
Servicios Municipales
y gestién Ambiental

/’5}«5‘;;




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

'ADO DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION
ADO DE CERTIFICADO DE HABILITACION
ILAR.

gal:

81¢, numeral 3 de la LOM N° 27972, (27-05-03)
84 del Decreto Supremo N° 017-2009-MTC:;

1l Nacional de Administracién de Transporte. (21-04-2008)
1,2y 3de la Ley N® 27189, Ley de transporte plblico
le pasajeros en vehiculos ¢ 14-10-1999

2 del Decreto Supremo N*® 026-2020-MTC, que

ta la Licencia de Conducir electrénica, la Tarjeta
Sirculacion Electrdnica y el Certificado de Habilitacion
Especial electrénico

©6n del Procedimiento:

ento a través del cual se solicita duplicado de tarjeta
irculacién, certificado de habilitacién de vehiculo menor
miento de aprobacién es previa evaluacion positivo

Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el umero de Tn Gnica
de Circulacion inicial.

2 Copiade la Tarjeta de Propiedad del vehiculo.
3 Constancia de denuncia policial por perdida o robo.
4 Pago del derecho de |a tasa municipal correspondiente

ACION ESPECIAL PARA MOTOS

'ORTE DE CARGA)

jal:

1°, numeral 3 de la LOM N°® 27972, (27-05-03)
2y 3 dela Ley N° 27189, Ley de transporte plblico

1 pasajeros en vehiculos menores, 14-10-1899

1 del Procedimisnto:

nto a través del cual se solicita autorizacién

ra motos lineales de carga, motocard

riento de aprobacion es previa evaluacién ti

o~ ;A W N -

0.27%

13.45

S - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMEA

Copia de Tarjeta de Propiedad.

Licencia de Conducir B-1-B. Como minimo.

Copia del SOAT vigente,

Constancia de no adeudar Expedida por la Municipalidad
Record de papeletas otorgado por la Municipalidad

Copia simple de Licencia de funcionamiento.

Pago del derecho de la tasa municipal correspondiente

Copia simple de |a Autorizacién por la Osinergmin, en caso de
Transporte de balones de Gas .

[ON DE TA AUTORIZACION ESPECIA
SRTE DE CARGA)

HH

°, numeral 3 de la LOM N° 27972, (27-05-03)

Jde la Ley N° 27189, Ley de Transporte Publico
pasajercs en vehiculos mencres, 14-10-1989

0~ DO s W N -

1 del Procedimiento:

ito a través del cual se solicita renovacion de
especial para motos lineales de carga, motocard
iento de aprobacién es previa evaluacién negativo

CION PARA ESTACIONAMIENTO D
IARQUE EN ZONAS PUBLICAS

08 Autorizados.

H

, numeral 3 de la LOM N° 27972, (27-05-03)

de la Ley N° 27181, Ley General de Transporte
srestre del 07-10-1999.

@ ;A WN

del Procedimiento:

o a través del cual se solicita autorizacién para
nto de vehiculos para el servicio de embarque y desembarque
nto de apl i0n es previa ion negativo

1.80%

89.31

12 dies
habiles

Mesa de Paries y
Tramite D

Transito y

=

Alcaldia

Soliciud dingida al Alcalde.

Copia de Tarjeta de Propledad.

Licencia de Conducir B-11-8. Come minima,

Copia del SOAT vigente,

Copia simple de Licencia de funcionamiento.

Adjuntar la tarjeta de circulacién original vencida

Pago del Derecho de Renovacion

Copia simple de la Autorizacién por la Osinergmin, en caso de
Transporte de balones de Gas .

1.80%

10 dias
habiles

Wesa da Partes y
Trémite Documentario

Transio y
Transportes

Gerencia de
Servicios Municipales
¥ gestién Ambiental

Alcaldia

, adjuntan

Copia fotostatica de |a tarjeta de propiedad del vehiculo.
Certificado de Seguro Obligatorio (SOAT) vigente, por cada vehiculo.
Constancia de no adeudar a la Municipalidad expedida por Rentas
Copia de Licencias de conducir vigente del conduct

Pago de |a tasa de autorizacion municipal anual

7 dias

F:

L —

3
s

.
v
Ce
to
-

Mesa de Partes y
Trémite Di i

Transito y

N

=

*3g 0%

Alcaldia




'@ Operacidn)
RA PERSONAS NATURALES

al

Ne 27872, Articulo 81°,(27-05-2003)
17-2009-MTC; articulo 46 al 58 (21-04-2009)

» Nacional de Administracién de Transporte.
56-2010-MTC; articulo 13, 14 y 15 (02-12-2010)
2 Naclonal de fransporte publico especial de

r carga en vehiculos mencres motorizados y no motorizados
58-2003-MTC; articulo 148 al 158 (03-03-2003)

o Nacienal de vehiculos

15-2016-MTC; articulo 3, 3.11 (18-06-2018), aprueba

nes al Reglamentc Nacional de Administracion de Transporte
i de la Ley 27189, Ley de transporte pablico

3 pasajeros en vehiculos menores.14-07-1899

n del Procedimiento:

‘nto a través del cual se solicita autorizacion para
vicio de transporte pablico de vehiculos menores por un afio
niento de aprobacion es previa evaluacién positivo

N aw

Solicitud dirigida al alcalde con cardcter de declaracion jurada
Copia de tarjeta de (dentificacién vehicular de vehiculo ofertado,
expadido por la SUNARP.

Copia del Certificado del SOAT o CAT vigentes de cada vehiculo
Copia de licencia de conducir con la categoria respectiva B-1I-C.
Copia de carnet de Educacion y seguridad vial del conductor.
Copia de certificade de Inspeccién técnica de Vehiculo

Informe detallando las zonas de trabajo, vias en las que prestaré el
servicio, sobre la base da las necesidades de la poblacién, el sentido
y la capacidad de |as vias (justificacién Técnica)

Pago del derecho de |a tasa municipal correspondiente

habiles

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

Tramite Documentario

Transportes

Servicios Municipales

ION DE CONSTANCIA DE NO ADEUDAR

s prestados en Exclusividad)

ak:

N° 27972, Articulo 81°,(27-05-03)

102, 103 del Decreto Supremo N* 016-2008-MTC,

1TUQ del Reglamento Nacional de Trénsito. 21-04-2008
.del Decreto Supremo N° 017-2008-MTC,

o Nacional de Administracion de Transporte. 21-04-2009

in del Servicio Exclusivo:
clusive a través del cual solicita expedicion de
de no adeudar papeleta de infraccion al transito

1

2
3

Solictud dirgido al Alcalde indicando 1odos sus datos y numero
fecha y monto del comprobante de pago.

Copia simple de Tarjeta de propiedad vehicular.
Page de ia tasa municipal por derecho de tramite

¥ gestién Ambiental
0.73% 36.00
B Dias Mesa de Partes y Transio y Gerencia ds Alcaidia
habiles Trémite Documentario Transportes Servicios Municipales
¥ gestién Ambiental
0.261% 1291




CION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE B

s prestados en Exclusividad)
CENCIA DE CONDUCIR CATEGORIA lI-A y B:
gal:
del Decreto Supremo N° 026-2020-MTC que
a implementacién de Licancia de Conducir Electrénica
20-12-2020
jupremo N* 007-2016-MTC, aprueba el Reglamento
del Sistena de Emisidn de Licencia de Conducir
3, 116 del 23-06-2016
jupremo N° 040-2008-MTC Registro Nacional de
1@s y sanciones de trénsito terrestre articulo 4,
29-11-2008
181, Ley General de Trasporte y Transilo ferrestre
1,12, 183, 15, 17 del 07-10-1969
upremo N* 016-2008-MTC, Aprueba el TUO del
ito Nacional de Trénsito Articulo &, 6, 102, 103,
107, 108, 157 (22-04-2009)
| del Decreto Supremo N* 033-2001-MTC aprueba
ento Nacional de Transito del 24-07-2001
972, LOM Art. 81° (27/05/2003).

jal:

del Decreto Supremo N° 026-2020-MTC que

| implementacién de Licencia de Conducir Electrdnica
0-12-2020

apremo N* 007-2018-MTC, aprueba el Reglamento
el Sistema de Emision de Licencia de Conducir

, 118 del 23-08-2016

1premo N° 040-2008-MTC Registro nacional de

»s y sanciones de transilo terrestre articulo 4,
29-11-2008

81, Ley General de Trasporte y Transito terrestre
,12, 13, 15, 17 del 07-10-1698

ipremo N° 016-2009-MTC, Aprueba el TUO del

o Nacional de Trénsito Articulo §, 8, 102, 103,

07, 109, 157 (22-04-2008)

del Decreto Supremo N° 033-2001-MTC aprueba
nito Nacional de Transito del 24-07-2001

72, LOM Art. B1° (27/05/03).

n del Servicio Exclusivo:

clusivo a través del cual solicita expedicion de

‘ Conducir de segun categoria que sirviré para

hiculos menores Motos, mototaxis, tricicios, bicimotos

1 sidecar; tiene vigencia de 5 afios y es de uso personal.

Lo

&~

® N,

2
3

-~

o~ o,

Solicitud dirigida al Alcalde, Edad minima 18 afios, indicando N° DNI
Dos fotografias de frente, tamafio camé a colores, en fonde blanco.
Certificado domiciliario expedido por Notario Piblico, Juzgedo de Paz
o Certificado de Trabajo, para los que tienen DNI de otras provincias
Certificado de Salud emitido por centro autorizado por el MTC de
(examen medico de oido, vista y psicologia)

Aprabar el examen del reglamento de trénsito.

Aprobar el examen de manejo para la categoria correspondiente.
Certificado de capacitacion del conductor de transporte de personas
Derecho de pago de la tasa municipal correspondiente

T Soliud dngida l Alcalde, Edad minima 18 ahos, indicar N ONI

1.58%

78.00

10 dias
|habiles

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

Mesa de Partes y
Trémite D i

Trénsito y

Gerencia de

¥ gestién Ambiental

Gerencia
Municipal

Dos fotografias de frente, tamafio camé a colores, en fondo blanco.
Certificado domiciliario expedido por Notario Pablico, Juzgado de Paz
o Certificado de Trabajo, para los que tienen DNI de otras provincias
Certificade de Salud emitido por centro autorizado por el MTC de
(examen medico de oido, vista y psicologia)

Aprobar el examen del reglamento de transito.

Aprobar el examen de manejo para la categoria correspondiente.
Certificado de capacitacion del conductor de transporte de personas
Derecho de Tramitacion

78.00

70 diss
hébiles

Mesa de Panias y
Trimite D i

Transio y

Gerencia de
Servicios Municipales
y gestién Ambiental

Gerencia
Municipal




DO DE LICENCIA DE
prestados en Exclusividad)

al:

lel Decreto Supremo N° 026-2020-MTC que
implementacién de Licencia de Conducir Electrdnica
)-12-2020

jpremo N* 007-2016-MTC, aprueba el Reglamento
8| Sistema de Emisién de Licencla de Conduci
116 del 23-06-2016

ipramo N* 040-2008-MTC Registro nacional de

18 y sanciones de fransito terrestre articulo 4,
19-11-2008

81, Ley General de Trasporie y Transilo terrestre
112, 13, 15, 17 del 07-10-1980

preme N* 018-2009-MTC, Aprueba el TUO de!

o Nacional de Trénsito Articulo 5, 6, 102, 103,

)7, 108, 157 (22-04-2008)

del Decreto Supremo N° 033-2001-MTC aprueba
into Nacional de Trénsito del 24-07-2001

72, LOM Art. 81° (27/05/03).

in del Servicio Exclusivo:

clusivo & través del cual solicita expedicion de
clusivo a través del cual soficita expedicion de

ién del servicio es previa evaluacidn positivo

T Soliciud dirigida al Gerente Municipal, indicando N° DNI
2 Una (01) fotografia de frente tamafio camé a colores en fondo blance,
3 Derecho de Tramitacion

habiles

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

Mesa de Partes y
Tramite Documentario

Transportes

Sarvicios Municipales
y gestion Ambilental

prestados en Exclusividad)

al:

/el Decreto Supremo N° 026-2020-MTC que

implementacion de Licencia de Conducir Electrénica

)-12-2020

jpremo N° 007-2016-MTC, aprueba el Reglamento

3| Sisterna de Emision de Licencia de Conducir
116 del 23-06-2016

jpremo N° 040-2008-MTC Registro nacional de

18 ¥ sanciones de transito terrestre articulo 4,

19-11-2008

81, Ley General de Trasperte y Transito terrestre
12, 13, 15, 17 del 07-10-1999

jpremo N° 016-2009-MTC, Aprueba el TUO del

o Naclonal de Transito Articulo 5, 8, 102, 103,

)7, 108, 167 (22-04-2009)

del Decreto Supremo N° 033-2001-MTC aprueba

into Nacional de Trénsito del 24-07-2001

72, LOM Art. 81° (27/05/03).

m dol Servicio Exclusivo:

tlusivo a través del cual solicita expedicién de

n de Licencia de Conducir para vehiculos menores.
i6n del servicio es previa evaluacion positivo

dingida al Alcalde
Dos (02) fotografias de frente, tamafio carmé a colores fonde blanco
Certificada de aptitud psicosomatica.
Aprobar el examen de reglamento de transito.
Derecho de Tramitacion

o B LN

1.38%

88.72

10 dins
habiles

Mesa de Partes y

Trénsito y

Gerencia de

Trémite Docur i

¥ gestion Ambiental

Gerencia |
Municipal

=
i /o‘

MUy

A Tax .
eaven
Sl I




FEREE B
peisog oA

GOR C
3, CATEGORIA Il - Ay B)

TEXTO UNIC

; gt | i " I
Solicitud dirigida al Gerente Municipal, indicanda N° ONI
Davolucién de la licencia de conducir anterior o constancia de

Transportes Servicios Municipales Municipal

. prestados en Exclusividad) haber obienido |a licencia por revalidar (por recategoerizar). ¥ gestién Amblental
jal: 3 Dos (02) fotografias de frente tamafio carné a colores fondo blanco,
dal Decreto Supremo N* 026-2020-MTC que 4 Certificado de aptitud psicosomatica.

Iimplementacién de Licencia de Canducir Electrénica 5§ Certificado de practica de manejo.

0-12-2020 6 Certificado de capacitacion emitida por la escuela de conductores

Jpremo N° 007-2016-MTC, aprueba el Reglamento autorizado por el MTC.
el Sistema de Emisién de Licencia de Conducir 7 Examen de reglamento de transito.

., 116 del 23-08-2018 8 Derecho de Tramitacion 1.38% 26.70

ipremo N* 040-2008-MTC Registro nacional de

»8 y sanciones de trénsito terrestre articulo 4,

29-11-2008

81, Ley General de Trasporte y Trénsito terrestre

, 12, 13, 15, 17 del 07-10-1988

|premo N° 016-2008-MTC, Aprueba el TUO del
o Nacional de Trénsito Adiculo 5, 6, 102, 103,
97, 108, 157 (22-04-2009)

del Decreto Supremo N* 033-2001-MTC aprusba

into Nacional de Trénsilo del 24-07-2001
72, LOM Art, 81° (27/05/03).
wm del Servicio Exclusivo:
clusivo a fravés del cual solicita expedicién de
zacién de Licencia de Conducir para vehiculos mencres

i6n del servicio es previa evaluacion positivo

ETICENCIA DE CONDUCIR 1 ud di U micando ; Salas Wasa a8 Parias y Transio y Garenca ov Gorencia |
prestados en Exclusividad) minima de 18 afics y haber concluido estudios de primaria habiles Tramite Documentario Transportes Servicios Municipales Municipal
al: 2 Dos (02) fotografias de frante tamafio camé a colore fondo blanco. ¥ gastién Ambiental
el Decreto Supramo N* 026-2020-MTC que 3 Certificado de aptitud psicosomética, otorgado por el establecimiento

implementacién de Licencia de Conducir Electrénica de salud, certificado por la autoridada competente,
-12-2020 4 Aprobar el examen de reglamento de transito.
premo N°® 007-2016-MTC, aprueba el Reglamento 5 Aprobar el examen de manejo para la categoria corespondiente.
il Sistema de Emision de Licencia de Conducir 6 Derecho de Tramitacién 1.38% 48.20

3,28.116 del 23-06-2016

aremo N 040-2008-MTC Registro nacional de

s y sanciones de transito terrestre articulo 4,
9-11-2008

31, Ley General de Trasporte y Trénsito terrestre
12, 13, 15, 17 del 07-10-1999

sremo N°* 016-2009-MTC, Aprueba el TUO del

1 Nacional de Trénsito Articulo 6, 6, 102, 103,
7,108, 157 (22-04-2008)

jel Decreto Supreme N° 033-2001-MTC sprusba
1to Nacional de Transite del 24-07-2001

'2, LOM Art. 81° (27/05/03).

1del Servicio Exclusivo:

lusivo a través del cual solicita el

:encia de Conducir para vehiculos menores
3n del servicio es previa evaluacion positivo

O DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVIN

pagina 85




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

GERENCIAL DE SERVICIOS MUNICIPALES GESTION AMBIENTAL (RECURSOS NATURALES )
RA TALA DE UN ARE W‘W——'—Tﬁ—_

2S EN ESPACIO PUBLICO URBANO 2 Reposicion con 12 p yr de arboles en el
al: (PA)} lugar de tala u otra area verde o parques y jardines de uso publico.

0, Numeral 2.1 de LOM Ley N° 27972, (27-05-03) 3 Croquis o planc de ubicacién

53, numeral 53 1 del TUO de la Ley N° 27444, 4 Pago por derecho de autorizacién de tala, por cada arbol, pravia 2.43% 120.52
con Decreto Supremo N°004-2018-JUS del Inspeccion ocular del li del numeral 2.

9.

9° de la Ley N° 28611 Ley General del Ambiente

-2005)

6n Ministerial N° 01710-77-AG/DGFF aprueba la

n de flora y fauna silvesire

Supremo N°* 013-1988-ACG

za Municipal N* - Prohibe tala de arboles

on del Procedimiento:
ento a través del cual se solicita autorizacién paara
arbol ubicado en espacios plblicos urbano del distrito

miento de aprobacian es previa evaluacion positivo
CION DE IMPACTO AMBIENTAL DE LOS T Solicitud dingida al Alcaide, adjuntando Formato de ceninicado FOT X Tdias Mesa de Partes y Recursos Naluraies y Gerencia de Alcaidia |
: ambiental hébiles ‘Tramite Documentario Gestién Ambiental Servicios Municipaies
2 Croquis o plano de ubicacién y gestién Ambiental
into de Gestion Inspeccién Ambiental Local 3 D que acredite propiedad o contralo o afines.
o para toda Autorizacion Municipal 4 Certificado de Zonificacitn y/o de Compatibilidad de usc
s Prestados en Exclusividad) 5§ Declaracion de impacto ambiental - DIA
al 6 EIA-PAMA - Para proyecios de inversién pablica o privada, que por

8, numeral 7; Articulo 73, numeral 3; Articulo 78, ley son sujetos de los estudi : e
1 Articulo 80°, Numerales 1.2; 2.1; 3 4; Articulo Pago de la tasa municipal por certificado de inspeccién ambiental 2.448% 121.08
OM N° 27972, del (27-05-2003)
153, numeral 53.1 del TUO de la Ley N° 27444,
con Decreto Supremo N°004-2019-JUS del

9,
18, numeral 18.1 de la Ley N° 27446 Ley del

acional de Evaluacion de impacto Ambiental,
& por Decreto Legislativo N° 1078, del 23-04-2001
8 y la segunda Disposiciones Complementarias
sl Decreto Supremo N° 019-2009-MINAM, aprueba
o de la Ley N° 27446, publicado el 25-09-2009

2°,24° y 73° de la Ley N° 28611, Ley General

nte del (28-10-2005)

84° del Decreto Supremo N° 008-2005-PCM, aprueba
ento de la Ley N° 28245 Ley marco del Sistema

e Gestion ambiental del (28-01-2005)

4° y 8° del Decreto Supremo N* 057-2004-PCM
1o de la Ley general de residuos solidos del (13-08-2004)
7, numeral 5, art. 8, 118, Decreto Legislativo 613
el Medio Ambiente y los Recursos Naturales. 08-09-1990
3122, 24, 26, 28, 53, 79 del Decreto Legislativo 1278,
sba la Ley de Gestién Integral de Residuos Sélidos 23-12-2016

~

i6n del Sewvicio Exclusivo:

xclusivo a través del cual solicita la evaluacion de
'mbiental de los proyectos de inversion descentralizada
ir la cerificacion ambiental.

icion del servicio es previa evaluacion positivo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

PECCION TECNICA DE SEGURIDADEN | " Gerencia de
JONES, POSTERIOR AL INICIO DE ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de hébiles Trémite Documento de Desastres Servicios Municipales
DES PARA ESTABLECIMIENTOS trémite y adjuntando Declaracién Jurada de Cumplimiento de ITSE ¥ gestién Ambiental
JE INSPECCION CLASIFICADOS CON Condiciones de Seguridad en Edificaciones.

_RIESGO BAJO. 2 Pago por derecho de tramitacion de [TSE 1.978% 97.92

lar)
1 Nota:

/el articulo 2, Atticulos 11, 14, numerales 15.3 Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexc 1 de la Resolucion
rticulo 15, articulos 21 al 23, numeral 33.1 del Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
¢ articulo 35 y 37, del Nuevo Reglamento de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaci blicad

1s Técnicas de Seguridad en Edificaciones, el 23/01/2018.

sor del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM,
05/01/2018.

8, 78y B0 de la LOM N° 27672

n.de Procedimiento:

ito mediante el cual una persena natural o

ita la Inspeccion Técnica de Seguridad en

8 (ITSE), para establecimientos objeto de
Jlasificados-segun la Matriz de Riesgos-con un
go bajo. La municipalidad verifica el cumplimiento
sitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir
liciones de seguridad otorga |a resolucion y el

e ITSE, El certificado de ITSE tiene una vigencia
fios.

imiento aplica para los siguientes casos:

ientos cbjeto de inspeccidn que no requieren

‘e funcionamiento.

ientos cbjeto de inspeccion que cuentan con
incionamiento y cuyo certificado de ITSE no
vado antes de su vencimiento.

ientos Objeto de Inspeccién que cuentan con

e ITSE y son objeto de medificacion o

ue afecta las condiciones de seguridad iniciales

1 Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones FUT-DJ X 9 dias Mesa de Partes y Gestién de Riesgos
- ITSE. indicando nimero y fecha de pago por el derecho de hébiles Trémite Documento de Desastres

J| . SIFIC, S trémite y adjuntando Declaracién Jurada de Cumplimiento de ITSE

DE RIESGO MEDIO Condiciones de Seguridad en Edificaciones

w} 2 Pago por derecho de tramitacién de ITSE 1,957% 96.85

W articulo 2, Articulos 11, 14, numerales 15.3 Nota:

Wiculo 15, articulos 21 al 23, numeral 33.1 del Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién -
articulo 35 y 37, del Nuevo Reglamento de Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de

i Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada
r del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, el 23/01/2018 o
05/01/2018. |

_de Procedimiento:

:0 mediante el cual una persena natural o

ta la Inspeccion Técnica de Seguridad en

i (ITSE), para establecimientos objelo de afios.
asificados — segun la Matriz de Riesgos -

Je riesgo medio. La municipalidad verifica el . =
i de los requisitos, realiza la diligencia de [TSE P AN
son las condiclones de seguridad otorga la Z
el certificado de ITSE. El cerificado de ITSE A
encia de dos (2) B S
niento aplica para los siguientes casos:

2nios objeto de inspeccién que no requieren /
1 funcionamiento.

antos objeto de inspeccidn que cuentan con

ncionamiento y cuyo certificado de ITSE no /? y /

\O
> 9GO

‘ado antes de su vencimiento.

antos Objeto de Inspeccion que cuentan con 8 ]
+ ITSE y son objeto de modificacién o .
\e afecta las condiciones de seguridad iniciales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

1) del articulo 2, Articulos 11, 14, numerales 15.3
Wl articule 15, articulos 25 al 28, numeral 33.2 del
.3 y articulo 36 y 37, del Nuevo Reglamento de
nes Técnicas de Seguridad en Edificaciones,

1 por del Decreto Supremo N* 002-2018-PCM,

1 8l 05/01/2018,

160 de Procedimiento:

jento mediante el cual una persona natural o
slicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en

nes (ITSE), para establecimientos cbjeto de

n clasificados - segun |a Matriz de Riesgos -

rel de riesgo alto. La municipalidad verifica el
into de los requisitos, realiza la diigencia de ITSE
slir con las condiciones de seguridad otorga la

n y el certificado de ITSE. El certificado de ITSE
vigencia de dos (2) afios.

sdimiento aplica para los siguientes casos:
imientos objeto de inspeccidn que no requieren

objeto de inspeccién que cuentan con
+funcionamiento y cuyo certificado de ITSE no
1ovado antes de su vencimiento.

Objeto de inspeccion que tan con
de ITSE y son objeto de modificacién o
que afecta las condiciones de seguridad iniciales

Solicitud de Inapeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones
- ITSE, indicando niimerc y facha de pago por el dereche de
tramite.

2 Documentos técnicos en copia simple, firmados por el

profesional 0 empréesa responsable, cuando corresponda. Las
caracteristicas de estos requisitos se encuentran especificadas
en el Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad
en Edificaciones:

&) Croquis de ubicacién.

b) Plane de arquitectura de la distribucién existente y detalle de
célculo de aforo.

) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas.

d) Certfficado vigente de medicién de resistencia del sistema
de puesta a tierra.

@) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.
f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o
mmdQMnulpoadomuridadprnm

Pago por derecho de tramitacion de [TSE

Notas:
*Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién
Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucion de
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada
el 23/01/2018
* No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los
literales a), b) y c) del numeral precedente en el caso de
edificaciones gue cuentan con conformidad de obra y no han
sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos
que fueron p tados a la Municipalidad durante los cinco (5)
afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido
en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General

2.848%

14087
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Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
- ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de

L DE HUACAYBAMBA

Gestion de Ri
de Di

Gerencia de
Servicios Municipales

tramite. ITSE y gestién Amblental
Documentos técnicos en copia simple, firmados por el
profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las
caracteristicas de estos reguisitos se encuentran especificadas

el articulo 2, Articulos 11, 14, numerales 15.3 en el M: | de Ej ion de | ién Técnica de Seguridad

riculo 15, articulos 25 al 28, numeral 33.2 del en Edificaciones:

¢ articulo 38 y 37, del Nueve Reglamento de a) Croguis de ubicacién.

18 Técnicas de Seguridad en Edificaciones, b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de

or del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, calculo de aforo.

106/01/2018. c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas.

n de Procedimiento: d) Centificado vigente de medicién de resistencia del sistema

1to mediante el cual una persona natural o de puesta a tierra,

sita Ja Inspeccién Técnica de Seguridad en #8) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

18 (ITSE), para establecimientos objeto de f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad ylo

slasificados - segun la Matriz de Riesgos - mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra

| de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el incendio.

‘0 de los requisitos, realiza Ia diligencia de ITSE Paga por derecho de tramitacién de ITSE 5.022% 248.57

* con las condiciones de seguridad oforga la

y ol certificado de ITSE, El certificado de ITSE Notas:

igencia de dos (2) afios. *Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de Ia Resolucién

limiento aplica para los siguientes casos: Jefatural N°® 16-2018-CENEPREDV/, Manual de Ejecucién de

sientos objeto da inspeccidn que no requieren Inspaccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada

je funcionamiento. el 23/01/2018

rientos objeto de inspeccién que cuentan con * No son exigibles el croquis ni plancs a que se refieren los

uncionamiento y cuyo certificado de ITSE no literales &), b) y c) del numeral prececente en el caso de

»wado antes de su vencimiento. edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han

sientos Objeto de Inspeccién que cuentan con sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos

iel“l’SEysonobimuamodMnu que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5)

jue afecta las condici guridad inicial aftos anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido
en 8l articulo 48 del Texdo Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General
Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando FUT-DJ 7 dias Mesa de Partes y Gostion de Riosgos
numero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando hébiles Trémite D de D Serviclos Municipales
la Declaracién Jurada para la Renovacién del Certificado de ITSE ¥ gestion Ambiental
ITSE
Pago por derecho de tramitacion de renovacion de ITSE 2413% 119.45

el articulo 2, numeral 15.4 del articulo 16 y
vSB.dthutw qumnhulnmonu
d en Edificaci

bado por
NImD N° 002-2018-PCM, publiuﬂo el 05/01/2018.

n.de Procedimiento:

o mediante el cual una persona natural o

s que finalice el periodo de vigencia del

jo de Inspeccion Técnica de Seguridad en

s (ITSE), otorgado como parte del proceso de

e la licencia de funcionamiento o del Certificado
licita su renovacion, siempre y cuando manifieste
'@ las condicicnes de seguridad que sustentaron
ento del Certificado de ITSE. La municipalidad
implimiento de los requisitos y otorga la resolucién
do de ITSE, posteriormente ejecuta |a diligencia de
{ificado de ITSE tiene una vigencia de dos
:stablecimiento objeto de inspeccién sea objeto
=ién, ampliacién que afecte o varie las condiciones
d iniciales, el administrado debe solicitar una
para el nivel de riesgo correspondiente, segun
Riesgos.

Nota:

*Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, contenido en

el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N® 16-2018-CENEPRED/)
Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones, publicada el 23/01/2018
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ar)

el articulo 2, articulo 11, numeral 15.4 del
rarticulos 29, 38, del Nuevo Reglamentc de
18 Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
or Decreto Supremo N°* 002-2018-PCM,

o 06/01/2018.

n.de Procedimiento:

1to mediante el cual una persona natural o

es que finalice el periodo de vigencia del

do de Inspeccion Técnica de Seguridad en

18 (ITSE), otorgado como parte del proceso de

@ |a licencia de funcionamiento o del Certificado
licita su renovacién, siempre y cuando manifieste
ne las condiciones de seguridad que sustentaron
iento del Certificado de ITSE. La municipalidad
umplimiento de los requisitos y otorga la resclucién
ido de ITSE, siempre que verifica a través de la
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos

establecimiento objeto de inspeccion sea objeto
icién, ampliacion que afecte o varie las condiciones
«d iniclales, el administrado debe solicitar una

: para el nivel de riesgo corespondiente, segun

1 Riesgos.

Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando
numero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
la Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificado de

ITSE
Pago por derecho de tramitacion de renovacion de ITSE

Nota:

*Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, de acuerdo con
el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPREDA
Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones, publicada el 23/01/2018

2.413%

11845

Gestién de Riesgos
de Desastres
ITSE

Geslion de MIesgos

del articulo 2, ariculo 11, numeral 15.4 del

y articulos 29, 38, del Nuevo Reglamento de
es Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
sor Decreto Supremo N* 002-2018-PCM,

el 05/01/2018.

3n de Procedimiento:

wnto mediante el cual una persona natural o

ites que finalice el periodo de vigencia del

ado de Inspeccion Técnica de Seguridad en

ies (ITSE), otorgado como parte del proceso de
de |a licencia de funcionamiento o del Certificado

olicita su i6n, siempre y do manifieste

2ne las condiciones de seguridad que sustentaron

viento del Certificado de ITSE. La municipalidad

sumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién

ado de ITSE, siempre que verifica a través de la
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos

| establecimiento objeto de inspeccion sea objeto
acion, ampliacion que afecte o varie las condiciones
lad iniciales, el administrado debe solicitar una

E para el nivel de riesgo correspondiente, segun

e Riesgos,

Solicitud de renovacion del cerfiiicado de ITSE, indicando
numero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
la Declaracién Jurada para la Renovacion del Certificade de

ITSE
Pago por dereche de tramitacion de renavacion de ITSE

Nota:

“Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, de acuerdo con
el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 18-2018-CENEPRED/
Manual de Ejs 6n de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, publicada el 23/01/2018

4.022%

189.07

9 dias
hébiles

Mesa de Partes y
Tramite Documento

ITSE
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1 Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando
ndmero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
la Declaracion Jurada para la Renovacitn del Certificado de
ITSE

Pago por derecho de tramitacién de renovacion de ITSE

Mesa de Partes y
Tramite Documento

del adiculo 2, lrtlc\.lbﬁ numeral 15.4 dulartlculu'ls Nota:

26, 38, del Nuevo R to de Insp “Solicitud de renovacién del certificado de ITSE. contenido en

e Seguridad en Emﬁcndmu lprobldo por Decreto el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N® 16-2018-CENEPRED/J
|* 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en
in de Procedimiento: Edificaciones, publicada el 23/01/2018

nte mediante el cual una perscna natural o

tes que finalice el periodo de vigencia del

do de Inspeccién Técnica de Seguridad en

38 (ITSE), ctorgado como parie dei proceso de

le la licencia de funcionamiento o del Certificado
licita su ion, ¥y do manifieste
nuhoondicionudouguﬂdldquelummn
\ento del Certificado de ITSE. La municipalidad
smplimiento de los requisitos y otorga la resolucién
do de ITSE, siempre que verifica a través de la
£l certificado de ITSE tiene una vigencia de dos

aslablecimiento objeto de inspeccién sea objeto

cién, ampliacion que afecte o varle ias condiciones “\.5 ]
diniciales, el administrado debe solicitar una N L F
para el nivel de riesgo correspondiente, segin Neanks
1 Solictud de &n de las Condici de Seguridad de un oJ X 6 dias Mesa de Partes y Gastion 0 Ri8sgos Gerencia de Alcaldia
Espectaculo publico deportivo o no deportivo - ECSE, héblles Tramite Documento de Desastres Servicios Municipales
indicando niumero y fecha de pago por el derecho de tramite. ITSE ¥ gestién Ambiental =~
2 Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de

persona juridica o de persona natural que actie mediante
representacion, el representante legal o apoderado debe fife )
consignar los datos regisiraies de su poder y sefialar que se encuentre vigente. f

9, 40, 41, 47, 48 Y 49, de! Nuevo Reglamento 3 Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene

ines Técnicas de Seguridad en Edificaciones, previsto realizar el espaciéculo.

i Decreto Supremo N* 002-2018-PCM, 4 Planodela itect i la distribucién del io
05/01/2018.

mebiliaric y otros, asi como el célculo de aforo.
5 Memoria descriptiva, incluyenda un resumen de la programacién de actividades,
del proceso de montaje © acondicionamiento de las estructuras; instalaciones

to mediante e cual una persona natural o eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario.
ita la i6n de las condiciones de 6 Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con
1 un espectaculo pabiico deportivo o no vigencia no menor a un (1) afo, en casc haga uso de instalaciones eiéctricas
1 una concurrencia de hasta 3,000 personas, 7 Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores
sipacién no menor de siete (7) dias habiles a firmado por la empresa responsable.
salizacién del Espectaculo Pablico Deporti 8 Plande uguddnd para el Evento, que incluya Plano de seftalizacion, rutas de
vo. En el caso que precise de mas de siete (7) y ubicacién de zonas seg para los asistentes al evento. |
sara la ejecucion de las instalaciones, montajes 9 Declaracién jurada de la instalacién segura del sistema de gas
amiento, la solicitud debe ser presentada entes licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda
sus actividades. 10 En caso de uso de juegos mecénicos ylo electromecénicos, memoria descriptiva
n de las condiciones de seguridad incluye la de seguridad de la instalacién de las estructuras e instalaciones eléctricas
T s, A Y s o, 1%°| 11 Cerificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto,
uras & nes temporales a utiizarse en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario,
culo, considera principalmente el control de se debe consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud
te el resgo de estampidas, entre otros riesgos 12 Pago por derecho de tramitacion de ECSE
dad verifica el cumplimiento de los requisitos y Notas:
slucion un (1) dia habil antes de la fecha de - Lpsdocumonlosupraununen copia simple.
i especticuio. La resolucin tiene una vigencia L e S orareh G ity
28 (03) meses. Jefatural N" 13-2018—CENEPREOIJ Manual de Ejecucion de Inspeccién
Técnica de ridad en Edificaci pL ia el 23/01/2018.
- a l:ﬂlll_v:ll.::ﬂ.-.":ll-'-..-ufltﬂ M B l-ﬂ- UT QUUVIMAUDS W 183 19w iaa) zlm* 115.14
aclividades con las fechas prog e laciones a realizar.
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Gerencia de

de Evaluacion de las Cond| de Seguridad de un Mesa de Partes y
Especta publico deportivo o no duporlivo ECSE habiles Tramite Documento de Desasires Servicios Municipales
indicando nGmero y fecha de pago por el derecho de tramite. ITSE y gestién Ambiental
2 Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de
persona juridica o de persona natural que actie mediante
Il cion, el rep legal o apoderado debe
ignar los datos regisirales de su poder y sefialar que se
19, 40, 41, 47, 48 Y 49, del Nuevo Reglamento encuentre vigente.
ones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 3 Croguis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene
or Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, previsto realizar el espectaculo.
31 05/01/2018. 4 Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario,
mobiliario y otros, asi como el célculo de aforo.
in de Procedimiento: 5 Memoria descripliva, incluyendo un de la prog &
nto mediante el cual una persona natural o de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de
icita la evaluacion de las condiciones de las estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de
fe un espectéculo plblico deportive o no seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario.
on una concurrencia de mas de 3,000 personas, 6 Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con
ticipacién no menor de siete (7) dias habiles a vigencia no menor & un (1) afio, @n caso haga uso de
realizacién del Espectaculo Publico Deportivo instalaciones eléctricas
ttivo. En el caso que precise de mas de siete (7) 7 Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores
s para la ejecucion de las ir i montajes firmado por la emj P bl
inamiento, la solicitud debe ser presentada entes 8 Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de
2 sus actividades., sefalizacion, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas
#6n de las condiciones de seguridad incluys la seguras para los asistentes al svento.
T le wisiauM, VLA U awulen el ue @3l g Daclaracion jurada de la instalacién segura del sistema de gas
Jcturas @ instalaciones temporales a ulilizarse licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda
stéculo, considera principaimente el control de 10 En caso de uso de juegos mecinicos y/o electromecénicos,
ante el iesgo de estampidas, entre otros riesgos memoria descriptiva de seguridad de |a instalacion de las
alidad verifica &l cumplimiento de los requisitos y astruciuras e instalaciones eléctricas
ssolucién un (1) dia habil antes de la fecha de 11 Certificado de ITSE, lilclrllldoun musemmonmm.
del espectaculo. La resolucién tiene una vigencia en caso no lo haya expedido icipalidad. En caso
stres (03) meses. se debe consignar la nurnnruiem del mismo en el formato de
solicitud
12 Pago por derecho de tramitacién de renovacién de ITSE 3.84% 189.90
Notas:
- Loauocumnmumunun-nwpil mple.
- Gunciuu ue GBI AUIGAU | MG INSSUIMLIVI Jaiaiial
Jetatural N 1'e-zu1s-cENEPREDtJ Wianiiai de Ejecicién de Rpeeay
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaci p d
el 23/01/2018.
T RS S HUHa WG IV UGG U U1 LIV @8 UG @LUYILaUEs LUl | Ed IS0 Iad
actividades con las fechas programadas para el montaje e
instalaciones a realizar.
DO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION 1 Solicitud duplicado, indicando nimero y fecha de pago por FUT 4dias Mesa de Partes y Gastin de Riesgos
A DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES -ITSE derecho de trémite habiles Tramite Documento de Desastres
andar) 2 Pago de derecho de tramite de duplicado del certificado de ITSE 0.33% 16.14 ITSE

@l

143.2 del articulo 43 y articulo 118, del TUC de la

444 Ley del Procedimiento Administrative

aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS

yel 25/01/2018.

[6n del servicio:

nediante el cual una persona natural o juridica

duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica

dad en Edificaciones (ITSE). La municipalidad
de los isitos y otorga el

el certificado de ITSE




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS

ZACION PARA REALIZAR ESPECTACULOS 1 Solicitud dinigida al Alcaide, indicando datos del solicitante y del FUT X T2 dias Mesa de Partes y Administracion “Gerencia | Alcadia
H especticulo, el representanta con carta peder gue acredite su habiles Tramite Docomentario Tributaria y Rentas Municipal
al: (PA) condicién de ser el caso.

3 de la Ley N* 27276 Ley de Seguridad en 2 Contrato de alquiler del local donde se realizaré el especléculo

ulos Publicos no deportivos con gran concentracion 3 Copla de Licencia de Funcionamiento del local cuya drea minima es de 250m2.
1as (asisiencia de mas de 1000 espectadores del 4 Certificado de Seguridad de Inspeccién Tecnica de Delalle o

100). Multidisciplinaria para el espectaculo emitide por el ente competente

20 del Nuevo Reglamento de Inspecciones § Carta compromiso notarial para cumplir el horario establecido para el evento.
de Seguridad en Edificaciones, aprobado por € Copla de contrato con Empresa de Seguridad Particular para

iupreme N* 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018. garantizar la seguridad del aspactéculo al interior y exterior del local,

2, de la Ley N* 29188, Ley que promusve el 7 Copla del pase intersindical, si se trata de la presentacion de aristas

de Espectaculos Publicos no Deportivos, del B8 Plan de cierre de vias coordinado con la Policia de Transilo (si el aforo
07. es superior a 1000 espectadores)
inica de Municipalidades N°® 27872, Ariculo 9, 8 Copia del documento de Garantias para la realizacion del evento
3, articulo 20 numeral &; Articulo 39 y 40, emitida por la Subprefecto
54, 57, 58 del Decreto Supremo N* 158-2004-EF. que 10 Copia de ién del evento al Ministeria del interior,
| TUOQ del D.L. 776 Ley de Tributacién Municipal 11 Copla de Comunicacion solicitando apoyo a la Compaiiia de
2004 Bomberos para casos de amergencia,
6n del Procedimignto: 12 Contrato de Convenlo suscrito con una empresa, institucion y/c entidad
ento a través del cual sclicita la autorizacién para peck en Servicios Medicos de en ia cual se
pectaculos plblicos no deportivos establezca la responsabilidad del organizador con respecto a la
miento de aprobacién es previa evaluacion y gastos médicos de los

13 Copia de contrato entre el artista y el promolor del espectéculo,
14 Resaluckin del Ministerio de Cultura de ser espectaculos culturales.
16 Derecho de pago por Autorizacion de:
Artistas Locales (por 24 horas) 0.44%, 2200
Artistas Nacionales (por 24 horas) 0.59% 20.00
Artistas Extranjeros (por 24 horas) 0.73% 36.00
de espectacul 0.44% 2200
do especticulos taurinos y g (por 24 horas) 0.53% 26.00
17 Declaracion Jurada respetando los valores de mediciones de Ruido
ambiental permitides en Horario Diumne y Noctumo,

ACION DE TOCAL PARA REALIZAR [~ Solcitud y Declaracion Jurada, consignando el numerc de DN y FOT X [Fdms Mesa de Fartes y Administracion Gerancia Alcaidia
\D SOCIAL EVENTUAL PARTICULAR, RUC ¢ Camel de exiranjeria del solici traténdose de p hablles Tramite Docomentario Tributaria ¥ Rentas Municipal
{RADAS COMO ESPECTACULOS juridicas o naturales segin corresponda y Henado.

IRTIVOS 2 Carta de compromiso de no alterar la tranquilidad del vecindario.

ii6n de Local por Espectaculo x dia 3 Copia del Certificado de ITSE o ECSE del local
i1 (PA) 4 Copla de Comprobante de pago de Tasa Municipal 3.13% 154.95
0 del Nuevo Reglamento de Inspecciones

# Seguridad en Edificaciones, aprobado por

prema N* 002-2018-PCM, publicado el 05/01/2018.

.delaley N° 29168, Ley que promueve el

le Especlaculos Publicos no Deportivos, del

&

ica de Municipalidades N* 27972, Articulo 9,

articulo 20 numeral 5; Articulo 38 y 40.

%, @el Lecreto Supremo N* 156-2004-kF, que

UL del U.L. 776 Ley de Inbutacion Municipal

004

n del Procedimiento;

to a traves cel cual solicita a autonzacion para

vidades p tamiiares

lento de aprobacion es previa evaluacion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

HUACAYBAMBA

CION, FE T ACION DE DATOS Sollciud de actualizacion, recificacion dingida i

Administracién
2 Formulario PU (original y una copia} debidamente llenado, Tributaria y Rentas
consignar en los anexos fodos sus predios
3 Declaracién Jurada ind sus datos correctos

MPONIBLE DE LA DECLARACION JURADA

1al: (PA)

'@ 69 y 70 de la LOM N° 27972 (27-05-2003)
Décimo tercera de las Disposiciones complementarias
88, 10,11, 13, 14,15, 16, 17, 18 y 19 del Decrato
o N* 158-2004-EF, que aprueba el TUQ del D.L 776
ributacién Municipal del 11-11-2004

iién del Procedimiento;

liento a través del cual solicita la actualizacion,

4n de datos del pradio, que aumente o disminuya
nponible del impuesto predial, procedimiento de

$n es previa evaluacion positiva
[ON DE LA BASE IMPONIBLE DEL TMPUESTO 1 Soliciud Dingida al Thular de la Municipalidad, Indicando datos X Zdlas Mosa de Partes y “Adminisiracion
personales, DNI N°, numero de recibo y fecha de pago. habiles |Tramite Documentario Tributaria y Rentas
2 Copia Resolucion o Utima boleta de pago de remuneraciones

lo Tributario para: Propietario (a) de un
dio a nombre propio o de la sociedad

Il y cuyos ingresos brutos por pensién no 3
je 1 UIT mensual). 4
GAL: (PA) 5
10480, Ley de la Persona Adulta Mayor (21-07-20186), en su
1era Disposiciones Complementarias modificatorias,
un cuarto parrafo en el Aticulo 19 del Decreto

3 776, Ley de Tributacién Municipal, cuyo TUQ
ido por Decreto Supremo 156-2004-EF

18° del TUO del D. Legislativo N* 776 Ley de

1 Municipal, aprobado con Decreto Supremo

04-EF del 11-11-2004.
-egislativo N° 952 (03-02-2004) que modifica el

| del Decreto Legislative N* 776.

23 y 162 del TUO del Cédigo Tributario, aprobado
lo Supremo N* 133-2013-EFdel 22-08-2013.

89 y 70 de la LOM N* 27872 (27-05-2003)

an caso ser pensionista y jubilado y/a DJ para adultos mayores

no pensionistas, donde declara no tener otros ingresos.

Copia de pago del ultimo trimestre de impuesto predial o Autovaluo
Formato de Declaracion Jurada de Propiedad unica

Gratuito Gratuito
Pago por derecho de deduccién de impuesto predial

0.24% 1184

in del Procedimiento:

nto a través del cual solicita la deduccién de la

nible del impuesto predial del 50 UIT para pensionistas
ayor no pensionista, El procedimiento de aprobacion es automatico.

ON DEL 50% EN SU BASE [MPONIBLE DEI T Solictud Dingida al Trular de la Municipalidad, indicando datos FOT X Zdias Mesa de Pares y “Adminisiracion
O PREDIAL, PARA PREDIOS RURALES O personales, DNI N*, numero de recibo y fecha de pago. habiles  (Tramite D ¥ Rentas
2 Copia de pago del ultimo trimestre de impuesto predial o Autovaluo
3 Pago por derecho de deduccién del 50% del impuesto predial 0.24% 11.84

AL: (PA)

1 literal &) y ¢) del TUO del Decreto Legislativo
Tributacion Municipal, aprobado con Decreto

* 1566-2004-EF del 11-11-2004.

agislativo N° 952 (03-02-2004) que modifica el
Jel Decreto Legislativo N° 776.

39 y 70 de la LOM N° 27972 (27-05-2003)

1.del Procedimignto:

ito a través del cual solicita la deduccion del 50%
mponible del impuesto predial para predios
tinados y dedicados a la actividad agraria que
ntren en planos de éreas urbanas y predios de

eronavegacion. El procedimiento de aprobacion
co.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

ON DEL PAGO DEL IMPUESTO

AL: (PA)
"¢ literal &) al |) del TUO del D. leg. 776 Ley de
Municipal, ap con Decrato Supi

4-EF del 11-11-2004,

upremo N* 133-2013-EF, TUQ dal Cédige

. 62 del 22-06-2013,

0 de la LOM N* 27672 (27-05-2003)

'ECTOS AL PAGO DE IMPUESTO LOS PREDIOS DE:
{e las Entidades del Gabiemo Central, Regional y
blemos 0s, la socledad de cla,

i religiosas, las pliblicas de servicio

, El cuerpo General de Bomberos, Las Comunidades

y nativas, unh y centros

de predios forestales del estado, predios de

os politicas, predios de Organizaciones con

recanocidas por el CONADIS, Predios de organizaciones
:onocidos por Ministerio de trabajo y predios monumentos
el patrimonio cultural de a nacién de INC

1.del Procedimiento;

1to & través del cual solicita |a Inafeccién del
suesto predial. El procedimiento de aprobacion
/acién negative

\DO VIO CONSTANCTA DE NO ADEUDC

TOS: IMPUESTO PREDIAL, ALCABALA,

8. ARBITRIOS MUNICIPALES, AGUA POTABLE
prestados en Exclusividad)

i72, Art. 69, 70 (27/05/2003)

1del Servicio Exclusivo:

lusivo a través del cual solicita sl certificado o

le no adeudo del impuesto predial, alcabala,
encias. El Servicio es aprobado automatico

Solicitud Dirigida al Titular de la Municipalidad. indicando los
datos personales, el numero de reclbo y fecha de pago.
2 Croquis simple de ubicacién del predio
3 Documentos Sustentatorios:
* DJ donde indique que la titularidad y propiedad de predio
corresponde a una entidad, institucion, centro, organizacién
debidamente reconocida, sin fines de lucro
* Copia de Minuta de Constitucidn y/o escritura plblica
4 Pagoe por derecho de inafectacion del Impuesto Predial

0.27%

1345

Tramite D

Mesa de Partes y

¥ Rentas

Municipal

ol irigida al rante Mu |
2 Recibo de Pago por Constancia y/o Certificado

Nota:
Carta poder con firma Legalizada y documento de identidad del
te en caso de rep

0.25%

12.38

Masa de Partes y
Tramite

Administracion
T y Rentas

“No apiica

:

RTIFICADA DE LA DECLARACTION
E IMPUESTO PREDIAL (AUTOVALUO)
prestados en Exclusividad)

72, Art. 89, 70 (27/05/2003)

il 19 del TUO del D. leg. 776 Ley de
Wunicipal, aprobado con Decreto Supremo
|-EF del 11-11-2004.

1 del Servicio Exclusivo:

lusivo & través del cual solicita copia certificada
icién jurada de impuesto predial (autovaluo)

s de aprobacion automético

T Solcilud Dirigida a1 Gererte Muncipal
2 Recibo de Pago por Derecho de copla Certificada

1078

Tda
habil

Tramite Documentario

W88 e Partes y

Administracion
Tributaria y Rentas

o Bpiica

No aplica




YIQ BAJA

"Solicitud Dirigica al Gerents Municipal

_TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE UAAYBAMBA

T=I Ry ”:
CION JURADA DE IMPUESTO PREDIAL 2 Exhibir el original y presentar copia del documento que acredite la habil Tramite D ¥ Rentas
VALUO AL CONTRIBUYENTE transferencia del predio.
. prestados en Exclusividad) * Resolucién de sentencia Judicial
.: * Acta de protocolizacion de declaracién de herederos en la
372, Art. 69, 70 (27/05/2003) sucesién Intestada
al 19 del TUO del D. Leg. 776 Ley de 3 Recibo por derecho de Anulacién de Deciaracién Jurada 0.24% 11.84
Municipal, aprobado con Decreto Supremo dPro),
4-EF del 11-11-2004. \}QF Ty, 5
0 del Serviclo Exclusivo: - %
Jusivo a través del cual solicita la anulacion o S/ @2 \o
irén de la declaracion jurada de impuesto predial 2 RgkF )T
1s de aprobacién automatico = EN
AL N
e [~ 1 Sollcliud de registro de Gonlnbuyanie, predio NUevo, declaracion FUT Gratuito] _ Gratuito Tda Mesa de Partes y ‘Administracion Non! TG

NUEVO, REGISTRO DE DECLARACION jurada de impuesto predial indicando N* DNI, Apellidos y nombres, habil Tramite O ¥ Rentas \“«'
f REGISTRO DE PARAMETROS TRIBUTARIOS Domicilio fiscal, tipo de contribuyente (PN o PJ indicar N* RUC)
iSTO PREDIAL 2 Formato de Declaracion Jurada de Autovaluo PU, HR y PR
de Carpeta Predial - 1ra. Vez) 3 Documento basicos que acredie la propiedad ( Titulo, Minuta,

prestastados en exclusividad) 4 Transferencia de Compra Venta, cerificado posesion, sucesion)

Carpeta de Contribuyente ( folder)

372, Art. 89, 70 (27/06/2003) 5 Croquis simple de v yio Subdi del predio (op
i del TUQ del D. Leg. 776 Ley de Tributacién
probado con Decreto Supremo N° 156-2004-EF
J04.
n del Servicio Exclusivo:
Hlusivo @ través del cual solicita el registro de
te de nuevo predio, registro de declaraciones
istro de pardmetros tributarios para apertura

vez de una carpeta predial. Servicio de
88 aulomatico
N A LA DECLARACION JURADA 1 Solicitud dirigida al Alcalde, indicando N°* DNI, apeliidos y FUT 2 dlas Mesa de Partes y Administracion No aplica No aplica
ESTO PREDIAL nomores y direccion hébiles Tramite Documentario Tributaria y Rentas

prastastados en exclusividad) 2L y/o Ante a Adjuntar como: —
il Judiciales, Sucesiones, Eliminacién, Alineamiento y otros
172, Art. 89, 70 (27/05/2003) 3 Informe de INSpeccion ocular.
-del Decreto Supremo N* 004-2018-JUS, 4 Recibo de pago por derecho de trémite. 1,33% 65.84
oa el TUO de la Ley N° 27444, Ley de
o Administrativo General. (25-01-2018)
0 del Sewvicio Exclusivo: /
exclusividad a fravés del cual solicita la oposicion
cién jurada del impuesto predial (autovaluc)
's de aprobacién automético
JE DEUDA DE TRIBUTOS MURNICTPALES T Soliciud dirigida al Alcalds, indicando N° DNT, apalidos y nombres FOT | Grtio|  Grawio T Wesa 0s Parmey prr

prestastados en exclusividad) ¥ precisanto INTorMAacion o Coaigo de contnbuyenta habiles Tramite Documentario Tributaria y Rentas

1}
172, Articule 70 (27/05/2003)
6 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF, que aprueba
1 Ley de Tributacion Municipal (15-11-2004)
del Decreto Supremo N°* 004-20198-JUS,
a8l TUO de la Ley N® 27444, Ley de
ito Administrativo General. (25-01-2019)

n.del Servicio Exclusivo:
exclusividad a través del cual se solicita para
istado de la deuda tributaria que mantiene el
‘@ en la Municipalidad.

2 N caso de representacion de Fersona natural, documento
puDIice © privaae con firma ae notano o juez de paz.

3 En caso de persona juridica: vigencia de poder o declaracién jurada
de contar con poder vigente, razon social, N* KUU y datos cel
representante legal
Notas:

1 For la reserva tributaria a que se retiere &l articulo 85 del codigo
Inbutario, la persona que aclue en nombre del tituiar debera
acreditar su representacion.

2 Exnhibir a onginal ge Uocumento de identidad




ORIZACION © CAMBIO CATEGORIA D

2S MUNICIPALES, TASAS, CONTRIBUCION
JERACION O INAFECTACION DE ARBITRIOS
ALES, TASAS Y CONTRIBUCIONES.

al

972, Art. 69, 70 (27/05/2003)

del Decreto Supremo N* 156-2004-EF, que aprueba
la Ley de Tributacién Municipal (15-11-2004)

8 del Decreto Supremo N* 004-2018-JUS,
sa 8l TUO de la Ley N* 27444, Ley de

nto Administrativo General, (25-01-2019)
i Municipal que aprusba la exoneracion vigente

nto a través del cual solicita el cambio de categoria
rizacién de arbitrios municipales, o solicitud de

n o inafactacién de arbitrios municipales,

1lento de aprobacion es automético.

Solicitud dirigica al Alcalde, indicando N° DNI, apelidos y
nomores direccion del solicitante

2 Documentes que sustente la recategorizacion o cambio categoria
de arbitrios municipales, tasas, contribuciones del contribuyente
ylo ion o inaft ion de arbitrios municipales, tasas,
contribuciones de acuerdo a la normatividad vigente,

3 En caso de representacién adjuntar ademéas: Persona Natural Carta
poaer y copia LINI; Mersona Jurigica el Hoaer otorgado mediante
Escritura plblica al representante legal y copia de DN

4 Recibo de pago por derecho de tramite.

ION, BAJA, RECTIFICACION DEI

INIO VEHICULAR

al
, 34, 37 y 88 del Decreto Supremo N* 156-2004-EF, que
TUOQ de la Ley de Tributacién Municipal (15-11-2004)
del Decreto Supremo N° 135-69-EF, que aprueba
Cédigo Tributario (14-10-18989)

872, Ant. 68, 70 (27/05/2003)

3,4.5,8. 9,12, 13 y 15 del Decreto Supremo
EF, que aprueba Reglamento del Impuesto al
Vehicular (28-02-1994)

alores Referenciales de \Vehiculos para efectos

1ar la base imponible del impuesto al patrimonio
probado con Resolucidon Ministenal para cada

VEF

m del Procedimiento:

‘nto através del cual solicita la Inscripcién, Baja,

in del Impuesto al patrimonio Vehicular, asi como
n al pago del impuesto vehicular. El procedimiento
{6n es automaético sélo en Municipalidades

s

1 Solicitud dirigida al Alcalde, indicando N° DNI, apellidos y nombres
y Lieclaracion Jt

urada venicular
2 Lopia te tarjeta ce propledad
3 En caso de tacion adjuntar ad Persona Natural (copia

NI, carta Hoder); Hersona Juridica (poder otorgado mediante
Escritura Piblica al rep: legal y copia DNI)

4 Copia simpie del comprobante de pago de Compra o Contralo de
compra y venta (solo para iINscripcion)

5 Copia simple de documento de transterencia de vehiculo (solo

para baja)

& Copia simple de documento que acradite Ia moditicacion (solo

para rectiticaciones)

7 Copia simple da documento que acredite la inafeccion de impuesto vehicul
( Solo para inateccion de pago de impuesto)

FUT

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

Mesa de Partes y
Tramite Documentario

Administracion
Tributaria y Rentas

0.30% 15.06
Gratulto] _ Gratulto] X Sdins Wesa de Partes y Adminstracion o apica No apiica
hébiles | Tramite Documentario Tributaria y Rentas




& (PA)

1 del TUQ de la Ley N* 26979 Ley de procedimiento
i6n Coactiva ; aprobado con Decreto Supremo N*
-JUS .(Publicado el 06-12-2008)

i, Dacreto Supremo N° 088-2003-EF, Aprueba el

fto de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de
Conctiva, del 26-05-2003.

08 del TUC de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
livo General, Aprobado con Decreto Supremo N*

JUS del 26-01-2018,

in del Procedimiento;

nio através del cual solicita la suspension de la
ctiva. El procedimiento de aprobacion es

uacién negativo

e

LM

DE OBLIGACION NO TRI!
Solicitud Dirigida al Ejecutor Coactivo de Administracién Tributaria
y Rentlas; indicandc el numero de recibo y fecha de pago.
Prueba Instrumental de estar incurso en causal de suspension
del procedimiento coactivo

Pago de Deracho de tramite

DE OBLIGACION DE HACER O NO HACER

Solicitud Dirigica al Ejecutor Coactivo de Administracion Tributaria
y Rentas; indicando el numero de recibo y fecha de pago.
Prueba Instrumental de estar incurso en causal de suspensién
del procedimiento coactivo

Pago de Derecho de tramite

A DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA

A

: (PA)

3 del TUOQ de la Ley N* 28978 Ley de procedimiento
5n Coactiva; aprobado con Decreto Supremo N*
JUS . (Publicado el 08-12-2008)

.3 del articulo 6, 13, del Decreto Supremo

13-EF, Aprueba el Reglamento de la Ley

ey de Procedimiento de Ejecucién Coactiva
003.

3 del TUO de la Ley N* 27444 Ley del Procedimiento
o General. Aprobado con Decreto Supremo N*

S del 25-01-2019.

1 del Procedimiento;

ito a través del cual sclicita la terceria de

nte cobranza coactiva. El procedimiento de

a8 previa evaluacion negativo

3 POR OTRAS MUNICIPALIDADES
CUCION COACTIVA
(PA)

lel TUQ de la Ley N* 26979 Ley de procedimiento

N UOECTVA ; APrODACO CONn LeCrelo bupremo iN*

J§ .(Publicado el 06-12-2008)

t del articulo 3 def Decreto Supremo N° 069-2003-EF,
Reglamento de la Ley N° 26878, Ley de Procedimiento
1 Coactiva. Del 26-05-2003.

3 del TUO de la Ley N* 27444 Ley del Procedimiento
o General, Aprobado con Decreto Supremo N*

S del 25-01-2019.

del Procedimianto:

o a través del cual solicita exhorto de

os coactivos seguidos por otros GL.

tnto de aprobacién es automatico.

DE OBLIGACION NO TRIBUTARIA
Sclicitud Dirigida al Ejecutor Coactivo de Administracion Tributaria
y Rentas; indicando el numero de recibo y fecha de pago.
Prueba Instrumental de estar incurso en causal de terceria
excluyenie de dominio

Pago de Deracho tramite

DE OBLIGACION DE HACER O NO HACER

Solicitud Dirigida al Ejecutor Coactive de Administracién Tributaria
y Rentas; indicando el numero de recibe y fecha de pago.
Prueba Instrumental de estar incurso en causal de terceria
excluyente de dominio

Pago de Derecho trdmite

DE OBLIGACION TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIAS

Solicitud Dirigida al Ejecutor Coactivo de Administracién Tributaria
y Rentas; indicando el numero de recibo y fecha de pago.

Dos copias de los instrumentos que sustentan el libramiento

del respectivo exhorto

Pago de derecho de tramite

x Ts‘ﬂi-
hébiles Tramite Documentario Ejecucién Coactiva Municipal
1.326% 65.64
1.326% 8564
FOT [5dias Wesa de Partes y Fiscallazacion y
habiles Tramite Documentario Ejecucion Coactiva
1.348% 86.72
; = —
19/ €&\
[ o
1348%| €872 [ ,ﬂ j
\ o e rArioN
FUT 2 dias Mesa de Paries y Fiscaliazacién y Gerencia Alcaldia
hébiles Tramite Decumentario Ejecucién Coactiva Municipal
1.337% 86.18




ION COACTIVA PARA

), CADUCIDAD, REVISION JUDICIAL DE
JIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA

I: (PA)

3y 23 del TUO de la Ley N* 26979 Ley de
ento de Ejecucion Coactiva; aprobado con
upremo N* 018-2008-JUS .(06-12-2008)

1y 10 del Decreto Supremo N° 069-2003-EF,
| Reglamento de la Ley N* 26879,

scedimiento de Ejecucién Coactiva,

el 26-05-2003.

38 del TUO de la Ley N* 27444 Ley del Procedimiento
vo General. Aprobado con Decreto § N*

US del 25-01-2018.

$n del Procedimiento:

wnto a través del cual salicita la nulidad, caducidad,
dicial de ejecucion coactiva. El procadimiento de

1 @s previa evaluacion negativo

DE OBLIGACION NO TRIBUTARIA

Solicitud Dirigida al Ejacutor Coactivo de Administracién Tributaria
y Rentas; indicando el numero de recibo y fecha de pago.
Prueba Instrumental de estar incurso en causal de nulidad,
caducidad, revision judicial del procedimiento coactivo

Pago de Derecho de tramite

DE OBLIGACION DE HACER O NO HACER

Solicitud Dirigida al Ejecutor Coactivo de Administracion Tributaria
y Rentas; indicando el numero de recibo y facha de pago.
Prueba Instrumental de estar incurso en causal de nulidad,
caducidad, revisién judicial del procedimiento coactivo

Pago de Derecho de tramite

1.348%

1.348%

66.72

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

Ejecucién Coactiva

Municipal

[ON COACTIVA PARA:

CERTIFICADAS DEL EXPEDIENTE DE
IMIENTO DE EJECUCION COACTIVA

I (PA)

5 del TUQ de la Ley N° 26979 Ley de procedimientc
i6n Coactiva; aprobado con Decreto Supremo N*
JUS .(Publicado el 06-12-2008)

Supremo N° 069-2003-EF, Aprueba el Reglamento

J* 26979, Ley de Procadimiento de Ejecucién

Jel 26-056-2003.

108 del TUO de la Ley N* 27444 Ley del Procedimiento
tivo General. Aprobado con Decreto Supremo N°

JUS del 25-01-2019.

¢n del Procedimiento:

anto a través del cual se realiza el pago por
lificadas del expediente de ejecucion coactiva
nienlo de aprobacién es automatico.

Solicitud Dingida al Ejecutor Coactive de Administracian Tributans
y Rentas.

Pago de Dereche de tramite por cada copia cerlificada de
expediente de ejecucién coactiva

DE OBLIGACION NO TRIBUTARIA

gl

0.217%

10.76

Tdia | Mesade Pariesy

Fiscaliazacion y
Ejecucion Coactiva

Municipal

Alcaldia

=
10y ~
?f

IN,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMEBA

9N COACTIVA PARA:

ETICIONES CONCERNIENTES AL
MIENTO DE EJECUCION COACTIVA
: (PA)

DE OBLIGACION NO TRIBUTARIA

Solicitud Dirigida al Ejecutor Coactivo de Administracién Tributaria
y Rentas; indicando el numero de recibo y fecha de pago.

Cen anexos © sin anexos

Mesa de Partes y
Tramite Documentario

Ejecucién Coactiva

Municipal

5 del TUO de |a Ley N* 26970 Ley de procedimiento 3 Pago de Deracho de trémite 1.326% 6564

5n Coactiva; aprobado con Decreto Supremo N°

US .{Publicado el 08-12-2008) DE OBLIGACION DE HACER O NO HACER

upreame N° 069-2003-EF, Aprueba el Reglamento 1 Solicitud Dirigida al Ejecutor Coactive de Administracién Tributaria

* 26979, Ley de Procadimiento de Ejecucion y Rentas; indicando el numero de recibo y fecha de pago.

el 26-05-2003. 2 Con anexos o sin anexos

8 del TUO de la Ley N* 27444 Ley del Procedimiento 3 Pago de Derecho de tramite 1.326% 6564

ivo General, Aprobado con Decrato Supremo N*

US del 25-01-2018.

0 del Procedimiento:

nto a través del cual solicita otras peticiones

'es aejecucion coactiva. El procedimiento de

es previa evaluacién positive.

[ENTO Y/0 FRACCIONAMIENTO D T Solictud Dingida al Gerente Municipal ; Indicando el nimerc de 15 dias Wesa de Paries y Fiacaliazacion y Gerencia Alcardia
recibo y fecha de pago. hibiles Tramite Documentario Ejecucion Coactiva Municipal

i (PA) 2 Pago de cucta inicial de fraccionamiento del 25% de la deuda total

3, literal g; articulo 25 literal ¢. del TUO de la Lay N° 3 Firma del Convenio

de procedimiento de Ejecucién Coactiva, aprobado 4 Recibo de pago por derecho de Fraccionamiento 0.250% 12.38

» Supremo N° 018-2008-JUS del 06-12-2008
upramo N° 069-2003-EF, Aprueba el Reglamento
' 268979, Ley de Procedimiento de Ejecucién

el 26-06-2003,

i, 35 del TUO del Decreto Legislativo 776 Ley de
Municipal, aprobado con Decreto Sup N®

F del 11-11-2004.

oremo N° 133-2013-EF, TUO del Cédigo tributario
del 22-06-2013)

n del Procedimiento;

o através del cual solicita aplazamiento y/o
entode deuda tributaria. E! procedimiento de
es previa evaluacion positive.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

ICION DE CERTIFICADO DOMICILIARIO ©
RACION JURADA DE DOMICILIO, DENTRO

s Prestados en Exclusividad)

28862 Lay que elimina la atribucion de la PNP a

sertificados Domiciliarios, numeral 4 del Articulo
.ay N* 27238, Ley de la PNP, modifica el Articulo 2
27838; que establecia |a atribucion a los Notarios
de expedir Certificaciones Domiciliarias y el

de la Ley N° 28862 del 25-07-2006. a partir de

e norma pueden expedir cenificado domiciliario
rnos Locales, Notarios Piblicos © Jueces de Paz
-2006

I6n del Servicio Exclusivo;

clusivo a través del cual solicita certificado

‘0 0 declaracién jurada de domicilio en el distrito
wién del servicio es previa evaluacién negativo

{0 Y RECONOCIMIENTO DE ORGANIZACIONES
S EN EL REGISTRO UNICO DE ORGANIZA-

JIMIENTO REPRESENTANTE DE ORGANIZACION

£ BASE, DE JUNTA VECINAL Y COMITE DE GESTION
al: (PA)

N® 27872, Articulo 10.6; Articulo 73, numeral 5.3;

|, numeral 1.8, 2.2; Articuio 88, 102, 106, 113,

145 del 27-05.03

6n del Procedimignto:

anio a través del cual se sclicita registro y

lento de organizaciones sociales en el RUOS
miento de aprobacion es previa evaluacion positivo

s wn

d dingida al Alcalde; Indi datos p
numero de recibo y fecha de page.
Croquis de ubicacién de domicilio.
Copia simple de recibe de agua o Electricidad.
Pago de Derecho de tramite

. N"de DNI,

FOT

0.238%

11.84

2 dias
hébiles

Mesa de Partes y
Tramite Documentario

Gerencia de
Desarrolio Social

Solicitud dirigida al Alcalde; indicando el numero de recibo y fecha

de pago.

Croquis de ubicacion de domicifio.

Copia de y Acta de C 6n, copia de acla de eleccién
del Organo Directive y copia de némina de miembros de la organizacion
Pago de Derecho de trdmite

0.239%

11.84

3 dias
habiles

Mesa de Pares y

Gerencia de

Tramite D« rio

Alcaldia

il: (PA)

I° 27972, Articulo 10,6; Ariculo 73, numeral 5.3;
. numeral 1.6, 2.2: Articulo 88, 102, 108, 113,
45 del 27.06-03

de nombre o denominacién

de domicilio

10 disminucién del nimero de miembros

i6n del Organo Directivo y entrega de credenciales
sién de comisiones u drganos de apoyo

i6n de estatutos

macién de la forma juridica

1 disclucién de la izacién aprobada por
seneral

n del Procedimlento:

1to a través del cual se solicita actualizacion o

1 de organizaciones sociales inscritas en RUOS
liento de aprobacién es previa evaluacién negative

Solicitud dirigida al Alcaide; indicando el numero de recibo y fecha
de pago.

Copia legalizada del Libro de Actas de Asamblea General del acuerdo
de modificacién correspondiente.

Padron o Registro actualizado de miembros.

Pago de Derecho de trémite

0.250%

1238

habiles

Mesa de Partes y
Tramite Documentario

Gerencia de
Desarrolio Sacial




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA

‘Solicitud diriglda al Alcalde, indicando datos personales y N* DNI

1

2 Crogquis simple de domicilic actual
E FOCALIZACION - SISFOH 3 informe bmico del rasp: de prog cial

con el registro y actualizacion de base de datos del SISFOH

ip tados en idad)
k Nota:
3 numeral 6.1; Articulo 84 numeral 2.1, 2.3, ¥ Para ser beneficiario de Progs Sociales y Alimentarios de.
1 de la LOM Ley N° 27972, del 27-06-03 Bonos de apoyo del estado y otros similares

1,52y 53 del TUQ de la Ley N* 27444, aprobado
> Supremo N°004-2018-JUS del 26-01-2019.

%am%wlmma

1 extrema pobreza y registro en el padrén local
:ién para ser beneficiario de programas sociales
ion del servicio es automatico.

PA
PAE
SPE

SPEE




Il. DETALLE DEL EXPEDIENTE TUPA
1.1 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS O SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
Cuadro 1: Wmmommmmm

EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS EN GENERAL ¥
DISPOSITIVOS BUSICIPALES

SPE
3 SPE BUSQUEDA DE ENEL NTRAL DE LA ALIDAD 11.84 02 1164
SPE

alw|ln

FEDA TEADD UE COPIAS DE DOCUMENTUS Gratrs 0

GERENGIA DE DESARROLLO TERRITORIAL E INFRAESTRUCTURA

DESARROLLO TERRITORIAL Y CATASTRO

EDIFICACION - i .
;ﬁf‘:ﬂhﬁ MODALIDAD A (Parz Procad. Administrativos del 5.1 8.5 9852 ® 5

59 PARA VIVIENDA UNIF AMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS (E3Acacon
Nueva)

5.2 PARA AMPLACION DE VIVIENDA UNIF AMILIAR, CUYA EDIFICACION ORIGINAL
CUENTE CON LICENCIA DE CONSTRUCCION. CONFORMIDAD DE OBRA O

56 PARA AMPLIACIONES Y REMODELACIONES CONSIDERADAS OBRAS
MENORES

57. PARA LAS EDFICACIONES PROMOVIDOS POR EL SECTOR VIVIENDA, PARA LA
REUSICACION DE BENEFICIARIOS DE ATENCION EXTRAORDINARIA DE BONO 98.52
FAMILAR HABITACIONAL

5 B PARA LAS EDWFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLODE
PROYECTOS DE INVERSI(ON PUBLICA DE ASOCIACION PUBLICO PRIVADA O DE

58 OBRAS DE CARACTER MILITAR (de fas Fuerza Anmadas), DE CARACTER
POLICIAL (Poicia Nacional) Y FSTABLECAMENTOS DE RECLUSION PENAL
|5:10. PARA EDIF ICACIONES DE UNNERSIDADES NAGIONALES, PARA LA
DE ESTABLECIMIENTOS DE SALLD ESTATALES Y PARA LA
EDIRCACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS SSTATALES

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: (Para Proced. Administrativos del 6.1 207
L85 207 L

[67 - PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR,
MULTIFAMIL AR, QUINTA O CONDOMMNIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR YIO 14248 142.48
WULTIFAMILIAR

62 PARA GONBTRUGGION DE CERGOS 5315 5315

¥ - 53 PARAGBRAS DE 7
scsrmrs?mnssnevcm 21832 21627
64 PARA DEMOLICION TOTAL O PARGIAL DE EDFICACIONES 24427

244.27

65 PARA LA MODIFICACION D PROYECTO DE EDFICACIONES GUE
= CORRESPONDAN A ETAPAS DE UN PROYECTO INTEGRAL APROBADOS CON 244.27 24427
ANTERIORIDAD O CON PLAZO VENCIDO
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C [Aprobacidn de Proyecto con
| Evaluacion previa por la Comision Técnica) 71a 359.95 000 359.95 7.00

79

4 ‘J T 1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR. QUINTA. O CONDOMISIOS QUE INCLUIYAN
% VIVIENDAS MULTIFAMILIAR
ol CAA 7 2 PARA EDIFICACIONES PARA FINES DFERENTES OF VIVIENDA
[C= = 7.3 PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA
7 4 PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN BIENES CULTURALES
7 PA INMUEBLE
7 5 PARA EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CLATURALES,
[CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACLLOS
7 6 PARA EDWFICACIONES PARA
7 7 PARA LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS
7 & PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN
MODALIDAD AY B
T 9 PARA DEMOLICIONES TOTALES DE EDFICACIONES

LICENCIA DE OM - MODALIDAD C. de Proyscto con
los del 8.1 351.34 0.00 351.34 8.00

al 89

8 1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR. QUINTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN
VIVIENDAS MULTIFAMILIAR

8 2 PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA

8 3 PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA.

8 4 PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARROLULEN EN BIENES CULTURALES

|65 PaRA LOCALEE FS, CULTURALES:

8 8 PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO CONTEMPLADAS EN LAS
MODALDADES A BY D
8 3 PARA DEMOLUICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES

LICENGIA DE - MODALIDAD D det
9 PA ¥ ™ S o R Urbanoa) 459 29 000 459 49 9.00
/ T R
4 \ .1 EDFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA
§ 2 EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES CULTURALES, CENTROS DE

ESTABLECMIENTOS Dzmusmrwvwmﬂ
|TRANSPORTE

'DE PROYECTOS YO LICENCIA DE
10 Pa ik A Tt S8 s 12428 a00 12428 10.00

10 1 PARA LA MODALIDAD B, C o D. CON EVALLACION PREVIA DE LA COMISION
TECNICA TO2PARALA
madificacionss.

MODALDAD B, C 0 D {despuds de emiida fa icencia de sciicaciones -
noa.mrmlm 10.3 PARA LA MODALIDAD
A - (después de emitida la Fsensia de sones - - :
10 4 PARA LA MODAL! DAD 8 envixta ka boanaia -

modiicaciones

SANsAeS!
105 PARA LAS MODALIDADES CYD - mmumumm

de: emilicta
10.6 PARA LA MODALIDAD B,C 0 0, COM EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES UIRBANO - {madiicaciones sustanciaies]

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION - [PARA TODAS LAS MODALIDADES:

1 PA looy = s 12429 000 12429 11.00
mﬁmvumm'm

12 PA del 12 a1 123 185.09 000 185.09 12.00

12 1 SiN VARIACIONES (para 1odas (a5 Moraddaoes A, 8. C
122WUWSPARAMMLW(EIAMMA
12.3 SIN VARIACIONES PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA DE LAS
MODALIDADESB. CYD




mmmvumﬂmmmpMFﬁu

13 PA con del 131 31132 121.08 000 121.08 13.00
13 1 PARA EDFICACIONES CON LICENCIA DE LAS MODALIDADES Ay B
132 PARA EDFIGAGIONES CON LICENGIA DE LAS MODALIDADES C ¥ O
ANTEPROYECTO EN CONSUL Procedimientos adminitatvos dal 14
14 PA i o P - e 124.29 0.00 124.29 14.00
141 PARA LAS MODALICAD A
142 PARA LAS MODALIDADES B. C Y D
15 PA rnfmmmnem 264.18 0.00 264.18 15.00
REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE LICENGIA DE HABILITAGION
i& i ey 120.52 0.00 120.52 16.00
A PRORROGA GE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE RABKITACION URBAN Gratis 000 17.00
PA LICENGIA DE HABILITAGION URBANA MODALIOAD A 24319 0.00 24319 18.00
PA LICENGIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B 351.60 0.00 351.88 19.00
LICENCIA DE HABILITACION URBANA WODALIDAD B.C Y D - (APROBACION DE
COM EVAL POR LOS 37448 0.00 374,48 20,00
PA
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C JAPROBACION DEL
PA |PROYECTO CON EVALUAGION PREVIA POR LA COMISION TECNICA | e 000 SN i
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD [ {APROBACION DEL.
PA CON EVAL PORLA TECNICA ) 654.26 0.00 654.26 2200
PA s DE PROYECTOS DE HABRLIT) URBANA AB. 484.24 000 484.24 23.00
A it - 489.52 0.00 489.62 24.00
DE OBRAS DE URBANA CON VARIACIONES QUE NO
'SE CONSIDEREN SUSTANCIALES - (WODALIDAD A, B, C Y D CON REVISORES
\! 2 PA URBANOS Y GOMESION TEGNICA) 4s0.62 000 4s0.62 00
ol 2 PA REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS 23243 0.00 23243 26.00
. O P TERRENOS UBICADOS
2 PA Immmmnxa‘:ﬂm 156.57 0.00 156.57 27.00
28 PA sus 'DE LOTE URBANG 125.50 8417 41.73 28.00
» A a1 ey 8931 1644 7287 25,00
30 PA CERTIFICADO DE ¥ EDIF 20,39 60.62 .77 30.00
CERTWFICADO DE ¥ VIAS VIO CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD
3 PA O (6,08 SUELO 20.38 7963 10.76 31.00
32 PA |CERTWICADO DE ALINEAMIENTO VIAL [Acorde con los planes urbanos apsobados) 1i% 48 32.00
33 PA |cermFicaDO DE HABITABLIDAD 89.31 33.00
CERTIFICADO O CONSTANCIA DE POSESION PARA FACTIBILIDAD DE SERVICIOS
i i ASICOS DE PREDIO URBANO e am
o DE ARA
35 PA DE DOMINIO Y REGULARIZACION DE PROPIEDAD EN POSESION INFORMAL. 176 48 176.48 35.00
RECTIFICACION DE AREA, TITULD DE PREDIO URBANO
FORMALIZACION DE LA DE POR
e el 12287 12267 36.00
» L ULARES DE LAS AREAS NO INTERVENIDAS POR COFOPRI :
EN LA JURFSDICCION TERRITORIAL PROVINCIAL
a7 o, CERTIFICADO DE NUMERACION MUSICIPAL DE INMUEBLE Y/0 DOMICILIO 175.40 175.40 37.00
38 PA Imﬁmmm $0.39 $0.39 38.00
PARALA 3 DE USO. CON
DESMONTE, MATERIALES CONSTRUCCION DE OBRAS PRIVADAS Y
39 PA EJECUCION DE PUBLICAS Y SIMILARES 68.24 68.24 39.00
AUTORIZACION DE ROTURA DE PISTAS ¥ VEREDAS EN AREA DE USO PUBLICO
| (Para procedimientos administralivos del 40.1 al 40.4) 39.89 3938 051
301 PARA INSTALACION DE SERVICIO TE AGUA POTABLE ¥ DESAGUE N
- 1 parchavo) por 3538 3938
402 PARA OBRAS CIVILES EN GENERAL A MAS DF 100 M2 39.89 0.00
4“0 PA 40 3 PARA PLANTADO DE POSTES DE CONCRETO, MADERA Y SIMILARES. PARA 40.00
LA INSTALACION DE REDES DE , CABLEADO DE TVCABLE, 980 1764
ELECTRICIDAD Y SIMILARES. (POR METRO LINEAL)
30 4 PARA INSTALACION DE VIAS DE CONDUCCION DE TUBERIAS ¥ DUCTOS DE
GAS, CONSTRUCCION DE CASETAS, CABNAS Y CAMARAS SUBTERRANEAS DE.
SUSESTACION DE GAS, ELECTRICA Y ESTACIONES DE TELECOMUNICACION (POR 39.89 0.00
METRC LINEAL)
AUTORIZACION PARA INSTALACION DE TORRES DE ALTA TENSION ELECTRICA,
a PA EADO ELECTRICIDAD Y SIMILARES. 23243 0.00 23243 41.00
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
DE RADIOCOMUNICACION. (Antena. Ancia,
42 PA Torre de Telecomunicaciones, Greenheld, Poste, Roofiop, Similases) De Radio, 451,95 0.00 451.95 42.00
| Felefonia e internet, TV Cable, Television.
REGUL PARA LA INSTALACION DE
DE TEL DE
43 PA RADICCOMUNICACION. (Antena, Ancia, Tore de Telecomunicaciones, Greanfield, 342.19 0.00 34219 43.00
Poste, Rooftop, Similares) De Radio. TY Cable,
i a4 SPE ON DE PLANO Y TVA 174.32 30.88 143.44 44.00
8 o AUTORIZAGION PAIRA CAMBIO DE USO (Registrados hasta 1000 mz sin sub faim e . e
T 4 PA UNIFICACION DE LOTES URBANOS 178.09 0.00 178.09 46.00
AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION
ar PA EN LOS ALVEOS ¥ LOSRIOS Y 154 85 14538 957 47.00
48 PA PARA INST/ DE CAMPAMENTOS Y SIMILARES 264.18 0.00 264.18 48.00




_—

—_ GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO
49 PA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. PARA CAMBIO DE GIRO 36.59 36.59 49.00
|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS GOM EL
50 PA vl D R BS0 BASG (U 1156 POBTERsUR) iazse7 50.00
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTD, PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON EL
NIVEL DE RESGO MEDIO (CON ITSE POSTERIOR) 12321 123.21 51.00
51 PA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTD: PARA EDIRCACIONES CALIFICADAS CON MIVEL
52 PA DE RIESGO ALTO (CON ITSE PREVIA] - s e
(LICENCIA DE FUNCIONAMIENTD: PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO MUY AL TO [CON ITSE PREVIAY 283.10 26310 53.00
53 PA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA. PARA MERCADOS DE ABASTOS,
GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (CON ITSE PREVIA) 33897 338.97 54.00
54 PA
[LICENCIA DE FUNC ) PARA EN EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO {COM ITSE POSTERIOR) 145.27 145.27 55.00
55 PA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: PARA CESIONARICS EN EDIFICACIONES
3 = CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (COM ITSE PREVIA) 14419 144.19 58.00
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTD: PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES
CALTICAD £ON MAVEL DT RICSOC MUY ALTC (G0% (TSE PROVIAY 57647 37047 57.00
§7 PA
LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BOOEGAS (NIVEL DE
58 PA RIESGO BAJO - ITSE POSTERIOR) Gratis. 58.00
THANSE ERERCIA DE LICECIA 0k FUACIORARERTO O CARBIO Ge
O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA 67.79 67.79 59.00
5 PA
80 Sl cesE e fLicencia de ¥ Gratis. 60.00
81 SPE [ DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 24.75 2475 61.00
62 oA -n&wmmmmmmmunmwm .05 2808 5200
CONSTANCIA DE “CALIDAD ES PESO AXACTO™ DE VERFICACKN METROLOGICA
il ¥ CONFORMIDAD DE BALAXZAS Y PESAS: " _ e
CONSTANCIA Y70 CERTIFICADO DE CONDUCCION O NEGATIVO DE PUESTO EN
64 wE MERTADD MIBACIPAL 36.05 36.05 64.00
N LA DE ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICITARIOS
85 PA LETRERO O ANUNCIOS SENCILLOS. TOLDOS. PANEL SIMPLE, PARA BEENES DE 57.30 57.30 65.00
DOMBNO PRIVADO
AUTORIZACION PARA LA UBICAGAIN DE ARUNCIOS 1 ANSOS PUBLICTARSS
PARA: PANELES MONUMENTALES, LUMINOSOS, ILUMINADOS O ESPECIALES DE
86 PA PROYECCION Y SIMILARES EN ESPACIOS ¥ BIEKES DE USO PUBLICO 59.50 59.50 66.00
AUTORIZACION PARA COLOCAR AMURCICS PUBLICITARICS £5 PANELES.
&7 PA ES, LUMINOSOS, IL ¥ CARTELERAS DE PROPIEDAD DE 34.43 34.43 67.00
LA MUNICIPALIDAD
RENOVACION DE AUTORIZACION PARA COLOCAR ANUNCIOS PUBLICITARIOS EN
FAME! ES MONIBENTA] ES LURIMOSOE 1 IAMARAS ¥ CARTELERAS NF
8 e PROPIEDAD DE LA MUNICIPALIDAD 34.43 34.43 68.00
mmmmvmu UBICACION DE AFICHES, CARTEL.
6 A PoLTICA Y TEMPORALES 57.25 8725 §9.00
GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION AMBIENTAL
PERMISO EN CEMENTERIO MUNICIPAL PARA: EXHUMACION DE RESTOS
TRANL 1238 1233 70.00
70 SPE
7" po— DE O CARNET Y/0 DUPLICADO 11.84 1184 71.00
REGISTRO ChaL.
DE G DE PARTIOA,
EXTEMPORANEA, EXTRAORDINARIA, JUDICIAL. Gratis 7200
h
- 721 INSCRPCION ORDINARIA DE PARTIOA DE
o 72 PA A NACIMIENTO OCURRIDO EN EL DISTRITO,
b B NACIMIENTO OCURRIDO EN OTRO DISTRITO
722 INSCRIPCION EXTEMPORANEA, DENACIMIENTODE A 10.00
MENOR DE EDAD 8 MAYOR DE EDAD
723 INSCRIPCION JUDICIAL DE NACMIENTOS
IESCRIPCION DE TOS EN ACTAS ES EN LINEA PARA:
L n ISSCRIPCION DE ADOPCION DE HUOS 2 2 73.00
INSCRIPCION Y ANOTACIONES MARGMAL FS ¥ TEXTUAL FS PARA
DE ACTO
) o VOLUNTARIO, POR ORDEN NOTARIAL MEDWANTE ESCRITURA PUBLICA ¥ POR 14.52 14.52 7400
| eanDATO JUDICIAL)
|RECTIFICACION DE INSCRIPCIONES Y ES ¥ TEXTUALES
W DE PARTIOA O ACTAS DE: NACIMENTO, MATRIONIO Y DEFUNCION (POR ERROR
75 PA WNBLE Y NO EAL IR CWVIL. POR ORDEN NOTARIAL 10.00 10.00 0.00 75.00
Y10 JUDICIAL)
Y ES ¥ TEXTUALES DE
/18 A usmlumusrﬂ;smmmmmmom 1452 10.00 452 76.00
NSLAIFLIUNED T ASL LALRINE B MARGIAL ES | | EAIUALES [REVERSU UEL
L4 PA ACTA) PARA: INSCRIPCION DE DISOLUCION MATRIMOMAL (DIVORCIO} 14.52 2330 278 77.00
Imumsumnnm;mmvnsumm
., T8 PA INSCRIPCION ORDINARIA (MUERTE NATURAL O VIOLENTA) Grntis 78.00
-
INSCRIPCION DE DEFUNCION EN ACTA REGISTRAL Y70 EX LINEA POR: MANDATO
‘19 PA | JUDICIAL, POR OFICIO DEL MINISTERIO PUBLICO Y POR PARTE POLICIAL 1399 13.99 T79.00
% MATRINOMO CVIL. CELEBRAZION ORDINARSD DE MATRIMONIC MAYOR DE
EDAD SOLTEROS, MENOR DE EDAD, DVORCIADOS Y VIUDOS (DEL 80.1 AL 80.4) 8931 £9.31
80 A 80 1 MAYOR DE EDAD (Soictoros) 80.00
> |80.2 MENOR DE EDAD
80 3 DIVORCIADOS
/ 80 4 VILDOS
MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO - MASIVO (INCLUYE EXPEDENTE
' 81 PA M ¥ Gratis 81.00
82 - PUBLICACION DEL AVISO DEL EDICTO MATRIMONIAL 1184 11.84 82.00
EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE HECHOS VITALES: ACTAS . PARTIDAS
83 SPE DE ¥ " Uso Nacional, 1184 2500 -13.16 83.00
B. Copsa para uso en e Extrangero)
- =) Igfwﬂu:ﬁpmmxummmfwo, MATRIMONIO Y ik 1188 84.00
REPOSICION DE ACTA DE HECHOS VITALES - NACRMENTO, MATRIMONIO Y
8 sPe S 2.5 26.90
CERTIFICADO DE NSCRIPCION EN LOS REGISTROS
a6 SPE CRES 1250 12.50 85.00
&7 SPE EMISION DE CERTIFIGADO DE VIUDEZ O SOLTERIA 12.50 1258 -0.08 86.00
DE FECHA DE MATRIMOMO Y/O RETIRO DE EXPEDIENTE
88 SPE ORI 2214 3100 846 87.00
|EXPEDICION DE PARTIDAS EN PAPEL CON CODIGO,
89 SPE ¥ LOGO DE LA MUNICIPALIDAD DE HECHOS VITALES: NACIMIENTO, DEFUNCION Y| 16.14 16.14 88.00
MATRIMONIO
LR IO Ui CER | ILADUS Ut . MMM U, U UNLIN T WA | i e
90 wE DE PERUANOS REALIZADOS EN EL EXTRANJERO 25.00 25.00 89.00




TRANSITO Y TRANSPORTES

AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO PARA:

VEHicUL TAXIS Y MOTO LINEAL - PARA
o PA PE (Permis: Ao} 79 20 62.76 16.44 90.00
AUTORIZACION PARA INCREMENTO DE FLOTA DE VEHICULOS MENORES, HOTO
a3 PA TAXIS, MOTO LINEAL 89.00 89.00 92.00
DE FLOTA DE VEHICL MOTO
% PA ARENERDI A 108.90 109.90 93.00
EXPEDICION DE STIKER PARA VEHICULOS Y OTRAS CONSTANCIAS Y
PA CermEicADOR 18.29 18.29 94.00
PA DE DE MFRAC 05 VEHICULOS 1399 9786 423 95.00
PA | CERTIFICADO DE HABILITACKON TECNICA DE TERMINALES TERRESTRES 122.30 122.30 96.00
=y lmmmmwm .70 Py o7.00
PA TARJETA UNICA DE CIRCUL ICADO DE HABIL AR 34.00 34.13 013 98.00
DE TARJET,
= RENOVACION /A UNICA DE CIRCULACION: RENOVACION DE 17.:00 1707 007 99.00
PA 1345 1734 -389 100.00
PA .34 0.00 .34 101.00
PA 4466 0.00 4466 102.00
PA 2210 2224 0.14 103.00
DE TRANSPORTE PUBLICO PARA:
PA mummmrwvmm PARA 35.00 000 36.00 104.00
\LES (P Ao}
lmummmmmmlozmn
106 SPE A v DE VEHICIL ALA ALIDAD 129 0.00 1281 105.00
—
EXPEDICION DE LICENCIA DE - CLASE B (S del
i e 107.1 ok 107.2) 8.00 78.70 o070 106.00
\ 107 1 LICENC!A DE CONDUCIR CATEGORIA 1Ay B
/ \ 107 2 LICENCIA DE CONDUCIR CATEGORA 1l - C
‘ 108 SPE DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR 26.10 0.00 26.10 107.00
. 109 SPE REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR 66.72 0.00 66.72 108.00
f 110 - RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE ASE B, Ay B} 26.70 29 am 109.00
" T SPE CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR 48.20 0.00 48.20 110.00

RECURSOS NATURALES ¥ GESTION AMBIENTAL

JAUTORIZACION PARA TALA DE UN ARBOL UBICADOS EN ZONA URSANMA DEL
12 oA dzianesi 120.52 000 12052 111.00

EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL DE LOS PROYECTOS DE INVERSION
e DESCENTRALIZADOS PARA EMITIR LA
13 e geaton Mspecoion smbsental Local mp-mmw 121.06 0.00 121.08 112.00

L]

mﬁ
s

BPELLION TEChCA De e e 5, U5 E R A s a)
DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
CLASIFICADOS COM NIVEL DE RIESGO BAJO. 87.92 0.00 9792 113.00

PA

EREC e TN A T SECTMIMAR F3 EOMFICATIONES  DASTERIS AL
ECIO TWVIDADES PARA EST) IMIENTOS OBJETO DE ISPECCION
i movg;os CON NIVEL oefusgefem 96.85 0.00 96.85 114.00

IREDECCION TECMACA NE SEGHIMNAD iy FIMEICACIONES DRFAA Al ISCID NE
AL PARA ESTABL OBJETO DE MNSPECCION
118 L] CLASFICADOS CON MIVEL DE RIESGO ALTO 14087 0.00 140.97 115.00

|mempErcite TECACA OF SECUSINAD E% ETWRICACINNES PREVIA &) #aCH) NE
17 PA ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION 248.57 0.00 248.57 116.00
CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION o 148 2
118 PA CON VEL DE 110.45 0.00 11288 117.00

RENOV DEL CERTFI:ADG DE INSPECH TECMICA DE SEGURIDAD EN
PARA E!

OBJIETO DE INSPECCION
:C 500 urme 119.45 0.00 119.45 118.00

19 PA

—— [REMOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
[EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION
1% e CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO 1s8.07 a.00 199.07 119.00

DEL CE TECHCA DE iDAD EN
EDIFICACIONES PARA ESTABL OBJETO DE
" CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO 08.48 0.00 88,46 120.00

[EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN :s’:l:‘rmosmnas

PA DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS (ECSE) CON UNA CONCURRENCIA DE HASTA 115.14 0.00 11514 121.00
3.000 PERSONAS.
EVALUAGION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACIAOS PUBLICOS

PA DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS (ECSE) CON UNA CONCURRENCIA DE MAS DE 189.90 0.00 189 50 122.00
3,000 PERSONAS

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
A EOWICACIONES - ITSE %14 0.00 w1 123.00




ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS
PARA REALIZAR WO
125 L T 2200 77T 0.23 12400
AUTORIZACION DE LOCAL PARA REALIZAR ACTIVIDADES SOCIALES
128 PA EVENTUALES PARTICULARES, 15495 000 15485 125.00
POBLICOS NO DEPORTIVOS
(ACTUALIZACION, RECTIFICACION DE DATOS DEL PREDIO, GUE AUMENTE O
127 PA LA BASE LA DECLARACION JURADA DE AUTOVALUO Gratis 000 126.00
L \DE LA BASE IMPOMIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL UN MONTO
'ALENTE A 50 UIT, PARA PENSIONISTAS Y ADULTO MAYOR NO PENSIONISTA|
TRIBUTARIO PARA: DE UN SOLO PREDIO A NOMBRE
L) PROPIO O DE LA SOCIEDAD CONYUGAL Y CUYOS INGRESOS BRUTOS POR 184 0.00 11.84 127.00
PENSION NO EXCEDA DE 1 UIT MENSUAL)
1mn&m€n SU BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL PARA
PREDIOS RUSTICOS DESTINADOS Y DEDICADOS A LA ACTIVIDAD AGRARIA QUE
PA NO SE EW { PARA 11.84 0.00 11.84 128.00
TERRENOS RURALES)
PA INAFECTACION DEL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL 1345 649 .95 129.00
DE NO ADEUDO DE
PREDIAL, ALCABALA, LICENCIAS. ARBITRIOS MUNICIPALES, AGUA POTABLE ¥
SPE |OTRAS TASAS, CONTRIBUCIONES E IMPUESTOS. 1238 .00 12.38 129.00
(COPIA CERTIFICADA DE LA DECLARACGION JURADA DE IMPUESTO PREDIAL
SPE |uTovALLO) 10.76 0.00 10.76 130.00
¥I0 BAJA DEL P) DELA JURADA DE IMPUESTO
SPE PREDIAL Y/O AUTOVALUO DEL CONTRIBUYENTE 11.84 0.00 11.84 131.00
|REGISTRO DE CONTRIBUVENTES, REGISTRO DE PREDIO NUEVO, REGISTRO DE
DECLARACION JURADA Y REGISTRO DE PARAMETROS TRIBUTARIOS DE
- IMPUESTO PREDIAL (APERTURA DE CARPETA PREDIAL - 1RA. VEZ) Gratis Q.00 132.00
SPE OPOSICION A LA DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL 85.64 65.64 130.00
SPE ESTADO DE DEUDA DE TRIBUTOS MUNICIPALES Gratis 0.00 130.00
PA 15.08 0.00 15.06 131.00
PA Gratis 0.00 132.00
PA 8564 0.00 6564 133.00
PA 68.72 0.00 86.72 134.00
E PARA: EXHC PRC
P SEGUIDOS POR OTRAS MUNICIPALIDADES " am sa.18 135.00
PA L AT M VL T es.72 000 86.72 136.00
|EJECUCION COACTIVA PARA: COPIAS CERTIFIGADAS DEL EXPEDIENTE DE
s PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTVA b Qo s L
PA L " 6564 000 564 138.00
PA APLAZAMIENTO Y FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA 1238 0.00 12.38 139.00
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
| EXPEDHCION DE CERTIFICADO DOMICILIARIO O DECLARACION JURADA DE
SPE DOMICALIO, DENTRO DE 8U 11.83545 ] 11.83545 140
¥ DE SOCIALES, ENEL
SPE JUNTAS Y 11853545 [} 11.83545 141
| ORGAMIZACIONES COMUNALES.
Eiﬁmnﬁmmmnmmm
SOCIALES ENEL ES
s PA [RUOS}; JUNTAS VECINALES Y ORGANIZAGIONES COMUNALES. 12.375 0 12.375 142
\ (CONSTANCIA DE POBLADOR VULNERABLE EN EXTREMA POBREZA.
149 PA EN EL PADRON LOCAL DE FOCALIZACION DEL SISFOH Gratis a 143
Cuadro 2:EL ON DE F EXCLUSIVOS DEL TUPA
N TIPO (PA / SPE) DENOMINAGION ( PA7 SPE) SUSTENTO DE LA ELIMINACION
1 PA UWWW EL COSTO NQ SE PUEDE DETERMINAR EN EL SUT
2 PA |CON ESCUDO DE LA MUNICIPALIDAD |PUEDE VENDERLO UN PARTICULAR TAMBIEN
- 3 PA DE CONDUCR UN PUESTO DE MERCADO DE SE PASO A TUSNE
- & - - 4 PA |SERVICIO DE FAENADO DE ANIMALES SE PASO A TUSNE
e PA INTERMAMENTO /O COSAJE UE ANMALES SE PASO A TUSHE.
AN\ 8 SPE ANIMALES PARA SALIDA DE LA PROVINGIA SE PASS A TUSNE
A7 A DUPLICADO DE. UCENCIA DE CARES SE PASS A TUSHE
\ » 0 PA SERVICIO DE € ) MUNICIPAL SE PASO A TUSKE
[ 9 PA VENTA DE TERRENOS EN CEMENTERIO SE PASO A TUSNE
10 &PE SEQVICHD FUNERARY) EN CEMENTERIO SE PASS A TUSNE
1 SPE AUTORZACION PARA CONSTRUCCION DE NCH SE PASO A TUSNE.
2 PA SERVICIOS HIGIENCOS (BAROS PUBLICOS MU SE PASS A TUSNE
13 PA LIBERACION DE VEHICULOS DE INTERNADO ENY SE PASO ATUSNE.
ARSITRIOS MUNCIPALES, IMPUESTO PREDIAL | SE PASO A TUSNE. Porgue io8 procesos en matena
14 PA IMPUESTO ALCABALA IMPUESTO AL it cumpien con ¥ requIstos para
PATRIMOND VEHICULAR wer PA o Se.
15 SPE SE MODINCO TODOS LOS PA DE LICENGIAS Procegevanto EStancy
16 PA SE MOOW 0O TODOS LOS PA DE ITSE
17 SPE MATERIALES DE CANTERA JURISDICCION DSTH [ES UN SERVICIO NO EXCLUSIVD.




