
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE 
HUACA YBAMBA - HuANUCO 

Creado con Ley N° 24340 del 07 de noviembre de 1985 
ALCALDIA 

•• ANO DE. LA UNlOAD, LA PAZ YEL D£SARROLLO" 

DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2023-MPHBBA/A 

Huacaybamba, 13 de junio de 2023 

VISTO : 

EI Informe N° 18-2023-MPHBBA/ ATEC/ RAC, de fecha 12 de junio de 2023 y el Oficio N° 
1229-2023-INDECOPI-SRB, de fecha 01 de Junia de 2023 y Oficio N° 1062- 
203/ INDECOPI/ SRB.,y ; 

CONSIDERANDO : 

-~~~:~;'\. Que, el Articulo 194 ° de la Constitucion Politica del Peru setiala que las Municipalidades 
.( ~_ ~; ,':~prouinciales y distritales son 6rganos de gobiemo local con autonomia politica, economica ~r., " / y administratiua en los asuntos de su competencia. Asimismo, el Articulo II del Titulo 
: --:-; ',.' ',":,'/ Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orqanica de Municipalidades, setiala que la autonomia 

-'.\ ,.,....- 

• ·...:,0:.-' que la Constituciori Politica establece para las municipalidades radica en la facultad de 
ejercer aetos de qobiemo, administratiuos y de administracion, con sujeci6n al 
ordenamiento juridico. 

Que, el Articulo 42° de la Ley N° 27972, Ley Orqanica de Municipalidades, seiiala 
que los decretos de Alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicaci6n de 
las ordenanzas, sancionan los procedimienios necesarios para la correcta y 
eficienie administracion. municipal, resuelven y regulan asuntos de orden general 
y de interes para el uecindario, que no sean de competencia del Concejo 
Municipal. 

Que, el numeral 44.5 del Articulo 44° del Texto Unico Ordenando de la Ley N° 
27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto 
Supremo N° 004-2019-JUS, establece que Una vez aprobado el RUPA. Toda 
modificaci6n que no implique la creaci6n de nuevos procedimienios, incremento 
de derechos de tramitaci6n 0 requisitos, se debe realizar por Resoluci6n 
Ministerial del Sector, 0 por resoluci6n del Titular del Organismo Automatico 
conforme a la constituci6n Politica del Peru, 0 por resoluci6n del Consejo Directivo 
de los Organismos Reguladores, Resoluci6n del Orqano de direcci6n 0 del titular 
de los organismos tecnicos especializados, sequn. corresponda, Decreto Regional 
o Decreto de Alcaldia, sequri el niuel de gobiemo respectivo .. » 

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 004-2022-MPHBBA/ A, de fecha 21 de 
Abril del aiio 2022, se Aprueba la modificaci6n y actualizaci6n del Texto Unico de 
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r 

HUACA YBAMBA - HUANUCO 
Creado con Ley N° 24340 del 07 de noviembre de 1985 

ALCALOiA 

•• ANO DE LA UNlOAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO H 

Que, el Texto Unico de Procedimienios Administrativos (TUPA), es un documento 
de qestuni que contiene toda la informacion relacionada a la tramiiacion de 
procedimientos administrativos que los administrados realizan ante las distintas 
dependencias estatales. Su importancia consiste en ser un instrumento que 
permiie unificar, reducir y simplificar todos los procedimienios administrativos 
llevados a cabo en una entidades publica, a fin de proporcionar seruicios 6ptimos 
al administrado. 

Que, sequn. OFleIO N° 1229-2023-INDECOPI-SRB, de feeha 01 de Junio de 2023,El 
Secreta rio Tecnico Regional de Eliminaci6n de barreras Burocraticas de INDECOPI, 
informa acerca del estado en el que se encuentra la Municipalidad en relaci6n al Programa 
de Eliminaci6n Voluntaria, el cual consiste en la promoci6n de eliminacion. voluntaria de 
barreras burocraticas ilegales y/o carentes de razonabilidad identificados en el Texto 
Unico de Procedimienios Administrativos TUPA de la Municipalidad; asimismo, ha 
identificado determinados requisitos y exigencias contenidos en el TUPA las cuales 
estarian contraviniendo las normas de alcance nacional conforme el adjunto ane.xo I 
PRESUNTAD BARRERAS BURUCRATICAS, referidas a los Procedimientos N° 54 « 

Duplicado y/o Rectificaci6n de datos en licencia de funcionamienio definitiua 0 temporal", 
Procedimiento N° 55 « Comunicaci6n de anulaci6n de licencia de funcionamienio por cese 
de actividades", Procedimienio N° 140 "Autorizaci6n para instalaci6n y/o reubicaci6n de 

. antena y/o postes necesarios para la prestacion de servicios de comunicaciones y de 
\ ta electrica" oJ. 'I enerqta e ec ca. 

, Que, el decreto Legislativo N° 1256, aprueba la Ley de Prevenci6n y Eliminaci6n de 
barreras Burocraticas. La misma que faculta a INDECOP!. Que a traues de su Comisi6n 
de Eliminaci6n de barreras Burocraticas y de la Secreta ria Tecnica Regionales de 
Eliminaci6n de Barreras Burocraticas, a realizar acciones de investigaci6n, inspecciones 
y/o acciones de supervisi6n para ideniificar barreras burocraticas ileqales 0 carentes de 
razonabilidad. 

Que, el Responsable de Administraci6n Tributaria y Rentas mediante Informe Ellnforme 
N° 18-2023-MPHBBA/ ATEC/ RAC, de fecha 12 de junio de 2023, solicita la emisi6n de 
Decreto de Alcaldia para el cumplimienio al Decreto Supremo N° 200-2020-PCM Y el 
Decreto Supremo N° 043-2021. 

Que, el articulo 39° del TUYO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimienio Administrativo 
General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 006-2017..JUS. Senala en su articulo 
39.3 que las disposiciones concemienies a la eliminaci6n de procedimienios 0 requisitos 
o a la simplijicaci6n de los mismos, podrari aprobarse por Resoluci6n Ministerial, Norma 
Regional de rango equivalente 0 Decreto de Alcaldia, sequn se trate de entidades 
dependientes del Gobiemo Central, Gobiemos Regionales 0 locales respectivamente. 
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE , 
HUACA YBAMBA - HUANUCO 

Creado con Ley N° 24340 del 07 de noviembre de 1985 
ALCALDIA 

H ANO DE LA UN/DAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO H 

Que, estando a 10 expuesto, y confonne a las atribuciones y competendas conferidas en 
la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, 10 dispuesto en el numeral 44.5 del 
articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento 
Administrativo General, y el OFICIO N° 1229-2023-INDECOPI-SRB; contando, ademas, 
con la conformidad de la oficina General de Planeamiento y Presupuesto, visacion de la 
Gerencia Municipal, en uso de las atribuciones conferidas en el articulo 20° numeral 6) de 
La Ley N° 27972, Ley Orqanica de Municipalidades. 

DECRETA: 

ARTICULO 1 0._ APROBAR, La modificacion del Texto Onico de procedimientos. 
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Huacaybamba, Departamento 
de Huanuco, aprobado por Ordenanza Municipal N° 0 004-2022-MPHBBA/ A, de fecha 
21 de Abril del ano 2022, cutnpliendo con eliminar las Barreras Burocraticas 
ilegales en los Procedimientos Administrativos N° 54,55 y 140 ideniificados en el 
OFICIO N° 1229-2023-INDECOPI-SRB, conforme a los Anexos I que forma parte 
integrante del presente Decreto de Alcaldia. 

ARTICULO 2°._ DISPONER, que las diferenies Unidades Orqanicas de la Municipalidad 
provincial de Huacvaybamba, que han venido utilizando los requisitos senaladoe en el 
anexo antes mencionados, para resolver los procedirnienios administratiuos a su cargo, 
deberan dejar de hacerlo a partir de la emisiori y publicaciori del presente Decreta de 
Alcaldia. 

ARTICULO 3°._ ENCARGAR, al Especialista en Comunicaciones la publicaciori del 
presente decreto de Alcaldia, en el Diorio Encargado de la publicacion. de las avisos 
judiciales de la region de Huanuco 0 el de mayor circulacion Regional, asi como a la 
Oficina de Tecnologias de la informacion su publicacion en el Portal web institucional. 

ARTICULO 4°._ El presente Decreto de Alcaldia, entrara en uiqencia al dia siquiente de 
su publicacion. 

REGiSTRESE, COMUNiQUESE, PUBUQUESE Y CUMPLASE. 

.~ • ~'. l.. II ~ 



'NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA I~ CAl.IFICACION ~ZOPAFIA INSTANCIAI D! III!IOLUCI6N DE 
REQUISITOS DfN!CHO DlllWIfTAaONr) ···EViiiiiiOO RfSO,VIl1 R&CUIlS08 t~~ AUTDIllDAD 

%UITMo INICK) OiL COMP.TlNT. PAllA '_I 2023 In 'IIOCIDIMIINTO IlISOLVIII u 

Numaro y Denominaci6n """" Nu'voa 
C I I (004'" IIEOO~'lotFlACION APE!LACION 

I~ •••• 801"(8/,) 
••• 100) 

• OFICINA DE ATENCI6N AL CIUDADANO Y GESTI6N DOCUMENTARIA 

- 1 :;olicnud presenteae via formulano 0 aocumonto quo contonga a mlSma 

I 
10 dIll Mo.o do Parto. y Unldad Organlco quo No apUc. Tribunal de 

Informaci6n H'bll •• Tr~mlto Documontano po.eo Ie Informaci6n Transpl!lrencia y 
2 Do correspcnder Indlcor numero y foch. de comprobanto do pago, en COIlO Accelo a Is 

el pago se hay. ofectuado on la ontid.d, 51 el pago Ie ro.liz6 en "' Banco Informacl6n 
do ta Nacl6n, adjuntar copia del comprobento do pago', PublicI 

3 Pago pon derecho do tramHaci6n (8010 coslos d. reproducci6n I Plazo maximo de 
do Informacl6n) prl_~cf6n 10 

dl •• Mblies 
•. elt. ,.qul.lto H pruenia poIterlormenta allngrelo 
d. II lolielt"d, LI .ntldad I plrllr dol.oxto dfl hibll do Plaza mtximo de 
prtltnlldl t •• olleltud, pont I dltpotfelOn d.t eludadano "'PUI.t. 15 
II COlto de raproduccl6n dati Inform,ci60 raqulridl I clncaln. dl •• Mblies 
• I nformaci6n por onvio a correo olectronico Gratullo Gratulto 
• Inform.cl6n en CD 0 DVD (por Unldad) 0,022% 1,07 
• Por copi. limpto formato A4 (Por unldea-hoje) 0,002% o t1 
NolII., 
• Sollcltud de InformaciOn dlngldl II Relponllble d. Acceao • II Informacl6n 
PUblics, En caee de que •• t. no hubie.e sldo d •• ignodo, 10 .ollellud s. dlrigo 
aI funelonlll10 qUI tlen. en au pod.r '.lntorrnaci6n requerld. 0 I' luperlor 
Inmedlato. 

,., Le lollcltud puede..,. prtSlntadl. tram del Porta' de Tran'plrtnel, d, 
18 Entidad, de form. perlonal.ntala unld.d de recepdon documenteria, 0 

I trav~. de atm. tanales ere.dos par. tlf fin, 
a, ,., La Iiquldacl6n del coste de reproduce/On que contisn. 1& Informacion requenda 

II pone I dlapoalcl6n dal ,oIlclt.nwl partir del •• xto dr, dl p".,ntldl'l 
loUcitud. En tal SUPUiSto. 81 eluded.no 59 8Ce1'C8 ala entldad. cancela 81 monto, 
I sfectos que r. entldad efeclue I. reproducclOn de ta Informael6n requerlda 
y puada ponor • dl.po.k:l6n la Informacf6n donltO de! plazo •• tableeldo 
I.galmlnt •. 
, No Ie puldl nlgar Inform.clon cuando $I IOUeltt qUI .at. 581 ,ntreg.de 
an un. detlnnlnldl forml 0 media, slemp,.. que eI soUcltlnte •• um. 81 ccatc 
qUI .uponlll II ptdldo, 
• En c.so de pre.enl8d6n de Recul'1o de Apelaelon, eI platO m~xlmo de 
presentacl6n a8 de 15 dlss Mbifel, de conformldad at Precedents vtnculante 
emttldo por al Tribunal de Transparenctl y Acceec 8 II InformaciOn Publica, 
aegun ResoluciOn ND 010300772020. EI plazo mAximo de respuests as de 10 
diu hablte., ccrsaoce a partir de Ie edmlslbilldad del recurao par.1 Tribunal 
de Transparencia y Acceeo a la InfonnaciOn PUblica, de conformid&d con 
Ie T&reere DisposlctOn Complamenter1a Modlflcatoria del Decreto Supremo 
N°011.201S.JUS, que incorpora elartlculo 16-9 en il Reglamanto de 1& Ley 
de Transparanda y Accesc a la InformaciOn Publica. 

- --_ .. __ ._-- -------- ---------------- 

" ., 
\ ;":-~( 

'\ I 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

)5 prestados en Excluslvldad) 
I: 
13.2,53, 118 Y 121 del TUO dol. Ley N' 27444, 
'Ocedimlanto Admlnistratlvo General aprobedo per 
.upr.mo N" 004-201 i-JUS, pubilcado.1 25-01-2019 

iOn d.1 Strvlclo Exclu"YOi 
travel del cual tod. p.rsona nltur.1 a jurldlca, 
Ixpedlcl6n de ccplas cert~Cldas de dccumentos 
In y control de Ie entld.d publica. lin expres.r 
e IU pedido y reelba I. copla .Imple cartifiCldI, 
ue .suma 01 cosie dol laNiclo. EI Plazo do 
,s eutomatlco 

REQUISITOS PLAZOPARA I I IN8TANCtAS DE RESOLuci6N DE 
DlfI!CHO Dr TIWIIITACtON(") I 1 t?i ••• ...., 1 RESOLVER RECURS08 

INICIO Del AUTOIllOAD 
COMPETENT! PAM 

'-""1 2023 I !n i I i (tnd,,, 
PROCIDtMIINT'O RESOLVER 

"""" 
Nuevo. J RECONSIDERACtON APELACION - Sol •• (S/.) C h"".I) 

FUT I I x 1 dl. Mes. d. Parte. y OfIctna Gener.l de No aplica No.pllce 

hibll Tr"mlte Documentarto Atencl6n el Cludadlno 

I I 
y Ge.t16n Documentarla 

I I 
0.051%1 2.69 

Numero y Denominaci6n 

Sollcltud diliglde • II G."ocl. corr •• pondl.otl 

2 En al cesc de representeel!)n, presentar poder general forma!izado 
medlonto corta poder Ilmpie con firm. del .dmlnlltrado 
Pago de d.recho del darecho de t,",mlte: 
a) Por cad. hal. de copll cortlftcada 

L DE LA MUNICIPAUPAP 
oS pre.lados en Exclu.lvldad) 

2 
3 

10,11,19,20, del TUO de Ie Ley N' 27805, Ley 
.renel. y AccolO • Informacl6n Publica, .probado 
o Supromo N' 021-2019-JUS (11.12.2019) 
10, del Oacrelo Supremo N' 072-2003-PCM, 
10 do Ia Ley de Tranlplrenela y Accelo a I. 
n pablicl. publlcado al 07-08-2003. 
43.2, 53 del TUO da I. Lay N' 27444, Ley del 
mto Admlnlstrativo Gener.' aprobado por Oocroto 
" 004-2019-JUS, publicado 0125-01-2019 
)n del S ••• lolo E.clu.lvo; 
Iraves dol cual toda personl naturs! 0 Jurtdica, 
lusqueda de documentos en el archivo Municipal 
18 asume al costo dal.eNieio. EI Plaza de atanel6n as automatico, 

I prestadoa en Exclu.lvldad) 

43.2, 138 del TUO de I. lay N' 27444. lay del 
,nto Administrative General aprobado por Oecrato 
I' 004-2019-JUS, publicado 0125-01-2019 

,n del Se •• iclo Excluslvo: 
raves dol cual toda persona natural 0 jurlda, 
Idateado da 10 copie de decumentcs orielal •• 
;palidad. EI Plazo de atenci6n es automanco. 

-'"' 

l
' \ 
~I'~ ,< -, 

0,239% 

Grltulte Gratulte I x 

x 

11.84 

oapJiC8 , dl. Mell de Plrte. y OIiCrri" Genlral de 
htbll Tnllmtte Oocumentlrlo At.ncl6n II eluded.no 

y Ge.U6n OOCUmentar1a 

1 die M ••• deP.ntly OfIcrna General de 
htbll Tr6\mlta Document.rlo AtenclOn II eluded.no 

y Geatl6n Documentaria 
FedltlrlO Municipal 

. I '\ "1 ' .. ~. " - .;;,. 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS· TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
CALIFICACION PlAZOPARA INSTANCIAS DE RE80LUCION DE 

REQUISITOS D!RfCKO De TRAMFTACtOMM t~ RESOLveR RECURSOS 
AUTORIDAD 

NACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL %UlrAl'O INICID D!l COMPETENT~ PARA ,.",.,.../ 2023 En lin diu 
PROCEDIMIENTO RESOLVER 

Nurnero y Denominaci6n ""","' Nuevo. 
C i I h""""1 

REC0N3IDERACION APELACION ........, 501"(81.) 
--- 

GERERCIA DE DESARROLLo tERRitoRIAL E INFRAEStRUcTURA 1 

In Autom6tica con Firma do Profesloneles 
ICIA DE EDIFICACION • MODALIDAO A 
CONSTRUCCION PE UNA VIVIENDA 
,fAR PE HASTA 120 M2 CONSTRUIOOS, 
lUI c:onltruYI II ~nlci edlflcaclOn en ellole) 
m n&levl) 
I: (PA) 
10,25 Y 31 delTUO dela Ley N° 29090, Loy de 
de Habilitaclones Urbana. y de Edlflcaclone •. 
or ~creto ~upremo N- UUa·~U17·VIVI.na., 
128·02-2017. 
; del 1811212009, Decreto Leglslatiyo N'1225 del 
. Ley 30494 dol 02-08-2016. Decreto Legl.latlyo 
29-12-2016. que modiflCSn 01 articulo 10 dela 

476 oeI1611212009, Ley N'30230 del 1110712014, 
gislatiyo N' 1226 del 25-09-2015, Ley N' 30494 
1016 Y Decroto l.egl,latlYo N'1267 deI29.12.16. 
a Articulo 25' de Is Ley 29090. 
476 cleI1811212009, Docreto Leglslativo W 1287 
016: que modlnca Articulo 31 de la Ley 29090. 

566 Articulo 5, Modiflca el Art. 25 de I. Ley 
nina requl.ltos para ,ollcit.r Llcencla de 
, Llcenela de Funcionamlento. 
, numerel 58.1 I~oral 8): Articulo 61: Articulo 63, 
1 Y 63.2 dol Reglamento do Liceneia. de 
Urbana y Llcenei.s d. Edificacl6n del TUO d. 
109D. aprooaao por Decreto supremo N" 
Mind.; puencacc 81 Uf::i-, 1-~O'~. 

lei 10 al18 d.1 Decreto Supremo N° 002·2017· 
,e aprueba .1 Reglamento do Vertffcacl6n 
va y Tecnlca: modificado algunos articulo. por 
supremo N" OU'-~U~"VIVllnCla: pUDl,caao 
21. 

IglIIIUYO N" 1~4~ quo Apru.oa dlversa. 
Simpllflcacl6n Administrative. Art. 5 publlcado 
16 
81llalaUYO N" 1 ~5a que ApruenB I. lOY de 
y .lImln.ci6n de barrera. Buroc:r*,lcas 
08/1212016. 
NumenaI1.4.1 del articulo 79, numorall.a. dol 
92 de Ia LOM 27972 (27-05-2003), .610 para 
Ides Provinciales. 
I.ral 58.1 del articulo 58 d.1 Decreto 
° 029-2019-VIYlenda 
)nsld.radas en eSIa mod.lldad: 
I CIa edltlcaclon en bleneSlnmuebles Int.grantes 
,io CuHural de la Naci6n y su area do Innuencla. 
por el Mlni.teno de Cu"ure e incluldos en .1 
Je debe remitir el cltado Ministerio, de acueree 
:ido on 01 literal I) dol numeral 2 dol Articulo 3 

; que requieran ra eiecucron de sotanos 0 
~, a una profundidad de excavacion mayor a 
linden con edificaciones existentes. En dicho caso debe 
!i Licencia de Edificaci6n bajo la modalidad B. 

A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 
Documento, Comunea: 
Fonnulorio Unlco do Edlllcacione. (FUE). flnnado por.1 u.uerio y 
par 10. profellonalel responsible., donda ,,1"211& el numero de 
reclbo y la feche d. pogo del tnimlte, en Ire. (3) juegos onglnal ••. 
pecumentecien que acredlle que cuenta con darecho a edlfiesr, 
en easo no se. el propl.larlo del predlo, 
Decl!lr8cl6n Jurada del representlnla legal, 81 es persona juridic., 
senalando que cuenta con represenlacl6n vigente y conslgnando 
data. de 10 Partida Reglatrel y .1 s.lenlO en 81 que conste 18 Inacrlpcl6n 
del. ml.m •. 

4 0.010rec16n Juredl d. los prof.,lon,lol quo Intorvlenen en .1 
proyeoto, ecredltando quo son hIIbll •• pore .1 ojorclclo de la 
prof •• i6n. 
Reclbo de pago por derecho do tramltaci6n para obtener 10 
Llcenci. de Ediflcaci6n. 
Docum.ntos Hcnleo.: 

6 Memeris descriptive 
7 Plano de ublcacl6n y locallzacl6n 
a PlonOI dl8rqultecturs (pienta, cort •• y .lev8clone.) 
9 Plano. do .structure. 
10 Pianos eta lnstalaciones sanltarlas 
11 Plano. d. In.t.leclono. electrlco. 

estos documentol debe ser pre •• ntad8 tambl.n .n .rchivo dlglt.1 

B VERIFICACION TeCNICA 
(5'I'IIICIo no •• clu.IYO que ••• 11 ••• 1 Gobl.mo Loc.l) 
R~ul'lto. y monto • p.g.r Htli .n .1 TUSNE 

NOI •• : 
(I) 1:.1 f-ormulal1O y sus anexos daben ser vlsados en lodas sus 
pigln •• y cuando correspond •. finnedo. por .1 propletarto 0 par .1 
sollcitante y 108 profesionales que lntervlene. 
(b) rocos lOS planes y documentos tecnlcos oeeen estar sallados 
v flrmados por 81 profeslonal rosponsable de los mlsmos y ftrmados 
por el propletano 0 lollcltante: eats documentacl6n debe ser 
prasentada en archive digital y en tres juegos origlnales. 
(e) La llcencla tlene una vigenele de trelnta y leis (a6) meles 
pror'f'Ogables por 12 meses calendario per unlca vn. 

P8Icr!pc!6n de! Proc.dlm!.nto 
Procedirnlento Adminlstretivo a tnavos del cu81 toda persona 
natural 0 juridica, solicits una Llcencia de Edificiscl6n, que autoriza 
la .jocucl6n de contruir una obra de caracter perrnsnente sobre 
un predlo que cuente como mlnimo con proyecto de habilitaci6n 
urbana aprobado. Exlsten 4 modalldad.a, el Plazo de At.ncl6n 
as Autom~tlca con firma de prole.ionale., par. la modalldad A 

1.99% 98.52 

x •• habit 
Mesa de Panes y 

Tramit& Documentario 

·r_---.. 
"\,'.J :--- 

Gerencia de 
De.arrollo Territorial 
• Infr •• structure 

Alcalde 

(I 

DelarroUo Territorial 
y Catlstro 

'>~\.\ 
, \\ 
\ 

r 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS • TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

Alcalde 

"MINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

ENCIA DE I CA 0 
,MPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR. 
,DIFICACION ORIGINAL CUENTE CON LlCENCIA 
!STRUCCION, CONFORMIDAD DE OBRA 0 
:v, TORIA DE FABRICA Y/o EOIFICACION SIN 

~atorla deillfe8 lechllda de .mba, no debe 
, 101 200 m2,) 
~.I: 
.'0,25 Y 31 del TUO del. Loy N' 29090, Ley de 
~n da HabilitllCiones Urbinu y de Edificeclone., 
I por D.creta lIupremo N" UlJ6·~U17·vlvlonll'. 
,eI28-02-2017, 
76 del 1811212009, Dec",to Leglslativo N'1225 dol 
16, Ley 30494 del 02·08·2016, Decreto Leglslatlvo 
lei 29-12·2016, que modlfican el .nlculo 10 del. 
10 
!9476 del 1811212009, Ley N'30230 del 1110712014, 
eglslativo N' 1225 del 25-09-2015, Ley N' 30494 
·2016 Y Doc"'to Legislatlvo N"1287 dol 29·12-2016, 
lea Articulo 25' de la Ley 29090, 
~9476 del 1611212009, Decreto Legillativo N' 1267 
12016: que modifies Articulo 31 de la Ley 29090, 

!9566 Articulo 5, Modific. el Art 25 dela Ley 
11m Ina requlsitos p.ra IOlIc~.r Llcencla da 
, y Llc.ncl. de Funclonomlenlo, 

,6, numeraI58,lut.ral b), Articulo 61: Articulo 63, 
3,1 Y 63.4 del Reglamento de Licenclal d. 
'n Urbana y Licencl.s de Ediflesci6n del TUO de 
I~U~U, aprooaao por oecreto lSupremo N" 
vIviana.; PUOllC8dO al UtH 1·~U'~, 

dall0al16 del Decreto Supremo N' 002·2017· 
lue aprueba el Reglamento de Varlfiescl6n 
~iva y Tecnies; modiflCBdo algunol artlculos per 
'!iupremo N" 001·~UZ1·Vlv •• nda: PUOIiCltlO 
021, 

moral 58.1 dolorticulo 58 d.1 Docreto 
N· 029·2019·Vlvlanda 
:onsldor_II.1 an a.tII mod_lIdad: 
'S de ecmcacron en Dienes Inmuebl8S Integrantes 
,"io Cu~ural de la Nacl6n y su ""'. de influencie, 
I par el Ministerio de Cultura e incluidos en el 
lue debe rem~ir el citado Mini.teMo, de acuerdo a 10 
) en al I~eral f) del numeral 2 del Articulo 3 de la Ley, 
IS que requreran la ejecucion de sotanos 0 
)S, a una profundidad de excavaci6n mayor a 
olinden con edificaciones existentes. En dicho 
tramttarse Ie Licencia d. Edlfieaci6n bajo Ie 
S, 

REQUISITOS 
CAl:IFIc:AClON PLAZOPARA D!R!CHO OflIU.MITACION("1 " _, 

RESOLVER 

t 
!'mI, 

I INICto Del ,-, i s (endl" 
PROCIDIMtlNTO 

"""', J ""- c h"',") 
x Me,. de pertes y 

Tramlte Document,rio 

Nurnero y Denominaci6n 

A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 
Dacum.ntas Comunl.: 

1 Formullrio Unico de Edi1Jcaclones (FUE), flnnado per al usueno y 
por los profealonales reaponsables. donde ae~Ble el nomere de 
reClbo y 10 lecha do pago del trimlte, en t",. (3) juegos originales. 

2 Documentlei6n que acredlte que cuenta con derecho I edlflcar. 
en case no IN at propletlrio d.1 predio. 

3 Decllraci¢n Jurado del represent.nte legll. 110. peraa", Jurldlca, 
Isnalando que cuenta con repmsantaci6n vigenta y conalgnando 
datos d. 10 P.rtldo Reglstrol y el •• I.nto an .1 que conste 10 InscrlpclOn 
de lamilml, 

4 DecloredOn Juredo da las prof.slon.le. quo Intervlanon en .1 
preyecto, acreditando que son Mblles para el ejercicio de la 
profeslOn. 

5 Reclbe de pego por derecnc d. tramlt_cl6n p.r. ebtener I. 
Llcencl. d. Edlflescl6n. 

6 Copl. dol documento que .credits ta decloratoria de f~brica 0 de 
edlflcaclOn con !Jus reapectivos pianos en caso no hayti sldo expedldo 
par II mun.clp.ttdsd; on IU defecto. copl. del cartlficado de 
conlormldad 0 Flnallzlei6n de Db,.., a la Lleencle de Ob!1l 0 de 
edlflcacJOn de la construcci6n existents, 

Oocumantos Ticnleos: 
7 Memorio descrlptlv. 
8 Plano de ublcecl6n y iocatizeci¢n 
9 Pianos do e~ultectura (pl.nt., corte. yeleveclono.) 
10 Pfanol de estructures 
11 Pianos d. In,t.leclone ••• nllalias 
12 Pianos de Instalaciones el9clrk:a1 

Eltol documentos d.bs se' presenloda tambl.n en orchlve dlgltol 

B V1!RIFICACION TeCNICA 
(S.rvlclo no •• clu.lvo que •• IU ••• 1 Gobl.mo LocII) 
Requilitos y monto • pagor •• Ut .n .1 TUSH!! 

Notal: 
(I) 1::1 Fonnularto Y sus anexos danen ser vlsaOOs en lodss sus 
p~glnas y cuando corresponds. flrrnados por el propletarto 0 par 01 
solicitante y los profasionales qua inlarvtana, 
(b) lodollas pianos 'f documental tacnlCOs deben as'arseilidos 
y flrrnados per al profasional responsable de los mlsmos y nrmados 
por ai propletarlo 0 aolicltante: esta documontaci6n debe eer 
presentada en archlvo digital y en tres juegos origlnales, 
(e) La Ucencla tiene una vlgencla de trelnta y 5els (36) rneses 
prorrogables por 12 mesas calendario por unica VBZ. 

3.1t% 153,88 

INSTANCIAS DE RESOlUCION DE 
RECURSOS 

AUTOIIIDAD 
COMPETINTE PAM 

R.SOLVER APELACtON 

Deserrollo Territorial 
"Catlstro 

RECONSIDEAACION 

Garenela de 
Desarrollo Territorial 

II lnfraeltructurl 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
INSTANCIAS DE RE!OLUCI6N DE 

REQUISITOS Dl!fl!CHO Of TIlAMITACtONl") RECURSOS 
AUTORIDAD 

INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 
INICIOD!L COMPETENTE PARA , ,-, En PROC!DlMI!NTO RESOLVER 

Nurnero y Denominaci6n """', Nuevo. RECONSIDERACtON APELACION - •• DMl 501"(81.) 

I.I!fMolot3.!lJ;lloM!il·lIDM·l·J..,~l.tl:l·.zi A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA x as Mesl de plrte. y oeeerrcne Terrltorlal Gerancle.de Ak:8ld. 

:MQDEbACION DE l!)Vlliit:!DA !.!t:!IFAMI!,,18B Documentol Comun •• : h.bll Tramlte Document.rio '1eat.altO Desarrollo Territorial 
Ilficacl6n estructural, nl camblo de U50, 1 Formutl!lrio Unlco de EdifiC8clonea (FUE). flnnldo por el uSUlriO y II Infr ••• tructur. 
Ito de area techada) por 101 profeslonales responsables. donde 58fiel8 el nurnero de 
!l.;. rectbo y Is (ache de pago del trimlte, on trea (3) juagos originalss. 
10,25 Y 31 del TUO de Ie Ley N' 29090, Ley do 2 Documentecl6n que acredUe que wente. con derecho I edfficar, 

n de Habllitaclone. Urblnl. y do Edificeclono •. on caso no IN 01 propl.llliio d., pt'edio. 
por Decreto liupremo N· UUti·ZU17·Vlvt.naa, 3 DocIol'llc~n juredo dol repre •• nt.nte legll. 01 eo person. jurldlca, 
.128·02·2017. senalando que cuanta con reprel.nlaci6n vlgante y conalgnsndo 
8 d.11811212009, D.cr.to L.glilativo N'1225 dol dolo. dolo Partld. Regl.tral y .1 •• lanto en 01 quo conato I. Inacl1pcl6n 
5. Ley 30494 d.1 02·08·2016. Docreto Legl.'ativo de ,. mllma. 
112i·12·201S. qUI modiflcoln .'Irtlculo 10 dell 4 Declaracl6n Jureda de los profeslonalea que intervlenen en 81 
0 proyecto, acredltando que son habiles para 81 ejerciclo de 10 
l476 dol 1811212009, Loy N'30230 del 11/07/2014, profo.~n. 
egi.latlvo N' 1225 dol 25·09-2015. Ley N' 30494 5 Roclbo de pago por dorecho d. tramitacl6n p.r. obtener I. 3.11,*, 15388 
2018 y Decnsto Legl.'ativo N"1287 d.,29·12·2018, Licencl. de Edlficacl6n. 
k:a Articulo 25' de Ie Loy 29090. 6 Copla dol documento que .credits Ie declaretorla de f~brlca 0 de 
1476 dol 18112/2009, Decreto Legl.'atlvo N' 1287 edtflcacion con sus respectlvo! pianos en case no hay. sldo expedldo 
'2016; que modifica Articulo 31 de I. Loy 29090. pot I. munlclpalldod: en su dofecto, copia dOl certlficado do 

conformldad 0 Fln.llz.c~n de Obi'll, 0 I. ueeneie do Obr. 0 de 
9566 Articulo 5, Modifica 01 Art. 25 do I. Ley edlflC8ci6n de Is eonstruccl6n existente. 
limina nsqui.~os para solicit.r Llcencla do 
1 y Llcencl. de Funcionamlento. Documanto. T6cnlco.: 

7 Memoria descriptive 
8. nurnerar se.t I.oral c): Articulo 61; Articulo 63, 8 Plano d. ublo.oc~n y local~.cl6n 
3.1 y 63.5 del Reglamonto dl Licenciaa de 9 Pt.noa do orqultectura (plent., corte. y elo •• clonO$) 
'n Urbana y Licencl •• de Edlficacl6n del TUO de 10 Plano. de I.tnlcturll 
I~OW, apronaoc por D.creID liUp",mo N" 11 PI.no. delnlt.,.clones Nnlt.I1 •• 
·VlVlanal; pUDlicadO 01 Oij·11·~01~. 12 Pianos de Instalaclonal &lictrk:8a 

EltOI documental debe sor possentad. tambl6n on IrthlllO dlg,t., 
0 eere 0 upremo 

que apruebl II Roglamlnto de VoriflCacl6n 
Itlv. y Tlicnlce: modifJcedo algunos articulo. por B VERIFICACION TeCNICA 
) t:iupremo N'" ou,·~u,;t:'·vlvtena.; PUbllc.eclO (SI,,'elo no I.clu,'vo qUI nultu II Gobl.mo LocII) 
~021. Roqulaltol y monto • paglr IIUI In II TU8NE 

m.rell58.1 dll articulo 158 dll Dlcreto 
N° 02t·2018·Vlvlenda NolIIl: 
conalder.dBI .n •• ta modilldld: (a) EI Formular10 Y IUS anexos doDon 'IM' vlsadOs en tOdas sus 
., de edltlC8Clon en DlenOI mmueDles I"tegrentos paglns8 y cuando corresponds, finnados por el propietarlo 0 por al 
onio Cu~ural dol. Nacl6n y su ansa dolnnuencla, soUeitente y los profeslona'es que InlelViene, 
• por el Mlnl.tono de Cultura e incluidos en el (b) Todos lOS pianos y documentos tecmcce denen ester sellado! 
que debe I'IIm.ir el citado Minl.t.no. de acuerdo y f1rmados por 01 pro1eslonill responsable de los mlsmos y ftrmados 
ecIdo on ell~eral f) del numeral 2 del Articulo 3 por er propletalio 0 solicltante; lists documentacl6n debe ser 

presented! en archlvQ digital y en tres Juegos origlnales. 
as que requleran la ejecucron de 8OtenO$ 0 (C) La licencia Ilene una vigenCia ce treinta y sela (36) mesas 
os, a una profundidad de excavacl6n mayor a prorrogables par 12 meses ca1endario por unlca vez, 
:ollnden con edificaciones existentes, En dicho 
I trami1arse /a Licencia de Edificaci6n bajo la 
lB. 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
CAllFICACION PLAZOPARA INSTANClA8 DE REsOLuci6N OE 

REQUISITOS Dffll!CtfO Of TRAMrrACtOMr) .. - Rf$OlVER RECURSOS 

I PI't<i, AUTOIlIDAD 
NACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ,,"UITMO INteto DEL COMPETENT! PAllA 

~~I 2023 En j i PROCIDfMIINTO IIESOLVER 
Numero y Denomlnaci6n 000001 Nutvoa (",dill RfCONSlceRACION APELACION 

1.'tColIr&' 501 •• (8/.) 
h~II.) 

c 181;110 - 'A A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA x OD alas Mes. de partes 'I Deserroll0 Ten1lorlel Gerenctll de Alcelde 
CON§TRUCClQN 125 CIijRCOS Q5 MAli Docum.ntos Comun •• : hAbn Tramlte Document.rio y Calastro Desarrollo Territorial 
tros de longltud, slempre que ellnmueble 1 Formularlo Unleo de Edifica®ns8 (FUE), firmado por at uSUlrio y It Infr ••• tructura 
:uentre bajo 01 r~glmen de unidades par los profeslonales rasponselbles. donde senela 81 nurnero de 
las d. propledad excluslva y de propledad recibo y 18 fecha de pago dal trjmite, en trea (3) jU&g09 onginales. 
I acuerdc • la leglalacl6n de I. materia) 2 Document.ciOn que scredlte que cuenta con derecho « edlficar, 
Ii. en esse no In 01 propiliolio del prodlo. 
10,25 Y 31 del TUO dlla L.y N' 29090, Ley de 3 Deciarac10n Jurade del replesenlanle legll. al es pellons Jurldlca, 
de Habllillclones Urbanas y de Edincac1ones. senalando que cuenla con repre •• nlacJ6n vlgente 'I conalgnando 

lor D.creto lIupramo N" IIU5·~Ull'Vlvllnaa, detos dele Partida Regl"r.1 y 01 ealonto en el quo conale la InscripelOn 
II 28-02-2017. dela miami. 
S dl118/1212009, Dlereto Llglslatlvo N'1225 del 4 Decl!lracl6n Jureda de los profeslonllea que Inlarvlenen en el 
i. Ley 30494 del 02·08·2016. Decrelo Legislalive proy&cto, acredltando que son hablles para 81 ejerclclo de la 
~ 29-12·2016. que modillcan elartlculo 10 de Ie profoalon. 

5 Reclbo de pego por eereeho de Ir.mltaclon para obtener la 3.11,*, 153.88 
1478 del 1811212009, Ley N'30230 del 11/0712014, Llcenci. de Edlficaci6n. 
Igll181ivo N'1225 del 25-09-2015, Ley N- 30494 6 Copls dol documento que ocredJt. I. deellralorts de rabrict 0 de 
2016 y Decreto Leglslalivo N"1287 del 29-12-2018, edlflcacl6n con sus respecllv08 planoa en cese no haye sldo axpedldo 
:a Articulo 25' de Ia Ley 29090. por II munlcipalldad; en su darecto. copll dol cartlflctdo do 
1478 del 1811212009, Decreto Leglslatlvo N' 1287 conformlded 0 Flnsllzec10n de Obra, 0 Ie L1cencl. do Obre 0 de 
1016: que modifica Articulo 31 de la Ley 29090. edificacl6n de 18 construcct6n existents, 

1566 Articulo 5, Modifica el Art. 25 de II Ley Documentol r6cnlcoa: 
min. requisites para lo"c~.r Llcencia de 7 Memorie deSCriptive 
y Licenci. de Funclonsmlento 8 Plano de ubicaci6n y Ioctllzacl6n 

9 Planoa de .rqulleclura (pllnla, cortea y elavlclonoe) 
I. numer.158.1 IlIerll d); Articulo 61; Articulo 63, 10 Plano' de IllructUI"IS 
1.1 y 63.8 del Reglam.nto dl Llcencla. de 11 Plano! de Inltelacions. unltarlas 
, Urb8na y Llcenci.1 de Edificaci6n d.1 TUO de 12 Pianos de Instal.cionel altctricel 
~U9U. aproceao por Dlcrato supremo N- Esiol documenlo. debe ser preaenladlliambl6n on orcl'llvo digital 
ilvtanal; puencaco el o~-, '~~U1Y. 

del 10 al18 del Deereto Supremo N' 002-2017- B VERIFICACION T~CNICA 
lue apruaba el Reglamento de Vorlf"",cl6n (S.rvlelo no e.clullvo que ••• 11 ••• 1 Gobl.mo LocII) 
liva y TOenies; modilicado algunos articulo. por Requilitoa y monto • plga, ,"Ui en el TUSN! 
supramo N" UO'·~U2'-vlVI.naa; publlClidO 
021 

Notal: 
mere' 58.1 del articulo 58 del Decreta 'I) EI "'onnularlO Y SUI snexos deben servlsados en loda5 sua 
N° 029·2019·Vlvl.nda ~glne8 y cUlndo ccrresponde, firmados por el propletario 0 por el 
:onslderadas en elta modalldad: solicitante y los profeslonales que interviene. 
as ae edlncac.on en Dienes InmUlblellntegrantes (b11 OdOI lOs pianos y documental tecmcos deben astar seliados 
mio Cu~ural de la Naclon y su area de Innuancla. y firm.dos por al profeslonal responsable de 10$ mismoa y flrmados 
, por el Mlnisterto de Cu~ura e InciuidOi en el par al propietario 0 lollcltante; bts documantacf6n debe ser 
que debe remHir el citado Minl.lerto, d •• cuerdo presentada en archlvo digital y en tres juegos origlnales. 
seido en elliteral f) del numeral 2 del Articulo 3 (c) La IlcencJa Ilena una vlgenCia de trelnta y sels (36) meses 

prorrogable. por 12 mesas calendario por (rna vel. 
!IS que reqUieran Is eJecuclon (Ie sotanos 0 
os. a una profundidad de excavaci6n mayor a 
:olinden con edificaciones existentes. En dicho 
tramitarse la Licencia de Edificaci6n bajo la 
B. 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

~INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

I 
REQUISITOS Dl!R!CttO DI TMMITAC1ONf) 

Nurnero y Denominaci6n 
'onna.!"",/ ","",,' 
"-- 

I %UITAAo 
2023 I ~n 

Nutvo. 
501 •• (81.) 

CALIFICACION 

F J I i II 
PLAZO PARA I I INSTANCIAS DE REIOLUCI6N DE 
RfSOLIiOR RECURSOS 

INICIODEI. AUTOIIIDAD 
PROC!DIMIENTO COMPETENT! PARA 

(",dl" RESOLVER RfCOHSIDERACION APELACION hoI>loI) 

O~di.s Men de partel Y Desarrono Territorial Gerencle de Alcalde 
h.bll Tramlte Document.rio y Catlstro De&arroHo Territorial 

e Infr.lltructurl 
~ DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES 
a !res 03 pisos de altura, que no cuenlen 
usotano ni sotanos, siempre que no haga 
ixploslvcs). 
I!!;. 
110,25 Y 31 del TUO de 18 Ley N' 29090. Ley de 
o d. Habllit.clon •• Urbina. yd. Edlficacione •. 
por uacr.to :lupremo N" OUS-2U17-Vtvtenaa, 
eI28·02·2017. 
76 del 18/1212009. Decreto Legillativo N'1225 del 
5. Lev 30494 del 02·08-2015, Decreto leglslatlvo 
eI29·12·2016. que modifiesn al articulo 10 de Is 
o 
9476 del 1611212009. Ley N'30230 del 1110712014. 
Igillative N' 1225 daI25-09-2015, Ley N' 304Q4 
·201 e y Decreto Legisletivo N'1267 d.129-12·2016. 
ca Articulo 25' dela Ley 29090. 
9476 del 16112/2009. Decreto Legisl.tlvo N' 1267 
2016; que modlfica Articulo 31 dell Ley 2~090. 

l5S6 Articulo 5, Modifica el Art. 25 de la L.y 
imine requl,~ol par. soIicItar Llcancla de 
I y Llconci. de Funcionemlento. 

9. numer.IS8.1 I~sral e); Articulo 61; Articulo 63. 
1.1 Y 83.7 del Reglamento de L1cenclas de 
, Urbina y Licenci •• de Edlficaci6n dsl TUO de 
WYU. aproceao por Dacreto :supremo N' 
tlVIsnaa; pUDllcaao el Uij-,,·,U1Y. 

del 10 al 18 del Decreto Supremo N' 002-2017· 
lue aprueba sl Reglamsnto de VeriflCacl6n 
liva y Tecniea; modlficado algunos artlculol por 
:lupremo N" UO'-2U~1-VlvI8na.: puDllcaao 
)21. 

•••.• 1 58.1 d.1 .rtlculo 58 del Decreto 
.' 02S-201e·Vlvlend. 
'onsld ••.• d ••• n .sla mod.lldad: 

e cu, eoltlcaclon en Olenel rnmuebles tntlgrantes 
nlo CuHurel de la Nacl6n y su .rea delnnuencll. 
por .1 Mlnl.tsno de CuHura e Incluldo, en el 
lue debe rem~ir el cltado Minilterio. de acuerdo 
cldo en ell~eral I) del numeral 2 del Articulo 3 

s qua requieran 18 eJecuclon Oe sotanos 0 
S, a una profundidad de excavaci6n mayor a 
)jinden con edlficaciones existentes. En dicho 
rarnitarse la Ucencia de Edificacl6n bajo la 
s. 

A REQUISITOS PARA VERiFICACION ADMINISTRATIVA 
Docum.nto. Comun." 

1 Formullrlo Unl~ de Edl11caclonel (FUE). firmldo per 01 usuario y 
por loa profeslonaJes responsables, donde ser'lata el numerc de 
recibo y Ie fachs de pago del tramlta, en tre; (3) juagos ortginales. 

2 Documentacl6n que acredite que cuenta con derecho I edlfic8r, 
In ClIO no SN al proplalario del predio. 

3 Declaraol6n Jurad. del repre.enlanle legll. II e. peraona Jurldles, 
IIftelsndo que cuanta con representaciOn vigent. y conaJgnando 
d.tos da 10 Partida Reglslral y .1 oll.nto en el qua eenete 10lnscl1pcl60 
do III ml,me. 

4 Decllracl60 Jureda de los profellonlla. que Intervlenen an al 
proyactot !credltancfo que son hibUes para alejerciclo de la 
profal16n. 

5 Reclbo ds pago por derecho de Iramitacl6n p." obtener I. 
Lleencia d. Edlficacl6n. 

6 Cop;. del documenlo que acted;l. la declaratorla de f'bl1ca 0 de 
sdl11escl6n con IU ••.• spaclivol planol on ceso no haye aldo expsdldo 
por II munlclpalldad; tn au delacto. copl. dol cartltlcadO d. 
~nlormldad a Flnaliz.cI6n de Obre, a la L1cenola dt Obr. 0 do 
edlficaci6n de Is construcci6n axistanla, 

7 En case 10 edinCIICI6n • demol.r no pued. acredlto"e con II 
lutorizaci6n relpectiv8, Ie debera prtlentar: 
7.1 Plano do ublescl6n y locsllzacl6n a demoler. 
7.2 Plano de planta de la edincacl6n a demolsr; difal'lnciando en 
eI esso da demoliciOn parcial. 10. 6ro ••• demol.r de II. remonenle •. 

B En easo I. dld.raton. d. IdlncacionlS •• Incutntra Inscritl tn loa 
Roglslroa de Predial, doclaraol6n lured. por part. dellollcll.nlo 
aeftalando que sobre " bien no recaigan cargas 0 gl'lv'manas. 
En su defecto, .credltor II IUIO,I •• oI6n del tllul.r d. la cargo a 
gf8Vlmen, 
Docum.nto. Ttcnlcoo: 

9 Memoria descriptive 
10 PI.no de ublcacl6n y Iocallz.cl6n 
11 Piano. d. arqultacturo (pl.nll, corte. yelevlcIon •• ) 
12 Plonol dO eemeiuree 
13 Pianos de Instalaciones slnlteries 
14 Piano. de In.loloolone. ai60lriesl 

Eltos documentol debe ler pre •• nledo lambl6n on archlvo dlgllal 

B VERIFICACION TECNICA 
(S.rvlclo no ••• Iu.lvo qua •.•• IIU .1 Gobl.mo Loc.l) 
Raqul.1toI y monto I pig" •• U .n .t TUSNE 
Not •• : 
(I) EI FOf'Tnular1o Y IUS enexcs debeo ser VIS800S en IOdas aus 
pagines y cuando corresponds, f1rmadol por 91 propietarlo 0 por 81 
soUtltante y los profeslonales que lntervlene, 
(b) TOdos 10$ pianos y documentos tecniCOs deban estar sallados 
y flrmados por el profesJonal responsable de los mlsmos y nrmados 
por al propietano 0 solicttanle; esta documenlaci6n debe ser 
presentada en archivo digital y en tres juegos origlnales. 
Ie) La IlcanCie nene una vlgenCia de tremta y sets (;'6) meses 
prorrogables par 12 meses calendarlo por unica vez, 

3.11% 153.88 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALlDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

I CALiFICA< I N PlAZOPAR.I INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 
REQUISITOS DI!R!CHO or TftAllrTACXIN(') --..- RESOLveR RECURSOS 

I'''''''" oat, ",0".'.',",,0 , ••• , ce." t 
_. 

AUTOIIIDAD 
• %UITMo INICIO DEL COMPETENTE PAM ,_, 2023 En i i itodl. 

PROCEDU\UENTO RESOLVER 
Numero y Denominaci6n .,.."., Nu.vo. I RECONSIOERACION APELACION '- 501"191.) <C 

lII0I •• ) 

: A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 05dl •• Men de partes y Desarrollo Territorial GarenCle de Alcald. 

~S AMPLIACIONES Y REMODELACION!;S Docum.ntos Comunes: h.bll Tramlte Documentano yCatestro Desarrollo Territorial 

ERADA!;Z CQMO OBRA!;Z MENQRE!;Z, 1 Formulario Unleo de Ediftc8cklnes (FUE), firmado por 91 usuene y e Infr •• structur. 

10 establecido en la Norma Tecnica G.040 por 101 profeelonales responsables, donde &el'lale el oumere de 
lones" del Reglamento Naclonal de recibo y la fech. do pago del tr~mlte, on tres (3) juegos onglnale •. 
iones - RNE) 2 Documentlcl6n que acredlte que cuenta con derecho I edlficer, 
Ill< an coso no sea al prop Ie liMo del predlo. 
, 10, 25 Y 31 del TUO dele Ley N' 29090, Ley de 3 Decl.raclOn Jurado d.1 r.pre •• ntant.l.gII .• I.s p.raona Jurldlco, 
" de Habllitaclones Urban •• y de Edificaclones. sanalando que cuenta con representac:i6n vlgente y conslgnando 
por DtC ••• 1O lSup ••• mo N- OUG·~U17·Vlvl.ndl, datos d.l. Partida Regl.tral y .1.sl.nto on 01 quo conste I. InserlpclOn 
eI28·02·2017. de 18 miami. 
76 del 1811212009. D.creto Leglsl.tivo N'1225 del 4 DeclaraclOn Jureda de los profeslonall. que Intervlenen en al 
5. Ley 30494 del 02·08·2016. Decreto Leglslativo proyecto, acredltando que son hablles para 81 eJerck:io de 18 
eI29·12·2016, que modlflcan el.rtleulo 10 dela prefealOn. 
0 5 Reclbo de pego por derecho de tramlt.cl6n p.r. obtener I. 3.11% 153.88 

9478 del 1811212009, Ley N'30230 del 11/0712014, Licencl. d. EdlfICllClOn. 
.egislativo N' 1225 del 25-09-2015, Ley N' 30494 6 COpia dol documanto que ecredlta la declaralorta de f~brtca 0 de 
·2016 y Decreto Legislativo N'1287 del 29·12-2016, edlflcacl6n con sus respectlvo! pianos en caso no haye aida expedldo 
co Articulo 25' de Ie Ley 29090. poo' II munlclpalldld; en IU dlfecto, copi. dol cortlficodo do 
9478 del18/121200~, Oecreto Leglll.tlvo N' 1287 conformlded 0 Flnellz.cl6n de Ob,", 0 I. ucencle d. Obno 0 do 
'2016; que modifice Articulo 31 de la Ley 29090. edlficacl6n de Is construcci6n exlstente. 
95Se Articulo 5, Modifle. el Art. 25 de I. Ley Ooeumlnto. l*cnlca.: 
imina requlilio. per •• 00IcH.r Llcencle de 7 Memoria descriptivi 
I y Llcencll de Funelonlmlento. 8 Plano d. ublcocl6n y loeaHzockln 

9 Planos de af'qultectura (planta, cortes yalevadones) 
8, numeral58.1lHeral I); Articulo 61: Articulo 63, 10 Pianos de .structure. 
l.1 y 83.3 del Reglamento de Lle.nela, de 11 Pianos de Instll.clont, IInltllrlli 
n Urbina y LlcenellS de Edlflcacl6n del TUO de 12 Pianos do Inltoloclone •• l6ctrtca. 
!YWU. eproDlldo per Decl1lto :lupremo N" Estos documentol debe ser pres.nlada lambKm en archlvo digiti' 
Vlvlanal; publlC8dO el Utl-"·~U'ij. 

del10al18 dol oeeretc Supremo N' 002·2017· B VERIFICACION TeCNICA 
lue Iprueb. el Regllmento de VerlficacJ6n (SlrvlClo no .xclUllvo qua •••• 11 ••• 1 Goblamo LocII) 
IIV8 y Tecnle.: modlflcado algunoB ertlculos por Raquilitos y monto I pegl' •• Ia In al TUSNE 
l:iupl1lmo N- U01-2U21·Vlvllndl; pUbliclao 

n1. 
Nolla: 

ne,al 58.1 del.rlleulo 58 del Deereto tl) 1:1 Formulano Y IllS .noxol deban sIr vl •• aol tn todl' lUI 
~o 028.2018.Vlvlend. pegln •• y cuendo correspond •. firmodol por .1 propletaMo 0 por el 
:onlldarldal en elta modilldld: solicltanta y los profesionaies que Intarvlena. 
IS ae ealncaclon en blsnes Inmuebll!ts Integrantl!ts (b) TOdos los pianos 'I dQcUmentos tecmccs deben ester sellados 
'010 Cultural de la Nacion y au area de Influencie. y firmadOI por el profeafcnal responeebte de los mismos y nrmados 
per 81 Ministerio de Cultura IS lncluidos en 01 par el propletsr1o 0 sollcltante: esta documentaei6n debe ser 
lue debe remHir el citado Minl.terlo, do acuerdo 0 10 preaentada en archlvo digital y en tres juego$ originales. 
c en ellttersl f) del numeral 2 del Articulo 3 d. la Ley. (C) La !ltenda tlena una vtgencle de trelnta y sels (36) meses 
IS que requieran IS eJecuclon de sotanos 0 prorrogables par 12 mesas celendario par unlce vet. 
IS, a una profundidad de excavaci6n mayor a 
)linden con edificaciones existentes. En dicho 
IremHarse la Licencia de Edlflcaci6n bajo Is 
B. 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS • TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

I REQUISITOS 
O.LIFICACION PLAZOPAAA IN8TANClA8 DE I\E80LUCI6N DE OI!R!CHO Of TIWII11ACtC)Ir'f) t"= RESOLVER RECUI\SOS 

INtC10 DEL AUTOIliDAD 
j'NACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL %Ulr AnO COMPETENT! PAM 

flflftlli«1ol 2023 En ( ••• 1. 
PROCIDIMIENTO IIE80LIIER 

Numero y Denominaci6n -" Nuavoa 
c J I RECONSIDEAACION APELAGION 

lJ"*-". , .',' So," (81,) """'"I 
"NCIA DE EDIFICACION - MOOALIDAP A A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIIiA x uo alas Mell de perte. y DeSllrrot1o Tenitorlal Gerencls de Alcalde 
~S EDIFICACIONES CORRESPONDIENTES A Documtntos Comun •• : h6bll Tremlte Documentario y Catastro Desarrollo Territorial 
VIPOS POR EL SECTOR VIVIENDA, PARA 1 Formula"o Unlco de Ed;ficacion •• (FUEl, firm.do porel USUlriO y II Infr8sstructur. 
BICACION DE BENEFICIARIQS PE ATENCION por 101 profeslonales responsables, donde senale eI nurnero de 
IBDII:!!ARIA !l!;;L !!Q!':IQ EAMILIAB !:IA!!ITACIQI:,IAL. recibo y Ie fachs de pago del tramils, an trea (3) juegos originalss. 
:Idol en .1 num8",1 3.2.1 del articulo 3, dt I. 2 Documentlcl6n que acredlte que cuenla con derecho II edlficer, 
'828, Loy qUI cr •• el Bono Familiar Hablblclonal) en ClSO no sea 81 propletano del pl'8dJo. 

3 O.clareclOn Jured. dol repr •• enlante legal. sl •• perscna Jurldlca, 
lIli. set'lalando que cuenta con representaci6n vlganle y consignando 
I 10,25 Y 31 del TUO de fa Loy N' 29090, Loy de dolo. d. la Partld. Regl.t,.1 y 01 •• lente on 01 que censte I. In.crlpcl6n 
In de Habllil.clone. Urbina. y do Edificaclone •. dela misma. 
por o.e"l0 !iupremo N- uua-2U17 -VlVlonaa, 4 Oeclaracl6n Jurada de 105 profeslonlles que Inlervlenen en 81 
0128-02-2017, proy&cto, acreditando que son hl!lbfles para al eJarcicio de 18 
76 del 18/1212009, Decreta Leglslatlvo N"1225 del prole.,On. 
15. Ley 30494 del 02-08-2016, Decreto Logiliallvo 5 Reclbo de pago por d.recho de tramllacl6n par. obtenor I. 3.11'*' 153.88 
lei 29-12-2016, que modiflcan II.rtlculo 10 de la Liconc;. do EdlficaciOn, 
10 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
I CALIF~ON PLAZOPARA IN8TANCIAS D! RESOLUCI6N DE REQUISITOS DfA!CHOOf TRAMrrACICINf') CiiNiiiioif RESOLVER RECURSOS 

t 
PmI, 

AUTOftlDAD 
MINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL "~~;m INICIODfL COMPeT!NTE PAAA 

~~I I!n I I (",dl •• 
PROC!DIMIENTO RESOLVER Numero y Denominaci6n """" NutVOI RECONSIDERACION APELACIQN .- .. 501"151.) C 

Mlxlo'j 

29476 del 1811212009. Ley N'30230 dell 110712014. Documento. Tecnlcot: 
Legislativo N" 1225 deI2S-09-201S, Ley N' 30494 6 Memoria descrlptivi 
1-2016 y Decreto Legislatlvo N'1287 del 29-12-2016. 7 Plano d. ublC8c:J6n y Iocalizocl6n 
fica Articulo 25' de Is Ley 29090. 8 Planos de arqu/tecturtl (pl.nta, cortes y elevaclones) 
19476 del 18/1212009, Decreto Leglslatlvo N' 1287 9 Pianos de eslructuras 
!12016; que modiflc. Articulo 31 de II Ley 29090. 10 Pianos de inltal5Clones l!lnllerlas 

11 Pianos de Instalacional .l6ctrica. 
!95S5 Articulo 5, Modifies el Art. 25 dl I. Ley 12 elludloo lecnleol (mee4nlca d. oueloo) 
,Umina requilitos par. sollcltar Lloenclil de Estos documentOI debe tar pre.en'ada tambl6n en 81'thivo d}Qital 
n y Llcencl. de Funcionlmlento. 

;8. numeral 68.1 IHer.1 g): Articulo 81: Articulo 63, a VERIFICACION TECNICA 
,3.10 del Ragl.mento de Llcencl •• de H.biilaci6n (S.rvk:lo no •• clullvo que ••• IIUI .1 Goblemo Local) 
Licenc:Jas de EdlflClCl6n del TUO de I. Ley N' Requll_ y monlo • pilg.' .IU In .1 TU8NE 
,roD800 por D.crato lIupramo W U29-2019- 
PUDHCldO el UH-l H!Ul~. 

del 10 al 18 del Decreta Supremo N' 002-2017- 
que aprueba .1 Raglamento de V.riflClci6n 
,Iiva y Teenlca: modiflcado algunos articulo. per 
,lIupramo N" U01-~021-vlvl.naa; pUDI,cadO Notal: 
'021. (I) EI Fonnularlo y sus enexes ueeen 56r visGdos en lodas SUI 
m.,al 55.1 d.1 .rtfculo 55 d.1 DlCrato pigln •• y cuandc corrospond •. flrmedo. por el proplelar1o 0 por .1 
N' 02i·2019-Vlvtenda 80llcltonlo y los profeslonales que InteNiena. 
conalder.d.s tn .sll mod.lld.d: (b) 'r OdDS 1015 pIanos y documentol tecucoe deben estar sallados 
liS de eomcacron en Dienes InmueDIeS tntegrantes y firm.dos por 81 profUional responsible de los mismos y ftnnlctoa 
,nio CuHural dela N.ci6n y su are. de Innuencl., por al propletario 0 loIlcttemte: eata documentad6n debe eer 
, por el Mlnlsterio de Cullura e lnclulcos en el presentada en archlvo digital y en tres jU9gos origlnales. 
que debe nom~ir el c~ado Minlsterto, de acuerdo a 10 (c~ Lei llcencla Ilene una vlgencla de trelnta v sets (36) meses 
, en ell~eral f) del numeral 2 del Articulo 3 de la Ley. ptOrrogabl.s par 12 meses calendario par unica vez, 
is que requleran IS ejecucion ae sotanos 0 
,e, a una profundidad de excavaci6n mayor a 
olinden con edificaciones existentes. En dicho 
tramitarse 18 Licencia de Edificaci6n bejo I. 
B. 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

llNACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

INSTANCIAS DE RESOlUC!ON DE 
REQUISITOS D!A!CHO Of TRAMITACIONrl RECURSOS 

AUTOIIIDAD 
INICIO oel COMPETENT! PAllA 

'-' en PROCEDIMIENTO RESOLVER 
Numero y Denominaci6n """"' Nuevo. RECONSlOERACION APELACION .- 501"(8/.) 

. . • ::l!ll·llDM·l·J.:l~·~ A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA x as Me,. de !>IIrts. y Oeserrolk) Territorial Gerencle de Alcalde 

IS EOIFICACIO!\l!;;S NEC!;;SARIA§ PAM EL Documlntos Comunt.: habll Tramite Documentario y Catestro Desarrollo Territorial 

.QLLQ I2E PRQYt;CTQ§ QE INV;R§IQ!\I 1 Fcrmulerio Unleo de Ediftcacionea (FUE). firmado por 81 usuario y e Infra.structur. 

I. DE A§QCIA!<ION PU!!bICO - ~BI'iAl2l1 0 per tos profealone.lea responslbles, donde serlala 81 numere de 
;;E§IQ!\I ~RI'illQl\ QUE §E B!iALICJ;!\I. ~ABA reclbo y Is !echo d. pago dellramlle, en tre. (3) juegos Ofiglnales. 

'ristael~D !Ii li!![J!I!1i2S Pllbll!12! !!!!!n!1I!les 2 DocumenteciOn que tlCredn. que cu.nll con derecho. edlficer, 

;11i!<L!!<I~c III1ID!Il!i!lr~!<IL!ra ~1l1l1I!<11, tn coso no ••• el proplallrlo del predlo. 
3 Declsl1lct6n jureds d.1 r.preo.nlant.legal. 01" pareona jurldtca, 

III 18t1alando que ClJsnta con representacl6n vlgente V conaignando 
10, 25 Y 31 del TUO dlla Ley N' 29090, Ley do dltOI dole Partlda Regl.lrll y 01 aslenlo on 01 qua con.lo 10 Inocrlpc!6n 
\ da Habililiciones Urblnls y da Edlficaclonos. dela mlsm •. 
eor Decroto :supremo N- uua·~Ull-VIVllna •• 4 Declaracl6n Jurada de los profeslon.les que Intervlenen en el 
,128-02-2017. proyecto, acredrtando que son hablles para 81 ejerclclo dais 
6 del 1811212009, Docrolo Logislativo N"1225 del prcfosl6n. 
;. Ley 30494 dol 02-08·2016. Decroto Leglslatlvo 5 Raclbo do pago por deracho de Iramilac16n pari obtonar I. 3.11% 153.88 

,129-12-2016, que modiflcan Illrtlculo 10 dell Lieonell de Edificoel6n. 

1476 del 18112/2009, Ley N"30230 del 11107/2014, Documento. TacnleOl: 
,glslallvo N" 1225 del 25-09-2015, Ley N' 30494 6 Mamoria delCfiptivl 
2016 y Dacreto Lagislativo N'1287 del 29-12-2016, 7 Pisno do ublcaclOn Y 10clllziciOn 
:a Articulo 25' do fa Ley 29090. 8 Pianos de erqultectcre (planta, cortes yelevaciones) 
476 del 1811212009, Dacrelo Logislalivo N' 1287 9 Pianos de eslructuras 
!016: quo modinco Articulo 31 dela Ley 29090. 10 Pianos de Instalacione, sanitaria' 

11 Pianos de Instelacionea electricas 
566 Articulo 5, Modince 01 Art. 25 dol. Ley 12 EltudlollecniCQs (macilnlca de suelos) 
nina requlsltos para .ollc""r Llcenela dl 13 COl1lf1cedo do Focllbllld.d d. Sorvlcto. 
y Lleenell de Functonlmlenlo. Esto. documentol <leba lor pr ••• nladl tlmb"n en srchlvo dig ""I 
, numeral 58.1 III.ral h): Articulo 61: Articulo 63, B VeRIFICACION TeCNICA 
.9 del RIgllmlnlo de Licenclal de H.bll~lCi6n (SI •• lclo no Ixclu.lvo qUI ••• tlza II Gobllmo LocII) 
cenclas de Ediflcaci6n del TUO dl la LlY N' Requlllto. y monto I pig •• IItII In II TUSNE 
)badO por tJacmto :supremo N- 028-2U18- 
UbUcodo 01 UB-11-~U1~. 

lei 10.118 dol Decroto Supremo N' 002-201 T- 
,e aprueba 01 Reglamenlo dl Vorificaci6n 
va y T6enica: modincado algunos articulo. por 
supremo N" 001a2UZ1 .• VIVlenda: pubhC8dO 
21. Not •• : 
,eral 58.1 dellrtlculo 58 del Oacrelo (e, EI l-ormul8na "i sus anexos deben sar vtsaClOS en IOdas 'UI 
o 029-2019-Vlvilndl paglnas y cusndo corresponde. f1nnados por el prcpletenc 0 por al 
mslderadas en eltt modalldad: solicitanle y los proteslonales que interviene. 
lao eCllflC8Clon en Dienes Inmuebles Integrantes (b) recos los pianos y documentos tecnlcos oeoen estar sesacos y finnados por el 
uc CuHural de 19 Naci6n y au area de fnfluencla. proteetcnet responssble de los mismoa y nrmadoe por &1 propletano 0 soucltante: 
sor el Mlni.torio de Cullum a Incluldos en II 65ta doeumentacl6n debe ser presentada en archive digital y en tres Juegos origInates. 
,a debe rem"ir al ellado Minisls"o, dl acuerdo a 10 (C) La hcencta nene una viganos de treinta y sets (36) meses 
• n ell~oral f) del numeral 2 del Articulo 3 doll Ley. prorrogables per 12 meses calendarlc por (mica vez . 
I que requieran 18 ejecucron de IOtanol 0 

I 
i, a una profundidad de excavsci6n mayor a 
inden con edificaciones existentes. En dicho caso 
use Is ucencia de Edifteaci6n bajo 18 modalidad B. 

.~, 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

~"., DB. ,".OED''''''. Y ••• , "OAC 

CAllFICACION PlAZOPARA INSTANCIAS D£ ReSOlUCI6N DE 
REQUISITOS OfRfCtIO Of TIWttfT AQON(') EII_ RESOL\I£R RECURSOS t~~ AUTOIliDAD 

% urr Ato INICIO Del CDMPETENTE PAM 
~~I 2023 En PROCIDIMIINTO IIESOlVER ("'diM APE LAC ION Numero y Denomlnaci6n --, NUIVo. ~ I I h"",",) RECONSIOERACIOIi ._'" Sol •• (8/.) 

- A REQUISITOs PARA VERIFICACION AOMINISTRATIVA x UDal •• Me,. de partes 'i Deserrol1o Territorial Gerencla dl Alcalde 

~ !;QIEICACIOrlES DE CABAC!IiR Mlbl!AR Documentol Comun.,: h6bll Tremlte Oocumentarlo yCataatro Desarrollo Territorial 
!.!1i~S ABMADAli Y !.Ali QIi QABACIIiiB 1 Formulario unlcc de Edl1lcscionas (FUE), firmado por 81 useerto y e Infr.estructurl 
QIi LA ~OLICIA NACIONAL D!;;L PER!,!. por los profeslonalee responsible,. donde ae"ale 01 numero de 

2 tllii IiiSIl!aLIii!:<IMIE!':UQli Q!i B!i!:<L!.!liIQI':! ,"clbO y II fIlCh. de Plgo dol trimlle, en Ires (3) juegos origin.I ••. 
2 Reclba de pago por deracho dl tramllsci6n pari obtener la 3.11% 153.88 

16n 8 108 Plane. de Acondlclonlml.nto Llcencia de Edlficeci6n. 
1 o. •• rrollo Urblno) 
~ Docum.ntol ncn leal! 
10,25 Y 31 del TUe de III Lev N" 29090, Ley de 3 Memoria descriptivi 
de Habllitaclon es Urbina. y de Edillceelone •. 4 Plano do ublcacl6n y Iocallzacl6n 
or [Hcreto :supremo N" UUO-ZU17-YIVltnal, 5 Pllno. de .~ultoctura (pllntl, corte. y olevoclono,) 
128-02-2017. 6 Plano. de e.tructuras 
; del 18/1212009. Decreto Leglslativo N'1225 dll 7 Pianos de Inltelaclonel sanltarlas 
. Ley 30494 del 02-08-2016. Decreto Legilliativo 8 Pianos de Instalacionls al6clricas 

129-12-2016, que modWican el articulo 10 dela 9 Eltudlo, t6cnlcol (mee6nlca d. lu.105) 
10 Certlflcedo de Factibilldld de S.rviclol 

476 d.118/12/2009, I.ey N'30230 del 11/07/2014, 11 S.nllar 01 Num.ro do C6dlgo Onlco de Invoral6n-CUI 
~111.tlvo N' 1225 del 25-09-2015, Ley N' 30494 Estos documentol debe aer presenlada tamblltn en archlvo digital 
!016 y Decreto Leglslativo N'1287 del 29-12-2018, 
a Articulo 25' de la Ley 29090. 8 VERIFICACION TECNICA 
478 del 18/1212009. Docreto Legislativo N' 1287 (S.lYlelo no .xclullvo qua ,..IIU .1 Gobl.mo Loc.11 
~016; que modifice Articulo 31 de Ie Ley 29090. Raqullitol y manto I plgl' llli tn .1 TUSNE 
566 Articulo 5, Modific. el Art. 25 de la Ley Nolla: 
nina requlsitos pora soUcliar Llcencla de II) 1::1 FormularlO y sus anexos deben ser vlaadol en lodas sua 
y Lic.nela de Funcionamlento. pigln •• y CUlndo co""'pandl, firm.dol por el propletado 0 par el 

loUdtante y los profesionalal que InteNtane. 
, numeral 58.1 meral i); Articulo 61; Articulo 63, IbJ 1"0001 to! pianos y uocementos tecnjcce deeen ester sell.do! 
.B del Regl.mento de Licencl •• de Hlblilloci6n y firm. dOl por 81 profeslonal responsable de los milmoa y flrmedo. 
cenclos de EdifiC8ci6n del TUe de 18 Ley N' por el propl.tono 0 lollcll.nt.; •• t. documentlcl6n debe .er 
,D.ao por oecreto supremo N" U211-20n- presenlada en archivo digital y en tres juegos originates. 
fuDilcado 81 UI:H '·4WH/, (C) La "cencla Ilene una vlgsn~ de trelnta y leis (36) meses 

prorrogabl •• por 12 m •••• calendario par ,;nlel vo •. 
jell0 al 18 del Decreto Supremo N' 002-2017- 
ue aprusba el Regl.m.nto de Veriflcael6n 
iva y Tecnico; modificado .Igunos articulo. par 
supremo N- UU1-ZU21-vlvtsndl: publlceao 
121. 
,erel58.1 del .rtlculo 58 del Decreto 
I' 029-2019-Vlvlend. 
onslderldas en .Ita modilidad: 
s ee ealneaClon en I:)lenes tnmuebles Integrantes 
nio Cu~ur.1 de 10 Noci6n y su are. delnnuencia. 
por el Mlnisterio de Cu~ura e incluidos en .1 
lue debs rem~ir el e1tado Mlni.terto, de Icuerdo 0 10 
) en 611~eral f) del numeral 2 del Articulo 3 dela L.y. 
s que requreran 18 ejecucron de sotano! 0 

1$, a una profundidad de excavaci6n mayor a 
)Iinden con edificaciones existentes. En dlcho 
tramitarse 10 Licenela de EdiflCael6n bajo Is 
3. ....."..._ .,-_ I"\_ ••• _ 

.".._, 

/'/ - . 
~ .,!-; r- '~: .:-:-:-:"" .• 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

r""o' 0", ,,"0''''.''",0 , "'" •.•• " 

CALIFI<;AL ION PlAlOplVI), INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE REQUISITOS OfR!CHO oe: TfWlITACIONt) 1:'1""""" RESOLVER RECURSOS 

i -. AUTOI\IDAO 
%UIT Ano INICIOOEL COMPETENTE PAllA 

'-' 2023 En 

J I (",dl •• PROCEDtMIENTO RESOLVER Nurnero y Denominaci6n "",,,,' Nuovoa hlbles) RECONSIOEAAClON APEL.ACION 
IJt.Uo;m ~,~ Sol •• (SI,1 ~ 

;EN~IA I:!E f;iDIFICA!<IQ!'!I - MQDAbII2At! A A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 05dlaa Mesa de partes y DeslrroHo Temtorial Gerencla de AlcBlde 
~S EDIEI!<ACIONES DE YNIVER§iII2AQf;i§ Documentol Comun •• : hibll Tremlte Oocumentlrio yCat •• tro Desarrollo Territorial 
Ab§ 1 Formulario Unlco de Ediflcoclonea (FUEl, firm.do por el usuano y e Infraeslructul"II 
~S EQIEI~ACIQ!'!IIiS DE I;STA!i!!.!iCIMI!:itlIQ§ por 101 profeslonales responsablea, donde seriate, 81 numere de 
JD E§iTATALI;S, recibo y 18 fachs de pago det tlimite, en tres (3) juegos oliginales. 
~§ liQIEICA!<IQNES DE IN§III!J!<IQ!'!IES 2 Reclbo de pago por dorecho do tramltaei6n para obtonor I. 3,11% 1~3,88 
'IV AS ESIAUiLf;iS, Lieoneia do Edlficaci6n, 
Icl6n a 10. Planl' dl Aeondlclon.mllnto 
I y Desarrollo Urbano) Doeumentol ncnleOl: 
11: 3 Momona de.criplivi 
10,25 Y 31 del TUO dol. Ley N' 29090, Ley do 4 Plano de ublcocl6n y localizael6n 

n de HablHtaelon •• Urban •• y d. Edlficaelonoa, S Plano, de .rqultectura (pllnla, corte, y.l.vlelonea) 
por Deereto ~upremo N- ooa-aU17-VlYllnaa, 6 Pianos de 8structuras 
el 28-02-2017, 7 Planol de Inltalaclono. unltarl •• 
'S dol 1811212009, Deeroto Leglalalivo N'1225 dol 8 Pianos de inltalaclon.s .I'elrical 
5, Loy 30494 del 02-08-2018, Decr.lo Leglslatlvo 9 Ealudlo, teenleol (macllnlea do suelos) 
,,29-12-2016, que modifican.1 articulo 10 de I. 10 Certlficodo de Faellbllldad de Servlcloa 
) 11 Sen.'.r ., Num.ro de C6dgo Unleo de Inveral6n-CUI 
B, numorelSS, 11110ralo. j), k) y I); Articulo 61: EIIOI documenlol debe lor pral.ntlde tlmbl~n In erchlvo digital 
, nume •• 163,8 dol Roglamonto de Licenei •• do 

,n Urbana y Lieoneiss de EdWicacl6n dol TUO do B VERIFICACION TeCNICA 
IW~U, aprooaao per Ole rete suprerne N" IS-rvielo no I.elu.lvo qUI ••• 11u .1 Gobl.mo Local) 

i vlVl8naa: puollcado 01 UH-11-~U1H, Requl.ltol y monto a pag.' aU .n II TUSNE 
n.rala8,1 d.lanJeulo 58 d.1 Decreto 
~. 02t·201t-Vlvllnd. Not •• : 
;onlld •• ada. In •• 1.1 modalld.d: (a, E:I Formularto y sus snexol del>en ser vlsadOs en lodes sus 
II! de edrrlC8Clon en Ol.nal InmuebleS Integrantt!ts piglna, v cUlndo correspOnd., firmedol por ., propltlarlo 0 par .1 
,nlo Cu~u,.1 d. II Naci6n y .u lI •• a d. Influonel., soileUenle y los profeslonales que Intervlane. 
por el Minl,torio do CuHura e Incluidos on 01 Ib) 1 odollos pianos 'i dOcumentol t&erlicol deben Bstar seilidos 
lue debo "'m~lr 01 citado Mlnlatorio, do acuerdo y firmados por el profesional responaable de los mllmos y flrmedos 
eldo en e'llter.' f) dol numeral 2 del Articulo 3 par 81 propietano 0 solicitante; eata documentad6n debe ser 

preaentada en archlvo digital y en tree juegos Originates, 
8 que requloran 18 8JeCUCIon de aotanos 0 (C) La IlconCia tlent una vlgenCia de trelnla y sels (36) meses 
<I, a una profundidad do excavacen mayor a prorrogables por 12 moses colandario por tinlca vez, 
llinden con edificacion!! exlstentes. En dicho 
:ram~.r.e I. Liconei. do Ednicaei6n balo I. 
3, 

-- ---- ------------- --- -------- - -- L_ __ L_ __ L _______ -------- ------ ------ 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
_~IFICACION P1.AZOPAAA INSTANCIAS DE ResoLuci6N DE 

I REQUISITOS D!R!CHO Of TlUrHrT ACKUi("1 TviiiiiiOil RESOLVER RECURSOS 

t ""'" AUTOIltIDAD 
% LIlT Mo INICIO~L COMPETENT! PAllA IINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

FGrIftl>n' 2023 En ~ j PROCEDlMII!NTO 

I RESOLVER 
Numero y Denominaci6n COOQoI Nl.I.voa ("'dl" RfCOHSIDERACION APELACION 

~ "*11'1 

I 
1)1:;it"U'l Solu(8/.) "{ 

l D~ ~QIFICAQIQN - MQt1A!.IQ8t2 (;! FUE02 

~CIA QI:: EDIFI!:<8CIQN - MQQALIQAQ Ii! A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 10dfls Mas. de Plrte. y Ollerrollo Terrltorlll G.renc:la de Alcalde 

S EQIEIQACIQNI,;S P8B.! FINE§ 12!i ~1~1;t:!t28 Documentol Comun •• : htbili. 'tramlte Dccurnentaric y Catletro Desarrollo Terrilonal 

,lAB, MULIIEAMILIAB Q CQt:!QQMINIQli t21:: 1 Formulalio Unl"" d. Edfficsclono. (FUE), flrmodo por 01 usuano y e lnfrlieslructur. 

l !,lNIF8MlbIAR Y/O M!,lI.IIF8MII.18R por los profeslonales responsablea. donde se~8lo 01 nurnero de 
• 1 • S pllOI slempre que ., proYICto recibo y II fech. d. pago del tlimlle, en 11'8. (3) )uegos originalo s. 
".Imo d. 3000 m2 dl t •.•• tech.d.). 2 Document.clon que acredlte que cuenta con dereeho • adlflcer, 

en caso no S88 81 propletario del predio. 
.Il.. 3 0ecI1,.cl6n Jurado del ropre.enllnle lagal. lie. ponsona )urldico. 
10,25 y 31 del TUO de I. Ley N' 29090. Ley de '1",llndo qUI cuenta con reprellntaci6n vigentt y consignlndo 
d. Hlbilitactonl' Urblln.s y d. Edlflciclon ••. d.los de II Pertldo Rag'sl,., y el I.'ento en el que conlle II Inscnpcl6n 

lOr Decreto ::supremo NV OQIJ·Z017·Vlvtend., dele misma. 
,128·02-2017. 4 Deelaracl6n Jurada de los profeslonllea que Intervienen en el 
l del 18/12/2009. peerete Lagi.,ativo N'1225 del proyacto, .creditando qUI Ion hibUes par. 81 tjarclcio de /s 
i, Ley 30494 del 02·08-2016. D.crato L.g,.,.t'vo proresl6n. 
129·12·2016. que modiflcan.' articulo 10 de la 5 Rec:tbo de pago por cerecbo d. Iramilacl6n par. oblener I. 2.88% 1.2,48 

Llcencl. de Edlficacl6n. 
476 del 18/12/2009. Ley N'30230 del 11107/2014. 6 Cortlflcado dotlctlbilldid de Sorvlclo. pI,. obra nuova do vlvlendo 
'gi.,.livo N' 1225 del 25·09-2015, Ley N' 30494 multifamlilar 0 flnel dlferentel al d. vlviend •. 
1016 y Decrelo L.gislalivo N'1287 del 29-12·2016. 
a Articulo 25' de Is Ley 29090. Docum.nto. ncnlcol: 
476 del 18/1212009. Decrelo Leglslatlvo N'1287 7 M.emoli. deaeriptivi 
!016; que modifica Articulo 31 de II Ley 29090. 8 Plano de ublcacl6n y 10C81~.cl6n del lot. 

9 Pianos do orqulleclura (planta, corto. y olavaclones) 
" nurnerat 58.2In.ral a): Articulo 61: Articulo 64, 10 Plano. de estructura. 
. 1 del Raglamenlo dl Llcencl •• de H.bllIl.ct6n 11 Pianos dlln.tallclono ••• nlllri •• 
cencil. de EdiflC8Ci6n del TUO de I. LlY N' 12 Plano. de Inltallclono' ,l6cIrtca. 
)b.do por DtlcrelO ~up •.• mo N" U~V·~U1V· 13 EOIudlos 16cnlcos (m",,*nlcs de suelcs) 
,uDncado el U~·11·~Ul~. 14 Cortlflcado de Fecllbilidad do SeMcio. 

15 De lar 81 calO, Pllno de sost.nlm!ento de Excavlldones, de acuerdo 
jel10 .118 del Decreto Supremo N' 002·2017· con 10 est.bl.cldo on ol.rtlculo 33 del. Norm. E.050 "Suelo. y 
ue aprueba al Ragl.mento de Verlflcaci6n Cimentsclonas" del Reglamento Nacionsl de Ediftcaciones-RNE 
IV8 y T6cnlca: modlflaado algunos articulo. por I""mplnlldo d. I. Memon. d •• crlpllv. que precise 10. """,cl.rl.llcas 
~upremo N" UU1-2UZ1·VlvoenCSa: PUDIICII(IO de I. ob •.•.• dem68 d. I •• odlflcaclone. ""lIndanIO' indlcando ., 
121, numero de plsce y sotanos, compittmentando con fotos, 
I"IIIIVO N" 12411 que AprueD. O,VI" •• Estos documentos debe ser presentada tambien en archlvo digital 
,SImplificacl6n Admlnlslrativa. publlcodo 
16 B VERIFICACION reCNICA 
11.lItiVO N" 1Z6ti que AprueD& te Lay Oe (S.Nleto no •• clullvo quo •••• IIZI .1 Gobl.mo ~oc.') 
y eliminslci6n de barreras Buroeriticas Requilitol y monto • p.g., •• u. In II TUSNE 

10811212016. 
Num.reI1.4.1 del articulo 79. numeIll11.8. d., Notaa: 
sz O. la LVM ~/~/~ (~/·u,..~uua): ",.",. (a) ~I FonnUl8NO Y lUI ."eXCI deben SM visedoa en toaas sus 
ad ProvinCIal. paglns8 y cuando ccrresponoa. flrmados por 81 propletarlo 0 por &1 
,eral 58.2 del articulo 58 d.1 o.c •.• to .ollcltanl. y 10. prof.sIonal •• que Inl.rvl.., e. 
I' 029·2019·VIVIENDA (b) lodos lOs pianos 'i dOQJmentos tQCnlCOS deben estar sellados 
ontempl.d •• en •• te mod.lldad: y flnnados par el profeslonal responsable de los mlsmos y nrmados 
le edificaci6n en etenee Inmuebles integrantes por 81 propletertc 0 so1icllante; lIsta dccumentacicn debe ser 
nio Cultural de la Nadon y su area de influencia, presenteda en archlvo digital y en Ires (03) )ueg05 orlglnales. 
por el Ministerio de Cultura e incluidos en el (C) La ncencta bene una vigencia de trelnta y sets (36) mesas 
ue debe remitir al citado Mlnisteria, de acuerdo prorrogables por 12 meses celendertc par (mica vez. 
cldo en el •• gundo parrafo del meral f) d., (d ) Debe comuntcarse ellrncic del proceso edificator1o con una 
lei articulo 3 de la Ley. ant.,.clon de 15 dlas csl.ndario en.' FUE. . " 

I 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS • TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
. I CA~IF1S3S'2~ 

INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

'NCIA DE EDIFICACION • MODALIDAP B 
, CQNSTRUCCION DE CERCOS 
Ibles que se encuentren ba]o BI r6glmBn 
les Inmobillarla. de Propledad Excluslva 
ad eomon, dB ecuerdo a I. Ieglslllcl6n de 
) 
ali 
10,25 Y 31 del TUO dl ill Ley N" 29090, Lay d. 
, de Habilitleiones Urbanaa y de Edlnelclena •. 
ser IJlcreto tlupremo N" uue·~a17·Vlvllnaa, 
• 126-02·2017 
6 del 1611212009, Decreta LeglSlativo N"1225 del 
S, Ley 30494 del 02·08-2016. Dacreto Legislative 
,129-12·2016, qua modifican ., articulo 10 de la 
I 
1476 del 1611212009, Ley N'30230 d,11110712014, 
ogi.'atlvo N' 1225 del 25-09-2015, Ley N' 30494 
2016 Y Decreto Legislativo N'12e7 d.,29·12·2018, 
:a Articulo 25' da la Ley 29090. 
1478 del 1611212009, D,ereto Leg'.'at've N" 1287 
10,6: que modifica Articulo 31 del. Ley 29090. 

I. numeral 58.2 I~eral b): Articulo 61: Articulo 84, 
. 4 dll Regllmonto da Licancla. d, H.bll~aci6n 
.,encl •• de Edlflcacl6n dal TUO dala Lay N' 
)DIdO por IJ8Creto tlupremo N- UZ9·ZU1V· 
tUDlicadO al u~-, '-~U'Y. 

lal10 al '8 dal Decreto Supreme N' 002-2017- 
ue apruebs el Regl.mento de Vertncacl6n 
iva y T6cnlce: modifrcado alguno. artlculos per 
supreme NV UU'-2U:t:1·V,vt.nClI: pUbllcaao 
'21. 

.eral 58.2 del articulo 58 del Decreto 
10029·2019-VIVIENDA 
ontemplades en esta mod.lldad: 
e edificaci6n en bien.s inmuebles integrante. 
,10 Cultural de I. Naci6n y au .r.a de Innuenela. 
pcr el MlnisteMo de Cu~ure elncluidos en el 
ue debe remitlr al citado Ministerio, de acuerdo 
~do en el segundo parrato del I~eral f) del 
el articulo 3 de I. Ley. 

REQUISITOS 

Numero y Denominaci6n 

A ReQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 
Documentol Comunea: 
FormulaMo (Jnice de Edlflcsclonel (FUE). "rmado por al ueuetc y 
per 101 proteetenalee responsables. donde senate 81 numerc de 
melba y I. foc,," do pego dellrlimllo. en t",s (3) juago. origlnolo s. 
Document.cl6n que acredlte que cuenta con eerechc I edificer, 
en ClSO no sea al propletario del predio. 
DeclareclOO luroda d., representantologal .• 1 •• person.lurldlcs. 
sel\alando que cuanta con representaci6n vigents y conaignando 
datol d. I. Partido Rogistral y 01 •• tente on 01 qua consl. la Inscrtpol6n 
dllamlsma . 
DeclaraclOn Jured. de los profeslonlles que Intervlenen en 81 
proyecto, acredltando que son h8blles para 01 ejerclclo de 10 
prot •• ,oo. 
Reclbc de pago pcr eerechc de tr.mitaci6n par. obtener la 
L.,encll d. Edification. 

Docum.ntos T6cnlcos: 
Mlmoria descriptlv. 
Plano de ublcacl6n y locall,acl6n dolloto 
Pianos de arqultectura (plant!, cortes y elev8clones) 
Pianos de estructur!l5 

10 Plano. de Inlllleeionos •• nltaria. 
11 Pianos de In.lalaclon ••• ,eclrlca • 
12 Estudlos t6cnlco. (mOCllnlcs de 8U.'o.) 
13 C.rtlflcado de Factlbliidad de S.rvlclo. 

Estos documenlol deb ••• r p", •• nlada tambren In Irc~lvo dlgll., 

a VERIFICACION TeCNICA 
(S.rvlelo no .xelu.lvo que ,.111u .1 Gobl.mo Local) 
Requl.ltos y mento I Pillar .sli In .1 TUSNE 
Notal: 
tat E:.I ,"onTIularto y SUI Inexos deben servlaadOl en tOdDs SUI 
pegln •• Y euande correspond •. flnnedc. por 01 proplelerto 0 por ., 
sollcltante y los profeskJnllt. qUI Intlrvi.ne, 
(b) fodal 108 pllnos y docl.mentos teenrcos oeeen estar sell.des 
y firmados por eI profaslonal fesponsable de los mlsmos y nrmados 
por el propletar1o 0 sollcltante: esta documentscl6n debe ser 
presentada en archlvo digital y en Ires (03) juegos onginalas. 
(C) La UcenCla uene una vlgenCia de trelnla y seis (36) mesas 
prorrogables por 12 meses calendario por untce vee. 
(d , Debe comurucarse ellnlclo del proceso edlficatorto con una 
antelaci6n de 15 dies calendsrlo en at FUE. 

J: •••.•••••• !'1 .,...,., _. 

.. -."..__ 

1/ I . c- ., 
- - '. .", 

1.07% 53.15 

PtAZOPAAI I I INSTANClA8 DE RESOLUCI6N DE 
REIIOLVER RECURSOS 

INICIO OIL AUTOftiOAD 

I'''OCIOIMIINTO COMP.TINT. PAM 
(",diM "EIOLVI" I!ft;ON91DEAACION I APELACION """~'I 
io er •• Mala de P.nel Y o.llN'OIiO rlmtorlal Gerencla de I Alcald. 
h.bll •• Tremlte Document.rio y CatltlfO Desarrollo Territorial 

• Infraeitructurl 

I 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

NCIA PE EDIFICACIQN :-MODALIDAP B 
S OBBAS DE AMPLIACION 0 REMODELACION 
:DIFICACION EXISTENTE. PABA FINES PE 
~. 
ificacl6n estructural, aumento del 6rea 
, camblo de use, aal como laa demollclonea 
lujeln ••• III mod.lld.d). 
lI;, 
10,25 Y 31 del TUO de 18 Ley N' 29090, Ley da 
I de H.bllitacione. Urbanu y d. Edlflcaclones, 
lOr DIIcreto I!upremo N" OUG-lIV17·y,.tenda, 
• 128·02·2017, 
6 del 18/12/2009. Decrllto Leglelatl.o N'1225 del 
5, Ley 30494 del 02·08·2016, Decreto Leglslatlvo 
,129·12·2016. que modlflcan elartlculo 10 de I. 
I 
l476 del 18112/2009, Ley N'30230 del 11/0712014, 
ogl.lativo N' 1225 del 25·0e·201S, Ley N' 30494 
2016 Y Decreta Legislatlvo N'1287 del 29-12·2016, 
'" Articulo 25' do 18 Ley 29090. 
l476 del 18/1212009, Decneto Legislatlvo N° 1287 
2016; que modiflca Articulo 31 de I. Ley 29090. 

~, numeraI58.21~eral c); Articulo 61; Articulo 84, 
1.2 del Reglamento de Llcenciaa de Habllijaci6n 
Jcencas de Edlflcaci6n del TUO de la Ley N' 
ceace por oocreto supremo N" UZY·ZU1Y· 
puencaco 01 U6·1 NW1~. 

dell0 al18 dal Decneto Supremo N' 002·2017· 
Iua aprueba al Reglamento de Varlflcacl6n 
tiva y T6cnlc,: modlflcado elguno. artlculos por 
Supromo N' UO'·~U2'·YIVI.nd': pullltcaao 
021. 

meral58,2 dot artlculo 58 dol Decreto 
N' 029·2019·VIVtENDA 
;ontempl.das an a.ta mod.lld.d: 
de edfficaci6n en blenes Inmuables Integrantes 
,"10 Cu~ural de la Nacl6n y su area de Innuencia. 
I per al Mlni.telio de Cu~ura e incluidos en el 
que debe remitir al citado Minl.terlo, de scuerdo 
.cldo an .1 .egundo parrafo dell~er.1 ~ del 
del articulo 3 dela Ley. 

f del Admlnlstrado: 
sollclter ucencla de Edificacl6n pera obras de 
, remodelaci6n y demolici6n parcial en un mismo 
t debiendo presentarse los documentos y requisitos 
.ra cad. uno de ella s. Sagun el numeral 64.5 
164 del Decreto Supremo N' 029·2019·Vivienda 

PLAZOPARA I I INSTANCIAS DE R!SOLUcION D! 
DI!A!OtfO OIllIAIIlT ACIONr) I I E,iii_ I Rl:SOLVER RECURSOS 

INICIO DEL AUTOIVDAD 

J;Cf1'I'IUilInI'l 2023 

I S~I~~J~Uj_l PROC!DlMIENTO COMPETENT! PARA 

OOdJqoJ 
Ilndi •• RESOLVER Rl:CONSIOERACION APELACION ,........ hob~.) 

10dr.s Melli de Partes y Desarrollo Territorial (3"rencle de Alcald. 
h6bll •• Trlmlte Documenterlo y Catastro Desarrollo Territorial 

e Infr •• ,tructurl 

REQUISITOS 

Numero y Denominaci6n 

A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 
Oocum.nto. Comunls: 
Formulario Unlco d. Edificeclona. (FUE). firm.do por el usuario y 
por los profeslonales ntaponsables. donde eer'\ale 81 numerc de 
redbo y la foch. de pago dal tnlmlto, on Ire. (3) juogoo original.s. 
Documentacl6n que acredlte que cuenta con derecho a ediflcar, 
an caso no sea sl proplalario del predio. 
Declaraclon jurada del representanteleg.l. al •• ~ons jurldlcs, 
let'ialando qua cuanta con (epresentacion vlgente y conalgnando 
datol de I. Partida Reglatral y el a.lonto en .1 que conate la Inacrtpclon 
de 18 mlsma . 
Declsraclon Jurado de 10' profeslon.les que Int.rvlensn en al 
proyecto, Icreditando que son h'biles para el e)erclclo de 10 
prof.slon. 
Reclbo da pago por derecho de Ir.mitacl6n par. obtener I. 
Licenci. de Edificacl6n. 
Certlflcado de factibHidad de saNiclos para obrls de ampliacl6n de 
vlvlend. Mulinamillar, obr •• de remod.laclo. de V1vlendo unn.mlll.r 
• Multlfamlllar a I otros fines dlferentes I' de vivfenda. 
Cop'. del documento qua actedite 18 declaratorla de edlflcacl6n 
(fabrica) con 8US respectivos planas en caso no haya sido expedlda 
por I. munlclpalldad: en su defecto copla d. C.rtlflcsdo 0 Fln.llzeclo. 
d. Obra. 0 de conformld.d d. obra y declarllona do ednicsel6n 0 10 
lIeencia de obr. 0 d. edlfieacl6n de I. Construccl6n exlotent., 

Docum.nto. ncnleee: 
Momon. d.lcnptivi 
Pleno de ublcscl¢n y 10csllz.cI6n d.llota 

10 Pianos de arqultectura (pienta, cortes yelevacionel) 
11 Pleno. de .,tructuras 
12 Planas de instalaciones sanltarias 
13 Pianos de instaleclones electricas 
14 Estudios t6cnicos (mecanlca de suelos) 
15 Certltlcsdode Factlbliidad de Servlclos 
16 De ser II caso, Plano de sostenimiento de EXC8vlclonas, dl Icuerdo 

con 10 •• labl.eIOO an .1 artleulo 33 del. Norm. E.050 "Su.loa y 
Clmentaciones~ del Reglamento Naclonal de Edincaciones-RNE 
lcomp.n.oo de I. M.moria d •• crtptlv. que pracl,. lea csrect.rlatlcos 
de la cbra. ademils de las edtficaclones collndantes indlcando at 
numero de plsos y sotanos, complementando can fotos. 

17 En casc al predio 8 lntervenir est6 tuteto 81 regimen de propiedad 
exclu,lvo y propledad comun, ae adjunllr6: 
I) Copla dol Root.mento Inlame 
b) Pleno d. Indep.ndlzaclo. corr.spondlente ala unldad Inmobillari. 
c) Autorlzacl6n de la Junta d& Propletariol, segun corresponda. 
E.lot documento. debe aor presentad. t.mblOn en erchlve dlglt.l 

B VERIFICACION TEe NICA 
(S.rvlelo no .xclusl.o qua ••• Uz •• 1 Gobl.mo Local) 
Requl.ltoe y monto • pas.r •• UI .n .1 TUSNE 

NOIls: 
(a) EI FOlmulano y IUS anexos deoen ser vlssdos en lodas sus 
paglnaa y cuandc corresponds, firmados por el proptetario 0 par al 
sollcltanle II los profeslonales que [ntervlane. 
(b) rodos lOs pianos y documentas tecmcos deben ester selladcs 
y f1rm.dos por el profeslonal responseble de los rnlernce y lInnados 
por at propletarlo 0 SOlicllante; Gala documentacl6n debe ser 
pre.ented. en IIt'Chlvo digil.1 y en Ires (03) juegos original.s. 
(C) La Itcende uene una vlgenCiB de treinta y seis (36) meses 
prorrogables por 12 meses calendario por untce vel. 
Id) Debe comumcerse al inlQo del proceso edlflcatorto can una 
antelaci6n de 15 dies calendario en el FUE. 

4.37% 216.32 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
I CALIFICACION PlAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 

REQUISITOS Cr:R!CHODI TfWIIITACIONr) "" •...•.•. RESOLVER RECURSOS 

tACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL t 
Ptovl. AUTOIlUDAD 

%UITMo INICIO D!L COMPETENT! PAM 
~~I 2023 En I j ( •• dl •• PROCIDIMIINTO RESOLVER 

Numero y Denominaci6n """" 
Nuevo. RECONSIOERACION APELACION 

I t;w:...,. 50IH(S/.) <C 
hablIN) 

ICIA Dfi !;I:lIFIS;ACIQ~ - MQI2Al.lQlIl21i! A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 10dr.s Mes. de Pines y DesarrollO Territortel Gerencte de Alcalde 
~EMOI.ICION TOTAL Q PARCllIb I2E Docum.ntos Cornun •• : hibllal Tramlle Documenllrlo y Catlstro Desarrollo Territonal 

~ 1 Formulario Unlco d& Edlficaelona. (FUEl, flrm.do por sl USUlriO v II Infr.lstruclur. 

Isos dl lilure y/o qUI cUlnton con por tOI profeslonales relponsables. donde sel'iale 81 nenerc de 
lS Y $o18nol, Ilampre que no ,aqula,a recibo y 18 fachs de pago del 'r~mlte. en tres (3) juagos originalss . 
• plallvol) 2 Docum&ntllcl6n que acredile que cuenta con derecho I edlficer, 
l .n ClSO no $" 01 proplolano del prodlo. 
0,25 Y 31 del TUO dIll ~.Y N' 2Q090, ~IY de 3 DecoradOn )urado del repre.onlanle legll. .1 el persona )urldICl, 
de Habllitlelone. Urbina. y de Edlficaclone s, IIstlalando que cuanta con representacl6n vigenta y conaignlndo 
"!Jecroto tlupromo N" UUa-ZUn-VIVlanaa, dllo. dela Partido Regl.lrel y el o.lenlo en el que eenste 10 InscrlpclOn 
28-02-2017 de Ie ml.ml, 
del 18/1212009, Dlcreta ~oglslalivo N'1225 del 4 DecloradOn Jurod. do 10$ profeslonaleo que Inlervlonan en 01 

. Ley 30494 del 02-08-201 S. peerete ~egl.lat. N' 1287 proyecto, acreditando qua son h't»les para .1 ajarCiClo de 18 
016, que modlfiesn elartlculo 10 de la ~IY 29090 profo.IOn. 
176 de11B/12/2009. Ley N'30230 dol 11/07/2014. 5 Reclbo de plgo por dorecho do tramll.cion par. oblener II 4.93% 244.27 
giatalivo N" 1225 del 25-09-2015, Ley N' 30494 Llcencl. d. Edlflcacl6n. 
016 y Decrelo Legislatlvo N'1287 del 29-12-2016. Documanto. T.cnlcOl: 
a Articulo 2S' dela Loy 29090. 6 Memona descriptlv' 
176 de11B/12/2009. Decrete Legislative N'12B7 7 PI.no de ublClci6n y locallzaci6n del lola 
016; qUI modifica Articulo 31 del. Ley 29090. 6 Pl8noa de arquftacture (pienta, cortes y elevaclonss) 

9 Pianos de 8atillcturas 
numeraIS8.21~.r.1 d); Articulo 61: Articulo 64, 10 Piano. d. Inll.l.clone. 'onltaMo' 
3 del Reglamento de Llcenclas do Hlbliitoci6n 11 Planol da Instal8clon.s .Iectrlca. 
,oncia. dl Ediflcecion del TUO dlla Ley N' 12 Elludloe 16cnlcos (mecinlca de auelos) 
bldO per oocreto Supromo N" 0211-2U111- 13 Certlfado dt Faetibilided de Servielo. 
ubllClao II U~-11-~U1Y. 14 PoIlza CAR (Tode Rlesgo Contralioll) .• egun liS ClreclerllUcas de 

10 ob,. qUI II .aYI a .Iocular con cobertura por dlllo. matarlele. 
er ic .118 dol Decreto Supremo N" 002-2017- Y pel1onale. 0 I.re.ro. y como complemonlo al Seguro Complemen- 
JI ep",eba el Reglamlnlo de VerlflcaCl6n I.rte de Traba)o Ley N' 26790, Ley de Modemlzaci6n de II Sogundad 
va y Tocnlca: modlfado algunos artlculos per Soclol en •• Iud. Documenlo de enlreg. obtlg.lorIl • Ia munlclpalldod 
supremo N" OU1-2U~1-V'Vl8nal: pUbllclao como maximo 81 dr. habllinterior al lnldo de 18 obra, tenlendo una 
21. vlgenclolgullo moyor ale duracl6n del proceso edlflcaloMo. 

15 Carta de leguridad de Obra firmed! por un ingenlero ciVil . 
•••• 158.2 dlllrtlculo 58 dll Decreto 16 En eesc el pradlo olntervanlr e.to ou)elo al regimen de proptedod 
1° 025-2019-VIVIENDA exclusivi y propiedld cornun, 18 adjuntlralo slgulonte: 
.ntemplldOl In •• to mod.lldld: I) Copl. d.1 Reglamenlo interne 
e Idificacion on blenea Inmuebleslnlegrenles b) Plano da IndependlzsclOn conespondlenle ala unldad Inmobllliria 
110 CuMural de la Neci6n y au tlra. dl Innuencla, c) AulorizaclOn de la Junl. de Proplellrios 
PO' el Mlnl.leno de CuMura e Incluldos en el 
ue debe rem~ir aI cilado Mlnl.tIMo, de .CUlrdo B VERIFICACION reCNICA 
::ida en el segundo parrafo dellHeral f) del ISlrv1e1O no IXCIUllvo que roiliul II Gobl.mo Local) 
II articulo 3 d.1a L.y. Roqul.1tOI y monto • palla"ltj In II TUINE 

NOIla: 
t.} 1:1 t-ormulano y .us .nexol deben ser vlaados In toaae sus 
piglne, Y culndo correspondl, flrmsdol por .1 proptetarto 0 per et 
saUdlsnle y loa proreslonales que Intervlene. 
(b) rodes los pianos y documentos tecnlcos deben estar seth'dos 
y f1rmados por el profeslonal responseble de los mlsmos y nrmados 
par el propietariO 0 solicltante; asia documentaci6n debe ser 
presentada en archlvo digital y en tres (03) juegos originale!. 
Ie) La licenda nene una vlgenCla de trelnta y sets (36) meses 
prorrogables por 12 meses calendario por (Joice vez. 
(d) Debe comurrcsrse ellnlCio del proceso edrtlcetoric con una 
an1elacl6n de 15 dias calendarlo en el FUE. 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
I CAl.IFlCACION PlAZOPAAA INSTANCIAS DE ItfSOLUCi6N DE 

REQUISITOS DfA!OHO 01 TIUrMITACIOH(') Ev"'_' Rf&OLVeR RECURSOS t~~ AUTORIDAD 
MINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 'hUH AM INICIODEL. COMPETENTE PARA 

2023 !n PROCEDIMIENTO FQI_""" ,ondl" RESOLVER APELACION Numero y Denominaci6n """" 
Nuevol 

C j j RECONSlDEAAOlON 

""- SoIH(SI.) """'") 

IiNCIA I2Ii EQIEII<A!<IQ~ - MQDALIDAD B A REQUISITOS PARA VERIFICACION AOMINISTRATIVA X 10drls Mase de Partes y DeuN'o110 Territorial Garancls de Alc8lde 

A MQDIFICACION DE PRQYECTQ DE Documento. Comun •• : h6bll •• Tramite Oocumentarlo y Catestro Desarrollo Territorial 

ICIQr:llilZ Q!.!!; CQRR!;lZPQNDA~ A gTAPAlZ 1 FormulaMo (lnleo de Ed~coclon.1 (FUE). firmldo por 81 uSUlriO y e Infrasltructurl 

'BQYIiCIO INTgGRAL APRQ!i!AI20 CON por tos profeelonales relponsablel, donde senate "I numera de 
QBII2AI2 Q I<QI)! PWQ lllit:l!<IQQ reclbc y 121 fuchs de paQO dellramit9. en Ire. (3) Juegos origlnales. 

2 Documentacl6n que acredlle que cuenta con derecho a edlficef, 
IJI;. en ClSO no sea al propletario del predio. 
• 10, 25y 31 del TUOd.I. L.yN' 2i090. Leyd. 3 CoclaracJon Jurad. d.1 repre.ent.nle legll .• 1 •• peraona Jurldlca • 
in de Habllit.clone. Urban •• y de Edlficaclone •. setlalando que cuenta con representaci6n vigente 'I con8ignando 
por !JeC"1O !:Iup •• mo N· UUe-2Ul1-VlVlttna., d.tol dela Partida Regl.tral y .1 •• lentc en .1 quo eon.t. I. Inacrlpcllln 
aI28-02-2017. de lamlsma. 
76 dol 18f12f2009, Decreto L.glsl.tlvo N'1225 del 4 Oeclarad6n Jurada de los profealon8lles que intervlenen en 81 
IS. Loy 30494 del 02-08-2016. Decreto Legl.latlvo preyacto, .I!Icreditando que son h6bnes p81'8 81 ejerclclo de Is 
lei 29-12-2018. que modifican .1 articulo 10 d.ra profe.lon. 
0 5 Reclbo de pago por derecho de tramltacl6n p.r. oblener I. 4.93% 244.27 
:9476 del 18f12f2009. Ley N'30230 d.111f07f2014 • Licencl. d. Edlflcecl6n. 
. eglalatlvo N' 1225 del 25-09-2015, Ley N' 30494 
-2016 Y Decreto Legislallvo N',287 del 29-12-2018. Docum.nto. ncnlcot: 
lea Articulo 25' dela Ley 29090. 6 Memoria descriptivi 
9476 del 18f12f2009. Decreto Legislatlvo N' 1287 7 Plano de ublceclon y IocallzacJOn d.1 lot. 
12016: que modiflce Articulo 31 de I. Ley 29090 8 Pianos de arqultectura (plentat cortes yelevaciones) 

9 Pianos de estructuras 
8. numeral 58.2 I~eral e): Articulo 61: Articulo 64, 10 Pianos de Instllacion.s sanitaria, 
4.6 del Reglamento da Licencias de H.bil~acI6n 11 Pleno. do In.tal!tCIone. oJOctrlcas 
.iconelas de Edlficacl6n del TUO de Ia Lay N' 12 Estudlo8 t6cnlcos (m.~nlca do lu.105) 
roDedO por 0 •••• 10 !lup •• mo W 029-2U18· 13 Cef1lf1codo de F.ctlbllldod do S.Nlclo. 
publicadQ 81 us-t t-zuru. 14 pon •• CAR (Todo Riligo Contratlltl). leg.m las ctraet.r'"tJca. do 

18 abr. que Ie vays I eJecular con cobartuf1l par dai\os materialea 
del 10 al 18 dal Decreto Supremo N' 002-2017- Y personales a terceroa y como complemanto al Seguro Complemen- 
IUO sprueba el Reglamento do VeriflC8cl6n IaMo de Trebajo Ley N' 25790. Ley do Modomizacl6n do la S.gurtdad 
tlvs y T~cnlce: modiflcedo algunos artlculos por Social en •• Iud. Documenlo dO •• troga obllgatona I 10 munlelpalldod 
,liup •• mo N" UU1-ZUZ1-vlvt.ndl: pUDllcaao como maximo 81 dis habll anterior allnlclo de la cbra. teniendo una 
021. vlgencia jgust 0 mayor It Is duracl6n del procesa edificatono. 
, Num.raI1.4.1 del articulo 79. numereI1.a. del 15 Carta de segur1dad de Qbra firmeda por un Inglniero ciViL 
• 92 de la LOM 27972 (27-05-2003) 16 En case el predio I intervenlr est' sujeto al regimen de propiedad 

exclusive y propledad comun. aa adjuntlr810 slgulenta: 
"eral 58.2 del articulo 58 del Oecreto 8) Copls del Reglamento Intema 
~. 029·2019-VIVIENDA b) Plano de Ind.pendlzaclon correspondlente al. unldad Inmobillarta 
:ontemplada. on e.ta mod.lldad: c) Autorizacl6n de la Junta de Propietarios 
;0 edificacl6n en blenes Inmuebles intograntes 
Inio Cultural de la Naci6n y au area de innuencia. 
por el Ministerio de Cultura e incluidos en al B VERIFICACION TECNICA 
~ue debe remitir al citado Ministerio. de acuerdo (Sarvlclo no .xclu.lvo que real •••• 1 Goblorno Loc.l) 
lCido en el segundo parrato dellrteral f) del R.qul.lto. y monto I pag.' •• 1* .n .1 TUSNE 
lei articulo 3 de la Ley. 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

I CALlFICA<;ION PlAZOPAAA INSTANCIAS DE Rl!lOLUCtON DE REQUISITOS D!RI!CHO DI TAANrTACtOH4') mOl"""" RESOI.YER RECURSOS ir-~ AUTORIDAD 
rACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL %UITMo INICIODEL COMPETENT! PARA ,-, 2023 En ~ i (tndlU 

PROCEDIMIENTO RESOLVER Nurnero y Denominaci6n """,,,' Nuevo. ~ ~ J h.bti,,) RECONSID£RAClON APELACION 
"- 501"(5/.) 

Not •• : 
'n de' Proc.dimi.nto (I) EI Fonnulario Y sus anexol deben ser Visados en toda! sus 
nto Administrativo a traves del cuel tads persona piglnas Y C\Jando cON8sponda, tirmado. per 91 propieterlo 0 por &1 
[ridics, solicits una Licencia de Edificacl6n, que sollcltante y los profeslonales que Interviene. 
,jecuci6n d& conetruir una obra de caracter (b) Todos [OS pianos y documentos t$cnicol deben altar seliidos 
~ sobre un predio que cuente como minimo con y firmedos por el profeslonal responsable de los ml.molli y nrmados 
, habll~aci6n urbana eprobado. Exlsten 4 par el propleterlo 0 solicitante; elta documantaci6n debe ser 
s .e I Plazo de Atencion •• s con oVllu.ci6n previa pres.nt.de on erchlvo dlgltsl y en tre. (03) luegos origlnale •. 
'ala modalldad 8. Aprobacion de Proyeeto eon Ie) LallconCla Ilene una vlgencia de trelnta y sela (3!;) masi. 
por la Munlclpalldad 0 con •• valulcl6n previa per prorrogables per 12 meses calendario por unlca vez. 
e. Urb.no •. (d) Debe comuntcarse al InlciO del preceso adlt1e&torlo con una 

Inlel.cl6n do 1 ~ dl •• cal.nd.rlo on 01 FUE. 

FUE03 
(In de Proyecto con evaluacl6n previa 
nlsi6n Tecnica) 

LAS ED)FICACIONES PARA FINES DE A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA X ra dll' Tramlt& Doeumentarlo Dt,"rrollo Tomton.1 Gtroool. dl Alcalde 
MULTI FAMILIAR, QUINTA 0 CONDOMINIOS, Docum.nto. Comun •• : h.bllat yC.t •• tro O ••• ,rollo Terrltorlll 
UYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR t Formul.rlo Unleo do Edltlcaclono. (FUE). firmedo por 01 usuario y e Infl"aestructura 
5 plsos ylo mils de 3000 m2 de por los profeslonales responsables, donda sMale el namero de 
la, .1 conJunto ••• ,dancl., ••• ncu.nlf. reelbo y Ie lech. de pago dellnlmllo. on Iro. (3) I"ogos orlgln.los. 
10 en la fl9u," del condomlnlo) 2 Documentacl6n que acredite que cuenta eon derecho a adificar, 

en caso no ••• 01 propl.l.rlo del predlo. 
LAS EDIFICACIONES PARA FINES 3 Declllr8cl6n juradl! del representantelegal, sl es persona juridica, 
'ES DE VIVIENDA •• nel.ndo que cu.nl. eon repres.nl.clon vlgont. y conslgnondo 
,n del •• prevlol •• In I. Modalldad Dj datos d. I. Pertldo Rtgilirol y II •• Ionto .n .1 que conll. II Inlcripci6n 

de la mlsma. 
LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON 4 Declaraclon Jurada de los profallonala. qua Intervlenen en al 

proy.cIO. acr.dltando que son h6b1I •• para .10jo",I<lo dol. 
prof.sion. 

NTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN 5 Racibo de page por dereenc d. tramlt.cion para obtener I. 7.27% 3~9.95 
OS CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE Llcencia de Edificaci6n. 
IMONIO CULTURAL DE LA NACION. 
I por el Mlnlsterlo de Cultura) Docum.ntos Tecnlcos: 

e Mamone descrlpUve 
.AS EDIFICAC)ONES PARA LOCALES 7 Plano de ubiesd6n y Iocalizacl6n del Iota 
~LES, CUL TURALES, CENTROS DE e Pianos de arqultectura (planta, cortes y elevaclones) 
~ Y SALAS DE ESPECTACULOS 9 Pianos de estructuras 
ualmente 0 en conjunto cuanten con 10 Pianos de Instalaciones sanltarias 
de 30,000 m2 de 6rea techad.) l' Pianos de instaiaciones eh!ctncas 

12 Estudlos tecnlcos (mecanlca de suelos) 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

~"'"'O' OEC "OCE •• ""O , •••• '-'GAC 

CALIFICACION PLAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 
REQUISITOS DfJtl!CtfO 01 TIWIIITAaOH(') o e.:: RESOLYER RECURSOS , 

J I I 
INIeIO OEL AUTORlDAD 

';lUI rMO COMPETENTE PA~ 
f.<lf!I'IIoinI1 2023 En (endi •• 

PROCIDIMIENTO RESOLVER 
Nurnero y Denominaci6n """" Nu.vo. RECONSIDeAACION APELACIQN i 

u",*"" SOIH(81,) h"""") 

\ LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS 13 Certlficado de Faclibilided de SeNlclos 
,ten con un m6xlmo d. 15000 m2 d. 14 De ser eI C8SO, Pleno de sostenlmlento de Excavaclones, de acuerdo 
ada) con 10 establ8c1do an &1 articulo 33 de II Norma E .050 "Suela. v 

Clmenloelon.I" dol ReglOlllenlo Noelonal d. Edlncaclon es- RNE 
I LOS LOCALES PARA ESPECTACULOS acompaflado de Is Memoria descripUve quo precise laa caracterfsucas 
WOS de la obra, .demao de la. edllicaclones collndenl.olndlcando el 
20000 ocupantel) numere de plloa y sotlnos, complementando con fotoa, 

15 C.rtllicacl6n Amb'.nl., y el •• tudlo do Impaclo Vlal·EIV Iprobadoo 
por II. entldadss competentes en tos caaos que 88 requlara. 
Copl. del comprobente de pogo por revlol6n de proyecto, 

16 Plano de .Igurldad y evacuacl6n cuendo requiera 'I intervenci6n 
dol dolegldo Ad Hoc del CENAPREO'C.nlro Noelonal do Eltimoel6n 

, TOOAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE Prevencl6n y Reduccl6n del neago de Desistres. 
~CUENTREN CONTEMPLADAS EN LAS 17 En calO •• IOIlclle Llcencia do Edlncacl6n per. Remodel.cIOn, 
)ADESA,ByD Amplioci6n, PU.'11 on V.'or Hi.t6rico, .dem'. dober' pro.onlarae 
l!i 101Igulent.: 
10,25 Y 31 del TUO de I. Ley N' 29090, Ley de 17.1 Planas d. arqulteclura deben contener: 
I de Habilitacianes Urbln •• y d. Edlflcaclono., I) Pllno de leventlmutnto de II e(MeaCIOn exlttante, que grlflque 
)Or oecnsto liupnsmo N" OU'·~U17·Vtvtfnda, 10' elamonlol a .lImlnar, ampllar ylo remodol.r, 
" 28·02·2017, 0) Ptano do II Edi1lcaclOn re.ullonle, 
e del 1811212009, Decrelo Legislalivo N'1225 del C) Pare laa obras de PUGsla In Vl!llor Histonco, deben gratleer los 
;, Ley 30494 del 02·08·2016, Decrela Legl.latlvo elementos Irqultect6nlcos con v.'or hlol6rlco monumenl., proplos 
,129·12·2016, que modlflcan el articulo 10 del. delo odiftcacl6n, idenllncandolos cl.ramenlo y dKorancl.ndo 

aquellol que seren objlto d. feltaurlcl6n. reconstruccl6n 0 
476 del 1811212009, ley N'30230 dol 11/0712014, conlervaci6n, de .er al caso. 
tglol.tiva N' 1225 deI25·0~·2015, Loy N' 30494 , 7.2 Pianos de .structure deben dlferenclar 101 elementos 
1018 y oeereie Legislatlvo N'1287 del 29·12-201e, •• tructurale. exist.nt •• , 101 .lem.nIOI que Ie Vln a eliminer y 101 

01 Articulo 25' de Is Loy 29090, elementos nuavcs, detallaooo adecuadamentelos empalmas, 
478 del 1811212009, Decrelo Legiolalivo N'1287 17.3 Plano. de InStllacion., deban: 
t016; qua modlflea Articulo 31 dais Ley 29090, I) Olferencler clalllmante ta.lnatelaCIOnea que se \Ian Iincorporar 

y tiS que Ie .liminan, d.taHando adecu8dlmante 101 empalmea. 
, numeral 58,3 I~orales del a) II i); Articulo 61; b) Evaluer f8 Tactlbilldld de seNiCIOS tenlendo en cuente 'I 
, numeral 65,1 a165,9 del Reglamenlo de Licenclas amplloc!6n de ce~o electrlcidod y de dolllcl6n de ague potable. 
16n Urbana y Liconclas de Edif1caci6n del ruo 17.4 En al caso qua el predlo Isle sullio 81 Reglmen da propledad 
• ~YOijO, aprobacc pcr DGcrelC liupremo N- Exclullvs y Propiedod, ademal •• d.bt'" pra.onlar 10 .Igulonlo: 
IVllna.; pUbllcaaoet us-t t-zurs. a) Gop'S dol Reglamenlo Intemo, 

b) Autor1zaCIOn de 18 Junta de tJropletar1ol 
lei 1 0 .118 dol Decreto Supremo N' 002·2011· C) PI.nos de Independtzaclon correspondlentes a 'I unlaad Inmoblllar1a. 
,a aprueba ., Reglamenlo de Veriflcaci6n 17.5 ~n caso sa Soil cite una lle&nCia Temporal de edlt\cactOn; 
va y TlloolO8; modnicado algunos artlculos pcr luego da heber obtenldo II dictamen conforme de la comlsl6n Tecnlca 
supremo NV tJ01-Z021·VtvIGnda: pUDIIC8dO en las especialidades de Arquitectura y de Estructuras, al sclicitante 
21, puece 1"lcler Is cbra, sollcltando la emleion de Ucencla de naturaleza 

Temporal. 
Ilsl.tlVO N~ 1246 que Aprue09 alveraas rneemas 
acton Adminislrativa, publicado al 101111201 e 

~

~~ ~~~ 11(.~·" ~/~~~ -y' 
~l~~~<;;· 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

~""'O" 0"- O'ROC'o •••• ro Ya,,, •.•• " 

CAlIFICAC ION PLAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE REQUISITOS D~ DI TlWIITACIOHM ..,00II...." RESOLI'ER RECURS05 

i Pt ••• AUTORIDAD %UITMo INICIOD!L COMPETENTE PAllIA 
Fern",...,1 2023 En fI I (tndl •• PROCIDIMIINTO RESOLVER 

Nurnero y Denominaci6n 00000' Nuevo. ~ hlb<1t.) RECOHSIOERACION APELACl6N 
I - 501 •• (51.) c 

B VERIFICACION reCNICA 
eglslativo NV 1256 que AprueDa la Ley ae (S.Nlelo no .xclullvo que r •• U •• ,I Gobl.mo LocIl, 
In y eliminati6n de barrera. Burocraticas RequllltOI y monto I pig., .IU .n .1 TUSNE 

B, Numeral 1.4.1 del articulo 79. numeral 1 8. d.1 Notl.: 
I. 92 de la LOM 27972 (27-05-2003); para 18 (.) EI i-crrmneno y sus .noxol ceeen ser VUU.tOOIi en todae SUI 
did ProvinCl.1 pagln88 y cu.ndo correspond., flrmadol por 81 propletarto 0 por 81 

.ollcllanlo y 101 profeslonoles que Inl.rvl.n e. 
IOn d.1 Proctdlmlanto (b) t OdD' 10. Pllnos y dOCumentOI tecnicol deben Glt.r .eUldol 
onlo Admlnlltratlvo • Irave. dol cual tOOa pelllona Y firm.dos por el profeslonll responuble de lOS mllmos y nrmados 
Ju,ldlCl, sollen. un. Llcencla de Ediflc8c16n. que per el propl.tarto 0 .olicJtanlo: 6&10 docum.nlacl6n debe ser 
I ejocucl6n do con.trulr un. Obrl do Clr'c:t." p",.onlad •• n archlvo digital y en tre. (03) Juogo. original ••. 
Ite sebre un predio que cuente como mtnlmo con te) LI llcanela hen. un. vrgenda de trelnta v aela (J6) mes •• 
Ie habilnacl6n urbana aprobado. Existen 4 prorrog.bl.1 por 12m •••• c:al.ndarlo por unk:a vez. 
les, el Plazo d. Alenci6n es con ev.lulcl6n previa (d) Debe comunlC8rsa ellniclo del proc8ao edlt1CatOriO con una 
,.r. la modalidld C. AproblciOn de Proyecto con Inl.1ac16n do Ie dla' cal.oderlo enel FUE. 
I previa PO' la Comll16n TeeniCi. (') ~. puOdO IdjUntar II. COp,.1 dl 101 pllno. dllontoproy.elo .n 

conlulla .probldo, d •• nconlrera. vlg.nte IU eprobecl6n. 01 cual 
Ilena afeolo vlnculant. po", .1 procedlmlonlo eUlndo II troll dol 
miamo proyecto sin modiflcaclonM. aun euenee hayan vari.do 101 
parametres ui'banlaticos vedi1k:ator1os con los que rue aprobado, 
(1) I:n caso de proyectce de o,..n magnltud.los plano. podren ear 
presentadol en steelon.s eon aseala conv.nlent. que permit. 
su foolll.elur., conJunl.menl. con el ptano d.1 proyeclo Inlegral. 
(Q) S. ",qulo •• la Int.rvonclOn del daltgadO Ad Hoc dOl GI:NEPIU:O 
en proyectos d. edlflClclonel de uso re.ldenclll mlyora. de cinco 
pisoo, II varlflcecl6n de III norm •• da aoguridad per II ComlliOn 
Ttlenlce 0 delegado Ad Hoc. No roquerinln de pronunclomlenlo d • 
•• gufid.d del delegado Ad Hoc del CENEPRED, Ie. edillcaclon.s 
para usc resldenclel de mils de cinco pJsos en las cuales Is 
cireulacl6n ccmun Uegue 8610 hasta al quinto piso y 10. pisos 
superlores tonnen una unldad inmobil/aria. 
Ih} Despuss de notsficaCIOn del ultimo dictamen contorme del 
proyecto, debe deslgnarse al responsable de obra. 
II) EllniclO de le ejecuclon de las ceres autcrnecas estara sUJeto 
a Ie presenteclen de los requlsltos 1. 2. 3 y 4 

"' 

I \( 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS • TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

I CALIFICACION PLAZOPAAA INSTANCIAS DE RESOLUC!6N DE 
REQUISITOS OI!R!CHO DI TIWtlllAaOtlr) ~- 

RESOLVER RECURSOS 

i - AUTDRIDAD 

fNAC'ON DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 
I %UI'Mo INICIO DI!L COMPETENTE PARA 

~QmI\."1 2023 En I I (111<11 •• 
PROCIDlIIIENTO RESOLVER 

Numero y Denominaci6n """"' Nuevo. """10.) 
RECOtISID£AACIOH APELACION 

l:~.:)11 '" Sol" lSi.) C , 

• LA DE MOll CION TOTAL DE EDIFICACIONES A REQUISITOS PARA VERIFICACiON ADMINISTRATIVA X ,edl •• TramltlJ Documentlr1o Desarrollo Ten1torial Gerencie de Alcalde I 

d. 5 pllos 0 quo •• qul".n .1 UIO d. Documlnto. Comun.l: h6bll •• y Catlstro Desarrollo Territorial 
a) 1 FOlTllul.no Unleo do Edl1lcoc!ono. (FUE). flrm.do por el U5U.nO y e InfrHltructurl 

por los profeslonalea relponsablea. donde senafe "I numere de 
recibo y I. lecho do pogo delltlimlte, en Ito. (3) jUeg05 onginal ••. 

II: 2 Document.cilln que acredlte que cuenta con oereeno I edlflcar, 
10, 25 Y 31 del TUO de I. Ley N' 29090, Ley d. en e •• o no •••• 1 propletsrio dol predlo. 
I d. Hlbllil_clon •• Unbenla y dl Edlflcoclon •• , 3 O.eI.18Ci6n jured. del repr ••• nlanl.leg.l, 010. pereona jurldlco, 
>0' OIC ••• IO Ijup"mo N- OU5·~U17'v'vlOndl, seflslando que cuanta con repreaentacl6n vjgente "I con.lgnando --=-- 
1128-02·2017, dotes d.la Partida Reglst,.1 y .1 •• I.nto an e1 que eon.lelalnscrlpcl6n 

~ i) s del 1811212009, Decr.lo Legl.lltlvo N'1225 d.1 de Iamilm •. 
5, Ley 30494 dol 02·08·2018, Decreta Legillativo 4 Olclaracl6n Jureda de los profealonlles que Intervlenen en el r- 
.129-12·2016, que modifiean el.rtlculo 10 de la prey.eto, acreditando que son hibiles para 81 eJercicio dela 3( ii\ 
I prof.sl6n. ~ 

~ ~); 1476 del 1811212009, Ley N'30230 del 11/0712014, 5 Reclbo do pogo po, derecho de Iramlt.cl6n para cetener II 7.27% 359.~5 

~ 
.gill_Iivo N' 1225 dol 25·09-2015, Loy N' 30494 Licenci. do EdlflClcl6n. 
1016 y Decreto LegiBlalivo N'1287 dol 29·12·2016, Yr:lAM'O" 
:e Articulo 25' de la Ley 290iO. Documlnto. TtcnlcOl: -.J= 
)476 del 1811212009. Decreto L.gl.lltlvo N' 1287 6 Memoril descriptivi 
2016; que modifiCi Articulo 31 d.l. LlY 2;090. 7 Plano de ublcacl6n y loc81lzIc16n del lata 

6 Pianos de erqultectura (pienta, cortes y alel/scionss) 
I, numeraI5B.31~.rale. del a) ell): Articulo 61; 9 Pianos de estructuraa 

f 
k-~ 

, numel'll 85,1 65.9 del Regllmento de Licencla. 10 PI.nos de InstalaCionll •• nltarl •• (R :i6n Urbana y Licenel •• de EdiflCaei6n del ruo 11 Piano. d. In.tal8elon ••• 16<tr1ces 
I" ~~UijU, aprolllldo PO' OOC"IO Ijupremo N" 12 Estudlos t'enleos (m0e6nica de Bu.105) C/ .. 1t'~~~ ~o, 
IIVI.na.; PUQIIClOO.1 Uti·,,·~uw. 13 C.n1ficodo d. Facllbllldad de S.Nlelo. ?( ~~ t"\ 

14 Momon. d •• crlpUv. dt lo.frobljot I ,..lIzo, y dol procedlmlonto 

~ 
~'l 

d.ll0 1118 d.1 Decreto Supremo N' 002·2017· d. d.mollel6n a utlllzar, donde •• eon.lderan 10. m.dld •• de \ 1\, ",-- ,>,l,{1 
ue apru.ba 01 R.glamenlo da Verificaclon oegurtdad conl.mpladas on 10 Norma T6enlea G.05O "Segundad ~ ."'~, 
:Iv. y TlicnlCl; modlficado algunos articulo. per dur.nte II Conatruecl6n' dol Rool.menlo Nlelonal d. Edlfleaelone. 4l-aA~;P.f< .: 

supremo N- 001·2U~1·Vlvlend.: PUblicado v damss normas de Is mlteri •. 
_ .. __ .,,- 

)21, 15 En easo de usa de e~oalvoa, sa debe present.r 10 slguiente: 
a). Aulorizael6n do la •• utoridad •• competsntes (SUCAMEC, 

glll.I'VO N' 124ti que Ap,uebl olvarol, Com.ndo conjunlo de liS Fu.rz •• Armados, CENEPRED), •• giln 
_ . .. -' . 

• SImpllflcaci6n Admlnillratlvl, publlcado corresponds. 
16 b). Cople del COIlIO del uoeomento dlrtgldo • los propl.lonol y/u /' 
gll'"IIVO N- 1256 que Apruebl 10 Ley a. ocupantea de las ediflcacioool collndant8s B Is obrs, eomunlClndolea (i( y .Umlnaei6n de barreras 8uroc:ralicaa I.a fechaa y hOrDS en que ae e1eclu8ran las detonaclones . 
• 108112/2016, ' - 

8 VERIFICACION TECNICA < '-, Numeral 1.4,1 del articulo 79. numeral 1 ,6. d.1 (S.rviclo no .xclullvo que ".11 ••• 1 Goblamo LOCII) 
92 dela LOM 27972 (27-05-2003): para R.qulaltD. y monto • plgl, •• U In .1 TUSNE 
ad Provlnall! 

Nota.: 
la) EI Formulano IJ SUI Inexo. deban sar vl.adoS en lodas IUS 
peglna. y euendo eo"...pondl, firmado. por .1 propletano 0 por el 

~. solicitante y les profesional85 que Interviana. 

~ 

(b) TOdD' los pIanos y documentoa tecruccs ceeen estar senacos 
y firmados por el profesional responsable de los mlsmos y flrmadas 

~\ 
-:::1 

por el propletarte a sollcltante: ~sla documentacl6n debe ser ':): - 
prelsntada en archlvo digital y en tres (03) jU8Qos origlnales. 

, 
Ie) La Ilcencla uene una vigenctft de trelnta y sets (36) meses - 

~ 

, 

prorrogables por 12 meSS8 calendario por unk:a vel, 
, 

(d), Debe comunlcaree ellnlclC de lal obras de eerneueicn con una ;/ on"'leI6n do 15 dlas eallndlrlcl, on co.o de no hlberto dlCllradO .. ~(''''-. 

sn el FUE, ;~ ~,,}A~ .. . - 
It). La POI,ZO t;AR 0 II poll •• da re.pon.oblildad t;lvll .a .ntrego .1 ':. .. ~ 
dla util Int.rlor 811nlclo d. 10 obra y debe lener una vigencis Igual 0 

,', 
It •• ' , 

mayor a II duraci6n dal Pr'OCGso edific&torio. /: ' ~. A.' - . 
(f). Oespues de 18 nonflceCl6n del ultlmo dictamen contorme del "- 

Ii _ I / Prcyecto dabe designarse 81 responsable de cora. ' .f" \ : I 
(Q). EllnlciO de Is ejecuclon de las ceres autonzadas eetara sujeta a 

' , 
Ie presentatiOn de los requisitos 1. 2, 3 y 4. lJt .' 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS D!RI!CKO DE TRAMITACtOH(") 

Nurnero y Denominaci6n 

7.10% 

~ DE EPIFICACION • MOPALIDAP C 
i6n de Proyecto can evaluaci6n previa 
,eVlsores ureancs) (t'1\) 
, LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE 
~ MUL TIFAMIL!AR, QUINTA 0 CONDOMINIOS 
l.UYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR 
• 5 plaos ylo mit d. 3000 m2 dl Area 

, LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES 
NDA 
6n d. I.a prevlataa In I. Modalld.d D, 

LAS EDIFICACIONES DE USC MIXTO CON 
I, 
INTERVENCIONES QUE SE DESARROL.LEN 

'lOS QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE 
'RIMONIO CUL.TURAL DE LA NACION, 
). par II Mlnlslerlo d. Cultura, 

LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES 
IALES, CUL TURALES, CENTROS DE 
)N Y SALAS DE ESPECTACULOS. 
Idu.lmlnlAl 0 an canlunlo cUlntan can 
) da 30,OOOm2 de Area IAlchada, 

LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS 
tan con un mblmo d.15,OOOm2 d. Arl. 

LOS LOCALES PARA ESPECTACULOS 
VOS 
20,000 ocup.nte.) 

TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE 
ICUENTREN CONTEMPLADAS EN LAS 
'ADESA,ByD 

J.;, 
10, 25 Y 31 del TUO de I. Loy N" 29090, Ley de 
de Habilitacion es Urbana. y de Ediflcacion.s. 
or a.creto tiupremo N'" OUI5-Z017-vlv,.nCla. 

,128·02·2017. 
j dol 18/12/2009, Decrela Leglll.llvO N'1225 del 
'. Lay 30494 d.1 02·08·2016. Decreta Leglslatlvo 
129·12·2015, quo mod~can 01 articulo 10 del. 

478 del 1811212009, L.y N'30230 del 11/07/2014, 
'01.18tlvo N" 1225 deI2S·09·201S, Ley N' 30494 
!016 y Decreta Legislativo N'1287 del 29·12·2016, 
a Articulo 2S' de la Ley 29090. 
476 del 18/1212009, Decreta Legislativa N' 1267 
:016; quo modifica Articulo 31 de la Ley 29090. 

, numeral 58.3 lij.rales del a) al i): Articulo 61; 
, numeral65.1al 65.9 del Reglamento de Ucencias 
16n Urbana y Liconclas de Edificaci6n del TUO 
• ;(~UijO, aprccacc por oecreto supremo N'" 
Ivlenaa; puoncaco el 00-11-201 Y. 

A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 
Documentas Comune.: 
Fonnulono Unlco d. Edlficaclon •• (FUE). finnedo por.1 usuono y 
por los profesionales responaables, donde saMla el numero de 
r.dbo y II Ilchl d. PlijO d.1 tramlte, en tre. (3) juogo. origlnllo •. 
Documentacl6n que acredlle que cuenta can derecho a adlflcar, 
en ClSO no se •• 1 propletorlo del predlo. 
Declerecl6n jureda del reprelentanta legal, 51 es persona jurldiCit 
set'lalando que cuente con represenlaci6n vlgente y conslgnando 
datos de la Partida Reglstral y 81 aslento an 81 que consle lalnacripcl6n 
del. ml.mo. 
08cl.racl6n Jured. d. los prof.llon.le. que Intarvienen en 81 
proyecto, ocr.dltlndo qua Ion hlibll •• PI'" el .I.relelo de 10 
profealOn. 
Recibo de page por deracho de tramltaci6n para obtener la 
Llcencl. d. EdlficaclOn. 

Documenta. T(icnlco$: 
Memono deacrtptlv. 
Plano de ublcaciOn y Iocallzaci6n dellole 
Piano. d. BrqUltoctuno (pllnto, cort •• y .I.vodon •• ) 

9 Pianos de 88tructural 
10 PI.nos de Inltol.cloo •• "nlt.M.s 
11 Pianos d. lnstallCionl •• Ieatrice, 
12 Eltudloa tecnicol (m.c6nlcs do .wolo.) 
13 Certlficado de Factlbllldad de Servldo. 
14 De aer 01 case. PI.no d. so.t.nlmlento d. Excavlclon •• , de eeuereo 

con 10 .,lablecido en el articulo 33 dela Nonnl E.050 "Suelol Y 
Clmenlaclones" del Reglamento Nacional de Edlncsclones-RNE 
ecompar'\ado de 18 Memoria descriptive qUI precise 181 caracterfsticss 
dela obra, Idem •• del •• edlficatlone. colindante. Indlcando el 
num.ro d. pliO. Y 16t.nol, complamentando con fotOI, 

15 CertlficaclOn Ambl.ntal y olestudlo de Imp.cto Vlal·EIV sprebsdo. 
por I.a entldad8a competantel an los caaes que 88 requilra. 
Copl. del cernprobente de pogo por revisiOn de preyacto. 

16 Plano de laQurldad y evscuacl6n cuando requiera Ie Intervencion 
del delegado Ad Hoc del CENAPREO.Cenlro Noelon.1 de estlmatl6n 
Prevenci6n y ReduccfOn del riesgo de Desastres. 

17 En case I. aolicit. Llcencla de Edlncacl6n para Remodel.clOn. 
Ampliac6n. Pue.1I on V.lor HistOrico. adem'. deb.ri p •.•• enterse 
10 .Igul.nte: 
17.1 Planoa d. arqult.ctura d.ben contener: 
II) Plano de !evantamlento de Ie edtticaclon exlstente, que gr.flque 
10 •• Iomento! a eUminar, ampller y/o ramodelar. 
b) Plano de 18 E.dlflcaCiOn resunante. 
C) Parlilas cbrae de Puasta on Vator HlstOrlCO, deben graticar los 
elementos arqultect6nlcos con valor hist6rlco monumental proplos 
de la ediftcaciOn, identificandolos claramente y difer8nelando 
aquellos que saran obJeto de restauracl6n, reconstruccl6n 0 
conservaci6n, de ser el caso. 
1 T.2 Pianos de estructura deben dlferenclar 108 elementos 
estructur.las existent.s, los elementol que ae van 8 aUmlner y los 
elementos nuevos, delallando eoeccedemente los empalmes. 
17.3 Pianos de Instalaciones deben: 
a) Dlferenciar Claramente les rnstaiaClon8s que S8 van 8 rnccrporar 
y las que se eliminant detallando adecuadamente los empalmss. 

3S1.34 

PLAZO P~RA I I INSTANCIAS DE ItESOlucl6N DE 
RESOLVER RECURSOS 

INICIO DEL AUTOItIOAD 

s PROCEDIMIINTO COMPETENTE PARA 

t ( •• diM RESOLVER RECONSIOERACION I APELACION 
"""IN) 

X I 18 d[as Mesa de Pertes y Desarrono Temtoriat Gerencla de I Alcalde 
Habiles Trarnite Documentario yCatastro Desarrollo Territorie1 

It Infraestructura 

/- 1:( 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

I 
~LIFICACION PLAZOPARA INSTANCIAS DE ResoLucl6N OE 

REQUISITOS DfR!<:HO O! TlwmAClOH1"1 ~ RE80L'ifR RECURSOS 

t - AUTOIIIDAD 

rlNACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 
! %UITMo INICIO Del COMPETENTE PAM 

'-' 2()23 En i ~ (tndi •• 
PRoceOIMIINTO RESOLVER 

Numero y Denominaci6n 
.,_, 

Nuevo • ~ I RECONSICERAClON APELACION _, 
501 •• (81.) c ""'''') 

b) t:valulr I. t'actlbilldid cst sarvlClO! tenlando an cuenla Is 
I del 10 al18 del Deereto Supremo N" 002-2017- Implleel6n de CI'lj15 .Ieclrldd.d y d. dot.clon d. agua polabl •. 
que aprueba el Reglamenlo d. Verificeci6n 17.4 E.n &1 caso que al predlO esta sujato 81 Regimen de propled&d 
.Iiva y Teen;e.: modificado algunol articulo. por Exclu.lv. y Propl.dad, .doma ••• debe •• pre •• ntar 10 ,Igulonl.: 
) supreme N" OU'-~O~1-Vlv •• n!l.: publlc.ao .) GOpis del Reglamento Intemo. 

1021. b) Aut0r1Z8Clon de Is Junta de propletanos 
C) Pianos de independlzacron COfT8spondients8 ala unictad Inmoblilaria. 

IglIl.llvo N" U46 que AprueDa a,varta. 17.5 E:n case se sollclte une Llcencla Temporal de ed!nCftClOn; 

la SImpllflcecl6n Admlnl.tra!lv •. publlcado luago de haber obtenldo a! dictamen conforms de 10 comlal6n Toonies 
016 en la ••• peel.lld.del d. Arqultectura y de E.truclur... .1 .ollclt.nt. 
.glll.IIVO N- 1~Oe que Aprueb.1a Lay ae puedelnJcllr 18 obrl, soIicitando II emisl6n de licencil de naturalIze 
n y •• lImlnecl6n de b.rr" •• Burocritlcel Temporal. 
e10811212016, 

B VERIFICACION TeCNICA 
I, Numeral 1.4.1 del articulo 79, numa,.11 6. dal (8ervlelo no •• cIUIIlvo qUI ,.111u II Gobl.mo Loclll 
,92 d.)1 LOM 27972 (27-05-2003); P.rl Requl.ltol y monto I p."u I.~ In I' TUSNE 
3ad Prolllncial 
On d.1 Proc.dlml,nto Not •• : 
onto Admlnistrativo a travos del cual tod. persona (a, i:.l FormulatiO y sua anexos deben lar vl,adol en tOdes lUI 
urldloe, solicita un. Llc.ncia da Edificeci6n, quo ~gln •• y cuendc correspond., flnnadOo par el propletario 0 por 01 
ajecuci6n de construir una obra de csracter sollcltente y los profeslonales que intervlene. 
ta sobre un predlo qua euante como mlnlmo con (b) fodoS loa ptanos v oocumentos tecnlcos deban estar sell.dos 
e habll~acl6n urbena aprobado. Exi.ten 4 y firm.dos por 81 profestonal responsible de los mlsmos y ftrmado. 
as, eI PllZO de AtenelOn es con avalulci6n previa por 81 propiatarfo 0 lollcltanta: eats documentaci6n debe ser 
ara Ie mod.lidad C, Aprobaci6n de Proy.eto con presantada en archivo digital yen tres (03) juegos orlginales, 
, previa por 10. Ravlsorea Urblnos, I (e) Lillcencia tlent un. vtgenCia de tretnta y lela (::56) rneses 

prorrogablea per 12 mesas calandario per untca vez. 
(dJ Debe comunlcerse ellnlelo del procoao edlftcatol1o con una 
anlolacl6n da15 dl •• calondarlo en 01 FUE. 
(., se pUede adJunter las copIes de loa plenOI del entaproyecto en 
consulta aprobldo. d •• neontraru vigente au eprobacl6n. el cuel 
Uene erecto vinculant. para et procedlmlento cuando ae \NIte del 
mlsmo proyecto sin modlftcacion8s. aun cuando haysn vanaOO los 
plram.tros urbanl.~eos y .dlnCltor1o. con 101 que 10. Iprobado, 
If) cn caso de proyectol de gran magnitud. 10. pl.nol pecran ser 
preaentado. en secclonls con IlCIla convenient, qUI permit. 
su fllcillectura. conjuntamenle con II plano dal proyecte Integral. 
(g) se r.qul.re I. In«tN.nClOn del d.leg.dO Ad Hoc a.1 (;~NI:PRI:D 
tn proyeetos de edifiClclona. de UIO resld.nclll ",.yores dt cinco 
pI.o s, I. v.rifiClclon de I •• norm •• d ••• guMd.d po<' I. Coml.16n 
Tecntca 0 d9legado Ad Hoc. No requerimn de pronunctemlento de 
•• guridad del deleg.do Ad Hoc del CENEPRED. la. edlnceclone. 
para usc resideooal do me! de cinco plsos en lal cuales Ie 
clrculacl6n cornun lIegue aolo hlste 181 quinto ~so y los plaos 
supariorea formen una unidad inmobiliaria. 
In) Oespues de notltlc8CIOI1 del ultimo ractemen conforme del 
proyecto, debe deslgn8rse II responsable de obra. 
(I) Ellnlclo de Ie ejecuccn de 181 obres autorlzadaa "slara sUjeto 
B 18 presentaci6n de los requisitos 1,2, 3 Y 4 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE lEGAL 

REQUISITOS 

Nurnero y Denominaci6n 

PLAZOPARA I INSTANCIAS DE REIOLUCION DE 
O.R!CttO •• T ••••• """"1II'I 10 Ev"'_' RESOLI'I'R IIECURSOS """, AUTORIDAD 

-,Ii 
INICIO DEL COMPETENTE PAllA 

i I t ••.• di •• PROCEDIMIENTO RESOLVER I APELACI6N hablo<, RECONSIDEAAClOH 
501"(8/.) c 

X 18 dla. Mes. ee Partes y Desarrollo Territorial Gerencle de 1 Alcalde 
h •• bllo. Tramlte Document.rio y Catlstro O.sarrollo T8rrlto('l81 

It Infr ••• tructura 

~ LA DEMOl.lCION TOTAl. DE EDIFICACIONES 
d. cInco 5 plaos, 0 que ,..qul ••• n .1 UIO 

,Ivos) 

I!.li 
10,25 Y 31 dol TUO dola Lay N" 29090, Lay d. 
, de Habllitlclon •• Urben81 y de Edlllclciono •. 
per !JeC"1O lIup •• mo N" uua·~Ul1·Vlvllnal, 
.128·02·2017, 
'6 dol 18/12/2009, Decreta Leglslatlvo N'1225 del 
S, Ley 30494 dol 02·08·2016, Decreto Legillallvo 
,129·12·2016, que modillcan .llrtleulo 10 dola 
I 
1476 dol 1811212009, Ley N'30230 dol 11/07/2014, 
,gl.'allvo N' 1225 deI2S-09-201S, Lay N' 30494 
2016 y Decreto Leglilltivo N'1287 del 29-12·2016, 
,. Articulo 25' de I. Ley 29090. 
'47& del 181121200;, Decreta Legl.lotivo N'1287 
!016: que modlflca Articulo 31 de I. Ley 29090. 

I, numeral 58,3 IHeralea dol a) al i): Articulo 61: 
,numeraI6S,1 .165.9 dol Reglamento do Llcencia. 
:16n Urbane y Licanclel da Edillcacitln del TUO 
• ~~U~U, aprocaoo por DecralO :>upr.mo N­ 
'lVIanaa; pUbllcaao 01 oe-i '·2U'~. 

lal 101116 dol Decreto Supremo N' 002·2017· 
,a Ipruebe II Reglamento da Variflcacitln 
va y T6<:nI08: modificado algunos articulo. por 
sup •• mo N- OIJ'·~UZ'·Vlv •• nol; pUDllcaao 
21. 

I,.,atlvo N" 124ti que ApruoD. o,.er ••• 
Simplilicacl6n Administrative, publlcado 
6 

""llIvO N- 126S que ApruaDala L.V aa 
y eliminaci6n de barrera. BurocrMielS 
08/12/2016. 

'1umeral 1,4.1 dal.rtlculo 79, num.ral 1,8. dol 
12 do la LOM 27972 (27·05·2003); para la 
d Provincial 

A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 
Documentas Comun •• : 
Formulario Llnlco de Edi11ceclonel (FUE). firmado por 81 usulrio Y 
pOI 108 profeslonalee responsables. donde sel'\ale 81 numero de 
recibo y Islacha do plgo dol trimHo, on llel (3) juOg05 onglnal ••. 
Documentlci6n que acredlte que cuenta con derecho B adlflcer, 
en caso no .ea 01 proplellrle del predlo. 
Daclaraclon )unlda del r.pr •• entante legll, al e. pellona jurldlca, 
set'lalando que cuents con represent8ci6n vigent8 'I conalgnando 
d.to. d. Ie Partlde Reglstr.1 y .1 .alento .n al que ecnste la Inacripclon 
dtlamism •. 
Declalllcl¢n Jureda de los profeslonalea que Inlervlenan en &1 
preyecta, acredilando que son hlibllas para 81 e}erclClo de la 
prolo.lon. 
Reclbo de pago por derecho de tramltlcl6n para obtoner la 
llc.neia d. Edlficacl6n, 

Docum.nta. ncnlcoa: 
Memoria descriptivi 
Plano d. ublcacl6n y localization d.llota 
Pianos de arqultectura (plants, cortea y elevaclones) 
Planol de eatructure. 

10 Plano. de Instalaciones sanltarllt 
11 Plano. do Inll.I8Olon ••• i6ctrica • 
12 Esludloa t6cnlces (moctinlcll de ,uoI08) 
13 C.r1Jf1cado do Foctlbliidad de 6ervlcloa 
14 Memon. d.,crlpllva de 10. trlbaJo, I •• llizar y dli prccadimianlo 

de domollcl6n a utlllzar, donde It cen.,der.n II' m.dld.1 d. 
sogur1dod cent.mplld •• on la Norml T6cnlca G.050 "Seguridsd 
duranta II Construccl6n" del Regllmonto Nlelon.1 do EdlflcaCion., 
y demis nermas de Ie mataria. 

15 En case de usa de axploalvos, H debe presenter 10 slgulenta: 
0). Aulorlzael6n de 18S outolidadsl cempelenle. (SUCAMEC, 
Com.ndo conjunto de II. Fu.rza. Ann.da., CENEPRED), .ogun 
cctT.Spondl, 
b), Cople d.1 cargo del docum.nto dlrigldo 010' propletanoa y/u 
ocupantes de las edificaclonaa colinda"!19 a 18 obra, comunlcandolea 
las fechas y hores en que so efectuaran las detonl!lclones. 

B VERIFICACION TECNICA 
(SI •• 'clo no •• clullvo que •• IIID ., Goblemo LocII) 
lIequlaltoa V monto I pall"' •• t* .n TUaNE 
Notll: 
'I' EI Formulano y lutln.xOI daben SGr vlaadO. In toda, lUI 
pjgln •• y cuando corrolponda, flrmadol por 01 prcplator1o 0 por 01 
lollcltante y 101 profesionales que inlervient. 
(b) Todo.IOs pianos y documentos tecniCOs debe" ester sen.dos 
y flrmadas por 91 profesionel responsable de los mismoa y nrmadoa 
pot el prcpletano 0 sollcltanle: 6St8 documentad6n debe ser 
presentada en archivo digital yen tres (03) jueg()S originales. 
ttl Lalicencla uene una vlgenCia de lrelnta y sels (36) meses 
prorrogables por 12 meses calendario per unica vez. 
(d), Debe comunlcarse ellnldo de las obras de demollck)n con una anteleCion de 
15 dla. cat.ndarles, en cese dl no hablrlo declaredo an .1 FUE, 
(0), La POl;za GAR 0 I. pOllza oe re.ponllblllaaa (;Ivll'. enlrega al 
dis util anterior allnlclo de Is obra y debe tenar una "Igenele Igual 0 
m.yer. 18 duract6n del procesc adlficator1o. 
(f). Oespues de Is nottffcaCion del ultimo dictamen confOrme del 
Proyecto debe desJgnarse al responsable de obra. 
(0), EilniCio de Is eJacuclOn de las oeras autorizadas estara sujeta 
ala presentacl6n de los requlsltos 1, 2. 3 y4. 

7.10% 351.34 
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I 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS • TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

[MINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
CALIFICACION PlAZOPAAA I INSTANCIAS De lIesolucl6N DE! 

DfR!CttO DI TfWllrT,6,CK)H(") ~ RESOLiIER RECURSOS 

% UIT Mo i~~' INICIOD!l AUTORlDAD 
COMPETliNTI PAllA 

~~I 2023 I!n ( •• di •• 
PIIOC!DIIlIENTO IIESOlV!1I -., Nuevoa 

C I j helo.) AfCONSIO€AACION I APELACION 
tJr.".U1' .; '~D 801 •• (81.1 

I FUE OS x 20 dIll Mesa de Parte. y Desarrollo Territorial Gerencle de I Alcalde 
hAbU •• Tramlte Docurnentarto y Catutro Desarrollo Territorial 

It Infra •• tructure 

Numero y Denominaci6n 

IADEEDlFICAC:IQN~MQPAL!DAD D 
ci6n con evaluacl6n previa del Proyecto 
omlsl6n T6cnlca 0 por Revllorss Urbanos) 

EDIFICACIONES PARA FINES DE 
RIA 

EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES 
tALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS 
ECTACULOS 
vldu.lmente 0 In conJunto cUI"t.n con 
o ,OOOm2 do Are. techod.) 

EDIFICACIONES PARA MERCADOS 
lien con mA. do 15.000 m2 de .r ••• techada) 

A.LES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS 
rlVOS 
I. 20,000 ooupontel) 

EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, 
HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE 
110 DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES 
~SPORTE 

!];. 
110,25 Y 31 del ruo de la Ley N' 29090, Ley de 
n de Habllitaciones Urbano. y d. Edi~ClCon •• , 
por D.creto liupremo N" Ous·Z01T·vlvlfnal, 
.128·02·2017, 
76 dol 1811212009. Decrelo Legillativo N'1225 del 
5, ley 30494 d!tl 02·08·2016. Decreta Leglslatlvo 
eI29-12-2016. que modiflcan elartlculo 10 de fa 
o 
9476 del 1811212009, Ley N'30230 del 1110712014. 
.• gill.tiva N' 1225 d!tl 25·09·2015, Lty N' 30494 
-2016 y Decreto Leglslatlvo N'1287 del 29-12-201e, 
j;8 Articulo 25' de fa Loy 29090. 
9476 del 1811212009. Decreta Leglslatlvo N'1287 
'2016: que modlfico Articulo 31 de la Ley 29090. 
8, numeral 58.4 I"eralel del 0) al e): Articulo 61: 
i, numoral 65,1 al 65,9 Y articulo 70 del Reglamento 
os de Habll"oci6n Urbina y Llcencias de Edlficaci6n 
• la Ley N" 2YU~U, aprooaoo por Decrato 
N- OZV·201Y-Vlvlenal: pueucaec el O~-11-201ij 

del 1 0.1 18 del Oecreto Supremo N' 002·2017- 
lue aprueba 01 Reglamento de Verificaci6n 
rtiva y Tecnlca: modificado algunos articulos por 
I ~upr.mo N" UO' •. ZD2'~vlvl.naa: pUbllcaao 
021. 

'Qlalltlvo N- 1Z4lI que Aprueoa OlverS.1 
e Slmpllficecl6n Admlnistrativa, publicado 
l16 
'QIII.ttvo N- 1Z5ti que Aprueoa 18 Leyae 
, y ellminaci6n de barreras Burocraticas 
,10811212016. 

, NumoraI1.4. 1 dol articulo 79, numeral 1.8. dol 
,92 de la LOM 27972 (27-05-2003): para 
lad Provincial 

A REQUISITOS PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 
Documentol Cornun •• : 

1 Formulorio (lnlco de Edfficaclono. (FUE). firm.do pcr el usuartc y 
por loa profeslonales reaponsables. donde sena1e II nurnere de 
racillO y laloch. do pago del tr'mite, en trI. (31 juegos originales. 

2 Documentaci6n que acredlte que cuenta con derecho a edlflcar, 
on ca.o no •••• 1 propletorto d.1 predlo. 

3 Ooclaracl6n jur.da dol ropras.nlenlo logll. sl 01 paraon. jurldlca, 
lenalando que cuenta con represenlaci6n vigante y conalgnando 
dltos dola Partld. Regllt",1 y el .,Ionlo on el que censte II Inscrlpcl6n 
dOll mlsml. 

4 Decleraci6n Jurada de fos profeslonalea que Interviene" en el 
proyecto, IcreditandO que son Mbiles para .r eJercicio de Ut 
profesl6n. 

5 Reclbo de pego par derecho de tramltacl6n para obtener I. 
Llcencio da Edlficacl6n. 
Dacum.nto. T6cnleol: 

6 Memo". descnptlva 
7 Plano do ublcacl6n y loeallz.cl6n dollola 
a Pianos de arqultectura (plants, cortes y "Ievelcion,,) 
9 Pianos de aatructuras 
10 Plano. de Inst.laclon •••• nllen •• 
1 1 Plano. de In.l.Olacion •• el6ctrica. 
12 Eeludloslecnlco. (mocanlca de s""los) 
13 Certlficado dO Faclibilidad do Sarvlclo. 
14 De ser el ceee. Pllno de sostenimlento de Excev8clones, de acuerdo 

con 10 8.tablecldo In elarticulo 33 de II Norml e.050 "Suelo. y 
Clmontaclono." del Reglam.nto Naclon.1 do Edlfk:.clonol-RNE 
lcompa"'ado de 18 MemOria descriptive que precilG Isa caractarlsticas 
del. obra. adem •• d. 10 •• dlflcaclone. collndanlel Indlcando.1 
numero de pllOI Y 16tlnOl, complementendo con fatOI. 

15 Cortlficacl6n Amblont.1 y olo.tudlo dolmpoeto Vlal-EIV Iprob.dos 
per las entldadea competanlel en los cales que ae requlera. 
Copll dol comprob.nto de pego par revlsl6n do proy.eto, 

16 Pllno de •• gurid.d y avacuacl6n cu.ndo "qui." I. Inlo,..noI6n 
dol dol.Oldo Ad Hoc del CENAPREO.Conlro Nlelonal de Eltlmacl6n 
Provencl6n y Reduccl6n del rleaoo d. oosutres. 

17 En caso sa lollclte Llcancla de Ediftcacl6n porI Romodellcl6n, 
Ampllecl6n, Puast. on Vllor HIII6rico, Idornas debe" prolenl.rlOlo slguion,,: 
17.1 Pianos de srquitectura deben contanar: 
IJ Plano de leventaml8nto dela edlficacu)n exl.tent., que gl'ltiqUO 
los el"mentos s ellminer, arnpllar y/o remodelar. 
b) Plano de Ie I::.dificaCiOn resultante. 
CJ Para las ceres de Puesta en Velar Hlstorlca, eeeen gratlclr 101 
elementos arquitect6nicos con valor hist6rico monumental proptos 
del. edlflcaclon, Idonllftcandolos claremonle y dW.ronclondo 
.quanos que seran objeto de restauract6n. reconstNcci6n 0 
conlervlcU>n, de ser el caso. 
17.2 Pianos ee ostructura deben dlt'aron~8r los elementos 
estructurales existentes, los elementos que se van I ellminar y los 
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes. 
17.3 PlelnOS de Inatalselone! deben: 
'} Olfarenclar cl8ramente las InltallCionel que sa vln 1 incorporar 
y 1.1 que I. ollmlnln, dellllindo edeculdlmonto 101 ampalm.s, 
b) Evaluar Ie tactlblUdad de SBNICIoa I.nlondo en cuents Is 
ImpliaclOn do CI~" oloctricld.d y do dol.cl6n de agua potable. 
17 •• En -' caso que II predlO 'Ita luJIIO .1 Reglmln de propl_d 
Exclullv. y Propled.d, Idem ••• e deb ••• presonter 10 siouionlo: 
.) Gopls del Reglamenlo Intemo. 
D) Autonz8clOn de Ie Junta de Propletsnos 
c) Planas de independlZ8Cion correspondlentes 8 la unidSd lnmobilians. 
17.5 En case se scncne una ucencta 1 empora.l de edll1cacl6n: 
luego de habar obtenkio el dictamen confonne de Ie comisi6n Tecnica 
en las especiafldad85 de Arquitectura y de Estructuras, el solldtante 
puede midar 18 OM, sclicitandc Is emisI6n de Ilcencia de naturaleza Temporal. 

9.28% 459.4g 

'/ 

./ 

...--= 

--I - <, 

\ (, V 
\_' 

I 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
I CALIFICACION PI.AZOPAAA INSTANCIAS DE RESOLUCK>N DE 

REQUISITOS OI!R!CttO DI TRAMITAQOtt(") <.Y'_ RE80Lv!;R RECURSOS 

t 
PmI. AUTORlDAD 

"HAC'O' 0"- """"m."'" , ••• , '-EGA, I %~~:'" En 
INICIODEL COMPETENTE PARA ._, i j (",dl •• PROCIDIMIENTO RESOLVER Numero y Denominaci6n """" 

Nuevo. I RECONSIDERACION APELACION 
1...,.0\ $01"(5/., C ""0'1 

B VERlFICACION TECNICA 
(SINlelo no •• clu.lvo qUI ••• IIz. II Goblamo Loc.l) 
Rlqul.lto. y monto • PlII.r •• ~ In II TUSNE 

~D dll ~tl!c.dlmllnt.o Notat: 
tnlo Admlnistralivo atraves del cual tod. persona t.) l:1 t-ormulano y sus Inexos daben 1&1" viaados en lOdes .us 
urldies, .olic~a una Llcencia de Edificlacl6n, que pegln •• Y euandc correspond., firm.do. por 01 proplolarlo 0 por 01 
ejecuel6n de con.truir una obra de caracter so1icilanta y 101 protaslonales que intervlln •. 
te sobre un predio que cuente como mlnlmo con (b) r odos los pllnos y dOcumentol tecruccs deben ostar sell.dos 
e habfl~aci6n urbana aprobado. Ext.ten 4 y firmadol porel profeaional responsabkt de 101 mlsmo. y nrmadc8 
es, el Pllzo de Alenci6n es con evaluacl6n previa por 01 proplot.rto 0 loIlclt.nlo: •• Ia documont.cl6n dobe •• r 
srlia mod.tldad D. AprobacJ6n de Proyecto con pre •• nlOda on Inchlvo digital y on tre. (03) juagol original ••. 
I previa por 18 Comisl6n ncnice 0 por los (e) Lilicencia tlena un. vtgencI8 de trelnts y leis (:$6) meaes 
Urbano •. prorrogables por 12 mesas calendario por unlca vez. 

(d) Debe comuntcerse ellnlClO del proceec edincatorio con una 
.ntllaci6n de lS dl •• callndlrlo on.1 FUE. 
(.) se puOde IdJunl.r 18. copla. dolO. pl.nos del anleproyeclo en 
consult. aprobado, da'ncontral'le vigente su aprobacl6n. 91 cual 
tlen. of octo vlnculanl. para 01 procedlmlonto cuando se Ir.lo del 
mllmo proYlctO lin modlnClclon •• , aun Wlndo hlyan valiado 101 
parametrel urbanlsticos y edlncatorloa eon los qua fue aprobado. 
tfl En case de proyetto! de gr.n magnltud, 101 pllnos pocran ser 
presentados en !ecelone! con escale convenlente que permit!! 
SU "cit lectura, conJuntamant8 con .1 pllno del proyecto Integral, 
(g) se requlOre 10 InlervenclOn del delegado Ad Hoc del (';ENtPRtU 
en proyacto8 de edlficaclones de uac residana'.' mayorsl dt cinco 
plso., la vor1flcacI6n do la. norm •• d. aegurtd.d por I. Comlal6n 
Ticnlca 0 dol.gado Ad Hoc. No requlrlr6n d. pronunelamlonlo de 
•• gurtdod del dolegldo Ad Hoc del CENEPREO, I ••• dlncaelon •• 
para usa resldencial de m4s de cinco pisos an lea cualea 10 
clrculocl6n cornun lleguo .610 hUla 01 quinto plso y 10. pliO. 
superiorel formen una unldad Inmoblliaria. 
(h) Oespues de notlflc8clon del uttlmo dictamen conforme del 
proyacto, debe designarse 81 rasponsable de obra. 
(I) EllnlClo de: Is eJecuck)n de I(!IS obras Butor1zadas estare sUJeta 
II la preslntaci6n de los requlsitos 1, 2, 3 y 4 
(II se requl.,. I. Inlervendon dol deleg.do Ad Hoc del GENtPRED 
en proyectos de edificaci6n de usa residencial mayores de 10 pisos 
Y I •• Odlflcaelono. o.lablecld •• en I •• modalldades C y 0 de 
USa diferente 81 resldenciel y de concurrecia masiva de publico. 

- ------ 

'( .f 
..•.. 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
PlAZOPARA I INSTANCIAS DE lIeSOLUCIDN DE 

REQUISITOS DfR!CHO Of TIWlITACKJN(") RESOLIlER RECURSOS 
AUTOII.IDAD 

INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL I 
INICIOD!L COMPETENTE PAllA 

J PROCEDIMIENTO 
Numero y Denominaci6n 

(tndl •• IIESOLVEII I RfCO~SIDEAACION I APELACION 

I 
IllblIoI) 

~CIQ!'J QEL ~RQY!i:!OTQ Y/Q 1.I!oIiNCI~ 12!i 
;,UN: WI') 
)IFICACION PARA MODALIDAD B, CoD, CON 1 Sollcitud indicando Ie modificeci6n parcial prevto al otorgamionto I FUE 06 I I I I X I I 8 dla. I M ••• d. Pan •• y I Ollirrolio Territorial 

I 
Oar.net! d, I Alcalde 

C:ION PREVIA DE LA COMISION TECNICA d. I. Llcencla d. Edlncacl6n re.p.cllva. h6bll •• Tramlte Oocumentario y Cataslro Desarrollo Tenitorlal 
amltld. I. Llconcl. de Edlflcacl6n) Z Documentsci6n tecnlce neceselia de acuerdc !I Ie modificaci6n e Inrral!tstruc1ur. 

.1: prepue.ta y I. Modalld.d •• B, C y D mllen. de aprobaclon. 
',numer.,72.1 del Reglamonlo de Llcenci •• de 3 Plenot de Proytcto modifieedo, slgun 'I mod,lid.d. 
n Urban. y Llc.ncl •• d. Edlfic.clon del TUO de 4 Copl. dol ccrnprobente de pago por d.recho de •• vl.'6n. de II 
!ijOao, .proD.ao per u.creta lIupremo N" Comlai6n Tt\cnlcs, aegun lSI 8speclalidades que corrssponcen. 
VIVI.~a.; PUDIIOICO el OS-' 1-~U1W. 5 Pago por dor.eho. delramllaclOn cerr •• pondl.nte de revl.,6n 2.51% 124.28 
~o del Proc.dlmlonlo Notal: 
snte Admlni.trllivo • trev'. dol cu.' tod. person. (I) Los d.'ol dal monto, numere 0., compre""nte de Page y loona 
irtdlca, .ollcila I. modificaeiOn do un proyeeto de pago, debare conslgnar en 18 sollcltud. 
mitida la Llcancla do Edificacl6n on lao model!dade. 
on evalu.ei6n previa per I. Comlal6n 16cnlCl. 

, ollcltud de modfficaci6n parcial dais Liconels de EdificaCi n que X IS diu Mell de Pinel Y Desarrollo Terrltorlll 
de .mltld. la Llc.nel. d. Edlflc.elon.l) cuenta con aprobacl6n de aeuerdo a II modelldad reapectivi. h6blt.1 Tremlte Docum.nt.rlo yCltl"re 
:Ion," no .ultanclal.l) 2 Docum.ntacl6n t.enica nee ••• ri. d. acu.rdo .,. modiftcacl6n 

prepue.t. y 10 Mod.lld,d., B, C y D aprebad •. 
,I: 3 Pianos de Proyecto modfficado, seglin Ie mOdslid8d. 
, num.ral72.Z.1 dot Raglamento de Lie.nelu. de 4 Copl. del cornprobante de pego por de •• cho de rev,.,on del preyecto 
, Urbana y Llcenel •• de EdificeclOn del TUO de Comlsi6n Tecnlea, ,sgun las elpacielldlde, que correspond.n. 
!~WU, aproDlKlo por c.creto lIupllmo N" 5 Pogo por derechol d. tromllacl6n de modlncacl6n d.1 Prey.ct. 2.51% 124,28 
IIlYIena.; pUDlicado el Oij-"-~Ulij. 
>0 d.1 Proc.dlml.nlo Notaa: 
,nlO Admlnl.lrellvo • Iravel del cual tode persona (I) Los datos del monto, nllm.ro a.1 comproDBnta as pago v tacna 
"Idlce, lollcit. I. modlflClclon de un proyeeto d. pogo, dab"," conslgn.ren II .oIleltud, 
I em~id.'a licencla de EdificaclOn, que cumplsn 
'amelros urbanislicol yedlficetorios. 

1 Sollcltud de modltlcaei n en el FUE d.bldamenle susct1to. X 5dl •• Mesa de Partas y 00 •• "o110 Torrltorial Gerencia de Alcaldo 
2 Docum.nl.ci6n I.enlca por lripllcedo n ••••• ri. a.iglda pore I. hibll •• Trlmlt. Documenl.rio y CetlIItro Ols.rrollo Territorial 

d •• mIUd. I. Llc.ncl. d. Edlfic.clon •• ) Mod.lld.d A y d. _cu.rd c e I. mocIlncoei6n prcpuesla. a lnfrleatructura 

:Iona. sustancl.lel) 3 Pago por dar.chos d. Iramltsei6n do mo~lIcaeiOn del Preyoeto 2.51% 12~.28 
II; 

-, -, 
, numer.172.2.5 del Reglamento de Lleencl •• de Notaa: 

!~ 
, Urbana y LIClnel •• de EdifiClci6n d.1 TUO de II) Lo. dlIO, ael monto, num.re 0.' compro""nte dO Pago y r.ehe \' ~09U. aprobacc por Cecllto !Supremo N" de paga, daberil conaignar en 18 sollcitUd. , 
(lVI.na.; PUOllcaOO 01 oe-rr-zo: W. GE' 
in del ProCldlmlento \ '~ Pl 
mto Admlnlltrativo • traves d.1 cual toda porsona '''''r. 
",dles, sollcila la modificaelon de un proyeeto de '\. ;r/~- 

, Edificacion, de modallded A, prevlo a su .J.cuel6n 

Solieilud de modiflcaci6n on ., FUE d.bldamonto susento. x 8df •• Mall dl Part •• y O.,arrollo Territorlll Garenele dl Alcalde 

d •• mllld. la Llc.nel. d. Edlfic.clon.l) 2 Documentecl6n tecnlca por trlpllcado necesene exlglda paJ'fl Ie h6bll.s Tramll. Documontarlo y Catastro Desarrollo Territorial 

:Iona. au,tano'.'u) Modalidad B y de acuardo & Is modincacl6n propuesta y Upo de obrs. e Infraestructurl 

!l;. 3 F.ctibilldad de s.",'cloo segiln sea el coso. 
, numeralzz.z.s de! Reglamenlo de Licencias de 4 Pago por derechos de tramiteci6n de modiflcacl6n del Proyecto 2.51% 124.28 - 
, Urbana y Licencias de Edificaci6n del TUO de I: ( 9U9U, aprooeoo por Decreto supreme N" Notal: , 
IIVlenClI; pucncacc el U6-11~201 S. la) Los datos del monto. numero del cornproeaote de Pago y fecha I '. in del Procedlmlenlo de pago, debera consigner en Ie sollcltud, r- ,nto Admlnistrativo a Iraves del cu.' toda persona l 
ridica, solicita la modificaci6n de un proyecto de \ ' 'f 
I Edificiaci6n, de modalidad S, PIeV;O a su I \ 

" -~ , .' . '-':~ 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
CALIFI<;A(.;ION PlAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 

REQUISITOS • ......, •• T ••• """".,.' ~ RESOlVER RECURSOS 

! ~oMl AUTORIDAD 
INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL I % U20'1 23Mo En j s PR~~~;~TO COMPETENT! PARA , . . ,-, J (",dl.. RESOLVER " Numero y Dencmlnacion """" Nuevoo RECONS1OEAACIOI< APELAClvN 

•••• _ SOl" (51.) C hII>o~., , 
IFICACION PARA LAS MODALIDADES C Y 0 1 Sollellud de modiflcael6n del proyecto en 01 FUE nrmaecs. FUE 10 x 8 dl.. Me •• de Part •• y Oe •• rrollo Terrllonai Ger.ncla d. Alcalde 
)0 POR LA COMISION TECNICA 2 Documentos exlgido. perala. modalidad •• C y 0 que seen mal.rie hAblla. Tramllo Documenillrio y C.,astro Desarrollo Terrllolial 
de emltlda 18 Llcencla de Edlflcaclones) dala modiflcael6n prcpuesie. • Infr ••• truclul'l 
lon8s austBnctales) 3 plence del proyecto modiflcado por tripHcado 
.!i. 4 Factlbl1idad de servicios decorresponder. 
numoraI72.2.7 del Reglamento de Licencia. de 5 Copla dol comprobanle de pago por Revl.,6n del proyecio de I. 

I Urbana y Llcenci •• de Edificacl6n del ruo de Coml.,6n T6cnica, ssgun correspond •. 
WUYU, aplODatoo por O.c •• 1O lIUp •• mo N' 6 P.go PO( revlal6n de proyeclo ma'ono do modlftcecl6n 2.51% 12U8 
IIvl.na.; pUDlicado el Oij·l1·~01ij. 
ID dtl Proc.dlml.nto Not •• , f=- 
nto Admlnl.tra1lvo a Ir.vel dol cUll todl persona (I' Los d.,os del rneoto. numaro dal comprocente de Page y taCha ~o ROv, 
rldlclt, .oIlcltll. modificael6n de un proyeeto de de p.go, debartl conslgn.r en I. sollcllud, r~ ~ 
, Edlficaci6n, de las modalidades CoD aprobado 4, II 
1.16n T6cnica ~ II 
I '''At'<ALA~ Sollcituddomodlflcoel6neneIFUEdobldllmento.uocriI0. 1'OF11 x adl.. Mo.,dePort"y o.,.rroIoTlrrltcriai GI~'\.\~V" ~J-. IJ 
CON EVALUACION PREVIA POR LOS 2 Oocumanto. axlgldo. parala Modalidad B,C y 0, qUI •• an malaMa hiblla. Trlmlt. Document.no y CIIII.tro O"."oI~.~JgL~' »: 
.ES URBANO d.,. modlficael6n propu •• ,.. alnfro.. ~;_01 i'O!>.I-JI,'OI'--' 
u .JecuclOn y 8Jempre que 81 proyecto 3 Informs Tknico Favorable de los Revlsorss Urbano! ~ , !.J; 

••• ncuentr. dentro de 10 •• upu •• to. 4 PI.no. de I. modiftcael6n propu •• '., .prob.do. por 01 ravl.or 010. 
,do. an loa nume,ales 58,2, 58,3 Y 158,4 del ",vlloras urllen08 que corresponda por trlpllcado. 
: dll Regiamento DS 028·2019·Vlvlend.) 5 P.go por dorechos do lramltaciOn do modlftcacl6n dol Proyecto 2.51 % 124.29 

,Iona. lu.tancl., •• ) .e= f\ 
Not •• , ~o 

II; a) Todollo, documenlol .ar' prootntedol por 'rlpllcado. , ~'" 
, nume1'll172,5 dol Rogl.monlo de Llcencia. d. b) EllonTullno y eus anoxo. deban .orvl'odoa en lod.a .us p~glno. 11(!-q~. \ 
t Urbana y Licenci •• de EdificaclOn del ruo de y cuando comaaponda, finTodOS por al propi.,arlo 0 por el oollcllanto :~;> ( ~ , 
WWU, .proDatdO per O.c •• 10 lIupr.mo N' y 100 prof •• 'onale. quolnt.rvlene, \I ~ ~I" . I), 
/lvlena.; PUDllC8dO el 06·1 1·~U'ij. c) TodDIIOI pianos y documental teenicol deban •• t.r sall.dol y ~ 'r\.~ fl 

flonado. per el protealonal reaponaabl. do 10. ml.mo. y flnT.do. \.~ ~"'~ / 
por al proplotarlo 0 aolleltanla. . qVB \,,8"-!.::' 

d) L •• modiftcaclonoa no suslancl., •• , son .quell •• quo no Implican - ' 
In dal procl!!'mlento dllmlnucl6n dalo. Plrtl"",troS urllanl,Ucol y ediflcalorios aplicablas, 
'nto Admlni.tr.tivo a traves del cUll toda persona dl,mlnuclon d.la. condlclon •• minim •• do dl.ol'lo pravlst ••• n 01 - <, 
",d,es, solicita 10 modificaciOn de un proy.eto de Reglamanto N.elon.1 do Ed~lcaelone., .umenlo d.,6re. I.Chad., 
e Edlficlaci6n, de las modartdade. e, C, 0 con Incremento de I. donaldad n.'. ylo cambia do uso: I •• cual •• podrtln ,I' , 
Previa por los Revilor.s Urblno. .., rsgul.rlZ.d •• on .1 Ir'mit. d. confonTlded da obro. ( ~ 

e) En case I •• modlflcaclon.a propuo.lla gon.ran un camblo d. mod.lld.d I 
de aprobsCl6n, 'atas deboran ser aprobadat de scuerec a k) reglliado \. ( 
ptrft Ie nueva mocellded. deblendo cumplir con los requisites exlgldos i 
plra ella, No apllcable pare licenoias otorgadas an la modalldad A. '\ " 

f) Loa datoa dol monto. nurn.ro del comprobonte do Pogo y fech. c- 
de pago, debarS consignsr en 18 sollcitud. 

1 Sollcltud con I ••• ccl6n del FUE ., Anoxo C. Pro Oool.r.'oo. d. FUE 12 x a dl.. Mo •• d. p.Ma y De.arrollo Torrltorlal Garonel. do Alcald. 
as IllS Modalldades: A, B, CoD) Ediflcocl6n, debldo"",nl' auacrlto y por triplicado; con.lgnondo an hibll.. Tr.mlto Documonllrio y CalIStro 0 •• 0,,0110 Torrllorlal 

ai rubro 5, 'Anolaclon •• Adlclonll •• p.r. U.o Multlple'loa dalos e InfrI •• tructura I 

,,: dol psgo .f.cluedo por darecho da Ir6mll.: N' da R.clbo, feCha 
1 y 74, del Reglamonlo do Licencias do d. p.go y Monto. --=-- 
, Urbana y Licenci •• de EdificaciOn dol TUO de 2 En case quo titul.r dol derocho • edificar se. un. porson. dl.Unl. ~AD ~ ~ 
~~u~u, aprcoaco por Decreta supreme N" • quien inlcl6 el procedlmlento de ediHcact6n presents los documental :7:..(J~ ~C 
",vlenaa; put:lIIC8dO ei UI:5-' '-:lOHI. set\elsdos en los literates b) y c} del numers,'61.1 del reglamento. •• -_ I t<~'V ,~ .... r~ ~ 

.) La DocumentaCion queacredlte que cuenta con el cerecnc a edttlcar, '\ I ~ ~ ~\ f)'$ II 
b) En eeec et sohCltante sea una peraona Jurldlca, DeclaraclOn , •• '\ (r V ~ (i! " •• ~ 11 
Jureda del representante legal sei\alando que cuenta con .., \ ~~ rt., 
reprasentllcKln vlgente, conaignando datos de 18 Partida Raglslral : \~~ s' 
y el •• lento en .1 que consteIn.cril.I. mlsml, '.' t ' ~-'/!ciA yP 

J Copil do los pl.nos d. Ut>lcecl6ny Localizacl6n ydal. asptelalldad 2.51% 124.29 V' ~ ' __ .M9~V 
de Arqult.ctu", do I. Llcencla respective, por trtpllcado. I ~ I - 

4 Pago pot' deracho de trBmitacl6n correspondlente. r y 
~n del Procedlml.nlo Nol •• , ' 
:tnto Adminlstrativo a traves del cua1 toda persona a) 0 
Jrldica, solicita Ie predsclaratolia de ttdificaciones corresponds, finnados por 01 propietario 0 por 91 solicitanta y los profesionales que fntervtene. 
era de las modalidades de aprobaci6n b) los datos del monto, nurrerc del ccmprobente de Pago y fachs 

de pago, debera conslgnsr en la sollcltud, 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS • TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

~ 

CALIFIGACION PlAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 
REQUISITOS D!RIOHO Of TRAIIITACIONr) ~ RESOLIIER RECURSOS r-~ INlelO Del AUTOIUDAD I 

f'NACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL I % ~~~:r.o en PROCEDIMIENTO COMPETeNT! PAItA 
~«n'IJ_1 (end!. RESOLVER 

Numero y Denominaci6n <:00001 Nu.vo. 
C I j """'") 

RECONSIOEAACION APELACICN 
••••• c' .,.g~. SolH (SI.) I 

, 

IMIDAQ QE Q§M Y I.A QIiCI.AMTQBIA FUE 13 
ICACION (0 DE FABRICA) 

~FORMIDAD DE OBRA Y LA DECLARATORIA 1 L •• eceien del FUE - Conformld.d de Dbra y Oacl.",'ort. do x a dl •• Masa de Partes y Detan-ollo Territorial cereoee oe Alcalde 
Ic.;AL;IUN lilN VAMIAI;IUNt;li Ediflcaci6n, en tres (3) juegos orlglnatea, sUlcritos por 81 admlnlstrado h6bllas Trarnlte Documentano y Cetestro Desarrollo Territorial 

las las Modalidades: A, B, C y OJ y por 01 profeslonal responsable. e Infrtl8structura 

II: 2 En ClSO qua titular del deracho 8 edificer sea una perlona d;stinla 
,1 y 78, del Rsgillmento de Llcenclas d. I qulan Inlelo 01 procedlmlonto admlnlstratlvo do oditlcaclon. 
n Urbana y Llconcias de Edlficecl6n del ruo do a) La Documentaclon que aeredlte que eu.nt. con .1 dereel'1o a 
!OO~U, aproDllao per tJ.., •• 1O !Sup •• mo N" edl11car. 
Vlvlanal; publlCOdO el U6-'I-~U'~. b) En ease 81 soUotante sea una persona Jurldlca, DeclaraelOn 

Jurada del represent.nte legal ser"lalando que cuenta con 
representacl6n vlgenls, conslgnando datos de la Partida Regislral 

IFORMIOAD DE OBRA Y LA DECLARATORIA y el .alento en el que conste Inserlta 'I mlsma, 
L;AI;IUN ;;lIN VAKIA!tlUI'l!:l:i 3 Copl. do 101 Planas d. Ub!cacl6n y do Arqultactu", aprobados, 
IFICACIONES CON LICENCIA DE LA corrospondlontoa ala llcancia de odlncec!ona. por trtpllcodo. 
lAD A, 4 Documento que reglltre 'e tachs de ejacucl6n de 18 obr., En case 
IlIclclon •• "no .u.lanel.I •••• y .'Imp •• 81 admlnl.trado no cuente con este documento, puede presenter 
nplan con II normallv.) unl declaraclOn jurad. an I. que Indlqu. dlehe I.cha. 
I: 5 Pago por derocho d. tramlt",,16n dollcancl. y levl.,6n 3.74% Ise.09 
I y 78, numeral 78.4 del Regllmento de Liconcias 
ci6n Urtbana y Llconcla. do Edlficoci6n del TUO 
I" ~~u~u, aprooado por tJacrelO ;;supremo N" NOli" 
'Ivl.naa; pUbllCOdO 01 00-' i-zuis. a) EI Pormulanc y sus anexos deben ser vlsados en lodas sus pilglnas 

y cuando corresponds, firmadoli per al propi&tario 0 par al solicltante 
y los profe.'on.'ea qualntervlene, 

'ORMIOAD DE OBRA Y LA DECLARATORIA b) Solo para 'dIllClclo"". pare nnes de vlvlando muilifomlliar, a sollc!tud 
;ACIUN lIlN YAKIA!tIUNt;lI dol edmlnl.trado ao podrO oxtender I. conformldad de obr. I nlvol 
FICACIONES CON LlCENCIA DE LAS de "casco habItable", deblendo las edificaclonea cumplir con: 
~DESB,CyO I) En 101 ble,nes y servlClol comunes: t.:ontlr con eatructures, oOrlS 
uclon •• "no au.lanclalea" y .'empre .xttriotal, fachadas .xtanores • int.rlores, !ltnles, muros, PitOl, 
Iplln con I. normlllv.) eSCIlerlS y techos: Instalaclones 9nltarlas, electr1cl8 y de aer ~ 
: caso, instalacionss de gas, aist&ma de bombeo de agua contra insendlo 
y 78, numer.178.S del Reglamanto d. Llconcl •• y agua potable, sistema de bombeo de de.ague y IScensores u ons 
16n Urbana y Liconc!a. do Edlflcacl6n del TUO Instat.clones en funclonamiento, Los p8S1dlzos y e.caleral cornun •• 
• ~~UijU, aprooaao por tJac •• to :sup •• mo N" no deben presenter Impedlmlento de clrculad6n, 
Ylanaa; pUbllcadO 01 oe-i ,-~O,~. b) En lal areas de propied8d exduslva: Canter revocadol, talsos PilOI 

y/o contreplsos tennlnados; puertas y ventanas exterlores con vldrios 
o cristalas cctccades; asr como un bal'\o terminado con aparatos 

I del Proc.dlmlento sanitarios, puertas y ventanas. 
to Administrativo a traves del cuel toda persona c) Los datos del manto, numerc del comprobante de Pago y tachs 
jico, solicita que S8 otorguola Conformidad de de pago, debera conslgnsr en 18 sollcltud. 
~aratort. de Edificaci6n .'n vanacicnes 

~~ II/~ tI c}.,. (.i1('~ "0 I( ~ r,;~a "", \ 
~~G~~~~Y.i: . 

, ''''~vBA-:;::-:''''''t-\>- 

--._ 

"'tj' 'I I 



TEXTO UNICO DE PROCEOIMIENTOS AOMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAO PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

lMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
CALlFICACION PUZOP~RA INSTANCIAS DB ftBSOLUCi6N DE O!lWCttO Dl TRAMnAClOlilr) ._oaon RESOI._ RECURSOS i~'~ AUTOI\IOAO .,. ul AIIo INICID DEL COMPETENT. PAM 

I ,-, 2023 !n ~ ~ ( •• dl •• PROCEDIMIENTO RESOLVER Numero y Denominaci6n """'" NIJ,yol ruu REOONSIDEAACION APELACI6N 

I ,- 4.SeQ 501"(8/.) 
tIIbI'"l 

)BMI~12 tlli QIilBA Y. LA C!iI<LABAIQBIA 
EI!.<6!<IQI!! !;;Qtl ~RIACIQNIi§· 

,RA EDIFICACIONES CON LICENCIA DE LAS 1 L •• eccion del FUE - Conformlded do Ob" y Docler.lorio de FUE 14 x 5dl •• Masa de Partes y O •• arrollc Tcmitorial Gerencia de Alcalde 
.IDADAyB Edificaci6n, en tras juegos originales,debidemente suacrllo por al hablles 'rremne Oocumantario yCeUlstro Oeurrollo Terrltortal 
,dlflcaclon.s "suslancl.IH" y.t.mpre admlnlstrado y profosional responsable. 8 Inf11lestructl.lra 
'umplan con I. nonnatl •• ) 2 En case qua titular del derecho a ediflC8r' sel una persona distinta 
IIIIi • quion Inlcl6 eI procedlmionto do odlncoc6n, debora pro •• ntar: 
61 y 79, numeral 79.2 dal Ragllmanlo de Lleencl •• .) La Documentaclon que aeredlte quo cutnt. con.' dereCho. 
itaci6n Urbana y Llcencl •• de Ediflcaci6n del TUO edlflcar. 
1 N" l~UYU. aprol>aQO por Decreto :supremo N" b) I::n case 81 soUcltanto SBa una pel"lona Juridica, DeCiaraclOn 
I-VIVI.na.; pUD"csao el UO-l1-~U1Y. Jurada del representante Legal sei'lalando que cuenta con 

representaci6n vlgents. conslgnando datos cats Partida Regislral 
V .losl.nto .n.1 que const.tnserttaII mlsma. 

3 Plano. de replanteo por tnpllcado: Plano, de ublctcl6n y do 
Irqultectura (plantas, cortes y elevaclones) con las mllmal 
9speclficaclones de los plano. del proyacto eprobado y que 
correspondan a la obrl .Jecutada debldamonto .uscrilo por .1 
Idmlnl.trado y 81 prof •• lonal r •• pon •• bla 0 .1 prof •• lonel do 
Irqultectura oIngenleria deslgnado como constatador de obra. 

4 COpiB de Is secci6n del Cuedamo de Obra en 18 que 81 responsable 
de Obra acredite las modlfleaciones efectuadas. 

5 Declar8ci6n Jured. d. hlbllidad del profslionl' responSible 0 
conat.tldor de obra. 

6 Documento que reglstra Ie techa de ejecuci6n de II cbre. En caso 
no Ie cu.nt. con •• to documento, .1 Idmlnlstllldo ""ad. pr ••• nlar 

On d.1 Prpcodlml.nto unl dacleraci6n jurade en II qU<llndlqut dlohe ftchl. 2.45% 121.08 
• nto Admlnistratlvo a traV8$ dal cu.1 tode penson. 7 Pago por derecho do tremiteciOo correlpondionl •. 
"Idles, solicita que se otorgue Is Confomnldad d. Nota.: 
).CI8'8toria de Ediflesci6n con vsosclon •• para 0) EI Forrnularlo y todos los Pianos y documental teenicosdeben ser 
jad •• A y B. sallados y firmados en todas sus p.6ginas por el profeslonal 

responseble de ios mlsrnos y flrrnedos por 81 propletario 0 soUcUants. 
b) En todas las modafidades de aprobacl6n, 8{ Anleproyeclo uene una 

vlgencfe de 36 rneses. 
c) Los datos del manto, numera del comprobanle de Pago y fache 

de pago, debars conslgnar en Is solicitud, 

'I / 
" 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
I 

-CALIFICACION P\AZOPAAA INSTANCIAS De RESOlUCI6N DE 

~INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS Dl!AfOtIO Of TRAMrTACIOIt(l) Ev ••••••• RESOLVEfl RECURSOS 

t - AUTOl'liDAD 
I %urrAilO INICID Del COMPETENU PAM 

FOf!I'IIj_1 2023 !!n ~ I PROCEDI"'IENTO RESOLVER 
Numero y Denominaci6n 000001 Nu.vos I (endl" AECONSI!)EN.ClON APELACION 

I 1.Jt.II •• ,1It ,9~C Sol" (81,) C 
••• 10.) 

IA EDIFICACIONES CON LlCENCIA DE LAS 1 La secclOn del FUE • Conlonrldad d. Obra y Dad.raloria de FUE 15 x 5 diu Men de Partes y Desarrollo Territorial Gerencta de Alcald& 

DADES C y D EdlflcaelOn, en tres (3) Juegoo orlgln.I •• debldamenl •• uscrno por hibll •• Tremtte Documentarlo y Cataltro Desarrollo Territotial 
llfleaclones "suslencl.lesH y alampre 81 admlnistraclo y por 81 profeaionl' rasponsable. e Infrlestructur. 
implan con I. nonnatlv., 2 En case que Utu!ar del dertcho 8 ecltficar lei una persona dlsUnta 

a quien obtuvo 19 1icencla de edlflcacl6n, debers presenter: 
!!=. 8) La Documenlac!6n que acredlta que cuenta con el eerecne a ecmcer. 
11 y 79. numeral 79.5 del Regl.monto de Licenclas b} En caso &1 sollcllante sea una peraona Jurtdlca, Oeclaracton Jurada del 
.ei6n Urbana y Licencia. de Edlficael6n del TUO reprelentante Lagsl senelando que cuenta con representlcl6n vlgente, conlignando 
N" ,\lUW. aproeaco por cecreto :supremo N" datos de Is Partida Registral y 81 Balanlo en &1 que consts inserita Is mtama. 

·VIVI.nal; pUbllC8dO el UO·11·.U1W. 3 Plono. de •.• planteo por Uipllcado: Pleno. de ubicaciOn y do Irqultecluro (pienta., 
cortea y elevlclone,) y pianos de seguridad, cuando las variaciones r81hzadal 
Invol""",n II modlflcociOn dal proyeclo de .egurldld aprobado. debldamente 
suscntos por 81 admlnlstrado y al profsaional responsable 0 el profesionel de 

.rqUitlctura 0 Ingenleril designldo por 81 admlnistrado como proflsional constatldor de obra. 
4 Copl. do 10. comprob.nta. da pago por daroeho d. revisl6n. 

como.pondlanlo. a II o.pectilided do Arqull.cluro . 
5 oocumento qua registre Is fIche de eJacucl6n de Is obra. 
6 Copl. do I ••• ccI6n d.1 cuad.mo d. obre en II quo 01 Ro.pen.oble 

de I. obrll •• credite lal modiflClClontl .'tclu.d ••. 
On d,l Proc.dlml,nlq 7 Pago par del1lCho do II'lImilocl6n d.llcontla y por revl.IOn. 
onto Adminlstrativo a trave. dol cuel toda persona Not •• : 
urldica, solicita que se otorguela Confonrldad de 8) EI Fonrulorlo y todos 100 Piano. y documonto. t6cnlcoo deben eer 
)oel.rllona de Edlflcacl6n con v.nleloneo par. seUados "I fhmados en tadlS sua p~gin.s pot 8' prof.slonal rftlponaable 
dadesC yD. d. los mlamos y flnr.dos per 01 propl.I.rlo 0 IOIlc1tant •. 2.45% 121.06 

b) En todas 181 moda~d8des de aprobacl6n, al Anteproyecto tien. una 
vlgentla de 36 m ••••. 

c) Los dttol dol mente, num.ro dol comprobantl de Page Y lech. 
de pogo, dob.ra conllgn.r on II 100lcllud. 

tA LA MODALIDAD A 1 Sollcltud en FUE In do. JUogOI origlnala. dobldlmante .userlto FUE 16 x ISdlaa Mes. d. Part •• y O ••• rrollo Territorial Gar.nell de Alcald. 

2 Pleno de UblcoclOn y Locallzacl6n d.llote hibll •• Tramlt!! Documentlrlo Y Cata.tro Desarrollo Territorial 

Ill;, 3 Pianos de arqultactura (plantas, cortes y elevaclonea) en e Infrlestructur. 

I, del Roglamento de Lleanclas do HabilitaclOn o.cala 1'100 
.leenelas de Edlflcacl6n del TUO dell Loy N' 4 Plano da sagu"dad que conttnge dl.lancl. de rocorrido. IIoro. 
robaoc por Clcreto I!upremo N" OlY·2U, g. Inchos de pasilio y sei'allzacl6n a 18 evaculct6n, 
PUbllCidO el UI!·1'·'U1~. 5 Memoria descriptive 2.51% 124.29 

6 Pogo por d.",cho d. t!'lImitacl6n dallcencl. y cerechc d. revl.IOn. 
On del Procedlmlenlq Nolla; 
ente Admlnislrativo & traves del cu.lloda pereon. a) Los documentos son presentados por duplicedo 
Jrldlca. solicit. 18 aprobaei6n del Anteproyeeto en b) EI Formulario y todos los Pianos y documentos tecnicoe deban sar 
ara la modalidades A. seUados y flrmsdos en todes sut psglnas por el profesfonal 

responsabl& de bs mismos y firmados por el prcptetenc 0 solicitante. 
c) En todas las modaUdades de aprobeclen, el Anteproyecto tiene una 

vigenda de 36 meses. 

-~. 
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:MINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

I 

REQUISITOS 

2.51% 

(endl" 
hlbllo.) 

INICIO DI!L 
PROCIDIMIINTO 

AUTORIDAD 
COMPETENT! PARA 

RESOLVER 

x 

x I Bdl •• 
h'bll •• 

adl •• 
h*bll •• 

I i 
INSTANClA8 DE RESOLUCION DE 

RECURSOS 

RECONSIDEAACION APELACION 

RA LAS MODAUOADES B, C Y D 

u.!;. 
'3, del Roglamente de Licencl •• de Habil~aci6n 
Licendas de Edilicaci6n del TUO de I. Ley N' 
,reo.Clo pelf o.ereto supremo N" 029·2019· 
: pUDIIC8de el U~·11·lU1Y. 

160 dBI proc.dlmlenlo 
lento Admlnl.trative a traves dol cu.1 tode persen. 
lurldlca, sollcita 10 aprebaci6n del Antepreyecto en 
sn 1.1 mod.lid.das e, C y D. 

1 Solicltud en FUE en dOl Juegos origlnales debldamente suscrito 
2 Plano de Ubicscl6n y Locallzacl6n delloto 
3 Pianos de erqultectura (plantas, cortes y elevaciones) en 

escala 1/100 
4 Plano de seguridad que contengo distancla de tecorrido, sforo, 

Intho. da pI.1l1o y "~IIIZIICI6n I la evacuacl6n. 
5 Memoria descriptive 
a Pago por do~ho de tramltacl6n dollcanela y do",tho de ",vl.l6n. 

Nota.: 
a) Los documentos son presentados por duplicado 
b) EI Formulario 'J todes 101 Pianos y documentas t'cnicol deben ser 

soilido. y firmados on tadlS SUI pogln •• por 01 profeslanal 
responsIble de los mlsmo$ y firmados por al propietario 0 solicltanle 

c) En tad •• I •• madilidade. do .prcbacl6n, el Antepreyec!o tlene 
un. vigeneia de 38 masas. 

d) En la Madalldld S, C y D, •• to auJeta a la evaluaci6n y dictamen por 
parta dele comlsi6n Tttcnlca 0 del Revisor Urbano, aegun correaponda, 

FUE 17 

124.28 

Mesa de Plrtes y 
Tramlte Oocumenterio 

Desarrollo Tenitorlal 
y Cat81!1tro 

Gerencle de 
Desarrollo Territorial 
e Infraeltructure 

Alcalde 

.....-:::i=- 

U'E 

a edlflcaelones conatrulda •• 'n lIeenela 0 
Ing.n .onformld.d d. Ob'l) 

111;, 
3, del Regllmente de Llcancia. de Habilitaci6n 
Llcancl •• de Ediflcaei6n del TUO de la Lay N' 
"OOldO por oeereto Sup",mo N" U2V·201j· 
pUl>lIcaae 01 U~·11·~U1~. 

-sI'.1l11vO N" 1Z4G que AprueDI diva •••• 
je Simplilicaci6n Admini.trsW •. publlcade 
016 
.gl.,.1IVO N" 1256 que ApruoDa II Lay d. 
fn y ellminaci6n de barreras Burocratlcas 
aI08/1212016. 

3, NumaraI1.4.1 dal articuli> 79. nurneral t.s. dal 
1,92 dele LOM 27972 (27·05-2003) 

On dll Procodlmflnlo 
onte Admlnlstrativo a travlts d.1 cu.' teda per.ona 
Jrldica, sobcita I. ragulerizael6n de edlficatiene. 
I sin I. cerrespondlerne licencla. 

1 Fermut.lio Un!co da Regularizecl6n. en tras 3 juegos origlnales, dabldamenta suiCiitos 
per eladmlnlslredo y en Ie seccl6n que corresponds, per III profe.lonal responsable. 

2 En el caso que el admlnistrado no sea 91 proplelalio del predio, debe presentar 
la documentac!6n que &credlte que: cuent. con derecho • edlflClr. 

3 OOcumont.ci6n IGenles. ftrmlda por 01 profaslonal conSl.t.dor, compue.t. por: 
I) Plano de Ublcael6n y LocalizIIC16n d.'loto .• ogun formlto 
b) Piano. dt Arquitacturs (pl.nla, cort •• y el.vacion •• ) 
c) Memo". de.c"p~va 

4 Clrt. de •• guridad dt obre. debldlmente •• tlldl 'I ftrmade por un 
Ingonlor<> civil cologlado. 

5 Psra regulariZlcl6n de remodelackmaa, ampllacion88 0 demolidonaa, 
dober' pre.ontl,..e adom',: 
COpil dol documento que .cn!d~o Ia dacllrslolia de fabrics a de 
edlflcad6n con sus respectlvos pI!lnos en caso no hays sldo expedldo 
por la munclpalldad; en 6U _cto, copia dol Cortificado de 
Confonmldld a Fln.,lzacI6n do Ob",. 6 I. Lleenell do Obra a de 
Idlflcacl6n de 18 construc:ci6n existente que no as materia de regulllrizacl6n. 

6 En ClSO de demollclones tota~s 0 parelales de edlflcaciones cuya 
declaratoria de fabriCS 58 encuantre inscrita an al Registro de Predios, 
58 .credlt. que ~bre al bien no rtCllgen targas Vlo gravilmenes; 
In su defecto presenter Ia autorizacl6n del titular de la caros 0 gravdmen. 

7 Copia del comprobante de pago de Ie mults per conatruir sin Ucencla. 
EI valor de multa as equivalenta al 10% del valor de Ie obra a regularlzer 
formul.rlo Unlco de Regulartzl.'6n. on t",. 3 Juogo. orlg'n.'oa, 
o I. fecha de .u& ejocucl6n y d. I. foch. de lollcltud do ",gul.".1IC16n 

8 En ca.o quo 01 pAldIo .ste .ulolo II I'Itglmen do proplodad .xcluslva y propladld 
cornun, .e edjunta la autorlzacl6n de Ie Junta da propletarios. Ilempre que esta 88 
oncuent", Inocrila onto ., Rogl.1ro d. P",dIOl. Do no .ater Inlcrlta 
o no astir actuallzlda II Junta de 
propletarios y sjempre que el proyecto no contravenga las normas 
vigentss, los parametres urbanlsticos 'I edincatorios, asl como las 
condiciones de segur1dad V funclonamlento, se presente un documento 
suscntc por lOS propietanos autorlzando la eJecucl6n de las obrel. 

9 Pago par de",cho do tremlt.clOn correspondlente, 
Notaa: 

e) EI Formularlo y IUS InoxOl doben ser vI.ldoa on toda •• ua p6g1n •• 
y cuando correlponda, finnadol por 81 propl.tlrio 0 por 81 soliCitant. 
y los profesion!llea que Intervlene. 

b) Todos los pianos y documentos !Bcnlcos deben astar setlados y firmados por al 
profeslonll "'.ponsab'" de lOS mllmo. y firmedo. por 01 propietanc a .ollcltanto. 

c) La regularizaci6n de ediflcaclones que cuenlen con Licencia y no 
tengsn conformldad de cbra. no estan atectas al pago de multa par 
construir sin licancia antes del 27 de setiembre de 2008. 

FUE 

5.34% 

to%VOC 

284.18 

I~' 

Mill d. Plrt •• 'I 
Tram!te Document.rio 

>, 

OW-'erratlc Territorrl' 

I 

y Calastro 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS • TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

I~""ON 0" ,"00""."",0 Y ••••• ''''''- 
CALIFICACION PlAlOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCION 01'; REQUISITOS DI!"fCHO Of lllAMlT ACION(,) ., .... - RfSOL'IB1 RECURSOS 

I - AUTORIOAD 
'Io~~;no !!n 

INICIO DEL COMPETENT!! PARA 
J"~DI i i ( •• diM 

PIIOC.OIMIENTO RESOLVER 
Numero y Denomlnaci6n ._" Nuevo. J RfCONSIDERACION APELACICN 

t.:;;.,.;a., $01 •• (SI.) 
11>1>1 •• ) 

ACIQN QE !.ICIit!~16 Q!ii EDIFI!<A~IQN 1 FUE 6 del FUHU segun correspcnda. debidamenle 8uscrlto, FUE x 10dl.1 Mltll da Pertes y DeaerroHo Territorial Garanel8 de Alcelda 
ENCIA DE HABILITACION URBAt:!A 2 P.go por derecho delremllaci6n de revalld.cl6n 2.43% 120.52 h*bU •• Tramite Documentario v C.t •• tro Desarrollo Territorial 
plazo se puede ,"valdar por 81 mismo plaza) Notal: e Infraeitructuril 
I:WAI La Revalldacl6n de Ucencla solo procede cuando exists avence 
del TUO de la Ley N' 29090. Ley de Rogul.cl6n de la ejecucl6n de Is obra, constatado por Ie Munlclpalldad luego 

:ione. Urbana. y de Edificaclones. aprobado por de Is presentael6n de Ie lollcltud de revafidacioo. Elte avance puede 
.premo N" UUa .. ZOl1·Vlvlanaa, PUbllC8dO el prel8ntar modlficaclonas no sustancialas. 

I del 18/12/2009. Decreta Leglltativo N'1225 del 
, L.y 30494 del 02·08·2016, Decreto Leglslativo 
29-12·2015. que modiflClln .1 articulo 11 dol. 

del Reglamento de LlCllnclae de Habilitacl6n oeacrlPCl6n del procedlmlento 
,encla. de Edillcacl6n del TUO de Ie Ley N' Procedlmlento Admlnlstrativo a traves del cual toda persona 
,DadO por DecralO !:iupremo N' UZV·~U1V· n.tural 0 Juridlca. solicit. I. revllldocl6n de Iicencl81 de 
UDlicado el Ut;·11·~U'~. h.bil~ocI6n urbana ylo de EdifiCllci6n. 

1 Sollcltud finn.d. por et .oficlt.nle. FUE GRATUITO GAATUITO x 3 dll. Mes.d. Plrtee y DoI.rrolio Tomtorll' G."nola d. AlCalde 
IlITACIQN UBBAt:!A 2 Cop,. d.1 doCumento que IcredJta el numero de I. R,.olucl6n dI h6blle. Tramlte Oocumlntln10 y C.tlltro o. •• rroIlo rtmlorlal 
, I. lIcencla ylo del expedlente, a Infr1MtstNctura 
del TUO de la Ley N' 29090. Ley de Regulacl6n Nota: 
one. Urbana. y de Edificaclone., aprobado por a) L. pr6rrcgo deb.nI SOlicit.",. dentro de 10. 30 dl •• cel.nderio. 
premo N' ooa·Z017·Ylvienda, PUDIIClldO el Interiorsa al vaneimianto de II Ucencia materia de pr6m)ga. 

de11B/12/2009. Decrelo Legislativo N'1225 del 
Ley 30494 del 02·08·2016. Decreto Leglslatlvo 
29·12·2016. que modiflcan elartlculo 11 del. 

lei Reglamento de Llcanclas de H.bllitacl6n D"crlpcl6n del Procedlmlento 
encias de Edificaci6n dol TUO de la Ley N' Procedimiento Adminlstrativo a traves del cual toda persona 
,adO por Decreto supreme N' U29·2U19· natural 0 jurldica, solicit. I. prorrega de licancla. de 
IDilcaClo el Ut;.11·~U1Y. habilrtaci6n urbana ylo de EdiflCacl6n. 

.~p~, 
I ",?-'\; l'I 'vC \ 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

~INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

4 DE HABIOTACrQfHlRElAffA 
)ADA 

!Ii 
10,16 Y 31 delTUOde la Ley N' 29090, Ley de 
, de Habilltacione. Urbana. y de Edlficaclones, 
por Decreto :supremo N" OUG·;lU17 •. vlvlenda, 
eI28-02-2017, 
'6 del 18/12/2009, Decreto Leglslativo N'1225 del 
5, Ley 30494 del 02-08-2018, Decreto Leglslatlvo 
.129-12-2018, que modlficen el articulo 10 de II 
) 
9476 del 1811212009, Ley N'30230 del 11/07/2014, 
egl.ls"vo N' 1225 del 25-011-2015, Ley N" 30494 
,2016 Y Decreto Legislatlvo N'1287 del 29-12-2016, 
ca Articulo 16' deli Ley 29090, 
9476 del 1811212009, Decreto Legislative N' 1287 
2018: quo modifica Artleu", 31 del. LlY 29090, 

19,1, 22 Y 24 del Regllmento do Llcenel.s da 
n Urbana y Llcencial do EdlficeclOn dol TUO de 
!~O~O, .proDaao por o •• rete :supremo N­ 
vIviana.; pucncaco elOO-l 1-~U1W. 

del 10 0118 del Decreto Supremo N' 002-2017- 
IU" aprueba el Reglamento de Veriflcaci6n 
~Iva y Titcnlce: modifleado algunos artlculo$ per 
t tsupramo N" OU1-~021-Vlvj.naa; pUbllcaao 
021. 

tglSllttvO N" 1248 que Aprueba dlversas 
e Simplfflcaci6n Administrativa, publicado 
)16 
'III.IIIIVO N- 12DU que AprueD. 10 Ley de 
, y ellmlnaci6n de barrer •• Burocr"icas 
010811212016. 

. 3 del articulo 73 de la LOM 27972 (27-05-2003) 

,ag ••.••• a,bo mod.lldad: 
lit.done. urbanlS de t9f11lnOI en 101 que se 
preyodOi de inv ••.• 16n publiCi, do laoclacIOn 
vada 0 de concelloo prlvadl que at r.ellcen 
Ilacl6n de .o(Vlelo. publico! eacenclel"l 0 
ud6n dl Infraestructura public,. 
Itacionel urbanas COtTespondlenlts I progrlmal 
. por &1 sector Vivienda, peril reublcadOn de 
a de eiencen extreordinsria del bono Familiar 
II establecidos en 81 numeral 3.2.1 del articulo 
W 27829. Ley que crea et bono Familiar hablt.Cionel 

~n del Procedlmlento 
snto Admlnlslrativo a trav~s del cual toda PIrsona 
Irfdlca, solicits una Llcancia de Habilitscl6n Urbana 
,rtir un terrene rUstico 0 eliazo en urbane, para 
enda. Contempla cos .tapas: Aprobaci6n del 
• habi.acl6n urbana y recepci6n de 18. Obras. 
nodalidades, el Plazo de Atencl6n es Automatico 
dalidad A, con firma de profesionales. 

REQUISITOS DeR!CHO 01 TRAMfTACION('1 

Numero y Denominaci6n 

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 
RequllltOl comun&a 

1 Formulario Unieo en tras juegol originales. debldamante suscritos. 
per el admlnlstrado y 101 profeslonales rttlponsables. en el que se 
Indica el numera de raclbo 'J la fache de pago del tmmlte de 18 
IIc.ncl. ant. la munlclpalldad: asl como Ie copla dol reclbo dol ""go 
ofactuado ante los colegJoI profaslonales. legun fa mod.,ided que 
correspond •. 

2 Oeclar8ei6n Jurada, conalgnando el nemerc de la Partida Reglltral 
y ollslento donde se encuentr. Inscrito ellnmueble, 

3 En case que 01 admlnlstrado no sea 81 proplatario dl' predla, debe 
presentsr la document. cIOn que &credlte qua euent! con derecho 
8 habililar v de ser al casa a edifiesr. 

4 En caso 01 .dmlnlstredo s •• uno "" •.• on. jurldlca, declared6n 
jul1ld. del representante leg.'; I,nal.ndo qua cuantt con 
repre.antacl6n vlgont. conslgnando datol de la Partida R.glstral 
y at aalento en al que conate inserita 18 mlama, 

5 Oeclaracl6n Jured. do habllltlcIOn do los prof.llon.l.s quo InlOlVlano 
In aI proyacto de encontf'lral h6bilas per, IUlcribir 'I documlntlCl6n 
16<:n1ca, 

Documlnticlon Ticnlca (por dupllcadO) 
e Certlllcido d. Zonnlcecl6n y Vias, 
7 Cartlficado d. Factibilldad do S.rvlclo. do agua, aicanl.rlilado y do 

enarvla al6ctricst vigenles. 
6 Oaclarecl6n Jurada de Ino.lstanol. do faudlt.rlos. 
9 Documantacl6n ttlcnice. an trt:s Juegos origlnales. flrm.da por a' 

sollclt.nl. y 10. prol •• lonols. responsebles dol dl •• no da acuercto 
a k) slguient.: 
, Plano do ublcacl6n y loeslzacl6n del tarTeno con coordenodo. UTM 
, Plano parim'trlco y lopogr6fico, 
, Plano de lrazado y Iotlzacl6n con Indlcaekln do 1010 •. aport •• , via. 
y ,acciones de vlaa, eJea de trazo 'J habllitaciones collndantes, en 
eese lei neceserto pare comprender Ie lntegreel6n can 01 entomo; 
pleno de pavlmontoo. con IndlClci6n de cUIVao de nlvol Cldl molro. 
• Plano de omament.clon de parquea, referentea 81 dlset\o, ornata 
y equipamiento de 188 'teas de racreaci6n publica, de aer al caso, 
• Memorll deScriptive. 

10 Copl. dal PI8naamiento Integral aprobado, cuando correspond •. 
11 Certlflcado Amblental. segun 10 dlspuesto en 01 Reglamonto. 
12 Certlficado de Ine)(istencia de Restos Arqueol6glcos en aquelloa 

coso. en quo 01 porI metro d.1 6re. a h.blillar s. au""rponga con 
un irea praviamente declarada como part. Integrant. del Patrimonio 
Cultural d. I. N.ci6n, 

13 Esludlo de Mec6nlcs de Suelol con fines de pavlmanlacl6n. 
14 Pago por derecho de tram~acl6n comolpondlente. 
B VERIFICACION TECNICA 

( •• rvleto no .xclullvo p •.•• bodo po'.' OLI 
~aquleltOl y monte. pig., .," .n ., TUSNE 
Notes: 

8) Los pianos deben ser elsbOrados en tonne georeferenclada al 
SI.tema Goodeslco Oflclat, segun los e.teblecldo en la Ley N" 
28294. Le'J qua cr&8 el Sistema Nadonallntagrado de Catastro y 
su Vlncul.cl6n Ley que crea el Sistema Naclonallntegrado de 
Catsstro y au Vlnculacl6n con al Registro de Predios y su Reglamento. 

b) EI FOOl1ulano y sus anexos doben ser vlsados en tactas sus p'glnas 
y cusndo corresponds, firmados por ef propietario 0 por at sollcltante 
y los profeslonales que Intervlene. 

c) Todos tos pianos y documentos tecnicos daben ester sallados y firmados por $I 
profesional responsable de fos mismos y firmados por el propleterlo a ecllcltente. 

d) Los proyectos de la Modelidad A S9 encuentran exoneraoos de 
realizer aportes reglamentarlos, segun et numeral 1) del art. 3 de fa 
Lay N· 29090 modificado con ley N· 30494. 

1

-1,nllfMo 
FMIIU ••.• ' 2023 !n 
00dIg01 Nu.vo. 
••• ~'" .i I Sol" (Sf" 
FUHU 

4.91% 243.19 

CALIFICACION 

F J I i II 
x 

PlAZOPARA 
RESOLVER 

(tndf. 
h •••••• ) 

01 dla 
h6bll 

:: 
I\D~ 

INICIO DEL 
PROCIDIMtlNTO 

Mesa de Pertes y 
Tramlte Document.rlo 

AUTORtDAD 
COMPETENTE PAM 

RESOLVER 

Deserrollo Territorial 
y Catastro 

! 

INSTANCIA8 DE RESOLUCI6N DE 
RECURSOS 

RECOIISIOERACION APELACI6N 

Gerenel. de 
OeaarroUo Territorial 
e tnfrlestructura 

Alcalde 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS • TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

NACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS D!R!CHO Of TftAUITACtONf') 

NOmero y Denominaci6n 

%UITMo 
'_fi" I 2023 I En 
c.dIIIo' Nu.vo. 
.,_" SoJH(SI.) 

,OCHABILITACION URBANA 
'ADB 

u 
10, 16 Y 31 del TUO de 10 Ley N' 29090. Ley de 
de Habilitaciones Urbana. y de Edinceciono., 
or oecreto ~upremo NV OU5 .• :.rU17·VIViend.! 
,128-02·2017. 
I del 1811212009. Decreto Legl.lalivo N'1225 del 
;, Ley 30494 del 02-08-2018, Decreto Legislative 
129-12-2016. que modlflcen elartlculo 10 dela 

476 del 1811212009. Ley N'30230 del 1110712014. 
ogilllllivo N'1225 del 25-0i-201S, Ley N' 30494 
1016 Y Decreto Legislative N'1287 del 29-12-2016. 
• Articulo 16' dela Lay 29090. 
476 del 18112/2009. Decreto Leglslatlvo N'1287 
!016; que modifice Articulo 31 dela Ley 29090. 

9.2, 22 Y 25 del Reglamento de Llcencl •• de 
Urbana y Licenci •• de Edificeci6n del TUO de 

~uuu. aproD.ao por Decreto :supremo N' 
'Ivl.ndl; puoncaao 81 f)1S·'1-:lU1~. 

lell0 8118 del Decreto Supremo N' 002·2017- 
ue aprueba el Reglamento de Verlficaci6n 
Iva y Tecnlce; modlflc.edo algunos articulo. por 
:supremo N' OU'-llIl~I·VIVI.nda: pueucaco 
121. 

JlSlallvo N' ,~4ti que AprueDa a,vers •• 
, Simplificaci6n Admlni.tr.tiva. publicedo 
16 
1181.,IVO N' ,~oo que AprueDI la Ley ae 
y ellmlnacl6n de barrerae Bunocr6tte88 

108112/2018. 

l del articulo 73 dela LOM 27972 (27-05·2003) 

og ••••••• ota mod.lld.d: 
ades predialeo no mayores de Cinco (05) 
tue constrtuyan Islas rusnces y que ccmormen 
o como resultado do 10 habllftacl6n urbana, 
uando et lote no se encuentre efecto ,I PI.n 
;.1. 
rtaciones urban as de prediol que cuenten 
leamiento Integral aprobado con anteriondad. 

n d.1 Poycodlml.nto 
nto Administrativo a traves del cua! toda persona 
-Idice, soliena una Lieenela d. Habilitaei6n Urbana 
rtlr un terreno rustico a eriazc en urbane, para 
,nds. Contempla des stapas: Aproblcl6n del 
, hobilnaci6n urbana y recepci6n de la. Obras. 
odalidades •• 1 Plazo d. Autorizaci6n es previa 
positiva para la modalidad B. con evaluaci6n por 
lidad 0 con evalu8ci6n previa por los Revisors! 

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 
Requllitol cornun •• 

1 Formulario Unico en tres juegos originales, d&bldamente suscritos por el !dministrsdo 
y los prcfealonales responsables, en 81 que Ie kldlca el numero de recibo y la fachs 
de pago del trilmita de la licendal ante la municlpalidad; asl como la cople del reclbo 
del pago efectuado Intelo. colegioa pro1e8Ionale., '&gun 18 modalldad que corresponda. 

2 DeclaraciOn Jurad., con.ignando 81 m.imero de Ie P.rtida R.gistral 
y elaslento donde 88 encuentra Inscr1to ellnmueble. 

3 En caso que el admlnislrado no sea 191 proplelftrio del predkl, debe presentsr Is 
documtntlci6n que .credite que cuenta con darecho • h.blhtsr 'i de a.r 81 caso a adlne.r, 

4 En calo Iledmlnlstrldo IN un. person. juridiCi, dtcl.rlcl6n JUf.de del repr •• antlntl Itgll; 
aat'\alando qua cuen!. con repressntaci6n vlganle conalgnando datOI de II Partida Regiltral 
y al aslenlo en el que conste Inscrila Ie miama. 

5 Dacl.raciOn Jured. de hablllt.cl6n do 10. profeslonlles que Inlorvlene 
tn .1 proyecto de eneontrerse h.blle. plr. lusctibir I. documtntlci6n (6cntCi . 
DocumontaelOn nenlel (por duplicado) 

6 C.rtlficsdo do Zoniflcecl6n y Vial. 
7 C.rtlficodo do Faclibilidad do Sarvlcloa de aoua, .Icont.rlilado y do 

energfa ellM:trlca, vlgent!l. De ecuerdo .1 reglamento. 
8 Declorecl6n Junlda de In"lltoncl. d. feud.tarlos. 
9 Documontacl6n t6cnlcl. en tres juegos orlglnoloa. nmnode por 01 

sollcltante "I los profesionales responaablea del diseno de acuardo 
II 10 slgulente: 
• Plano de ubicaci6n y locaHzacl6n del terrano con coordenadaa UTM 
• Plano peMm6trlco y topogr41nco, 
• Plano de lrazade y lotizacl6n con Indicaci6n da Iotas, aportea, vias v secclonas de 
.vlas. eJo, do tre.o y hablllt.cIones collndanlea, en caao aee n.cu.Mo para 
comprendar lelnlogr.cl6n con I' entome; pl.no d. plvlmentol. con indlcacl6n 
de curvel de nlvel cads metro. 
• Plano de omamentaci6n de parquea, referentsa al dlael\o y 
equlp.mlento de t •• 6ra •• do rocrescl6n pUblico, de ser el coso­ 
• Memoria deScriptive. 

10 Copl. del Planelml.nto Inlegraleprobldo, cu.ndo corre.pond •. 
11 Certlficado Amblent!l, segun 10 dispueslO en el Regtsmento. 
12 Cenlflcado de Ine.ISI.ncla de R.llos ArqueolOglcol en equello. 

CISOS en qua al perimetro del 'rea a hlbilitar s. auperponga con 
un aree prevlamente declsrade como parte Integrante del Pltrfmonle 
Cultural de la Naci6n. 

13 Eltudlo de Mee6nlcl de Suelo. con nnea de plvlmonlecl6n. 
14 P.go por derecho de tramftad6n correepondiento 

B VEFtIFICACION TECNICA 
,o.rvleto no •• elu.tvo p •.•• Uido por.1 OL.I 
L.o. Ftequt.lto. y d.rec:ho d. pogo "Ii In II TUSNE 
Nota.: 

a) Los pianos deben ser elaborados en rorma georeferenclada 81 
Sistoma Geod.slco OHci.l, •• gun 10 •• ,tabl.cldo en II Loy N' 28294, 
Ley que cree al Sistema Nacional Integr.do de Cate.tro y su Vinculacl6n 
con el Reglstro de Predlos y au Reglamento. 

b) EI Formulsrio y SUI anexos deben ser vlaados en todas sus p~ginlls 
y coando correaponda. nrmldOi por 01 prcpletano 0 por .1 sollclt.nt. 
y los profesionales que inteNtsn •. 

c) Todos los pianos y documental teen/cos deben eltaf sellados y 
firmados por el prafeslonal responsabl& de los mismos y firmados por 
el propletario 0 solicitante. 

d) EI solicitante para inlciar Is ejecuci6n de Is obra autorizada con ta Licencia definitive, 
tiene Que presentar ante 18 Municlpalldad el Anexo H y Ie Paliza CAR, suscrftos. 

FUT 

7.11% 351.88 

CALIFICACfON Pt.AZOPARA I INSTANCIAS DE RESOLUC!6N DE 
I:V'~"" RESOLVER RI!CURSOS 

i 1'IoYI. AUTOI'lIDAD INICIO Dl!L COMPETENTE PARA 
i i PFtOCEDIMIENTO (tnd,,, RESOLVER RECON$IDERACION I APELACION 

"' ~ hIbI •• ) 

" 10dl •• Mesa de Partes 'i Desarrollo Territorial Gerencle de I Alcalde 
h6blla. Tremite Documentarlo yCatastro Desarrollo Territorial 

e Infraestructura 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

~INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

I 

REQUISITOS 
CALIFICACION PlAZOPARA I INSTANCIAS De RESOLUCi6N DE 

DfRfCHODI! TIWIITACION(") 1-= Rf90LV£R RECURSOS 
AUTOI'UDAD 

rUrrMol 
INICIO DEL COMPETENT! PAM 

"om'ltJlRI 2023 en I •• dl •• PROCEDIMI.NTO RESOLVER 
00dQa1 Nuevo. 

c i I hlllloI) 
RECONSIOeAACIOli I APELACION 

"",~ •. , Sol •• (SI.) 

FUHU I I x 12 dIal Mesa de Partes y Deserrollo Territorial Gereride.de r Alcalde 
htbll •• Tramlte Document.rio y Catastro DessrroUo Territorial 

e Infraestructur. 

Numero y Denominaci6n 

7.57% 

)ADS,CoD 
,16n de Proyecto con evaluacI6n previa 
tevisores Urbanos) 

!t 
10,16 Y 31 de( TUO de Is Ley N' 29090, Loy de 
o de Habllitaciones Urban., y de Edl"caclones, 
por oecreto liupr.mo N- oua·~U17·Vlvl.nde, 
eI28·02·2017. 
'6 del 18/1212009. Decreto Legiliolivo N'1225 del 
5, l.y 30494 del 02·08·2018, D.CI8to Legillativo 
0129·12-2016. qua modifican elartlculo 10 deJa 
) 
9476 del 1611212009, Ley N'30230 dol 1110712014, 
egilla\ivo N' 1225 dol 25-09-2015, Ley N" 30494 
·2016 Y Decreto Legislatlvo N'1287 dol 29-12-2016. 
ca Articulo 16' de la Loy 29090. 
9476 del 1811212009. Decreto Legl.latlvo N" 1287 
2016; que modlfica Articulo 31 dol. Ley 29090. 
19.3,22,25 Y 27 del Reglamento de Liconcia. de 
n Urbllna y Liconeias de Edlficacl6n del TUO de 
!YUYU, aproDlKlo por oecreto liupremo N" 
VIVIana.; pucllceao el U6-'1-~UW. 

del 1 0 al1 e del Decreto Supremo N' 002·2017- 
lue aprueb •• 1 Reglamento de Veriflcaci6n 
liva y T6c:nlca: modificado alguno, artlculos POl' 
I :supremo N- OU1'~U21-VIVI.nCl'; PUDllcaao 
021. 

tg'"la1tvO N" 1246 que Aprueoa a,voru. 
e Sim plificaci6n Admlni.tratlva. publicado 
l16 
,glll11lVO N" 1255 que Aprueoa 10 Ley de 
, y elimln.cl6n de barreras Burocrttlca. 
• 10811212016. 
. 3 del articulo 73 de Ie LOM 27i72 (27-05·2003) 

eog.l's. a .Ita modIUd.d: 
lilit.clones urblnas que 18 vay.n • 8Jecutar 
, con eu)ocl6n • un Planeamiento Integral 
,il~aclone. urbln •• con conltrucci6n 
I que sollclt.n vent. g.r.nt,,,,,<I. de lotes 
~Irt.cionsl urban •• con conltrucci6n 
I de "Mendl' en 'as qUI! el numero, 
el d. Iote •• h8bil~8r y tipo de viviondes 
le dafin.n en el proyecto, empre que 
l sea 11 venta de vi\ltendas edlficadas 
~n del Proe.dlmiento 
anto Adminlstrativo a traves dol cual toda persona 
"Idiea, solieita una Licancia de Habllitaci6n Urbana 
!Jrtir un terreno rusfico 0 eriazo en urbano, para 
lenda. Contempla dos eta pas: Aprobaci6n del 
e habi!itaci6n urbana y recepd6n de '85 Obras. 
nodalidades, el Plazo de Aulorizaci6n es previa 
, pos~iva para la modslidad B. CoO con ovaluaci6n 
los Revisores Urbano. 

A VERIFIGA(;ION AUMINI:) I KA I 
Requl'itol eomuna. 

1 Formulario Unlco en tres JlJ&gos originales, dabkfamente suscritos. 
por el admln/strado y 101 profesloneles relponsables. en el que se 
Indica el nUm8f'O de reclbo Via fache de pago del tramlte de la 
llcenclo ente la munlclpelldsd; •• I como •• copl. dol reclbe del pogo 
efectuado snt&los colegiol profatlonsl.s, l&gun Ie modalidad que 
corresponda. 

2 Decleraci6n Jurada, consignaodo 91 ncmere de la PartIda Reglstral 
y II Islento donde se encuentrllnacrlto ellnmueble. 

3 En coso que el admlnlstrado no .ea 01 propietano del predlo. debe 
presentar let documentlcJ6n que acredlte que cu.nta con derecho 
a habiHtar y de sar 81 caso a ediflcar. 

4 En ClIO 01 admlnlslrado .ea une person. JuridICI. deciaraelOll 
jurld. dl' r1IptG •• ntant. lagll: ,,"-llndo qUI cuentl can 
repra.entaclOn vlg.nte conllgnando ditOI d. la Portlda Reglsl,.1 
'let aSiento en al que conste in.crlle 18 mlama. 

5 Doclarael~n Jured. do hablllt.clOn de los prof.alonale. que 
IntaNlen. en 81 proyecto de ancontr.ral h4bUei par. suscriblr Is 
documentaclOn 16c:n1Cl. 
DocumentaclOn T.cniCI (por duPllcadO) 

6 Certl1lcedo do ZonlflcaclOll y Via s. 
7 Certl1lcedo da Facllbllidad de Sarvicles de Igua. alcantarilledo y de 

energla el6ctrica, vlglntol. De acuerdo al raglamento. 
8 Declaracl6n Jureda de Inexlstencla de feudatar1os. 
9 DocumenllCIOIl teenle •. en tres Juego. origlnalol. flrmede por 01 

sollcltante y 101 prole.lenal •• relponl.bl.1 d.1 dl.ano d •• euerda 
• Ie .Igul.nl.: 
• Plano de ublcacl6n y Iocalizaclon del terrano con coordanades UTM 
• PI.no porimelrico y topog"'~. 
• Plano de trazado y Iotizaabn con Indica~n d. lot8s, aportes. viII 
'I aecelones de vias, ejes de tr820 y habllitlclones collndantes. en 
ClSO sea neceserte para comprender 18 integmcl6n con al entorno; 
plano do pavlm.ntos. con IndlClcl6n de curv •• de nlvel cad. motro. 
• Plano de omam.ntaci6n de parqu." refertnt •• al dl.ena y 
equlpemlento d. 1.1 ire •• de recreaciOll publiCi. de •••• el COlO. 
• Memoria d89ctiptlvl . 

10 Cople dol PI.ne.mlonlo Inlogrel.prob.do, CUlndo correspondl . 
11 Certl1lcedo Amblenlal. legun 10 dispuelto on 01 Regllmento, 
12 Certfficado de Inexistencia de Restos Arqueol6glcoa en equelloa 

casas en que &1 perl metro del tlrea a habilitar se superponga con 
un 'rea prevlamente declarada como parte integrante del Patlimonlo 
Cultural de la N.clOn. 

13 eatudlo do Mecinles de 5uolo. con flnes de pavlment.clOn. 
14 Pago por derecho de tramttacl6n corre.pondiento 

B VERIFtCACION rECNICA 
,".rvlelo no •• clullYo _tado pol'.1 GL) 
LOl RequII1101 y d.retho d, pago •• 1i .n .1 TUSNE 
Nota.: 

a) Los pianos deben ser elaborados an forma georeferenciada al Sistema Geod~slco 
Oflclel, aegun los establecldo en la Ley W 28294, Ley que crea el Sistema Naclonal 
Inregrado de Catestro y su Vinculaci6n con €II Reglstro de Predlos y su Raglamento. 

b) EI Fonnularlo y sus anexos deben ser vlsadol en todes sus p6ginas 
y wando corraaponda, finnados pot' 81 proplatario 0 par II sOllcitant8 
y loa prolo.lonole. que Intervlene. 

c) Toctos los pianos y documentaa tecnece deben astar sellados y firmados por al 
proflslonal responsable de los mlsmos y f1rmedos por el propletarto 0 sollcltante. 

d) EI soticitante pam inlciar Is ejecuci6n ce la obra autorizada con Is Ucencia definltiva, 
tlene que presentar ante la Munlclpalldad el Anexo H y Is Paliza CAR, suscritos. 

374.48 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS • TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

Alcalde 

~INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

A DE HABILITACION QRBANA 
~ 
:16n del proyeeto con evaluael6n previa 
.misi6n Teenica) 

It. 
10, 18 Y 31 del TUO de la Ley N' 29080, Ley de 
, d. Habilitlclones Urban •• y de Edlficlclone., 
por DeCrelO lfupr.mo N" UUe·2U17·Y.VI.nal. 
8128·02·2017, 
'8 del 18/121200Q, Decreto Legi.lativo N'1225 del 
5, Ley 30494 del 02·08·2018, Decreto Leglslatlvo 
,129-12·2016, que modiflcan el articulo 10 de la 
) 

l476 del 18/1212009, Ley N'30230 del 11/0712014, 
egi.lativo N' 1225 del 25"()9·2015, Ley N' 30494 
2016 Y Decreto Legislatlvo N'1287 del 29·12·2016, 
:II Articulo 16' dela Loy 29090, 
)476 dal1811212009, Decreto Leglslatlvo N' 1287 
2016: quo modlfica Articulo 31 doll Ley 29090, 

19.3,22,25 Y 26 del Reglamento do Llcenclas do 
I Urban. y Llcenci •• do EdlflcaciOn del TUO de 
~UYU, aproDaoo por O.creto supremo N" 
IIvlonal; PUbllCOOO el Uij·11·~U1Y. 

;01101118 dol Decreto Supremo N' 002·2017· 
ue Ipru.ba el Reglamonto de VerificaclOn 
iva y T6cnlce: modiflCSdo algunos articulo. per 
supremo N' OO"202"Ylv~nal; PUDlICllOO 
)21. 

; •• ,.l1vO N" '240 que Apruebl dlvol'SII, meo,da. 
acl6n Admlnl.trativl, publlcado al10/1112018 
;.".IIVO N' 1255 qua ApruaDa la Leyaa ",revenclon 
'n de barrera. Burocr'tlca. publlcaao eI 0811212018. 
l del articulo 73 dola LOin 27972 (27·05·2003) 

og ••••• I I.Ui mod.lldld: 
~.clone. urbana. que Ie vayan • ejecutar 
con .ujeeiOn I un Planeamlento Integral. 
nacional urbanas con consnucelen 
que .ollciten venta garantizada delole. 
rtaciones urblnl' con conslruccl6n 
de vi\liendas en las que eJ nemero, 
• de lote. a habilitar y tipo de v,vlendas 
! definen en el proyecto, Slempre que 
sea II venta de viviendas ediflcadas 

n dal Pnocedlmlanlo 
110 Administrativo a traves del cual toda persona 
Idiea, solicits una Lieancia de Habllitaci6n Urbana 
lir un terrene rUstico 0 enazo en urbane, para 
nda. Contempl. do. etapas: Aprobaci6n dol 
habiiRaci6n urbana y recepclen de les Obras. 
)dslidades, el Plazo de Autonzeci6n es previa 
)081tiv8 para 18 modalidad C con evaJuaci6n 
Comlslen Tecnica 

REQUISITOS D(RfOHO 01 TRAMrTACtOltrl 

Numero y Denominaci6n 

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 
Requl.ltol comuna. 

1 Formulario Unico en tres juegos originates, debld&monte suscntos. 
por eledmlnlstrado y los profeslone.lea responseblee. en el que se 
indica al nlImaro de reclee y Ie fecha de pago del tramlte de la 
~e.ncia ant. I. munlcip.llded: •• , como la copia dol raclbo dol pogo 
efectuado ante los coleglos profeslonates, segun II mod.lidld qua corresponds. 

2 Docl.,.eI6n Jurad., con.lgn.ndo 01 nomere dol. P.rtld. R.glltral 
y 81 aslanto doMe ae encuentra inserite ellnmueble. 

3 En caso quo el edmlnlstrado no se •• 1 prepiet.rto d.1 pradJo, dobo pre •• nt.r I. 
documant.cJ6n que .credite que wenta con derlCho I hlbltitar y de .Ir I' CliO I edltlClr. 

4 En caso el_amlnl,trado ••• una person. Jurldlca, decl.raelOn jurad. del 
reprasentante lagal; senalando que euentB con rern-sentacl6n vlgente consignando 
d.tol de la Partida Regl.trol y el •• Iento on 01 quo conste Inlcrtta I. rnlsm •. 

5 DeelaraclOn Jurlda de hlbililleJ6n a. los prof •• 'onaltl quo Inllrviene 
en 01 proyecto do encontrarse h6blJe. p.", .u.ertb~ Ie docum.ntlclon t'enlca. 

Documentaclon Ttcnlca (por auplicadO) 
6 Certltlcado do ZenificaciOn y VI ••. 
7 C.rtltlcado de F.ctlblIIdad do Servlcio. do egu., .Icantlrill.do y do 

energfa el6ctrica, vigentes. De acuerdo 81 raglamento. 
8 DeciaraelOn Jur.d. d. In.xlstonel. de feudat_rto., 
9 Documentaelon t6cnlca, en Ire. Juagos orlglnelos, flrmedl POI II 

sollcltante y los profeslonales reaponaables del dlseno de acuerdo 
a 10 sigulente: 
• Plano de ublcaclon y IocallzaelOn dol telleno eon coordanedo. UTM 
• Plano perlm"rtco y lopog'*fIco, 
• Plono d. tra,ado y lotlzecion eon Indlcscion d. lot.s, lDOri •• , via. 
'18oociones de vfa8, ejes de troze y habilltlclon8a collndantas, an 
caso Ie' necesario plret comprender la Integracl6n con 81 entoma; 
plano de pavlmentos, con Indicacl6n de CUN8S de nlvel cada metro. 
••. Plano de omamenlacl6n de parques. referentes al dlseno y 
equlpamlento de las areas de recraaci6n publica, de S8r el case . 
••. Memori. descriptive. 

10 Copl. del Pllneamlanto Int.grll aprobado, cuandc corresponds. 
11 Certlllcado Amblental, •• gUn 10 dlspu •• to en.1 R.gI.m.nto. 
12 Certificado de Inexiltencla de Restos Arqueol6glcos en squallos caSOIL en 

que 01 perlm.tro deler •• 8 hablllter so .uperpong. con un 6re. prevlam.nt. 
declarado como p8rtelntegranto del Petr!monJo Cultural de I. NatiOn. 

13 Eatudio de Mecenica de Suelos con finea de pavlmentaclOn. 
14 Pago por derecho de tramltaclOn corraspondlente 

B VERIFICACION TECNICA 
(.,rvlelo no .xclu.lvo prasllldo por tl Oll 
Loa Rlqul.lw. y d.recho d. plgo "" In .1 TUSNE 
NOIII! 

a) los pianos deben sar elaborados an forma gloref.renclada 81 
SI.tema Geodeslco Oflelal, •• gun 10 ••• t.blocldo en la Loy N' 
28294, Ley que crea el Sistema Nacionallntegredo de Cataslro y 
su Vinculaci6n con et Reglstro de Predlas y su Reglamento. 

b) EI Forrnulerio y sus anexos deban ser vlSadOs en lodes sus p6ginas 
y cuando corresporda. flnnados por et propletario 0 per el sollcltante 
y los profesionales que interviene. 

c) Todos los pianos y documentos t6cnlCO$ deben ester sellados y 
fitmados par el profesional reeponsebte de los mlsmos y firmados por 
el prcpletanc 0 sollcitante. 

d) EI sollcitante para inlciar la ejecuci6n de 18 obra sutorizada con Is 
lIcencie deflnltlva, tlene que presenter ante la Munlcipelldad el 

~

~UITMO 
"OO!'I~ I 2023 I En 
~I NUlvoa 
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FUHU 

to.50% 519.75 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS • TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

Alcalde 

lNACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE L.EGAL 

I 
REQUISITOS I 0IR!Ctt0 0( TfWIrTACtONr) 

,-, I!n t Numero y Denominaci6n I=.: Nuevo. 
Sol" (81.) -e 

VERIFICACION ADMINISTRATIVA I FUHU x 
Raquilitos cornun •• 
Formulario Unico en tres juegos onginales. debldamente suscritos. 
por el admlnlslrado y loa profeelonales responsables. en 81 que so 
indica 01 numero de reclbo y la feche de pago del tramlte de te 
llooncla ani. 10 munlclpallded: ael como I. copl. del reclbo del plgo 
efectuado ante ~s coleglol profeslonalls, s&gun Ie mod.,idad 
correspcnetente. 
Decler8cl6n Jurada, consignando al mimero de ia partida R'gt'lrel 
y 81 .slento donde S8 encuentrllnscrlto ellnmueble, 
En caso que 81 admlnlstrado no .ea 81 propiellrio d.1 predio, debe 
presenter 18 documentlcl6n que &CredIt! que euenta con derecho 
a hebllilar y de sor al caso 8 ediftcar. 
En coso 01 admlnlslrado e •• uno person. jurldlco. decl.raclOn 
jUrld. dol ",,,,,,I.nlant. leg.l; .en.l.ndo que cuont. con 
ropro •• nlacl6n ylganlo conslgnando d.lol do Ia P.rtlda Reglelr.1 
y 81 aliento en 81 que conate Inlcrita II mlsma, 
Oocloroclon Jur.da do habllll.clOn do loa profealon.lo. quolntorvlono 
en 81 preyacto de encontrlrae h6bilel plra luscnbir 18 documlntlcl6n t6cnICII, 
Oocumtnllcl6n ncnlea (por duplloodo) 
C.rtfficodo do Zoniflcocl6n y VI ••. 
Cortlflcodo do Focllbilld.d do Servlcloe d •• gu •.• Icant.rill.do y de 
energla el(tctrica, vigentas. De eeuercc 8/ raglamenlO. 
Ooclaraclon Jurad. do Inexlel.ncI. d. feudltarloa. 
Documantacl6n t6cnlca, en tre. juegol originalll, firmad, pOI'.1 
.ollcll.nlo y loa prof •• lonalo. reepona.blo. dol dlaono do ocuordO 
ala sigulente, 
• Plano d. ublcoclOn y 10ooll ••• ol6n dol to".no con coordonedae UTM 
• Plano perlm6tJico y lopogrllllco. 
• Plano da trazado y lotlzael6n con IndlcaclOn do 1010 •.• portea, yla. 
y aecciones de vlss, eJes de trazo y habllitlciones collndantes, en 
ease ael necesano para comprender Is Integreclan con 81 enlomo; 
plano de p8vlmentos, con indieaci6n de curvas de nlval cadi metro. 
• Plano de omeunenl8cl6n de parques, referentss 81 dlseno y equipamlento 
de las dreas de recr98c16n publica, de ser &1 caso. 
• Memoli. descriptive. 
Cople de' Plenelmi.nto Intagral eprobado, CUlndO correspond •. 
Certfficado Amblental. aogun 10 dlepuo.to on .1 Ragllmento. 
Certtficado de Inexistencla de Ras1o! Arqueol6glcos en aquollos 
casos on quo 01 perlmetro del.reo a habllllar50 euporponga con 
un area pr.vi.mente daclarada como parte Integranla del Patrimonio 
Cultural d. 10 Naclon. 
Estudlo de Mecanica de Suelos con fines de pavlmentscl6n. 
Page per dorecho de trsm~.cl6n corr •• pondlenl. 

13.22% I 654.26 

, DE HABILITACION URBANA 
'APO 
6n del proyeeto con evaluael6n previa 
nisi6n neniea) 

I;. 
10. Ie y 31 del ruo de Ia Ley N" 29090. Ley de 
do Habilitaclonos Urbana. y do Edillclc:lono •• 
or OoC"1O ::iup",mo N" UUe·;,rU1T-Yty~na., 
128-02-2017. 
I dol 18/12/2009. Decreto Loglotalivo N"1225 del 
. Ley 30494 dll 02·08-2018, Decreto Loglslltlvo 
29-12-2016. que modifJcan .1 articulo 10 dola 

476 del 1811212009. Loy N·30230 del 11/0712014. 
gislatiYo N' 1225 del 25-09-2015. Ley N' 30494 
'016 y Decroto Logislatiyo N·,287 dol 29-12-2016. 
• Articulo 16' de la L.y 29090. 
176 dol 1811212009. Ooc",lo Leglslatlvo N" 1287 
016; que modifica Articulo 31 de la Ley 29090. 
1.4. 22. 25 y 26 del Raglamento de Liconcla. de 
Urbana y Licencla. de Edlficaci6n d.1 TUO de 
IWO. aprooaao por o.creto :lupremo N­ 
Mlnaa; pUblicaeo el 00-1 l-~OW. 

ell0 al18 dol Oecreto Supromo N' 002-2017- 
Ie aprueba el Ragllmenlo ao Varificacl6n 
,. y T6cnlca; modif1C8do alguno. articulo. per 
lupremo N- OU1·;,rO:ll·YiYI.nal: pUCllCadO 
21. 

1IIItiVO N" 1248 que Aprueo. dlllers •• 
Simpliflcacl6n Admlni.tralivi. publicodo 
6 
1.latlYO N" 1256 que AprueCI 18 LOY ao 
I 0liminaci6n do barroras Burocritlca. 
OBl1212016. 
d.1 articulo 73 daia LOM 27972 (27-05-2003) 

'go •• a I •• ta mod.lldld: 
.I",ono. urbanaa. de predlo. que no collndan 
n.na. 0 coIindon con prediol que cuenten 
II de habllillcion urban. Iprobedos y no 
I por 10 Iinto. Ie requiera dela formuloci6n 
,mienlo Integrll 
acion •• urblnl •• de predlol que colind.n 
·quooI6glcal. con bien •• Inmuobl.s Inl.grsnl •• 
10 Cultural de la Nacl6n. a con Area. Nalurales 

construcci6n simultanea par. fines de industria 
sos especiales. 

dal Proc.dlml.nto 
.0 Adminlstrativo a traves del cualloda persona 
jica. solicita una Licencia de HebilitBcl6n Urbana 
run terreno rustleo 0 eMazo en urbano. para 
da. Contempla dos etapes: Aprobacl6n del 
labiltlaci6n urbana y recepcl6n de las Obras. 
dalidades. 81 Plazo do Autorizaci6n es previa 
:lsitilla para la modalidad 0 con evaluaci6n 
Comisi6n T6cnica 

A 

2 

5 

10 
11 
12 

13 
14 

B VERIFICACION rECNICA 
( •• Nlelo no I.clu.lvo p •.•• tado por 01 GL) 
Los Roqul.tto. y d.,.cho d. plgo Hti .n .1 TUBNE 

Not •• : 
a) Los pianos oeeen S9r elaborados en forma georeferencJada at 

SI.lem. Geode.leo Oflclal. segun 10. eel.blocldo en la L.y N" 
28294, Ley que erea eI Sistema Nadonallntegrado de Catastro y 
su Vlnculacl6n eon el Regletro da Predlos y su Reglamenlo. 

b) EI FOOTlulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pllgina! 
y cuando corresponda, flrmados por el propietario 0 por el sollcitante 
y los profesionales que intervlene, 

c) Todos los ~anos y documental l~lcos deben eatar sellado! y flrmados por 
91 profesionat responsable dalos mismos y firmados per el propletario 0 soncnsme. 

d) EI sollcttante para Inlelar 18 eJecucl6n de Is obrs 8utorizada con 181 

Ucencia definitiva. tiene que presenter ante la Municipalidad el 
Anexo H y 18 Paliza CAR, suscritos. 
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22 dill 
h6bll •• 

INICIO oeL 
PROCEDIMIENTO 

Mesa de F'arte!l Y 
Tramltl!t Document.rio 

tN8TANCtAS DE R!SOLUCI6N DE 
RECURSOS 

AUTORIDAD 
COMPETENT! PA ••••• 

RESOLVER APELACION 

Desarrollo Ten1tortol 
y Catlstro 

RfCONSIDERACION 

Gerencle de 
DesarroUo Territorial 
e InfrHstructu,.. 

~ 

- . 

h 

.-..- 

I~ 

~ 
./ 

I 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

rC~N,.c 'ROC'~"""O' ••• , " •.• C 
CALfFt<,;Al,;ION PlAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 

I REQUISITOS DfR!CHO DI TIUMITACtONt) ''''''_' RESOLVER RECURSOS 

I fffiil ••• UTOIIIOAO 
'%~~~~ En 

INICIO DeL COMPETENTe PARA 
APELACION I 

~0fmUl1DJ1 j I PROCEDIMIBNTO RESOLVER Nurnero y Denominaci6n """', Nu.voa (endl. RECONSIDERACIO!< ._ .. 4.C:::: 501" (81.) 
habolo., 

CION DE PROYECroS DE HABILITACION MOPALIDADA FUHU x 2 dill Mesa de Partes y Desarrollo Territorial Gerencla de Alcalde 
1 Sollcltud Indlcandc numero de recec y lech. h6bll •• Tremlts Document.rlo y Calastro Desarrollo Territorial 

'sA,B,eyD 2 Pianos por trlplicado y dernas documentacl6n que sustente su palltorio, lit Infra8structura 
3 Pago por derecho de tramitacl6n correspondlente. 9.78% 484,24 

: 
0,16 y 31 del TUO de la Ley W 29090, Loy d. MOOALIOAPB FUHU x 5dl •• Mesa de Parte. y De •• rrolto Tenitorial Gerencia de Alcalde 
do H.bI~t.clones Urban •• y de Edinceclones, 1 Solicitud indlcando numero da rtcibo y loche Tremlte Documentario yealeltro O •• lrrollo Terrltorlal 
)r D.crelO lSupremo N' OUe-ZOn-vlVl.na., 2 Plano! por tr1pUcado y dames documenlaclon que lustenta su peutorto. 8 Infraestructura 
28-02-2017. 3 Pago pot de,echo de traml1acl6n COfTospondlent •. 9.78% 484.24 
daI18/1212009. o.creto Legislativo N'1225 del 
Ley 30494 del 02-08-2018, Decreto Leglslatlvo I I , FUHU x Sdl •• Mes. dt Plrte. y DeHrrollO Ttn1torlal Glrencla dt Alcloide 
29-12-2018, que modifican elartlculo 10 dola 1 Solicitud Indlcando numera de reclbo y lecho Tramlt!! Documentlrio y Cetaatro Desarrollo Territorial 

2 Planos por triplicado y demlis documentacl6n que sust.nta su petitOtio. e Inrrlestructur. 
~76 del 18/1212009, Ley N'30230 del 11/07/2014, 3 Ellnfonn. T6oolco favorable de los revlso'es urllano ••• giln ,.glom.nto. 
llsl.lIvo N'1225de' 25-09-2015, Ley N' 30494 4 Pogo pot dorocho do tramlla<:16n corraspondienta. 9.78% 484.24 
016 y Decreto Legislatlvo N'1287 del 29-12-2016, 
I Articulo 16' de la Ley 29090. FUHU x adt •• Men dt Partes y Des,rrollo TemiOfiI' Ger.nell de Alealde 
~76 del 16/1212009, Decreto Logl.latlvo N'1287 1 Solicitud Indlcando nurnero de reclbo y fecI1. h6bll •• T",mlt. Document.rio y C.'.11m D ••• rroIloTtrritorill 
016; quo modifice Articulo 31 de la Ley 29090. 2 Pianos PO' trip/leado y dam's documtntael6n quo .uotonto su poUiorio. I Infr ••• tructur. 
del Reglamento de Licencl •• d. H.bilit.~6n 3 Copl. d., comprobont. de pogo por ,.vl.16o d. prayocto 
:enclas do Edificoei6n del TUe de I. Ley N' 4 Pago por deracho de tramilacl6n correspondlenta. 9.78% 484.24 
'Dlao por oecrelO !Supremo N' OZV·Z01V- 
uDIlCOdo er U~-1'-<U'~. Nota. (pa", II modallald B, C yO): 

I) Los pianos deben ser elaborados en fonrta georeferenclada al 
I'.'I«VO N" U4tl que ApruoD. a,ver.l. media •• Slal.ma Gtod6sl00 OfIclel, seoun 10. ell.blOOdo en I. Ley N' 
>CI6n Administrativa, publicedo e110/1112016 28294. Loy que ere. aI 51.leme Naclonallnl.grado d. Cata.tro y 
I,.,.tlvO N' 1~Oa que AprueD9 I. Ley de au VincUlacion oon ., R.glstro de Prodlol y su Rogl.mento. 
y allmineci6n de b.rrera. Burocr6licas b) EI Fonnular1o y IUS anexo. deben ser "Iaadol en !odas sua paglnll 
08/12/2016. corresponds, nrmados par 81 propletarlo a por &1 soUcltante 

I del articulo 73 de Ie LOM 27972 (27,05-2003) y los profeslonales que lntervlene, 
c) Todos los. pianos y docum&ntos tlicnlcos deben sstar lellados y firmados por 91 

n del Procedlml.nlo profeslonal responsable de los mlsmos y flrmados por Itl propletario 0 sollcitante, 
,to Admlnistrativo e trave. del cual toda person. d) La documentaci6n lecnica serA presentada en una ccpie: deblendo presentarse 
idica, soliella Ie modifico~6n no Bustancial de las des ccplss adlclonales cuando la comlsJ6n emlta Dictamen conforme. 
probado. de Habilitaci6n Urbana. EI plazo de 0) Procecte 18 modincaci6n de un proyecto de hl!lbiUtaci6n urbana 
I par. I. modalidad A es automaucc y para las aprobado antes de 18 ejecucl6n de la modfficaci6n propuesta, slempre y cuando 
s S, CoD es previa evaluaci6n poshlva, se mantengan a incrementan los aportas reglamentarlos aprobados en 1& IIcencia. 

--- .. --~-.-- . .. 

" 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
CAU~ Pt.AZOPAAA INSTANCIAS D! IIESOLUCi6N DE REQUISITOS D!R!CHO DI TIWIITACIONf') "iIJiiiiOiI RESOLveR RECURSDS 

j Pr ••• AUTOIIIDAD 
ACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL "J\UI"AI\O INICIODEL COMPUENTE PAllA '~I 2023 En i I , •• dill 

PROCEDIMI!NTO RESOLVER Numero y Denominaci6n "'''00' Nuevo. hll>l1u) RECONSIOERACION APELACION 
',~~A~'" 4.1ISO 501 •• (81,) C 

N !2!ii QBRAlii QIi t:!A~ILIIACIQ~ !.!BIiI~~A 
., 

FOr'mullrio UnlCO en tres (03) Juegos Ori0108185, debldamente FUHU x i0dl •• Mese de Partes y DesarrollO Territorial Gerencle de Alc8ld. 
;IONES sUlcrltos por el admlnlstrada, lenalando el numaro de resoluci6n h6bU •• Tramite Documentario y C.Ia.lro Desarrollo Territorial 
esA, B, CyD) de Is licencia de habilltaci6n urbana respective, asl como 01 n(lmaro e Infraestructure 

de ",elbo y I. tocho do pogo dollrtlmlto do R.""pcI6n dl Obra., 
2 En case que eI titular del def8Cho a habilitar sea persona distinta 8 

I Y 31 del TUO d. la Loy N' 29090, Ley de la que Inlcl6 II procedlmllnlo dl habll~lcl6n urbana, I. documonlocl6n 
e H.bllilaclon •• Urban •• y de Edificaclon.s, qUI acredrta qua cuentl con dlrecho 8 hebllitary de l.r.1 case. hlsdtfiear, 
r ""crelO !Supremo N- UUG·~U17-VlVleno., 3 En ""SO quo.1 sollclt.nll no I •• una peraen. Jurldlca, decllracl6n Jurad. dol 
28·02-2017, representant. legal se"alando que cuenta con reprelenlaci6n vlgente conslgnando 
del 1811212009, Decl1lto Leglslativo N'1225 del d.lol dl I. Partida Reglsl",1 y el •• llnlo an el que consl. Inlcl1t. la mlame, 
Ley 30494 del 02·08-2016, Decrelo Logillativo 4 Conformldad dl obra de .ervlcio •• mllidol por la. entldedl. 
29·12-2018, que modiflC8n el.rtlculo 19 dela p",.ledOl'OS de los •• rvlclos pilbllco. 

5 Copia legallzeda notartalmente de las minutas que 8credllen 181 transferencia de 
78deI1811212009, Decreta Legislativo N" 1287 la. 6 •••• dl aport ••• las en Ildados roceptOl'O. de los mlsmol ylo cople 
)16; qua modiftco Articulo 31 de 10 Loy 29090, de los comprobantes de page de Is redencl6n de 10. ml.mos, de •• r I' calO, 

S PI.nos dl replenteo de Imodo y Iollzecl6n y de omamenlecl6n do 
nume,al 36,2,1 del Keglamenlo d. Llcenclas parquea. wando II requlera y memoria descriptive con au archlva digital 
on Urbina y LtcenCllS de t:dlttcaclOn del I UU 7 •.•• go per derecho do tramil8Clon corresponOlento, 
:'!ijU~U, aprol>OdO por oecrelO !Supremo N- 

Ivl,no.; PUOUC800 01 Ut"'I-~U'W, Not •• : 
a) Los plano. deben .er elabOrldos tn forma georefer&nCilda 81 9,89% 48982 

II.IIUVO N- U4ti que Apruooa a,v.rsas Sialem. G.od •• lco Oflclal, .egun 10. I.tablecldo en I. Loy N" 
Slmpliflcacl6n AdmlnislratlvI, pubicado 282901, Ley qua cr •• 91 Sistema N.elonallnlagrado de Cal •• lro y 

16 su Vlncul.cI6n con II Rlglslro de Pradlo. y su RIgllmlnlo, 
11.la~vo N'12G6 que Aprueoa Ie Ley de b) EI Formularlo Y IUS .nexOI deben $8r vil'do. en todas IUS p'glnas 
y elimlnacl6n de eerreras Burocr6licol y cuando corresponde, flnnados por 81 propl8tario 0 por el sollcltante 
10811212016" y los prof'esionaJeI que intarviana. 

c) Todo.lol plano. y documenlo.l~cnlco. deben .Itar lell.do. y 
n del Prpcedlml.nto ftrmadol por 81 profesional relponsable de los mismos y firm.dos 
nto Admlnlstralivo a Irav6. del cual .1 funclonario por 01 proplotor1o olollollanle, 
ue recibi61o. documentos del proyoeto aprobado d) las vanaciones que impliquen modincacionas sustanciates, generando 
ecepcl6n de Obras sin variacl6n denlro de un 18 dlsmlnuel6n de las ~reas de aportes con las cuales fue 8utorlzada 
I dies h6bile. previa evaluacl6n posHiva para las ro IIcencla, deben I"ieisr un nuevo proeedimiento de licencia. 
de. 

-, --~ 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
CALIFICACION PLAZOPARA INSTANCIAS DE II!SOlUCi6N DE REQUISITOS D!AfCtIO 01 TI'WIITAC1Olfr) CV;': RESOLVER RECURSOS 

t AUTDIlIDAD 
MINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ~UIT AAo INICto Del COMPETENTE PAllA -, 2023 En j I! Ilndl. PROCIDIMIINTO RESOLVER Nurnero y Denominaci6n ..... ' Nu*vo. I RECONSIDERACION APELACION 

I 
uw_ 601"(81.) c 1111>." 

;;IQN !2~ QBBA§ 12£: HAalLiIACIQN URaA~A 1 FUHU· Recepci6n de Obra., en tre. (3) )uegos origlnales, debidamente FUHU x Sldl •• Mesa de Partes y DellrroUO Territorial GerenCla de Alcalde 
,RIACIO!':jE§ gu; NO S; CQ!':j§II2IiiBE~ suatritos por el admlnlstrado, v en la seceJ6n que corresponda. por h6bUoi Tramlte Oocumentarlo yCatastro Desarrollo Territorial 
ICIALE§ 81 profesional responsable, en ., que S8 debe consignar la e Infraestructura 
lad A, B, C Y 0 con Revlsorel Urbanoa y InfonTlacl6n nscasa"!! 81 procedlmlento que Ie requiere mieler. 
'n Ttlcnlca) 2 En caso que 81 titumr del derecho a hablUtar sea persona distinta 8 

Ia que Ink:l6 el procedlmlento de habllilllclOn urbana, I. documentaclOn 
III: que ecreditl quo cuenta con derecho a habilitar y d. ser et caso, 
119 y 31 dol TUO dela Ley N' 29090, Loy d. • edlflcor, 
,n de Hablliteclone. Urbana. y de Edlficeclon •• , 3 En ceee que al soticitante no 598 una persona Juridica, declaracl6n 
por DecrelO l:iupremo N" OUD·;tU17·Vlvtenal, jurad. del reere •• nlante 1eg.1 •• nolando quo cuenla con 
eI28-02·2017, represent. ciOn vlgen!e consignando datos de la Partida Reglslr.1 v 
76 det 16/1212009, Decreto Leglslltlvo N'1225 del al aalanto en 81 que conste Inlcritl Ie mlama. 
5, Ley 30494 del 02-08·2016. Decreto Legi.'ativo 4 Documentas amitldo8 por las entidadas pteatadoras de los sarvlclo8 
0129·12·2018, que modlfican el articulo 19 dela publico. otorgan<lo conformld.d I las obras de IU competencla. 
0 5 Copi' de fa. mlnutls flrm.des por .Iadmlnlstrldo, Icred/tando fach. 
9478 del 18/1212008, Decreto Legillativo N'1287 clertl mecUante '81 cuelts Sit conl'lrme il trana1erencla de lal ireus 
'2016; que medifice Articulo 31 de I. Ley 29090. d. aportes rsglem.nleMas Ilaa ant/dade, receptores d. 101 mlsmos 
e, numeral 36.2.2 det Reglamento de Llcancias o. se sor el easo comprollante de pago do I. rondk:l6n do 101 mllmo. 
ci6n Urbina y Licencl.s d. Edlficacl6n del TUO 6 En cese de modiflcaclones no SUltlncllles I' proyecto d. 
,. 2~U~U, eprecacc por DlcrolO l:iupremo N" Hablllllct6n Urbana, ee pre.onton debldamente luscrlto 10 .Igul.ntoo: 
VIViana.; pueucaeo el U6-' 1·2U1Y, • Plano de replanleo de IrazedD "Ilotizaci6n. 

• Plano de omlmentacl6n de parques, cuando se requlera. 
! ogl ••• UVO N" 1246 que Aprueoa divers •• • M.moria d8ScriptivI con su respectivo archivo digital 

• Simpliflcacl6n Administrative, publlcado 7 Ooclareci6n Jureda d. habllil.cl6n de 10. prof.slonalea que auacrlbon 
116 k)s pianos seftaladoa lineas aniba. 
glll.IIVO N" 12DU que Aprueo. II lOY do 8 Page por derecho d. tr8m~acl6n correspondlente, 9,89% 489,62 
I Y eliminllCl6n de barrera. Burocr*,lcas Noaa: 
110811212016. .) Los pianos deben ler eleboradol en (onn. georeferenclada 81 

Sisiema G.od6aico or""al, sagun los ellablecldo an II Ley N' 282114, 
Ley quo ere. el Sls",m. Nactonallntegrado de Cat.stro y su IIInculocl6n 
con .1 Regiliro do Pradios y .u Ragllmento. 

'n dol proctdlmlonto b) EI Formulario Y IUS anO)(OI deben ser vlsados en lodes sus p~glnas 
nto Administrative a traves d.1 cual el funclonarlo 'I coonaa corresponaa, tm11aaos por 81 propl&tlno 0 por 81 SOliCitant. 
ue recib1610' documentes dol proyecto aprobldo 'J 101 protaslonalee que Intervtane, 
!lC8pcl6n da Obra. con variacl6n y que .xl.I8n c) Todos los pianos y documentos t"'cnlcas deben estar sallados y finnados 
nes no su.tanciales en el plaza de 10 dlas hablle. por 01 prof.llonal reopon.able do 10, mllmo. y ftrmedos por et proplotarlo 
uacl6n posniva para la. 4 modalidldea o .ollcitanla. 

d) LIS varfaclones que impllquen modiflceclones sustlnclales, gensrando 
Is disminuci6n de las limes de aportes con las cuelss rue 8utoriz.ada 
18 llcencla, deben inldar un nuevo procedlmlento de licencia, 

e) Los pianos y Is memoria descriptiva sa presentsn en tres (03) juegos 
origlnales 

--- ------------ ---- 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

Alcalde 

MINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
PlAZO PARA 

D!R!CttO 01 TRAMITACION(,) RESOLVER 

I I AUTOI'UDAD INICIO DeL COMPETENT! PARA 
fQO'l'AtOi i (india 

PROCEDIMIENTO RESOLVER 

"""" J hII>~'1 - 
FUHU I I X 15dll. Mesa de Partes y Desarrollo Territorial 

hAbll •• Tramlte Docurnentarto y Catastro 

Nurnero y Denominaci6n 

4.70% 

ARIZACION DE HABILITACrONES 
AS EJECUTADAS 
responelente licencla 

;W;. 
s 30 y 31 del ruo do Ie Loy N' 29090, Loy do 
In de Hobllitaclones Urt>an •• y de EdirlCllCiones. 
i pcr L)eCrelO lIupremo N" oae·~u17-Vlvl.naa, 
,eI28-02-2017. 
9300 "0117/1212008, Lay N' 30494 del 02-08-2016 
fica Articulo 30 de Ia Loy 29090. 
9476 "0118/12/2009, Dec,.to Leglslatlvo N' 1287 
12016; quo modifice Articulo 31 del. Loy 29090. 
18 Y 39 dol Reglemonto de Licencla. 
tcion Urb.na y Liconcl •• d. Edificecl6n del ruo 
N' ,YU~O, aprcoaoo por LleCrelO lIupr.mo N" 
,VIvien".; puollcoao el o~·' ,·,ow. 

,gtl.ltIVO NV 1Z4ti que AprueDa OtVerS8S 
~ Slmpll1icocl6n Admlnistratlvo, publlcado 
)16 
Igl.,"ttvO N" 1 Z56 que ApNoDa la Ley ae 
" y ellminaclon de b.rrer •• Burocratlca. 
0108/1212018. 

.3 del ertlculo 73 dell LOM 27972 (27·05·2003) 

,n d,1 Procadlml.nto 
nto Admlnlstratlvo 0 trav'" del cual so IIOIlc"a la 
on da habllitaclone. urbana •. La oprob.clon 
laluaci6n poeitiva 

1 Formulario Onloo de ReguI8rtzaci6n. en tres (3) juegos originales 
dabldementa sUBerttos par al admlnlslrll.do y en la seccl6n que 
corresponds, por 81 profesional responsable. en el que se consigns 
la Infonnacl6n Meesafia al procedlmlento que se requlere Inldar, 
adJunlando copia del reelbo de pago efectuado e 81 colegio 
profeslonll por derecho de revll16n, 

2 En ClSO que al admlnistrado no saa II propietario del predio, II 
documentacl6n con Ie que acredlte que cuenta con derecho I 
realizer uns habllitacl6n urbana. 

3 En caso el edmlnlstrado sea une persona Jurldlca, declaraclOn 
lUrid. del reprolenlanta 19011; ist'ta'ando qua cuenta eon 
representaci6n vlgente conslgnando dltos de Ie Partida Reglstral 
yat aslento an el que conste inserita la mlsrna. 

4 P.go por darecho de tr.mltocl6n de Ia IIconcl. y ,.vlsl6n. 
5 Documont.ci6n t6cnlco. firmed. por aI prof •• lonal constet.dO<', 

compu8sta per: 
" Plano de ublceci6n con II localinci6n del terreno con cordenadas 
UTM 
"Plano cit lotlz.clon. conl.nlondo 81 pirlmttro dol to ••• no, aI dl.ello 
de la lotlzlcl~n, de lal vi ••. aceras y bermas: Y lal areas correspondlentes 
a les sportes. La lotlzacl6n deb.1i estar en concordancia con el 
Plan do Oa •• rrollo Urbllno-PDU .probedo por I. Munlclpallded 
Provincial correspondlente, 
"P1.no panmotnco y Topogr8flco dal terrene, Incluyando I. rafa,.ncI. 
tOpogmflc8 a la via urbanizeda mal cel'C8n8 exiltents 0 con 
.probaclon da proyscto •. 
·Pllno que indiqualos lotes ocupados y lal altural de 'as adiflClckmll 
existent •• , 
"Memoria descriptiva, Indlcando las manzanas. de corresponder, la8 
llreas de 101 kJtes, la numeracJ6n y los aportes reglamenterlos. 

e Copl. dol comproblnla do pago dell multo por habllillr sin lleancia 
EI v.1or de I. mulla a. equlvalente hs.te 10% del valor do I. obra a 
regularizar tomando al promedlo de los valorel unlterios oflcilla. 
da edlflcaclon a II fach. da .u ajecuclon y do I. lach. do oollcltud 
dt II rogulart.lclon. 
En calC) qUI sa cuente con "tudlo! preUmlnares Iprobados, no 
cerresponde presentar pleno de ublcaci6n con la locallzacl6n del 
terrene y et pI.no daloliz.clon. doblanao prasentar en au raampl •• o: 
• R.aoluci6n y piano. do los .studlos prelimina,.s aprobedos . 
• Plenos do replantec da I. Habllltlcl6n Urb.na, do ccrrespcnder. 

Nota.: 
a) EI Fonm.Jlsrio y sus an,xol daban sar vla.dos en lodal IUS p'gines 

y cuando corresponda, flrmadol por II propleterio 0 por el solicitant. 
y los profeslonales que Intervlene, 

b) Tcdcs Ios pianos y doeumsnlos t6enlco. deben a.t.r .all.doa y 
firm.dos per 81 proreslonal reaponsabla dtlOI mismos y f1rmadol 
por II propleterlo 0 sollcltante. 

c) EI procedlmlanto de reoularizaci6n solo 91 de apllcaci6n 8 las 
hllbliitaciones urbanas ejecutadas con anterloridad ala ley, 
d.blendo ac(ed!tarse con documento de fache cierta, tal v como 10 
dispone elartlculo 38.1 del Rl9lamanto. 

d) LOl adminislrados que hubleren ejeculado obras de habilitaci6n 
urbana sin conter con It autorlzecl6n municipal correspondlente 
pod"n .ollciter I. ,.gularizacl6n dola ml,mo, slemp,. qua all4 
cuenten con: 
I) ()braS d. dtatfibuclOO de .gul potable y recoiaceion de dasagua, 
y da dlstribucl6n de Ona'1l18 aloctnca a IIuminacl6n publics, sagun 
corresponds 

It) Edlficadones permanentel con un Bre! tecnaca mnuma de 25 mz. 
de las edifjcaciones construidas con c1mienlos, muros y tecnos. 

11/1-' m II 

232.43 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

APELACION 
!INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS OI!RICHO 1M! TRAMrTAC10NM PLAlOPARA 
RESOLIiER 

I I AUTOI\IOAD 
INICIO Del COMPETENTI PAM 

Fom.rllrlcll s (endl" 
PROCEDIMI!NTO RESOLVER 

0600>1 I 1llbi1M) ,_ 
FUHU r I x 8dln Mesa de Parte' t Desarrollo Terr1torlsl 

hibUe. Tramlte Documantarlo y Catlstro 

Nurnero y Denominaci6n 

3.16% 

IDIZACION 0 PARCELACION DE 
)S RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL 
[BANA 0 DE EXPANSION URBANA 

,I: 
31 del TUO de Ie Ley N· 29090, Ley de 
, de HabHitlclonos Urbina. y de Ediflceclone s, 
.or I)tcreto liupremo N' UOe·~U17·Vlv •• nal, 
• 128·02·2017. 
'478 deI181121200~, Decreto Leg)ll&tlvo N· 1287 
1016; que modifice Articulo 31 de Is Ley 29090. 
!, 29 Y 30 del Ragllmanto d. Licencia. 
:iOn Urbana y Licencias de EdificaciOn del TUO 
• ,WU~u, eprooacc por 08crelo liupr.mo N' 
"viana.; pUbltcadO 01 oe-i 1·'U1~. 

~1I1.UVO N' lZ45 quo AprueD. a,veraes 
• Slmpllflcaci6n Administrative, publlcado 
ie 
~I.I.UVO N" 1 Z66 que AprueDa 18 lay da 
y ellminaci6n de barreras Burocr8ticas 

,10811212016. 

,n del Proc.dlmlento 
nto Administrativo a traves dal CUll S8 .oliell. Ie 
, de independizaci6n 0 parcelecl6n de terrenos 
cados dentro d. I 'ra. urbon. 0 del ir •• 
Inmediala. previa evaluacl6n positive 

1 FUHU, en tres (03) juegos origlnales debldament9 suscritos par el 
admlnlstrado y en Ie seeclen que corresponds, por los profeslonales 
responsables, en el que S8 debe consignar Is informaci6n necesaria 
II procedimlento que S8 requlere Iniclar. da ecuerdc a la modalldad 
correspondlenle. 

2 En coso que el admlnl.trado no a.a el propletarlo del predlo, debe 
presentsr Ie documentaci6n que acrtdlte que cuenta con dtirecho 
• hablllt.r y d ••• r e! case a .dlncar . 

3 En coso .1 admlnlstrado aea una person'lurldlc •• declaracl6n 
jured. del representante legal: 88"'11000 que cuanta con 
repra.ontaclOn v\gonte conslgnando datos do Ie Partida Raglatr.1 
y 81 asiento en 81 que conste inscritala rnisma . 

4 D.cla",cl6n Jurad. de habilitacl6n de los prof •• lonalea que 
Intervian. an 81 proyecto de ancontrarsl Mbiles para suscribk 18 
documentacl6n t6cnlca 

5 Pago por derecho de tramiteci6n correspendlente. 
6 An."" E: Ind.pendlzacl6n de terrono Ruatlco I Habllltlcl6n Urbana 
7 C.rtlfIcado de Zoniflcecl6n y viII .xp8<lldo por la Munlcipelldad 

Provincial. 
S Declaraci6n Jurada de inaxJstencia de feudatarios. 
9 Docum.ntaclon tknlea computlta por: 

• Plano de ubieacl6n y Iocallzlci6n del terreno matrlz con coordenada! 
UTM 
• Plano del predio rUshco malriz, Indicando 81 perfmltro, linderos, 
4Irea, curves de nJvel "I nomenclatura original, aegun antecedentes 
reglstral ••. 
• Plano de Independlzacl6n. lenal.ndo la p.rcel. Indopendlzlda y 
laa parc.las remanentaa, Indk:ando perlmetro. lind.ml, areas, curves 
de nlvel y nomencl.tura ortglnll •• gun Intecedentes reglatl'llle •. 
• Cuando corresponda, II Plano de parceJacl6n identlftca 81 
nurnero de parcela. con 10 •• uflloa del prodlo matrlz. 
• Memoria descriptivalndlcando areas, linderos v medidas perim6lJicas 
del pr.dlo mltnz del .re. Indepandlzsdo y del ire. remen.nte. 

Nota.: 
a) L.os plano; debarsn .star geor.ferenciados 81 Sistema Geodeslco 

Ot1cI.I. s.gun loa •• tablecldo en 10 Ley N· 28294. Lay que erea .1 
Slltema Naclonllintagrado do C.t.stro y IU \/Incutlcl6n con.1 
Ragistro de Prodl.a y su Reglamento. 

b) EI Formulario y sus anexos deben ser vlsados en todas sus pllginss 
y cuando ccrresponda, flrmadol por el propletarlo 0 por 01 .ollcltante 
"I los profesionales que InteMane. 

c) Todoa 101 piano. y documentos t6cnlco. deben .at.r aelladoo y 
ftrmados per 81 profeslenal re&ponsabla de los mismos y firmados 
por 01 propl.tarto 0 sollcltante. 

d) Cuando corresponds al plano de parcelaci6n identificar' at numam da 
parcel •• con 10' oufiJos dol predlo matrtz. 

e} En caso sa sohclte ta independizacl6n y Is habililacion urbana en forma 
conJunta. presenter los requisltos de hsbllitaci6n urbana que corresponda. 
Siendo de aplicacion los plazas prevlstcs para dlcha modalidad. 

156.57 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
CALlFICACION Pl.AZOPAAA INSTANCIAS DE RESOlUCI6N DE 

REQUISITOS DfRlOHO DI TRMITACION(") .VI....." RESOLV6l RECURSOS i ___:!~ AUTORlOAO 
NACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL I<.ul MO INICIO Del COMPETENTE PARA ,....-, 2023 f.n PROCEOIMIENTO RESOLVER 

Numero y Denominaci6n """" 
Nuevo. eli (In dill RECONSlDERAC1ON APELACI6N 

'''''- 1.~ 501 ••• (81.) 
hlbilto) 

liON DE LOTE URBANO 1 FUHU, en tra8 (03) juagos origlnales debidemente suscfitos por 81 FUHU x adl •• Mesa de Pertes y Desarrollo Territorial Gerencle de Alcalde 
admln/strado y en III aeccl6n que corresponda, por los profesionsles hibU •• Tramite Documenterio y CatlStro Desarrollo Territorial 

I: responsabl8J, en sl que IS debe consignar la informaci6n necesene II Infraestructura 
11 del TUO de I. Ley N' 29090, Ley d. II procedlmlento que se requlere Inlcler, de ecuerdo a Ie modalidad 
d. Habilitaclonos Urbana. y de Ediflcaclone s, correspcndlente. 
or Oeer.to supreme N" OOt5-~lJ'1·Vlvl.na., 2 En case que ele:dmlnlstrado no sea el propletane del predlo, debe -- 128·02-2017. presentar la documentaci6n que acredite que cuentl con darecho 

(t 476 del 18112f2009, Decreto Legillativo N' 1287 • habl!ltar y de stir el case a edlncar. 

~\ 
!O16: que modlflce Articulo 31 de Ia L.y 29090. ~ 

r". 
3 En case .1 edmlnl.trado eeo una pe"onl Jurldlca. d.cl.recI¢n ( . ~\~ .31 Y 32 del Regllmento de Licenclas JU1'8dl del rlpresantante legal: sel\alando que cuanta con 

,ion Urbina y Llcencll$ d. Ediflcaci6n d.1 TUO repr •• ent.ci6n vlgenl. conslgn.ndo dltos d.le Partlde Regl.t",1 C jih - ~~UijU. eprooaoo por oecreto l>upremo N" 'J 81 as!ento en el que consts inscrUa Is mlsma. 
l>- .~ '1VIInd.; PUDIIC800 81 OS·, 1~4!U' Y. 4 Decl.reci6n Ju",da de hebllitlclon de los prof.elonolee que § !{9h' 

inlervlen. en 81 proyeclQ de IncontrlrB8 habill. plra luscribir Is 
documentacl6n t6cnlco. - 

5 Pago por derscho de tr&mitac16n correlpondiente 2.54% 125.90 

~ 

~ ~I'I'UVO N" 1266 que Aprueol II L.y a. 8 DoculTHlntacl6n 14cnlca .I;ulonlo: 

~ 

y ellminacl6n de b.rreras Burocritlcas lII1.xo F del FUHU: Subdivision de 1018 urblno 
~ 08/1212016. Pllno de ublcscl6n y locaIlZlci6n dellote mat.ril d. subdlvlelon 

~f, 
~t 7<'0\ 

Plano dellote a subdividlr. senalancto 81 area, lindero!, medidas , . "':~" ~; \ ~lIl1avo N- 124ti que Apru.oa olve" •• perim6lticas y nomendatura de cede sublote propuesto resultante. ~F 
~; .• "L ~} , Simplificacl6n Admlnl.tratlva. publlcado en concordancia con 10 eltablecido en la Norma Ticnlce GH.020 

~~ 
16 Componente. d. Dlseflo Urbano del RNE 

~~ Mamoria descriptivQ, indicando areS8, IInderos y m9didas perimetriess 
del lot. mat.ria de lubdlvlsl¢n y d. 101 lublol.S propue.lo ••• oultanle •. \~----/ 
LOI documentOI son flrm.dol por II admlnistrado 'J .t profllionll 
r •• ponsabl. del proyaclo. 

.0 d.1 Procadlml,n!o Not •• : 
- -, 

mto Admlnlstr.tivo I traves del cull Ie lollclta Ia e) EI Formularlo 'J sus anexos deben sef vlsldOS en lodas sus p4ginas 
n de lubdivili6n d. lot. urbane, la munlcipalidad y cuando corresponds. f1rmado! por II proplltllriO 0 por II soNcitante /, 

.zo d. 10 dies habi"' s, previa evaluacl6n pos~lv. y los profesionales que inteNiene, I ! 
~ b) Todos los pianos y documentos t6cnlcDS deben elter sallado! y I i 

flrm.dos por 81 profesionaf responsabla de 101 mlsmcs y flrm.dos ,:/ por el propletarlo 0 oollclt.nl •. 
c) En ceso se solicite la subdivisi6n de un Iote que cuente con obras 

d. hlbllll.clon urban. Inconelu •••. dlchl. ob",. deberan ser 
ejecutadas y recepcionadas an at mlsmo procedlml.nto. 

, $olicllud diriglda al Alc.olde FUT X 3dls, Mesa de Partes y Desarrollo Territorial Gerencl8 de Alcalde 

:AQO Nr;;~ATIVQ !<~TAliIBAI. Q!;; PB!;;QIQ 2 PI.no de Ublcsclon y locallzacl6n con coordanede. UTM. en h6bll •• Tramlte Documantarlo yCate.tro Desarrollo Territorial 
If: ("'A) fonnato A-3, firmado par II prof.lional r •• pansable y propiltlrio 8 Infrl8Structur. 
.0 y articulo 53. numeral 53.1 del TUO de 18 Ley 3 Carta poder vlgenle, en case de actuar como representante. ---- 
_ey d. Procedimiento Adminlstrativo en Cleneral 4 OOCumet1to que acredlte la propledad: Compra venta. Titulo d. ~:' 

~ 

~PFlO 
,on D.creto Supremo N" 004-2019-JUS, publlcado propl.d.d. fiche r.gl.I",1 0 p.nld. eleclr6nlca 0 copl. III.ral. ~"'\"'~ )19 .d8m~s adJuntar los siguitnt81 requiSItOI, segun correlponda; '0 
'9'. Numeral. 1.4.2 y 3.3 de la LOM N' 27972. • Plane de arqullectu", (dlstribucI6n. cort •• y .I.baclon •• ) .(~ $~~~: ~ r)) 2003. lmpreec en formato A·3, ntmado por el profeslonaJ responsabla \~ ¥.. ~,:- ~ " 0 

" '% ~ • rn 
9294, Ley que ere •• 1 Sistema Nacionallntegrado y el proplet.rlo. pare inocrlpcl6n del predlo Metri •. (solo en caso 

~ 
) y su vincul.ci6n con 01 Regl.tro de Predio •. de prodio. bajo flI Regimen de propiedad Horizontal) 

~ 
'. NumeralS del 21-07-2004 Mod~. DL 1288. •. Copla de testimonio de acumulaci6n 0 solicltud de acumulacl6n ~. 39'. 40'. 41' Y 42' del pecreto Supl&mo N' 005- de lotes dirigida a 18 SUNARP, con firma! Isgatizadas, para lotes 
del 30-03-2018. que modlf1C8 al DS N' 005-2006- acumulados. - /. \ .',~, Ipru.be 01 Reglamonto de I. Ley 28294. •. Copis de Resolucl6n de subdivlsi6n; en caso de 8ubdivisl6n de Iotas 

u 'Pf>'~ ~ - 
55-2006-VIVIENDA. Art. 182' (14-06-06) 5 Pago por oerechc delr1lmltacl6n com!.pondlent •. 1.804% 89.31 :;~"i~ II,:' " 

;upremo N' 002-89-JUS 
, 

'\ 
6n dol Prncedlmlonto I 

I \,!., 

) I 
ento Administrative a traves del cual se solicits el "1 
I Cstastral 0 certificado negativo de predio. 
iclon es Autcmauco 

/ 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS • TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

"ICADQDCPARP,METROS URBANISTICO 
ICATORIOS 
'gal: (f'A) 
,14, numeral 2 del TUO de 18 Loy N' 29090, Ley 
,Isci6n de HBbiln.cIon •• Urbana. y Ediflcacione. 
a con Decreta Supremo N" 006-2017-Vivienda, del 
117 
S, num ••.• 15,2 d.1 D.cr.to Supreme N' 029-2019- 

, que apru.ba .1 Reglam.nlo de Licencl •• de 
I6n Urllan. y Lleenel. de Edlflcacl6n, dol TUO de la 
9090, publlc8do .1 0611 112019 
29556, Articulo 5' dol 28..()7-2010 
il60 d,l Proe.dlmlonto 
liento Admlnlstratlvo 8 travlls dol cual .e soliclta .1 
10 de param.tros Urllanl.tlcos y Edifieator/os, tlen. vlg.nci. de 36 m •••• 
ocl6n .s d. 5 dlla previl .Vllu8cl6n posnlvo 

PMINACION DEL PROCEOIMIENTO Y BASE LEGAL 

CALiACACION Pl.AZOP~AA I INSTANCIAS DE "ESOLUCI6N DE 
O!R!<lHO Of TRAMIT.IiCKlN(') ..",_", RE!OLvtR RECURSOS 

i FmI' AUTORIDAD l'IurrM] INICID DeL COMPETENT& PAiOA 
~1r'l'oLi'" 2023 En i i (tndi. 

PROCEDIMIENTO RESOLVER 
o..,j~1 Nu~oa ! J ~OOSIOEAACION I APELACION 
IJtt . .D)f, gr.,. Sol" (Sf.) C 

h"~11 

FUT r I x 3d!!!! Mesa de Parte. y Desarrollo Territorial Garonele de I Alcalde 
hAbll •• Tramlte Oocumentlrio yCat8Stro Desarrollo Territorial 

It Infraestructura 

REQUISITOS 

Numero y Denominaci6n 

1 Sollcllud dirlglda al Alcalda, 
2 Plano de Ublcacl6n y locallzac6n con coordenadas UTM, en 

formate A·3, firmado por el profeaional responsable y propietario. 
3 Documento que acredite la propledad: Compra venta. Titulo de 

propiedad, fiche registral 0 partida etactr6nica 0 copta Hteral. 
4 Pago por derocho de tramnacl6n correspcnelente. 

Nota: 
Los datos del montc, nomero del ccmprcbente de pago y fecha 
de pogo, debora consignor en II .00IcIlOO, 

1.626% 90,39 

ICADO DE COMPATIBILIDAD DE USC 
,II: (t'A) 
14, numeral 1 del ruo de la L.y N' 29090, Ley 
1CI6n de Habilnaciono. Urbanas y Edificaclone. 
con Decreto Supremo N' 0Q6..2017-VIvi.nda, d.1 
7 
i, numeralS, 1 del Decreto Supremo N' 029-2019- 
que .pru.b. ,I Regllmento dl Llcenclas d. 
., Urbana y Liconci. de EdlliceclOn, del TUO dela 
OiO, publlcado II 08/1112019 

00 d.1 Proc.dlml'D!O 
snto Admlnlstratlvo a Iravea del cual s. solicna el 
, de Zoniflceci6n y Vies quo tlen. vlg.ncia do 36 me •• s 
K:l6n as en 5 diu previa evaluaeiOn posltlvo 

1 SoIIcI\ud dlrlglda al Alcala., 
2 Plano de Ubicaci6n y tocalizaci6n con coordenadal UTM, an 

formBto A·3, firmado por el profeslonal f'OJpoI1sable y propieterlo. 
3 Documento qua acredite Is proplodad: Compra venta, Titulo de 

propledad, flcha reglst,.1 a partida electronlce a cOllia IIterel, 
4 Pago por cereenc de tramltacl6n corraspondlante. 

Not.: 
Los dotol del monto, nomere del cornprobante de pogo y lOCh. 
de Plgo, dab.nI conllgna, an II loIlcltOO, 

FUT 

1.626% 90,39 

4d[as Mass de Partee y Di •• rrollo Torritorial Gerencla d~lcald' 
Oes.rroUo Tan1lort~ 
t Infra.structure 

~-- .... - ..... - 

=ON LOS PLANES URBANOS APROBAOOS 
II: (PA) 
3, num.ral4 dela LOM N' 27972 del 27-05·03 
loA, literal d) del ruo de la Ley N' 29090, Ley 
;6n d. Habil"aclone. Urbana. y Ediflcaclon.s 
on Decreto Supremo N' 006-2017-Vivienda, d.1 

, m.ral c) del Decreto Supremo N' 029·2019- 
Je aprueba el Reglamento de Llcenelas de 
Urllana y Licenela de Edifieacl6n, d.1 TUO d.le 
lO, publicedo et 06/11/2019 
I Y articulo 53, numeral 53,1 d.1 TUO dela Ley 
'y de Procedimiento Adminlstratlvo en ganeral 
In oeeretc Supremo N' 004-201 g-JUS, 
25/01/2019. 
premo N" 15&-2004-EF, que aprueba el TUO 
Legislatlvo 776 L.y de Tributacl6n Municipal 
)04, 
) del Procedimlenlo 
to Admlnistrativo a traves del cual se solicflil el 
e Alineamiento Vial, definido el manzaneo y 
jrde con los planes urbanos aprobados, I. 
e evaluaci6n negativa 

1 SolleltOO dlrlglda.1 Alcalde, 
2 Piano de ublcecl6n OOlla"ono a Ia escela 1: , 0,000 
3 Plano de zonlftcecl6n gon.,.1 vlgente 
4 Documento que semite la propiedad: Compre venia, Titulo de 

propledld, flCM reglstr.1 0 partld. electr6nlce a copla lIte,.l, 
5 Pago por derecho de tram""cl6n ccrrespendtente, 

Nota: 
La. d.tos dol manto, nUmero del comprobanle de Pogo Y lech. 
de pago, debe" consignar en II solicltud. 

FUT 

3.565% 176.48 

Tramite Documantarlo y Cltastro h6blt81 

50111 M.sa dt Parte. y Dt •• rrollo Tll'Tltorlll Gerencls dt x 
y Cate,tre Oturrollo rillitorial 

e Infra.structure 
h6blles Trlmlte Document.rio 

f 
\ 

'lJ 
/ 

'" " I ". . .•.. ~ .•.. ....., 

w 
/ 

Alcalde 

',- 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

I ...... oei, '''''''''.''"'0''''''' " •.•. CAllFICACION PlAZOPAAA INSTANCIAS D! RESOlUCi6N DE 
REQUISITOS DfRi!CHO Of: TIWIITAOONf') "",,""'on RfSOLII£R RECURSOS 

t 
PmI, AUTORIDAD 

'kUlfAJIO- INICIO Del COMPETENT!! PAM 
FOIln.IIInoI 2023 En i I (tndiN 

PROCEDIMIENTO RESOLVER 
Nurnero y Denominaci6n """" Nuevo. RECONSIl)EAACION APELACION 

l.rt.. ••. r' . e 501" (SI.) <t hobo'"'l 
j 
:ADQ QIi, HABITABlblQAD 1 Solicilud dirigida 81 Alcalde FUT x 8dlu Mesa de Partes y DesarroNo Terrltcrlel Garancle de AIClIfda 

: (PA) 2 Cople de titulo de propiedlJd 0 mlnuta de ccrnpra • venta hAblios Tremlte Documenterio y Catastro Desarrollo TerritoriI' 
3°, numeral 3 de I. LOM N° 27972 (27-05-2003) 3 Plano de ublcaci6n, localiz8cl6n y dlstribuci6n, con firma del 8 Infreestructur. 

) y articulo 53, numeral 53.1 del TUO del. Ley profesional responsable 
ey de Procedimiento Administrativo en general 4 Informe de estabilidad de obra y de cumpgmlentc con la norma urbanistica 
on Decrelo Supremo N" 004-2019-JUS, suSClito po< Arqulleclo 0 Ingenlero Civil Habliliado 
·1 2510112019. 5 VeriHcaci6n Tilcnica 
upremo N' 156-2004-EF, quo .pruebe el TUO 6 Pago por derecho de tramltacl6n correspondlente. 1.80% 89,31 
Leglslallvo 776 Ley de TribulaciOn Municipal Nota: 
004. Los datos del monto. numero del comprobante de Pego y fetha __, ,,__ 
premo N· 11~2006·Vivi.nda Regl.mento Nacionel de pago, debe'" consignar an Ie solicltud. 
.nes del 08-05-2006 

[~ 
~ 

.p d,1 pnoetc!lmlonto 
$) 

" 
nto Admlnistrativo a traves del cual sa lolicltu 81 (iJ o~ de Hlbilabilidad, aspeclos de UIO, acceslbilldad, " 
• lIuminaciOn, •• gulidad. L. califlcacl6n de 

3 I I 

~. ftf I 

negative , 
1 SOllcilUd diriglda 81 Alcalde, Indicando nombre, DNI y dlrecci6n FUT x 3 dill. Mesa dIS Partes y DesarrollO T&nitol"lal Clere~ ~d. 

1t2A[,1 QIi §1i~1!<IQ§ !i!8§I!<Q12 [,1; 2 Documentoo ouolonllt""o, dele propleded: mlnul., Eserllu," Publica, hAbll •• Tramlte Documenteno yC.I.'1ro DesarrollO Territo 

~ contrato prtvldo U otro. a;milares e Infraestructurl 

II: (PA) 3 Cople de conoUtucl6n de Is asoclaciOn (en case necesarlo). 
1.4 del Articulo 73, numeral 1.4.3. del art 79' y 4 Plano simple de ublcaei6n del pradlo. 
~llrt.96 de 10 LOM N" 27972 (27-05-2003) 5 Acte de verfficad6n de posesi6n efectlve del predlo emitlda por un 
I y articulo 53, numer.1 53.1 del TUO de I. Lay hincionano de Is munlclpalidad correspondiante y auscrlta por todos .....: -_ 

<~ oy d. Procodimlento Admlnl.trativo en general los coUndantes del predlo 0 acta policlal de potesi6n suscrtta por 
/~ on Decreto Supremo N" 004-2019-JUS. lodos los colindantes del predio. "r" (' 'e' 

125101/2019. 6 Pago por derecho de tramltacl6n correspondlente. 0.74% 36.59 

/t~ 
~ ~ ()\ 

387, Titulo I, Articulo 26' Ley de Del.NOIIe y Nota: f1;: ~\ talia de formollz.ci6n de I. propledad Informal y Los datos del monte, nurnero del comprob!inte de Page y fecha 
Jele y dotaci6n de saNlcio. bllsicOs (17-03-2006) de pago, deberit consignar en 18 solicitud. \~ jI.~.;~ -» upremo N° 017-2006-VIVIENDA, Apru.ba el \,,~:,.. 
I de los tlluloo II y III de la Ley N' 28687, Artlculoo 11ik 'l,,\'( . 

'" ', 

del (27-07-2006) - 
, amp/Ie plazos de la titulaelOn de terrenos ocupadoe 
nes Informales y dicta medidas de formulizacl6n 
,5, e, 7. 8, 9 Y 3ra diape.iclon complemanlarl. 
10-2020 ., 
121-Vivienda, aprueba el reglamento de II Ley 31056 ,. 
,5,6,7, 18, 19, 20, 21,22,23,24 numoral24.2 I / ra disposici6n complementaria transitorla del 

,-I I 
n del Prncedimiento .. 
ue Administrativo a lraves del cual S8 solicit. el \; -:"- ) Constancia de PosesiOn para la factibllidad de - - , 
slcos de predto urbano. La evaluaci6n previa I ,- s-: 

{I 



TeXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

!NACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

CALIFICACI N PlAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 
REQUISITOS O!Ri!CHO Of TRAMITACtOHf') -E,1'iiiCiiii1 RESOLV~ RECURSOS 

t "''''. AUTORIDAD 
% UIT Mo INICIODEL COMPETENTE PARA 

I 
, •...•... , 2023 En J i (lOdl •• PROCEDIMIENTO RESOLVER 

Nurnero y Denominaci6n ","",' Nu.vo. } RECONSIOERAClON APELACION ,-, 501 •• (9/.) c l\lbl1o.) 

ADO 0 CONSTANCIA DE POSESION PARA 1 Solicilud dil'iglda at Alcalde. Indicando 81 fin del pedldc FUT x 5 dial Mesa de Partas y oeeerrosc Tenitorlel Gerande d!t Alcalde 

PCION ADQUISITIVA DE DOMINIO Y 2 Documentos sustentator1os de Ie propledad; minute de compra y hibll •• Tremlte Documentario yCatastro DessftOlio Territorial 

tlZACION DE PROPIEDAD EN POSES ION venta, Escritura Publica, contrato prlvade u otros similares e lnfraestructura 

L. RECTIFICACION DE AREA, TITULO 3 Copis de constltuclon de la asoch!lclon (en case PJ). 
RIQ DE PREDIO URBANO 4 Plano simple de ubicaci6n del predla, 
II: (PAl 5 DeclaraclOn Jurada f1rmada por los veclnos colindantes que acredltan 
t.4 del Articulo 73, numeral 1.4.3 y 3.5 del art 79' la pcsssloo. 
del art,a6 de 18 LOM N' 27912 (21·05-2003) 6 Memon. Descriptive y plano perlmetrico, pago .utovaluo 2 ultlmos .nos. 
I y articulo 53. numeral 63.1 del TUO de Ie Ley 7 Pago por deracho de tramltacJ6n cerrespondlente. 3.57% 176.48 ---= 
oy de Procedimlenlo Admlnl.lratlvo en general Nota: 

Ci 
i/V~ on Decrelo Supremo N' 004-2019-JUS. a) La amisi6n de III Resoluci6n del Certlflcado 0 Constancla de Posesi6n ~. 125101/2019. que declare reguler1zado el trato suceslvo a feyor de los propletartcs 

~ 
. 0\ 

587. Tllulo I, Articulo 2. 9, 19, 26' Ley de D •• arrollo y recurrentes que haye acredltado al cumplimiento de los requlsitos ~ )'7 i 
talia de form.lizaci6n de 18 propiedad Informal y que esteblece Ie Ley y el reglamente eprcbado con Decreto Supremo r 

,.10 y dotacl6n des.rvieio. boIslcos (17-03-2006) ~ P1f; 
upremo N' 005·2006-YIVIENDA, Aprueb. el ''''i 

_pI, 
,to del Tllulo I de la Ley N' 26687. Modifiesdo 

, ».<o"r~ ;q 
10-200S-Vivienda Arts. 57 al96 del (30·11-2008) ~ 
, am plio plazos de 10 tltul8cl6n de terrenos oeup.dol 
nes informale. y dicta medides de lormallzaci6n ::-:::-:-.... 
, 5, e, 7. 8, 9 Y 3ra dispooiclon complement.rl. ~~\ 

~. 
10-2020 

' "'/':; ~-2021·Vivienda. apruebe el r.gllmenlo de I. Ley 31056 /$ :t ~. 
3,5,5,1,18,19,20,21,22,23,24 numaral24.2 " .s. ~I ':J " ~, II~ .: 

~;L~) 28.29,30,31,32,33,34.35,36 Y la1ra. 2da y 3r. 

\~~ complemsntana tran.~orla del 16/0112021 
n d.1 P[9c.dlmI9nto 
110 Admlnlltr.livo I lraves del cu.1 Ie solic~a I. ~ 4ft? 

- ~~./ 

que Certifies I. Posesl6n por preacrlpei6n 'l~ ", . f.::-,;:..~ 
. sieo. de predlo urbano. 

1 6011ellud dlrlglda 01 Alcalde, Indlcando .1 fin del pedldo FUT x lad, •• Mesa de Partes y Desarrollo Territorial Gerencla de Alcalde 

S UBICADOS POR POSICIONES INFORMAlES, 2 Documentos sustentatorios de fa propiedad; mlnuta de compra y h6blle. Tramite Documentarlo y ceteetre Desarrollo Ten'lloJiel 

URBANOS INFORMALES Y URBANIZACIONES vente. Eseritura Publl~, contrato privada u atrcs efmneree e Infraeatructura 

ES DE LAS AREAS NO INTERVENIOAS POR 3 Copl. da con.tltuel6n dol •• soci.ci6n (an e •• o PJ). 
EN LA JURISOICCION TERRITORIAL PROVINCIAL 4 Plano simple de ublcacl6n del predlo. 
II: (PAl 5 Declereci6n Jurada firmada par los vecinos colindantas que scrod!tan 
1.4 del Articulo 73, numeral 1.4.3 y 3.5 del art 79· II posesl6n. - - 
del art.96 de la LOM N' 27972 (27·05·2003) 6 Momone De.criptiva y plano perlmetrico ~ . 

I Y articulo 53, numeral 53.1 del TUO de la Ley 7 Page por derecho de tramltacl6n correspondlente. 2.48% 122.67 I~Q •••..... <, 

~y de Proc8dimlento Adminlstrativo en general Nota: 

~ \\ In Docreto Supremo N' 004-2019·JUS, a) COFOPRI trensfier •• 1 acorvo document.lelnformocl6n gr8f1ca (!i ~. 
25101/2019. generada 0 presentada 0 presantada por 10. admlnistrados = .' , 
!87, del Titulo I, Ley de Desarrollo y pam que Ie municlpallded lnlc1e acclcnes sobre las jurlsdlcdones "'0N,-' II 
laria de formalizaci6n de la propledad Informal y b) La propledad Incrita en el Raglstrc de predlcs a favor de la 
,elo y dotacicn de servlcics b~sieo. (17.03-2006) Munlcipalldad Provincial, es eon fln •• cperauvos para I. continuaclon "QI)-b t .' 

rpremo N' 006·2006·VIVIENDA. Aprueba el Reglamento de 18 formallzecl6n hasta au culminaci6n confanne sl marco normatlvo ~ '(\ .:: 

. 28667 •• tablocldo en el Subcapilulo 2 y 3 del 
,I nulo IV, del del Titulo I . Modificado por el OS 
ivienda Arts. 57 al96 del (30-11-2008) - ampli. plazos de I. tllulaci6n de terrenos ocupados ~ .. ..0:::: 

nes informales y dicta medidas de formalizaci6n 

,r~ - - ~ 

~ 

,5, e. 7. 8, 9 Y 3ra disposiclon cornplernentaria , .••.. """''':']:11.< 
~ )) 10-2020 (;~ -2021·Viviend •. apruebe el reglamenlo de I. Ley 31056 

,. .. ' , 
~ ~ I~ 

•... 

I 
0 

1umeraI37.2, Articulo 36, Numeral 36.2; V ' % ':' , Y 41. Dlsposicones Complem.ntaries TransHon •• 
.~ \% 

~ 
clones Complementaries Modiflcatorias que modifies I~ ~AMBp.. eptima Dlsposlci6n Complementarla y Final del ;7 ,del Titulo I de la Ley N° 28687 de lecha 16/01/2021 ::=' 
, !!21 P!l!~!!!!lmlgnl2 

"'- Ito Administrative a traves del cUBI S6 solicita la -- 
)n de Is propfeded informal de terrenos ubicados 
as informales de centres urbanos informales 
ja por COFOPRI 

- 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS· TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA Tnl~- RESOLVER 

j ~-II ( .. dl •• I ! il' hlbJlos) 
C 

fNSTANCIAS DE REIOLUCI6N DE 
RECURSOS REQUISITOS oeA!CtfO Of TfWllTACIONM 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PAllA 

RESOLVER 

INICIO OEL 
PROCIDIMIENTO 

I%lii'fMO 
2023 I En 

Nuevo. 
~_9~ Sol" (91.) 

MINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ._, 
"""'" """'''' 

APELACION RECONSIOERAClON Numero y Denominacl6n 

Garancle de 
Desarrollo Tenitorial 
e Infrasltructura 

Desarrollo Territorial 
y Catlstro 

Alcalde 3 dla. I Mesa de Panes y 
hAbll.s Tremlte Documentarto 

1 Soficitud dirigida 81 Alcalde, consignando 81 numero de Resolucion 
de Llcencla. 

2 Presentsr caple de doeumento qua acredite Ie propiedsct 
3 Copla de reclbo de agua oluz 
4 Pago por derecho de IramHaci6n eorreepondiente. 

FUT x ICADO DE NUMERAC!ON MUNICIPAL PE 
ILE Y/O DOMICILIO. 
JII: (PA) 
27972 LOM- Articulo 40 y 79', 3.4 (27-05-2003) 
40 Y articulo 53, numeral 53.1 del TUe de la Ley 
Lev d. Procedimienlo Adminlstrativo en general 

. con Decrelo Supremo N' 004-2019-JUS. 
1125101/2019. 
iOn Dlrector.1 N' 011-2021-VivlendaNMVU-DGPRVU 
110. para 10 Nomenclatura Vial y Numeracl6n Municipal 
·2021 
16 det TUO dela Ley N' 29090. Ley de 
,n de Habilil.cIones Urbana. y Edilicaclonea 
con Decrelo Supremo N' 006-2017-Vivienda, del 
7 
'1 del Decrelo Supremo N' 029-2019-Vlvi.nda, 
be el Reglamento de Llcenclas do HobllHaclOn 
_Icencla de EdificaclOn, publicado 01 06-11-2019 
8294 Ley que crea el Sistema Naclonallntegredo 
, y su vinculacl6n con reglstro d. predlos del 21-07-2004 
nento aprobado por Decrelo Supremo N' 
JUS del 12-02-2006 
~n N' 097-2013-SUNARP/SN, Articulo 92 del 
1103/05/2013. 
~n dol Procedlml.nto 
1010 Admlnislrativo a lraves del cual se soliclt. el 
de numeracl6n municlpel del predlo 
;6n previa e. posHivo 

3.54% 175.40 

Nota: 
a) Los datol del monto. n"mera del comprabonte d. Pogo y r.chl 

de pago, debora consignor en 18 90llcitud. 
-- 

-- 
Gerencla de Desarrollo Territorial AlcaldO 4dlu I M ••• do Part •• y FUT x 1 SoIlcltud dlriglde al Alcalde. 

yCetllltro o ••• rrollo Tlmtorlel 
e Infr.estructura 

hAblle. I Tram;f. Documentsno 2 Minuta de compra venta, escritul'II publica a coplallteral. 
3 Plano perlmotrlco v ublcacl6n del predlo 
4 Pago per derecho de Ir8m;tacl6n correspond!ente. 

Nota: 
Los dotos del monto, numera dol comprobonle de Pogo Y techa 
d. pago, debora conslgn.r on I. lollcllud. 

It: (PA) 
'972 WM- Articulo 79" (27-05-2003) 
o y articulo 53. numaral 53.1 del TUe de 10 Ley 
.ey de ProcedimlenlO Admlnl.'ratlvo en general 
on Decreta Supremo N' 004-2019-JUS. 
j 2510112019. 

- .....••. - 
90.39 1.83% 

r.:~" 
~~ 

\ - \ , 
/ '" del Proctdlml,nto 

nto Admlnlslrallvo a Iraves del cual Ie sollclt. I. 
I de propieded prived. 
6n previa ee positlvo 

DeHrrtlUO Territorial - l" G.-rend. d. AlCalde Masa d. Partes y x I I 2dl •• FU1 1 Solicitud slmpie diriglda 01 Alcalde, ;ndlcando .r numero da Cteener. LA_Q_COPACION 1lEMEA- 
y C.t.stro I D.sarrollo Territorial 

e infraeltructur. 
habll" Trarnlte Documentario .0 PUBLICO CON PES MONTE, MATERIALES 

rRUCCION DE OBRAS PRIVADAS Y 
)N DE OBRAS PUBLICAS Y SIMI LARES 
;JeAl 
1.2. del Articulo 79 de Is LOM N' 27972 
,5 del Decreto Leglslatlvo N' 1014 del 15-05-200e, 
sor Ley N' 30056 Ley que modifica dlversas 
,cIlH.r 18 inversiOn, impulsar .1 desarrollo 
.1 crecimlenlo empr •• ari.1 del 02-07-2013 
o y 53 del Decreto Supremo N' 004-2019-JUS, 
I II TUO de Ie Ley N° 27444, Ley Procedimlenlos 
io General del 25·01-2019 
77, Ley que regula 18 IJecuclOn de obras dl 
,Ileoa au!orizedas por I. municlpalided en areas 
,ublico, Articulo 2·, 3'.4·,9' Y 18· del 29-06-2016 
, del Procedlml.nto 
to Administrativo a traves del cual sa solicits Ia 
para la ocupaciOn de Ia via publica eon desrnonte 
de construcci6n previa evaluaci6n positiva 

de Edlncacl6n 
2 Copls Pianos de ub;cacl6n v planta 
3 Cronogrema de avance de obra. 
4 Pago per derecho de !ramll.cIOn eorre.pondlente. -- 68.2~ 1.38% 

-:' I~' ~ Nota: 
Los datos del monto, numero del cornprobente de Pago y fecha 
de pago, debarS conslgnar en Ie Bolicltud, If -* .. 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

~AC'ON DOC "00"'.'''''' V BASE •.• GAL 

CALIFICACION PlAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCKlN DE 
REQUISITOS DrRfCHO De TIWIITAOON(". cv ••• _, 

RESOLIlER RECURSOS 
0 - AUTORIDAD 

%UITMO i INIeID DEL COMPETENTE PARA ,-, 2023 En J i PROCEDIMIENTO RESOLVER 
Nurnaro y Denominaci6n ••.•.• 1 Nuevo. (tndl. RfCONSIOERACION APELACION 

h""IoI) L~ 10 SOIH(Si.) <C z 

.1iIlli1i{ • .uI.lil:.1!l=t;ll-~"A'J::t;,t::j·l~"" 
DE USC PUBLICO: 

IINSTALACION DE SERVICIOS BASICO 1 Sollcltud dlrigld •• 1 Alcalde. FUT x 2 dill Mesa de Panes y Desarrollo Territorial Garancia de Alcalde 
POTABLE Y DESAGUE Y ELECTRICIDAD 2 Croquis de ublcaci6n y localizacl6n h6blles Tramite Documentario yCatastro Desarrollo Territorial 
~EPOSICION. REPARACION, PARCHADO ) 3 Pago por deracho de tramltacl6n y autor1zacl6n correspondiente: e Infrlestructurs 
o LINEAL a). Concreto 0 asfalto por metro Jineal 0.81% 39.89 
ru.;, Nota: 
) y articulo 53, numeral 53.1 del TUO de la Ley Los datos del mente. numero del comprobenle de Pago y fecha 
ey de Procedimlento Admini.trativo en general de plgO, debers conslgnar en Ie sollcltud. 
on Decreta Supremo N' 004-2019-JUS. pub~cadO 
19 
'. Ley N' 27972. Ley Org6niea de Municipalidad.s 
y 5 del Decreto Legislativo N' 1014 del 15-05-200B, 
por Ley N' 30056 Ley que modlf"", diverse. 
lacilijar la inversiOn. impul.ar el desarrollo 
y.' cre<:imiento empresarial del 02-07-2013 
del TUO del Decreto Legislativo W 776, de la 
utaci6n Municipal aprobado con Decreto Supremo 
I4-EF del 11-11-2004 
1477. Ley que regula la ejecuci6n de obras de 
ublico, autorizadas por la municipalidad en area. 
publico, Articulo 2',3',4'.9' Y 18' del 29-0B-201B 
>n del ProcadlmlanlD 
mto Adminlstrativo a traves del cuel se solicita la 
11 para rotura de pistas y veredes de fa via publica 
.ciOn de servicios basicos, previa evaluaci6n posHiva 

1 solJeitud diriglda al Alcald •. FUT x 2dl •• Mesa de Plrtal Y ee18rrollo Territorial Gerencladl Alcalde 
2 Coplo de Plano de ubleecl6n y locallzlcl6n y memoria de.crlptlve h6bll •• Tram!tl! Dccumentario y Cataatro DeS8rroli0 Territorial 

lA!..i 3 Cronograma de Ejecucl6n de Obra firmado por proteslcne! colegleda. e Infraestructura 
10 y articulo 53, numeral 53.1 del TUO de la Ley 4 Pago por derecho de tramitacl6n v Butorlzacl6n colTespondiente: 
Ley de Procedimiento Adminlstratlvo en general .). Concreto 0 asfalto par metro lineal 0.81% 39.89 
con Decreto Supremo N' 004-2019-JUS, publicadO 
)19 
, del TUO del Decreto Legislativo N' 776, de la Nota: 
butacl6n Municipal aprobado can Decreta Supremo los datos del monto. numero del comprobante de Pago y 'ache 
04-EF d.111-11-2004 de pago, debarS conslgnar en I.solleltud. 
9. Ley N' 27972, Ley Organlea de Munlcipalidade. 
I y 5 del Decreto Legislatlvo N'1014 del 15-05-200a, 
, par Ley N' 30056 Ley que modifies divers as 
I facilijar la Inversl6n, impulsar el desarrollo 
) y el crecimlento empresarial del 02-07-2013 
:0477, Ley que regula la ojecuci6n de obras de 
I)ublicos autorizades por 19 municlpalidad en areas 
o publico, Articulo 2', 3", 4', 9" Y 18' del 29-06-2016 
'2" !!if P!s!~i!!lmI2nl!1 
iento Administrativo a traves del cual se solicita la 
6n para rotura de pistas y veredas de Ie via publica 
civiles en general, previa evaluaclon positive 

---- 

/' I 
Pagina 50 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

I PlRQPARA INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 
REQUISITOS OER!cttO DI TItAMITACIOHf) RESOlVER RECURSOS 

1'""'0" '" ....,''''.''NTO yam "o.,_ 
INICIODEL AUTORIOAO 

COMPETENTE PARA 
F~J !n i (tndl •• 

PROCEDIMIENTO RESOLVER 
Nurnero y OenominacI6n c.doool Nuevoa RfCONSIDERACIQN APELACION 

~'t SOl •• (S!.) -I 

•• ~!l;I;l!tJ;.~"o];[oi·m.,.l'it·llJ.l·l~.l 1 Solicilud dirlglda 81 Alcalde. FUT x 2 dies Mesa de Partes y Deserrollo Territorial Gerencla de Alcalde: 

IRES, PARA LA INSTALACION O!i BED!i!i !2!i 2 Cople de Plano de ublcad6n y ~callzlcl6n, memoria descriptive, h'bU.s Tramite Documentario y Catastro Desarrollo Temtorial 

IM!.!NICACIQN, CA!!LEAOQ DE TVCaBb~, IIlLIlEQNQ, especfficeclones tecnicas, metrados, presupueslo. e Infraestructura 

l<.;IoAD I ~IMlll\RE~ II"UK Mt; I K!,,! bltjl;;Abl 3 Cronograma de EJecuci6n de Obra flrmado por profe5lonal coleglado. 
~ 4 pago por derecho de tr.m~8Ci6n y autorizaci6n de instalaci6n 0.81% 39.B9 

40 y articulo 53. numeral 53.1 del TUO de Is Ley 
. Ley de Procedimiento Adminlstratlvo en general 
I con Decreto Suprome N" 004-2019-JUS. publlcado Nota: 
!019 Los datos del monte. numero del comprobante de Pao<> y fechs 
5' del ruo del Oecroto Logislative N' 776, de Is de pago, deber6 conslgnar en Ie soilcltud, 
ibut.ci6n Municipal aprobade con Docreto Supremo 
l04-EF dol 11-11-2004 
79. Ley N' 27972, Ley Organlce de Munlcipalidades 
4 y 5 del Oocreto Legislativo N' 1014 dellS-05-2008. 
o por Ley N' 30056 Ley que modlfica dive raa s 
I fscil~ar Is inve rs i6n, Impulser 01 desarrollo 
l y el crecimienl0 emprossri.1 del 02-07-2013 
'!:W~:l Ley para Iii expansIon de IntraestruC1ura en 
nicaciones del 20-05-2007; Medificado con Loy 
Ley per. la oxpan.i6n do Infraestructur. en 
Inicaciones del 11-07-2014. 
lupremo N' 003-201S-MTC dol 18-04-2015, apruoba 
ente de I. Ley 29022. Ley pare la Expansi6n de 
~ura en Telocomunicacion.I, ModiflC8do per OS N' 
M I"" puenceco 1/-U":-4I!U 1 !:I 
0477. Loy que regul. I. Ejecucl6n de Obras do 
'ubliCOtl aulorlzadas por la munlcipalidad en areas 
l publico, Articulo 2', 3', 4'. 9' Y 18' d.129-06·2016 
()n del proctdlml.ntp 
Ito Administrativo a trev •• del cwal se SOlicita la auterizacl6n 
je pista, y verecee de la vIa publiCI! para plantado de poltas 
;i6n y tendido de redes, previa evaluacl6n posdva , FUT x .dlaa Mesa de Partes y Desarrollo Tenitorial Geranclll de Alcalde 

i Y DUCTOS OJ; !:lAS, CON!i!IRUCgIQN DE CA§IiTA§, 2 hablt.s Tmmlte Documentario y Cetastro Desarrollo Territorial 

Y CAMARA§ §!.!!!TERRAl'!IEII!i QIi !i!.!I!Ii§Ia!<IQ!! sspeclfielclonsa tecnlcas, metrldos, prs,upu(lsto. a Infrultructur. 

iLECTBlClDAQ Y (;STACION!iS 11; 3 Cronogram. do Ejecucl6n do Obra finn.do por prof.slonal cotogl8do. 
IUNI!.il\I,;!UN WUK Mt; I KU LIN!;ALI 4 Pago por deracho de tramllaci6n y 8utortzaci6n de instalacl6n 0.81% 39.89 

I.; I). Concreto 0 safelto por metro lineal 
'0'-- 

o y articulo 53. numeral 53.1 del TUO dola Loy Nota: / 

.ey de Procedimlonte Administrative en general Los datos del mente. numero del comprobante de Pago y fachs 
<In Decreto Supremo N' 004-2019-JUS. publicade de pago, debar6 consignsr en la solicitud. 
19 
del TUO del Decreta Legisls1lvo N' 778, de la 
utaci6n Municipal aprobado con Docrete Supremo 
4-EF del 11-11·2004 
, Ley N' 27972. Ley Organica d. Munlclpslldado. 
y 5 del Decreto Legislativo N' 1014 del 15-0S-200B, 
per Ley W 30056 Ley que modifica diversas 
acilitar la inversion, impulsar el desarrollo 
lei crecimiento empresarial del 02-07·2013 
J~:l Ley para 18 expansion de tmraestruciura en 
ceciones dol 20-05-2007; Modificado can Ley 
ey para la expansi6n de Infraestructura en 

.-_. 
icaciones del 11-07-2014. 
premo N' 003-2015-MTC del 18·04-2015. aprueba 
Ito de Is Ley 29022, Ley para III E.pansi6n de I 
Ira en Telecomunicaciones, ModiflC8do per DS Nfl : 

~ 
TC publicado 17-02-2019 
177. Ley que regula 18 Ejecuci6n de Obras de 
Iblicos autoMzadas por la municipalidad en areas . 
lublico. Articulo 2'.3'.4'.9' Y 18' del 29-06-201S , 
I del Procedimiento _. -- 
Administrative a traves del cual se soliclta Ie autorlzacl6n 
pistas y veredas dala via publica para instalacl6n de tubertas 
Itruccl6n de easelas previa evaluBcl6n positiVI. 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

tlNACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
CALIFICACION PlAZOPARA IN8TANCIAS DE RESOLUCI6N DE 

DfAeCHO Of TKAIInAaOHr) CVi1UiOiiIiI RESOLVER RECURSOS 

t 
"' ..•. AUTOIllDAD 

t,4UITMo INICID DEL COMPETENTE PARA ,_, 2023 En j I PROCEDIMIENTO RESOLVER 
Numero y Denominaci6n '-' Nuevo. (,.,dl •• RECONSIOERAC1ON APELACION '_. • 501 •• ($1.) C 

1\obI1t.) 

~CIQ!!I PABA IN§TALACIQtl QIi TQBR!i§ 1 Solicitud dirigida 81 Alcalde. FUT x II die. Mesa de Partes y Desarrollo Temtorlal Gerencla de Alcalde 

I TENSION EL!l!<TRICA, REI;1!l§ DE CABLEADQ 2 Copls de Ie resoluc::lon. mediante Ie cuer 80 otorga lIutorizacl6n h6bll •• Tramite Documentario 'I Cltlstro Desarrollo Territorial 

PARA TRAN§PQRTAR fi:bIiCTRICII;1AD, '110 concesi6n 81 Operador pare prestar &1 servicio publico en e Infrlestructurl 

\B§, esse de las empresee de veer anadldo. de II resolucl6n 
3 De aer el cesc memoria deacriptiva y pianos de ubicacl6n detallado 

II: las cal'8cterlstJcas fislca! y tecole!s de les Instal.ciones f1rmados. 
~O y articulo 53. numer.1 53.1 del TUO de I. Ley 4 Inspecci6n Owl.r 
Ley de P",cedlmlento Adm)nlstr.tlvo en general 5 Pago per eerecne de To •• Munlclpel per In.talacl6n da coda torre: 4.70% 232.43 
con Oocreto Supremo N" 004-2019-JUS. publlcedo 
)19 
, dol TUO del Oecreto Leglalatlvo N' 776, do la Noto: 
lut.cl6n Municipal ap",b.do con Oacreto Supremo Los datos del monto. nemero del comprobainte de pago y fech. 
)4-EF del 11-11-2004 de page, det>em conBignar en la sollcilud. 
1, Ley N' 27972, Lay O'06nlO8 de Munlclpalldades 
.ogislaliv() N' 1014 dol 15-05-2008. Articulo 4 y 
" modWci_do con por Ley N' 30056 del 02-07-2013 
Ice modldas par. propiclar I. Inversl6n en materia 
• publico. y obras publica. de Inf_.tructura. 
m del Procedlmlenlo 
nto Administrativo !II traves del CUll se loUcH. I. 
, para In.talaci6n do torres do alta tensl6n 
des do cableado aereo para tran'portar electrlcldad 
J8ci6n poeitiv8 

1 FUT debidamente Uenado y susClito par 81 sollcltante 0 au rapresenlante FUT X 2dl •• Mesa de Partes y Desarrollo TenitOrial Gerencla de Alcalde 

fRUC!l.!RA Dr.; T(;LjiCQMUNI!<A!<IQtl!i!i, legal, dlrlgldo al titular d. 10 ontldad .0Ncltando 01 otorgomlonto de h6blle. Tramlte Documentlrio y cataatro Oesarrollo Territorial 

~~§ I2Ii BAtlIQ!<QMUtll!<A!<12tl, lutorlz.acI6n. e Jnfr •• strucwrtl 

Icla, Torre d. r.lacomunlclclon •• , 2 Copl. simple de II RasoluclOn mediante I. CUI' se otorgl coneesien 
, Po.te, Rooftop, Simlla ••• ) de Radio, al solk:1t8nte para prestar 81 sarvicio de Telacomunlcadonaa '110 
Int.met, TV C.bl., T.t8.I.t6n. RadlocomunicociOn. SI •• empreso copio slmplo do lutolizacl6n. 
PAl 3 Plan de obr!s, el cual debe contener 18 documentaal6n slgulente: 
,5, 11 do I. Loy N' 29022, Loy para oxplnol6n I) Cronogrema detallado do ej.cucl6n del proyocto 
ietura en Telocomunlcaclone. del 20-05-2007 b) Memoria deSCrtptrv8, detallando 18 naturalsZ8 de los trabajQS asi 
7.1,12,14,15,17,24 dol Oecreto Supremo N' como las ceracterlstlcas f1slcllS Y lecnlcas de laa Instllociones, 
tc, apruobl Regl.monto do I. Ley 29022, .djuntar plano de UbiCiciOn dell Inlr.o.tructura I olcol. 1/5000 

lOr 01 Decreto Supremo N' 004-2019-MTC dO c) Oeciaracl6n Jurado de Inganle", Civil Cologlado. quo raunol •• 
·2019 condiciones que asaguren su establlidad en condiclonea de rialgo 
dol Nuevo Regl.mento de lnspecclones tates como slamos. vlantos, entre otms I 

Seguridad on Edlfocaclones. _probedo por d) Carta da compromlso del operadOr 0 prev •• dor de In_structura I 
ramo N' 002-2018-PCM, publicad() 01 0510112018. por 10 cual se compromete a adoptar medlda! necesarias para 
72. LOM Anlcukl 79' numoral 3.2: Articulo revertir 0 miligsr el ruido, vibraciones u otm impacto ambiental. 
1 e, Articukl83' numeral 3.6: Articulo 86' 4 Instrumonto do geo1l6n ombl.nt.' oprobado per 01 mlnlslorlo 
f 1 3 del 27-05-2003. 5 Derocho de Pego por dBrecho do AutorJzacl6n 9.130% 451,g5 
I Y 53.1 del TUO de Ie Loy N' 27444, Loy do 
o Admlnistrativo General .probodo por Doer.to 
004-2019-JUS de fech. 25-01-2019 
Irteral b del Oocreto Supremo N' 156-2004-EF 
01 TUO de la Ley de Tnbut.ci6n Municipal 
dal Procedimlento 
c Adminis1rativo a traves del cual se solicita la 
lara instalaci6n de infraestructura de 
ciones 0 astaciones de radio comunicaci6n 
IcI6n positiva - -- .,,__ 

"c/ .. """ \ 
-, / 'I ,I 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS _ TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

~ONAQO. OEC "'0'''''.'''"'0 Y •.••• '-EO"- 
CALIFICACION PLAZOPARA INSTANCIAS DE 1l!80LUCI6N DE REQUISITOS Dt!N!CHOOf! TlWllfTACION(") cv •••••••• RESOLVER RECUIlSOS 

t 
",.... AUTORIDAD %UITMO INICIO DEL COMPETENT! PARA 

FlKl1IIool 2023 En ~ I PROCEDIMIENTO RESOLVER Numero y Denominaci6n Nu •..•• o. 'Ill". RfCDNSIDERACION APELACION -.' I hll>1o.) 1Jt.o_ 501 •• (91.) c 

IBlZACIQN D!; A!.!TQRI~CIQN II'!I§TAbA!<IQf!! 1 FUT debldamente lIenado v suscrito por 81 solicitante 0 su representante FUT X 2dl •• Mesa de Fllrte! "I Desarrollo Territorial Gerencle de Alcalde 
IAESTRUCTUM I2E T!;;bI;lCDM!.!tlICACIQN!;S, Ieg.l, dlrigldo .1 titulor do 10 enlldad oollcltondo .1 olerg.mlenlo de h~bllo. Tramlte Oocumentario yCatlstro Oesarrollo TenitortaJ 
2NE§ DE RADIQ!:;QM!.!NICA!;;IQIlI, 8utorizaci6n. IS Intrleilructuril 
Ancla, Torre d. TelecomunlcIClo"H, 2 Copia simple de la Reaolucl6n mediante Ie CUll se otorga concesl6n 
Id, Poste, Rooftop, SlmUares) de Radio, al sollcltante para preeter et servlclc de Telecomunlcecicnea '1'0 

, e Intemet, TV Cable, Talevll16n, RadiocomunlcacJ6n. SI M empresa copla simple de lutor1zacl6n. 
I: (PA) 3 Plan de abrsi. 81 cual debe conten.r 18 doeumentaci6n siguionte: 
I 3, 5, 11 dola Ley N' 29022, Ley p.r. exp.nsl6n .) Cronogr.m. doioll.do de 0laeucl6n dol proyllCto 
,truelura en Telecomunlcaciones del 20·05·2007 b) Mamoria descrlpllvD, detallsndo la naturaleza de los trabajos 8s1 
3,7.1,12,13,14,15,17,24 dol Decreto Supremo como las Clraclerlstlces fi!JICIS y tecnicas de las Instalaclones, 
115-MTC, .prueba Reglamonto de I. Ley 29022, ildJuntar plano de ubiCllcl6n de II infraestruclur. I escala 1/5000 
) por el Decrelo Supremo N" 004·2019·MTC de C) Declar.ci6n Jureda de Ingenlero Civil Coleglado. que reune las 
)2·2019 condiciones que aseguren su estabiNdBd en condiciones de tiosgo 
10 del Nuevo Reglamento de In.pacclono. tales como slsmos. vientos, entre otros 
je Segur1ded on Edlficaclone., aprobedo por d) C.rta de compromlso dol operador 0 pro.ledor de Inftaestruclur. 
upremo N' 002·2018·PCM, publicado el 0510112018. por 10 cuel se compromete a adopt,r medldBs necesaria! para 
7912. LOM Articulo 79' num.r.1 3 2; Articulo revertlr 0 mUlgar 81 Nido, vibraciones U otro impecto amblentsl. 
'al 1,8; Articulo 83' numer.1 3.8; Ariiculo 88' 4 In.trumenlo de go.V6n amblonl.1 .prob.do por 01 mlnlolorio 
2 y 1 3 del 27·05·2003 5 Copl. do Comprob.nlo de pego de Regularizacl6n de Aulorlzlcl6n 6.913% 342.1V 
40 Y 53.1 del TUO de I. Ley N' 27444. Ley do i 
eme Admlnillrativo Genorel eprobado por Decreto 
~. 004·2019·jUS do lecho 25·01·2019 
i8, IIIer81 b dol oecreto Supremo N" 156·2004·EF 
ba .1 TUO do 18 Ley do Tribulaci6n Municipal 
bn del prpcedlmlento 
Into Admlnlslrativo a traves del cual se .ollcita la 
In par. regularizaci6n de instalacl6n de 
tura de telecomunicaciones 0 est.clonel de 
Inlcaci6n previa ovaluaci6n po.Hlva 

~ DE PLANe Y MEMORIA 1 Sollcitud dlrlgida al Alcalde FUT 2dl •• Mesa de Partes y oeeerrcec Territorial Gerencla de Alc.olda 
)5 Pre5tado5 en I:XCluSlvldad) 2 Plano do UbicaciOn y Locallzacl6n a una oocal. adeco.d., hibU •• T,.mlte Documentlno y Cetastro Desarrollo Territorill 
,I: detoU.ndo caraclerislicas lecnlcal, irelS, IIndoro. y medid •• e Infr ••• tructur. 
40, 45 Y 53, numeral 53.1 del TUO do I. Ley perimelricao firm.do por 01 profo.lonol y 01 proplolarto (3Iuogoo) 
.ey de Procodimlonto Admlnlstratlvo en generel 3 Mamon. Do.criptlv •. 
:on Decreto Supremo N" 004·20t9·jUS, 4 Documenlo que .credlt. I. propledad: Eacrilura Publica, campra 
112510112019. venti, Titulo de propiedad, fiche regiltr.1 0 copilliteral. 
I" 248·2008·SUNARp·SN, Articulo 20"(28·08·08) 5 Pago por derecho de tr.mHacl6n correspondlonto. 3,52% 174,32 
'972, LOM Articulo 79' (27·05·03) Noto: 

Los datos del monto, numero del comprobante de Pago y fecha 
,n !!!!I ~!!rvl~12!1n !;~~I~llvl!!.g de pago, debem consignar en 18 solicitud. 
restado B traves del cual S8 solicita II visaci6n 
, memoria deBcriptiva presentado5 a la municipalidad 
uaci6n positiva 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

i'N.e'ON OR "OCE~.'''''O V •••• "." 
CALlFICACION PLAZa PARA INSTANCIAS DE RESOLuci6N DE , REQUISITOS Df.CHO DI TIUMlTAQON(') <Viii_' RESOLVER RECURSOS 

i PrIYll AUTORIDAD 
"Uir Mo INICIO DEL COMPETENTE PARA , 

~~J 2023 En I I PROCEDIMIENTO RESOLVER 
I Numero y Denominaci6n ~I Nuevo. 

( •• d,,. AfOONSIDERAClON APELACION 

I - 501 •• (5/.) -e '100100) 
I 

:ACIQN ~ABA !<8M!!IQ QIi UliiQ 1 Solicitud simple dirlglda II Alcaldo x 12 dill Mesa de Partes y DesarroNo Temloriat Gerencla de Aloaide 
.. 

dos hasta 1000 m2 Sin sub div;sI6n) 2 Momori. doscriptlve h6bllel Tram!te Document.rio y Catlstro Desarrollo Territorial 
II: (PA) 3 Plano do ublcaci6n y IocIIIZlci6n a oscsl. t/10,000 y 1/5000, e Infrantrudura 

10 Ley N' 27972 LOM (27-05-2003) Gooreterenclado on coordonad •• UTM 
TUO do 10 Loy do Procodimiento Administrativo 4 Pogo por dorecho do t"'mHo 3.554% 78.78 
probado con Docreto Supremo N" 004-2019-JUS Nota: 
y 26 dela Ley N' 28587 Ley de dosarrollo y 1 Los Pianos y Is Memoria Descriptlvl, debemn eslar firmadol por al 

,ntarl. de form.llzacl6n do I. propiedld informal, proplotario y solladoa y ftrmadoa por Ingenloro Civil 0 Arqultacto y 
luelo y dotacl6n do lervlciol ba.IcoI.(17-03-2008) Adjunt8r Declaracl6n Jureda de habilldad profeslonll 
del Decreto Supremo N' 006·2006-Viviondl, 
ta p.rcl.lmentela Loy N' 28687, Loy que regula 
aci6n dela propiedld Inform.I.(18-03-2005) 
6n de! Prpced!mlento 
onto Admlnistrativo a traves del cual Ie OOIlcitala 
de uso de inmuebleo 0 terrenol sollen.dos por 
strados, previa OVllu8c16n neg8tiva 

CIOND!: IT!:::> 1 FUHU, en troa (03) Juogol onglnalos dobldamonto .uscntoo per 01 FUHU x I dll' Mesa de Partea y Oe •• rrol~ Ton1tort.1 Gorencla d. Aloaide 
! .dminlotrado y .n II .ecci6n que correspond., por 100 profeolonai •• h6bll.1 Tramite Document.rio yCot •• trc Desarrollo Territorial 

• 1: responsable" en el que S8 debe conslgnlr Ie Informacl6n ".callri • e Infraestructura 
I 

I 31 del TUO do 18 Loy N' 29090, Loy de al procedlmiento que se requlers iniciar, de acuarda ala modelidad 
" de Habmt8cionel Uribana. y de Edincaclon •• , COfllpondlente. 
per Decreto liupremo N· OOO-~017·V'vl.nd., 2 En caso que 81 admlnistrado no lea .t propl.tlrio del predio, debe 
0128-02-2017. presentsr Ia documenlacl6n que acredlte que cuenta con derecho 

!9476 del 18/1212009, Decreto Legl.latlvo N'1287 a habllltar y de sar 91 caso a edincar. 
12018; qUI modifica Articulo 31 de Is Ley 29090 3 En es.o 01 edmlnls,rsdo 0 •• una pO,.onl Juridici, dOcioraci6n 
,n de Habillticione. Uribln •• y de Edlficaciono e. lurid. del represantlnte legll, .et\8llndo qua cu.n!. con 
12, 31 Y 32 dol R.gllmlnto da Licencla. r.prolonlacl6n vlgente conalgnando doto. dolo Partida Roglst,.1 
0016n Urbana y Licenciso da Edificaci6n del TUO y el a.nto an 81 que canate Inacrita 18 mlsma. 
N" ~ijWU, .prooaao por DeCt'lto :supr.mo N· 4 Oeclorec!6n Jured, do hoblilloci6n do 101 prof.alon.lea que 
-Vlvlanal; puollcaao el 06-1 1-ZU1 Y. intervlene an al proyecto de 8ncontr.rs8 h8bIJes para suscrtbk' Is 

documentacl6n lecnlcl, 
egl.I.II.O N" 1255 que ApruoDo I. LOY ae 5 Pago por d.racho de tramitacl6n corraspondlenta. 3.60% 178.09 
>n y eliminaci6n de barreras 8urocr8ticas 
0108112/2016. 6 Docum.ntlel6n ,"nle. Ilgul.nlo: 

I <Ie' DeCt'lID lag'5111lvo N· 131U quo Apruooa PI,no do ubIcoci6n y IocaIlzoci6n d.llot. motori. do Unlflcaci6n 
",odld •• do SimpliflCaci6n Adminlstrativa, publlcado Plano dallote 8 unlfloar, eenalando eljrea, IInderos, medld.1 
,<1.1 DeCt'lID 10gl011livO N" 1Z46 que .prueos perlmetrless y nomenclatura da esda lot. propuoato . 
medld •• de Simplifocacl6n Admlnl.trative, en concordancil con 10 •• lablacido an II Norms Hcnlcl GH.020 
,1110111/2016 Component". de Disano Urbano del RNE 

Memoria dascnptiva, Indicando areas, Iklderos y medidas perim6tricas 
d. 10. lotoo materia da unlncscl6n propuosloa. 
Los documentol son firrnados par II adm!nlstrado y al profe.lonll 
responsable dal proyecto, 

il6n del Procodlmlento Not •• : 
liento Administrative a traves del cual se solicits Is 8) EI Formulario y sus enexo. deben ser vlsadoa en todas sus peglnas 
i6n de Unificaci6n d. loto. urbenos. 18 munlclpalidad y cuando corresponda, firrnados par al propletario a por 81 solicit&nte 
,Iazo de 9 dlas habito., previa avalu8ci6n posiUva y los profeslonalea que InteMene, 
Itenci6n b) Todos los pianos y documentos tecrncos deben aster sallados y 

flrmados por el profeslonal respcnsable de los mlsmos y flrmados 
por eI propietario 0 sollcitanta. 

c) En caso se soli cite Is unifieacl6n de lotes que cuente con obras 
de habiJitad6n urbana jnccnclcses, dichas obras deberan ser 
ejecutadas y recepctcnadas en el mismo proceolrnlento, 

•.•... -... --=-- ~ -- -- 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS· TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

1"""o, '"' ".,,",.,'"'' v .,'" "..,_ 
CALlFICACION PLAZOPAAA IN8TANC •••• S DE RE80LUC!6N DI! REQUISITOS D!R!CHO De TftAM1T ACIONr) .,..,_, 

RfSOl.'iIER RECURSOS 

j PIwYI. AUTORIDAD ,.~~~ INICID DEL COMPETENT! PAItII '_1 En 

J II (lI1di. 
PROCEDIIIIIENTO RESOLVER Nurnero y Denominaci6n """', Nuevo. J RECONSIDeRACION APELACION - 801"(91.) c h""".) 

ACIQN ~ARA EXTRACCIQN 01; ft'!ATIiiBIA!.!i~ 1 SoIicllud dirlglda .1 Alcalde, FUT x 8 dlaa Mala de Partes y Gerencil de Gerencis de Aicilide 
'TR!.!CCION UBICADOS EN LO~ AL~!iQ§ :i 2 Memoria descrlptivI que conteng. la d •• cripcI6n d.lllpo d. rnaterlal h6bllos TramJle Documentano Desarrollo Territorial DesarrollO Territorial 
Dli bQ!i RIQ~ Y CAtjTliBA!i· e axtreerIG, volumen del mismo (expraaado en m~tros cubtcos), as! e InfreI!Jslructura e fnfreeltructur. 

como ublcacl6n y area donde S8 real/zard la operacl6n de extraccl6n 
II: 3 Documento de Opini6n (eenles vlnculante de la Autoridad Local del 
'972 LOM- Articulo 69, numeral 9 (27-05-2003) Agua, pare eJ otorgamlento de autorlzaelones de extrecclcn de 
1221, Artlculos 1'. 3' Y S' del 11-05-2004. material de acarreo dentro de caoces naturales de agua, 
s 101 Articulo. del 1 II e en II miami Leye 4 Plono d. zonlflcacl6n y ublcacl6n • escala 1/5000 de I. zona. 
, los Articulo 7 Y B con letha 07-04-2010. axtraer con 108 pontes de Inlclo y final, BSr como &1 &ceese debidl- 
o y articulo 53, numeral 53,1 dol TUO dola Ley menl. autorlzado per I. Munlclpalld.d en coordenld •• d. UTM . 
. ey de Procedimlento Admlnlstr.tlvo en general 5 Plano de ubicacl6n de lasln.tal.cIones dt cllslfiCIcl6n yacop!o II 
:on Dlcreto Supremo N' 004-2019-JUS. la. hubl.",. 
,125/01/2019. 6 DeclaraciOn Juntda de Compromlso para praservacl6n de Alveol, 
on Polillca del Ponl, Articulo 194, 195, 196. cauces de 10. rlos y canlanos an la Jurlldlccl6n del OI.lnlo. 
) eI29-12-1993, enlra en vigencl. el 01101/1994 7 Pago por derechos de Autorizaci6n para Ixlrtccibn de mlterialaa de construcclbn 3.13% 15<4.95 
'D ~.I e!l!~!dl!!lIIDto Noll: 
nto Admlnlslrativo a Iraves del cual I •• lolicna Ia a) LOI datos del monto, num.ro del comprobante de pago y fecha 
, para la extraccl6n de materlale. de con.truccl6n d. pago, debe •.• con.lgnlr en II loIlcllud. 
tn los alveos y cauces de los rios y canter.s, b) En I. Sollcltud conllgnar al N' RUC da II Persona n81unol 0 Jurfdlca 
uaclOn posit iva breve delcr1pcl6n del .Istema de extraccl6n y C8racterletlcas de 

las maqulnarias a utilizer y plalo de extraccl6n, 

, !:>ollCilua alnglaa .1 AlC8l<1e. FUT x adl •• Mesa d, Pin" y Gerencla de Ger.ncled. Alcilide . 
!i!::lIQ!i Y §IMII.!BE~ 2 Plano de Ubicaci6n y Locallzacl6n a un ••• cala adecuada. h6bll •• Tramlte Documentano Desarrollo Ttrri1or1a1 Desarrollo Territorial 
I: (PAl 3 Copi. de escr"ura d •• conot"uci6n en COlO de emp"'sas e Infraeltruclul'l e Infraestructurl 
72, LOM Articulo 79" numeral 3.6.4; Articulo 81 4 Derecho de pago por In.pecci6n d. campo, SupervisiOn final 5.337% 264.18 
I: Articulo 83 numeral 3.6: Articulo 86 numer.1 y por derecho da tr.m"aci6n de Llcencla poIr. inli.laci6n 
,127-05-03) do Campamento x m2 
1 y articulo 53, numeral 53.1 del ruo de 1& L.y Noto: 
ey de Prccedimiento Adminlltrliivo on goneral Lo. dltos del monlo. nlimero del comprobanle de Pogo Y locho 
on Decreto Sup",mo N' 004·2019-JUS. de pagot deber6 con.lgner en I. loHcilud, 
125101/2019. 
I dol ruo de II Ley N' 28978, Ley Marco de 
Funcionamlenlo aprobado con Decreto 
• 163-2020-PCM, publlcado &1 03-10-2020 
del Decreto Supremo N' 029-2019-Vivienda, 
a el Regl.m •• nto de Licenclas de Habll"acion 
cencia de Ed~icacl6n Publlcado el 06-11-2019 
n gil P!l!~ll!lmI2n!2 
,to Admlnistralivo a Iraves dol cual so solicit. la 
I para instalaci6n de campamentos y similares 
:U obras 0 exporar minerales 0 similares previa 
POSltiVB 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

'MINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS D!R!OHO01 lfWttITADONr) PLAZOPAAA I INSTANCIAS DE IIESOLUCi6N DE 
RESOL~ RECURSOS 

AUTOIliDAD INICIODEL COIIPETI!NTE PAAA 
(lindl. 

PROCIDIMIINTO IIESOLVER 
'*"10.) 

RECONSIOEAACION APE LAC ION 

xl I Mesa de Partes y Gerencla de No apllca oapllca 
Tr1Imite Oocomentario Desarrollo EconOmico 

Numero y Denominaci6n 

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO 

r,nJ'T-AAo ,_, 2023 

"""" 
_, En 

Nuevo. 
SOl •• (SI.) 

:JAUE FUNCIONAMIENTO: 
:AMBIO DE GIRO 
nd.r) 
II!!i 
3 del TUO de I. Ley N' 28976, Ley Marco de 
je Fundonlmlenlo y 101 form.toa acluallzados de 
racl6n Jurad., aprobado por Decreto Supremo N' 
I-PCM, publlcado el 03-10-2020. Y que entrO en 
,I die 04-04-2021. 
16n d.1 p!OC.dlml.n!D; 
lento a trav •• del cual, toda persona natural 0 
ue cuenta con licencla de fundOnamlanto psra 
nlentos califlcados con nlvel de rleago bljo 0 medio. 
:Ide camblar de giro de negoclo, puade ralll.ar an 
cimlento obrae de refaccl6n y/o econdlcionemlento, 
jecuar .us Instalaclones al nuevo giro, .In 
, condlcione. de .egurid.d. nllncrementlr I. 
~n del nivel de rie.go a a~o 0 muy a~o. EI 
,,"to as de aprobacl6n automatlca. 

A bE£!JlilC' 

A R.quilito. 
1 Daciarad6n jurada para inform.r el cambia de giro 
2 Pago per derechc Tramite de Licencia de Funcionamlento para 

cambio de giro 

fI'lJGW 

0.739% 36.59 

-- 

)IFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE 
BAJO (Con ITSE posterior) 
,dar) 
iii 
8, 7 Y 8 dol Tex10 Unlco Ordanado de I • Ley N' 
Iy Mlrea de Llcencil de Funclonamiento y los 
Icluallzados de Declaracl6n Jur.de, aprobado 
:0 Supremo N" 163-2020-PCM, publicado el 
O. y que entra en vlgencla el dl. 04-04-2021. 
!O del Nuevo Raglamento da Inspeccion •• 
la Segurldad en EdiflCSclonas, aprobado por 
Jpremo N° 002-2018-PCM, publlcado 0105/01/2018, 
7972. LOM Articulo 79" numeral 3.6.~: Articulo 
all S, Articulo 83' numeral 3.6; Articulo 86' 
2 Y 1.3 dol 27-05-2003 
40 Y 53 1 dal TUO dela Ley N' 2744~, Ley de 
Into Admlnistratlvo General aprobodo por Decreto 
I' 004-2019·JUS de lech. 25-01·2019 

,n del Pr2Cedlml.nto: 
,nto a t •• ves del cual, toda persona natural 0 
licita Ia autorizacl6n para al desarrollo de una 
:on6mics en un establecimlento determinado 
, rie.go bajo. La munlcipalldad previa presontaci6n 
ud determina 01 nivel de rIosgo bajo en fund6n 
je riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad 
umplimiento de los requisites y otorga de manera 
la licencia de funclonamlento. En 01 plaza de 
I hablle. emite y not~ 18 llcancia de funcionamiento, 
t vigencia indetermlnada. Posteriormente. reallza 
5n Tecnlca de Segurldad en Ediftcaclones (ITSE), 
rlCS el certlficado ITSE en un plaza maximo de 
las habiles. EI certificado ITSE se renueve cede 
s. 

A Requilitol 
1 Sollcltud de Llcenci. de Funclonamlento. con cer4cter de 

DeciaraclOn Jurada, quelnciuya: 
e) Tratandooe de personas jurldicas u olros entel COleclivos: 
8U n"mero de R.U.C. y el numero de D,N.I. 0 Came do Extranjerl. 
do au repre.entante logll. 
b} TrlUtndose de peraonas n.tur.lel: su num.ro do R.U.C yel 
numero D.N.1. 0 Came da Ext •• njarla, y al numere de D.N.1. 0 Carne de 
EXirenjerla del representante an caso ocluen mediante representacl6n. 

2 .En el case de persona. jurldlcas u otro. entes colecllvos, 
DeciaraclOn Jurada del repre •• nt.ntelagal 0 .poderedo .e~llando 
que su poder •• encuantra vlgente, conllgnando el numaro de 
Partida Eleclr6nlca y 1.lonto de Inlcrlpcl6n en II 
uperlntendencla Nacion.1 de Regl.tros Publlcos (SUNARP). 
Tratandos. de repre •• ntacl6n de penton •• noturlllS, !dJunt.r 
carta poder simple nrmlda por el poderdante indlcando de manere 
obllgatoria su numerc de documento de Identldad, .alvo que •• 
trate do Ipoderados con pode, inscrlto en SUNARP, en cuyo 
caso basta una Declarad6n Jurado en 10. ml.mos termino. 
e.t.ble",dos par. persona. jurldlca •. 

3 Decl.radOn Jured. de cumplimiento de las condicionel de 
legUrld!d en 10 edincad6n. 

4 Requlanos especiale.: tn 101 sUPUestOI que I contlnuacl6n se 
indican, Ion exlglbtellos liguientel requlsltos: 
a) Declaracl6n Jurad. de contar con titulo profeslonal vlgente 
y encontrarse habilitldo por el cotegle profeslonal correspondiente 
en el case de .erviclos relaclonedo. con la sa IUd. 
b) Oeclaraci6n Jurada de contar con la autOrizaci6n sectorial 
respectiva en el caso de aquetas .clividades que conforme a Ley Ia 
requieran de maners previa al otorgamiento do Ie Ilcencia 
c) Cuando se trate de un inmueble deciarado Monumento Integrante 
del Patrimonlo Cultural de la Naci6n, pressntar cople simple do 
II .utorlzacl6n expedid. por el Ministeno de Culture, conforme 
II. Ley 28296. Ley General del Patrlmonlo Culturel dell Necl6n 
excapto en los casos en que el Minlsterio de Cu~ur. hoy. 
participado en las etapas de remodelaci6n y monHoreo de 
ejecuci6n de obras previas inmediatas a la solicitud de la llcencla 
del local. La ex;gen",a de 10 outorizacl6n del Ministerio de CuHura 
para otorgar licencias de funcionamiento S8 aplica excluslvamente 
para los inmuebles declarados Monumentos integrales del 
Patrimonio CuHur.1 de 18 N.",on. 
Pago par derecho Tramite de Ucencia de Funcionamiento para 

5 Edificaciones calificaciones calificadas con nivel de riesgo bale 

l'UL- DJ 

2,478',4 

1:- - 
.. ,!.,~ ';:'~ 

w,)~1 
, }'. 'I~ 

122.67 

x 201 •• Mesa dt P.rtet y Gerencl. de No _plica 

'~'(GCI 'A\­ 
\':''':'/~ ~" 
'\ I" 

-- 

No .pllCi 

"-~ 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

~"""'" Gee '.00,"'.""" Y"" e.G" 

CALIFI",,(;I<l_N PlAZOPAAA INSTANCIAS De RESOLUCI6N DE 
REQUISITOS DrR!CHO 0I11U.M1lAClONr) t:VMIIIOiCIII RESOLVER RECURSOS 

i PmI. AUTORIDAO I %UITMo INICID DEL COMPET!NT! PAM ,-, 2023 En i i (tndiU 
PROCEOIMIENTO RESOLVER 

Nurnero y Denominaci6n .,.."., Nuevo. J RECON1lIDERACIOIi APELACION - SOl" (81.) < 
hobo •• ) 

~ 12Ji E!.!~CIQ~AMIENTQ: FUL - OJ X 2 dl •• Mesa de partellj Gerencil de No ecuce No epllce 

)IFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL A Requl.lto. Hriblles Trflmite Oocomentario Desarrollo Econ6mico 

GO MEDIO (Con ITSE posterior) 1 $olicitud de Licencia de Funcionamlento, con carecter de 
,da,) Doclaraci6n Jurad., quo incluya: 
11;. a) Trmando.o de pereonas jurldica. u otros entes colectvos: 
6, 7 y 8 del Toxto Unico Ordenado dol a Ley N' su nernerc d. R.U.C. Y el numero de D.N.1. 0 Camo de 
Iy Marco de Llcencla de Funclon.mlenlo y 10. Extranjerla do su r$pre.enlanlo logal. 
,ctuatJzados d. 00CI.'8cI6n Jured •.• probedo b) Trltindoso de porsonas naturales:.u nrlmero de R.U.C y 
:0 Supremo N' 163-2020-PCM, pubtJcedo el el numere D.N.I. 0 Carno de exrranjerla, y 01 n •• moro do ONI 0 
O. Y que ontra en vlg.nela 01 dla 04-04-2021. Came de Extranjorll del "'presontanta on case actrlon modlanto 
!O del Nuovo Reglamento de Inspecclonea representacl6n. 
I. S.gurid.d on Edificaeiono., .probedo por 2 En 01 caso de persona. juridicas u otro. onte. col.ctivos, 
Jpremo N' 002-2018-PCM, publlcado 01 05/01/2018. Deelaraei6n Jurada del representante legal 0 .poderado 

.enalando quo su poder se encuontra vlgonte, conslgnando 01 
nrlmero de Partld. Electr6nica y aaionto de insertpcl6n on I. 

7972. LOM Articulo 79' numer.' 3 e 4, Articulo Superintondeneia Nacional do Rogistrol Publlcos (SUNARP). 
II 1 8; Articulo 83' numer.' 3 6 ArtICulo 86' Tr."ndese do ropresent.cl6n do person •• naturales, adjuntar 
2 y 1.3 del 27-05-2003 cart. podor slmplo flrmada per 01 podord.nte Indlcando do manera 
40 y 53.1 del TUO dola Loy N' 27444, Loy de obllgatoria su n •• moro de documonto de identidad, s.'vo que so 
tnto Admmistrativo General .ptobadc por Decreta de .podorado. con pOdor Inscrito en SUNARP, on cuyo calO 
~. 004-2019-JUS de focha 25-01-2019 basta una Dect.racI6n Jurada en loa mlsmo. terminos ostablocido. 

por. porsonas jurldlcas. 
In del Proced!ml.nto; 3 Deciaracl6n Jurada de eumpllmionto do las condlclono. de 
Into a trave. del cuel, toda p81$()nl natur.' 0 loguridad en I. edificaei6n. 
licHa I. autorizacl6n para el desarrollo do una 4 Requilites espoclal •• : en 10. BUpuoBtOS quo. continu.cl6n •• 
con6mica en un establecimiento determinado indican, son .xigible, los "guiente. requlslto.: 
a riesgo medio. L. munlclp.lldad prevl. I) Decleracl6n Jured. de cont.r con titulo profeslon.' vlgonto 
In de Ia soticitud determina et nivel do Mago Y encontr.rao habliHado per el col.glo profes'on.' corr8lpondlonto 
rncion a I. matriz de riesgo. Raclbld. I. lolicHud, en el case de .oNlcl05 relaelon.dos con Ia salud. 
llidad voriifica el cumplimionto de los roqulsito. y b) Doclaracl6n JUrida de contar con I. autorizlcl6n sectorial 
nanera automatics la licencia de funcionamiento. respective en 01 case de aquolles activid.des quo conforme 
de cos (2) dla. habil.a emHo y notiflca I. licenela a Ley I. requloran de mlnerl pro via 81 oIorgamlento do II licencl. 
Imiento, 18 cual tione vigencia indeterrninada. de funclonamionto. 
snte, realiza la Inspecci6n Teenica de Soguridad c) Cuando so trale do un inmueblo doclarado Monumento Integrante 
lone. (ITSE). emite y notifica el certificado ITSE del Patrtmonlo CuHur.1 de I. N.eI6n. prelentar copl. Ilmplo do 
I maximo do nueve (9) dlas habile s, EI certificado II autorizacl6n expedidl por.' Mlnlsterio d. Cultura, conform. 
iueva cada do. (2) anos a la Ley 28296. Ley Gener.' del Patrimonlo Cultural de I. Nacl6n 

exeepto on los cases en que el Minl.terlo de CuHure haya 
pertlclpado en la s e tap •• de remod.'acI6n y monltoreo de 
de ojecucion de oeras previas inmediatas ala sollc~ud de la 
l!ceneia del local. La exigencis de Is autorizacl6n del Minl.terio 
de Cultura para oIorgar licenclas de funcionamiento so aplica 
exdusivamente para los inmuebles declarados Monumentos 
integrantes del Patrimonio Cultural de la Naci6n. 

5 Page por oerecho Tramite de Licencia de Funcionamiento 2.49% 123.21 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

'INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 

..•.. 

Numero y Denominaci6n 

.• 1.ill!ll·lll.:.\ML:t.l.l· 
IIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE 
ALTO (Con ITSE previa) 
dar) 
!l;. 
6. 7 Y 8 del Texto Unico Ordenado de I s Ley N' 
y Marco de Licencla de Funclonamlento y los 
ctu.liz.dos de Declar.cl6n Jurad •. aprobado 
o Supremo N" 163-2020·PCM, publicado el 
I. y que ent", en vigencla eI dis 04·04·2021. 
5 del Nuevo Reglamento de In.pecciones 
e Segurided en E:dificaclone s, aprebedo por 
ipremo N' 002·2018·PCM. publicado el 05101/2018. 

'972. LOM Articulo 79° nume",1 3.6 4. Articulo 
,I 1 B: Articulo 83' numarel 3 6: Articulo 86' 
2 Y 1.3 del 27·05·2003 
40 y 53,1 del TUO de I. Ley N' 27444 Ley de 
nto Admini.tr.tlvo Genoral .probado por Oeereto 
I' 004·2019·JUS de fechs 25·01·2019 

," del proctc!lml,nto: 
nto a lravea del cual, tod. parson. natu",1 0 
Icita I. autorizacl6n pare el d •• arrello de un negocio 
,Iecimiento determinado con nivel de riesgo atto . 
•• Iidad previa presentacion de I a s ollcltud 
,I nlval de riesgo e~o en funcl6n a la matn. de 
iblda la solic.ud. la municipalidad veriflca .1 
to de 10. requls.os. realize 18 Inspeccl6n Teenlca 
.d en EdlflCBclones (ITSE) y em.e el certificado 
plazo m6ximo de siete (7) dlas habiles. 
snte, emite la hcencia de funcionamiento en un (1) 
mbos documentos se notifiesn en un $010 acto. 
:Ie funcionamiento Hene vigencie Indet&rminada 
ido ITSE se renueva cad. 2 anos. 

A Requlaltol 
Solicitud de Licencia de Funclonarnlento. con caracter de 
Deciareci6n Jureda, qua incluya 
a) Tratandos. de personas Jurldicas u otros entea coleciivos: 
su numere de R,U,C. y el numerc de D,N,1. 0 Came de 
Ext",njerla de su representant. legal. 
b) Tra1lindose de personas n.turalos: su numere de R.U.C yel 
namero D.N.1. 0 Came de Extranjerla. y el numero de DNI 0 
Came de Extranjoria del representante en case actuen mediante 
representacl6n. 
En el case de personas jurldlcas u otre. ente. colectivos, 
Declaraci6n Jurada del representante legal 0 apoderado 
.enalando que su poder se encuentra vigonte, conslgnando el 
ncmere de Partidl Electronica y oslento de Inscrlpcl6n en I. 
Superintendencia Nacionll de Ragistrea Pilblicoo (SUNARP). 
Tratandoae de repre.entacl6n de personas na1uralea, &djunter 
carta poder simple firmade por el poderdant.lndlcando de manera 
obllg.torl. su numere de documento de identld.d, •• Ivo que Ie 
tr.ta d. apod.redoa con poder In.crlta en SUNARP, en cuyo 
caso basta una Declarocl6n Jurada en los mlsmos ttlrminos 
osteblacldos para peraonas Juridical, 

3 Croquls de ubicacl6n. 
4 Plano da arquitectura de I. dlstribucl6n existente y detallo del 

calculo de afore, 
Plano de distrlbucl6n do tablereo el6ctncos, di.gramaa unlfil.res 
y cuedro de carg ••. 

e Cortiflcedo vigonte de medlci6n de rellotonel. del .I.tem. de 
puesta a tierra. 
Plan de Seguridad del Es1.blecimiento Objeto de Inspeccl6n, 
Memori. 0 protocolos de pruebas de operetivldad y/o 
ment.nimiento de los equipol de legurldad y pretecci6n contra 
Incendlo. 
Requlsltos eapeclaJes: en 101 SUPUBstos que a continuaci6n se 
Indican, aon exlglbles los algulentel requlsltos: 
.) Oeclar.cl6n JUl'llda de cont.r con titulo profesional vlgente 
y encomrerse habll~ado por el cologlo profesional cerrespcndiente. 
en 01 case de sorvicio. ",I.clonados con la salud, 
b) Declarocl6n Jureda de contor con la outorlzacl6n seciorial 
respectiva en el caso de aquellss activldades que conforme 
a Ley I. requleren de manora previa al otorgamlento de la llcencla 
de funcionamlento. 
c) Cuando se trate de un inmueble declaredo Monumento Integrente 
del Patnmonlo Cu~ural del. Nacl6n. prosentar copla simple de 
10 autorlzacl6n expedlda por el Mlnlaterlo de Cultura, conforme 
a la Ley 28296, Ley General del Patrlmonlo Cultural de la Nacl6n 
excepto on 10. casos en que el Mlnlsterio de Cu~ura hoy. 
plrtlcipldo on las etapas de remodelacl6n y mon~oreo de 
eJecuci6n de obras previaslnmediatas a la solicnud do la llcencl. 
del local. La exigencla dela autorizacl6n dol Ministerio do Cultura 
pera otorgar llcencles de funclonamiento se .pllca e<cluslv.mente 
plr. los Inmuebles declarados Monumentos Integrales del 
P.trimonio Cu~ural de la Nscl6n. 

10 Pago por dorecho de Tremnaci6n Llcencla de Funcionamiento 
Nota: 
No Ion exigible •• 1 croquls de ubicacl6n, plano de erqultectur. 
de la dlatrtbucl6n exlstente y detalle del calculo de afore. plano 
de distribucl6n de tsbleres eh!ctricos, diagram •• unifilares y 
cuadra de cargss; en el ease de edificaciones que cuentan 
con conformidad do obra y no han sufrido modificaciones, si 
es que so trata de documentos presentados a la Municipalidad 
durante los cinco (5) alios anteriores lnmediatos. 

PIAZOPAAA 
D'R!OHO" r •••• IT_'fl I I ••••.••••. RESOLVER 

.!..,_ 

FOI'II\I.IInt/I 2023 I fn i ~ I (,,"diM "",",' Nuevo. ~ 1lIbt"') c..-.- $01"(81,1 c 

FUL ·OJ I I X Bdl.s 
hablle. 

2,87% 

INICIO Del 
PROCEDIMIliNTO 

Mesa de Partes y 
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AUTOIIIDAO 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

Gerencla de 
Desarrollo Econ6m1co 

INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 
RECURSOS 

RECONSIOEAACION I APE:LACION 

Gerencle de f "Alcafafa 
Desarrollo EconOmlco 

(pfaaentar rtCurso) I (pretenta'reeurso) 
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30 dlas 30 dl •• 

142.04 

/ 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS • TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

! 
~~m REQUISITOS D!RfCHOD!'RNoIlT_Nt') -ev_ t'tAZOPAAA IN8TANCIASD~I'lESOLUCI6NDE 

t - RESOlllER RECURSOS I-----------------------------,---l-:,.,."..-r.c:-r----!. ~ r!- AUTOIllDAD 
MINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL % UI r Mo INICIO DEL COMPETENTE PARA 
I . . . , •••••••• , 2023 En I I on .'n PROCIDlMIENTO RESOLVER 

I Numero y Danorninaclon """", Nutvos '5 ~1l>4,") RECONSIOERACIOII APELACION 
".- Sol •• (81.) C 

IA DE FUNCIONAMIENIO: A Fl.qulsltoa FUL· OJ X B dtas Me •• de p.ne. y Gorencle de Ger.ncl. d. Alceldla 
DIFICACIONES CALIFICADAS CON NIYEL PE 1 Solicitud de Licencia de Funclonamiento, con caracter de Habiles Trtlmlte Docum.nlano D ••• rrollo EconOmico OOsarrOlio EconOmlCo 
, MUY ALTO (Con lISE D'eyl!l) Declaracl6n Jurada. que Incluya: 
nd.r) a) Tratlindose de perlonas jurldicas u otros ente. colectivos: 
lit. au numero de F!.U.C. y 01 numero do D.N.1. 0 Carne de Extranjerla (pro •• ntJrrocut1O) (prt •• nt •. "curso) 
.6,7 y 8 dol Taxto Unico Ord.nodo de I a Ley N" de su representantelegal. 15 dla, 15 dl •• 
ay Marco de Licencia de Funelonamlanto y 10. b) Tr.tandole de perlonas naturales: su numero de F!.U.C y 
.ctualizados de Daclarael6n Jurada. aprobado al numero D.N.t. 0 Cam' de Extranjerla, y el numero de ONI 0 (Rtoow ••. Roc" ••• ) (_ Rtouroo.) I 

Ito Supremo N' 163-2020-PCM, publicado el Carne de extranjerla del "'p",.entante en caso aetuen mediante 30 dl.. 30 dl •• 
!O. Y que antra en vigenela el dla 04-04-2021. representacl6n. 
25 del Nuevo Reglamento de In.pecelones 2 En el ease de personas jurldicas u otros entes coIectivos, 
de Seguridad en EdiflC.lelonel, aprobado par Decfanecl6n Junada del rep",.entante legal o.podenado 
,upremo N' 002-2018-PCM, publlcado el 05101/2018. .enalando que su poder s. eneuantra vlgante, consign8ndo al 

narnerc d. Partida EIectr6nica y asiento de insClipcl6n en la 
Superlntandanell NlClonal d. Reglstro. Publico. (SUNAFlP). 

!7972. LOM Articulo 790 numerll 3.6 4, Articulo Tnat4indos. de repre.entaci6n da plroona. naturale., Idjuntlr 
ral 1 8; Articulo 83' numereI3.6: Articulo 86' carta podlr simple nrmada por al pod.rdantalndicando de ---- 
.2 Y 1.3 del 27-05-2003. manera obllgatoria su numerc de documento deld.ntldld, .alvo :?: () PROv, ~ 

140 Y 53.1 del TUO dela Ley N' 27444 Ley de que se trlle de apoder~os con poder InserHo en SUNARP. en ~$)i>' ~~ C. 
lento Adminl.tnativo Gonerallprob.do por Decreto cuyo caso basta unl DaclarIC16n Jur~a In 10. ml.moa termlnol s .. ~-\~ ~~ 
N' 004-2019-JUS de lechs 25-01-2019 estableeldos para personas jurldlcas. ~ ~ ~~"flli % \1 

3 Croquls de ublcaci6n. :oJ ~;- I II 
,I6n dal Proe,dlml,ntoi 4 Plano de arquHeelura dola distrlbuel6n exlstente y detalle del \;:, _0 
lento 8 traves del cual, toda persona natural 0 calculo de .Ioro. \\~, W 
.ollclta la lutorlzecl6n para el desarrollo de un negoclo 5 Plano de dislrlbucl6n de tableroa el6ctrlcoa, diagram.s unlfilares '\::.- '. r,'·;'i>'· 
:.bleclmiento determinado con nival de riesgo muy Y cuadro de carga., ~ . , - 
unielpelidad previa presentICi6n de 18 eolicfiud 6 Certlficado vigente ee medici6n de re.lstencia del slsteme de - 
I el nlvel de rlesgo muy afio an lunel6n a Is matri. pue.tl a tierna. ~ .. =:::::: ~, 
. Reelbida Ia solicltud, la municlpalidad .eriflca el 7 Plan de Segurld.d del e.tableelmlento Objeto de Inspeccl6n. ~Qf.,O P"IO. 
Into de los requi.Hos, realize la Inspecci6n Tecnica 6 Memoria 0 protocolo. de pruabas d, operatividad y/o f~-""~ 
Idad en edlficaclones (ITSE) y emite al certificado mante~imlento de los equipos de aeguridad y proteccl6n contra f:~f / '1~ ~ 
In plazo maximo de siete (7) dlas h6blles. IncendlO. ~ ijg""--' '" I 
nente, emHe Ia lieenela de luncionamlento en un (1) 9 Requisitos especlales: en 101 lupueltos que a continuacl6n .e \ Gr "':- " ~ , I 
Ambos documentos se notifican en un solo acto. Indican, son exlglbles los slgulentes nsqulsno.: -5 :" ':'. "C; i 
a de lunelonamiento liene vigenela indeterminada I) OeciarICi6n Jurado de conllr con titulo profe.lonel vlgente y ~"11' ._-,~;' 
:ado ITSe se renuava cada 2 ano.. encontrlrle hlbllHado por al coleglo prof •• lonll corre.pondlenl. 84·".~ 

en el caso de .ervlclos ",Iaclonedos con Ia .alud. . - 
b) Declarac16n Jurlda de contar con 18 autorlzIC16n sectorial 
relpeellv. en el caso de .quell.s activldades que confonme • - - -, 
Ley la ",quiaran de manera pr.vla al otorgamlenlo de II licanela . 
de funcionamiento, I' 
c) Cuando s. trate de un Inmueble declarado Monumanto I ( \ 

inlegranta del Patrimonio Cufiural de II Naci6n. presenlar copia ' " ' /) 
limple dell autorlzael6n exp~lda por el Ministorio de Cu~ura, ., \ (_: r . 
conlonme a la Ley 28296, Ley General del Patrlmonlo CuHural \ - f 
dela Naci6n, excapto en 10. casos en que el Minl.terlo de \'1' 
Cu~ur. haYI p.rtielpedo en la. etap.s de remodellel6n y . 
monitoreo da ejecuel6n do obrel previ •• Inmedillas a II ,ollcltud 
de Is Itcencia del locaL La exigencia de 1m 9utorizaei6n del 
Mini.terio de Cufiura para otorgar lieenela. de lunelonamlento _ :--:=: 
se apllca excluslvamente par. loslnmuebles declarados _ ~()AO p ~ 

Monum.ntos Integr.nte.del Palnmonio CuHural de la Nael6n. 4 ;~~'~ r~%1i~~~' 
10 Pago por derecho de Tramitacl6n Licencl. de Funelon.mlenlo 5.32% 263.10 /, _ '.,' :',\ _~,1P _.o~ I <f/,,-~,_p/_. , ~('t 

~~~~neXlglbleselcroqUISdeublcacI6n. planodearqultectur. !~ _./,1 l~\I:)~ ~~::: ,;' ~)) 
dela dlslrlbuel6n exlslent. y de",lIe del calculo de aloro, plano . i' " , I U) 0 1\ ' / -s, ~ . /i? 
dedlstribucl6ndetablero.eI6ctricos,diagram •• unifilaresy ~'- ,tp" -;'-11 I ~'~ 
cuadro de cargas; en el caso de edlficaciones que cuentan I \ , . ..' '.~ I;::: , CJq~A (,0 
con conformidad de obra y no hayan sutriclo modificaelones. .<. • .' ,J .I I I MSP, - 
slempre que sa trate de documentos presentados a Is . - .• _ " .,".11 1- 
Municipalidad durante los cinco (5) anos anteriores inmediatos. _'~', . . ;/<" 

I ;",J,."~ ..,. .- - .:.-:: 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS • TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

~INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

I 

REQUISITOS DfAl!CHO DI: TRAMITACIONt) 

Nurnero y DenominaciOn 1

% UIT AAo 
,_, 2023 En 
COdIgoI NLllVo. ._, .; I Sol •• (51.) 

TTn='~ RESOLVER 

I II::: 
INICIOD!L 

PROC!DlMIINTO 
AUTOI\IDAD 

COMPETENTE PARA 
RESOLVER 

INSTANCIAS DI! RESOLUCKlN DE 
RECURSOS 

APELACION FlECQNSIDERACION 

lfOE FUNCIONAMIENTO CORPORAIIVA: 
:RCADOS DE ABASTOS. GALERIAS 
,I ALES Y CENTRQS COMERCIALES 
~ 
'dor) 
!!Ii 
6,7,8 Y 9 del Texto (Jnico Ordenedo de I a Ley 
Ley Morco de Llcanclo d. Funclon.miento y los 
,ctual~dos de Declaracl6n Jureda. aprobado 
:0 Supremo N' 163·2020-PCM, publicado el 
O. y que entre en vlgencla el dla 04-04-2021. 
!5 del Nuevo Reglamento de Inspecclonas 
10 Segurldad en Edifocaclones, aprobedo por 
,premo N' 002·201S-PCM, publicado el 05/01/201S. 

7912. LOM Articulo 79· num.rol 3.e 4, ArticulO 
al 1.8. Articulo 83' numer.1 3.e; Articulo se' 
2 y 1 3 dol 27·05·2003 
40 Y 53.1 del TUO de I. Ley N" 27444, Ley de 
srno Admlnistratlvo General .probado por Deereto 
~. 004·2019·JUS de fech. 25-01·2019 

In d.1 Proc.dlml.nw: 
mto a tr.ve. del cual, toda persona natural 0 
·Iicita Ia autorizacl6n on forma corporativa pane el 
~e un negocio en mercados de abastol. gllerl •• 
:omerelales, a favor del ante colactlvo, r.z6n 0 
;6n .oeial que los representa 0 la junta de 
5. La municipalldad previa presentacl6n dala .olic~ud 
el nlvel de rlesgo muy aHo en luncl6n a I. matrtz 
~ecib<la la solicitud, 10 municlpalidad verlfica el 
ito d!llo. requlsitos, realiza Ie Inspeccl6n T<lcnlca 
ad en Edlficaclones (ITSE) y emHe al cartlficado 
I pllzo maximo de slete (7) dlas habll ••. 
ente, emH.ta licencia de funclonamlento en un (1) 
mbo! dccumentos se notiflcan en un solo acto. 
de funcionamiento tiene vlgenoia indetermlnada 
.do ITSE se renueva cada 2 anoo. 
)S, puestos 0 stand. pueden a su vez optar por 
licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite 
• !a c!asificacl6n dal nival de ri •• go que determine 
'Iidad se gun 10 matriz de rieogo. 

A Requisites 
1 Solicitud de Licancla d. Funclonami.nto, con caracter de 

O.clarecl6n Jurada. que incluyo: 
a) Tratsndose de personas Juridical u oIros entes cclectivos: 
8U numero de R.U.C. y 81 nurnere de D.N.I. 0 Carne de 
Extranjarlo de su representant. I.gal. 
b) Trotandose de p.raono. natural es : su numero de R.U.C yel 
numero D.N.I. 0 Carne d. Extranj.rl •. yel n"mere de ONI 0 
Came d. Extranj.rla del repr ••• ntont!l en ca.o actuen mediante 
rep •••• ntaci6n. 

2 En .1 caso de personas Juridical u otrol entes coleclivoo, 
DeelarllCl6n Jureda del reprelentante leg.1 o.poderedo 
.enalando que su pod.r .e encuentre vlg.nte, con.lgnendo .1 
numere d. Partida Electn>nlce y aslento de inscrlpcl6n en la 
Superintendencla Naclon'" de R.gistros Publico. (SUNARP). 
Trat.ndo.o d. r.pres.ntacl6n d. parson •• noturales, Idjuntar 
cart. podar simpl. firmed. por .1 poderdant. indlcando d. 
manera obllgatori •• u numero d. documento de identldld, .alvo 
que Ie trate d. apoderedos con pcder Inscrito en SUNARP. en 
euyo case basta una Declaraci6n Jured. en los mi.mos terminos 
.stabl.cido. para personas jurldicas. 

3 Croqui. do ubicacl6n. 
4 Plano d. arquiteetura d. la dlstribucl6n .xist.nt. y d.talle d.I 

cilculo de .foro. 
5 Plano de di.tribucl6n de tabl.ros electrlco., dlagr.mas unlfilar.s 

y cuadro d. carg ••. 
S Certlficado vlgant. de m.dlc16n de r.slltencla del slstem. d. 

pu •• ta a tl!lrra. 
7 Plan d. S.gurided d!ll Estableclml!lnto Objeto da In.peccl6n 
8 Mamorla 0 protocolos d. pruebas do operatividad ylo 

montenlml.nto de 10 •• qulpo. de segurldld y proteccl6n conlro 
incandio. 

9 R8quisitos especlale.: en los supuastos que a continuacl6n se 
indican, son exlglbles 101 slguientes requisitos: 
I) DeclarllCl6n Jurada de contar con titulo profeslonal vig!lnte y 
encontrorse habilHado por el colegio prot.sional correspondient. 
en !II caso de sa.vicios relaclonado. con la .alud. 
b) Daclaracl6n Jurado d. contar con la autorizacl6n sectorial 
re.peetlva en el caso de aquell.s ectlvidades que conforme a 
Ley la requleran d. manora previa al otorgamlento de I. licancla 
de funcionamiento. 
c) Cuando .e trata de un Inmueble deelarado Monumento 
Integronte d.I Patrimonlo Cu~ural de I. N1ci6n, pr ese nt.r copia 
simple de la autoriZlci6n expedlde por el Mlnl'terio de Cu~ura. 
conform. ala L.y 282ge, Ley G.neral del Patrlmonlo Cu~ural 
de I. Nacl6n, excaplo en los casos en que el Mlnlsterio de 
Culture h.y. partlclpedo en las .t.p •• de remod.lacl6n y 
monHoreo de ejecucl6n d. obr •• prevlo. inmadl.tes ata .0llcHud 
de la lieencla del local. Lo !lxJgencia de Ia autorizaei6n del 
Ministerio de Cu~ura para otorgar licencias de lunclonamlento 
ae splice exclusivamente para los inmuebles declarado9 
Monumentos integranles del P.t"monlo CuHurai de I. Nacl6n. 

10 pago por derecho de Tramitacl6n Licenela de Funcionamiento 
Nota': 
No son exlglbles .1 croqul. d. ublcacl6n. plano de arqultectur. 
dela dl.tribucl6n exlstenta y detalle d.I cillculo de arerc, plano 
de dl.tribuci6n de tablares electrlcos, diagramas unlfilares y 
cuadro de cargas; en el caso de ediflcaciones que cuentan 
con conformidad de obra y no han sufrldo modlficaciones, 
slempre que se trate de documentas presentados a Ie 
Munlcipalidad durante los cinco (5) anos anteriores inmediatos. 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

, 
REQUISITOS 

PlAZOPARA I INSTANCIAS DE RI!IIOLUCI6N DE 
D!R!CKO DI! TRAMITAC1OHf) RESOLVER RECURSOS 

j AUTOIIIO ••• O 
INielO OI!L COMP£TENTE PAllA 

.~1Im1 £ J (lrIdi •• 
PROCEOIMIBNTO RESOLVER 

'*"', ~ hlbilos) 
RECONSIIlERACION APELACIClN 

.'" -e 

FUL.DJI I X 2 dla. Mesa de Pertee y Gentncla de No epuce No _plica 
hibll.s Trt\mlte Docomentario Desarrollo Econ6mlco 

Nurnero y Denominaci6n 

![DE FUNCIONAMIENTO: 
cSIONARIOS EN EPIFICACIONES 
IDAS CON NIVEL PE RIESGO MEDIO 
E posterior) 
dar) 
!.l; 
3, 6, 7 Y 8 del Teldo Unico OrdenodO de la Ley 
L.y Mlrco do Llconcla de Funclonamionto y 101 
ctualizados de Docl.r.cl6n Jurada, aprob.do 
, Supremo N' 183·2020-PCM, publicado el 
I, y que anlr. en vlgenell el dl. 04·04·2021, 
o del Nuevo Regllmento de Inlpooclono. 
e Seguridacl en Edlficaclone., aprobado por 
Ipremo N' 002·2018·PCM, pubtlcado al 05/01/2018, 

972, LOM Articulo 79' nume •• ' 36 4, Anlculo 
,I 1.8; Articulo 83' numeral 3 6; Articulo 86' 
I Y 1 3 del 27·05-2003 
10 Y 53.1 del TUO de I. Ley N' 27444 Ley d. 
nto Adminl.lrativo Ganefllaprobado per Decreto 
, 0Q4·2019.JUS de fecha 25·01·2019 

·n d., Procadlml.nto: 
nto a tra\l~s del cual, un tercero, peraona natural 
elicita la autorizaci6n para 01 de.arrollo de 
simult'neas y adicionales en un eatableelmlento 
• ri.sgo medlo que ya cu.nte con IIcencla de 
1010. La munlcipalidad previs presentael6n de la 
:ermina el nival dl!l' riesgo medic en funci6n a Ie 
'.go. Recibids la solieltud. la munlelpalldad 
Jmplimiento de los requisilos y otarga de manera 
la licenela de funcionamiento. En el plazo de do. 
.iles emHe y notificala licencia de 
1010, I. cual tiene vigencla Indelermlnada. 
'nte, realiza la Inspe0ci6n T6cnica de Seguridad 
mes (ITSE), emite y notlfica al certlficado ITSE 
maximo de nueve (9) dlas hiibiles. EI certlfrcado 
ueva cada do. (2) anos. 

A Requl.lto. 
1 SolJcitud de Licencla d. Funclonamiento. con caracter de 

Declaraci6n Jured., quolncluya: 
a) Tratandoae de pereonas jurldica. u otros entes colecuvos: 
su numero do R.U.C. yel numerc de D.N.!, 0 Carne de 
Eldranjerls de su repres.ntante legal. 
b) Trltando •• de personas naturales: su numero de R.U,C yel 
numero D.N.!. 0 Carne de Extranjerla, yel n"maro de DNI 0 
Came da Extranjeri. del representant. en case act"on modiante 
represenlsel6n. 

2 En al caso de peraenas jurldlcas u otrol entes colectivos, 
Deelaraci6n Jur.d. del representante legal 0 apoderado 
senalando que su poder se .ncuentra vlgente, conslgnando el 
nurnere do Partida Electr6nlca y •• Ienlo de In.c~pcl6n en I. 
Superintendencia Nacion.1 de Reglstros PublicO. (SUNARP). 
Tr.lando"" de repre""nlacl6n de pereon •• n.tural.s, edjunt.r 
carta poder .Impla firm.da por el poderdantelndlcando de 
m.ne •• obligatorl •• u numero de docurnente de identid.d, 5Ilvo 
que Ie trate de apodefldol con peder in.crito en SUNARP, en 
cuyo caso basta una Declareci6n Jurada on 10. ml.mos 16rmlno. 
•• tablecldo. para personas juridical. 

3 Declar.ci6n Jured. de cumplimlonto d. las condlclone. de 
seguridod en la edificaci6n, 

4 RequlsitOll e.peelalea: en 10. supueatos que a conllnuael6n 
se Indican, Ion exigible. los Ilgulent ••• requisHos: 
.) Declaracl6n Jur.d. de cont.r con titulo profe.lonal vigente y 
encontrara. habllH.do por el colegio prefe.ional correspondionte 
an el caso de .o/Vlcio. relacionadoa con la •• Iud. 
b) Deelanacl6n Jur.da d. contlr con la autolizaci6n .ecto~al 
respectiv. en el caso de aquell •• actividade. que conlormo a 
Ley I. requleran de m.nora previa al olorgamiento dele IIconcla 
de lunelon.mlenlo, 
c) Cuando se trate de un inmueble deelafldo Monumento 
Inlegranle del Pat~monlo CuHural dela Neci6n, prelenlar copie 
limple de Ie .utorizacl6n Ixpodlda per II Minilterio de CuHura, 
conlorme .Ia L.y 26296, Ley Gener.1 del Palrlmonlo CuHural 
de la Nacl6n, oxcepto en los e180s on que el Mlnillorio de 
CuHun; hlY. particlpado en II. etap •• de remod.lael6n y 
monHoreo de ejecuci6n de obras prevl •• inmedlltls • Ie sellcHud 
de la licencla del local. La axlgenel. d. I. autorizael6n del 
Ministerio de CuHura para otorgar IIceneia. do funelonamionto 
se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados 
Monumentos integrantes d.1 Palrimonlo Cunur.1 de la NlICl6n. 

5 Pago por derecho de Tramit.cl6n Licenela de Funclonamiento 
Notal: 
No S8 requ~re solicitar una modiflC8d6n. ampliaci6n 0 nueva 
licencia de funclonamiento, ni una licencia de funclonamiento 
para ceslonarios, cuando el titular de una llcencia de funcionamiento 
o un tercero cesionario, bajo responsabtlidad de dicho titular, 
desarrolla alguns de las actividades simultaneas y adicionales 
que establece el Ministerio de Producci6n, si no se sfectsn las 
condiciones de seguridad del establecimiento. 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS • TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
! CALIFICACION PLAZOPAAA INSTANClAS Il£ RESOLUCK>N DE 

r'''"'o' ,,'- '.0" •• "",0 y ••• , ,,""- 

REQUISITOS DfIeCtlO or TIWtlITAaC)I'r) 

,"= 
RE80LVER RECURSDS 

INICID D!l AUTDRIDAD 
• '1\ ur Arc COMPETENT! PARA 

"Gn!'IlInl 2023 En PRoceDIMIENTO ReSOLVER 
Numero y Denomlnaci6n .,..,., Nuevo • 

c j I ( •• eI •• RECQNSlOERACION APELACION - 501 •• (91.) h •• d"l 

A : FUl- DJ X 8 dies Mella de Plrtss y Garancl. de Gerandl!l Munlclpel Alcaldla 

;SIONARIOS EN EDIFICACIONES A R.qulsltos h~bM.s Tmmite Docomentano Desarrollo Econ6mico 
&.DAS CON NIVEl DE RIESGO ALTO 1 Sollcitud de Licencia d. Funcionamlento. can caracter d. 
!;_previa) Declar.ci6n Jur.dl, qua incluya: 
Idor) a) Tratando •• d. personas jurldicas u otros entes colecflvos: 
!t su numerc de R.U.C. y el numero de D.N.I. 0 Came de 
3, 6, 7 Y 8 del Teldo Unico Drdenado de la Ley Eldranjerla de su representant.legal. 
Ley Marco de Liconcia do Funcion.mlonto y 101 b) Tratindo.o de personas nlturale.: $U numerc de R.U.C y 01 
Ictualizados de Declaraci6n Jurada, aprobado numero D.N.I. 0 Carne de Eldranjorla. y el numero de DNI 0 
10 Supremo NO 163-2020-PCM, publicado el Came do Extranjerla del repre.entante en eese actuen medianto 
O. y que entra en .Ig.nda el dll 04-04-2021. repre •• ntacl6n. 
25 del Nuevo Roglamento de In,pocclone. 2 En el calO de person.1 juridical u otro. ontel celectivol, Oeclaraci6n Jurada 
je Segurldad en EdlflC8cione., Iprobado por del representante legal 0 apoderado se~alando que su poder.o oncuentra 
upremo N" 002-2018-PCM, publicado 01 0510112018. vigento, conaignando 01 nurnerc de Partida Electr6nica y .slonto dolnscripci6n -- ~ 

en fa Superintendencil Nacionll do Rogi.tro. Publicos (SUNARP). 

~ ~ 

Tratandose de reprelontacl6n do personas naturalel, adjuntar cartl poder :-.; 
7972. LOM Articulo 79· numorll 3.6 4, ArticulO simple nrmada por el podordantelndicando de manera obllgatoria su numero 

- / 

(I ~ 
1- 

rall.8: Articulo 83' numeral 36: Articulo 86' de documonto doldentidad, salvo que so trato do apoderadol con podor dj 2 Y 1.3 del 27-05-2003 InlCrfio en SUNARP, en cuyo case basta una Declarlci6n Juradl en 10. i 
40 Y ~3.1 del TUO dell Loy N' 27444, Ley do mismo. termlnol elt.blacldol plra personal Juridical. \: ento Adminlstratlvo Generol aprobado por Dacreto 3 Croquls de ubicaci6n. v. -I' / 
N' 004-2019-JUS do tocha 25-01-2019 4 Plano do arqullectura de la distribucl6n oxlstonte y detallo dol calculo do aforo. ,~. M'09 

5 Plano do dlstribucl6n do tableros olectrlcos, diagramas unlfllare. ~ p 
(In !III P[l!c!S!lmllnl!l: y cuadro do carg ••. 
ante SI traves del cual, un tereere, person. natural 6 Certlficado vigent. de modici6n do r •• lstencia dal slsteme de puesta a tlorra. ~ 

~ 

solich la autorizaci6n p.ra 01 dosarrollo do 7 Plan dl Sogurldad dol Eltableclmlento Objoto do Inspeccl6n 

f~ 
s simuKaneas y adicionales en un ost.blocimlento e Momoril 0 protocoloo de prueba. de operatlvldad ylo ~ "''C'0 
ja rte.go 1110 que yl cuanla con l!cencll de mantonlmionto de 101 equlpo, de .egundad y protocci6n contra incendio. c." ( ~~ 't 
uente. La municipalidad previo present.ci6n de la 

~ .~ 
•... , 0 \ 
;,c ("11i 

"~':.I;' I I 
~~L,P! jotermlna el nivel de rio.go .lto on luncl6n a II 

rlesgo. R.cibida la solicltud. I. municip.lidad ' ~ M! 
eurnpnrnientc de los raqui.ltos, realize la Inspecci6n 9 Requisitos elpecialel: en 101 supuostos que a continuacl6n so ~,<,,, 

-41&, 
e Segurldad en Edificacione. (ITSE) y emlte 01 indican. eon exigible. los l5iguientes requlsltos: '-~ ~_!):. 
ITSE en un plazo maxlmc de si.te (7) dlas habites. a) Dociaracl6n Jurada do contar con titulo prolesionel vlgento y 

nente, emite Is licencia de functonamiento en un (1) encont,,",e habilltado por el col.glo prole,lonll correspondlente 
Ambos documentos se notifam en un solo acto. en .1 caso de .orvlclo. rolacionadol con la salud. 
I de functonamiento tiene vigencia indeterminada b) Dociaraci6n Jurada de contar con II autorizlci6n .ectorial -. 
cado ITSE sa renueva cada 2 anos. respectiva en 01 caso de aquollas activldade. que conformo a Loy la 

--..._ 
requlomn de manera previa al otorgamiento de Ie IIcencia de luncionamlonto. /. 
e) Cuando se trate de un inmueble dedarado Monumento , / 
Integranto dol Patrlmonio CuHural de la Noci6n, presentar copie / 

~ .. 
, ,If , 

simple de la autoriZ8c16n oxpedlda por 01 Mlnlsterio do Cultura, 
conlorme Iia Ley 28296, Ley General dol Patrlmonlo CuHural 
doll Nlci6n, IXcepto en 10. calO. on qUI .1 Mlnlatorio d. I 

CuHura haya partlclpedo on la. otapa. de remodolacl6n y , 
monHoreo do ejecuci6n do obras pravias Inmodilial a la lollcitud 
de I. licencla del local. La exlg.ncl. do la autorizlcl6n d.1 
Mini.teno do CuHura para otorgar licencias defuncionamiento 
se apllea excluslvamente para los inmuebles dedarados --=- Monum.ntos integrantas del Patrlmonio CuHural de la Nacl6n. 

~ t 10 Pago por dorecho de Tramitaci6n Licancia de Funcionamlento 
Not •• : --- 

'~~ 
·No S8 requiere ~jcHar una modificaci6n. ampUaci6n a nueva ficencia de :~ ~:\Dp~ _-- 
funclonam~nto, ni una l!cenci. dofuncionamiento para ceslonalio., cuando 2.913% 144.19 If~r) I I ~ "" 0)) 
el titular de una licenda de funclonlmlento 0 un toreoro oo.lonlrlo. bajo 

~ 

\~ ':S 

~ 

" Z , v 
relpon.lbilidad da dlcho titular, desorroll. Ilguns do la. actividadol '. ";t- .'/ 

~ 

;, (") . \ ~>Q s slmuHaneas y adicionale. quo establece 01 Mlnl.toriO do la Producci6n, 51 no se < 

atoclan las condiciones do seguridad delostablacimiento. ~ ~ I ' ~~ , , ' 
'No son exigible. el croquie de ubicaci6n, plano de arquitectura de la distrlbuci6n , r , 
da Ie distrlbucl6n existent. y detail. del calculo do aloro, plano de distribuci6n -.. I 

v .=3' "t',~ .r 
de tableros e~ctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas: en el case de 

~~ 
- -":. ·t..;)i": -' 

edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido '-'([:.)'>:- :_/ 
modificaciones, siempre que se trate de doeumentos presentados a la :.::::... 
Municipalidad durante los cinco (5) aflos anteriores inmediatos. 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPAllDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

..•. , 

~INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

~ 

REQUISITOS 
PIAZOPARA I INSTANCiAS DE RESOLUOON DE 

DfR!CHO Df TIWUTACIONr) RESOLVER RECURSOS 

INICIO DEL AUTOI'tIDAD 
COMPETENTE PAItA f",*~/1 I ( •• ell. 

PROCEIlIMIENTO RESOLVER 
"'""', II1I>I'") 

RECONSIDERAClON APELACION 
ut.II:""iI!:'r 

FUT-DJ I I X B die. Mesa de Partes y Gerencla de Gerencla Municipal Alcaldla 
h~bll.s Trttml18 Dcccmentario Desarrollo EconOmico 

Nurnero y Denominaci6n 

:SIONARIOS EN EDIFICACIONES 
I\DAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO 
~ 
,d.r} 
!l; 
3, 6, 7 Y 8 del Texto \Jnico Ord.nedo de Is Ley 
Loy Mlrco d. Licenclll d. Funcionamlon(o y 10. 
Icluallzados de Decllracl6n Jurada. Iprobedo 
to Supremo N' 163-2020-PCM, publlcado 01 
O. Y que ontra en vlgoncla el dll 04-04-2021. 
15 del Nuevo Roglamonlo dolnlpecclonos 
je Segurlded en Edificaclones, .probado por 
upromo N' 002-2018-PCM, publlcada 01 05101/2018. 

7972. LaM Articulo 79' numoral 36 4, Articulo 
rei 1.8: Articulo 83' num.rll 3.6 Articulo es' 
2 v 1.3 del 27-05-2003. 

.40 Y 53.1 del TUO de 10 Ley N' 27444, Ley de 
eme Ad mlnistrativo Generll aprobedo por Decrela 
N' 004·2019-JUS do fe<:ha 25-01-2019 

,6n dtl procedlmlento; 
ento a trevOs del cual, un tercero, p.rsona natural 
.olic~. I. autorizaciOn para el de.arrollo de 
's limu~.no8$ y adlcionale. en un estableclml.nto 
de neogo muy a~o que ya cuenta con llcanclo de 
,I.nto. La municipalidad previa prosantaciOn do la 
tetermina el nivel de riesgo muy alto en funci6n a 
Ie rie.go. Recibida la sOIici1ud, la municipalidad 
cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccl6n 
• Seguridad en Edificacione. (ITSE) y em~e el 
) ITSE en un plazo maximo de slete (7) dlas hllbllel. 
nente, ernne la licencia de funclonamiento en un (1) 
I\mbos documentos se notifican en un solo acto. 
I de funcionamiento tiens vigencia indeterminada 
codo ITSE se renueve cad. 2 anos. 

A Requilitol 
1 Sollcitud de Licencia de Funcionamiento. con carecter de 

DeciaraciOn Jurada, que Incluya: 
a) TratllndoBll de personas jurldicas u otro. entes coleclivos: 
su numerc de R.U.C. y 01 ncmero do D.N.!. 0 Cam. de 
Extr.njerla de su representante legal. 
b) Trltando.o do personas naturales: su numero do R.U.C y el 
numero D.N.I. 0 Carn. de Extranjerla. y 01 numero de DNI 0 
Carne de Extranjerl. del r.presentante en caso actuen mediante representacten. 

2 En 01 caso de personas juridic •• u otre. entes coleclivos, Docl.recl6n Jurado 
del reprelentante legal 0 apodorada aenai.ndo quo au poder se encuentra 
vigento, consignando 01 numoro d. P.rtlda EIec!r6nlca y aslento de Insclipcl6n 
en la Supertntendencla Nacional de Reglstrol Publicol (SUNARP). 
Tretindoso d. reprosonteci6n do perlon.1 natural.s, adjuntlr Clrtl poder 
simple firmeda por 01 poderdante Indicando de manera obligalorla .u numere 
do documonto doldontldad, salvo que so trate de apodorados con poder Inscrlto 
en SUNARP, en cuyo case basta unl Declar.clOn Jureda en 10. mlamos 
termlnol ostablocidos para parsonas jurldlClI, 

3 Croquls do ubicecl6n. 
4 Pilino de arqu~ec!ura dola di.tlibuci6n exiltonto y detail" del cIIlculo do aforo. 
5 Pilino de distnbuciOn de tableros ol.clrlco., diagr.mas unifilare. 

y cuadro de argas. 
6 Certiflcado vigente de mediciOn do re.illancla del slet.ma de puesta • tierra. 
7 Plan de Soguridod d,,1 E.tableclml.nto Obj.to de In.pecclon 
8 Memorl.o protocolos de prueo •• da operatlvldad y/o 

mantenlmi.nto d. los equlpos do logUrided y prot.colOn contralnc.ndlo. 
9 Requi,itol especlales: en 10. aupueatos quo a contlnuaci6n ae 

exigibles 10 •• Igul.ntos requisites: 
a) DeclaractOn Jur.d. de contar con t~ulo profasional vigente y 
encontrarse habilitada por al cologlo profolional corrospondiente 
en 01 caso do ,ervlclos relacionados con Is .alud. 
0) Docler.clOn Jurada de contar con I. autcrizaclen •• ctorial respecllva on .1 
easo ce aquell.s activldodes quo conforme a Ley la requleran de maner. 
prevl. II otorgamlento doll llcancll de funclonamionlo. 
c) Cuando so trota da un inmuablo deciarado Monumento 
intogrente del Patrtmonio Cu~ural dela NaciOn, presontar copia 
simple de la autorizaci6n expedida per el Mlnlsterio de Cu~ura, 
conforme Iia Ley 28296, Loy Genoral dol Patlimonio Cu~ural 
dela Naclon. excapto en 10. casaa on que 01 Mlnisterio de 
Cu~ura haya partlclpado en la. oIap.a de remodeloclOn y 
monnoree de ejecuclOn de obr •• prevll. Inmedlatls a la sollc~ud 
del. liconcla dallocll, La exlg.nci. dt II lutorlz.ci6n del 
Mlnl.terio de Cu~ure para otorger licancla. de lunclonamlonto 
se apliea exclusivamente para Ioslnmuebles declarado. 
Monumen(oslntegrante. del Patrimonlo Cu~ur.1 de II N.ci6n. 
pogo por derocho do Tramitlci6n Llconcia d. Funcionamlonto 

10 Notal; 
''No S8 requiere sollcitar una modificacion, ampliaci6n 0 nueva licencla de 
func/onamiento. nl una licencia de funclonamlento para cestonarice. cuando 
81 t~ular de una liconcla de funcionamlento 0 un tercero cesionarto, bajo 
responaabllidod de dicho titular, de.arrolla alguna de la. 9cllvldade. 
simu~an.a. y adlclonal.s que ostableca el Mini.terlo do la Produccl6n, .i no se 
areclan las condiciones de segurldad del estableclmiento. 
"No son oxigible. 01 croquil de ubiCiclOn. pllno do arquitectura da 10 distlibucl6n 
exiatento y d.talle del cIIlculo de aforo, plano de distribucicn de tableros 
electrical, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en 81 case de edificaciones 
que cuentsn con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre 
que sa trate de dccumentes presentados a Is Municipalidad durante los cinco 
(5) arios aotericres inmediatos. 

7.478% 370.17 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
PI-IZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 

REQUISITOS D!A!CHO Of TRAMrrAClON('. RESOlVER RECURSOS 

t INICIO DEL AUTOIlIDAD 
NACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL COMPETENT! PARA 

FQfmI<I,oJ En i i ( •• diM 
PROC!DlMIENTO RESOLVER 

Nurnero y Denominaci6n ,*",, Nuevo. h."oI"l 
RECONSIDERACION APELACION 

I.t:c""'" . 501" (SI.) c 

. - ·.l.'1l-i1·RM..-J";lIJ~[!II·l~Il"~l(· FUL· OJ Gr.Wlto Gratuito X 5 die. Me •• de Partes y Gerencia de Garand. Municipal Noepllca 

~ Rlquilitol h8blle. TrtJmlta Oocomentario Desarrollo EconOmico 
I.r) 1 Sollcitud de Lie.ncia Provisional de Funcionaml.nto. con 
!.;, cer.ct.r de Declar1lCi6n Jurada. 
je la Ley N' 30877. Ley General de Bodegueros. En el caso de personas Juridical. ademas de 100 datol reglltrado 
.1 05/1212018. en SUNARP I8le. como: zona regi.tral, partid., aslentc del 
I, 19,20,21 Y 22 del Reglamento de la Ley N' objato .ocl ••. acolonlstao y representante legal: Informaci6n de 
Generol do Bodoguero" aprcbado por Decreto I. ubicaci6n dele,t.bledmlento . 
• 010-2020-PRODUCE. publicado e11410512020. 2 Declaraci6n Jurada de cumpllmiento de la. condiciones de 
10 d,! proc,dlmlento: •• guridad del. bodega, conforme alas Condiciones d. 
nto que conltHuye una altemativa a trove. del Seguridad en Edificaciones eatablecidas per el Mini.terto de 
orscna natural 0 jurfdica, puade solicH.r Vlvlend., Con.truccl6n y S.neemianto. 
In para II funclon.mllnlo dl IU bodega GroWlto Gratulto 
on nivel de ri.sQo bajo Nota: 
.lIded otorga de mlnero grotunl y automiUca Solo so alorge lcencia provisional d. funcionaml.nlo 8 las 
ormidld d. I. zoniflClci6n y compatibllidad de bodagas qua reallzan sua actlvldadu en un 6,.. total no 
)Ondl.nll, I. lIelncl. provlafonll dl mayo, d. (60 m2) clncuenta metroa cuacraccs, callflcada. 
Into por un. vlglnci. a. aOC111Z) m •••• ; de riasgo baJo, conformada. por uno a ma. ambiente. 
'tlflcadala lleencla. en un plazo que no aupera contlguos de una vlvienda, can frente 0 acceso dlrecto deade 
meses, '0 notitica I. fech. do la tnspecci6n la vfa publica: v. ubleed,. en el primer 0 segundo pi.o del. 
seguridad en edificaciones. que tiene caraeter miema, 
Vencido ., plazo de vlgencla dela licencia 
de funcion.miento, no detectando irregularidadea. 0 

>se y .'endo 6stas .ub.anadas, I. municipalidad 
IfIca I. licencia de funcionamiento deflnltiva de 
tomatica y gratutta dentro del plazo de 10. dlez 
:elendario. 

FUL· OJ X 1d. Mesa de Partee y Gerunds de 
Q QE QEt,lQMIHAI<IQH Q t,lQM13BE Raqulaltoa habll •• Tr6mlte Docomenllrlo De.lrro)lo sccnemce 

:IA!. Qt; LA eI;B~Q~A J!.!BI!2II<A 1 Formato de dedaraci6n jurada para IIcancl. d. funcionamienlo. 
dl') 2 Copl. ,'mple del contrato de transf.rencia, en caso 
II; transf.rencie dela licenei. do funclonamlento. 
13, dol TeXio Unico Ordanedo de la Ley N' 3 Pago par dereeho de Tramitaci6n d. Transl.rencla d. Llcencie 1.370% 67.79 
1 Marco d. Lieencla d. Funelonamlento y loa de Funclonamlento 0 cambio de denomlnaci6n 0 nombre 
ctuallzados de Declaraci6n Jurada, aprobado comerelll de la persona jurldica ..... 
o Supremo N' 163·2020·PCM, PUblicado el 
l. y qua entra an vlgencla 01 dla 04-04-2021. /, 
~n del Procedlmlento: ( \ 

mto a trave. del cual, loda persona netur.' 0 
, 

IlicHa transferir a otra persona natural 0 jurldica I. . 
funclonamiento, para 10 cual ae deben mantener 
utorizados y la zonificaci6n. EI procadlmlento e. , 
lara los ClSOS de camblo de denamlnacion a 
>mercial dela persona jurldica, y e, de aprobaci6n 
I. 

i ACTIVIDADES Fur Grotulto Gr1Itulto X 1 dl.habil Mesa de Partee y Garanda dt No apllca 
do funclonamlento y Auto,fzlcl6n eonJunta) A Requl.ltos Tr'mtte Docomentarlo Desarrollo eccremee 
Idar) 1 Solicitud simple en donde se comunique de cese de actividades 
.1 
14. del rexto UnlcQ Ordenade dela Ley N" 
Ij Marco de Licencia de Funcionamiento y kls 
Ictualizados de Declaracl6n Jur.da, .probedQ . ~ 
10 Supremo N'163-2020·PCM, publicado el 
O. y que entra en vlgencia el die 04-04·2021. , 
7972. LOM Articulo 79' num.raI3.6.4: Artfculo 
'aI1.8: Articulo 83' numeral 3.6: Articulo 86' 
.2 Y 1.3 del 27·05·2003. 

, 
I 

6n del Procedimiento: 
ento a travEts del cual, loda persona natural 0 
Jlicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento 
EI cese de actividades puede ser solicitado por 
I con legitimo interes, para 10 cuaJ debe acreditar 
16n ante Is municipalidsd. EI procedimiento es de 
n automoltica. 



I 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

Alciildl' 

flNACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
CAUFiCACION PlAZO PARA I INSTANCIAS DE RESDLUCi6N DE DI!AI!!CHQ DfTRAMITACIOH(,) 1:. •••• 1.1100I'I RESOLVER RECURSOS 

j Previa AUTORIDAD I %UITMo INICIOD!L COIiPETENTE PARA 
,_"" 2023 En ~ i (oodl •• 

PROCEDIMIENTO RESOLVER 
~I Nuevo. ! I RECONSIDEAACION I APELACION 
,-, SOl" (81.) C 

hobtlo.) 

FUr I I X 4dlas Mesa de Partes y cerencre de I No .pllce I No .pllce 
hl'lbilel Tr6mlte DocomantaNo Desarrollo Econ6mico 

Numero y Denominaci6n 

0.728% 

f\DO DE LlCENCIA DE FUNCIONAMIENTO 

• Pr.stados on Exclu.lvldld) 
al 
.14. del Texto Unico Ordenado de Is Ley N' 
y Marco de Licencla de Funcionlmlento y los 
lCtualizados de Decler.ci6n Jur.de, .probsdo 
to Supremo N' 163·2020-PCM, publk:ldo el 
O. Y 'lue entre en v!gencla eI dis 04·0~·2021. 
7972, LOM Articulo 79" numeral 3.6.4; Articulo 
·.1 I.B; Articulo 83' numerel 3.6; Articulo 86' 
.2 Y 1.3 daI27·05·2003. 
6n d.1 Proc,dlmlon!o; 
snto a traves del cual, toda persona n.turel 0 
,liclta al duplicado de llcanci. de funclonamiento 
to de licencla de funcionamlanto pueda aor lolicHado 
:ero con legltlmo Interh. para 10 cual daba acredHar 
;in ante Ie rnunlclpalidad. EI procad)mlento e. de 
, automatlca. 

A PUBLICA· (Por yn anD) 
II; (PA) 
'0, 86 de la LOM N' 27972, 
53, n umerel 53.1 dal TUO da la Ley N' 27444, 
<:e<ilmlentos Admlnlstrativo General, aprobado 
o Supremo N·004·2019·JUS del 25·01·2019. 
8, IItarol b y f del Decreto Supremo N' 158·200~·EF 
" el TUO de I. Ley d. Trlbut.ci6n Municip.1 
In dfl Proctsllml.n!o: 
Into. travea del cual se .ollclla autorizecl6n pare 
Ziti de la via publica (temporal). 
nlento de aprobaci6n a. previa evaluacl6n posHlvo 

A R.qulsltos 
1 Sollcitud indlcando los datos person ales y duplicedo de llcencla 
2 En caso de representaci6n de Personal Naturel, presentar carta 

poder simple con finma del administrado. En casc de Persona 
Jurldica presentar declaracf6n jurada de vigencil de poder 
Indicando .1 numero de PE de la Inscripoi6n en SUNARP 

3 Pago por d.recho de Tramitlcl6n de dupllcado de Llcencll 
de funcionemlento 

1 Sofidl"" .rmpJ.-afriglda .1 Alcalde. 
2 Pare 10. cases de persona. Jurldlcal.pres.ntar 10 Copl. Llterel 

dtbldemtntoln.crlta en 10. Registrcl publico. de los soclo. y pare 
el case de Personas Naturales declaraclon jureda con SUI datos 
del comerelante. 

3 Pogo t ••• municipal de .ulorlz.cl6n per rnes 

FUT 

0.500% 24.75 

38,05 

2 dies Mesa de F'lIrtell 'I Gerencll de Garanc!! 

ICION METRQLOGICA Y CONEORMIPAD 
IALANZAS Y PESAS 
PI1I.tados en Exclullvldld) 
I: 
3', 86 da Ie LOM N' 27972, (27·05·03) 
;3, numeral 53.1 del TUO de la Ley N' 27444. 
",dimientos Administrativo Gonoral, aprobedo 
) Supremo N'004·2019·JUS del 25·01·2019. 
2 y 5 de Resoluci6n Dlrecforal N' 006·2018·INACAUDM, 
,I control metrol6gico de balanza. ulillzadas en 
es comenciales, publicado el 04·09·2018 
n dl' S.rviclo Excluslvo: 
,;tU::SIVU a II aves del cual solicita la con stancia 
Ie peso exacto y conformidad de las balanzas 
I aprobaci6n del servicio es previa evaluaci6n 

Sollcllud dlrlglda al AfCiiil •. 
2 P.go del derecho d. Is ta •• municipal da conformld.d de pe'.' 

(Convenio INDECOPI 0 INACAL): 
Surtldor d. CombustJble. do grllo •• 
S.'.nul.n4lIog •• , digital •• y analltlea. como Ion: 
• Bllanzas Comerclales. Grameras 0 de preclsl6n 
• BalBnza de Plataforma, 
• Bafeozas Industriales. de rarnpa, 
• Balanzl M.~niCl y bpo pallat 
• Billenz. Colglntes, marcy 

FUT 
0,935% 46.27 

x 
habile. Tl'$mlta Document.rio De.arrollo EconOmico Municipal 

Glrencll 
Municipal 

Alcaldll 

::::::==: 
:\)~.D PROV;1t, 

~ (~ ff 
::> , 

\~~ Ale IA ._". -<.' '<' 'j 
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i t~~ ",,s>"\.lsr~C0~ %.~~ 
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2dl •• MISI d. Plrt •• y G.rencil de 
habll •• Tr6mll& Oocumentarlo Desarrollo EconOmlco 
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INICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS· TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
CALIFICAC;ION PlAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 

REQUISITOS 0fR!CH0 De: TMMfTACKINM •... ""...., RESOLVER RECURSOS 

i Pt",. AUTORIDAD 

AL I" UIT AIIo INICIO Dt!L COMPETENT!! PAiU. '_I 2023 En ~ I (endl •• 
PI{OCEDIMIIiNTO RESOLVER 

Numero y Denominaci6n """,,I Nuevo. ~ 
RECONSIDERACION APELACION - 'iO Sol •• (SI.) c hobilo.) 

1 Sollcltud dirlglda al !lJcald •• Indlcando N' DNI, nombre y apallido, FUT 2dl •• Mesa de Partes y Gerencl. de No epuce No .pllce 
Olreccl6n y numero de contnlto 0 slmller h6bll •• Tr6mite Documentario Oesarrollo EconOmico 

2 Copi! del comprobante de pago de 181 ta58 municipal 0.728% 36.05 

1 Sollcltud de aulorlz.cIon dlrlgld •• 1 !IJIcIIlda. FUT " 1dl •• Mesa de Partee y Gerenda de Gerencla Municipal Alcaldla 

2 Fotografla con fotomontaje del elemento de publicidad exterior en al hibllel Tramite Documentalio Desarrollo Econ6m1CO 

cual se debe aprecler el enlomo y el bien 0 edlncacJ6n donde Ie 
Instal.rla 8' elemento. 

3 DeclaraclOn jurada de que cuenta con Llcencla de Funclonamlento 
al establecimlento de actividsd acon6mica 0 giro. 

4 Autorlzacl6n escnta del proplel.l1o del predlo para el cuol.e 
solicits I. sutorizscl6n de instalaet6n. 

5 Con.lanclo de Inacrlpcl6n do con.lllucl6n como Pemono Jurldlca 
an al Reglstro PubliCO correspondlents. 

e Plgo p~r derocho d. tr.mllee/On p.ro '"lol1zlcl6n corra.pondlonta. 1.1e% 57,30 
NOli: 
Lo. dllo, dol monto, "umara dal comprobenla de Pago y facha 
de pago, debarll conllgnar an la sollcltud 

, SolIe/Iud de aulorizaclon diriglda .1 !lJcalde. FUr x 4dfaa Mell dl Plrt •• y Gerencll de a.rencll MunICipal Alcaldll 

2 Fologreno con fotomonlaje delel.menlo da public/dad oxterlor an 01 hibll •• Tramite Documentlrlo Desarrollo EeonOmico 
cual ae debe apreclsr al enlomo y 81 bien 0 ediftcaci6n donda sa 
Instelarla et e1emento. 

3 Declaracl6n Jureda de qua wenta con Licencla de Funcionamlento 
elo.loblaclmlenlo d. actlvid.d ocon6mlca 0 giro. 

4 Autorizaci6n escrita del propietarlo del predia, '110 vahiculo para 81 
cuol se sollclll I. aUlOl1zacl6n de In.taiac/6n. 

5 Constancia de inscripciOn de con&tiluci6n como Person. JuridiCi 
en al Regilira Publico correlpondlenlo. 

6 Especfficaciones tecnicas y Plano de EstnJcluras a ascala 
convenlente, certlflcado por el profeslonel responseble. 

7 Pago per darecho de tramitacl6n para autortzeciOn correspondiente. 1.20% 59.50 

Nota: 
Los datos del monto, numero del comprobante de Pago y fecha 
de pago, debarS consigner en la solicltud, 

~ ~~ . 

~
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS DI!AI!ctIODI!TItAMIT-'CION(,) 

",ul Me 
I!n ~crtl'I'ooQI 2023 

C4<IogoI Nu.vOf, ,- 4,~ Sol •• (SI.1 

FUT 

I 
0.696% 34.43 

Numero y Denominaci6n 

;FCION PARA COLO CAR ANUNCIOS 
rARIOS EN PANELES MONUMENTALES. 
lOS. ILUMINADOS Y CARTELEBAS DE 
lAD DE LA MUNICIPALIOAD 
lensu.al 
.,: (PAl 
172. LOM Articulo 79" numer.11.4.4 y 3.6.3 
)3) 
.0 Y ar1lculo 53. numeral 53.1 del TUe de la Ley 
_.y de Procedimiento Admlnl.trltlvo en g.neral 
::on Decreto Supremo N' 004-2019-JUS . 
• 12510112019. 
1 del ruo de I. Ley N' 26978, Ley Marco de 
~ Fundonamiento aprobado con Decreto 
~. 163-2020-PCM. publicado el 03-10-2020 
6n d.1 p!QCadlmlanto: 
snto a Ir.v60 del cual .olic~a la autorlzaci6n de 
,ublicllarlos en pan.'es v cartelee munlclpale. 
niento de aprobaci6n es previa evalu.el6n 

1 Sollcltud de autorizscion dirigida al Alcalde. 
2 Fotogrefle con fotomontaJe del etementc de publlcldad exterior en el 

cuel se debe apreciar el entcrnc y 81 bien 0 edlftcaci6n donda se 
instalerla 81 eternente. 

3 Pago por derecho de tramit8Cl6n para autorizacl6n correspondlente. 

Nota: 
Los datos del monto, ncrrerc del comprcbante de pago y fecha 
de pogo, deben! consignor en II .oIicllud. 

CADFiCAClON 

iF.fi !lU! • 

PlAZOPAAA I I INSTANCIAS DE RESOLUci6N DE 
RfSOLIlER RECURSOS 

INICIO DEL AUTORIDAD 
PROCIDIMIENTO COMPETENT! PARA 

(",CII •• RESOLVER RECONSIO£RACION I APELACION hlbllNj 

2 diu Mesa de Pertes y Gerencll de G8rencle I AlcaJdla 
hibll •• Tramlte Documentario Desarrollo Econ6mico Municipal 

CIONDI:AUTORlZACION PARA 
)S PUBLICITARIOS EN PANELES 
'NIALES. LUMINOSOS. ILUMINADOS Y 
ERAS DE PROPIEDAD DE LA MUNICIPALIDAO 
II: (PA) 
172. LOM Articulo 79" numer.1 1.4.4 y 3.6.3 
03) 
10 Y articulo 53. numeral 53.1 del TUe de 18 Ley 
_ey de Procedimlento Admlnlatrativo en genaral 
con Decreto Supremo N' 004-2019-JUS. 
0125/0112019. 
11 del TUe de la Ley N' 28978, Ley Marco de 
e Fundonamlento aprobado con Decreto 
~. 163-2020-PCM. publlcado al 03-10-2020 
6n d.1 P!QC9!!lmlento; 
onto a traves del cual .oli~a la autorlz.cl6n de 
, de anundoo publlcitatios para p.n.l •• 
lales •• vlsos lumlnosos. EI procedlmlento de 
, es previa evaluaci6n pos~iv •. 

1 -s-oifCliUddo renovsCIon dlrlgld •• 1 Alcakle. Indlcando el nurnere de 
Ia Risolucl6n de autorizad6n, 

2 DecloraelOn Jurad. de quo cuenta con .ulonz8clOn pere publlcld.d 
el estabJ&cimiento de activldad eeon6mica 0 giro, 

3 Cortlflcado do •• tobilidad estruclural finnado por un profoslonll 
4 P.go por deracho de tremllad6n corra.pondt.nl •. 

Nota: 
Los datos del monto, numero del cornprobante de Pago y fachs 
de p.go, deben! conslgn.r en I. sollcltud. 

FUT 

0.696% 34.43 

2 dll' Mes. de Plrtes y Garand. d. 

/ .• ,~p.\) p.R R('('L"';--­ .~~."y. 

~CION TEMPORAL PARA LA 
HES, CARTEL. PASACALbE 0 BANPERQLAS 
~ANA POLlTICA Y EVENIOS IEMPORALES 
ne •••• J 
)LAS 0 PASACALLES 
GRAFIAS 
OCARTELES 
EO Y VOLANTEO 
.1: (PA) 
l72, LOM Articulo 79' numeral 1.4.4 y 3.6.3 
03) 
10 Y articulo 53. numeral 53.1 dol TUe de I. Ley 
Ley de Procedimlento Admlnlstrativo en general 
con Decreto Supremo N· 004-2019-JUS. 
eI251~112019. 
;8. literal b y f del Decreto Supremo N' 156-2004·EF 
ba 01 TUe de Ie Ley de Tribulaci6n Munidpil 
6n d.1 Proc9!!'ml.nlo; 
ante a trav6s del cual solicita la autorizaci6n de 
,ana ds publicidad y propeganda polltlea exterior 
ieses. EI procedimiento de aprobaci6n es previa 
1 positive. 

1 Solicllud de 8ularizaclon dlngld •• 1 AIcaId e. 
2 Fologron. con fOlomontaje del etemente de pUbllcldld extenor 

del e.paclo 0 luger pUblico dol. eludad doMa ublear. 18 publlelded 
3 Caso Inoillocl6n de Ie publleldld el.ctorolen un predlo privado. 

Idjunlar AUIorlz8ciOn •• crItI dol p",piet.rlo. 
4 Pago per deracho de tremllacl6n para autooucl6n 

Noll: 
los datos del monto. nurnero del comprobante de Pago y fecha 
de pago, deborD conslgnsr en Is 501lcllOO. 
Cumplidos los Ires meses, 81 partido 0 agrupacJ6n polltlca 9sta 
obllgodo. "'tlrar Ie publlcld.d ubleed. 

Fur 

1.359% 67.25 

x 

h.bllel Tram!t. Documanterio De.lrrollo Econ6mlcO 

" \, I 

1 diu 
h.bll •• 

Mela da Plrtes y 
Tramite Documentario 

Gerencl. de 
Desarrollo Econ6mico 

- 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS· TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

~,c"", OR "O""~.'''''O Y "" CEGAC 

CALlFICACION PU.lOPARA INSTANC/AS DE RESOLUCI6N DE REQUISITOS D!II!OHO DI TRAMITACIONrl tv""_' RESOLIIEIl RECURSOS t~~ AUTOIWlAD 
%UITMo INICIO DEL COMPETENT! PARA 

'CIIllIUiIIn/ 2023 En (endl.' 
PROCIDIMIINTO RESOLVER 

I Numero y Denominaci6n "-' Nuevo. 
c J I 'obI~'1 

RECONSIDERACION APELACION 
1.11,11_' . Solei (SI.) 

GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y GEST/ON AMBIENTAL 
: 1 Sollcituo alnglaa 11/ "1C8la. conslaeranao aatos persona es i"UI 1 dla Tr6mtte Documenllrlo Gerencll de Gerencla Alcaldia 

:ION DE RESTOS MORTALES PARA 2 Copla de Partida de defunciOn Habll CaJa· R.nta. SeNlclos Munlcipale! Municipal 
J )NTERNO 0 EXTERNO PARA INHUMACION. 3 Autorlzaci6n MINSA y GestJ6n Amblenta! 
pre.tados en excluslvidad) 4 Page de la tasa por Exhumaci6n y traslado par. inhumaci6n: 0.250% 12.38 

a).lntemo 
N' 27972. Articulo B7 b). Externo 
3, nume •• 153.1. del TUO dela Ley N' 27444, 
adlmlento Admlnist •• tlvo Generalaprobedo con , 

premo N'OO4-2019-JUS del 25·01·2019. 
D del S,rylcio Exclu,lyo; 
,ollcit.nte para exhumaelen de resto mortal y 
"no 0 eldamo del cementeriO municipal pal'll I 
. EI sarvlclo es .utomatlco 

DE ~oIicitud dlriglCt •• 1 Alcalde. indlcando todos 101 dalos perton •••• FUT 2dl •• r(lmlte Docum,nt.rlo Glrancl. d. a.rencla I 
~Ii: §AtlIIDAD YJ!J. 12!.!~!.ICAI20 2 Una Fotogrefla lamano camet hablln SeNk::ios Mun\clpates Mur,iclpal 
I preatados en exclusividad) 3 Pago del derecho de Ie tasa municIpal correapondiento 0.239% 11.84 Y Gestl6n Amblentll 
I: 
5 del Articulo 80 d. Ia LOM N" 27972 (27105/2003) 
In d,1 Servlclo Excluslvo: 
elusivo a traves del cual solicita emisi6n de 
""nnario 0 camet de •• nidad y/o duplicado I 
:i6n del servlcio es auto matico 

-, 
, J 

I 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

! CALIFICACION PLAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 
REQUISITOS Ol!fI!CHO 01 TfWtlT ACION(") .,..,- RESOLVER RECU~SOS t-~ INICIO DEL AUTORIOAO 

%~~2~O COMPETENT! PARA rACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ,-, !n PROCEDtMIENTO RESOLVER 
Numero y Denominaci6n """" Nuevo. ~ I i (",dill RfCONSIOERACION APELACION 

u: ...•. M11611 801"(81.) hlbi"') 

I 
REGISTRO CIVIL 

~ 
;RIPCIDN ORDINARIA DE PARTIDA DE: e, t!e!i:IMI!it!TQ Q!i:URRI!2Q lit! !i~ !;!1!lIBIIQ FUT GRATUITO GRATUITO x 1 dl. Mesa de Partes y Reglstro Civil Gerencia de Alcalde 
.1: (PA) IDentro de los 50 dl •• e.lendariol •• tablocldoa por Loy) h6bll Tramlts Oocumentario Servidos MuniclpaJes 

'a' y 73° numeral 2.7 de la LOM Ley N° 27972, y Go.tlon Amblent.' 
-2003, 1 CMlficado del Nacldo Vivo (original). expedldo, finmado y 
53 Y 54 del TUO de la Lay N' 27444, aprobedo .ellado por profe,'on.1 competente del .st.bleclmlento de 
10 Supremo N'004-2019-JUS deI2S-01-2019. selud. donde se atendl6 el parto. 
18 del Decreto Supremo N° 15&-2004-EF, quo 2 Preaent.r DNt(s) origlnal(e.) vlgent.o de los pod res. 
TUO del Decreto Leglal.tlve 776, Ley de 

1 Municipal del 11-11-2004 iii, t!!!i:IM!!it!I2 Q!i:I.IBBII22 lit! QIBQ QI!lIBIIQ GRATUITO GRATUITO x 1 dl. Mesa de Partes y Regi8tro Civil 
!O do la Ley N° 29462, Ley que eatableco la Adlclonalmente a los requi.tlos sollcitadoa: h*bll Tramite Documentarlo 
je Inscripclon de nacimiento. del 28-11-2004, 1 Certlflcado del Necldo Vivo (original), expedido, firmado y .ellado por 
46,47 Y 51 de I. Ley N' 26497. Ley org*nlco eI profeslonal competent. del est.bleclmiento de aalud, dende .e 
C, del 12-07-1 ~95, atendl6 .1 parte. 
15°, Inc. C) 23°. 24', 25', 26' Y 98' del Decreto 2 Presenter Declaracl6n Jurada con firma de los padre., 
~O 015-98-PCM. Reglamen1e de In.cripclene. del 3 ConlianCia de no Inscripcl6n de ocurrencla del luger de nacimiento 
el 25-04-1998, y vlcoversa emtlld. por I. jefatura del. Oflcln. de Reglstro de Estado 
1° de la Ley N' 28720, Ley que modlfica articulo. Civil 0 de quien hog. sua veces. 
,I CodllO Civil (25-04-06) 4 Certlficade Domlcillerie Municipal 0 Notarial (para Ie. padres que 
)' de I. Lay N' 28682, Ley que ellmine la atribuci6n demlcllian fuena det distrito). 
:ia Naclon.1 del Peru a expedlr Certificades 
os del 07-08-2006, 
egisl.tive N' 1246 aprueba divenss. medldaa 
cacl6n Adminlstratlva, del 10-11-2016, 

. 0.00 1. x 2 d) •• Msae do srts. y Regi8tro Civil 
MIENTODE: (Fu.ra dl 101 80 diu cll.nd.rlel •• tllbltcldol por Ley) habll Tremlte Document.rlo 
II: 1 Sellctlud segun fonmato. 
'N° 27972, Articulo 40' Y 73° numeral 2,7 del 2 Declarecl6n Jurada delnscrlpcl6n Extempor~nea. suscrlta por dos 
)3) personas mayore. de edad en presencia dol Reglstrador - 
53 Y 54 del TUO de la Ley N' 27444, aprobado 3 Certlficade del Nacldo Vivo, oterg.do per profellenal competente 
to Supreme N'004-2019-JUS del 25-01-2019, dol e.tabloclmlento de •• 'ud dende ae atendl6 .1 parto; 0 en au 
18 del Decreto Supremo N° 156-2004-EF, que defeeto cua!qulera de 10. aigulentes documentos: 
I TWO del Decreto Legi,'ative 776, Ley de • Con.tencla otergado por persona auterizad. p~r el MINSA, d. -.~ ,Municipal del 15-11-2004 haber etendldo 0 cen.tll.de el parto. 
1° do I. Ley N° 29462, Ley quo e.t.bleco la • P.rtlda de Bau~smo orlgln.1 certiflcad. por autorldad del Arzobl.po 

'l, . 

de inscripcion de nacimiento. del 28-11-2004. 4 Const.ncla de no Inscripcl6n de ocurrencl. dellug.r de nacimiento 
46,47 Y 51 de Ie Ley N' 26497, Ley org'nica y vicovera. em~id. por I. jefatur. de I. Oflcln. de Regl.tro de estacc 
:C. del 12-07-1995, Civil 0 de qulen haga SUI veces. 
15°, Inc, C) 23°, 24', 25'. 26' Y 98' del Decreto 5 Certlflcade Domicillarie Municipal 0 Notarial (para los padre. que 

N° 015-98-PCM, R.glamonto de Inscripclones del domlcilien fuera del dlstrito). 
lei 25-04-1998, 6 Preaent.r Decl.raci6n Jured. firmed. por los padres y de 10. teatigol 
1° de la Ley N° 26720, Ley que modlflC8 artlculos 
.1 Codigo Civil (25-04-06) B. M!VQR DE EPAD 0.25 10,00 x 2 d) •• Msaa de Part •• y Regl.troCivii 
Leglslativo N' 1256. Ley de ellmlnacl6n de 1 Sollcltud segun formllo h*bll Trlmlte Documentlno 
lurocralicas, Del 08-12-2016. 2 Declaraci6n Jured. de Inscripcl6n Extempor11nea, suscrita per dos 
legislativo N' 1246 apnueba divensas medidas pensonas meyorea de edad en presencia del Registrador 
Icocl6n Administrativa, Del 10-11-2016, 3 Certificado del Nacldo Vivo, otorgado por profesional cempetente 

del estableclmlente de salud donde se atendl6 el parto; 0 en su 
defeeto cualqulera deles .iguiantes eocumentoe: . 
• Partida de Beutlemc original cortlficada por autoridad del Arzoblspo 
, Certificado de Eotudios con mencl6n de gnade. curs.dos. '\', 4 Presentar Declaraci6n Jur.da flnmada por los padres y de les te.tlgo. 'I' ". • Par. personas que noeieron fuera del Distrito, adem's pre.entar: 

5 Censlancla de no inacripei6n de ocurrencla dellugar de nacimiento , I 

Y vicoversa em~lda por la jelatur. de 18 Oflcina de Reglstro de estado 
, . " 

Civil 0 de quien haga sus veces. ) I 
6 Certificsdo Domiciliario Municipal 0 Notarial 

, 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
CALIFICACION PLAZQPARA INSTANCIAS DE RESOLUclON Ol! 

REQUISITOS D!!R!CttO OIl'RAlllJTACIONM E'''''_' RESOLVER RECURSOS 
0 -. AUTORlDAD 

INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL %UI /'{'I:) t INICIO DEL COMPETENTE PAM 
FQII'In.:IQIJ 2023 En I Ii! I",dl •• 

PROCEDIMIENTO RESOLVER 
Numero y Denominaci6n ,""",' Nuevol I R£CONSIDERACION APELACI6N u..- 80IH(9/.) c h •• ",) 

;RIPCION JUDICIAL DE NACIMIENTOS 1 Oficio y parte. judiclales conteniendo 10 copia certificeda da 10 GRATUITO GRATUITO x 1 dla Mesa de Partes y Reglstro Civil Gefencla de Alcalde 
.1: Resolucl6n Judicial flrme que declara el absndono legal del manor h*bll Tramlte Oocumentllrlo Serviclos Municipalea 
45·.171' de la Ley N' 27337, Aprueba el Nuevo de edad. y Gestl6n Amblental 

tlol Ninos y Adolelcentes, del 21·07·2000 
10· y 73' nume,.12.7 de Is LOM N' 27972. del 
)3) 
6n d,1 Procts!lml,nlo: 
Into a tntV.I del cualsoli",t.lnscripcI6n de ordln.na, 
ma, judicial de naclmienlos de menor y mayor de edad 
miento de aprobaci6n .s previa evaluacl6n posHlvo 0 .utomatico 

Fur x 3di •• M •• a de ~.rtel y Rogl8tro Civil Gerenc.a de Alcalde 
!ALES EN LINEA PARA: 1 Oficio y Parte con Re.olucl6n Judicial consentlda 0 ejecutada. h6bllas Tramite Documentario Servlclo. Munlclpalss 

CION DE ADOPCION DE HIJOS segun corresponds. 'i GestiOn Amblental 
II: (Pl.) 2 Pnesencla de 10. adoplantes Intervlnientea 0 representante. leglles 
749', 781' Y 7850 del D.creto Leglslltlvo N' 788, con SUI DNls , en caso de e"'ntngeros presentll original y copi. 
urg. en C6digo Proce.al Civil del 23-04·1993 simple del Carn. de Extrangerla 0 Pas.porte. 
28· de Is Ley N' 27337, aprueba al Nuevo C6dlgo 3 Documento que acnedHe Is repnesantacl6n, en caso da repnesentanta 
01 y Adolescent.s. del 21·07·2000 L.gal. 
2' de la Ley N' 26981, Ley de adopcl6n de 4 pego del cerecno dola tasa municipal corns.pondlente D.40% 20.00 

Ie edad declarados judicialmenta en abandono 
1019981 i· f!2B VIA ~QMltllliIBAT!ll~ QIi MlitlQB !2!i IiQ~!2 x 3dl,. Mesa de Pert •• y Roglltro CIVil Gerencia de Alcalde 
I' 0123' de 18 Ley N' 26662. Ley de competencia 1 Oficio Y Resoluci6n Admlnletartlva expedlda por aulolidad h6bllal Tramita Documentlno $erv1ciol Munlclpllel 

asuntol no contenciosos(13·10·1998) compatente Ii se tntta de manores en abandono legal. y GestiOn Ambiental 

.eglslativo N· 1256. Ley de eliminacl6n de 2 Preaencia de 101 adoptanteslnlervinientes 0 representantes 
urocr81lca •. Del 08-12-2016. lagale. con lua DNls , en case de e"'rangeros pntsentar original 
eglslalivo N" 1246 aprueba divers.1 medld.1 y copla Ilmple del Com. da Exlrlngerla 0 Pasaporte. 
::acl6n Admlnlstnttlva. Del 10·11·2016. 3 Documento que .cnsdHe la representlcl6n. en ",,10 de 

repneaentante Legal. 
4 Pago del darecho dela tas. municipal cornsapondlente 0.40% 20.00 

!C, eQB MAtll2aIQ ~YQI!c1A1. !21i Mt1!QB QIi 1i~!2 x 3d1 •• Me •• de Part.s y Reglstro Civit Gerancia de Alcalde 
1 Oficio Y Plrte con Resolucl6n Judicial consenUda 0 ejecutonada. h6bllal Tramite Oocumentsrio SaNicios Munlclpal!s 

.egun corresponds, y GeltiOn Amblent.1 
2 Copla Certlfl""da dol Acla de Nacimiento original, materia de 

archlvaml.nto, llempns que II Acla Origlnll ael conlervada 
por una OficIna de Raglatros dele.t.do Civil. 

3 Pnesencl. de 101 adoptsnt •• lntervlniente. 0 repre.entantea 
legales con sus DNI s . en """0 de e"'ntngeros pnesentll original 
y copi. simple del Camo! de Exlntngerla 0 Passporte. 

4 Documento que acnedHal. representaci6n. an caso de repnesentanta 
Legal. 

5 Pago del darecho dela ta •• municipal cornespondiente 0.40% 20.00 
12, eQB ~IA tl2IaBIAI.I11i MAYQB !21i 1i!2~11 x 3dl •• Me •• d. Partesy Reglstro Civil Gerencia de Alcalde 

1 Oficlo de I. Notarle cornespondlente, acompanando 01 testimonio h6bllaa Tramfte Documentsrio ServlCios Munlclplles 

de la Eacritura Publica sagun corresponda. y Gestl6n Ambientsl 
2 Copla Certificsda del Acla de Nacimiento original, materia de 

srchlvamlento, siempne que al Acla Ongln.1 aea conservada por 
una Oficina de Reglstros del estaee Civil. 

~n del Procedimlento: 3 Presencia de los adoptantes intervlnientes 0 representante legal 
anto a traves del cual solicits Inscripci6n de aetas con sus ONls , en caso de extrangeros presenter original y copia 
en linea de adopci6n de hijos simple del Carne de Extrangerla 0 Pasaporte. 

."". ',. nlento de aprobacl6n es previa evaluacl6n posHlvo 4 Documento que acredite la representaci6n, en caso de representante Legal. ;/ \ 1;- ~_ 
~,~ 5 Page del derecho de la tass municipal correspondiente 0.40% 20.00 , ,.. .'. 
" " -- ~ ~ ~() PRO'II~ -, ,;J~ (...-.: " 

/19.~ ~~ ~. 

~

/f'<:~'~:." <;; 

~ .~
;.'C'J.'~' \p"', r . -c W·e ,. /,_~ 

"'~/""I ~~\~ 

. -4YaA~:8f>, ;. 
.::::--- 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS· TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
CALIFlCACION PLlZOPAAA I INSTANCIAS DE RESOLUC!6N DE 

REQUISITOS .:-':--" I f RESOLVER RECURSOS 

~INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 
INICIO DEL AUTORIDAD 

I COMPETENT. PARA I'_C~ 2023 En ~ Ii (endl" 
PROCEDIMI&NTO RESOLVER 

Nurnero y Denominaci6n Nuevo. I REODNSIIJEAAClON I APELACIQN -" 4,* Sol •• (SI.) C l J h""Jo., Ut,o,,-q 

'~IQNE§ Y ANQTA!<IQt-:lIii§ M!lB!iltlAb!iili FUT 

JALES PARA RECOt-:lQCIMIENTQ: A. DIRECTO 0 ACTO VOLUNTARIO 
16n de una Nueva Partld. 0 Acta de Nacimiento) 1 Soflcitud 81 Alcalde. No se requlere la Presencia de los padres x 2dl •• Mesa de Partes v RogI.trtlClvlJ Gs(encll de , Alcalde 

III: ,PAl 2 Pago del eereebc de la tase munlcipl!Il correspondlente 0.293% 14.52 hAbll Tramlte Documentlllrio Sarviclo! Municipalss 
'3. numeral 2.7 de 10 LOM N" 27972 (27-05-2003) y Geltl6n Amblente! 

LegislaWo N' 295. Art •. 389' Y 394' (25-07-84) B. POR ORDEN NOTARIAL MEDIANTE ESCRITURA PUBLICA x 2 diu Mesa de Partes y Regl&tro Civil Gerenela de , Alcalde 
vii 1 Recepc!6n con Onelo. Ie Escnturs pubfica de raconoclmianto notarial hAblle. Tremlta Documentario ServlclOI Munlclpll.a 
41°,43' Y 44' de 18 Ley N° 28497, Ley organico 2 No se requet1e 18 Presencia de los padres y exhlblci6n de sua ON Is 'I Ges1l6n Ambientsl 
C, (12-07-1995) 3 Pego del darecho de Is tasa municipal correspondiente 0.293% 14.52 
9032. Exp.dlcl6n do una nuova partida d. Naclmlonto 
R!JCOnoclmlento Ie realize con posteriorid..t C, POR MAND(\TO JUDICIAL 

I I I x I 2dl •• I 
M ••• <M Partesy 

I 
Reglstro Civil I Gorond. de , Alcalde 

d. In.cripcl6n 1 Recepci6n con Oficio, •• nteneia Judicial Flrmo y Rosolucl6n h.bll •• Tramlte Documentario Servidos Municlpalsa 
22 y 35' del Decreto Supremo N' 015-98-PCM. consentlda 0 ejecutoriada, aegun corresponda 'i GesU6n Ambientel 
to de Inscrlpcionea del RENIEC dol 25-04-1998 2 No la requiare la Presoncis de 101 padres y oxhlblci6n do sus DNls 
!1' a123° de Ie Ley N' 26562. Loy do competeneia 3 P~o del derecho dell lasa municipal correspondiente 0.293% 14.52 
t asuntoe no cont.nclosos (13-10-1998) 
_ogislativo N° 768. que promulgl elartlculo 826 
.1 Codigo Processl Civil. Del 23-04-1993 
43.44 Y 45 del rue dela Ley N' 27444, Iprob..to 
10 Supremo N·004-2019-JUS d.125-01-2019. 
)0 del Proclldlml.Dto: 
onto a traves del cuel solcita Inscripci6n y 
!s margln.lel y textuales par. reconocimiento 
Dianlo de aprobacl6n es previa ovaluacl6n negativo 

Mea. d. Parte. y Reglstro Civil GerenCls de AlcOld. 

Qt:I!ii§ MAR!ilt-:lA!.!ii§ x lliil.lT!.!ALEili DE !IBlliIlIlMI AI. BIi!iIIIBAI22B ~1ll11. Tr.mite Oocumantario Servlclol Munlclp.J.1 

o ~~I8S Qs: tlACIMlfi!'!lTO, MAIBIMQ!'!IIO 1 Solicitud escrila por allnlore.ldo .i os mlyor de ..tad, 0 por II parte y GestiOn Ambients] 

~ lagilimida .i e. menor do edld 0 por au represenlante legal 
I: (PAl 2 Partida 0 Acta originsl observ.d. por eI RENIEC u elra Instancia 
1'. 43 Y 44 de la Ley N" 26497. Ley organics correspondiente 
:, (12-07-1995) 3 Moslrar el DNI dol solicnant., la. personas quo no cuentan con 
2. 36' Y 98 del Deer.lo Supremo N' 015-98-PCM, el DNI presantar: Ooclaracl6n Jured •• imple de no center con DNI 
) de lnscripclones del RENIEC dol 25-04-1998 
oglsJalivo N" 1256. Ley de eliminacl6n de Ii, BIi~DEI~!!<IQt! At1MIt!IIIB(\TllI! f!2B IiBBQB ::t QMllilQt-:I I I I I I X I I adl.. I Mesad. Part •• y I Reglstro CMI I Gorenda de I Alcalde 
rocratico s. Del 08-12-2016. t!Q AIB!Ii!IIIIi!~1ii1 A6 B§!iI!!IBAI22B !<11I1~ hibllo. Tremlte Oocomentarlc Serviclos Municipales 
gislativo N° 1246 aprueba diversas medidas 1 Sollcitud escrila por el int.reaado al os mayor de edad, 0 por la parta 'I GelU6n Amblentel 
.cl6n Administrativa. Del 10-11-2016. legillmid. si as menor do edad 0 por su repreaantante legal 

2 Partido 0 Acta original observada por el RENIEC u otralnstancla 
correspondienta 

3 Mostr.r el DNI del lolicllanle, ias pe •.• onas que no cuenten con 
al DNI presenlar: Daclsraei6n Jurad. Ilmple de no contsr con DNI 

4 Pego del derecho de 18 tasl munlclpal correspondiente , 10.00 

• Aquello. que no cuenten con Reglstrol en el Dlstrlto, 
Id.m'. p •••• ntar: 
En CISO d. Actas de Nacimiento: 

5 Copi. certlficsda del Acta de Nacimiento de los padras y/o 
declarantes 0 partida de bautismo de estos, asta ultimo caso inscri1as 
antes del 14 de novtembre de 1936. 
En caso de Actas de Matrimonio: 

I 

« ' \ . 
~ '. ~ 

~'I 

~·4~ 
", \ 

\ 
••.•• '1 

5 Copla csrtificada del Acta de Nacimiento de los contrayentes y/o 
de los testigo 0 partida de bautismo este ultimo case Jnscritas antes 
dal14 de noviembre 1936 ,'- 

--,.._, 
l • c '\ '( r G.- 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

1,"'c,ON osi, ,"ocm.""" v "'" '-''''' 
CALIFICACION PlAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCi6N DE 

REQUISITOS D:!RfCHO Dr TlWlrTACIONf') I:V_ RESOLVER RECURSOS 

i "''''. AUTORIDAD 
%UITMo INICIOOEI. COMPETENTE PAM 

FtIlnI.._1 2023 En j i (toCS!. 
PROCEDIMIENTO RESOLVER Nurnero y Denominaci6n .,..,., Nuevo • _.) RfCONSlDERACION APELACION 

I 
..••..•. 801" (SJ.I c 

En caso de Actas de D.funcI6n: 
5 Copia certfficada de Acta de Nacimiento de! onunto y/o Conyuge 0 de 

los padres 0 ccnstancla de lnscripclon de RENIEC 0 partida de 
bautilmo este uHimo caso inscritas antes de! 14 de noviembre de 

>n d., PCOC!d'ml.nto: 19360 acta de matrimoniO del dnunto. 
Into a traves del cual soliclta Inlcripci6n y 
" marg'n.'.s y textual es de actas 0 partida. de C, RECTtEICACION POR ORDEN NOTARIAL VIO JUDICIAL X 2 disl M ••• da Part •• y Regl.tro Civil Gerencla de Alc<tlde 
• , matrimonio 0 defunci6n. 1 Oflclo, Port.s nolllrial •• ° S.nt.nela Judlcllli Finn. y Resolucl6n habll •• Tramite Documentlrio Sarvlcios Municlpalea 
"lento de aprobaci6n es previa evaluaci6n posltivo consentida 0 ejecutariada, s&gun corresponds y GelU6n Ambientel 

2 Pago del derecho de Ie tasa munlclpel correapondiente 0.202% 10.00 

FUT A 2dlu M.s. d. Part •• y Regiltro CIvil Gerencia de Alcalde 
ES PE MATRIMONIO EN LAS ACTAS 1 Con Is celebraci6n del Acta de Matrimonio y 81 Expediante Matrimonial GRATUITO GRATUITO h.bllee Tramite Documentario Sarvlclo. Munlclpales 
tALES Y/O EN LINEA POR: de loa conlrayentes se Inscriben los mltrimonlos . y Ge'ti6n Amblent.' 
• 1: (PA) 
det 4~ .1 48 y kls Artlcuto. del 97 ., 98 del POR MANDATO JUDICIAL DE MATRIMONIO 
ipremo N' 015-98·PCM, Regl.mento de 1 Oficio, Parte. Judiciale. conteniendo copia certificada de I. 
es del RENIEC del 25·04·1S98 R •• olucl6n flrme que dispone la Sen1encia e InscMpcl6n en el Reglstro 
:69, 271. 828 del ruo del C6digo Procesel Civil Civil. emltldos por el Juzgado competente. 
Igislativo N' 78a, del 23-04·1993. 2 Pogo de! derecho de 1., ••• municip.' correspondlente 0.293% 14.52 
)n d., PIYctdlmltnlO; 
mto a traves del cualsolicita inscripci6n y 
IS textuale. de matrimonio en tao actas registr.'es 
ntento de aprobaci6n as previa 8valuaci6n positive 

A, DtVORCIO ADM" •• " "" I ,oJ IS.parl.,On cOnVtnClon.,) FUT )( 2dlu Mesa de Pertes y Re:giltroCMI Gerencil de Alcald. 
.ES (REVERSO PEL ACTAI PABA: 1 Sollcilud dellntere.ado .i es mayor de edad, 0 I. parte legitim. al •• habllea Trlmlt. Documentlrio ServlCiOI MunlclplllI 
:::ION DE DISOLUCION MATRIMONIAL menor de edad. 'I GestiOn Ambil!ntal 
10) 2 Copla certificada legible y completa de laa actas aujeta a materia. 
.1: (PA) 3 Oec:faracl6n jur.de simple Indlcando el numero de ONI y datos. 
,7' de la Ley NO 26497, Ley org'nica de RENIEC, 4 P.go del derecho de I. t ••• municipal corre.pondlente 0.293% 1 •. 52 
15) 
22 y 38' del Oecreto Supremo N° 015·98·PCM, B, POR ORDEN JUDICIAL X 2 dial Mesa de Partes y ReglS!ro Civil Garenda de Alcalde 
10 de Inscrlpclones del RENIEC deI25.Q4·1998 1 Oflcio, Sentencl. Judlclal Flrme y Resoluci6n ccnsenuea 0 ejecutoriada. habll •• Tramlte Document.rio SaNlclos Munlclpale, 

2 Plgo de Oereche de tr.mHe 0.293% 14.52 Y GalU6n Amblent.1 

20 d., PIYcl!!lml.nto; 
mto a traves del cual solicit. Inacripci6n y 
IS textuale. an reverse de acta pare divorclo 
nlente de aprobacl6n e. previa eveluaci6n pos~lvo 

;'ONP!;; FUT 
INEAPABA: 1 C.~ificado de defunci6n debldamente firmedo y sellado por GRATUITO GRATUITO x 1 dl. Mesa de Partes y Registro Civil cereoea de Alcalde 
::ION ORDINARIA (Muert. Nlltural y Vlolanta) prolesional competente, s610 en et caso que en la localidad no h.bllee Tramlte Documentario Servlccs Municlpales 
.1: (PAl hubiera un modico que puada .credHar la d.funci6n, se aceptare la 'I G81ti6n Amblentsl 
3' numer.'2.7 del LOM N' 27972, (27·05·2003) Dec:faraci6n Jurada de I. autorided polltlca, judicial ylo rellgiosa . 
. 9 ., 52 del Oecreto Supremo N' 03·94-SA, 2 Qeclar.cl6n Jurada Indlcando numero ONI y dema. datol de 
10 de ta Ley de Cementerios y So. (unoraries (12.10.1994) fall.cide. 
44° y 45° de la Ley NO 26497, Lay organ lea de 3 Mostrar ONI el dsclarente, en case de extranjeros presentar 
lei (12·07.1995) original y copia simple del Carn~ de Extranjerla 0 Pasaporte. 
49,51' Y 98 del Decrato Supremo N' 015-9fl.PCM, 4 En caso de muerte violenta. presentar: 
to de Inscripciones del RENIEC del 25-0"'1998 • Parte judicial del juez competente. 
13,44 y 45 del TUO de la Ley N' 27444, aprobado * Ofrcio y parte con la Resoluci6n Judicial consentkta 0 ejecutoriada, 
10 Supremo N'004·201 9·JUS del 25-01 ·201 9. segun corresponds. 
2n d!1 P!:2~!dlml!n!2: 
snto a trav8S del cual se realize la inscripci6n --=- 

~P~ 
~~ e defuncion en acta regialral y/o en linea R"'OP.90~ ~- . : . 

mente de aprobacl6n es previa evaluacl6n positive ~'\..--- ~v. '\ "9.~~\ " .,' , , \ ~7 _a;~%\~ /~.",/ _,;:::;= ... ' I /C_'< -~~ ~ " 
, , " ..., . I 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS· TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

Alcalde 

felON DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 

Numero y Denominaci6n 

IN DE DEFUNCION EN ACTA REGISTRA 
~ 
JUDICIAL, POR oncio DEL 
o PUBLICO Y POR PARTE POLIeIAL. 
(PA) 
I, Ley que regula I. ausencla por de.aparicl6n 
nte el parlodo 1980-2000 (11-12-2004); las 
e Finaleo: Que modiflca el Articulo 44 de la 
del RENIEC, Y 
else 2 del Articulo 2030 del Cod~o Civil 
d.! Procadlml.nto: 

10 a traves del cual .0 re.liza I. inscripcl6n de 
acta regislral y/o en linea por mand.to judicial, 

I minl.terio publico y parte pollcl.1. 
iento d. aprobaci6n as autom*lico 

1 Oflclo, sent.naa Judicial Flrme y Reaoiucl6n censentioe 0 
ejecutoriada 0 parte Policial 0 de Mini.terio Publico, 

2 Pago del derecho de la tasa municipal correspondiente 

D!RfCHO Dl TIUrH If ACIOft('} 

% UIT AI\O 
En '-' 2023 --, Nuevos ..•..... $01" (S/,) 

FUT 

0,283% 13,99 

CADFfCACIQN PLAZOPAAA I INSTANCIAS DE RESOLUC!6N DE EVI'''_' RESOLVER RECURSOS 

t 
"' .... AUTORIDAD 

III 
INICIO DEL COMPETENTE PARA PROCEDIMIENTO 

(tndiM RESOLVER RECONSIDEAACION APELACION 
C 

halljlo.) 

X I I 1 dll Mesa de Partes y Registro Civil Gerenci8 de Alcalde 

habit •• Tramite Documentario Servlclos Munlclplles 
y GestiOn Amblentsl 

X I I 10 dial I Me.ade Parte. y I Reglatro Civil 
h6bltes Tramite Documentarto 

- 

~ 
;ION ORPINARIO PE MATRIMONIO 
IR DE EDAD (SoI919rOI) 
(PA) 
I' 27972, Articulo 20' numeral 16 (27-05-2003) 
il Articulo 241' Y 248' 
,97, Loy organlca da RENIEC, Articulo. 40', 
·07-1995) 
'premo N' 015-98-PCM, Raglamento de 
1 del RENIEC Artlculol 43,44, 4S .148' del 

,glll.lIvo N" 1258, Ley de ellminacl6n de 
'Ocratlca., Del 08-12-2016, 
.lllativo N' 1246 aprueba divers •• medld •• 
• cl6n Administrative, Dol 10-11-2016, 

JR DE EOAD 
I: 
vii Articulo 244' 
N' 27972, Articulo 20' numeral IS (27-05-2003) 
497, Ley organics de RENIEC, Articulo. 40', 
!-07-95) 
upremo N' 015-98-PCM, Regl.mento de 
ss del RENIEC Articulo. 43, 44, 46 .148' del 

egi.lativo N' 1256, Ley de eliminacl6n da 
rrocralicss, Del 08-12-2016, 
,gislaUvo N" 1246 aprueba divers •• medldas 
;aci6nAdministrativ., Del 10-11-2016, 

1 Cerpat. Matrimonial y Formatol 
2 Acta. (partidal) de nacimiento., originate. y vlgente. de contrayenteo 
3 Certlftcado Domlciliario Municipal 0 Notarial, que acrad.e la 

realdencla de los contreyente •. 
4 Certificado Medico Pre-Nupclal (Hosp •• 1 0 Centro de salud), 

expodlda no menor a 30 diu. 
5 Cartlffcado de Sotterle de 10. contrayentes dellugar de 

procedencle 0 Decl.racl6n Jur.da, 
6 DOl tetigol mayoral de od.d ; mostr.r IU DNI .1 mom.nto da firmar 
7 Publlcacl6n dol AvilO del Edlcto Matrimonial (Municipio) 
8 Pago del deracho de Ie tasa municipal corraspondlenle par. la 

firma, Su.cripcl6n dol Acta de M.tromonlo Civil por los 
contrayante., los Teltigol, Regiltrador y por la .utoridad, 
Func/onarlo 0 SONldor PubliCO re.ponaable de celebrar el 
matromonlo en 10. Ilgulente. caIO': 
• Centro dela Municlpalidad 
• FuOl. d.ta Municlp.~dad; dantro del horerio normal d. tr.b.jo 
(Domlcillo ylo local contratado de contrayente.) 
• FuOl. de 18 Municlp.lidad y ru.ra de horario normal de trab~o 
dal Funclonarlo 0 Servidor publico, 

1 Carpele Malnmonlal y ForiT1afo. 
2 Actas (partidal) de nacimiento., origlnaleo y vlgentes de 10. 

contr.yentes. 
3 Certlftcado Domlcillarlo Municipal 0 Not.rial, que .credna la r.sidancia 

de los contrayanles, 
4 Certificado M'dlco Pre-Nupcl.1 (Ho.pital 0 Centro de •• Iud), expadida 

no menor a 30 dlas, 
5 Certificado da Sonerl. de los contrayentes d.llugar de.u procedencl. 

o Decl.raci6n Jurada Notarial. 
6 Dos toli908 mayore. de odad ; mostrar su DNI al momanto de firmar 
7 Publicaci6n del Aviso del Edlcto Matrimonial (Municipio), 
8 pago del derecho de la ta •• municipal corraspondienle pera Ie firm., 

Suocripci6n del Acta de Matromonio Civil por 10. conlrayentes, los 
Te.tigos, Registrador y por la autoridad, Funclonario 0 Servidor Publico 
reaponsable de celebrar el malromonio en 108 slguientes casas: 
• Dentro de la Municipalidad 
• Fuere de ta Municipalidad; dentro del horario normel de trabajo 
(Domicllio y/o local conlratado do contrayentes) 
• Fu.ra de la Municipalid.d y fuera de horario normal de trabajo 
del Funclonario 0 Servidor publico, 

FUT 

1.80% 
3,000% 

3,500% 

1,80% 
3,000% 

3.500% 

89,31 
148,50 

173,25 

89,31 
148,50 

173,25 

x 10dlu 
hiblt •• 

Mesa-ae-Partes v 
Trsmlt.Oocumontario 

Reglstro Clvll 

\: _' I 
- ~y)~~5jD P1>d_ 1/ " " ~, r-: ',:i .~ 

;: " '-'! § 

Gerenclll d1 
Sel'Yfclos Municitates 
y GestJ6n Amblent.l 

" 

.: I 1\ ir: \~//. .. ., 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

I CALIFICACION PlAZOPARA INSTANCIAS DE IIESOLUCi6N DE 
REQUISITOS DfR!CHO Of TfWllrTACIONf) e, ••• _ 

RESOLVER RECUIISOS 

t 
_. 

AUTOIllDAD 
[\lUIT AIIo INICIO DEL 

jACION OEL PROCEOIMIENTO Y BASE LEGAL i PIIOCEOIMIENTO COMPETENTE PAllA ,....-, 2023 En ~ RESOLVER 
Numero y Denominaci6n --" Nuevo. ~ 

(ltIdi •• RECOHSIOERAClON APELACION 
Lkec.i611 """lnl 

I SOIH(SI.) C 

RCIAOOS 1 Carpele Matrimonial y Formato. X 10 drl. Mesa de Partes y ReglstroClv11 Gerencla de Alcalde 
I: 2 Aetas (partida.) de naclmientos, originales y vlgentes de 10. hAblt.1 Tramlte Dccurnenterio servleies Municipales 
vii Articulo 243' contrayentea, 'I Gestl6n Amblenle! 

~'27972, Articulo 20' numeral 16 (27-05·2003) 3 Certlficado Oomlclliario Municipal 0 Notarial, quo .cred~. la ",.idencla 
497, Ley organica de RENIEC, Articulo. 40", de 10. contrayenles. 
t·07-95) 4 Certlflcado Medico Pre-Nupcial (Ho.p~.1 0 Centro de .slud), expedida 
upremo N' 015-98-PCM, Reglamento de no menor a 30 dillS. 
II del RENIEC Articulo. 43, 44. 48 .1 46' del 5 Certlflcado de So~erla de los contrayente. dollugar de IU procedencla 

o Ooclaraci6n Jurada Notarial. 
eglslatlvo N' 1256, Ley d. eliminacl6n de 6 Do. t"'igoa mayo",s de .dad ; mostrar su ONI al momento de flrmar 
rocratlcas. Del 06-12-2016. 7 Publlcacl6n del Aviso del Edlcto Matrimonial (Municipio). 
'gislatlvo N' 1246 aprueba divers •• medldas 6 Copia. certlflcada. de oet. do matrimonio con Ia anotaci6n de la 
acl6n Admlnlstrativa. Del 10-11-2016. dlsoiucl6n del vinculo metrimonlal. 

9 Deciaraci6n Jurada de no admlnistrar blenes de hljos menore 0 
Inventano judicial 

10 Pago del de",cho de II ta •• municip.1 corrupondlent. p.ra I. firma, 
SUIcripci6n del Ac1a de Matromonlo Civil per los contrayentes. los 
Teotlgos, Reglstrador y por la autoridad, Funclonario 0 SeIVldor Publico 
responsable de celebrar el m.tromonlo en 101 slgulentes casoa: 
• Oentro de II Municlp.lldad 1.60% 89.31 
• r-uera Ill' la MUnlClpalldaCl 3.000% 148.50 
(Oomicllio Contrayent.s) 
• Fuera dela Munlcipelldad y ruera de horario normal de trabajo 3.500% 173.25 
del Funcionario 0 SeIVldor publico. 

ios 1 Carpeta Matnmon,al y Formatos x 10 dll. Mosa de Partes V Regilt,. Civil Gerencll de Alcalde 

,I: 2 Actaa (partida!) de NlClmientos, origlnales y vlgente. do los hAblt.1 Tremltl!' Document.rio SeMeios Municipalel 

Ivil Articulo 243', incleo 2, y 248' contr.yente •. y Ge,t16n Ambl.ntol 

N' 27972, Articulo 20" numeral 16 (27·05-2003) 3 C.rtificado Oomiciliario Municipal 0 Notarial, que acred~o la 
i497, Ley organica de RENIEC, Artlculos 40', realdencla de los contrayenlea. 
2-07-95) 4 Certlflcado Medico Pr ••• Nupclal (Hospital 0 Centro de salud), 
,upremo N' 015-98-PCM, Reglomento de .xpedida no menor a 30 dia •. 
es del RENIEC Articulo. 43, 44, 46 1148' de! 5 Certlflcado de Solt.ria do los contrayent •• dellug.r de IU 
! precedencla 0 Oaclaracl6n Jurada Notarial. 
.eglslativo N' 1256, Ley de aWmlnacl6n de 6 Dos loligo. mayo",. de &dad; moatr.r au ONI al momento de firmar 
urocratica s. Del 08-12-2016. 7 Publicacl6n del Aviso del Edlcto Malrimonl.1 (Municipio). 
egislaWo N" 1246 apruebs divers •• medlda. 6 Copl •• certWicadas do seta de matrimonio con 18 .notaci6n de 
::acl6n Admlniotratlva. Del 1 0-11-2016. I. disolucl6n del vinculo matrimonial. 

9 Copi. certlfteada de Acta de Defuncl6n del 06nyuge rallecldo. 
10 Copi. certlftead8 de! Acta de Matrimonio. 

en del Procedlmlanto: 11 Ceclaraci6n Jurada de no administrar bienes de hljos menores 
snto a traves del cual sa solicits la celebraci6n o inventalio judicial 
18 matrimonio civil: menor de edad, divorciados 12 Psgo del derecho de la taea municipal correspondiente para la 
;J Procedimiento de oprobaci6n es previa firma, Suscripci6n del Ac1a de Matromonio Civil por 10. i 
I pcslnvc contrayenteo, 100 Testlg08, Registrador y por la autoridad, 

Funcicnario 0 Servidor Publico responsable de celebrer el 
matromonlo en los sigulente. casos: 
• Dentro de la Municlpalidad 1.80% 89.31 
- i-uera oe 18 MUnlClpSIlCaa 3.000% 148.50 
(Oomicillo Contrayentes) 
• Fuera de la Municipalidad y luera de horario normal de trabajo 3.500% 173.25 
del Funcionario 0 Servidor publico. .-.- . 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

Alcaldo 

INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

I 

REQUISITOS O!R!CHO or TRAMIT ACION(") 
CALIFICACION PlAZOPAAA I INSTANCIAS DE IIESOLUCI6N DE Ev_ RESOLVER IIECUIISOS 

i PIovi. AUTOIIIDAD 

iii 
INlCto DEL COMPETENT! PAllA PROCEDIMIENTO 

(,,"dill RESOLVER I APELACICN _.) RECONSIDEAACION 
c 

X 10 dill Mesa de Partes y Raglslro Civil G.rencla de I Alceld. 
hibll •• Trarnlte Documenterlo Serviclos Municipal.1 

y G8Itl6n Ambients! 

Numero y Denominaci6n 
I "'UITMo 

'''''''., 2023 ...", ..._ En 
Nuevo • 

Soleo (SI.) 

:lNIQ CiViL COMUNITARlO - MASIVO 
EXPEOIENTE MATRIMONIAL Y CEREMONIAl 
I: (PAl 
:Ivil Articulo 239; aprobado con Decroto 
295 (25-07-1984) 
8 Ley quo modifica el articulo 248 del C6digo 
;"1999) 
'337 Nuovo Codigo dol nino y .dolosconto, 
13 (21-07-2000): 
'201 Loy quo modifica .1 articulo 46 y 241 
I Codigo Civil (14-11-1999) 
N' 27972, Articulo 20' num.ral16 (27-05·2003) 
)0 del Proc.dlml.n!O; 
mto a traves dol cual s. sollclta la c.l.bracI6n 
mio eMI comunitario. 
nionto do aprobac:i6n os provi •• v.luac:i6n nogativo 

~ATRIMONIAL 
,I: (PA) 
N' 27972. Articulo 73' numoral2.7 (27-05-2003) 
lvii, artfculo 252, aprobado con DL 295 (2~-07-841 
43,44 y 45 dol TUO dola Loy N' 27444. Ley do 
.nto Admlnlstrativo Gonoral qu. apruoba 01 Oocrato 
l'004·2019-JUS d.125-01-2019. 
10 del Proctdlmlentp; 
'nto a traves del cuel se 801~ita Is dispens8 de 
dol 8vlso del.dlcta matrimonial 
nlonto d. aprobac:i6n oS automalico 

1 l08 requlsffos establecldos para el mstnmanlo ordInaria, segun 
corresponda. 

2 Requisitos 0 excepciones que se establez.can de acuerdo a Ie 
Normatlva Municipal corrospondlonte. 

1 SOlocltud alng,ao al Alcalde co la Munlc,p.lldaa. 
2 Declaraci6n Jurada d.1 solicitant. Indlcando todollUO datos 

personales. 
3 Deeurnento que acrad~. causa razonablo ptr. I. dispense, como: 

, 00claracl6n Juredo Notari.1 por milo de 3 .nos de convlvencia. 
, Cortlficado medico do gravlde. origln.1. 

4 pago dol deracho dola ta •• municipal correspondi.nte 

FUT I Gratuito 

FU 

0.239% 

Gratulto 

11.84 

x 2dl •• f.1 ••• diP"-rt •• y Regilt'" Civil GO(OnCla de 
SaNlcios Munlclpales 
y GestiOn Ambientsl 

ur: 
VITALES: ACTAS-PARTIDAS DE 
iTO. MATRIMONIO Y DEEUNCION 
I prestados en excluslvidadl 
I: 
497, Loy organica de RENIEC, Artlculos 45', 
5) 
.upremo N' 015-98-PCM. R.glamento d. 
's del RENIEC Articulo. 4 y 62' del 25-04-1998 
In d91 Servlclo Excluslvo: 
~usivo a traves del cual soliclta copla certlficada 
"italss de partida. de nacimiento, matrimonio y detunciOn 
i6n del serviclo as automattco 

ITO MATRIMONIO Y DEEUNCION 
, prestados an 9xcluslvldld) 
I: 
;3, numeral 53.1 del TUO dola Ley N' 27444, 
:edimientos Administrativo Genell!ll aprobado 
a Supremo N'004-2019-JUS del 25-01-2019. 
n del Servlclo Excluslvo; 
;lusivo a traves del cual soticits ublicaci6n de 
nacimiento, matrimonio y defunci6n 
6n del servicio es autornafico 

1 SoilCl!ud y pago a. berecho a. Tiilmlt e. de acueido a 10. IlgUienlo. casas: I FUT I I I x 
Al COPIA PARA usa NACIONAL 
(Fonmatp de: Partida de Naclmlentp, Matrimonio y Oefuncl6nl 
, Copi. cortilicada simple doilibro malriz I I 0.239% I 11.84 
• Impresi6n Transcrit. d.llibro matriz 0.500% 24.75 

B) COPIA PARA usa EN EL EXTRANJERO 
(Fonmatp dt: p.rtlda do Naclml.ntp, Matrimonio y O.funcl6nl 
, Copla cortilicada del iibro matn. con firma legallzada por el Alcalde I 0.435% I 21.52 
• Impresl6n transcrita dellibro matn. con firmalogalizad. por el Alcaldo 0.870% 43.04 

1 FUT I 0.239% I I x 
2 11.84 

h6bll •• Tremlts Documentario 

GerenCta de 
Servlclos Municipat.1 
y Geltl6n Amb!.ntal 

Gerenela de 
SeMelo, Munlclplles 
y GestiOn Ambientsl 

\ Gc , 

\ 
",\r 

M 

11 dla Mess departes y Reglstro Clvll 
hibll Tramlte Oocumentllrio 

-2dla. M ••• de Part •• y Rlgl't'" Civil 
h6blle. Trlmlte Oocumentario 

~~ 

I 
, , 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

-~ 

'NACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

rON DE ACTA DE HECHeS VITALES DE: 
ITO, MATRIMONIO Y DEFUNCION 
lAS 0 DESAPARECIOAS peR NEGLIGENCIA, 
'eRTUITOS 0 ACTOS OELICTIVOS 
i prestados en exclusivldad) 
I: 
13, num",.153.1 del TUe de 18 Ley N' 27444, 
:edlmlentol Admlni.trativo G,n,,.I, .probedo 
a Supremo N'004-2019-JUS del 25·01·2019. 
',8, 9 Y 10 dele Ley N' 29312, Ley que regula 
llenta de repo.1ci6n de partldlS de naclmlenta. 
y dofuncl6n destruld •• a de •• parecld.1 por 
, hecha. fortuHao a aetos delictlvas.(07·01·2009) 
n del Servlclo Excluolvo: 
~usivo a trsvOs del cual solicit. la r"poslcl6n 
hechol vltele. deslruidas, deuparecld •• por 

, hechos fortuitao a actos delictivo. de 
rnatnmoruo y ceruncren, La aproolCion del 
autcmanco. 

;ION EN LOS REGISTROS CIVILES 
:0, Defuncl6n y Matrimonio 
. prestados en excluslvidad) 
I: 
i3, nume,.153.1 d.1 TUe dele Ley N' 27444, Ley 
nienlol Admlnistrativo General .probada con 
eremo N'004-2019-JUS det 25·01·2019. 
n d.1 S.rvlclo Exclu.!Ya: 
~usivo • travb del cua! solicits emi.lOn de 
legalivo de Inscripcl6n en registra civil de nacimiento. 
y d.funcl6n. La aprobacl6n del serviclo es autamjlica 

, prestados an excluslvldad) 
I: 
197, Ley orglinlca de RENIEC. Articulo. 45', 
;) 
n del S'Nlcla Exclu.lyo: 
:Iu.iva a troves del cual .oIicHa omi.lOn do 
Ie viudez a solterla 
6n d.1 servicio es automiltico 
, 
to DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL 
, prestadas en excluslvldad) 
I: 
i3, numeral 53.1 del TUe dela Ley N' 27444. 
:edtmientos Administrativo Generat aprobado 
) Supremo N"004-2019-JUS deI2S-01·2019. 
n del SeIVlcla Exctuslva: 
:Iusivo a traves del cual soli cite postergaci6n de 
nrimonio 0 retire de expedients matrimonial 
6n del servicio es automatico 

IGO, NUMERACION Y LOGOTlpO PE LA 
.LlDAD DE HECHOS VITALES; 
ITO. DEFUNCION Y MATRIMONIO 
prestados en excluslvidad) 

I: 
:3, numeralS3.1 det TUe de Ie Ley N' 27444, 
:edimientos Administrativo General aprobado 
r Suprerno N"004-2019·JUS doI2S·01-2019. 
n del SaNlclo Excluslvo: 
~usivo a traves del cuat soliclta expedicl6n de partidas 
ItO. defunci6n y matrimonio en papel membretado, con 
mereci6n. La aprobaci6n del servicio as autom~ico 

CALIFlCACION PlAZOPARA I INSTANClAS DE RESOluc!6N DE 
REQUISITOS I D!RfCItO Of TIWIITACION(') ~ Rfi!(l(.VER RECURSOS 

I Prtl'l. AUTORIDAD 
••• UI AIIo I INICIO DEL COMPETENTE PARA 

, ••••••••• , 2023 En s I (lOcti •• 
PROCEDtMIENTO RESOLVER 

Numero y Denominaci6n I ~I Nuevo. RECQNSIOERACION I APELACI6N ,~I, SOl" (SI.) ~ h.b" •• j 

t Sollcitud diriglda at Alcalde, Indlcando los nambre y .pallldo., 

I 
FUT 

I I 
x 2dla. Mesa de Partes v ReglstroClvll Gerencla de 

N' ONt, direccl6n de domicilio actuat de la persona tegltimada. hlblt •• Tramlte Dccurnentarto Servictos Municlpales 
2 Ficha RENIEC desde 1998 he.te la leche y Gestl6n Amblenter 

3 Adjuntar media probatano de la inscripcion que solicita reponer 
o en forma excepcional con Declaraci6n Jureda del afectedo 
y mas de dos testigos que la comoboren 

4 Pago del derecho de la taa. municipal correapondlente I I 0.543% I ze.so 

1 Solocltud dlrlglda .1 Alcelde, 
2 Presentar decla,.ci6n Jurada Indcanda todos los datos personales 

del .oticitante. 
3 Partida de Baulismo anginal y certificada ylo Oeclaracl6n Jurada 

Natartst 
4 pego dol derecho de ta ta •• municipal corr •• pondient. 

1 Sol,citud dlrtglda 81 Atcalde. 
2 Capia del Acta de Oefunci6n s610 para 10. viudos 
3 P",.entar declaracl6n Jurada indicando todce 108 datos personate. 
4 pego del derecho de I. t •• a munlclpal correlpondlente 

1 Sollcotud dlrlglda al Alcalde. 
2 pago del derecho de la tasa municlpal cor",.pondi.nte 

1 Solicltud dirig,da al Alcalae, 
2 Paga dol derecho de I. taaa municipal corre.pondiente 

Par partida do Nacimiento 
Par partida de deluncl6n 
Per partida de Matnmonio 

FUT 

FUT 

FUT 

FUT 

0.253% 

0.253% 

0.47% 

0.33% 
0.33% 
0.33% 

12.50 

1250 

23.14 

16,14 
16.14 
18.14 

M ••• de Parte. y 
Tramlte Documentario 

Rogl.lro Civil x 11 dte 
hlbll 

-Mesa de Partes y RegistroCMr 11 dl. 
hlbll Trarntte Oocumentatio 

11 dta 
hlbll 

Mesa de Partes y 
Tramlte Documentarlo 

i1eg!.1rO Civil 

-Mesa de- Partes y 
I' - Tramlte Documentatio 

" 

Reglstro Civil /-I~qfa 
I .. 'r~'1 I~( " \- . , /l/ 

I 
,~ 

....•.. _ ... 

...--b-. 

~p~ 

Gerencle de 
Setviclos Muni1::ipales 
y GeaU6n Amblentll 

II'('J \. I ~:/ _ 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

f .. "o, 0"- "00"'."",0 Y """ LE •.•. 

CALIFICACION PlAZOPARA INSTANCIAS OE RESOLUCION DE REQUISITOS DfR!CtfO De TIWIITACIOH(') .v..,_, 
RESOLVER RECURSOS 

t '-I INlCto DEL AUTORIOAO 
%~1;2~ En COMPETENTE PARA 

fOl'lMlInIJ Ion dl •• PROCEDIMIENTO RESOLVER 
Numero y Denominaci6n .,..." Nuevo, RECONSIDERAClON APELACICIN u_ "" SolH (S/.) « ~ hollllool 

;ION DE CERTIFICAPOS DE : 1 Sollcitud dirigldo al Alcalde. FUT x 1 di. Mesa de Partes v R:egJstro Civil Ger&ncla de 
~TO, DEFUNCION Y MATRIMONIO DE 2 Const.ncia expedida por el dlplomatico d.1 Peru h6bll Tramite Documenterio Serviclos MunicipG!u 
;!S REALIZADOS EN EL EXTBANJERO 3 Pogo por dereehe d. inscrlpcJ6n de eertificado 0.505% 25.00 y Gestl6n Amblental 
S prestrdos en ,xclusividad) 
II: 
53, numeral 53, 1 del TUO de la Ley N' 27444, Lay 
mle"to. Administrltivo General .probado con 
Ipremo N"004-2019-JUS del 25-01-2019, 
·497, Ley org'nlca de RENIEC. Articulos 43°, 
6) 
,upremo N° 015-98-PCM, Regl.mento d. 
II del RENI EC Artleulos 47 y 48' del 25-04-1998 

.n da' Servlclo Excly.lyo: 
eluslvo • traves del CUll solicHa Inscrlpcl6n da 
. de nsclmiento. dofuncl6n y mltrimo,",o de peru. nos 
en alaxtranjero. La aprobaci6n del servicio es automatlco 

GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y GESTION AMBIENTAL TECNICO ADM/NISTRAT/VA SEGUIR/DAD VIAL (TRANS/TO Y TRANSPORTES) 
:;ollOllud calo I. orma a. uec .rSClon Juraaa, ndieando el UNI, FUT x 11 dl., Mass de Partes y Translto y Gerencia de Alcaldla 

lSI&; ~!'!~bl!<Q PARA: §ERllICIQ PE domicilio y nombre del 'representante legal y Reglstro Unieo de habiles Trimit& Oocumentano Transports. $ervlclol Munlclpals. 
Q§ fll&;NQB;§ MQIQ T~I§ Y MQIQ I.ltl!;A!. Contlibuyent. (RUC) y g.sU6n Ambltntsl 
1111 Ql2l1ralil2DIIII- )l19IlDlil~ 1l2r 110 IIn21 2 Copie del Testimonio de Consmuci6n s610 para Persona Jurtdlca 
RA PERSONAS JURIDICAS 3 Caple de fich. lit.nsl vlgente de 18 p.rtlda R.gl.trsl. Expadlda por 

Oficlnl Reglstral cerrespcnelente, con una antigOaded mayor I 15 
I: dlas catendlrlo.(s610 pari personas JurldlclI) 
t, numensl3 de la LOM Ley N° 27972,(27-05-03) 4 Copla lotosl6tlca de II tarjeta de ldentlficaei6n vehicular de coda 
19° al58' del Deereto Supremo N° 017-2009-MTC vehleulos, emHIdI. por la SUNARP 
) Na.lonal de Admlnlstracl6n de Transporte del 5 Copl. lotosl6tlca de I. P6liza de Saguro Obllgatorla eontrllCCidente. 
!O09) d. trllnsHo(SOAT) vigente 0 CAT autolizados de cade vehleulo. 
148al158 del Decreto Supremo N' 058-2003-MTC 6 Exhlbir Doeumento Nleional de tden1idad - DNI de conductores 
) Naeional de vehleulos dal (03-03-2003) 7 Copls de Carne d. Educacl6n y Saguridad Vial del Conductor 
'.13.14 Y 15 del Decreto Supremo N' 055-2010- amltida por la Munlclpalidad. 
Imenlo Naclonal de transporte publiCO especial 8 RelacJ6n de propletlrlOI y conductore. que contenge 101 nombnal, 
>s y carge en vehltulo. menoret motorizedos y apell/dol, N' de DNI, dirsccl6n, telltlono y numero de lieenela de 
Idos del. Ley 27169 del (02-12-2010) conduclr con Ie .otegort. na.poetlva, 
2 y 3 de la Ley 27189, Ley de transporte publico 9 Copl. lotoslatlca del.a Llcenclas de Conduclr de 101 conductore. 
• pIs~eros en vehleulos manonas. 14-10-1999 lfili.dol y con I. cat.gorll co"..apondiente BII-C, .mltlda eer I • 

Munleipalidad. 
n d,1 Proces!lmlento: 10 Copia dela Constaneia d. 'Verificaci6n Flslco-Mecanica &probado. 
nto a tr.ves del cual se solicits autorizacl6n 11 Constancla de no ad.udar papeleta de inlracei6n al translto y 
r .ervieio de transporte publico pans vehiculce transporta ala Munleipalldad d. $U JurisdiccJ6n. 
lototaxis, motos lineales por un a~o 12 Padr6n de unid.d 0 vehleulo! con antlgOadad no mayor a echo a~os, 
dento de aprobaci6n es previa evaluaci6n negativo con indicati6n de la place. mares, mocelo, color, numero d. serie 

y numero de motor, numero de SOAT y lodos 10. datos dal proplelarlo. 
13 C6digo de parldel'Os induidos en el Plan Regulldor de vahleulos 

Menores para el distrito 
14 Pago del derecho de 161 tasa municipal correspondiente para: 

• Pago por Empresas y soeiedades (Personas Jurfdicas) 1.60% 79.20 
~~- 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
CALIFICACION PlAZOP/W. INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 

REQUISITOS OI!AI!tHO Of TIWIITAOONf'J EiIIiJiCiOj\ RESOL'iER RECURSO$ j~~ INICIO DEL AUTORIDAD 
INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL % UIT Mo 

PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA -, 2023 !n (tf'ldl. RESOLVER 
NOmero y Denominaci6n O>ogo' Nu.vo. 

c i j •••• IK) RECONSIDEAACION APELACI6N - .r SO," (S/.) 

CION DE AUTORIZACION PARA PRESTAR 1 Solieitud dlriglda 81 Alcalde. FUT x 10 draa Mesa de Pertes Ij Tr.nsl!o Y Gerencla de Alcsldla 

) DE TRANSPORTE PUBLICO PARA: 2 Copla fotolt6tica del.eguro obllgatorio contra accidente d. trabajo hllbllel Tramlta Documentsrlo Transportll Sarvlclo. Municipal •• 

) DE VEHICULOS MENORES MOTQIAXIS 3 Padr6n de vahlculal y ccnductores del transpcrtedcr autoriZildo. y geltl6n Amblental 

I.lliUIu. 4 Copl. fotost"lca fed.t.ada de I. prueba d.1 gal6metro. 
:16n del Perm Iso de Operaclonel) 5 Copl. fotostatlca f.dat.ada dele. tarjeta d. Identlficaci6n vehicular 
vehiculo menor. .mltldas par la SUNARP mas copla del DNI . 
lal: (PA) 6 Copl. fotoltatlca fad.t.ada de lieencil de conduclr con la categorl. 
1', num.r.13 del LOM N" 27972, (27-05-03) correlpondlente a-u-c. emHId. por I. Munlcip.lldad 
49' 8158' del Decreto Supremo N' 017-2009-MTC 7 AdJunt8r I. vlgencie de poder no mayor I 30 diu de haber lido 
ta Nacional dl Admlnlltrlci6n d. Tranlporte del expadida par la SUNARP (S61o persona Juridlca) 
19) 8 Pago del derecho de I. tasl municipal correlpondienta para: 
148 al15e dol Decreto Supremo N' OS8-2003-MTC • Pago por Emprels. y .ocledade. (Peraon •• Juridical) 2.53% 125.00 
10 Nacional de vehlculos del (03-03-2003) • Pago por cada Persona Natur.1 0.80% 39.60 
7 Y 14 del Decreto Supremo N' 055-2010-MTC 
to Nacional de transporte publico espacill de 
y cargo .n vehlculos msncr •• matorlZlldo. y 
adol dele Ley 271 69 del (02-12-201 0) 
.2 Y 3 dill Ley N'27189, Loy de tranlporte publieo 
Je p ••• jeroa en vehlculos rnenores. 14-10-1999 

On dll Proc,dlml,nl!): 
sntc a travel del cual Ie solicits renovaci6n de autorizsci6n 
Ir servicio de transports publico para vehiculos menores 
miento de aprobaci6n es previa evalusei6n n.gativo 

5011CItua dlrlglda irAlcalcio. FU- x 10dl.a Masa d. Partes 'J Tr,nalto y G ••• nclad. Alcaldl, 

OS MENORES MOTOIAXIS. MOTO LINEAL 2 Capl. de resolucl6n de permllo de opereclones y renovacl6n (vlgente) habllel Tlimit. Document.rio Tfln'porte, S.rvlclo. Munlclpelel 

181: 3 Padr6n dl vehlculol y conductore •• utoriZildo. y g.,tlOn Ambiental 

81·. numeral 3 de la LOM N' 27972, (27-05-03) 4 Copl. de certiftcado de SOAT vlgent. 
49' a158' del Decroto Supremo N' 017-2009-MTC 5 copla de Is Verificaci6n flsico mec6nlco vlgento 
to Nacional da AdminlstraciOn de Transporte del 6 Copie do ta~eta de propiedad del reglstro Inte II SUNARP 
-2009) 7 Constancia de record de infractiOn 
146 81166 del Decreta Supremo N' 058-2003·MTC 8 Prueba suporeda de g.lO.motro (exigible a vahieulo. con mas de 3 
to Naclonal de vehlculos dol (03-03-2003) a~o. d. antlgO.dod) 
7 y 14 del Decrato Supremo N" 055-2010-MTC 9 Copll de llcancie de conducir A-II como minima 

10 Nacional de transporte publico especial de 10 Pago del deracho de I. tas. municipal correlpondient. para: 
y carga en vehfculos menores motorizados y Mototaxl. mota lineal. trimoto - Empre.a par a~o 1.80% e9.OO 
;ados de 10 Ley 27189 del (02-12-2010) 
. 2 Y 3 de la Ley N' 27189, Ley de trensporte publico 
e pasajercs en vehlculos monoras. 14-10-1999 
On del Proc.dlml.n!2: 
anto a traves del cuel se solicits incremento de 
thiculos menores, mototaxi. mote line&! 
Imiento de aprobaci6n 81 previa evaluaci6n negativo . I ~ 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

'OC Alcaldla 

INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS 
CAUFTCACR'lN PlROPAAA I INSTANCIAS DE REIIOLUCi6N DE 

DrJl!CttOOI!TRAllrTACION(") •....•. ...., RESOLVER RECURSOS ir--~ AUTOI\IDAD I %UITMo INICIO DEL COMPETENTE PAllA 
FOI11'IIIC1DI 2023 En ( •• dl •• PROCEDIMIENTO RESOLVER 
"""" Nu.yoa ~ i I hobIlo.) RECONSI[)EAACION I APELACION 

'- SOllSjS/.) 

FUT X 7 etee Mesa de P.rtes y Tr6nsUo y Garencla de I Alcaldla 
habllo. 'rramlte Documentano Tran.pones Servlcloa MwnicipalGs 

y gelU6n Amblenlill 

Numero y Denominaci6n 

CION DE FLOTA DE VEHICULO§ MENORES 
,xl, MOTO LINEAL. CUATRIMOTO 
al: 
I', numeral 3 dola LOM N' 27972, (27-05-03) 
49' al58' del Decreta Supremo N' 017-2009-MTC 
o Nacional de Administraci6n de Transporte del 
2009) 
t48 .1158 dol Decreta Supremo N' 058-2003-MTC 
e Naclonal do vehleulo. del (03-03-2003) 
7 Y 14 del Decreta Supremo N' 055-201 O-MTC 
o Naclonal do transporte publico especial de 
, cargo en vehleulOl minora. motorizadOl y 
IdOl del. Ley 27189 del (02-12-2010) 
2 y 3 dela Ley N' 27189, Ley de transporte publico 
po •• jeros en vohleulos menores. 14·10-1999 

,n del Procldlml,nto: 
nto a traves del eual se sollcita susUtucl6n de 
lieu loa rnenores, mototaxi, mote lineal 
llento de aprobael6n es previa evalu.cl6n negatlvo 

CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS 
I: 
I', numoral3 dela LOM N' 27972, (27-05-03) 
13, numeral 53.1 del TUO de la Ley N' 27444: 
on Decreta Supremo N°004-2019-JUS dal 

2 Y 3 dell Ley N° 27189, Lay da t",nlporta publico 
po.ajenos an vahleuloa menorel. 14·10-1999 
n d,1 Procpdlmlento: 
ue a t,.vb del eual se sollclta expedlel6n de 
fehiculos menores y otras constancias 
11ento de aprobacl6n e. previa av.luacl6n posmvo 

1 Solleitud dirlglda 81 Alcalde. 
2 Copls de resoluci6n de permiso de operaclon •• y renovsel6n (v;g.nta) 
3 Pedi6n de vehleulo. y conductore. autorizado. 
4 Copil de certiflcado de SOAT vlgente 
5 copia de la Veriflcacl6n fisleo mecanico vlgente 
e Copls de tarjets da propladad del reglstro ante 10 SUNARP 

Const8nela de record de infraeel6n 
7 Prueba lupereda de gaseom.tno (axiglble a vahleulos con mi. da 3 

anos de .ntigOedad 
8 Copls da lIeenela de eonducir A-II como mlnlmo 
9 Pago del dereeho de II ta.1 municipal cerreapcndlente 

Moto taxi, Moto Iinaal • Emprell por .no 

1 COpia de censtancia de no .a.udar a la empresa a iii que pertanece 
2 Pago del deraeho de la tasa municipal corraspondlente anual 

2.22% 109.90 

18.29 
X 

CULOS MENORES 
Alcaldl. 

numareI4.2.5 del Decreto supreme N' 007-2018- 
,b. Reglamento Naelonll de Emlsi6n de Llcencla. 
" Modifica al TUO del Raglamento Naelonll da 
obade con DS 016-2009-MTC Y EI Raglamento 
Adm. De Transporta aprobedo con DS N° 017- 
del 23-0e·2016. 
'0,191, 192, 193 Y 194 Dec •• to Supremo N' 
~TC, Regl8manto Naclonal d. Admlnlstracl6n da 
I publicado el 05-03-2004. 
2' del Deereto Supremo N' 033-2001-MTC: 
Naclonal de Trans~o, del (24.07.2001) 
3, numeral 53.1: del TUO de la Ley N' 27444, 
on Decreta Supremo N"004-2019-JUS del 

1 dOI.Pro!'odlmlanto: 
no a IrtlVCS del cual se sollc!ta record de 
de vehiculos menores 
iento de aprobacl6n es previa evaluacl6n positive 

1 COplt ae Tarletl ae proj)feaiavohlcular 
2 Pago doraeho p.r. otorg.r la canot.ncll da record dalnfracclon •• 

",,-- --~ 

0.370% 

0.283% 13.99 
X 

7 dlss CaJII- Rentas Trilnsltoy 
Transporte! 

Gerencia de 
S.rvI~o. Munlclpelel 
'i geltl6n Amblentll 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

Alcaldl. 

MINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

I 

REQUISITOS 
CALIFIGACION PLAZOPARA Dl!R!CliO De TRAMnN:tON(') .';:;;-' I RESOLVER 0 

t r-r- I "'U~'_Mo 
En j II ,,,,dl. ,_, 2023 

COdoooI Nuevo. hlbliool I.t&'"" Sol" (51.) C 

FUT x 7 dies 
habiles 

2.47% 122.30 

Nurnero y Denominaci6n 

ICADO DE HABILITACION TECNICA DE 
IALES TERRESTRES 
j.l: 
36· dal Decrolo Supremo N· 017-2009-MTC; 
nto Nacional de Admlnlstraclon de Transporte (21-04-2009) 
.53, numeral 53.1 del TUO de la Ley N· 27444, 
. con Decreto Supremo N" 004-2019-JUS del 
19. 
Ion d,l Proctdlml.nW; 
lonto I tr.v6s del cual.o solicit. certinctdo de 
m teenlc. de terminale. terrestres 
Imlento de aprobaci6n o. previa ovalu.c1on posltlvo 

1 Sollcitud dlriglda .1 Alealde 
2 Copla slmplo dela escritura publica de constituci6n en la SUNARP 
3 Plano de dislribucl6n de area. e In.talaciones firmado por profesional 
4 Certificado de Habihtaci6n T 6cnlca otorgado por defense civil 
5 Llcencia de funclonamiento par. terminal terrestro copia 
6 Pago del dereeho de la tass municipal correspondionte 

FUT x 

INICIO DEL 
PftOC.OIMIENTO 

Mesa de Pl!lrtel Ij 
Tr6mite Documenterio 

AUTORlOAO 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

Translto y 
Transportes 

INSTANCtAS DE RESOLUCI6N DE 
RECURSOS 

RfCONSIDERACION APELACION 

I\DQ PE !.ARESOLUCION DEL 
BACIONES (Autorlzlcl6nl 
153, numeral 53.1 del TUO dola Loy N" 27444. 
con Decreto Supremo N" 004-2019-JUS del 
9 . 
. 2 Y 3 de I. Ley N· 27189, Ley do transporte publico 
e pasajeros en vohleulo. monores. 14-10-1999 
6n del Proc,dlml,n19: 
snto a travlls del cual so solicila duplicada de 
de autorizeel6n y permiso do operacione. 
miento de aprobaci6n es pravia evaJuaci6n positivo 

1 SOIrc"ud dlng,ao ., alcatai 
2 Reclbo de pago por derecha de duplleado 1.15% 56.70 

5dias 
h8blle. 

Mesa de Partes y 
Tramlte Documentario 

Trtllnaito y 
Trlnaportel 

Gerencl! de 
Servlciol Municipalas 
y geltlOn Amblental 

Geranda ~C8ldla 
Sarvlclo! Munlclpalea 
y gestlOn Ambients] 

:ADO DE HABILITACION VEHICULAR 
lal: 
30· del Decreto Supremo N" 017 -2009-MTC; 
:0 Neclon.1 do Admlnl.tracl6n do Tran,porto,(21-04-2009) 
.1°, numeral 3 data LOM N' 27972. (27-05-03) 
2 y 3 de la Ley N" 27189, Loy de transporte publico 

,pasajeros en vehlcuros menores. 14-10-1999 
del Docreto Supremo N" 026-2020-MTC, quo 
,Ia Licencl. de Conducir sledr6niea, II Tarjeta 
Irculael6n Eledronica y eI Certifieado do Habimacl6n 
'speci.1 olectronlco 
.n del Procedlml.n19: 
nto a Ir.ves del cual se sollcita tarjeta unica de 
certif'rcado de habilitaciOn de vohleulo monor 
,iento de aprobaci6n es prevll evoluaci6n pasHlvo 

1 SollCltud difilllda il Alcald" Indlcando el numero do ResOluclon 
as AUtOnZ8Clon para prestar eillervicio de tranepcrte publ~. 

2 Copia do Licencia de conducir vigento dol conductor. 
3 Copi. fOiostitica de II tarjola de propiedld del vehleula. 
4 C.rtiflcado de Segura Obllgatorlo (SOAT) vlgont •. 
5 Certlficado de eapa~aci6n del conductor del vehlculo en el 

Reglamonto de Transito, omHldo por la. ontldades 8utorizada e. 
6 Conotanera do 'Verifrcaci6n F[sico-Mec4rnica vlgonte. 
7 P.go del dorecha dol. t8sa municipal corroopondionte 

Nota: 
• Et otorg.mlento de I. Tarjela Unlca de Clreulaclon se emHlra por un 
8~0 ylo h.sta 01 voncimiento de 10 Autorizaclon p.ra pr.,tar el 
seNicio de Iransporto publico. 
• Las ta~etas de propiedad quo reglstren datos do otro. propletari08 
adjuntar la Minuta de Comproventa del vehiculo del propletario edual 

FU1 

0.68% 34.00 

x 7 dla. 
hllrbllo. 

Mels de Partes y 
TJimlt& Documentano 

Tran.lto y 
Tranlportel 

',~ 

...._ 

:ION DE CERTIFICADO DE HABILITACION 
~R. 

• 1: 
). del Decreto Supremo N' 017-2009-MTC; 
i Nacional de Administraci6n do Transporto, (21-04-2009) 
" numeral 3 de ta LOM Ley N' 27972.(27-05-03) 
2 Y 3 <Ie 10 Ley N" 27189, Ley de transporte publico 
pesajeros en vehleulos menores. 14-10-1999 
jel Decreto Supremo N" 026-2020-MTC, que 
la Licencia de Conducir electr6niea, I. Tarjeta 
'CulaciOn Electroniea y el Certifieado d. H.bilHaci6n 
,peeial electronico 
1 del Procedlmlento: 
Ito a traves del cual se solicits renovaci6n de tarjeta 
:ulaci6n, certificado de habilitaci6n de vehlculo menor 
iento de aprobaci6n es previa evaluacl6n positivo 

,- Solrcltud dingido lif1iJCiIdO,TndlCiiiao-.r numero do Resolucion 
de Autorizaeion para prest.r 01 .ervicio do transporte publico. 

2 Copi. de Llconela de conducir vlgente del conductor. 
3 Copi. fotostatlca de II tarjet. de propledtd del vohiculo. 
4 C.rtlflcado de Seguro Obligatorio (SOAT) vlgente . 
5 Certifocado de eapacitaci6n del conductor dol vehleulo en el 

Reglamento de Trimsito, emltldo por las entidades autorlzadas. 
6 Constancia de 'Verificaci6n Fisico-Mecaniea vigente. 
7 Adjuntar la Ta~eta Unlca de Circulacion vencida (original) 
8 Pago del derecho de la t.sa municipal correspondiente 

Nota: La rencvacon ae la I arJeta umca de t...:lrcul8C1On se ernmra por 
un ano y hasta el venclmiento de Autorizaelon para prestar .1 .erviclo 

FUT 

0.34% 17.00 

x 7 dias 
hi!rblles 

Mesa de Partes y 
Tremlt& Documentano 

~.~ ..•. 
':.Y.~l 

\~~ 

Trtmsitoy 
Trensportal 

-:t--. 

J.:~ 
': , ~ 

, :1 

Gerencia de' I Alcaldla 
Servlc!ol Munlclpale. 
y ge.tI6n Ambiental 
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I 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA . I I CA~IFL 

MINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS OIR!CHO 01 TRAilIT ACkl'N("J 

Tramfte Documentario 

Nurnero y Denominaci6n ~

Mo 
fonflll!lnli I En 
CodI;oI Nutyo& 
- SoIH(SI.1 

:ACION, 11-;-1':'': 
..: 

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO I i (en dill 

hllxlool 

AUTOI\IDAD 
COIiPETENTII PARA 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCi6N DE 
RECURSOS 

APELACICN RECONSIDERACIQN 

ADO DE TARJETA UNiCA DE CIRCOLACION 
'ADO DE CERTIFICADO DE HABILITACION 
ILAR. 
>gal: 
81', numoral3 de la LOM N' 27972. (27-05-03) 
64' dol Doereto Supremo N' 017-2009-MTC; 
110 Naclonal do Adminlslrecl6n de Transporte. (21-04-2009) 
I, 2 v 3 de II Loy N" 27189, loy da transporta publico 
10 pasajaros on vehleulos menores. 1.-10-1999 
2 del Daerelo Supremo N' 026-2020-MTC, que 
1.11 Llcancl. de Conduclr eiectr6nica, I. Ta~ela 
:lrcul.cl6n Elactr6nlct y el Certlflcado de Habiln.clon 
Especl.lolactr6nico 

6n dol Proc,dlml,nlo; 
anto a lrev6s del cual so solicit. duplicado de t.~eIII 
Irculacl6n, certlflcado de habilnaci6n de vehleulo menor 
mlento de aprobaei6n e. previa evalu.ei6n positlvo 

S DE CARGA, MOTOCARD 
'ORTE DE CARGAl 
181: 
1', numeral 3 de la LOM N' 27972, (27-05-03) 
2 y 3 dell ley N' 21189, ley de Iransporte publico 

I ""aai,roa en vehleulol menores. 14-10-1999 

tn d,l ProctdlmI.nto: 
Dto a lrev61 del cual sa solicita aulorizaei6n 
r. motos IInealoa de carga, motocard 
,iento de aprobaei6n e. previa evaluacl6n negativo 

TOS LINEALES DE CARGA, MOTOCARP 
JRTE DE CARGAl 
II: 
" numoral3 dola LOM N' 21912, (27-05-03) 
jela Ley N' 27189. ley de Transporte Publico 
pasajeros en vehleulo. menores, 14-10-1999 
, del Procedlml,nlo; 
Ito a traves del cusl se solicits ranovael6n de 
especial para motoslineal •• de caraa, motocard 
iento de aprobaei6n es previa evaluaei6n negativo 

1 Sollcitud diriglda 81 Alcalde, indicando el numerc de la Ta~eta "nlca 
de Circulacion iniclal, 

2 Copia do 18 Tarjets de Propieded del vehlculo. 
3 Constancia de denunei. pollelal por pardida 0 robe, 
4 Pago del dereeho de la tasa municipal correspcnclente 

T-soIICifucfdfr1glcfit "I Alcalde. 
2 Cople de Tarjata de Propledad. 
3 Lieenela de Conduclr 8-11-8. Como minima. 
4 Copl. del SOA T vlgente. 
5 Consl.neia de no adoudar Expedida por la Munlcipslldad 
6 Record do papaleta. otorgado por I. Munlclpalldad 
7 Copla simple de Llcanei. de funcionamiento. 
8 Pago del derecho do la tasa municipal correspondlenle 
9 Copls simple del. Autortz.el6n por Ie Oslnergmln. en caso de 

TraD.porte do batone. d. G.s . 

1 SollCItud dlngida al Alcalde. 
2 Copia de Ta~ela de Propledsd, 
3 Llceneia de Condueir 8-11-8, Como mlnimo. 
4 Copl. del SOAT vlgente, 
S Copi. simple de llcaneia de funclon.mionto. 
6 Adjuntar la larjota de clrculaclon Original voneida 
7 Pago dol Deroeho do Ronovacl6n 
8 Copi. simple de la Aulortztci6n por fa Oslnergmln. en caeo de 

Transporte do balones de Gas. 

FUT 

0.27% 

1.80% 

1.80% 

13,~5 

89,31 

44.es 

x 

x 

x 

5dfel 
habite. 

MeslI de Partes y 
T~mit8 Dccurnentarto 

Trimsltoy 
Transporta! 

rr"nllto y 
Transportal 

Tl1nsitoy 
Transportal 

G.roncla d. I Alcaldl. 
Servlcios Munlcipalss 
Y g81ti6n Amblental 

I 

OerincT.-a.- ----T ---- -AlcalaJ. 

Gerencla de I Alcaldla 
Sarvlclo! Munlct~le. 
y g.stiOn Ambient., 

.. 

~\I··. \ . 
" ~- '- 

1 Solleltud dlriglda II Alcalde. adjuntani;!oplerio simple de ubie.clon. 
2 Copia foloslatlca de la t.rjola de prcpieded dol vehieulo. 
3 Ceruficado de Seguro Obligalorio (SOAT) vlgenle, por cad. vehleulo, 
4 Constanela de no adoudar a la Munlelpalidad expedlda por Renta. 
S Cople de Licenclas de conducir \jig.nte del conductor, 
6 Pago de I. tasa de autorizsclon municipal anusl 

IS PARA EL SERVICIO PE EMBARQUE 
IARQUE EN ZONAS PUBLICAS 
S AUTORIZADAS) 
-os Autorizados. 
I: 
, numeral 3 dela LOM N' 27912, (27-05-03) 
de Is ley N' 27181, ley General de Transport. 
trre.tro del 07-10-1999. 
del Procedlml.nlo: 
o a traves del cuel se solicits autorizaci6n para 
nto de vehleulo. par •• 1 .ervieio de embarque y desembarque 
Into cle aprobaci6n as previa evaluaci6n negativo I 

FU' 

FU' 

FUl 

0.4~% 22.10 

12 dies Mell dl P.rt" y 
h.bliol Tr~mlte Docum""tario 

10dl •• Mesa de Partes y 
hilbllo. Trltlmile Documentarlo 

7di8S Moss de Partes y 
hilbile. 

- 

~ 

Transito y 
fran.portel 

~ 

v' 
7 - ,_>, 

Gerencla de 
Servidol Munlolpal,,' 
Y oeallOn Ambients1 

Alcaldla 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

tACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

CALI FICA :ION PlAZOPARA INSTANCIAS DE RE80LUCI6N DE 
REQUISITOS OIRfCtKI Of! TRAMll'ACIOH("J <Villi.,.,. RESOLVER RECURSOS 

t """. AUTOftiDAD 
%ul Mo INICID DEL COMPETENT~ PARA 

I 
,_, 2023 En ~ iii (endl •• 

PROCEDiMIINTO RESOLVER 

I Nlimero y Denomlnaci6n 000;01 Nul\tOl 
~ J hIOolo.) RECONSIDERACION APELACI6N "-~. Sol •• (S/.) -e 

~CIQN PARA PREl!IAR l!ERVICIQ !;!E 1 Solicitud dirlglda al alcalde con caracter de declaracl6n jurada FUT x tc eree Mesa de Plrtes y Tr.nslto y Gerencla de Alcaldla 
)RTE ~!.!BLICQ DE VEHIC!.!bOl! 2 Cople de ta~eta de IdentiflC8ci6n vehicular de vahleulo ofertado. habile. Tramite Documentario Tr8nsportGs Serviciol Municlpales 
~: MQIQTAlSI Y MQIQ J.1!:Uil!L. expadldo por la SUNARP. 'I gestl6n Ambiental 
'& Oporacl6n) 3 Copls del Cartfficado del SOAT 0 CAT vlgonto. de cada vehlculo 
RA PERSONAS NATURALES 4 Copis de IIconeis de conduelr con Is catogoria respectilla B-II-C. 
II!;, 5 Copia de earner de EduC8ciOn y soguridld lIial del conductor. 
N' 27972. Articulo 81'.(27-05-2003) 6 Copia do certlficado do InapecelOn tecnlce do VOhlculo 
17·2009·MTC; articulo 49 1158 (21.04-2009) 7 Informe detallindo II. zona. do trabajo. vias an las que pre.tarll 01 
, N."onal de AdmlnlstraclOn do Transpcrte. .ervlcio. sobre ta be.e de las necesldades de 18 poblacl6n. el .entldo 
S5-2010-MTC; articulo 13.14 Y 15 (02·12·2010) y la capaddad de las vias fjustificaeiOn T6cnlca) 
e Nadon.1 de transporto publico especl.1 de 8 Plgo del derocho dola te.a munlcip.1 correspondlenle 0.73% 3MO 
, CIIrgl en vehlculos menor •• motorizados "i no motorizadol 
S8·2003·MTC; articulo 148 al158 (03-03·2003) I 
o Nacional de vehlculo. 
)S-2016·MTC; articulo 3. 3.11 (la·06.2016), apruoba 
nes al Reglamento Nadonal de Adminl.tr.ci6n de Transporte 
I de Is Ley 27189. Loy de transporta p~blico 

I 
,pasajeros en vehlculos monore'.14·07·1999 
In de! Pcocadlml,nto: 
,"10 a traves del cual .e soliclta autorizaci6n para 
.,ide de transporte publico de vehiculos menores per un al'\o 
niento de aprobaci6n es previa evalu.ci6n posrtivo 

:;OleI1UO 01"0'008' Alcalde Indlcanoo ooos sus datos y numere FUT X 5010. Mesa de Plrtas y Transito y Garencla de Alca!dia 

-A !21i INFBAS<CIQ!':I AI. IBANSIIQ Y focha y monto del comprobante de p&Q0. hllbile. Tnlmllo Document.rio Tranaportes Servleio, Municipfllea 
)RTE DE VEHICULO MENOR A .A MUNICIPALIDAI 2 Copl. simple de T.~ete de propledad vehicular. y glluOn Ambl,ntal 
S prealados en Exclusividad) 3 pogo de la tas. munlc!pll por derecho de tr.mrte 0.261% 12.91 
E 
N' 27972, Articulo 61'.(27-05-03) 

102, 103 del Decreto Supremo N' 016·200a·MTC, 
4 TUO del Reglamen10 Nacion.1 de Transrto. 21·04·2009 
.del Decrelo Supremo N" 017-2009·MTC. 
o Nadonal do Administract6n do Transporta. 21·04-2009 
In del Serv!clo Excluslvo: 
:clusivo a traves del cuol .alierta oxpedici6n de 
de no adeudar papolela delnfraccl6n al tran.rto ,-- 

~P~, 
/~~~ t) :f..J' .•• " 
/(._'< ~~ (/ x 
! :s( ft .'~ ~o . 
I:;:~'" \ ~ GE"I .1 _ I ; 

\~~!!J 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

~NAO'O' '"'' _,~",,,ro , •••• """'- 
CALIFICACION PlAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCKlN DE 

REQUISITOS D!R!CHO 01 TRAM1TACIONr) Ev"""" RESOLV~ RECURSOS 

j '-I AUTOIlIDAD 
%UITMo INICIO DEL COMPETENTE PARA 

Formu1nl 2023 En (tn.'. 
PROCEOIMIENTO RESOLVER 

Numero y Denominaci6n """" Nu.vo. RECONSIDERACION APELACION 
IJ~ 4.9& 501"(51.) c ~ """los) 

j 
1~16t! QIi LlC!iI':lQIA DE COI':lDUCIB ~bA~~ !! 
IQT02 Y MOTOTAXIS 
•• preltado •• n Exclusivid.d) 
CENCIA DE CONDUCIR CATEGORIA II-A Y B: 1 Solicitud dingid. al Alcalde, Edad minima 1 B .nol. indicando N' ONI x 10 dl •• Mesa de Partes y Transite y Gerencia de Gerencia 

Igal: 2 Dos fotograflas de frente, tamano came a colores, en fondo blanco. h.bltel Tr'mite Document.rio Tran'porte. Servldos MunlcJpalel Municipal 

del O.creto Supremo N' 026-2020-MTC que 3 Certificado domiciliano expedido por Not.no Publico, Juzgado de PIZ y gestiOn Ambiontal 

a Implementaci6n de Licencia de Conducir Electronica o Certificado de Trabajo, par. 108 que tlenen ONI de otra. provincia. 
20-12-2020 I 4 Certificado de Salud em~ido per centro autorlzado por el MTC de 
;upremo N' 007-201 S-MTC, apruebl el Regl.mento (examen medico de oldo. vl.ta y poicologls) 
del Slltem. de Emll16n d. Liconcl. d. Conducir 5 Aprobar et eXlmen del reglamento de transito. 
3,116 del 23-06-2016 6 Aprobar elexamen de manejo para la categorla correspondlente. 
,upremo N' 040-2008-MTC Reglstro Nacional do 7 Certifiesdo de capacHacl6n del conductor de t",nsporte do personlS 
,es y undone! de tr.nsito terrestre .rttculo 4. 6 Oerecho de pego dol. I.s. municipal correspondlonte 1.58% 78.00 

29-11-2008 
181. Ley Generat de T r.sporte y Transito temsstre 
1,12,13,15,17 del 07-10-1999 
upremo N' 016-2009-MTC, Aprueba el TUO del 
no Nacional de TransHo Articulo 5, 6, 102, 103. I 
107.109,157 (22-04-2009) 

I 

I del Decreto Supremo N' 033-2001-MTC aprveba 
ento Neclon.1 de Tranlito del 24-07-2001 
972, LOM Art. 81· (2710512003). 

;ENGIADE ,,,,,,,cuv,,,..tt- G: 1 501ICttua ding KIa II Aica de, Edla minima 18 anOI, Indicar N' UNI X 10 dl •• Mess de Partss y rrensuc y Gerencia de Gerencla 

181: 2 Dos fotograllas de frente, tamano carne a colore., en fondo blanco. h6blle. Tramite Documentario Transporte. Servlclos MunfclPlle1 Municipal 

del Oecreto Supremo N' 026-2020-MTC que 3 Certificado domlclllano expedldo por Notario Publico. Juzg.do de Paz y ge.tl6n Amb;.n,., 

IImpiementacl6n de Llcanci. de Conduelr Electronics o CertiflCldo de Tr.b.jo, p"ra los que tlenen ONI de Ot,.1 provincill 
'0-12-2020 4 Certificodo de S.lud emitldo por centro .utortzado por el MTC de 
apreme N' 007-2016-MTC. aprueba el Reglamento (examen medico de oIdo. vilta y psicologla) 
el Sistema de Emlsl6n de Licencia de Conducir 5 Aprobar elexamen del reglamonto de t,,\nllto. 
, 116 d.,23-06-2016 6 Aprobar elexemen de manejo pare II cotegorla correspondlente. 
'premo N' 040-2008-MTC Reglatro naelonal de 7 Certificado de capa~aci6n del conductor de t",n.porte de person •• 
" y sancianes de trl\nsito terreetre articulo 4. 8 Oerecho de TramHaci6n 1.58% 78.00 

29-11-2008 
61. Ley General de Tresporte y Transito terre.tre 
,12,13,15,17 del 07-10-1999 
Ipremo N' 016-2009-MTC, Aprueba el TUO del 
o Nacional de T",nsHo Articulo 5. 6, 102, 103, 
07.109,157 (22-04-2009) 
del Oecreto Supremo N' 033-2001-MTC aprueba 
mto Nacional de TransHo del 24-07-2001 
72, LOM Art. 81· (27105103) . 
• n del S.rvlclo Excluslvo: 
elusive I traves del cual soli~a expedici6n de 
. Condudr de segun categoria que sirvirs para 
hlculos menores Motos, mototaxis, triciclos, biclmotos 
, sidecar: tiene vigencla de 5 anos y es de usc personal. 

". .I''';..-<"' •. p..,,~~ 

! I 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

tNACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

CALI FICA :ION PlJ,l()PAAA INSTANCIAS DE IIESOlUCi6N DE 
REQUISITOS OI!R!CtfQ DE TRAMITACIOH(') I"':':" RESOLVER RECURSOS 

AUTOIlIDAD 
%UITMo INICIODEl COMPETENTE PARA 

f 

F(ImIj'«IU1 2023 En l",dlM 
PROCEDIMIENTO RESOLVER 

Nurnero y Denominaci6n ,..."" Nt.ltvoa 
c I j •••• 105) RECONSIDEAACION APELACION 

""""'" 801 •• (9/·1 

DO DE LlCENCIA DE CONDUCIR 1 Solicitud dlrigida al Gerente Municipal, indicando N' DNI X 5 dlss Mese de Pertes y Tr~,"sllo 'i Gerencla de Gerencia 

pre.tades en Excluslvid.d) 2 Una (01) fotograffa de fronte tama~o carne a colore. en fonda blanco. habit •• Tramlte Doeumenterio Transportes SarvlCiol Munielpals. Municipal 

al: 3 Derecho de Tramitaci6n 0.53% 26.10 y gestl6n Amblentsl 

lei Decreto Supremo W 026·2020·MTC que 
impiementaci6n de Licencia de Conduclr Electr6nica 
)·12-2020 
'premo N' 007·2016·MTC, apruebe el Reglamento 
,I Sistema de Emll16n de Licanele de Conducir 
116 del 23·06·2016 

'premo N' 040·2008·MTC Reglstro naclonal de 
IS y •• nclones de translto terrestre articulo 4, 
19·11·2008 
81, Ley General de Traeporte y Transilo terrestre 

,12,13,15,17 del 07·10·1999 
premo N' 016·2009·MTC, Aprueb. el TUO del 
o Nacion.1 de TranoHo Articulo 5, 6,102,103, 
)7. 109, 157 (22-04·2009) 
del Decreto Supremo N' 033·2001·MTC aprueba 
Into Nacional de Traneito del 24·07·2001 
72, LOM Art. 61' (27105103). 
In del SeIVlclo Excluslvo: 
elusivo e traves del cual soliclta expedlci6n de 
clusivo a traves del cual .00icna expedici6n de 
:16n del eervicie es previa evaluecl6n po •• lvo 

",,,,tUN ut: Lt\';t:N"'tA ut: 1 Sollcrtud dlriglda 81 Alcalde x 10dl •• Mess de Partes y TJ1nlitoy Gerencla de Gerencla 

pre.lados en Exclu.ivld.d) 2 Dos (02) totogran •• de frente, tama~o carne. colores fondo blanco h.bll •• Tr6mitG Document.rio Trln,portel S.rvidol Munlclpetes Municipal 

al: 3 Certlflc.do de aptrtud pslcosom6tica, ) ge.ll6n Ambient.1 

lei Decreto Supremo N' 026·2020·MTC que 4 Aprobar el examen de reglamenlo de transHo. 
implementacl6n de Llcencia de Conducir Electronlca 5 Derecho de Tfllmrtacl6n 1.3&% 66.72 
)·12·2020 
premo N' 007·2016-MTC, apru.ba.1 Reglam.nto 
,I Sistema de EmlsiOn de Licancie de Conduclr 
116 del 23·06-2016 
premc N' 040·200a·MTC Reglatro n.cional de 
IS y •• nclon •• de tr,msno terrealre articulo 4. 
!9·11·2008 
81, Ley General de Tra'porte y rransnc terrestre 
12,13,15,17 del 07-10-1999 

'premo N' 016·2009-MTC, Aprueba el TUO del 
o Nacional de TransHo Articulo 5,6,102,103. 
)7,109,157 (22-04-2009) 
del Decreto Supremo N' 033·2001-MTC aprueba 
Into Naclonal de Transito del 24·07·2001 
72, LOM Art. 61' (27105103). 
In de' SaNiclo Exclusivo: 
ciusivo a traves del cual sollcita expedici6n de 
)n de Licencia de Conduclr para vehlculos menores 
~6n del servicio es previa evaluaci6n pcsltivo 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
I CAUFICACION PLAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE REQUISITOS D!R!CHO 01 TfWlfTACIOHt) r.v= RfSOL\I1:R RECURSOS 

t AUTORIDAD 
~INACION eEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL %UITMo INICiODEL COMPETENTE PAAA ,-, 2023 En j i (",dr. PROCEDIMIENTO RESOLVER Numero y Denomineci6n .,..,., Nuevo. RECOHSIDERACION APELACION 

l:tc •. tlon Solts(SI.) C 
hIbOlo,) 

GORIZACION DE LlCENCIA DE CONDUCIR 1 Sollcltud dlrlglda aI Gerent. Municipal, Indicendo N' ONI x ro er •• Mesa de Partes y Tr.n.lto y Garancl. de Gerencla 
:!, CATEGORIA II • A y B) 2 DevoluclOn d. 1& licenci. de conduclr anterior 0 con.lancia d. hlblle. Trimlte Documentario Trlnsport81 SeNIClo, Municipales Municipal 
, pre.lAld •• In Ex·:lu.lvldld) haber oblenido lalicencia por revalidar (por recategorizar). y gestl6n Amblental 
181: 3 Dos (02) fOlogr&fla. de frenle tamano carne a colore. fondo blanco. 
Jel Decrelo Supremo N" 028·2020-MTC que 4 Certificado de sptHud palcosornatlca. 
Impfemenlacl6n de Llcencia de Conducir Electr6nica 5 Certilicado de practica de manejo. 
0-12-2020 I 6 Certificedo d. espacltaci6n emitida por Ia escu.1s de cenductoree 
• premo N' 007-2016·MTC, apru.bII.1 Reglamenlo autorizado por el MTC . 
el SI,lema de Emlal6n do Licencia d. Conduclr 7 Examen de regl.monto de tranailo. 
, 116 deI23-OS-201& 8 Deracho de TflImnacl6n 1.35'1\ 28.70 
ipremo N' 040-2008·MTC Reglltro n.cion.1 de 
II y lanclone. dl trin.no terre.t,. .rtlculo 4, 
29-11-2008 
81, Ley General de Tr •• porte y Tran.lto terre.lre 
,12,13,15,17 del 07·10·1999 
rpremo N' 016-2009·MTC, Aprueba 01 TUe del 
o Nacional de Transno Articulo 5, 6, 102, 103. 
~7, 109, 157 (22-04-2009) 
del Decreto Supremo N' 033-2001·MTC Iprueb. 
,nto Naclonal de Transno del 24-07-2001 
72, LOM Art. 81° (2710SI03). 
In d.1 $.rylc!o Exclu,lyoj 
clusivo •• Irave. del cual soticlt. expedici6n de 
taci6n de Licencia de Conducir pari vehiculos menores 
iOn del eervicio as previa 8valuaci6n positiv~ 

: LlloOtNloOlA Ut , SOIlCitua arngla. al !Jerenle Mun'Clpli rnanCIO N" UNI, Eaaa x 5 dill Me •• de Plrtl. Y Tr.nllto 'j G".ncll d. Gentnelo 
pre.lAldo. on E.~lu.lvid.~) minim. do 18 .nol y haber concluldo estudlo. da prim.rio h'bliH Trimlle Oocumenlorlo Tranaporte, Sarvlclol Municipeles Municipal 
al: 2 Do, (02) fotograflaa de frenle lamano carne •• colore fondo blanco. y gallIOn Ambfentllt 
el Decrelo Supremo N' 026·2020-MTC que 3 Certlficado de epl~ud pslco.omitlca, otorgado por el e.tobl.ciml.nto 
implementaci6n de Llcencio de Conducir Electr6nlco de •• Iud, certlfrcado por Ia autorid.da competenle. 
r·12-2020 I 4 Aprober alexamen de reglamento de transno. 
prerne N" 007·2016·MTC, .pru.be 01 Reglamenlo 5 Aprobar alexamen do m.nejo PI'" la cetegorla correspondlante. 
,I Sistema de Emlsl6n da Licencie de Conducir 6 Oeracho da T"'m~acI6n 1,35'1\ 48.20 
3.28.118 deI23-06-2016 
,romo N' 040-2008-MTC Reglltro n.cional de 
• y lanciona. de Irenano tar",.tre articulo 4, 
9-11-2008 
!1. Ley General de T,..porta y Tran.llo torr •• lr. 
12,13,15,17det07-10-1999 
"emo N' 016-2009-MTC, Apruoba 01 TUe del 
, Nacional de T"'no.o Articulo 5, 6, 102, 103. 
7.109,157 (22-04-2009) 
101 Decrelo Supremo N° 033-2001-MTC .pruebe 
,10 Nacion.1 de Transilo d.1 24-07·2001 
'2, LOM Art. 81° (27105103). 
, dol Sorviclo Exclusivo: 
lusivo a lrave. dol cualsoliclta el 
:.sncia de Conducir para vehlculos menores 
5n del servicio es previa evaluaci6n positivo 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

I REQUISITOS 
CAUFICACION PJ..\ZOPAAA INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 

D!R!CKO Of: TRAMITAaON(") ~ RESOLVER RECURSOS 

j '-I AUTORIDAD 
~INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL I %UITMo INICIO DEL COMPETENTE PARA 

I ,-, 2023 En (tndiM 
PROCIDIMIENTO RESOLVER 

Numero y Denominaci6n """", Nuavoa RECONSIDEAACION APELACI6N 

"- 501"(81.) c I _1M) 

GERENCIAL DE SERVICIOS MUNICIPALES GESTION AMBIENTAL (RECURS OS NATURALES) 
Alcaldfa 

• 1: (PA) 
0, Numeral 2.1 de LOM Ley N' 27972, (27-05-03) 
53, numeral 531 dol ruo dela Ley N' 27444. 
con Decreto Supremo N'004-2019-JUS del 
9. 
9' dela Ley N' 28S11 Ley Generll del Ambiente 
·2005) 
6n Ministerial N' 01710·77-AGIDGFF aprueba la 
In de flora y fauna .ilvestre 
Supremo N' 013·1999·AG 
ze Municipal N' • Prohibe tala de arboles 
On del Procedlmlen!o: 
ento a trl.68 del cual se solicit. autorizaci6n p.ara 
arbol ubicedo en espacios publico. urbano del dl8tritO 
mlanto de aprobacl6n e. previa evaluaclcln po.Hlvo 

1 Solicitud dirlgida .1 Alcalde. 
2 Reposlclcln con 12 plantones simile",. y planlec6n d. arboles en 01 

lugar de lela u ott's area verde 0 parques y jardlnes de usa pUblico . 
Croquls 0 plano de ublcacl6n 
Pago per derecho de 8utorizacl6n de tala. por cads arbol, previa 
Inspeccl6n ocular del cumplimtento del numeral 2, 

2.43% 120.52 

" 

SaNlcio6 Municipalsa 
y gestlOn Ambleniel 

:TOS DE INVERSION PESCENTRALlZAOOS 
dlTIR LA CERTIFICACION AMBIENTAL 
mto de Gestl6" InspecclOn Ambiental Local 
o para !oda Autorlzaclon MuniCipal 
I Pr •• tadOI In Exclullvldld) 
al: 
9, numeral 7; Articulo 73, numeral 3; Articulo 79, 
.1 ; Articulo 80'. Numerale. 1.2; 2.1; 3.4; Articulo 
OM N" 27972, del (27·05-2003) 
, 53, numel1ll53. 1 del ruo dela Ley N' 27444. 
con Decrelo Supremo N'004·2019-JUS del 
9. 
18, numer.118.1 dela Ley N' 27446 Ley del 
acional de Evaluaci6n de Impaclo Ambient.l, 
• per Decreto Legislatlvo W 1078, del 23·04-2001 
8 y la segunds Di8posiciones Complemenlari •• 
,I Decreto Supremo N' 019·200g.MINAM, aprueba 
ItO de la Ley N' 27446. publicado eI25·09·2009 
2',24' Y 73' del. Ley N' 28611, Ley General 
'nte del (28-10·2005) 
64· del Decrelo Supremo N' 008-2005-PCM, aprueba 
ento dela Ley N' 28245 Ley marco del Sistema 
je Ge.li6n ambiental del (28·01-2005) 
4· Y 8' del Decrelo Supremo N' 057·2004·PCM 

10 de la Ley general de residues .6lidos del (13·08·2004) 
7, numeralS, art. 8. 118. Decreto Legislalivo 613 
el Medio Ambienle y los Recursos Naturales. 08-09·1990 
,22,24,26, 2B, 53, 79 del Dacreto Legislalivo 1278, 
,ba la Ley de Gesli6n Inlegral de Residuos S6Iidos 23·12.201S 

16" del Servicio Excluslvo: 
tXclusivo a traves del cual solicita Ia evaluaci6n de 
mbiental de los proyectos de inversi6n descentralizada 
Ir Is certificacl6n ambienta!. 
Ici6n del servlcio es previa evaluacion positivo 

SOiICitUd d1iiglaa fil Alcalde; adjuritando Formato de- certificado 
amblental 
Croquls 0 plano de ublcaci6n 
Oocumentos que lIcredite propledad a contrato 0 afines. 

4 Certlficado de Zonificaci6n ylo de Compalibilidad de usa 
5 Decl.racl¢n de lmpacto amblenl.1 • DIA 

EIA.PAMA - Para proyeclos de inversl6n publica 0 privada, que por 
ley son sujetas de los estudlos amblentales respectives. 
Pago de la tasa municipal por certificado de Inspecci6n ambfentai 

~P~ 

~

~;I" ~ ~~' 'Is:: .' \"'"' 3'( I,,~:,~ -;., 
(~~\=L/S 
~~~/:, 

4'&A\;el< \~i - __ ...•... I· . 
- ~ - , 

2.4046% 121.06 

" 

,as 
htibll •• 

Mesa de Partes y 
Trtlmile oocomentenc 

Recursos Naturales y 
Gesti6n Ambientsl 

GerencJa de 
SeMelos Municipales 
If gesti6n Ambfentel 

Mesa de Partes y Recursos Naturales y Gerencia de •• 
hl\bile. ceeuen Ambiental Tn'IImite Documentarlo 

I 

Alcaldra 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

Alcaldla 

;INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

PECCI(jj..ftecNICA DE SEGURlpAD EN 
IONES. POSTERIOR AL INICIO DE 

.DES PARA ESTABLECIMIENTOS 
)E INSPECCION CLASIFICADOS CON 
RIESGO BAJO. 
I.r) 
I: 
lei articulo 2. Artlculoo t t, 14, numarale.'5.3 
rtleulo 15. artlculos 21 a123, numeral 33. 1 del 
1 articulo 35 y 37. del Nuevo Raglamenlo de 
,. Tecnlca. de Seguridad en Edlfieeclone s, 
lor dol Decr.'o Supremo N° 002-2018·PCM, 
0510112018. 

·9, 78 Y eo de Ie LOM N' 27912 
Q d. Proces!lmltnl9: 
110 modi.nl •• 1 cu.' un. peraon. n.tur.' 0 
;ta Ie In.peecI6n T'cnlO8 de Soguridad en 
• (ITSE). p.", altableclmientoa objeto do 
;1 •• ifiClldos-legun fa Matriz de Riesgos~con un 
go bljo. L. munlclpalid.d vorifica el cumplimlento 
sito •. reallza la dlligoncla de ITSE y de cumpllr 
Ilciono. de .eguridad olorgala ,e.oIucl6n y al 
e ITSE. EI certl11cado do ITSE tlone una vlgoncla 
nos. 
Imianto aplica para los slgui.ntes cases: 
,I8ntos objeto de Inspeccl6n que no requlo,on 
•• funclonamienlo. 
iontos objeto da lnspecclen quo cuontan con 
JDcionamienlo y cuyo certificado de ITSE no 
vaoo antes de su vencimiento. 
lentos Objelo de Inspecci6n que cuentan con 
e ITSE y son objeto de modificacl6n 0 
ue afeels las condiciones de seguridad iniciales 
CCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIF 
{ AL.INICIO OE ACTIVIDADES PARA 
MIENTOS OBJETO pE INSPECCION CLASIFICADOS 
. DE RIESGO MEDIO 
'r) 

,I arllculo 2. Artlculos 11.14. numerales ts.a 
:Iculo 15. artlculos 21 0123, nume",1 33.1 dal 
articulo 35 y 37, del Nuevo Reglamenlo de 
I ncnlO8. de Soguridad on Edlficaclone •. 
r del D.creto Supremo N° 002-2018-PCM, 
0510112018. 
d. Procedlmi,nl9: 
:0 mediante el cual una persona natural 0 
Ie I. Inopeccl6n ncnlca de Saguodad on 
, (ITSE). para establecimientoo objeto de ano s. 
a.ificados - soglln la Matriz de Riosgos· 
j. riesgo medlo. La munldpalldad voriflea .1 
,do 10. requiSitos, realize II dlllgencli de ITSE 
con la. condiciones do .eguridad otorgs la 
el cortificado de ITSE. EI cortl11cado de ITSE 
enci. de do. (2) 
nlento aplica para los slguientes caeos: 
sntos objeto de inspeccion que no requteren 
~ funcionamiento. 
entos objeto de inspecci6n que cuentan con 
ncionamiento y cuyo certificado de ITSE no 
'ado antes de su vencimiento. 
sntos Objeto de tnspecclon que cuentan con 
I ITSE Y son objeto de modificaci6n 0 
18 afecta las condiciones de seguridad iniciales 

D!AfOtK) De: TRAMtTACtOHt") 
PLAZOPARA 

1 
RESOLVER 

'-'I 1 
INICIO DEL 

(",diM 
PROCEDIMIENTO 

"'-' ..,._. c ...•.... ) 

REQUISITOS 

Numero y Denominaci6n 

GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES, ITSE 
1 SohCltua de In.peccl6n ncnlca ao SagurlaBd en "diltCilclones I FUT· OJ 

ITSE, Indicando nurnere y lecha d. pago por of doreclIO do 
tramijo y adJuntando Deciaraci6n Jur.da de Cumplimionto do 
Condiciones de Seguridad en Edificaciones. 

2 Pago por dorecho do tramnaci6n de ITSE 

Nota: 
Solic~ud de ITSE de acuerec con 01 Anoxo 1 do I. Ro.oluci6n 
Jolatur.1 N° 16-2018-CENEPREDIJ. Manual do Ejecucl6n de 
Inspeccl6n ncnica do Saguridad on Edl11caciono., publicada 
e12310112018. 

1 Solldtud de Inlpocei6n Tt!cnlca de Sagurldad en Edificaclono. 
• ITSE. Indieando nurnero y lech. de pago por el derecho do 
tramlte y .dJuntendo Declaracl6n Jureda do Cumpllmlonto do 
Condlcione. de Seguridad on Edificacione • 

2 Pago por dorocho de tram •• ci6n do ITSE 

Nota: 
Sollcitud de ITSE de acuerco con 01 Anexo 1 dola Re80luci6n 
Jeletural N·16·2018-CENEPREDIJ, Manual de Ejoeucl6n d. 
Inspecci6n T.cniea de Seguridad en Edificociones, publlcada 
.,2310112018 

I FUT.DJ 

1.978% 

1.957% 

97.92 

x 

Mesa de Partes 'I 
Tramita Documento 

9 dias 
habit •• 

Mesa de Partes y 
Tnimlt. Documento 

95.85 

x 9 dias 
Mbllo s 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

GestJOn de Riesgos 
de OeSlstres 

ITSE 

GastiOn de Rlesgos 
de Desastres 

ITSE 

• 1- >1 ..•. 
( 

,..' ,. , 
" I H1t-- \ 

- 

INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 
RECURSOS 

RECOHSIDERACION 

Gerende de 
SarvlCio. Municipalss 
v geltl6n Amblental 

I 

Alcaldia Gerencia de 
Sarvlclos Munlclpalel 
y gesti6n Ambiental 

r: Y' 
fl· ' 

- 

APEL.ACICN 

-, 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS· TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

lMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

CALlFICA ION PlAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUC!6N DE REQUISITOS DfJI!CHO De: TftAMITACKJN(') ......,_, 
R080LVER RECURSOS 

t 
F'to'II. AUTORIDAD 

I 'IUIT AIIo INICIO OEL COMPETENT! PARA 

1 
FaJIII,olnll 2023 En §! ~ PROCEDlMIENTO RESOLVER 

Numero y Denominaci6n ","",,' Nuevo. ~ J (lndi. PlECONSIOERACION APELACIQN ...,_, • 501 •• (81.) <C hi." •• ) 
ISPECCION TECNICA DE SEGURI[ A I EN 1 Solicilud de lnspeccien Tlicnica de Segurldad en Edlflcaciones FUT.OJ X 7 dlaB Mela de Partes y Gestl6n de RI81go!l Gerencla de Alcaldla 

1\CIOf'!!;§, ~B~IA A!. IfoIlQIQ t!ti ACII~IDAQE§ • ITSE. Indicando numero y lecha de pago por el derecho de h~bll.s Tramite Documento de DeHstres Sarvitios Municipales 

'§TABLEI<IMI!;NTQli Qfb!EIQ Q6I!J1li~ECQIQfoI tramite, ITSE y gestl6n Amblental 
'I!<AQOS CON NIVEL DE Rlti§!;iQ A!.IQ 2 Documentol tecnicos en copia simpte, firmados por el 
Il!ID!.!l protesional o empress respcnsable. cuando corresponda. Las 
gal caracteristicas de ostos requisitos S8 encuentran especificadas 
:) del articulo 2. Artlculos 11. 14. numerales 15.3 en el Manual de Ejecuci6n de Inopeccl6n Tecnlca de Segurided 
,I articulo 15. artlculoe 25 a128. numeral 33.2 del en Edificacione.: 
. 3 y articulo 36 y 37. del Nuevo Reglamen10 de a) Croqula de ubicacien . 
,no. Tecnlcaa de Seguridad en Edificacionao. b) Plano de arqultectura de II dlslribuci6n existenle y delalle de 
'pordel Decreto Supremo N" 002·2018-PCM. c4IIculo de arere. 
,eI05/01/2018. c) Plano de Dillribuci6n delablero. elaclricos. dlagrama. 

unifllare. y cuadro de cargas. 
IOn de Procodlrnlento: d) Certificado vigente de medicl6n de reololencil del slotema 
ienta mediante el cual una persona natural a de pueola a tierra. 
,liCila II Inspecci6n ncnlca de Seguridad en e) Plan de .egurided del E.tableclmlanto Objeto de Inopecti6n. 
nes (ITSE). para estlblecimientos objelo de f) Memoria 0 pretccctos de pruebas de operalivldad y/o 
n claslflcadoa - .egun la Malrlz de Rlesgos • manlenimienlo de los equlpo. de aegurldad y protecci6n contra 
,el de nelgo ano. L. munlcipalided ,eriflca el Incandio. 
,nlo de los requlsllos ••• ollu II diligencll dl ITSE 3 Pago por derecho delramitaclen da ITSE 2.8<48% 140.97 
,Iir con la. condiciones d •• eguridad olorga I. 
n yel cartlflcado de ITSE. EI cartlflcldo d. ITSE Not •• : 
vlgencl. do dOl (2) anos. 'SolicHud de ITSE d. acuerdo con el Anexo 1 de I. Re.oluci6n 
,dimiento apliea para los siguientes casoe: Jefatural N'16-2018·CENEPRED/J. Mlnual de EJecucl6n de 
imientos objeto de inspecci6n que no requlersn InspeecOn Tacnlca de Seguridad en EdlfJcacione •• publlcada 
I de funcionamiento. el23/0112018 
Imientos objeto de In.pecoien que cuenlan con • No oon exlglbles el croquio nl pianos I que se •• fiaren 100 
I funcionamiento y cuyo certificado de ITSE no lilerales a). b) y c) del numeral precedente en eI caso de 
iovedo antes de su vencimiento. edificaciones que euentan con conformidad de obra y no han 
mienlos Obj.lo de lnspeccien que cuenlan con sufrido modiflC8ciones, siempre que sa trate de documentos 

. de ITSE y son objeto de modificaci6n 0 que luercn presentados a I. Munlclpalidad durante los cinco (5) 
que afecta las condiciones de segurtdad iniCls!8$ al'l05 anteriores inmediatos. de conformidad con 10 establecido 

en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado dela ley N' 27444. 
Ley del Procedimienlo Adminislrativo General 

- . _ 

l ! 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

aON_D_EL CERt1FICADO DE Its!; - Alcaldla 

"NACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

I 

CAIIFiCACION PlAZO PARA I INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 
D!R!CHO Of TRA»lTofCION(,) ,--= -~ RECURSOS 

AUTORIDAD 
%UITMo I INICIO DEL COMPETENT! PARA '_'I 2023 En i I (~dIH 

PROCEDIMIENTO RESOLVER 
c::w.;,r Nuevo. RECONSIDERACION I APELACION 
.- Sol •• (51,) c hm'-,) 

Fur·OJ 1 I X 7 dlas Mese de Partes y Gesl16n de Rlesgos Garancls de r Alcaldfa 
htibli •• Tramlte Documento de Des8strea servicies Municlpalas 

ITSE 'i gestJ6n Amblentat 

REQUISITOS 

NOmero y Denominaci6n 

~ECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 
lONES, PREVIA AL INICIO DE ACTIYIDADES 
fABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCI¢N 
ADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO 
.!IA!l 
I 
el.l1leulo 2, Articulo. 11, 14, numerale. 15,3 
rtlculo 15, artlculos 25 al 28, numeral 33,2 del 
, artIculo 38 y 37, del Nuevo Reglamenlo de 
II T~cnlca. de Seguridad en Edlficacion.s, 
er del Decreto Supremo N' 002·2018-PCM, 
105(0112018, 

n d. Pr9Cedlml!nto: 
ito modlante el cual una porsona natural 0 
:ita 1.ln.pecci6n Tecniea de Seguridad en 
,s (ITSE), para estabiecimiento. objeto de 
:18Si~c.dos - .egun Is Matn. de Rle.gos - 
I de neogo muy aHo, La municip.lided verifiea el 
:0 de los requisitos, realiza I. dilig.ncl. de ITSE 
. con laa condiciones de seguridsd atorga la 
y el certifieado de ITSE, EI certlflcado de ITSE 
Ig.ntll do dos (2) ano •. 
limiento aplica para los siguientes casos: 
1ientas objeto de inapecci6n que no requieren 
le tuncionamiento, 
,Ientos objato de In.peccl6n que cuentan con 
uncionamiento yeuyo certificado de ITSE no 
)vado antes de $U vencimiento. 
,Ientos Objeto de In.pecci6n que cuontan con 
le ITSE y son objeto de modificaci6n 0 
~ue atecta I •• condiciones de a.guridad lniclal •• 

ON TI:CNICA DE SEGURIDAD EN 
IONES PARA ESIABLECIMIENTQ§ 
lE INSPECCION CLASIEICADOS CON 
RIESGOBAJO 
or) 

elll1lculo 2, numer.t 15,4 del.rtlculo 15 y 
Y 38, del Nuevo Reglamento de In.peccione. 
I Seguridad en EdiflCatlone., aprobado por 
>rerno N' 002·2018·PCM, publieado el 05/01/2018, 
n d. Proe.dlmitnto; 
ito mediante Itl cual una persona natural 0 
ee que finalice el periodo de vigencia del 
lo de lnspeccion Teeniea de Seguridad en 
" (ITSE), otorgado como parte del proceso de 
• 10 llcencia de tuncionami.nto 0 del Certifieado 
licita su renovaci6n, siempre y cuanda manifieate 
19 las condiciones de seguridad que suatentaron 
onto del Certifieado de ITSE, La munlclpilld.d 
,mplimlento de los requisitos y otorga Ia reaoluci6n 
do de ITSE, posteriormente ejecuta I. diligencia de 
tifJCSdo de ITSE tiene una vigencia de dos 
,stabiecimiento objeto de inspacci6n sea objeto 
:i6n, ampliaci6n que afeete 0 varie Iss condiciones 
d iniclales, el administrado debe solicitar una 
para el nivel de riesgo conespondiente, segun 
Riesgos. 

1 Solicitud de Inspecci6n Tticnlea de Seguridod en Edifieaciones 
• ITSE, indieando nurnero y techa de pago por el derecho de 
trarnite, 

2 Documental tecnlcos en copia Simple, firmados por el 
profesional 0 empresa responssble, cuanco corresponda. Las 
caracter(sticas de estas requlsitos se encuentran especificadas 
en el Manual de Ejecuci6n de Inspeccl6n Teenlea de Seguridad 
en Edifieacione.: 
a) Croquls de ubleaci6n, 
b) Plano de Irquitecturt de la di.tribuci6n existente y detalle de 
"'Iculo de atoro. 
c) Plano de Di.tribuci6n de tablere. el6ctricos, diagramas 
unifilarea y cuadrc de csrgas, 
d) Certificado vlgente de medici6n de no.i.tencil del slsterna 
de pue.ta a tierra, 
e) Plan de seguridad del E.tablecimlento Objeto de Inspeccl6n, 
f) Memoria 0 prctocolos de pruebas de operatividad y/o 
mantenlmiento de los equipos de segurldad y protecci6n contra 
lncenclo. 

3 Pago por derecho de tramitaci6n de ITSE 

Nota.: 
'Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de 18 Resoluci6n 
Jefatur.t N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecuci6n de 
Inspecci6n T6cnlea de Seguridad en Edifieacionea, publieada 
el2310112018 
• No son exigible. el croquls nl planol a que Ie rsflenon los 
I.arale. a), b) y c) del numeral precedente en al caso de 
edifieaciones que cuentan con conformidad de obr. y no han 
.utrido modificaclone., siempre que ae trate de documentos 
que fueren prasentados e la Munlcipalidad durante 10. cinco (5) 
anos antenores inmediato., de contormlded con 10 establecido 
en elartlculo 48 del Texto Unlco Ordanado de la Ley N° 27444, 
Ley del Procedlmlento Admlnlatrativo General 

Solicitud de renovaci6n del eartifieado de ITSE, Indleando 
ncmere y fecha de pago por el denacho de tramHe y edjuntando 
I. Declaraci6n Jurada para I. Renovacl6n del Certifieado de 
ITSE 

2 Pago per derecho de tramnacl6n de nonoveci6n de ITSE 

Nolo: 
'Solicitud de ranoveci6n del certifieado de ITSE, contonldo en 
el Anexo 1 de la Resoluci6n Jef.tural NO 16·2018-CENEPRED/J 
Manual de Ejecucl6n de Inspecci6n Teeniea de Seguridad en 
Edificaciones, pubiicada el 23101/2018 

sur , OJ 

5.022% 

2,413% 

248,57 

119,45 

X 7 dlo. Mesa de Partes y Geati6n de Rle!Qol 
Trarnlte Documento de Oesistres 

ITSE 
h'bUos 

v 
I 

cerencra de 
Servlclos Munlclpalel 
Y Qelti6n Ambiental -~- 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS· TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

APELACION 
lACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

REQUISITOS Dl!R!CHO D! TRAlllnAOON("} 

Nurnero y Denominaci6n 
J~I 
CMgoI ... _ 

CAUFICACION 

~ J I i II 
x 

(tndl •• 
•••••• 1 

Mesa de Partes y 
Tramite Documento 

AUTORIDAD 
COMPETENT! PAM 

RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 
RECURSOS 

RECONSIDEAAClON 

:ION DEL CERTIFICADO DE ITSE • 
ON TECNICA DE SEGURIDAO EN 
IONES PABA ESTABLECIMIENTOS 
)E INSPECCION CLASIFICAOOS CON 
RIESGO MEOIO 
ar) 

.1 articulo 2, articulo 11. numo",115.4 dol 
, artlculoa 29, 38, del Nuevo Roglamonto do 
," Teenicas do Soguridad on Edlflcaciono., 
or Decreto Supremo W 002·201 B·PCM, 
.105/01/2016. 
o de Procedlm!eoto; 
,to modianto 01 cual una perlona natural 0 
os que finalice 01 poriodo de vlgencl. dol 
lO de Inapocclon Tecnica d. Soguridlld on 
IS (ITSE), otorgado como parto dol prcceso do 
e I. licencla d. runclonlmlento 0 del Cortlflcado 
,lIcli. au ronov.c~n .• Iempro y cuaodo mlnlfleste 
no las condiclon •• d. soguridlld que lustentaron 
iento del Cortificado de IT5E. La municlpalidad 
umplimiento do 10. roquis~os y otorga la ",soluclon 
Ido de ITSE, slemp", que veriflca a Iraves de I. 
EI certiflclldo de ITSE tlene una vigencia de dOl 

eslsbleclmiento objoto de Inspeccl6n .oa objeto 
!Ci6n, ampliacl6n que .recte 0 varle I.s condiciones 
,d inlcialos, 01 admlnlstrado dobe solicitar una 
:. para el nivel de riesgo correapondiente, segun 
I Riesgol. 

2.413% 119.45 

I I I I I I 

FUT·OJ I I I I X I I 9 dl •• 

I 
Mesa de Parte. y 

I 
Gili16n di Rle.gos cerercte de ~a 

hllbllo. Tramite Documento de Desastres Servlclos Municipales 

I I I 
ITSE 'J gestl6n Ambient.1 

I I 
4.022% 199,07 

1 Solicitud de renovacl6n dol certi1icado de ITSE, indicando 
numere y leeha de pago por el derecho de tram.e y adjuntando 
la Declaracl6n Jurado para la Renovaci6n del Certificodo de 
ITSE 

2 Pago por derocho de tram~acl6n de renovacl6n de ITSE 

Nota: 
'SoIicitud de renovaci6n dol certificsdo de ITSE, do acuordo con 
elAnexo 1 de la ReaolucJ6n Jeralural N' 16·2018·CENEPREDIJ 
Manual de Ejecucl6n do Inspeccl6n Teenlca de Soguridad en 
Edificaclonel, pubticoda 0123/0112018 

FUT ·OJ 

-"lJI1Ailo 
2023 I En 

Nu,vol 
SOIH(SI.) 

PLAZOPAAA 
RESOLVl!R 

INICIO DEL 
PRDCEDIMIENTO 

7 dl •• 
hobll •• 

Gestl6n de Rlesgos 
de Oelastres 

ITSE 

Gerencia de 
SaNicle; Munieipales 
'J gestiOn Amblental 

:ION PEL CERtff'ICA[jO bE ITSE • 
ION TECNICA DE SEGURIOAO EN 
:IONES PARA ESTABLECIMIENTOS 
DE INSPECCION CLASIFICAPOS CON 
; RIESGO ALTO ~,,) 
,I: 
,elartlculo 2, .rtlculo 11. numoral15.4 del 
y artlculol 29, 38, del Nuevo Roglamento de 
es Teeni •• 1 do Sogundad en Edificaciones, 
"l( Decreto Supremo N' 002·201B·PCM, 
a10510112016. 
)n de Procedlmltnto: 
mto mediante el cual una persona natural 0 
,I •• que finalico al periodo de vigencla dol 
,do de Inspeeci6n Teeniea d. Seguridad en 
ies (ITS E). otorgado como parte dot proceso de 
de Is licencia de runeionamienlo 0 del C.rtificado 
olicita su renovaci6n. tliempre y cuando manifl8ste 
toe las condiciones de seguridad que sustentaron 
nento del Certificado de ITSE. La municlpalldad 
,umplimiento de los requi.~os y otorg. Ie resolucl6n 
ado de ITSE, slempre que veriflCa a traves de la 
EI eertificado de ITSE tione uns vlgenela do do. 

I eslablecimiento obj.to de inspocci6n .ea objoto 
aci6n, ampliaci6n que stecte 0 varie las condiciones 
lad iniciales, eladministrado debe solicitar una 
E para el nival de riesgo correspondiente, segun 
eRiesgos, 

'I Solicltud de renovaci6n del certiflC8do do ITSE, Indlcando 
nurnero y leche do pego PO' el derecho de tram"o y IIdjuntando 
10 Declaracl6n Jurada para II Ronovacl6n del Cortificado de 
ITSE 

2 Pago por derecho de t",mnacl6n de renovacJ6n de ITSE 

Nota: 
'Sollcitud de renovacl6n dol certlficlldo de ITSE, do acuordo con 
eI Anexo 1 de I" Resoluci6n Jeratu,al N' 18·2018·CENEPREDIJ 
Mlnual do Ejocuci6n dolnspeccl6n Teeni •• de Soguridad on 
Edificacione •. pubticada e12310112018 

~ 
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i 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

Alcaldla 

INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

I 

REQUISITOS DeR!CHO D! TRAUITACtON(') 

I %UITMo 
En f~" 2023 

0000001 Nu.voa 
"- Sol •• (SI.) 

FUT·OJ 

U8U'II 98.46 

Numero y Denominaci6n 

CION DEL CERTIFICADO DE ITSE • 
:ION TECNICA DE SEGURIDAD EN 
ilONES PARA ESTABLECIMIENTOS 
DE INSPECCION CLASIFICADOS CON 
'RIESGO MUY ALTO 
dl" 
,I 
del articulo 2. articulo 11. numerel 15.4 del articulo 15 
29, 38, del Nuevo Reglamento de In.pecclones 
e Segurided en EdiflCacione., aprobado por Decrelo 
I' 002-2018-PCM, publlcado 01 0510112018. 
,n d. P!Oc.dlml.nlo: 
nto mediante el cue] una persona natural 0 
I •• que finalica 01 periodo do v!goncia del 
do de tnspeceen T6cnica de Segurided en 
•• (iTSE), otorgado como parte del prcceso de 
Ie I. licencla de tuncionamlento 0 del Certlflcado 
Ilic~a .u renovaclOn, Ilempre y cuando manlfle.te 
ne ill. condlcione. de •• guridad que lu.tent.ron 
iento del Certiflcado d. ITSE. L. municlp.lidld 
Jmpllmiento de lo! requiaitol y otorga la reaoluct6n 
do de ITSE, .lempre que verlflca a tr.ve. de la 
",I certif;cedo de ITSE tiene una vlgencie de des 

•• tablecimiento objeto de inspecci6n •• a objeto 
cl6n, ampllaci6n que atecte 0 varle I •• condiciones 
d Inleioles. el admlni.trado debe .ollcitar una 
para el nivel de tie.go correlpondiente, segun 
Rie_gos. 

1 Sollcitud de renovaci6n dal certlflcado de ITSE, indicando 
numero y techa da pago por el derecho de trtom~e yadJuntando 
I. Declar.ci6n Jurad. para la Renovaci6n del Certificado de 
ITSE 

2 Pago por derecho de tramitaci6n de renovaci6n de ITSE 

Nota: 
'Solle~ud de renovaclOn dol certificado do ITSE. contenido en 
el Anexo 1 de la Re.oluci6n Jet.tural N'16-2018-CENEPREDIJ 
Manual de Ejecuci6n de In.pecci6n Tecnica de Seguridad on 
Edificacione., publicadl e12310112018 

Tnl PlAZOPAAA 

i ~ ~:O:~ 

c f """",) 
x 9dla. 

habll.s 

INICIO DEL 
PROCI!DlMIENTO 

Mesa de P.rtes y 
Tramlte Documento 

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER 

Geltl6n de Rlesgo5 
de Desastre! 

ITSE 

ION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN Geatl6n de Rla.gos 
de Desastres 

ITSE CULOS PIiBLICOS PEPORTIVOS Y NO 
lOS rECSE) CON UNA CONCURRENCIA DE 
100 PERSONAS 
iIII:l. 

9,40,41,47,48 Y 49, del Nuevo Roglamento 
,ne. Tecnlca. de Segundad en EdiflCllciones. 
,r Decreto Supremo N" 002-201 8-PCM, 
0510112018. 

I de Procadlmlan!o: 
to modlan1e el cual una persona natural 0 
:~a la evaluaciOn de las condiciones de 
, un espectllculo publico deportivo 0 no 
, una concurrencia de haeta 3,000 personas, 
:ipaci6n no menor de siete (7) dies hSbiles a 
,alizaci6n del Espectaculo Publico Deportivo 
vo. En al case que precise de mas de siete (7) 
oars la ejecuci6n de las instalaciones, montajes 
arnlento, Is soli~ud debe ser presentada entes 
sus actividades. 
n d!l las condiciones de .egulidad incluye I. 

1'0 IG III;:'~QICI.""'''''''I, IIIVI"~O V al.AllfUII,oIVII.,II1.IIIV !JU ,.1) 

:~ii~·~i~staia~iOnes ie·mporai~:SEi·utlllz8r~e·· - ....• ~ .. < •• - 
cute, considera plincipalmente el control de 
te el nesgo de estampldas, entre otros riesgos 
dad v.rifica el cumplimiento de los requisites y 
,luci6n un (I) dia h!ibll antes de 10 techa de 
II espectaculo. La resoluci6n tiene una vlgencia 
,. (03) rnese s. 

1 Solic~ud de Evaluiicf6n d!l Ia. Condiciones de Segulidad de un 
Espectllculo publico deportivo 0 no deportivo - ECSE, 
indlcando nurnero y techa de pago por el derecho de t"lomite. 

2 DeciaraciOn Jurada .uacrita por el soli~.nte: en el caso de 
persona jurldica 0 de parsona nalural que actue mediante 
repre.entacI6n, el representanta legal 0 apoderado debe 
consign.r los dalos regl.lrale_ do su poder y _enalar que so encuentre vigente. 

3 Croquls de ubicaciOn dellugar 0 reciento donde se tiene 
previsto realizer .1 espectacule. 

4 Plano de la 8rqu~ectura indicando la dlstribuclOn del escenarlc, 
moblliario y otros, .sl como el calculo de atoro. 

5 Memoria descripliv., inciuyendo un resumen de la programaci6n de actividadel, 
del prccesc de montaJ& 0 acondicionemiento de las .structural; inatalacionl!ts 
electricas, Instalaclones de aegurldad y protecci6n contra incendics y moblliario. 

6 Protocolo de medlci6n dalslltema de puesta a tierra con 
vlgencia no menor a un (1) Ino. en caso h.g. UIO dl instalaciones .Jectrtcas I 

7 Con.tanela de operativldad y man1enlmlento de extlntores 
firmedo por la empresa responsable. 

8 Plan de sogurldad para .1 EYento, que Inciuya Plano de senalizaciOn, rut.1 de 
evacuaci6n V ubk:aci6n de zonas seguras para los asistentes 81 evente. I 

9 Oeci.raci6n jurada dela instalaeiOn segur. del.istema de gas 
lieuado de petr6leo (GLP), en caso corresponda 

10 En caso de use de juegos mecanlcos ylo electromecanicos. memoria descriptiva 
do seguridad dela instalaci6n de III •• tructura. e inlt.l.clones e"ctricas 

11 Certltlcado de ITSE, si se trata de un establecimlento 0 recinto, 
en case no 10 hay. expedldo I. Munlcipalldad. En case contrario, 
se debe conslgn.r Ie numereci6n del mlsmo en el tormato de 801lcitud 

12 Pago por derecho de tramitaclOn de ECSE 
Nota.: 

Los documentas se presentsn en copla simple. 
\.1UIIYlI.IU ue a •••• ul;:lluu '"""'II 0'1 1"\11c:lAV I VI;! lei I,C;~VII"U •• IVI' ,",OldIUICI ,,. ,..,...1..1.1 11.1- 

J~~t~;;IN:;'16.201-8~CENEPRE6~( Ma~ual deAEje;u"'ci6;'-ere'in;pecci6n" -- 
T6cnica de Seguridad en Edltlcaciones, publicada e12310112018. 
- LO IltUI'IUlia UOI;IO""'tJ1'"CI UOIJO 111,,",110111 1,1'1 ••• ,VIII,IY,I;IIIIO uo Ol"u't'I.IQI.II;n:l ,",VII IQ~ lOwlIQ;:t 

aCiivfdade~-con-la-s f~Ch-a~progr~n;ad-B~-para ef;;;~;;taJe e instalaciones a realizar. 

OJ 

2.326% 115.14 

6dl •• 
h~blle. 
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Mesa de Partes y 
Trarnlte Documento 

v 
't" ~ , 

c,.., { 
-J, 
,I. 

F;'....o 

INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE 
RECURSOS 

RECONSIOEAACION 

Gerencla de 
$ervlcio8 Municlpales 
y gesti6n Amblental 

Gerenciade 
SaNIClo8 Munieip.tes 
Ij gestl6n Ambienllli 
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, TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

r-'ACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

CALIFICACION PlAZO PAR'. I INSTANCIAS DE RESOLUCK>N DE 
DfROcIfODf' •••• n.lClOHfI ~ RESOLVER RECURSOS 

. ,0 t-- -rl- AUTORIDAD 
~ UIT Mo INICIQ DEL COMPETENT! PARA 

,_, 2023 En PROCEDIMtaNTO """"'" I 'I NUl v .,. I l :.: RESOLVER RECONSIOERACION I APELACION "~.- I Sol" lSI.) '" cI:: 1 
FUT. OJ I I X 6 dfss Mesa de Partes y Gesll6n de Rissgos Gerencla de I Alcaldia 

habllss T,"*mlte Documento de Desastres Sarvlclo; Mlinicipaies 
ITSE y g •• b6n Ambienllli 

REQUISITOS 

Nllmero y Denominaci6n 

ION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN 
CULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO 
lOS IECSE) CON UNA CONCURRENCIA DE 
,QQQ PERSONAS 
lIW 
I 

19,40,41,47,48 Y 49, dol Nuovo Rlglamonto 
ono. Tecniea. de Segurid8d en EdlflC8ciono., 
or Decreto Supremo N' 002·2018-PCM, 
,105/0112018. 

,n de Procedlm!en!o: 
nto mediante &1 cual una persona natural c 
icita la evaluaciOn de las condlciono. de 
Jo un o.pocIsculo publico doportivo 0 no 
on una concurrencia de mal de 3,000 person •• , 
licipaciOn no manor de .ieto (7) dia. habllo. a 
realizaci6n del Espoctaculo Publico Doportlvo 
rtivo. En 01 caso que precise de mal do sloto (7) 
s para la ejecucl6n de las insialaciones, montajes 
,namionto, la solicitud debo sar presented a ento, 
! sus .dividades. 
;iOn do los condlcones do soguridad Incluyo la 

1,.010' 1l1li 1II::'lc:lIO ••• tvll, 111VII\*',I'O V •• \oVll1,1l\.otVlt.llltllllllhJ u'O ,.::. 

JCt~ra'i~ f~stala~nes te'rT1Por8i;lia~utiliZi"e""-" _ •• ~. 
:taculo, conaidera princlp.lmonte el conlrol de 
ante 01 rio.go do e.tampld •• , ontre clre. rto.go. 
,alldad vorifica 01 cumplimionto do los roqulsltos y 
Isoluci6n un (1) dla habll ant •• do 10 fecha do 
dol espoclaeulo. La reooluci6n tione unl vigencia 
,tres (03) mo.e s. 

1 Solicitud de EvaluaclOn de las Condlcionos do Seguridad de un 
Espectsculo publico deportivo 0 no deportivo - ECSE, 
lndicando numero y lech. de pago por el derecho d. tramne. 

2 DecJeraci6n Jurada suserite por 01 solicitanta; on el case de 
persona juridica 0 de persona natural que achje mediante 
represontaciOn, el representanto legal 0 apodoredo debe 
consigner 10. datos rogl.troleo de su podor y san.lar que .0 
encuentre vigente. 

3 Croqula da ubicaclOn dollugar 0 reeiento donde so tieno 
provisto roalizar el o.peelliculo. 

4 Plano do la arquHocIure Indieando la distribuciOn doloscanario, 
mobillarto y otros, asl como .1 calculo do aloro. 

5 Momoria descriptive, incluy.ndo un resumen del. programaciOn 
do ocIlvtdad ••. dol proc •• o do mont.jo 0 acondlclonarntento d. 
lao estructura.; instalaclonos electrlc.s. Instollcionos de 
seguridod y pretecciOn contre Incandio. y moblilirio. 

6 Pretocolo do medlci6n dol .1.lema do pue.ta a tierra con 
vigoncia no monor a un (1) ano, en CIISO haga uso do 
Instal.ciones olectncas 

7 Constancla de operatividad y mantemmlento de oxtlnloro. 
firmado por la emprosa rosponsable. 

8 Plan de Beguridad para .1 Evonto, que incluya Plano de 
.onllizaci6n. rutas de evacuaciOn y ubicaci6n do zonas 
.ogura. para los •• I.tonto. al ovonto. 

9 Declarllci6n jurad. de la inelalacl6n .ogura del sielema de gas 
licuado de petroloo (GLP). en eslO corresponda 

10 En ClSO de UIO de juegol mo"'nleo. ylo olect,omecanlcos, 
momoril de.criptivl do .oguridad da II In.tllaci6n do II. 
eslrueluras 0 In.tal.clono. olectriCil 

11 Certiflcado de ITSE, si ao tratl de un ostobleelmiento 0 recinto. 
en case no 10 hoya oxpodido II Munlcipelldld. En case contrarto, 
10 debe consignar la numeraclOn del mlsmo on 01 formato do 
Iolicitud 

12 Pago por dorocho de tremHecl6n do ronovaciOn do ITSE 
Not •• : 

LOl documontos sa presontan en copll simplo. 
,""vn\Au,lY ••• c an.. ••• CJI ••• V VVII CI MIICI'AV I IooICI I. I'CJ~VIV"'IV'I "'0'.'''''0' I~ IV~"'V IV~ 

J;';';~;;'IN;;'i6-201-e:CENEPRE6iJ~ M;,;;u8ide'Eie;u'ciii~d"" ~-- ""."_. 
Inspeccl6n TOcniea de Segurided en Ediflcaclone., publlcade 
01 23101/201 B. 

L.a I IIQ'IIlvru:t UCJ<;:Iv11t-'"'I0t 1,101,10 1I11 •• n.W ••• tl ••• rVIIVWfClUllG YO •••• ~I ••• 'ua.l.n:Jct I.oUII ICII:); ICI ••• lldI::' 

eCiividade~-ConAI~;s f~Cha-;proQr~mada-~-para efm~nta)e e 
instalaclones a realizer. 

3.84% 189,90 

-= 

I--:c--"..... 
/' 
I 

I 
~DO PEL CERTIFICADO PE INSPECCION 
A DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES ·ITSE 
.ndar) 
I!! 
143.2 del articulo 43 y articulo 118, del TUO dola 
444, Ley del Procedimiento Adminl.trativo 
aprobado per Decreto Supremo N' 004-2019·JUS 
) e125101/2019. 
16n dol servtelo: 
nedisnte el cual una persona natural 0 jurldlca 
dupticado del CertiflCado de InspecctOn Tecnici 
dad en Edlficaclone. (ITSE). L. municlpalldad 
cumplimiento do los requisitos y otorga el 

, del certificado de ITSE 

2 

Sollcilud duplicado, indicando numero y lech. de pago por 
d.recho do tramlto 
pago do dorocho de tramito do duplieado del cartifiCido de ITSE 

FUT 

0.33% t6.14 

x 4dla. 
h.bll •• 

Mlsa de Partaa y 
Tramlte oeeumenio 

Gesll6n de Rlesgos; 
de Oesastres 

ITSE 

No .pllca / No aplica 

b- 

.s-: 

1 ~I 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
CALlFICACION PLAlOPARA INSTANCIAS DE RESOLUC16N DE REQUISITOS O!R!CHO Of lllrNllITACIOM{") t,_ 

RESOLVER RECURSOS 

f 
PrIvi. AUTORIDAD 

MINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BAse LEGAL .,.UI Mo INICIODEL COMPETENTE PARA ,-, 2023 En J ~ {endl. PROCEDIMIENTO RESOLVER Numero y Denomlnaci6n """,,,' Nu.vo. i RECONSIO€RACION APELACION 
1Ai&-. , ~ SoIH (SI.) C 

h •• dOlI 

I 
ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y RENTAS I 

1 5011cllOO dlrlgida al Alcalde, Indlcondo d.to. del sollcltanl. y del FUT X 3dl •• Mesa de Partes y Adminiatraci6n Gerenda A1caldia 
;Q§ NQ oEPQRTIVQS PQB !;!IA espectaculo. 81 representante con carta poder que acredite SU habiles Tramlte Docomentarlo Trlbuteria 'i Rentas Municipal 
al: (PAl condici6n de ser eI caso. 
3 de I. Ley N' 27276 Ley de Segurldad en 2 Contrato de alquiler del local donde se realizsra al espectAculo 
Ul08 Publicos no deportivos con gran concentracl6n 3 Caple de Llcencla de Funcionamlento del locaJ,cuya irea minima es de 250m2, 
la. (allolencla de mils de 1000 .opact.doreo del 4 Certificado dt Seguridad de Inspecci6n Tecnlea d. Detalle 0 
'00). Multldlsclpllnarl. para .1 espectaculo .mltldo por .1 .nl. competent. 
20 del Nuevo R.glam.nto do In.peccion •• 5 Carta compromiso notarial para cumpllr 8/ horario 8stablecldo para al eventa. 
d. Segurldod en EdiflCllciones, apnobedo por 6 Copl. de corttralo con Empreoa de S.gurldad Partlcul.r para 
.upremo N' 002-2018-PCM, publlcado 01 05101/2018. garantizar la seguridad del espectaculo allnlerior y exterior del local. 
2. dala L.y N' 29168, Loy qua pnomu.va al 7 Copl. del past lnterslndlcal, sl ee uate de 10 presemeclcn de artlstss 
d. eapettaculo. PubliCO. no Oaporti\los, del 8 Plan de cterre de vIas coordinado con 18 Poliela de Trimsito (si 81 eforo 
07. e •• uperlor a 1000 espectedcres) 
Iniea de Munlclpalidade. N' 27972. Articulo 9, 9 Copla del documento d. Garentlas para II rt.lizacl6n del Ivento 
I. articulo 20 numeralS; Articulo 39 y 40. .mltldo por la Subprar.clo 
54,57.58 dol Decrelo Supremo N' 156-2004·EF. qua 10 Copis de comunlcaci6n del ivento 01 Ministarlo del Interior. 
I TUe d.1 D.L. 776 Ley de Tribut.ClOn Municipal 11 Copl. d. Comunicacl6n SOllcltando .poyo • I. Comp.nl. de 
2004 Bomberos pel'll calOl d. emergancl •. 
On del Proeedlmlento; 12 Contrato de Convenlo suscrlto con una emprese, In.tltuciOn ylo entld.d 
eme a traveo del cual solicita 10 autorizacion para especiaHz8da en Servicios Medicos de Emergancia, en 18 cuet se 
petteculo. publico. no deportlvoo estlblezce Ie relponsabilidad del orgenizador con respectc B II 
mlento de aprobaclOn es previa evaluaclOn atoncl6n y gastos medicos de los asistentes, 

13 Cople do corttralo .ntre .1 artl.la y 01 promotor del e.pectl!culo, 
14 Resoluci6n del Minlsterio de Cullura de S9r espectaculos cuHurales, 
15 oortcho do pogo por Autortz.clOn do: 

Artilt •• Locolal (por 24 I1or •• ) 0.'14% 22.00 
Artist •• Nl1CIon.I •• (por 24 bores) 0.59% 29.00 
Artista. ExtranJeroa (por 24 noras) 0.73% 36.00 
Autorizaci6n de espect~culos creenses 0,44% 22,00 
Autorizaci6n de sspectaculcs taurino! y gailistleo! (por 24 horae) 0.53% 26.00 

17 DectaracJ6n Jureda respetendc los valores de medlciones de Ruldo 
amblental perrnitidos en Horario Oiumo y Nocturne. 

1 501lcltOO y Qaclaraclon Jurada, conllgnando II numaro do oNI y FUT X 3dl •• MISe de Part •• y Admlnl.trecl6n Garand. Altaldl. 
10 ~e!;;IA!. gVIiiNTUAb ~eBIICI.!I.AB, RUC 0 C.mel do exlronjerl. del lollclt.nt., traltindo •• de persones hablles Trnmite Oocomenlano Tnbut8ria 'I Ranta; Municipal 
'RAQAliI CQMQ ~§P!i~IA!<l.!bQ§ jurIdicas 0 naturales aegun corre.ponds y debldamente Ilanado. 
'RTIVQS 2 Can. d. compromlso d. no alterer I. tranquilld.d d.1 veclnderlo. 
:l6n de Local por Espectaculo x dla 3 Copl. del Certlncado do ITSE 0 EC5E dallocal 
':(PAI 4 Copls d. Comorobante d. pago de ra •• Municipal 3.13% 15<1.9~ 
o del Nuevo Reglamenlo de In.pacclone • 
• Segurldad en Edifieaciones, apnobado por 
premo N' 002-2018-PCM, publicado el 05101/2018 
. de la Ley N' 29168, Ley que promueve al 
Ie Espaclaculo. Publico. no Deportivos, del 
7. 
lea de MumclpalJdaaeS N" 27972, Articulo 9, 
arttcuo 20 numeral 5; Articulo 39 y 40. 
:l, cer uecreto ::supremo N" 156-2004-t:t-, que 
I UU del UL 176 Ley ce I neutacon MunICIpal 
004 
o del Procodlmllnto· 
nto a traves del cuat sonota Is sutonzacron para 
I/tdades soctales eventuales pamcutares famllisres ;[::<.~ iento de apronecion es previa evaluaclon 

6~ ~.;;: ~'- ~ .,. \"f '.;",- 
~ --=- ",-, .J 

~ \OP.DP~ 
-: .1.'- 

~~()PRo~ /' .. 0;:\ it!' ~t(j! \~ - ( ~; .9:" \ f:~r r~ I 
(j .'~ 1- -c ~ Q 0 I I- . 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

DELIMPUES Alcaldla 

lMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

j 

C"LlFiCAC-ION P\.AZOPARA I INSTANCIAS DE RESOLUCi6N DE 
D!R!CttO De: TRAMITACtOH('1 .".,...., RESOLIlER RECURSOS 

0 

_, 
AUTORIDAD 

14UlTMo I INICIO DEL COMPETENTE PARA 

''-'1 2023 En j I (tndl •• 
PROCEDIMIENTO RESOLVER 

I I APELACION --' Nuevas RECON$IOEAACION _, 
501"(51.1 c hl"'os) 

Gr.tulto [Growlto X 3dl •• Mesa de Partes y Admlnlstrecl6n I Noapllca r No aplica 
h6blles Tramlte Oocomenlario Tr1bu1lrla y Rentas 

REQUISITOS 

Numero y Denominaci6n 

tEDIO. QUE AU MENTE 0 DISMINUYA LA 
MPONIBLE DE LA DECLARACION JURADA 
UESTO PREDIAL 0 AUTOVALUO 
181: (PAl 
IS 69 y 70 dola LOM W 27972 (27-05-20031 
D6cimo tercera de las Disposiciones complementaries 
,.8,10.",13,1415,16,17.'8yI9delDlICreto 
oN' 1 56-2004-EF. qUI .pru.bl 81 rua del O.L 776 
nbutacl6n Municl~1 d.lll-"-2004 
:16n dll Proc.dlmlln!o; 
,i.nlo I Irav61 del cu.1 .olicit. I. tctuallzaci6n, 
en de dalo. del predlo. que au mente 0 dismlnuya 
nponible dellmpue.to predial, procedimlenlo de 
~n es previa evalulcl6n positiva 

L, UN MONTO EQUIVALENTE A 00 UIT PARA 
NISTAS YADULTO MAYOR NO PENSIONISTA 
:10 Trlbutarlo para; Propletarlo (a) de un 
dio a nombre propio 0 de la socledad 
II y cuyos Ingresos brutos por pensl6n no 
le 1 UIT mensual). 
GAL; (PAl 
.0490, Ley de la Persona Aduna Mayor (21-07-2016). en su 
,era Dilpesiciones Complemenlari.s modificatorilS, 
un cuarto parr.fo en eI Articulo 19 del Decreto 
) 776. Ley de Tnbutacl6n Municipal, cuyo TUa 
Ido per Decreto Supremo 156-2004-EF 
19' del TUa del D. Leglslallvo N' 776 Ley de 
, Municipal, aprobado con Decrelo Supremo 
04-EF del 11-11-2004. 
_egl.lallvo N° 952 (03-02-2004) que modlfica el 
I del Decreto Legislallvo N' 776. 
23 Y 162 del ruo dol C6digo Trlbut.rio. aprobado 
10 Supremo N' 133-2013-5Fdel 22-06-2013. 
69 Y 70 dela LOM N' 27972 (27-05-2003) 

1 SoliCltud de aclual1ZaCl6n. reclificaci6n dlriglda el Alcalde 
2 Formulario PU (original y una copia) debidamente lIenado. 

coneignar en los anexos todos sus predios 
3 DeclarllCl6n Jurad. Indieando sus datol correclos 

r Sollcrtud Ol1,glda .1 Trtular de la Munlclpalidad, Indicandodato. 
peroonale s, DNI N', numero de reclbe y fechs de pago. 

2 Copla Resolucion 0 Unlm. belela de pago de remuneracione. 
en caso ser pensloni.t. y jubllado ylo DJ para adultoo mayo",. 
no penslonistas, donde declare no tener otros IngreBos. 

3 Copls de pago del uilimo trimeslre de impuesto predial 0 Autovaluo 
4 Formato do Declaracion Jurada de Propiedad uniea 
5 Pago per derecho de deducci6n de impuesto predial 

In de' P!9cedlmf.nto; 
,nlo a trlves del cual solicila Ie deduccl6n de la 
,ible dol impuesto predial del 50 UIT para pensionl.tas 
ayor no penslonisla. 51 procedimiento de aprobacl6n es aut6matico. 

-ro; 

Gratulto 
0.24% 

Gr.tulto 
11.84 

x 2 dliS-l - M'.a d. Part •• y Adminiatracl6n 
Trlbutlril 'i Rentlls 

Ger.nd. 
Mun!clpil 

-I·-·~ 

"(' j ,V- 
'/ 

o PREDIAL PARA PREDIOS RURALES 0 
S DESTINADOS Y DEDICADOS A LA ACTIVIOAO 
QUE NO SE ENCUENTREN EN AREAS 
•. (Beneficio Tributario Dara Terrenos Rurales) 
AL: (PA) 
lOI~erala) y c) dol TUO del Decreto Leglslativo 
Tributacion Municipal, aprobado con DlICreto 
'156-2004-EF del 11-11-2004. 
,gi.I.livo N" 952 (03-02-2004) que modlfica.1 
jel Decreto Legi.,ativo N' 776. 
19 Y 70 de la LOM N' 27972 (27-05-2003) 
n del Procedlmlanto; 
Ito e traves del cual solicita I. deducci6n del 50% 
mponible del irnpuesto pradial par. predios 
unados y dedicados a la aclivid.d agrana que 
ntren en pianos de areas urbanas y predios de 
eronavegaci6n. El procedimiento de aprobaci6n 
co. 

1 Sollcitud Oinglda al Titular de 10 Munlcipahdad, Indicando datos 
personale s, DNI N', numero de recibe y recha de pago. 

2 Copi. de pago del unimo lrimellre de Impuesto predial 0 Autoveluo 
3 Pago por derecho de deducciOn del 50% del lmpuesto predial 

FUl 

0.24% 11.84 

hablle. ITramlt. Documenteno 

xr I I 2 dliis- I Me.a d. Part •• y 
h.biles ITtamlte Oocumenterlo 

- 
AdminlltraclOn 

Tributar11 y Renta. 
Noaplies NO Iplice 

! 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS· TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

I 
CALiFICACION PlAZOPAAA I INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE REQUISITOS O!R!CttO Of fRNIIIlACX)Nr) <VI"""'" RESOLVER RECURSOS 

i PrI'OI AUTORlOAO 
rACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL %UITMo INICK) DEL COMPETENT! PAiU 

'-' 2023 En ~ J (",dl •• PROCEDIMIENTO RESOLVER Numero y Denominaci6n """'" Nuevol ! I RECONSIOERACION I APELACION 
""'- Sol •• ($/.) -e "",,~.) 

ICIQN DEL PAGO DEL IMPUESTO 1 Solic>tud D(rlglda .1 Titular d. la Municipalidad. indicando 108 FUr x I 3 alas 1 Mesa de Panes v I AdmlnlstraciOn I Garand. I Alee/die 
datos personeles, 01 nurnero d. reclbo y I.cha de pago. habiles Tramlte Documentario Trlbutaria y Rentas MunicIpal 

AL: (PA) 2 Croculs simple de ubicsci6n del predio 
'0 Itteral a) all) del TUO del D.I.g. 776 Ley de 3 Documentos Sust.ntatorios: 
Municipal, aprobado con Decreta Supremo • OJ ccnde lndiqve que la tttularidad y propiedad d. prodlo 
4-EF d.111-11-2004. correspond. a una .ntidad, Institucl6n, csntro, 0'llanizaci6n 
upremo N' 133-2013-EF, TUO del C6digo debldament. reconoclde, sin fines d. lucro. 
rt. 62 d.1 22-06-2013. • Copill d. Mlnut. de Consmuci6n y/o escrllura publica I ( 0.27%1 13.45 
.0 del. LOM N' 27972 (27-05-2003) 4 Pogo por d.recho de Inafectacl6n del lmpueete Predial 
'ECTOS AL PAGO DE IMPUESTO LOS PREDIOS DE: 
Ie laa Entidade. dol Gobiemo Central, Regional y 
bI.nnos •• trang.ros, 18 socledad d. b.n.nel.nC>8, 
i religioaas, las entidades publica! de sarvlcio medicos 
, EI cuerpo Gen.r.1 d. Bomboros, La. Comunidad •• 
y neUva!. unlvarsldades y centros educatlvos. 
d. pradlos forestal •• d.I •• tade, predlo. d. 
ItS polltlcas, pradlos de Organizaclones con 
raconocld •• por el CONADIS, Predlol d. org8nl.8clon •• 
:onocldol par Ministario de trabaja y predlos monumantos 
01 pet~monlo cultural dala nacl6n d. INC 
~ gel Ptl!G!!llmteo!2; 
Ito a traves del cual .ollcita la Inafocci6n del 
eueete predial. EI procadimiento de aprobaQ6n 
Isc16n negativo 

1 Solieilud Diriglda .1 erente Municipal Mesa de Partss y Admlnlltrecl6,;- - -I No apllea I No apllea 
TO§: IMp!,,!g;§TQ PBEI2IAL, 8!.~A!l!6!.A, 2 Rocibo de Pago por Constonela y/c Certlficsdo Tremlte Documanterio Tributi!lrla y Renta. 
iii, AR!l!ITRIQlii MUNI~leAbElii, 6SiUe. eQ~!l!1.1ii 
TA§6§, CQNTBI!l!UCIQ~E§ I;lIMeUliilUQ§ 
prestados en Excluslvldad) I Nolll: 

" Cart. poder con firma Legalized. y documento d. Identld.d del 
172, Art. 69, 70 (27/05/2003) representante en case de representante 
1 II!!I !ifrvl,l!! !;!~lllllvS!: 
lusivo a traves del cual solicita 81 cartificado 0 
te no adeudo dellmpuesto predial, alcab.la, 
encl as. EI Sorvlcio o. aprobado .utomatlco 

1Ir'I\"rAUA DE LA D Mesa de F'artes y I Nellpi/O! --i-No.pllca 
E IMPUESTO PREDIAL (AUTOVALUO) Tramlte Document8rio 
prestados en Excluslvldad) 

72, Art. 69, 70 (27105/2003) 
" 19 del TUO del D. log. 776 Ley de 
~unlcip.l. aprobaec can Decreto Supremo 
I-EF del 11-11-2004 . 
• del S!rvlclo Ex~luslvo: 
lusivo e treves del cual solicita copia certificada 
.ci6n jurada de impuesto predial (autovaluo) 
s de aprobacion automatico 

, \~~',?001<~- ~\,; ,,, 0- 
~ .~:~t~ ~ 

~( 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
I CALIFICACION 16 

REQUISITOS """""110 •• r •••• """"10(') CViIU.... p~~:: INSTANC~~CEU~;~LUC N DE 

!------------------------------r---II-".=,..,.,,-,----l i PIwI, INICIO DEL AUTORIDAD 
INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL % UIT AAo E 0 PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA 

I '_I 2023 n i' (dill RESOLVER Numero y Denominaci6n """" Nuevo. I :"'1 RECONSIIlERACION APELACI6N I ".- SOl8 (81.) <c l 
IN fIUt>""A Ut::L I"AUKUN Ut:: LA 1 SoliciludDirigld •• 1 GerenteMunlclp.1 FUT X 1 dla M.sad.Pan.ay Admlnl.lrecl6n Nc epnce NOlpilcl 
,CION JURADA DE IMPUESTO PREDIAL 2 Exhlblr el Ofigln.1 y pre.enter copla d.1 documento que .credltele Mbil Tramlt. Document.rio Tributerla, Ranta. 
'VALUO AL CONTRIBUYENTE tren,ferencla del poodio. 
, presladol en Excluslvidad) • R •• olucl6n d ••• ntencl. Judicial 
•. • Acta de protocolizacl6n de declaraci6n de herederos en Is 
172, Art. 69, 70 (27/05/2003) sucosl6n lntestada 
.1 19 del TUO del D. Leg. 776 Ley de 3 Racibo por derecho do Anuleci6n do DeclaraciOn Jurada 0.24% 11.84 
Munk:ipal, apnobado con Doer.to Supremo r:; ~ 
4.EFdel11-11-2004. ~VI",~ 
n d.1 Serv!cio Excluflyo; t~ ~. . -'so: ~ 
~ullivo • travel del cual solicit. II .nulllcl6n 0 ~ (J <"'!l ~', ~~ ~~ 
iron de Ie declarlcl6n jU~d. d. Impu.slo predial ~ \1 ~~~"J._:'~;)'! .m 
'" de aprobaclon autom.t,co 7 FZ~',' 

\ A' £;'{ 
J VI: <,;VNtKIt>VTI:N ,t::;" ."" ••.• "" ".; VE 1 5011OituO de reglltro oe con nouyente, pr.dlO nuevo. decarlclOn FUT Gratulto Gratulto X 1 dll M ••• d. Pin •• , Admlnlllr.cl6n NO.PII!tO..~'>t.~ ~~pliW 
NUEVO, REGISTRO DE DECLARACION jureda d. Impu.lto prediellndicando N' DNI, Apellidos y nombrel, habll Tram". Document.rio Tributeria, Ranta. ~~, ~A"~// 
r REGISTRO DE PARAMETROS TRIBUTARIOS Domicillo fiscal. tipo d" contribuy.nt. (PN 0 PJ indicar N' RUC) ~ 
,STO PREDIAL 2 Formato de Declaraclon Jureda d. Autovaluo PU, HR y PR 
de Carpeta Predial • ira. Vez) 3 Documento ~Iicol que ecredite II propiedld (Titulo, Mlnut •. 
prostaslados en excluslvldad) 4 Trensf.rencla de Compra Venta, certlficado posesi6n, luca.,6n) 

Carpeta de Contribuyenl. ( folder) ~ - 
172, Art. 69, 70 (27/05/2003) 5 Cnoqule simple de ublcaclOn y/o Subdlvlalon dol predlo (opelon.l) ~~o.~ 
i del TUO del D. Leg. 776 Ley de Tributacl6n ~~~ ~ 
pnobado con oeerete Supremo N' 156·20Q4-EF /!~$~/ ~. "0 
)04. Ii :~( ~ e,~ 
n d.1 Serv!clo EKclu,lyo; II ~ <Q!'.; _". ~ I I 
;Iulivo I traves d~1 cuel. solicit. el reglSlr~ de \~ ": < \~ \PAL.f!) 
te de nuovo prodlO. reglstro d. declaraclonel '~-1~ • ;;' . 
'Iotno de parametros ttibularios para apertura . 4~oA ';,po \\.) .r , 
vez de una carpeta predial. S.Nicio de ,._ - 
•• autom.lico 

IN A LA DECLARACION JURADA 1 Sollcilud dlriglde aI Alcalde, Indlcando N' DNI, .pellido. y FUT X 2 dla. M •• a d. Parte., Adminlstraclon No aplice No aplica 
ESTO PREDIAL nornores Y curecclon h~blles Traml!e Ooeumentario Trtbutlrl. y Rentas 
pre.tastadol en oxclullvldad) 2 uocurnentos Y'o Anteceaente. a adJunt.r como: - "'- 

.1 Judlclalel, sueeetone •. Ellmlnacl6n, Alineamlento y otros 

.72, Art. 69, 70 (2710512003) 3 Intorm8ae Inopllce,on ocular. I' .. 
,del Decreto Supremo N' 0Q4-2019·JUS, 4 Recibo de pago por derecho de tr'mlt.. 1.33% 65.84 ' "~I I" \ 
'a elTUO d,,1s Ley N' 27444. L.y d. /' • ( \ 
,to Adminl.trativo General. (25--01-2019) ." ,..' 
n d,1 Serylclo Exclu.lvo; v.' ,'I .: / 
excJusividad 81 traves del cua! aolicita ,. oposici6n \ h / . 
ci6n Jureda d.1 impu.sto prodlal (autovaluo) 
·s de apnobaci6n eutom6t1co / 

It:: Ut::UUA ut:: 'K'I>U' U::I Solicitud dirigida &1 Alcalde, indicando N" DNI, aplll~dos y nombres FUT Gr.tutto Gr.tulto X 1 dla. Me •• d. pon •• y Admlnl.1rlct6n No .pllca I No apllca 
prestastedos en excluslvidad) Y preesenco mtormacron 0 coalgo de conmouyente habll.. Tramlte Documentario Tribu1.ria y R.nta. 
tl 2 t:.n casc de repres8nt8ClOn ae •.• erscna naturel, aocumento 
172, Articulo 70 (27105/2003) PUDIiCO 0 pnvaao con nnna ae notano 0 juez ae paz. , . I ' - 

6 del Decreto Supremo N' 156-2004-EF, que apnueba 3 En caso de persona jurldica: vigencia de poder 0 declaraci6n jurada ,. . ~\"\OAD P~ 
• Ley d. Tributacion Municipal (15-11-2004) ae contar con pooer v'gente. razon SOCIal. N" KUt.: y aatos ae' (, f.<~ O~ 
del Decrelo Supremo N' 004.2019.JUS, representant. legal 1.(' s ~c '\ % 
• et TUO dela Ley N' 27444. Ley de Nota.; f V :. J, 
1tO Administrativo General. (25-01-2019) 1 Poria reserve tr1butar1a a que se renere er artlculOH!i del COdlgo .}~ I I ~ ;; 

n d9' Servlclo ExclulivQ: I noutano, la persona que aetue en ncmbre cetunner deoerB . I , I \ :e. ~", 
!xclusivldad a traves del cual se solicita par. acredrtar su representaclon. ............:;; \ '~C4 0 
!stado de la deuda tributaria que mantiene e! 2 I:.XJ'IIDlr la onglnal ae Uocumanto ae IClentJaaa /",,'" , "'l \:~ f'&AM8A 
:e en Ia Municipalidad. '" '~:...::::::::: 

L- ./ . 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
CALIFICACION PtAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUCI6N OE 

REQUISITOS DUe-CHO or TIWfITACtON(") "" .•....• REIIOLVER RECURSOS 

t 
""", AUTORIDAD 

INACION OEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 14UITMo INICIO DEL COMPETENTE PAM 
f-CfmI,"'/ 2023 En j I P~OCEDIMIENTO RESOLVER Numero y Denominaci6n "'"-', Nuevo. (tndi •• IIfCONSJDEAAClON APELACION ... _ •. t~ 501" (S/.) C """",) , 

1 Solicttud dlnglda al Alcalde, indlcando N' ONI, apellidos y FUT X 12dl •• Mesa de Plnss y Admlnlstrecl6n No splice No epnca 
)S MUNICIPALES, TASAS, CONTRIB!,!CION norneres dlreCClon cel soncuante h6bil •• Tramlte Documentario Trlbutaria y Rental 
~EMCIQN Q INAF~~IACIQN 12~ AB!ilIIRIQ~ 2 Documentes que sustente la recategonzacl6n 0 cambio categona 
ALgS, IASA!! Y CQt:iml~!.I«IQ!lIj;.!i, de arbitrlo. munlclpales, tasas, contribuclones del contrlbuyente 
al y/o exoneraci6n 0 lnsfectaci6n de arbitrios municipales, tasBs. 
972, Art. 69, 70 (27/05/2003) contribuclonss de acuerdo a Is normativldad vigente. 
del Decreto Supremo N' 156·2004·EF, que aprueba 3 En caso de representaclen adJuntar adema.: Persona Natural Cart. 

Ia Ley de Tribut.cl6n Municipil (15·11·2004) pooer Y COplS UNI; !"'ersona JunOIC8 81 Paaer otorgaao meQlant8 
5 del Oecreto Supremo N' 0Q4·2019-JUS, Escritura publica at representante legal y copla de ON!. 
>8 eliUO dell Ley N' 27444, Ley de 4 Reclbo de pego por derecho de tramite. 0.30% 1~.06 
,nto Admlnlstrativo General. (25·01-2019) 
I MuniCipal que Iprueba I. exoner.clon vlgento 
in d.1 Proc!dlml.nto: 
mto a traves del cual scllclta el cambio de categona 
nzaclon de arbitnos munlclpelel, 0 .oIlcltud de 
no inafactacl6n de arbltrios municipal.l. 
liento de sprobacl6n e •• utomalico. 

;tON,6A, 1 Sollcitud dirigld. al Alcalde, Indlcando N' ONI, apellido. y nombree FUr Gratulto G,atulto X ~dl.s Man d, Pin •• y Admlnlltrlcl6n No .pUce No apliea 
o AI. PAIBIMONIO Vliit!ICULAB Y1Q y uec~raclon Jurada vanlOUlar hibiles Tramlte Documentario Tnbutarla y Rentas 
IQN AI. fA!:zQ !2fiL IME!.IE~TQ AI. 2 (.;OPIS oe laqeta ce propteeac 
'NIO VEHICULAA 3 En caso de repre •• nt8ci6n adjuntar ademb: Person. Natural (cople 
al UNI, can. t'ooer); t'erson. JUrlCIC8 (pocer oloroaco mfl<llanle 
.34,37 Y 68 del D.creto Supremo N' 156·2004-EF, que Escritura Publica al representante legal y copla ONI) 
TUO de t. Ley de Trlbulaci6n Municipal (15·'1·2004) 4 (.;opl' SImple etal comproDante de pago de compra 0 contreto de 
del Decreto Supremo N' 135·99·EF, que aprueba compra y vanta (soto paf'llnscnpdOn) 
C6dlgo Trlbutano (14·10-1999) 5 COpts Simple Cle aocumento ell! transterena! de vehlculo (8010 
972, Art, 69, 70 (27/05/2003) para .'jS, 
3,4,5,8,9,12,13 Y 15 del Decreto Supremo 5 (.;OPII SImple Cle documento que .credlte Ie modltlClClon (SOlo 
EF, que .pruebe Reglemento dellmpueato el para rectnrcacKlnel) 
Vehicular (28.02·1994) 7 Copia simple de documento qUI .credite II1nafecci6n de impu8sIo vehicular 
alores Refereno.les de Vehiculos par •• fecto. ( soto para Inafecoon de pago de Impuesto) 
ier 18 base Imponible del Impu8sto al pamrnonio 
probado con ResolucJ6n MtmSlenal para cads 
~EF 
,n del Procedlmlanto: 
nto a travas del cuat solicita I. lnscripcion, Baj a. 
n dellmpuesto aJ patnrnornc Vehicular, asi como 
n al pago del impuesto vehicular. EI procedimiento 
i6n E" autcmstico .610 en Munlcipalidades 
s 

\ .. (.,.,L.' :11_ '" 

ro ", / 
'- 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

I CALIFICACION 
PlAZOPARA INSTANCIAS DE RESOLUC!6N DE REQUISITOS Dl!A!CHO Of l'RMIlT ACIONf') I :=; RESOLVER RECURSOS 

AUTORIOAD 
rNACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 

%UIT 1'110 INICIOOEL COMPETENT! PA~ 
JoQfMl.:IIf))' 2023 En (",dI •• PROCEDIMIENTO RESOLVER 

Nurnsro y Denominaci6n """'" Nuevo. RECONSIOERACION APELACION .... _ 501 •• (S/.) ~ 1 MIlOIo.) 
i 

SION DE PROCEDIMIENTO DE EJECUCION 

~ 
,I: (PAl 
11 del TUe de I. Ley N' 26979 Loy de procedimienlo 
i6n Coactive; aprcbedo con Decreto Supremo N' 
·JUS .(Publicado el 06-12-2008) 
i. oeereie Supremo N' 069-2003-EF, Aprueba el 
110 de la Ley N° 26979, Ley de Procedimlenlo de 
Co.ctlva, del 26-05-2003. 
'08 del TUD dola Ley N' 27444 Ley del Procedimienlo 
livo General. Aprcbado con Decreto Supremo N' 
JUS del 25-01-2019. 

in del procedlml.nlo: 
nte a Iraves del cual .olicila 18 .uspensi6n de I. 
"activa. EI procedlmlenlo de aprcbaci6n os 
uacl6n neoallvo 

FlSCALIZACION YEJECUCION COACTIVA 

Solicitud Dirigida ., Ejecutor Coactiv~ de Admlnislraci6n Tribulari. 
y Rent.s; indicando el numerc de ,ecibe y lechs de pago. 
Prueba Instrumental de estar incurso en causal de suspensi6n 
del procedlmienlo coectivo 
Paoo de Derecho de t"'mHe 

DE OBLIGAtiON DE HACER 0 NO HACER 
Soli<:Hud Diriglds al Ejecutor Coactiv~ de AdmlnlsiraCl6n Tribulari. 
y Rent •• ; Indlcando el numero de recibe y techa de pago. 

2 Prueba In.lrumant.1 de estar incurso .n cau •• 1 de suspensiOn 
del procadlmiento coactlvo 
pago de Derecho de Ir.mHe 

FUT 

1.326% 

1.326% 

65.64 

65.64 

x 

x 

JCT6dl.s 
ht!bllos 

A1caldia Mesa de Partes y 
Tramite Oocumentario 

Fiscariazaci6n y 
Ejecuei6n Coactive 

Gefenda 
MunicIpal 

Mesa d. Partas y Flscallazac)On 'i 
1\ DE PROPIEDAD ANTE COBRANZA 
A. 
: (PA) 
I del TUD de I. Ley N' 2697B Ley de procedlmlenle 
In CoactJv.: aprobado con Dacrele Supremo N' 
IUS. (Publicado eI 06-12-2006) 
,3 del.rtlculo 6, 13, del Decrelo Supremo 
13-EF. Aprueba el Reglamento de la Ley 
.ey de Prccedimlento de Ejecuci6n Coactiv. 
003. 
I del TUO de I. Ley N' 27444 L.y del Procadlmlento 
o Genersl. Aprobado con Decreto Supremo W 
S del 25-01-201B. 
, d.1 Pcoc.dlml.nlo: 
110 8 trave. del cual 10li<:He I. tercerl. de 
nte cobranza coacllva. 1:1 prccadlmlanto de 
.s prevl. evaluaci6n negativo 

TRIBUT, 
SolicHud Dlrtgida .1 Ejecutor C.-ctivo de Admlnl.lraci6n Tribul.ri. 
y Rent.l; indlcendo ., numerc de recibe y lecha da pago. 
Prueba lnstrumental de estar Jncurso en causal de lercerla 
axciuyante de dominio 
Pago d. Deroche tramlte 

OE OBLIGACION oE HACER 0 NO HACER 
Sollcltud Dlriglda ., Ejacuto, C.-ctivo de Admlnilirocl6n Tributeri. 
y Rentas; indlcendo al numero de reclbo y tech. de pago. 

2 Prueba Instrumental de estar Incurso en causal de 1ercerie 
excluyenle de dominic 
Pago de Derecho Iramite 

FUT 

1.348% 

1.348% 

86.72 

6!l.72 

5dlas 
hObl, •• Tramlte Documentarlo EJecucl6n Coectlve 

~ . 

I POR OTRAS MUNICIPALIDADES 
CUCION COACTIVA 
(PA) 

lei TUO de Is Ley N' 28B79 Ley de procedlmlenlo 
n uoacnva ; sproosoo con uecreto ~upremo N" 
JS .(Publlcedo el 06-12-2008) 
I del articulo 3 del Decrelo Supremo N° 069-2003-EF, 
~eolamenlo de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento 
, Coactiva. Del 26-05-2003. 
I del TUe de la Ley N' 27444 Ley del Procedimienlo 
o General. Aprcbado con Decrelo Supremo N" 
S del 25-01-2019. 
del Procedimlenlo: 
08 traves del cual solicita exhorto de 
os roactivos .eguldos por otros GL. 
mto de aprobacl6n es automanco. 

Sollcitud Dirigida al EJecutor Coactivo de AdmlnlslracJ6n Tributari. 
y Rentas; indicando el numerc de recibe y lechs de pago. 
Dos copia. de 10. Instrumenlo. que .ustentan eilibremienio 
del respective exhorto 
Pago de derecho de Irllmite 

FUT 

1.337% &6.16 

2 dl •• 
habil •• 

Mesa de Partes y FllcaliazaciOn 'i Alcaldia 
Tramite Documentano EjecucK>n Coactiva 

.- 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
I CALIFICACION PLAZOPARA INSTANCIAS DE RE80LUCI6N DE REQUISITOS Dl!R!CHO DE TRAIlITACIONrl ""=, RESOLVER RECUR$OS 

i AUTORIDAD 
INACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ' ""UIIMo INICIO DEL COMPETENTE PARA ,--, 2023 En ~ J PROCEDIMIENTO RESOLVER 

Numero y Denominaci6n """", Nuevo. l (lI'Idl" RECONSIDERACION APELACION 
1Jt,c~." 50'"(51.) <C """"') 

: DE OBLIGACiON NO TRIBUTARIA FUT X Bdlos MesB de Partes y Fiscallezacl6n y Gerancle Alcaldla 
I, CADUCIDAD, REVISION JUDICIAL DE 1 Solicltud DIMgida .1 Ejacutor Co.c1ivo de Admlnlst",ci6n Iributaria hIIblies Tramlte Documentarlc Elecucl6n Coactlv. Municipal 
)IMIENTO DE EJECUCION COACTIVA y Ronta.; indicando el numera de recibo y fecha de pago. 
':(PAI 2 Prueba Instrumental dllstsr incurso en causal de nulidad, 
3 y 23 del IUO dela Ley N' 26979 Ley de caducldad, revi.16n judicial del procedimlento coec1ivo 
snto do Ejecucion Coactiva; aprcbaco con 3 Pago de Derecho de IramHe 1.348% 88,72 
upremo N' 01B-2008-JUS .(08-12-2008) 
'y 10 del Decreto Supremo N' 069-2003-EF. DE OBLIGACiON DE HACER 0 NO HACER 
I Reglomonto dola Ley N' 26979. 1 Sollcitud DiMgida al Ejecutor Coac1ivo de Admlnl.tracl6n Trlbut.ri. 
ocedimiento do Ejocucl6n Coac1lva, y Rentas; indicando el numaro de reeibo y fecha da pago. 
el 26-05-2003. 2 Prueba In,trumantal de estar Incurso en cau.al de nulld.d. 
JB del rUD doll Loy N' 27444 Loy del Procedimlonto caducidld, rovll16n judicial dol procedimiento co.c1ivo 
I/O General. Aprobado con Decreto Supremo N· 3 Pogo de Derocho de lramHe 1.348% 86.72 
US del 25-01-2019. 
~D !I!I Pr2~ti!I!!!I!nl!2; 
Into a traves de! cual soliclta la nulidad, caducidld, 
jiclal de ojecuci6n coac1iva, EI procadimlenlo de 
, as previa evaluaci6n negativo 

; 1 SollCltud Dinglaa ill Ejscutor coacave de Aam'n streei n noutaria FUT X 1 dlo Mesa de Partes y FiscaliazaclOn 'I Gerlncia Alcaldla 
CERTIFICADAS DEL EXPEDIENTE DE y Rentas. hobil 'rremee Documentario Ejecuci6n Coactlv8 Municipal 
IMIENTO DE EJECUCION COACTIVA 2 Pago de Derocho de trilmHe por cad. copla certificada de 0.217% 10.78 
I: (PA) expedlente de ejecuciOn coac1lv. 
5 dal ruo do la Lay N' 26979 Lay de procedimienlo DEi OBLIGACION NO TRIBUIARIA 
J6n Coectlv.: aprabado con Decreto Supremo N' I:!ii QIi!~I~QIQtj tlii I:lAQiiB Q tjQ t!AQIiB 
JUS .(Publicedo al 06-12-2008) 

;upremo N' 069-2003-EiF, Aprueba el Raglamenlo 
" 26979. Ley de Procedlmlenlo de Ejecuci6n 
)eI26-05-2003. 
!OB del TUO de 18 Ley N' 27444 Ley del Procedlmiento 
livo Geno",!. Aprabado con Decreto Supremo N' 
JUS del 25-01-2019. 
~n 511' P[Q~I~imlgn12: 
snto a trav6s del cual se ,.allza eI pago por 
lificad.s del oxpadienle de ejecuci6n coactive 
niento de aprobad6n es 8utomatico. 

\. 

I / , ' 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
CALlFICACION PLAZOPARA INSTANCIAS DE ItESOLUCI6N DE REQUISITOS D!R!CHO or TRAltIrTACIONf") m •••• "" RESOLVER RECURSOS e - AUTORIDAD 

NACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . '4UIT Mo I INICIO DEL COMPETENTE PARA 
Fannu. ••. 101 2023 En ~ I (tndi •• 

PROCiDIMIENTO RESOLVER Numero y Denominaci6n ,""",' Nuevo. ~ 
RECONSIOEIIACION APELACION ,,_.,,. SolH (S/.) C 

hobl ••• ) 

ON COACTIVA PARA: PE OBL!GACION NO TR!BUTABIA FUT X 4dlas Mesa de Partes y Filcallazllcl6n y Gerencl. Alcald!a 
ETICIONES CONCERNIENTES AL 1 Solicitud Dingida al Ejsculor Coacnvc de Adminislraci6n Tributaria hablles Tramlte Oocumentarlo Ejecucl6n coacnva Municipal 
MIENTO DE EJECUCION COACTIVA y Benl.o; indicando el numero de recibo y lecha do page. 
: (PAl 2 Con anexos 0 sin anexos 
5 del IUe de la Ley N' 26979 Ley do procedlmisnto 3 Pago de Derecho de tramtte 1.326% 65.64 
~n Coactiva; aprobado con Decreto Supremo N" 
US .(Publicado 01 06·12·2008) PE OBL!GACION DE HACER 0 NO HACER 
upnemo N' 069·2003·EF, Aprusb. sl Roglamsnto 1 Solicltud Dlngida al Ejacutor ccscnve de Admlnistraci6n Iribut.n. 
• 26979, Loy ds Procodim!onto do Ejecuci6n y Bont •• ; Indicando el numere de nocibo y fecha de page. 
.126·05·2003. 2 Con anexos 0 sin anexos 
'8 del TUe de Ie Lsy N' 27444 Ley del Procadlmiento 3 Pago de Derecho de trimHe 1.326% 65.64 
Ivo General. Aprob.do con Docreto Supremo N" 
US del 25-01·2019. 
n del Procedlmlento: 
nto a tr.vlls del cual solicita ctras petlclone. 
es a sjecuci6n coactive. E! procedlmlento de 
os previa eva!uacl6n posHlvo. i 

1 l>olicitud uingia. all.>s",nte Mumclpa ; Indlc.nco el numere de FUT X 'dlas Me •• de Part •• y Fiacaliazlcion 'I Garanda Alca!dl. 
~IBUTARIA reclbo y lech. de pago. hablles Tramit& Documentario EjGcucl6n Coact!v. Municipal 
: (PAl 2 Pogo de cuot. inlei.1 do fraccion.miento del 25% de Ie dsuda total 
>, ~teral g; articulo 25 litsra! c: del TUe de Ie Ley N' 3 Firma del Convenio 
de procedimienlo de Ejecucl6n Coactlva, aprobado 4 Recibo de pago por dorecho do Fracclonemlento 0.250% 12.38 
) Supremo N' 018·2008·JUS del 06·12·2008 
upremo N' OG9·2003·EF, Apruobe el Roglamonto 
• 26979, Ley de Procedlmlento de Ejecuci6n 
el 2e-05·2003. 
t, 35 del IUe de! Oecreto Leglslatlvo 776 Ley de 
Mun<:ipal, aprobado con Docreto Supremo N' 
F dell 1-1 1·2004. 
creme W 133·2013·EF, rue dol C6digo tributano 
del 22·06·2013) 
" d,1 Procedlmlento: 
uo '" traves del cual solicita aplazarniento y/o 
entode deuda tributaria. EI procedlmtentc de 
es previa evsluacl6n positivo. 

~~, 
~O PROV11v, •. 7-;§)p._ ~ (} .• 

19.'1' ~ l' 
/~~(~, i?, 

;~~ \ tii:JL/§ / 
"t4~~~! 
" 'A~~\~ 

-':_- f<?;C;~::_' - .-.:~,~:> 
.." ...•. ~~ ~. 

\ "fi, 

'I, \ \ 

r;~'~ I
, \ 

- \ ," I i 
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS· TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 
I CALlFICACION 

REQUISITOS ••••• "" •• ' ••••• ...,Nl'l PIAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCi6N DE 

~ 

.';;:,."""" RESOLVER RECURSOS 

t f-.:.;;.::':;_-l AUTORIDAD 
MINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . % UIT Me E 0 P~;~~:~TO COMPETENT! PARA 

, , , ,-, 2!l23 n I!' llIl dl.. RESOLVER 

I Numero y Denominacion c ••••• ' Nutvol il I h •• dOl' RECONSIOEAACION APE LAC ION 
",_ SOl" (SI,) < ~ ! 

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 
1 Solldtud diriglda al AJcalde; indicando datos personates, N· de ON!. FUr 2 dies Mesa de Plrtes y Gerencla de Gerencia Alcaldia 

RACION JURADA DE DOMICILlO, PENTRO numero do recibo v lecha de pago. h6blleo Tromite Oocumentano Oe •• rrcllo Social MuniCipal 
JURISDICCION, 2 C/oqui. de ublc<lcl6n de domlclllo, 
,. Pr.lt.doo an Exclullvld.dl 3 Copia simple de ",clbo d. egua ° EI.ctncidad, 
;.1: 4 P.go de Oorocho do tramllo 0,239% 11,84 
288S2 Ley que elimlna Ie alribuci6n d.la PNP a 
:ortificedoa Domlciliarioa, num.ral4 dol Articulo 
,ey N' 27238, Ley d. Ie PNP: modifice el Articulo 2 
27839; que •• t.blocl. I. alribuci6n a 101 Nolariol ~ 
do expedlr Certlncaclon •• Domlclli.rI •• y 01 O~I'.O :2~00'k 
,dola Ley N' 28862 d.125-07-2006, a partir de R ,.. 
10 norma puodon oxpedlr cortlficado domlcill.rio ~ • r- )) 
mo. Locales, Notarios pub~co. 0 Juecel de paz > ~ 

-2006 ~ , 
IAn del S.rvlcio Exclullvo: , ',:f>0' 
,xelusivo .Iraves del cual .o!lell. cortificedo v 1'-' 
10 0 declal1lC16n Jurada d. domicllio en " dlltrlto " ~i 
.ciOn del larvicio &8 previa evaluaciOn negativo ~ 

~I 1,)1;; 1 Sollcitud dI~gldo 01 Alcalde: Indlcando.1 numono d. recibo y lecho FUT II 3 di.. M ••• d. Pan •• y Gerand, do GOfOncia Aleeldla 
;S EN EL REGISTRO UNICO DE ORGANlZA' da pago, hAblie. Tramite Oocumenlano O ••• m;lo Social Municipal 
SOCIALES (RUOS), JUNTAS VECINALES Y 2 C/oqui. de ublcscl6n de domicllio, 
ZACIONES COMUNALES, 3 Copia do Estatuto y Act. de Constiluci6n, copla de 8cta de eleccl6n 
:IMIENTO REPRESENTANTE DE ORGANIZACION del Organo DI",cllvo y copla de n6mlne da ml.mbros d.l. organlzeel6n ,/ 
= BASE, DE JUNTA YECINAL Y COMITE DE GESTION 4 Pogo do Dorocho datramlla I' , . ", 0.' \ 
.1: (PAl 0,239% 11,84 ~ ',r:. ~ , 
'f' 27972, Articulo 10,6; Articulo 73. numeral 5.3; I'~I'..· ;;" ': 
l,numoraI1,6,2,2;ArtlcuI098,102,106,113, ~~'ITE I) 
145 del 27-05-03 -:z; M ' IPAL i! 
6n del Procedlmlento; 'l7,.., /~ ~ 
.nlo a Iraveo d.1 cual '0 soliclla naglotro y "':;-'liz;>Ai.;£ ~ \~ 
I.nlo d. organlzaclon., aoclal •• en .1 RUOS '~ - 
mlento do aprobacl6n es prevl. ovalulci6n posHlvo 

UlCIQ~ Ot:1. I::H A n 1 SoIIcilud di~gldaal Alcalde: indlcsndo .1 numero d. ",cibo y loch. FUT x 2 dl," M ••• d. Pert.s y Ga"ndo d. Geroncia Alcaldl, 
INIZACIONES SOCIALES INSCRlIAS EN do plgO, hAbll81 Tramlt.Documentono O ••• m;lo Social Municipal _ _ 
iTRO UNICO DE ORGANIZACIONES 2 Coplolooallzod. dal Libro de Act.s de Aaambl •• General del ocuordo -:-. 
S (RUOS), JUNTAS VECINALES Y da modlficacl6n corresponclante. I; , ' 
:ACIONES COMUNALES, 3 PadrOn 0 ROOI.lno octuallzedo de mlembnos, // ('r' , I!: (PAl, ,4 Pago d. Derocho d.llllm". 0,250% 12,38 I " v : ' 
I 27972, Articulo .1 0,6. Articulo 73, numoral 5,3, ~ rr " .) . 
. numor.11,6, 2.2, Articulo 98,102,106,113, P''', ' I 'j 
45 dol 27-05-03 '. f .' /1 
d. nomb", 0 denomlnaci6n \' " , 
de domlcilio ' -',' 
I 0 disminuci6n del nurnero de miembros 
:i6n del Organo Dlrec!lvo y enlnaga d. credencial.a 
:16n de comlslon •• u 6rganoo de aporo ~ \D ~iJ' ~ . , :::::::::-... 
16n oe estatutos ~ ~~ ~~..!f' /. 7'. 'LI,Q PI>'5: 
naci6ndelaformajurldica };'~ (I) -..... ~ (/; ~,~Ol'~ 

;~~s:~,ci6nd.'aOrganrzaci6naprObadapOr fl. tlJ--:]~ \ / I v~~'v~r;1~~'~~~f"::::' ~ ~~)) 
n del Procedimlanto: ~ j; II I 'a!.. . ::' r: 
ltoatravBsdeicualsesolicitaactumaci6no \ ~V" ... :;,.... l\ -s, ~'~ f ~ 
1 de organizaciones sociales inscritas en RUOS ~ • ~ " ". ,: ~ ',~ \ \r~. s~ V~ 
II.nto de aprobacl6n as previa ovaluacl6n negalivo ~ !/', 0-"";;: !>-'ll / I'::-"~b ,~001Y ''C v;;;-,,~ '/7 ,; , I ",,-, OAMB{\· ,~ 

~ - 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUACAYBAMBA 

! CALIFlCACION PLAZOPAAA INSTANCIAS DE RESOLUCi6N DE REQUISITOS DfftittO De: TRAIIIIlACIOHI') t'=- RBOLVER RECURS05 
AUTORJDAD 

fNAC'ON DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ~ UI IVto INICIO DeL COMPETENT! PAM 
"/lRftI.~1 2023 En (end!u 

PIIOCEDIMIINTO RESOLVER 
Nurnero y Denominaci6n """'" NUlvoa 

c I I ~Io., RECONSIOEAACION APELACION "_. .; 501"(51.) 

~CIA D!; PQBLADQR V!.!LNERA!:!b~ Ii~ 1 Sol1dtud diriglda 81 Alcalde, Indicando datos personales y N' ONI FUr Gratuito Gratuito x 2c11 •• Mesa de Partes y Garente de 
~ PQBREZA, REGISTMDO ji;N ji;b eAQRON 2 C",quls slmpl. d. domlclilo aclusl hibllel Tramlte Documentarlo O ••• rroIlo Social 
E FQCA!,IZACIQN • §1§FQ!j 3 Informs sodoecon6mico del rssponsable do programss sociales 

con 01 ",gl.lro y acluallzacl6n de bas. d. dalos del SISFOH 
I prestastados en excluslvldad) 
I: Nota: 
3 numeral 6.1 ; Articulo 84 numeral2.1, 2.3, y Para ser beneficiario de Programss Socieles y A1imentarios de. 
I de la LOM Ley N° 27972, dol 27·05·03 80nos de apoyo del estado y otros slmllares 
1.52 Y 53 del ruo de la Loy N' 27444, aprobado 
, Supremo N"0Q4·2019-JUS del 25-01-2019. 
,n eftt S'rv'c1o Exclullvoj 
::tusivo I lraves del cual solicitl con.l.neil de 
1 extrema pobreza y regi.lro on 01 podr6n toeal 
;6n para ser beneflCia"o de program ••• cci.I •• 
16n dol I.rvicio e. aulom"ico. 

TOTAL PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 96 PA 
.l[ " 23 PAE 

TOTAL SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD 29 SPE 
.. .r \ft,JA:":· 1 SPEE 

-."._ 

I ( .•.. 



II. DETALLE DEL EXPEDIENTE TUPA 
11.1 PROCEDtMIENTOS ADMINISTRATlVOS 0 seRVICIOS PRESTADOS EN EXClUSMDAD 
Cuadro 1: PROCEOtW'ENTOS AOMNSTRATIVOS 0 SEIMClOS PRESTADO'S EN EXClUSMDAD 

OFICINA DE ATEIIQOII At ClUDADANO Y GESTlUN DOCUIIENTARIA 
OF IN" 

= 
51 PNlA VfV'ENOA UMFAM'tJAR DE HAST" 120 III CONSTRU'OOS ~ .•..•... ) 
52. PAAA AMPUACI¢f.I DE VMENOA Lll'WNilJAR. CUYA EOFICACI6N 0RtG01W. 
Ct.Em'E CON lICENClA DE CONSTmJCCION. CONFORMIOAD DE OBRA.O 
OECl.MATORIA DE EDFiCACK)N SIN CAR'GA 
53 PMA REMOCa.ACiON CE VlVENlA ttl ;:-.AU~IAR 
54. PARA CONSTR\.ICCKw DE. CERCOS DE. MAs 
55 potrRAOElo1CX..ICION TOTALOE E:OIFICACIOt£S 
5.6. PNtA ArWUACIONES Y REMOOEL..N::IQNESCONSIIlERA()jI,S ClBRAS 

'"""""'S 51 PARA LAS IDFICAO(),'ES PROMOVIOOS POREL SECTOR VMEI«lA. "'NlA LA 
REUBlCACl6N OE BENEFIC!ARIQS DE ATENCI6N ~IA [E BONO 
FNA......AA t-IJ6TACIOtW.. 
58 PARA lAS E[1Ftc:A(;:K)NES tECESM'AS PAAA a DESARROlLO DE 
PRO'\'E.CTOS OE.INYERS!ON F\aJcA DE ~ p(UJCO PR.VAl)A 0 oc 
CONCESION PRfV,tl)AQUE SE REAIJCE 
59 OBRASOECARJcTER MlJTAR(o.tasf\J8'zaAtJn.:Jcbl), oeCARAcTER 
PCllICW_ (~I'Uaon •• ) Y ESTABlECMIBflOS DE REClUSION PEhAl 
5.10. PARAEOFICACIONES OE.I.JNNE.F<SI:W)E~. PAAALA 
EDFlCAaON DE ESTA8l..EOMENTOS DESA.l.UJ ESTAT""-ES Y PARA-LA 
EDFICACJ6N DE INsnruclONES EOUCAnvAS ESrAr~ 

0EN0III1NACKlN (PAl SPE) costo SUT I lUPAanOes I TIPO PNSPE] 

Sf'E 
EXPEDK:ICW DE COPIAS CERTlACADAS DE DOCUMEHTOS f)I GENERAL Y 
DISPOSf1lVOS Mt.IMaPALES 

~."~~c::"_'uGt*nidaPOf"~ QUIt •• ~ 
_SoU D"'~ 

11.&4 02 

-0.31 

9USQIJIEOA DE I)()CUMEHTOS EN EL ARctWO CENlllAL DE LA IllUNCFAl.IDrAD 11.&4 

DESARROLLO TERRfTORW. Y CATASTRO 
GEREHC14 DE DESARROllO TERRITORIAl E INFRAESTRUCTURA 

PA 
L.JCENCiItOEEDACACJ6N. MOOAl..I)A() A (Para PrOClld. ~cW 51 
"_5.1<Ij 

91.52 

0.00 

359.95 

12.00 

96.52 

5 •. PMA DEMOUCKlN TOrAL. 0 PNfCW.. DE E£liACACIOrES 

- -.. 
65 PARA LA MCX:IFICACION [E PROYECTO DE EO".ACAClOfES QUE 
CORRE.Sf'ONO..o\N A sr M'~ DE ~ PROYECTO INTEGRAl.. APROBADOS CON 
ANTERIORIOAD 0 CON P\.ROVENCIOO 

142.48 142.48 

LJCENaA DE EDFICACfON· MOlW...IW) C (Apobaci&t de ~ coo 
E'takJM.i6nprevtaporIllCombi6nT«:nca)~~"7.1" 
u 

PA 

71 PN{AViYlEN)AWULTFAMLIAR,QUllNTA OCCNX>MJSlOSQl.EH:l.JJ'(AH 
YMENJAS UUI. nFAMlUAR 
72 PAA}. EO;FlC.ACJOt.ES PARA FltrES D~S DE V'!YIENlA. 
73 PAAAEOIFICAQONES DE. usa MIX.TOCONWt'EHOA 
7 A PARA INlERVENCIOrES 0llE SE 0ESARR0l..l.e.I 9I8IENES OJ...~ 
•• MUEBLE 
75 PARA EDiACACK)NES PM-' LOCALES CO¥ERCIAlES, cu. TtRAI.~. 
CENTROS DE ON'ERSlONy SAlAS DE E.SPECTAcut...os 
76 PARA EIJlf'1C.tCK)NE PMA WERCAD06 
7 7 PMA l.ClCIilES PAAAESPECTkuLosOEPORTJVO:S 
T 8:?NUt TOGAS lAS OE"uAs EOFK::AaOfrrE'S NO CQH1"EWPlACWS EM 
1oKXJAU000AYB 
79 PARAOEMOUCIONES TOTH..E.SOE~ 

53-15 53.15 

7.00 

I.JCENCIA DE EDFICACI6N. MOOM..IDAOC ~ de PrOf'IIdOtXW 

~prwlllpork»~~J~AdMInis1rativodlll"1 ....• 3.51.34 8.00 

PA 

8 1 P/IRA VMENJA ••.••.. WAItILI.M. QUNTA 0 CONlOMIN1OS QUE fiCUIYAN 
VlWJ()AS UUL TlFANUAR 
82 PMA EOiF'JCACK)tES PMA AJES 0iFEREHJFS DE VMENlA 
83 PAAA EDtflCAClOrE.S DE. LJSO MlXTO CONVI'f'E.NDo\ 
84 PARA 1NlBNENC~ OLE SE OESARROU.EN EN eesee CUL~H.ES 
"UUEBlES 
6 5 PARA EOO=lCACiONES PAAA LOCAlE"S COMERCW.ES, cu.. nR.ILES 
CENTROS DE OI'VERSION Y SAL.AS DE ESPECT J.culos 
86 PARA EDlF~IONES PARA...:RCHXlS 
8 T PARA lOCALES PARA ESPECTAcuLos OEPORmos 
8 8 PNU. T~ lAS oeuAs EDFICACKlNES NO COHTE~ EN lAS 
~SA..BYO 
89 PARA C£MOUCIONES TOTAlES DE BXACAClOtES 

21&.32 216.27 

r, 
< ' PA 

L.JCEM;IAI)f. fOjftcAClON - MOCW..DIID D~ con ~ pnMa dd 
~porbtc:omiai6n*=nie::llopor~~)~ 
AdMinIIJIraItyodllll.1I111SiL5 

9.00 

•••• / \ \ 51.1 EOFCACIONES PPAA FINES DE. N)USTRJA 
" /~ 92 EDtF1CACIONE& PARA LOCAlES ~IAI...ES CU:ruRALES. CENTROS DE 

r .~' I \ Jt- -t -tf~·~n~"'"'~L~~yw~""S~~~~M~~~~m~~~~~OS~"'~~~~FN5N~~~------f----------1L------1-------1-------1-------1 
95 PARA E(XFICACIOt£S PARA FWES EDUCATlYOS s.tUO. H05PEDA.E. 
EST...a.ECIMTEN'TOS DE ~ OE COMSUST'IBLES r TERMJW...ES 
TRANSP<lIm' 

10 PA :.=:.:::ve:=::'~DEE~(PanI 
101PARALAIIKXlH..I)ADB.CoO.CONEV~PREvtAOELACOM~ 
fEcNIcA (anlftde m.c.:la Ia ItcalC:ude edIIicao6rl). 102 PARAU\ 
MO£W..IOAO B. CoD I~ de 8MIb;t;;1 ia iI::entu de edificac:icnM. madificaacneI 
no~). 10JPMAl.A~ 
A·I~deeriUa"lioenciIIde~·rnoc1~~l 
10 ~ PARA LA UQ[WJ IlAO B (detpJi6sde emb:Ia b Ianoa d.Id:!ic:xJcJn@s_ ~~~ 
10 S PARA-lAS UODAIJOADES C V n , ~ PORLACOUlSlONtta.ca 
~de~ II' II;:encq-deedil"CIaOQeS ·modificadones~) 
106PIlRA1.A~B.CoD.CONevAt...UACt6NPRe\M.PORLOS 
I¢~Sl.RBANO.,~~} 

12 PA 

24427 244.27 

12A.28 10.00 

2<4.27 24427 

121 SJN VARtACfOfES (para toda ••• ~ A. B. C Y 0 
122 SIN VmACfOf'ES PAAA EOFICACKlNESCON LICEHCIA DE LA MOCW.IlAD A 
123 SIN VARlACIONES PAAA E.DFICACKINESCON LK::E.r«:IA DE. LAS 
WOOotUOADE6 e. c y 0 

'15.M 

359.05 0.00 

351.34 0.00 

000 

000 



13 PA ===YLA~=--~~~ABRIcA» 12106 0.00 121.08 13.00 

13 1 PARA EO'RCACIONES CON UCEHCIA CE LAS MOOAlIOAOES A, 8 
13..2 PMA Em'1CACtOt£S CON UCEHCIA DE lAS M<.JON..IOADES C Y 0 ,. PA 
AHTEPROYECTOENCONSlA.TA (Para~~trativolt.c;W 14.1 at 124.29 0.00 124.29 14.00 14.2) 
141 PARA LAS MCXlN.JOA[)A 
142PARAlASUOOALro.t.CESB eve 

15 PA REGUl.ARIZACI6N DE L.JCEHC&A DE a:w:tCAC1ONES 264.11 0.00 26418 15.00 

1. PA 
=-,aoN DE UCENaA. OE~O DE LJCE;NaA DE HABUTACtON 120.52 0.00 120.52 16.00 

--=-- 17 PA 
PfWRROGA DE LA lJCENCIA DE EJJIFJCACIOH 0 DE HABlUTACK:IN URBANA 

GratiS 0.00 17.00 

l'\)PROv~ 18 PA L..lCENQA OlE HA8l.JTACION URBMA IIOOAl.IDAD A 2A3 '9 0.00 24319 18.00 ;f) (} 
1. PA l...IC£HCIA DE HABLf'!'~ I..IftBAKA IK'IlW.JDAD 8 .»i.ii 000 151ii 19.00 

$,"" t-'" ~ 1- L.JCENaA. DE HABlUTACION \JRBMA IIODAUlAD B,CY D.(APROBACI6N DE 

(U '~o 20 PROYECTO CON EVAl..l.IACIOH PREVJAPOR LOS REVISORES URBANOSJ 374 .••• 0.00 374_48 20.00 ~ ~ rt~:.·· 17 B PA 

~ ,\.. \P- ,0 21 PA ~ge~~~~~IOR SUUS 000 519_75 21.00 
\" Y 
-Yu,q. ~ 

LJCENCI4 DE HASUTACI6N URBANA ~ o.(APROBACl6N DEI.. 
22 PA PROYECTO CON EVALUACt6H PREV\A POR LA ~ TECNICA) 6S4.2& 000 654.2f> 2200 

YB~ 

£OP-RO~~" 23 PA 
MOOIfICAClON DE PROYECTOS DE HABl...lTACIOfIIi URBANA t~ A.B. 

'"',24 000 4&4.24 23.00 CYDj 

~ L): 2. PA i=~y'!, HABlUTACIOHltftIfANAmN YNUACIONES- 489.62 0.00 489.62 24.00 !i.~ ~ ~(o\ RECEPCKlN DE 06RAS DE HABLJTAaON tJRIWrIA CON VNMOOHES QUE NO 

~( ~\ "Il 25 PA 
SE CONSIDEREN SUSTMCw..ES _ (1IODAl.DAD A. B" C Y 0 CON REVISORES eM.52 0.00 48'9.62 25.00 \.JftBANOS y COMtSa6N rt~ 

\ \ I.: PI'- §'! 26 PA REGUl.ARIZACI6N DE HABLlTACIOIIiIES I..IREWMS EJECUTAQAS 232.43 0.00 232.43 26.00 
~ I ' ~~~~~ncosU8lCADOS '-"41'"\ .i:>i-~. 77 PA 156.57 0.00 156.57 77.00 

'4~~\ll!,;__" 28 PA sue DWCSION DE LOn: URBANO 125.90 84.17 41.73 28.00 

29 PA 
CEltlFlCADO CATAS-mAL YIO CONSTANQAOCERl'1f1CADONEGAllVO 

1S.31 16.44 72.87 29.00 CATASlRAl. DE f'REOOc 0 CERTIflCADO DE c6oIGo CATASTRAL -- 30 PA CERTFICADO DE pARAMemos tJIRBNIisncos Y EDF1CA.TOIUOS 10.30 60.62 29.11 30.00 

31 PA 
CERTFtcADO DE Z~ Y VIAS YIO CERTFICAI)() DE COUPATBl..IDAD 

90.39 79.63 lD.76 31.00 DE USO DEL SUELO 
t- 

f 32 PA ii ••• 1; •. <Wt 32.00 I 

l 
c.EIfTFfC.H)O DE ALJNEAJfEHTO YW..(Ac::cwde.con "-"'_ m.no.~, 

33 PA CERTFlCADO DE HAElTABUOAO 89.31 89.31 33.00 

34 PA 
CER11ACADO 0 CONSTANCiA DE POSESIOH PMA FACTlBI...IIlN> DE SER\1CK)S 31.59 36.59 3-4.00 BASJCOS DE PR£DK) URBANO 

CER"Tw:lCADOOCONSTANCIADEPOSESIONPARA~ADQUSfTlVA , / 3. PA DE DOMIIIO Y REGtA..ARIZAC1ON Of: PROPEDAD EN POSESION INF4JRIUrL., 17648 1760ta 35.00 
RECT1F1CAa6H DE AREA. TfruLo SUPlETORIO DE PREDtO URBANO 

FORIW....IZACKJ DE LA PROPEDAD INFOftMAl DE lE'RRENOS lDCADOS POR 

36 PA 
POSEOONES 1NF0ftMAlES EN CENTR:OS lIIRBAHOS ItIFORMAL.ES y 

122-'57 122.&7 38.00 URBMIZACIONES POPtJl..ARE.S DE LAS Mu.s NO IHTERVEMDAS POR COfOPRf 

~'~~ 
EN LA~TERRlTORIALPROWrICIAL 

'J7 CERTF1CADO DE NIJIERADOIrt.......apAL DE"~ YIO oo.caJO 175.40 17S.<W 37.00 ,.. 0 
PA 

" .•.. ~INlsr~ ~ 38 PA DEl..8TACION DE PROP1EIW) PRlVADA 00.39 90.39 38.00 
~ 0~ ~ . ;:, ~ 0' '> =~~:~~~PRN~yCON ~ ~ '" ~ r- 39.00 

~~ iJ? 
39 PA EJECUCt6N DE OBRAS POoucAs YSiMI.ARES 61.2. 68_2" 

~ 
='::::"!.Y:':~AREAOEUSOP{aJCO 39.8. 39.38 0.51 

40' PARAII'tSTN...N:.+ON DE SERYlCIQ BASK:O DE AGUA POTA8LE yoew;u; 

""-" 
3938 (nduJoel1:;JOlliD6ll,l~PiJ1dtado) pormdm •.•• 

402 PARA a;;RASCMlES EN GENERAl A MAS DE 10010 39.89 0.00 
40 PA -40 3P~f'LANTHXl DE P06TESOECONCRETO. MADERA Y sr •• :t..ARES_ PMA 40.00 - tAfNSTAlACION DE REDES DE ~<OH. CABl.EAOODE ~ ~!! 17.64 

ElEC'TRJCl:W) Y SlMIt.ARES. (POR METRO LN:N,_) 

I 4O.c: PARA INST~ DE \1AS DE CCNlUCCiON [£ ruBER!AS Y DUCTOS DE 
GAS. ~Rt.JCOCwOE CASElAS. ~y CAMARAS SWlERRANEAS DE 

r 
st.eESTotDON OE GAS, El..f:cTRICA 'Y ESrAaONES De l'ELECOtroIlNCACION (POR 39.89 0.00 
METRO UI'EAL) 

., PA REOESDE~':!tro~~'!~:=';~~. 23%.43 0.00 232.43 41.00 

Al..ITORIZ.IICI PARA LAHSTN..ACt6N DE. N=RAESTfWCTURA DE 
TE1.ECOM\JNCACKJMES. ESTACIONES DE RADKKXIIIIINICAClON.. ~ Anr::a.. 

42 PA TOfN;deT •••••••••• :i::acicu ••• ~.~RoaIkIp.~,DeIbdo. 451.95 0.00 451,95 42.00 
TeIdon6e c ImIrflld, TV catM, TeIe¥iIII6n, 

f1~' ~OEOE~~~~ 

43 PA ~(ArMna.Ancla.T_dctT~~ 342.19 0.00 342.19 43.00 
Poa •. R,ggftgp,,~)DIt~T~.~lVca.bIe,.T~ 

i!if :1' 1 t •• SPE ~ DE PlANO Y IIE.MOR&A DESCRIPllYA 174.32 30.88 143.44 ".00 
;::, 45 PA 

AUTORlZAaON PARA CAIIBIO DE USO ~ _ta 1000 nI2 sin MJb 78.71 78.38 ""A 45.00 .•....•.. 
•• PA IJfrIFICAaON DE. LOTES URBAHOS 178.08 0.00 17809 ".00 

\ MlTORIZACION PARA EXrR.IICCIC)N DE MATERIM.£S De CONSTRUCOON 
.7 PA UBiCADOS EN LOS ALVEOS Y CAUCES DE LOS RtOS Y CMreRAS 15405 145.38 957 47.00 

, 
'. (' AI.ItORIZAa6N PARANrTAl..Aa6NOECAMPAMENTOSYSlMIlARES 

~ •• PA 2&4.18 0.00 26418 ".00 - - . 



50 50.00 

PA 

PA 

GERENCIA DE IlESARROU.O ~ICO 

j2.2..i7 

36511 .os.OO lJCf_'«», DE FlJIrICIOHAIIIEO PARA CAIII!IIO DE GIRO 

'U.ii 

51 PA 

LJCEM:.1A DE n. ••• ClOHAlUEIITO PARA EDIFlCACK)rNEs CAL.EICADAS CON £1. 
•••• u..ue: _~w.Jv~iitK.""-;~ 

l..Ja:NCIA. DE FUNCIONAMIEHTO. PMA f.IJFtCACI.)N£S CA.lJJCADrAS CON EL 
MVEl DE RESGO •• eo.o (cotrIITSf POSTERJORI 123.21 123.21 51.00 

52 

53.00 
53 PA 

PA 
UCEJ.IC&A. DE RJNCK:IIIMIIIENTO PARA EIWJCAaONES CAl..E'lCADAS CON NN'El.. 
DE RIfSGO Ai..l0 I~ rTS£ P'REVYlJ 

UCENOA DE F\JHC1OMAIIIE.J: PARA ~ CAlJICADAS CON MYEL 
ot.~""N....o(\X)filO~~ 

142.M 

2e3'. 

142.04 

2&3 ttl 

52.00 

54 PA 

l..JC£JwCIAOEF~OCORPORATIV""_PAAAuEACADOSOEABASTOS. 
GAl£R1AS COIItEACIAlES Y C£NT'ROS COIII£JtCW..ES(CQ!III IJSE PREV\AI 33&91 33&91 54.00 

55.00 
55 PA 

L~DE~O PARA~ENElWICAQOIIES 
CAlJflC..I.D.lS Cart HrIEL DE Rf£SGO IIEDIO fCON ITSE POSTEfUOR1 145.27 14527 

61 67.00 PA 
;.,:.rt~ ..• rAR.:.coux:.A:l~~~G.P~ 
fICWtI1UIIENTALES. WMINOSOS. ~ Y CARTELERAS DE PROPIEDAD De 
LA"~AL.OAD 

3 .•.• 3 34.43 

68 68.00 PA 

RENOYACOt DE AlIlORlrZACJOlf PARA COLOCM.........aos PUBUCrrARlOS EN 
p.-";I""i~."",,"At£c: f.l~ !II., ••••••••• ~y,.."gnl~.c;f¥ 
fI'IItOf'IIEWoD DE LA....::"IPAl..mAD 34.43 34.43 

69 69.00 PA 
AUTClIUZACJDH tEMPORAl. PARA LA I.JIIIICAQON DE NDtEa, CARTEl.., 
P~LE 0 BA.NOEqou. DE ~POl..h1cA y ~os. TH.PORALES n.25 

GEREHCIA DE SERYICIOS MUNlCPAl..ES Y GESTION AllBENT At 

10 SP£ 
10.00 

74 74.00 PA '4.52 

10.00 

14.52 

75 75.00 
/ 

t n 

PA 

~VoU«)TACIONFS.,.ARGtNoII.IFSVTFlflU.Ir(ESPMA 
AECOHOCIIIEHTO DE PA~ 0 t1A'JERJ.:W)(DIAECTO 0 ACTO 
VOUJNTARIO. POR ORDEN NOTNML MEOWfTE ESCRfTUUt. POEvcA y POR _".m JUIlIClAll 
REClJFlC.ACIONDE IINSCIUPCIONESY AHOTACIOtES ~ Y fEXlUALES 
DE PARtIDA O.&eTAS DE ~. IlAl'IlWO'«l Y DEFUNCION (POR ERAOR 
A1RmUelE Y frIO ATRIBUBlE AI.. REGISTRADORCIIIL. POR ORDEN HOTARW.. 
YIO JOOICIAL) 

10.00 0.00 

I 16 

, 
~------t---------r.~~==~~Y~AAO~'~~==~=~~~~S=V~l~~~~~~MA~~===~~~~---------4r------4r------4r------4-------4 

LAS AeTAS R£GlSTRALES 'nO Ell LirtEA POft (MCRIPCM)H ORDN&A:IA 0 POft 
MNlDArO.uJlClAl..DE tIA~ 76.00 PA 14.52 10.00 "2 

18 78.00 

t 
( 

PA 
~,,.,.,'~.~li~)~ •. '"*'ft:KM.lVU. 
ACTA) PARA'IHSCRlPCJ6Hoe OISOluc::JOtt MA~ rtJIVORCIO) 14.52 23.30 .&.78 n.oo 

79 

PA 

PA 

MC:RIPCICIN DE DEF1.HXIN EN /lCTA. AEGl!i.TRAL VJO EN LiNEA PARA; 
INSC~OROtNARtA(r.RJfRTE •••••. TURAl.OW)LENTAl 

IWSCRF'CIOH DE DEfl..IHC::KWi Elf ACTA AEGSTRAI.. YlO Ek lJNEA POR; _ANDAlO 
JUDICIAL. POA OFJCIO DEL MMST£RtO PlJeuco YPOA PMTE POUCIAt. 13.91 13.99 79.00 

••• , 

IMnrt.c:IMO eMt... CB.E.8It.-ooN ~ DE MA.~ MAYOft DE 
EOAD SOl.TEROS.1IIENOfl DE EDAD. DMJACW)()S YW.IDOS (DEL 10.1 Al. •• 4) n.)1 

PA 

89.31 

001 MAYOR[)£EOAO'~) 
eo 2..:Ha{ t:1 E£W) 
80 3 DrVORC1AD05 
""\IIWOS 

80.00 

81 

82.00 

PA 
MAr~ eM.. C~lARlO - MASIVO (INCUJYE EXPEOEHTE 
*"f1IIIIOIiMI...y~ 81.00 

83 83.00 

82 PA 11.14 11.&4 

SPE 
EXPEOIaON DE COPtAS C£ItllRCADAS DE HECH05 YlTAtES aeTAS - P.umDAS 
DE ~O. MATRIIIIOfeO Y 0IfRaIC1ON~ cap.,..a u.o NIdonIIt 
8. eo.- p.ra.., ••• .tiI EJdranjIItot " .. 25.00 -1316 

•• see l..UCAOONoe PAATl:M.sOE HEC1iOS 'lnAL£S ·~O.IIATRIIIONIO y 
t::'f"J"r.::ze.~ 11.14 11.114 ".00 

85 SPE 
REPOSkXlN DEN:.TA DE HeCH06 WALES waMlEHTO. tM~ Y D<'_ 26.90 20.90 

86.00 
•• SPE 

88 

SPE 

EIUSIOtI DE CERTlRCADO NEGATWO DE III!IC:IW"CI6H EN LOS REGlSmcJS 1250 

12.50 1258 

1250 

-D.OI 

85.00 

POSTEROACION DE FECHA DE IlATRa:JMO YIO RETRO DE EXPEDIE.NTE 23.14 3100 -8.46 87.00 

•• EXPEOW:KlN DE PAR~ EN'.vB.. IllE.-.ETAOO CON <:.toGo. ~ 
Y LOGO DE LA MtNCtP ••••.. 1OAD DE HECHDS "'ALES- ~O. DEfl.JNCIiON Y 
lOAm_' 

11.14 16.14 88.00 

90 89.00 SPE 
~u..t.t:"f""~1k •••••••••• ,l).Ud'-UfWUiUN, •••••• .,_..,. 
DE PERI.JAHOS REAI..JZADOIS EN a.. £XT1tAN.tEAO 25.00 25.00 



--:. •.•.... 

-; r- 
113 '21,015 O-'Xl 121" 112.00 

114 PA 97.92 0.00 97.'2 113.00 

115 PA •..•. 0.00 96.'5 114.00 

11. PA .4097 0.00 140.87 115.00 

111 PA 2411.51 0.00 243.51 116.00 

r 
118 PA '1 ~!1..(5 0,00 ~-';'l..4S 117.00 

11. PA 119.45 000 119.45 118.00 

120 PA 19907 0,00 199.07 119.00 

...... 0.00 08,46 120.00 

115.14 0.00 115.'" 121.00 



ADMNSTRACi6N TRBJTARIA Y RENTAS 

125 PA =~ PARAR£AI...IZAR ESPECTACULOSP08UCOS NODEPORJM)S 
22.00 21.n 0.23 124.00 

A&.ITOfUZACt6N DE LOCAL PARA RENJZARACtlVIDADES SOQALES 
126 PA EVEHTUAl.ES PARnctJl..ARES, C:OHSaOERAIMS COMO ESPECTACtILOS 154.95 000 15495 125.00 

PIleucos NO DEPORTIVOS 

127 PA ~~::~~~AU=~AUJO Cr-.u 0.00 126.00 

~~~~!~~n:~A 

126 PA 
(BENEACIO TRIBtITARtO PARA: PROPElARIO De UN SOLO PREIJK) A NOImRE 

11.80 0.00 127.00 PROPtO 0 DE LASOCEDAD CONYUGAl Y CUYOS •• ORESOS BRUTOS POR 11.84 

OL1.t, PENSION NO EXCEDA DE 1 1M IIIIEHSt.W.J 

(} I~Oi ~~~~:=.soe;i!~~::.e 
)'; ) 129 PA NO SE ENCUENTREN EII1AREAs UR8MAS.( BEHEFJaOTRBJTARIO PARA 11.&4 0.00 11.84 128.00 

TERRENOS RURAlESI 

I_() , 

-.<;:V/ 130 PA INAFECTAaON DEL PAGO DEL IMPUESTO PftEDW. 13.45 6.49 6 .••• 129.00 

)),~~;"';h CERTF1CADO YIO CONSTANCIA. DE NO ADEUOO DE ~ IllFUESTO 
PRBXAL. ALCA8AlA, l.JCENCLtS. ARBmUOS IIIl.NCF'ALES, AGUA POTAa..E Y 

131 OPE 01'RAS TASAS. CONTRSUCtONES E M'tESTOS. 12.38 0.00 12.38 129.00 - 
OVIIV:"~ 132 sse ~ CERTI'ICAIlI\ DE LA DECLARACK:IN JURADA DE IIiPUESTO PREDIAl... 

10.76 0.00 10.7& 130.00 
"-9. (IWTOVAL"'" 

~~~ I~YJOBAJAOELPADRONDElAOEa..ARACt6N..JUfW)ADEI"PUESTO 
133 OPE PREDIrAL YIOAUTOVALOO DEL COHTRIBUYENTE 11.14 0.00 1184 131.00 

"\ S '/ '"p..\.§ RE~TRO DE CONllaBUYEffTES, REGISTRO DE PREOIO NUEVO. REQSTRO DE 

134 OPE 
DEa..ARACt6H.JURADA Y REGISTRO DE PAR.AMErRos TRalTARtOS DE Gt-. 0.00 132.00 ;:;C' 'MP\JESTO f'REDW.. (APERTURA DE CARPETA PREDW. ~ 1RA. VEl) ~,<" . / 

A',~~/ 135 SI'E OPOSICION A LA 0EC1..AflACa6N ~DEL lMPUESTO PREDW.. 65.64 65.64 130.00 

136 OPE fSTADO DE ~ DE TRl8UTOS IlUNlClPALES Gram 0.00 130.00 .. ~ 
='~~:~Oo::.rrr:::~~ 

" 137 PA UUMCWAl.£S, TASAS Y CONTRIBUCIONES. 1S.06 0.00 15.06 131.00 

138 PA I~~=~DF:(:~~~'::~~ <k_ 0.00 132.00 

, FISCAlJZACI6N y EJECUCIClH CQACnvA 

139 PA 
EJECUCI(iH ccw:nvA PAAA; SUSPENSION DE PROCEDIIIEHTO DE EJE:ClJCt6N 65.64 0.00 6564 133.00 
OOACTIVA 

140 PA 
EJECUCIOH COIICT1¥A PARA: TERCERtA DE PROPIEDAD MITE COBRANZA 6IS.72 0.00 66.72 134.00 
COACTlVA 

141 PA 
E.JECUCIOff COACnVA PARA: EXHORTOS EN PROCEOIMIEHTOS COACTJVOS 66.18 0.00 M.18 135.00 SEGlJD)S POR OTRAS MlHCPAl.IIlM)ES 

142 PA 
EJECUCION COACTIVA PARA: NI.JlDM), CAOlJ(:J[W). REVISfOH.JJDICW. DE 66.72 0.00 &8.72 136.00 

"~ 
PROCEDIMIEII10 DE EJECUCKJN COrACTIYA 

H'ST~ 0/';-1< 103 PA 
E..IEClJCION COACTIYAPARA: COI"\AS~ DEL~ DE 10.111 0.00 10.76 137.00 PfKlCE1*IIEHTO DE EJECUCtON COACTN"A 

/ t:iC2s ~ 
144 PA 

E.JECt.Ja6N CCMCTrVA PARA: OTRAS f'ETJCKlfIES COfrICERMEHTES AL 65.64 0.00 65.64 138.00 0' ~ ~I\ PROCEDMEHTO DE E.JECUCION COACTlVA 

! 0 145 PA Afl.AZAlIIEJITO Y FRACCKINAIIiENJO DE DE~ TRlBUTARIA 12.3& 0.00 12.38 13UO .. '" GERENClA DE DESARROLLO SOCIAL , 

~ 
146 SPE 

EXI"EOIQ()NJ DE CERT1F1CAOO DOIIICIUARJO 0 DECLARACION..IUIWJA DE 11.83$45 0 11 &3545 140 DOMICLIO, OENTRO DE SU ~ 

RfGlSTRO Y RECONOCIMIENTO DE MGAHIZACIONES SOCIALES. Elf EL 
147 SPE REGZSTRO CINIco DE ORGAHIZACIOHES SOCIAt.£S (RUOS); JUNTAS VECINAt..E$ Y 11.&3S45 0 11.83545 141 

0ftG0MZACDIES COIIUNALES. 

.tCI\.IAI..IZAC 0 IIODFtCACION DEL ESTAl1JTO DE 0RGANIZAC10NIES 

148 PA 
socw..ES INSCRfTAS EN EL REGISTRO 0Nc0 DE 0RGAHIZACICltIE SCN:1U..ES 

12.375 0 12.375 142 (RUOS); JUNTAS VEaHALES Y 0RGAMZAa0NES COMUNALE$. 

CONSTANQA DE POBI..AIJOft YUlHERABl...E EN IEXTREIIA P08REZA. RECISTRADO 
14. PA Ell El. pADRON LOCAL DE FOCAl..JZAt;:t6N DE\. stSFQtt Gm;o a 143 

N" TIPO(PA/SPEI DENOMIHACION (PAl SPE) SUSTENTO DE LA~ 

I pA LA ENTJ:W) (ELEvACtON DE OBSERVACKJNE.S EL COSlO NO Sf. Pt£OC OETERM:NAR EN EL SUT 

2 PA coe ESCUDO DE LA IIlIIlICIPAI....lW) PUEDE VENDERlO UN PAATICU...AR TAJe'EN 

3 PA DE CONDllCIR lI'l PUESTO DE MERCADO tIE Sf. pAS6 A lUSNE. 

0 PA SERW:IO DE F/eUI.OO DE AHMAlE.S SE PASO A fUSNE 

5 PA 1Nl"ERl'tMI:EN10 YIO cosce EE. N\ lIoIII..E.S Sf.PAS6A1USfrrfE. I'" 6 
SPE m ••• .ALES PMA ~ DE LA:>ROW«.~ SEPII&JA JUSHE 

'7 PA 0lJPt.JCA00 [E LJCE.NC1A DE CN£S Sf. pi't&J A TUSNE. 

• PA SER't'lCl()tECEIIEH~~AL SEPASQA I1JSta= 

• PA VENlADE lERRENOSEN CEMEHTERIO SE PASO Alust£ 

10 OPE SERVlCIO R.tSV.RlO EN CEJlENTERIO S£ r:>/1S16 A J\ISIE 

~11 SPE AIJT~ PAAA CONSTRtJCa6N CE. Jrf.(l- Sf.PASOA.1USfoE. 

'" PA SER\'lCtOS~f8A.~Pla.Jcos III SE pAS<) II TUSNE 

13 PA U8E.RACION 1.1 VE.l4cu...os DE INlE.FlfUDO E Sf. pAS6 A lUSt£ 

14 PA 
ARBITRtOSJlt.JNlCPALES, tMPUESTO~ SEPAS6A rustE. ~,,*~etI m.lliaIlJI 
I.wu:sm AlCABAtA. tlo'PUESlO •••. tG!.Cirf'I;l no ~ alI'Ilti conctdOne9, reQLIJtIIIO& p;lf"3 
PAIR.:UONlO VE.t«:Ul..AA __ PAo$&. 

" OPE SE MO()FtC6 rooos LOS PA DE!..JC£:HC1AS Of -- 16 PA SE MOOIfIC6"T0!:X)5lOS PAOE.IlSE _ •......•.. 
17 SPE MATERIALES DE CANTERA~,¢N CMS ES UN SERVlCIO NO EXCUJSM) 


